O A.l'b.o ) )
—_— Artigiani
e Edili

Commissione di vigilanza LIA
Legge sulle imprese artigianali (LIA) del 24.03.2015
Regolamento di applicazione del 20.01.2016

Repubblica e Cantone
Ticino

tilv

Linee guida per la compilazione
della domanda di iscrizione all’Albo
delle imprese artigianali

(Albo LIA)

Il presente documento riassume i requisiti per
liscrizione all’Albo LIA previsti dalla Legge e dal
Regolamento, trasponendo nella pratica i passi
da intraprendere affinché l'utente sia facilitato
nella gestione della pratica. Non pud essere
considerato esaustivo di tutte le casistiche, ri-
spettivamente pud essere oggetto di aggiorna-
menti e integrazioni che ne facilitino la compren-
sione.

Procedura per I'inoltro della domanda di
iscrizione

Per procedere alla richiesta di iscrizione all’Albo
LIA viene consigliato quanto segue:

1. richiedere agli istituti ed enti competenti tutti
gli allegati necessari. Nelle pagine seguenti
viene indicato quali sono i documenti e dove
possono essere reperiti. | documenti devono
essere inoltrati nella forma richiesta e non sa-
ranno restituiti;

2. procedere alla compilazione della domanda di
ammissione all’Albo LIA tramite il modulo On-
line presente sul sito www.albo-lia.ch;

3. una volta compilato stampare il modulo, tim-
brarlo, datarlo e firmarlo;

4. allegare al modulo tutta la documentazione
richiesta;

5. inviare la documentazione o consegnarla
all'ufficio della Commissione di vigilanza LIA,
Via Zorzi 36, CP 1066, 6500 Bellinzona 2 (per
gli invii postali si consiglia 'uso della posta
raccomandata);

6. per liscrizione a piu categorie: completare la
domanda tramite il Modulo Online per la pri-
ma categoria, una volta salvato definitivamen-
te il modulo di richiesta saranno inviati
all'indirizzo E-Mail di contatto i dati per acce-
dere nuovamente al sistema, richiamare i dati
dellimpresa e poter effettuare la richiesta per
una ulteriore categoria a cui associare il titola-
re o membro dirigente effettivo corrisponden-
te.

Per le imprese gia in attivita al 1 febbraio
2016

Una volta ricevuta la domanda di iscrizione
all’Albo LIA completa dei suoi allegati, I'ufficio
della Commissione di vigilanza LIA rilascia al ri-
chiedente una conferma che permette di conti-
nuare a operare per tre mesi, o comunque fino
allemissione della decisione formale da parte
della Commissione stessa. Dopo I'emissione
della decisione, la procedura prosegue come in-
dicato di seguito.

Per le imprese non ancora in attivita al 1
febbraio 2016 (nuove imprese)

A partire dal 01.02.2016 e necessario essere
iscritti al’Albo LIA prima di iniziare I'attivita sul
territorio cantonale.
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Valutazione della domanda di iscrizione
all’Albo LIA

Una volta ricevuta la domanda di iscrizione
allAlbo LIA corredata di tutti i documenti richie-
sti, la Commissione di vigilanza LIA valuta
l'idoneita dei requisiti.

In mancanza dei titoli di studio richiesti, della
comprova dell’esperienza professionale, o in
generale in caso di dubbi, la Commissione puo
convocare il richiedente per una verifica tecnica
delle conoscenze professionali nel settore speci-
fico. La procedura per la verifica tecnica e de-
scritta separatamente, vedi www.albo-lia.ch.

Decisione

A) Quando la Commissione di vigilanza LIA
emette una decisione positiva:

1. viene redatta e inviata allimpresa la decisio-
ne formale di iscrizione all’Albo LIA (soggetta
al pagamento di una tassa);

2. viene emessa la fattura per la tassa di iscri-
zione all’'Albo LIA pari a CHF 2'000 (rispetti-
vamente CHF 1'500 per imprese facenti parte
di associazioni affiliate al’'Unione Associazio-
ni dell’Edilizia) e CHF 300 per ogni categoria
ulteriore in cui viene richiesta [iscrizione
(eventuali richiami di pagamento sono sog-
getti a spese);

3. dopo il pagamento della/e tassa/e, e di even-
tuali spese di richiamo, l'iscrizione & pubblica-
ta nell’Albo LIA.

B) Quando la Commissione di vigilanza LIA
emette una decisione negativa:

1. viene redatta e inviata allimpresa la decisio-
ne formale di rifiuto di iscrizione all’Albo LIA.
L’impresa non & (piu) autorizzata a operare
sul territorio cantonale;

2. viene emessa la fattura relativa ai costi
dell’effettivo onere amministrativo per 'esame
della domanda di iscrizione allAlbo LIA
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(eventuali richiami di pagamento sono sog-
getti a spese);

3. viene data la possibilita di ripresentare una
domanda di iscrizione;

4. contro le decisioni negative & dato ricorso al
Tribunale Cantonale Amministrativo;

5. per il diritto al ricorso viene assegnato un
termine di 30 giorni dalla data di notifica della
decisione, comunicata tramite invio racco-
mandato.

2)


http://www.albo-lia.ch/
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Domande preliminari

Risposta

Riferimenti

Chi & tenuto a iscriversi all’Albo LIA?

Sono tenute a iscriversi all’Albo LIA le imprese artigia-
nali che eseguono sul territorio cantonale lavori arti-
gianali nei settori professionali indicati dal Consiglio di
Stato mediante Regolamento.

Estratto dal Regolamento, settori professionali:
¢ Costruzioni in legno / carpentiere-copritetto

¢ Opere da falegname

¢ Opere da pittore

¢ Opere da piastrellista

¢ Opere da gessatore, intonacatore, plafonatore
¢ Opere da posatore di pavimenti

¢ Opere da vetraio

¢ Costruzioni metalliche / carpenteria metallica
¢ Opere da giardiniere

¢ Opere da impresario forestale

¢ Opere da spazzacamino

¢ Tecnica della costruzione

¢ Posa di ponteggi

Artt. 1e 2 LIA*
Art. 1 RLIA ** e allegato al RLIA

* Legge sulle imprese artigianali
** Regolamento della Legge sulle imprese
artigianali e Allegato

A partire da quando & obbligatoria l'iscrizione all’Albo
LIA?

L’iscrizione & obbligatoria a partire dal 1 febbraio
2016, data di entrata in vigore della LIA.

Per le imprese gia attive al 31 gennaio 2016, entro quali
termini deve essere inoltrata la domanda di iscrizione?

La domanda deve essere presentata entro sei mesi
dall’entrata in vigore della LIA (entro il 31 luglio 2016).

Art. 24, cpv 3, LIA

Per le nuove imprese (non ancora attive al 31 gennaio
2016), entro quali termini deve essere inoltrata la do-
manda di iscrizione?

Per poter operare sul territorio cantonale dal 1 feb-
braio 2016, le nuove imprese dovranno avere ottenuto
liscrizione all’Albo LIA.

Artt. 22 e 24 LIA
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Quali sono i requisiti che il titolare o membro dirigente
effettivo ) deve comprovare per l'iscrizione all’Albo LIA?

Ol titolare o membro dirigente effettivo e colui che par-
tecipa effettivamente alla gestione dellimpresa mediante
una presenza di almeno il 50% della normale durata del
lavoro, la rappresenta e ne garantisce 'adempimento
degli obblighi.

L’iscrizione & subordinata all’esistenza di determinati
requisiti professionali e personali stabiliti dal Consiglio
di Stato del Cantone Ticino.

Artt. 4, 6-8 LIA
Art. 5 RLIA

Albo Artigiani Edili / Legge sulle imprese artigianali (LIA) del 24.03.2015 / Regolamento di applicazione (RLIA) del 20.01.2016

4)



Linee guida per la compilazione della domanda di iscrizione all’Albo delle imprese artigianali (Albo LIA)

Domande
iscrizione all’Albo LIA

Risposta

Documenti

Per ottenere l'iscrizione, quali requi-
siti professionali deve dimostrare il
titolare 0 membro dirigente effettivo
® dell'impresa?

Artt. 6 e 8 LIA
Art. 5 RLIA

® 11 titolare o0 membro dirigente effet-
tivo & colui che partecipa effettiva-
mente alla gestione dell'impresa
mediante una presenza di almeno |l
50% della normale durata del lavo-
ro, la rappresenta e ne garantisce
'adempimento degli obblighi.

1) Requisiti professionali minimi:

Attestato Federale di Capacita (AFC) nella professione, re-
lativo alla categoria d'impre-sa per cui viene richiesta
l'iscrizione all’Albo.

Documenti necessari:
1) Copia del diploma o titolo di studio richiesto.

2) Esperienza professionale minima:

3 anni nel settore per cui viene richiesta l'iscrizione, espe-
rienza a partire dal conseguimento del titolo di studio,
comprovata da attestati e referenze concernenti I'attivita
pratica.

Nel caso il titolare 0 membro dirigente effettivo non sia in
possesso del titolo di studio richiesto, l'iscrizione ai sensi
dell’Art. 24, cpv 1 della legge € ammessa per le imprese
attive al 1 febbraio 2016, il cui titolare 0 membro dirigente
effettivo dispone dei requisiti personali stabiliti dall’Art. 7
della legge e dimostra di lavorare in Svizzera da almeno 5
anni nella categoria professionale oggetto della richiesta
(Art. 13 RLIA).

2) Breve Curriculum Vitae; evidenziare le esperienze profes-
sionali significative ai fini dell'iscrizione all’Albo, comprovate
da copie di attestati e referenze concernenti I'attivita pratica.

In mancanza dei titoli richiesti o della comprova
dell’'esperienza professionale, o in generale in caso di dubbi,
la Commissione pud convocare il richiedente per una verifica
tecnica delle conoscenze professionali nel settore specifico.

3) Conferma del grado di occupazione e del salario lordo
annuale percepito dall'impresa.

3) Copia del contratto di lavoro (se disponibile) del titolare o
membro dirigente effettivo, con indicazione del salario lordo
annuale e del grado di occupazione.
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Domande complementari per la
partecipazione agli appalti
pubblici

Risposta

Documenti

Per la partecipazione agli appalti
pubbilici, quali ulteriori requisiti deve
dimostrare il titolare o membro diri-
gente effettivo dellimpre-sa?

4) Si prega di fare riferimento al Regolamento di applica-
zione della legge sulle commesse pubbliche e del concor-
dato inter- cantonale sugli appalti pubblici, Art. 34.

www3.ti.ch/CAN/RLeggi/public/index.php/raccolta-leggi/ leg-
gel/id/2144/evidenzia/false/esplodi/true
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Domande
iscrizione all’Albo LIA

Risposta

Documenti
(originali)

Osservazioni
Indirizzi e contatti utili

Per ottenere l'iscrizione,
guali requisiti personali de-
ve dimostrare il titolare o
membro dirigente effettivo
dellimpresa in possesso
dei requisiti professionali di
cui al paragrafo preceden-
te?

Artt. 7-8 LIA
Artt. 4 RLIA

Requisiti personali:

5) Avere l'esercizio dei diritti civili.

Documenti necessari:

5) Certificato di capacita per
I'esercizio dei diritti civili.

Imprese svizzere:

5) Il Certificato di capacita per I'esercizio dei diritti ci-
vili & ottenibile presso la cancelleria comunale del
proprio domicilio.

Imprese estere:
5) Il Certificato é ottenibile presso il tribunale del luo-
go di residenza dell’interessato.

6) Non avere subito, in Svizzera o
all’estero, condanne penali per atti
contrari alla dignita professionale.

6) Estratto del casellario giudi-
ziale di tutte le persone fisiche
iscritte nel Registro di commer-
cio in qualita di titolari, membri
dell'organo di direzione o di
amministrazione o membri auto-
rizzati a rappresentare la perso-
na giuridica.

Imprese svizzere:
6) L’Estratto del casellario & ottenibile facendone ri-

chiesta online:
www.e-service.admin.ch/crex/cms/content/bestellen/bestellen_it

Oppure fare richiesta allo sportello di un ufficio po-
stale.

Imprese estere:

6) L’Estratto del casellario generale € ottenibile
presso il tribunale del luogo di residenza
dellinteressato.

7) Godere di ottima reputazione.

7) Certificato di buona condotta.

Imprese svizzere:
7) Il Certificato di buona condotta & ottenibile presso
la cancelleria comunale del proprio domicilio.

Albo Artigiani Edili / Legge sulle imprese artigianali (LIA) del 24.03.2015 / Regolamento di applicazione (RLIA) del 20.01.2016

7



Linee guida per la compilazione della domanda di iscrizione all’Albo delle imprese artigianali (Albo LIA)

8) Non essere gravati da attestati di 8) Certificato di solvibilita perso-
carenza beni e non essere stati, negli | nale.

ultimi cinque anni, dichiarati in falli-
mento.

Imprese svizzere:

8) L’Estratto dell’'Ufficio esecuzioni e fallimenti & ot-
tenibile facendone richiesta online:
www4.ti.ch/di/dg/uef/ufficio

Oppure fare richiesta allo sportello presso I'ufficio
UEF della propria regione.

Imprese estere:
8) Il certificato € ottenibile presso il tribunale del luo-
go di residenza dell’'interessato.
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Domanda iscrizione all’Albo LIA

Per ottenere l’iscrizione, quali documenti sono inoltre necessari a livello di
impresa?

Tutte le conferme relative al versamento di contributi devono essere relative all’anno
precedente la richiesta (Art. 4 RLIA), rispettivamente le dichiarazioni o attestazioni de-
vono essere attuali (datate nei tre mesi precedenti).

Imprese svizzere
Documenti originali, se non
indicato diversamente

Imprese estere
Documenti originali, se non
indicato diversamente

Osservazioni
Indirizzi e contatti utili

9) Estratto dell'iscrizione
dellimpresa a registro di com-
mercio (copia), fatta eccezione
per le imprese che fanno parte
di enti pubbilici.

9) Prova autenticata
dell’iscrizione nel registro profes-
sionale dello Stato di residenza.

Imprese svizzere:

9) L’estratto dell’iscrizione a registro di commercio € ottenibile presso:
wwwd4.ti.ch/di/dg/rc/ufficio

Registro di commercio

Via Tognola 7, 6710 Biasca

T+41918162981-F+41 91816 29 89

Email: di-rc@ti.ch

Imprese estere:

9) La prova autenticata dell'iscrizione nel registro professionale & ottenibile presso la
Camera di commercio regionale (ufficio registro imprese):
www.pratiche.it/certificato_camerale

10) Certificato di solvibilita
dell'impresa.

10) Certificato di solvibilita
dell'impresa (autenticato).

Imprese svizzere:

10) L’Estratto dell’Ufficio esecuzioni e fallimenti & ottenibile facendone richiesta online:
www3.ti.ch/Dl/dg/uef/epay/cert_giuridiche.php

Oppure fare richiesta allo sportello presso l'ufficio UEF della propria regione.

Imprese estere:
10) Il certificato e ottenibile presso il tribunale.

NB per le ditte individuali, & sufficiente il certificato per persona fisica (solvibilita
personale, allegato nr. 8).
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11) Conferma del versamento
dei contributi AVS/AI/IPG.

11) Attestazione da parte del
competente ufficio (autenticata).

Imprese svizzere:

11) L’Attestazione é rilasciata dal competente ufficio, ad esempio:
wwwa3.ti.ch/DSS/sw/struttura/dss/ias/Certificazione_pagamento_contributi_.htm
Istituto delle assicurazioni sociali

Via Ghiringhelli 15a, 6500 Bellinzona

T+41918219111, F+41918219299

Email: ias@ias.ch

Imprese estere:
11) Richiedere il DURC impresa e il DURC soci, dove previsto. Accesso dai portali
www.inps.it / www.inail.it

12) Conferma del versamento
dei contributi LAINF.

12) Attestazione da parte del
competente ufficio (autenticata).

Imprese svizzere:

12) L’Attestazione é rilasciata dal competente ufficio, ad esempio:
www.suva.ch/it

Suva Bellinzona Business Center

Via dei Gaggini 3, CP 1069, 6500 Bellinzona

T +4191 82020 11, F +41 91 820 22 10

Imprese estere:
12) Richiedere il DURC impresa e il DURC soci, dove previsto. Accesso dai portali
www.inps.it / www.inail.it

13) Conferma del versamento
dei premi Cassa malati - perdita
di guadagno per malattia.

13) Attestazione da parte del
competente ufficio, deve include-
re il numero di dipendenti assicu-
rati (autenticata).

Imprese svizzere:

13) Richiesta presso il proprio istituto assicurativo, deve includere il numero di assicura-

ti.

Imprese estere:
13) Richiedere il DURC impresa e il DURC soci, dove previsto. Accesso dai portali
www.inps.it / www.inail.it
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14) Conferma del versamento
dei premi all'istituto di previden-
za professionale LPP.

14) Attestazione da parte del
competente ufficio, deve include-
re il numero di dipendenti assicu-
rati (autenticata).

Imprese svizzere:
14) Richiesta presso la propria cassa di previdenza professionale, deve includere il nu-
mero di assicurati.

Imprese estere:
14) Richiedere il DURC impresa e il DURC soci, dove previsto. Accesso dai portali
www.inps.it / www.inail.it

15) Conferma del versamento
dei contributi professionali alla
Commissione Paritetica Canto-
nale (CPC).

15) Attestazione da parte del
competente ufficio (autenticata).

Imprese svizzere ed estere:

15) L'attestazione ¢ rilasciata dal competente ufficio, ad esempio:
http://online.cpcedilizia.ch

Commissione Paritetica Cantonale per l'edilizia

Viale Portone 4, 600 Bellinzona

T +4191 821 10 60. F +41 91 825 48 25

Email: info@cpcedilizia.ch

Imprese estere:
15) Presso la cassa edile della propria regione, dove previsto.

16) Conferma del versamento
delle imposte alla fonte.

16) -

Imprese svizzere:

16) L’attestazione é rilasciata da parte del competente ufficio:
www4.ti.ch/dfe/dc/chi-siamo/UIF

Ufficio imposte alla fonte

Via Zorzi 36, 6500 Bellinzona

T+41918147571, F+4191 8147579

17) Conferma del versamento
dei contributi al Fondo pensio-
namento anticipato, nei settori
professionali ove lo stesso &
obbligatorio.

17) -

Imprese svizzere:

17) L’attestazione é rilasciata dal competente ufficio, ad esempio (con richiesta di con-
ferma del numero di dipendenti assicurati):

www.baumeister.ch/fr/sse-page-daccueil

(solo in francese e tedesco)

Société Suisse des Entrepreneurs

Weinbergstrasse 49, Case postale, 8042 Zurich

T +41 44 258 81 11, F +41 44 258 83 35
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18) Conferma del versamento
delle cauzioni, se previste dai
contratti collettivi di lavoro di
obbligatorieta generale.

18) Attestazione da parte del
competente ufficio.

Imprese svizzere ed estere:

18) L’attestazione ¢ rilasciata dal competente ufficio, ad esempio:
http://www.zkvs.org/kaution

Ufficio centrale svizzero per le cauzioni, UCSC

Grammetstrasse 16, 4410 Liestal

T +41 61 927 64 45, F +41 61 927 64 47

19) Copertura assicurativa (al-
meno CHF 1 Milione) per le
conseguenze della responsabili-
ta civile professionale d’'impresa
0 garanzie equivalenti.

19) Attestazione da parte della
compagnia assicurativa o garan-
zie equivalenti.

Imprese svizzere ed estere:
19) Rivolgersi alla propria compagnia assicurativa (copia della polizza assicurativa e at-
testazione di pagamento del premio) o comprova di garanzie equivalenti.

20) Dichiarazione della Com-
missione Paritetica Cantonale
(CPC) comprovante il rispetto
del relativo Contratto Collettivo
di Lavoro (CCL), dove previsto.

20) -

Imprese svizzere:

20) L’attestazione é rilasciata dal competente ufficio, ad esempio:
http://online.cpcedilizia.ch

Commissione Paritetica Cantonale per I'edilizia

Viale Portone 4, 6500 Bellinzona

T +4191 821 10 60, F +41 91 825 48 25

Email: info@cpcedilizia.ch

Ultimo aggiornamento informazioni: 07.03.2016
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