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Klaar voor AI: vijf vragen
Voordat je licenties koopt of een pilot start, helpt het om vijf vragen eerlijk te beantwoorden. Geef per vraag een score van 1 (nog niets geregeld) tot 5 (goed geregeld) en noteer een eerste actie.
	Organisatie:
	Ingevuld door:
	Datum:


De vijf vragen
	Vraag
	Waar let je op
	Score 1-5
	Eerste actie

	1. Welk probleem wil je oplossen?
	Kies een paar concrete situaties waarin je tijd verliest of waar het werk beter kan. Bijvoorbeeld verslagen maken, informatie zoeken of eerste versies van documenten schrijven.
	
	

	2. Is je informatie op orde?
	Copilot werkt met de documenten, mails en chats waar een medewerker toegang toe heeft. Staan bestanden op de juiste plek en kloppen de rechten?
	
	

	3. Zijn er afspraken over gebruik?
	Welke AI-tools mogen medewerkers gebruiken? Welke informatie mag er niet in? Wie controleert de uitkomst?
	
	

	4. Zijn je mensen er klaar voor?
	Een goede opdracht formuleren, een uitkomst kritisch beoordelen, weten wanneer je het beter zelf doet. Is er tijd om te oefenen met het eigen werk?
	
	

	5. Wie is eigenaar?
	Iemand die snapt hoe het werk loopt, de prioriteiten bepaalt, de afspraken bewaakt en bijhoudt wat het oplevert.
	
	


Wat doe je met de uitkomst?
Je hoeft niet alles vooraf geregeld te hebben. Scoor je bij meerdere vragen laag? Begin dan daar. Een kleine groep die gericht start met duidelijke afspraken, levert meer op dan een brede uitrol zonder richting.
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