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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO RENTAS

INICIO DEL 
PROCESO

Revisar disponibilidad de fechas1

Cubrir pago de anticipo para 
asegurar fecha

3

Elaborar contrato de arrendamiento
, para los usuarios con o sin 

descuento en la renta,  lo firma el 
arrendatario

5

4

Llenar solicitud2

Enviar contrato a revisión y a firma 
de funcionarios.

6

Cubrir saldo de renta y garantía de 
daños

Realizar evento

Recuperar garantía de daños, si no 
existen

La Tesorería emite un oficio donde 
autoriza el % de descuento otorgado

a) Elaborar carta a la Dirección de 
Espacios Culturales, explicando motivo 

de solicitud del descuento

7

8

9

Elaborar reporte de actividades
10

La Dirección de Espacios Culturales,  si 
lo considera hace observaciones a 

Tesorería.

Solicita 
Descuento

FIN DEL 
PROCESO


