
1. Reúne los requisitos y 
acude a nuestras 

oficinas.

2. El funcionario 
responsable recibe tus 

documentos.

3. Si el funcionario 
determina que la 

documentación esta 
incompleta, le prevendrá 

para que la corrija

4. Una vez que la 
documentación está 

correcta y resulta 
procedente, se resolverá 

la solicitud.


