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. EXPERIENCIA LABORAL

Administradora
Servicio Segovias S. De R.L. de C.V. De Mayo 2015 — Abril
2018

Facturacion

Manejo de Personal
Administracién y Contabilidad
Corte de caja

Cobranza

Capturacién

Supervisora de negocio
Ecxess Boutique De Enero 1998 — Agosto 2009

N o H EM' « Direccién, control y toma de decisiones en el

funcionamiento administrativo, comercial y operativo
CO RREA * Planificar y coordinar la seguridad en el area de ventas
y atencién al publico
V AL D E Z * Control de presupuesto de ingresos/egresos
« Prevenir pérdidas de inventario y activos
*  Administracién general

Recepcionista
Telefonia Celular Norcel De 1995 — 1996

Contador Publico

{inconcluso séptimo semestre) « Recibir llamadas entrante y canalizarias al area
correspondiente

e Efectuar las llamadas requeridas

+ Mantener informados a los usuarios respecto a su
status

« Gestionar la distribucién de la correspondencia externa

* Recibir a los visitantes con la atencién de acuerdo a las
politicas de la empresa

Cajera
Banco Banjercito De 1993 — 1994

* Recepcién, entrega y custodia de dinero en efectivo,
cheques, etc.
* Recaudacion de ingresos a la Institucién y cancelacién

de pagos
REDES SOCIALES & FORMACION ACADEMICA
n facebook.com/nohemicf1 Contador Publico

UJED - Facultad de Contaduria y Administracién
1988 - 1992 (Inconcluso séptimo semestre)





