

[image: ][image: Texto

Descripción generada automáticamente]
DATOS OFICIALES
Nombre: MARIA DEL CARMEN CARRERA VELEZ
Cargo: ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
JURÍDICOS Y LABORALES
Calle Ramírez 110, Zona Centro, C.P. 34000.
Tel. oficina:  6188111373
Correo electrónico oficial: mcarrera@idea.gob.mx

                                                   EXPERIENCIA LABORAL
INSTITUTO DURANGUENSE DE LA JUVENTUD
JEFA DEL ÁREA JURÍDICA | JULIO 2024 – SEPTIEMBRE 2025
Elaboración y revisión de contratos laborales, convenios de colaboración y otros instrumentos legales.
Representación legal de la institución ante dependencias y terceros. Emisión de oficios, informes y documentos con validez jurídica.
Seguimiento y gestión de asuntos legales de la dependencia. Asesoramiento jurídico a la Dirección General y demás áreas administrativas.
Garantía del cumplimiento normativo y manejo confidencial de información institucional.
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER – SAN JUAN DEL RÍO, DGO
PROFESIONISTA | OCTUBRE 2023 – NOVIEMBRE 2023
Diseño, organización e impartición de pláticas y talleres sobre perspectiva de género. Elaboración de materiales didácticos y estrategias de sensibilización.
Seguimiento a necesidades específicas detectadas en comunidades locales.
LEX TMC - ABOGADOS
ABOGADA LITIGANTE | FEBRERO 2023 – OCTUBRE 2023
Asesoría jurídica integral en diversas ramas del derecho.
Representación legal y acompañamiento durante juicios y procedimientos.
Elaboración de documentos jurídicos: demandas, contestaciones y escritos procesales. Análisis e interpretación de normas aplicables para la defensa de los intereses del cliente.
INSTITUTO ESTATAL DE LA MUJER – ADSCRITA AL INSTITUTO MUNICIPAL DE HIDALGO, DGO.
TRABAJADORA SUPERNUMERARIA | NOVIEMBRE 2022 – ENERO 2023
Asesoría jurídica integral en diversas ramas del derecho.
Representación legal y acompañamiento durante juicios y procedimientos.
Elaboración de documentos jurídicos: demandas, contestaciones y escritos procesales. Análisis e interpretación de normas aplicables para la defensa de los intereses del cliente.





TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA – JUZGADO CUARTO DE LO FAMILIAR
OFICIAL JUDICIAL | JUNIO 2022 – OCTUBRE 2022
Apoyo en diligencias y notificaciones judiciales. Recepción, entrega y organización de expedientes.
Elaboración de oficios y atención a litigantes y usuarios del juzgado.
DIRECCIÓN DEL REGISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
TITULAR DEL ÁREA JURÍDICA | MARZO 2022 – JUNIO 2022 REGISTRADORA | MAYO 2021 – MARZO 2022 CALIFICADORA | MARZO 2020 – MAYO 2021
Elaboración de contestaciones, informes y oficios conforme a plazos legales.
Funciones de registradora: verificación de escrituras, documentos legales y control del Sistema Registral, así como gestión de antecedentes registrales y folios reales.
Asesoría jurídica al público, personal y notarios en materia registral. Organización y actualización del archivo jurídico.
Revisión y validación del trabajo de los calificadores en el proceso registral. Firma física y digital de documentos en el Sistema Registral.
Resolución de incidencias bajo presión, garantizando la legalidad de los actos.

HABILIDADES
[image: ] Organización y confidencialidad [image: ] Redacción de documentos
jurídicos
[image: ] Gestión de expedientes judiciales [image: ] Comunicación asertiva
[image: ] Familiaridad con sistemas judiciales
[image: ] Investigación jurídica
[image: ] Interpretación y aplicación de normas

                                 EDUCACIÓN
Licenciatura en Derecho FACULTAD	DE	DERECHO	Y CIENCIAS POLITICÍAS DE LA UJED, 2020
Diplomado en Derechos Humanos COMISIÓN ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS, 2023
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