CONTACTO

@ yolanda.garciag@durango.gob.mx

HABILIDADES

« Liderazgo

Comunicacion asertiva

*

Resolucion de problemas

*

Elaboracion de reportes

*

Trabajo en equipo

*

Responsable

*

EDUCACION

+ Licenciatura en Administracion
de Empresas Turisticas
Universidad Autonoma
de Durango
2000-2004

Yolanda
Garcia Garay

LICENCIADA EN
ADMINISTARACION DE
EMPRESAS TURISTICAS

ACERCA DE Mi

Me considero una persona proactiva,
organizada, responsable, capaz de resolver
cualquier problema de manera asertiva

EXPERIENCIA LABORAL

+ COMISION ESTATAL DE SUELO Y
VIVIENDA DE DURANGO

« Recepcion de oficios de las diferentes areas y
departamentos de la comision.

. Canalizar oficios a las diferentes areas.

. Sellar pases de salida a los trabajadores.

. Elaboracion de incidencias.

« Apoyar al departamento a diferentes actividades.

En area de cajas, en la recaudacion de todo tipo de
pago como titulos de propiedad, abono a terrenos,
constancia de terrenos, etc.

+« HOSTAL DE LA MONJA
Recepcionista y encargada de almacén

2005-2011

. Registro de huéspedes y agendar reservaciones via
internet.

« Administrar los suministros del almacén y compras.
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