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1 日本の文書の書き方

(1)
ぜんぶん

前文: 前置きのあいさつ
(2)

しゅぶん

主文: 手がみの
ほんだい

本題
(3)

まつぶん

末文:最後のあいさつ (e.g.,「お元気で。」）
(4)

あとづ

後付け: 自分の名前、日付など

(5)
とうご

頭語: 書き出しの言葉
(6)

けつご

結語: 最後の言葉

Tomonori Nagano
にほんご

日本語105 Handout Week 04 1 of 9



LaGuardia CC - Edu. & Lang. Acquisition Dept. ELJ105 - Heritage Japanese

Tomonori Nagano
にほんご

日本語105 Handout Week 04 2 of 9



LaGuardia CC - Edu. & Lang. Acquisition Dept. ELJ105 - Heritage Japanese

Tomonori Nagano
にほんご

日本語105 Handout Week 04 3 of 9



LaGuardia CC - Edu. & Lang. Acquisition Dept. ELJ105 - Heritage Japanese

Tomonori Nagano
にほんご

日本語105 Handout Week 04 4 of 9



LaGuardia CC - Edu. & Lang. Acquisition Dept. ELJ105 - Heritage Japanese

2 練習

(1) しばらく
とりひき

取引をしていなかった
まるやましょうじ

丸山商事に、
れんらく

連絡をする
てがみ

手紙を書こうと思います。
てきとう

適当な
とうご

頭語、
けつご

結語、
じこう

時候の
あいさつ

挨拶を
書きなさい。

(2)
まるやましょうじ

丸山商事に、
しはら

支払いを
そうふ

送付した
こと

事を
つた

伝える
てがみ

手紙を書こうと思います。
てきとう

適当な
とうご

頭語、
けつご

結語、
じこう

時候の
あいさつ

挨拶を書き
なさい。

(3)
まるやましょうじ

丸山商事に、先ほどした
しはら

支払いの
れんらく

連絡にまちがいがあり、もう一度
てがみ

手紙を書かなければなりません。
てきとう

適当な
とうご

頭語、
けつご

結語、
じこう

時候の
あいさつ

挨拶を書きなさい。

(4)
まるやましょうじ

丸山商事に、1月に
れんらく

連絡します。
てきとう

適当な
とうご

頭語、
けつご

結語、
じこう

時候の
あいさつ

挨拶を書きなさい。
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(5)
まるやましょうじ

丸山商事に、5月に
れんらく

連絡します。
てきとう

適当な
とうご

頭語、
けつご

結語、
じこう

時候の
あいさつ

挨拶を書きなさい。

(6)
まるやましょうじ

丸山商事に、11月に
れんらく

連絡します。
てきとう

適当な
とうご

頭語、
けつご

結語、
じこう

時候の
あいさつ

挨拶を書きなさい。
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