SIMPLE IN/OUT

Tu nueva herramienta digital de registro de
entradas y salidas

Simple In/Out es una manera genial de ver el estado actual de todos tus compafieros de
trabajo y de informarles de tu disponibilidad actual. Simple In/Out aspira a ser la
herramienta de registro de entradas y salidas mas efectiva y facil de usar del mercado.
Nuestro objetivo es proporcionarte la informacién que necesites y a la vez permitirte

actualizar tu informacion de forma rapida y sencilla.



PRIMEROS PASOS

Cuando te inviten a formar parte de una empresa en Simple In/Out, recibiras un correo
electrénico de bienvenida con un enlace para crear tu contrasefia. Este enlace te llevara a
simpleinout.com y alli podras escoger una contrasefia y activar tu cuenta. No olvides tu
contrasefia, ya que a partir de ahora la necesitaras para iniciar sesion en cualquiera de las

aplicaciones de Simple In/Out o0 en nuestra pagina web.

Una vez que hayas escogido una contrasefia, podras usar la pagina web o cualquiera de
nuestras aplicaciones para ver tu tablon y actualizar tu estado. Ofrecemos aplicaciones para

iOS y Android. También tenemos aplicaciones de escritorio para Windows y macOS. Podras

usar todas estas aplicaciones con tu correo electrénico y tu contrasefa.
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Mantén a tus compafieros informados de tu estado directamente desde Microsoft Teams. Solo tienes

que hacer clic en un botén para actualizar tu estado y dejar un comentario opcional para ofrecer mas
contexto. Proporcionamos las mismas selecciones rapidas de Simple In/Out disponibles en nuestras

aplicaciones directamente en Teams para que las actualizaciones de estado sean rapidas y precisas.

Puedes configurar tus Selecciones rapidas directamente en nuestra pagina web: simpleinout.com.

También puedes configurar Selecciones rapidas en nuestras aplicaciones para iPhone, Android,

Windows y Mac.
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ESTADOS PROGRAMADOQOS

Si su organizacion permite a los Usuarios programar actualizaciones de Estado para el futuro, podra
gestionar facilmente los Estados programados mediante una practica interfaz de calendario
directamente dentro de su aplicacion favorita de Microsoft. Consulte los préximos Estados
programados de su equipo, gestione sus propios Estados programados y gestione los Estados

programados de otras personas (siempre que tenga permiso, por supuesto).

Cuando llegue el momento, Simple In/Out aplicara automaticamente estas actualizaciones de Estado
para mantener su Tablén al dia. Dedique su tiempo a aplicarse protector solar y deje que Simple In/Out

se encargue de informar a sus compaferos de trabajo de sus planes para estar de vacaciones.
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&) Administrar cuenta Cuando tu estado en Microsoft Teams cambia, podemos
+ Agregar una cuenta personal actualizar tu estado en Simple In/Out para que coincida.

Nuestra integracion permite que tu informacion de

Cerrar sesion
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Para activar esta funcion, ve a simpleinout.com y haz clic en Ajustes (en la parte
superior derecha), y después ve a Aplicaciones de terceros (a la izquierda). Ahi

veras el botén para autorizar la conexién entre Microsoft Teams y Simple In/Out.

Microsoft Teams B® Iniciar sesion con Microsoft

Mantén tu estado de Simple In/Out actualizado con tu presencia en Microsoft
Teams. Aprende mas
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