
Simple In/Out es una manera genial de ver el estado actual de todos tus compañeros de 

trabajo y de informarles de tu disponibilidad actual. Simple In/Out aspira a ser la 

herramienta de registro de entradas y salidas más efectiva y fácil de usar del mercado. 

Nuestro objetivo es proporcionarte la información que necesites y a la vez permitirte 

actualizar tu información de forma rápida y sencilla.

Tu nueva herramienta digital de registro de 
entradas y salidas

SIMPLE IN/OUT



PRIMEROS PASOS

La interfaz principal de Simple In/Out muestra una 

lista de usuarios con sus estados actuales. Esta 

interfaz está disponible en todos los lugares en los que 

Simple In/Out está disponible. Podrás ordenar esta 

lista y buscar usuarios. Si tu organización está usando 

la función Grupos, también podrás filtrar el tablón 

para mostrar solo el grupo de usuarios que más te 

interese ver. 

Al pulsar o hacer clic en un usuario del tablón 

obtendrás más información sobre ese usuario. Podrás 

ver su correo electrónico y número de teléfono, así 

como pulsar o hacer clic en su perfil para hacer una 

llamada rápida o enviarle un correo. Es como un 

directorio de empresa con información de estado.

Cuando te inviten a formar parte de una empresa en Simple In/Out, recibirás un correo 

electrónico de bienvenida con un enlace para crear tu contraseña. Este enlace te llevará a 

simpleinout.com y allí podrás escoger una contraseña y activar tu cuenta. No olvides tu 

contraseña, ya que a partir de ahora la necesitarás para iniciar sesión en cualquiera de las 

aplicaciones de Simple In/Out o en nuestra página web. 

Una vez que hayas escogido una contraseña, podrás usar la página web o cualquiera de 

nuestras aplicaciones para ver tu tablón y actualizar tu estado. Ofrecemos aplicaciones para 

iOS y Android. También tenemos aplicaciones de escritorio 

para Windows y macOS. Podrás usar todas estas 

aplicaciones con tu correo electrónico y tu contraseña.

ESTADO ACTUAL
MIRA EL



Hay muchas maneras de informar de tu estado actual al resto de trabajadores de tu empresa. 

Para hacerlo a través de la página web solo tienes que añadir un comentario (opcional) en la caja de texto que 

se encuentra bajo el encabezado Actualizar estado de la derecha. Seleccione su estado en el menú 

desplegable y, a continuación, haga clic en el botón Actualizar estado.

TU
ESTADO

• Toca tu panel de estado actual en la parte inferior de la 

pantalla

Cómo actualizar tu estado con la app Simple 
In/Out para iPhone

Se deslizará el panel hacia arriba y verás varias formas de 

actualizar tu estado. 

En la sección Actualizar estado puedes tocar el menú de 

indicador de estado para cambiarlo; si quieres, toca el área de 

texto comentario opcional para escribir un comentario y toca 

el botón  enviar para realizar la actualización (el icono de avión 

de papel). 

ACTUALIZA



• Toca tu panel de estado actual en la parte inferior de la 

Cómo actualizar tu estado con la app Simple 
In/Out para Android

Se deslizará el panel hacia arriba y verás varias formas de 

actualizar tu estado. 

En la sección Actualizar estado puedes tocar el menú de 

indicador de estado para cambiarlo; si quieres, toca el área de 

texto comentario opcional para escribir un comentario y toca 

el botón  enviar para realizar la actualización (el icono de avión 

de papel).  

En la sección Selección rápida puedes tocar cualquier 

combinación de estado/comentario para actualizar al instante 

tu estado actual y un comentario relacionado. La pestaña 

Favoritos contiene una lista seleccionada de opciones rápidas y 

las opciones rápidas de tu empresa. La pestaña Recientes 

contiene las actualizaciones de estado que has hecho 

recientemente para que puedas reutilizarlas.

En la sección Selección rápida puedes tocar cualquier 

combinación de estado/comentario para actualizar al instante 

tu estado actual y un comentario relacionado. La pestaña 

Favoritos contiene una lista seleccionada de opciones rápidas y 

las opciones rápidas de tu empresa. La pestaña Recientes 

contiene las actualizaciones de estado que has hecho 

recientemente para que puedas reutilizarlas.



• Pulsa en tu nombre/foto en la parte superior izquierda

Usar la aplicación de Simple In/Out app para escritorio

Aquí se muestra la interfaz de Estado de actualización. Haz clic en el 

menú de indicador entrada/salida para cambiar el estado de tu 

actualización. También quieres escribir un comentario opcional. Haz 

clic en el botón Enviar (un avión de papel) para completar la 

actualización de estado. 



ACTUALIZA CON LAS

Para que puedas actualizar tu estado aún más 

rápido, Simple In/Out crea una lista con tus 

actualizaciones de estado más recientes para 

que puedas volver a usarlas. Estas se 

encuentran en la zona derecha del tablón en la 

página web y en la pantalla de estado en las 

aplicaciones para móviles. Al pulsar en uno de 

estos estados recientes, tu estado actual se 

actualizará al instante a ese estado con el 

mismo comentario.

Comiendo
En casa enfermo
En una reunión

SELECCIONES 
RÁPIDAS

Simple In/Out también ofrece una lista de Selecciones 

rápidas de empresa que tu empresa puede crear para 

compartir los estados más usados de todos los 

usuarios. Puedes acceder a ellas en la pestaña 

Empresa en las aplicaciones móviles (o justo debajo 

de tus Selecciones rápidas en la web).

“
“



Para activar las actualizaciones automáticas, ve a los ajustes de tu teléfono.

ACTUALIZA AUTOMÁTICAMENTE
La manera más sencilla de actualizar tu estado es dar permiso a Simple In/Out para que lo haga 

automáticamente. Con la app Simple In/Out, puedes configurar tu teléfono para que actualice tu 

estado automáticamente cuando salgas o entres a una zona siempre y cuando lleves el teléfono 

contigo. Con Simple In/Out para PC o Mac, puedes actualizar tu estado automáticamente según tu 

actividad. Gracias a estos métodos infalibles, podrás asegurarte de que tu estado esté siempre 

actualizado.

ESTA FUNCIÓN SE HA CREADO PARA 

AYUDARTE, 
NO PARA ESPIARTE. NOS TOMAMOS 
LA PRIVACIDAD MUY EN SERIO.

Una vez estés en la pantalla de ajustes, pulsa en Actualizaciones de estado automáticas. En esta 

pantalla encontrarás la opción Activar las actualizaciones automáticas. Púlsala (puede que solicite 

permisos, en ese caso di Sí). Una vez estén activadas, podrás ver una lista con todas las geovallas, 

balizas y redes que tu empresa ha creado. Podrás usar tantas como quieras. Todas se activan o 

desactivan por separado.

Para que las geovallas funcionen, la app Simple 

In/Out solicitará ser notificada cada vez que tu 

ubicación cambie. Simple In/Out solo realizará 

un seguimiento de tu ubicación en las zonas 

individuales que hayas seleccionado. Tu 

ubicación se monitorizará usando métodos de 

bajo consumo de batería proporcionados por el 

sistema operativo de tu teléfono. Simple In/Out 

nunca enviará tu ubicación a la nube y, por lo 

tanto, nadie podrá compartir o acceder a tus 

datos de ubicación.

Ubicación y privacidad



GEOVALLAS
Las geovallas son zonas geográficas creadas por la 

empresa que actualizan tu estado al entrar o salir de 

ellas. 

Pulsa en una geovalla para ver un mapa con los límites 

que se usarán para enviar las actualizaciones. Al pulsar 

el interruptor de apagado/encendido se activará o 

desactivará la geovalla seleccionada. La próxima vez 

que cruces el límite, Simple In/Out intentará actualizar 

tu estado por ti como si lo hubieses hecho tú.

Las balizas son pequeños dispositivos Bluetooth que pueden 

colocarse alrededor de la oficina. Cuando tu teléfono esté 

dentro del rango de alcance de la baliza, Simple In/Out 

intentará actualizar tu estado por ti. El rango suele ser de 

10-20 metros dependiendo de las interferencias inalámbricas 

y de las paredes. 

Pulsa en una baliza para ver una animación que mostrará si 

tu teléfono está o no en el rango de alcance de la baliza. Al 

pulsar el interruptor de apagado/encendido se activará o 

desactivará la baliza seleccionada. La próxima vez que tu 

teléfono detecte o pierda esa señal, Simple In/Out intentará 

actualizar tu estado por ti como si lo hubieses hecho tú.

BALIZAS



Las redes son las mismas redes wifi a las que te conectas 

para usar internet. Cuando tu teléfono se conecte a una red 

que estés monitorizando, Simple In/Out intentará actualizar 

tu estado por ti. 

Pulsa en una red para ver una animación que mostrará si tu 

teléfono está o no en el rango de alcance de la red. Al pulsar 

el interruptor de apagado/encendido se activará o 

desactivará la red seleccionada. La próxima vez que tu 

teléfono se conecte o desconecte de esa red, Simple In/Out 

intentará actualizar tu estado por ti como si lo hubieses 

hecho tú.

REDES WIFI

La versión para PC o Mac de Simple In/Out podrá 

actualizar tu estado automáticamente cuando 

empieces a usar tu ordenador o cuando dejes de 

usarlo. Esta función es similar a la de muchas 

aplicaciones de chat. 

Haz clic en el icono de engranaje de Ajustes en el 

menú de la parte izquierda y después clic en 

Actualizaciones automáticas. Haz clic en el 

interruptor de entrada/salida junto a la combinación 

de comentario que quieres usar y empezarás 

registrar entradas y salidas automáticamente.

ACTIVIDAD DEL ORDENADOR
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