SUNGARD’

PENTAMATION INC.

Guia del empleado: Employee Access Center

Employee Access Center (EAC) es un programa computacional que permite al empleado
ver sus expedientes por medio de un navegador de Internet y posiblemente actualizar

informacion.

Este documento mostrara las paginas que el empleado puede ver basado en las decisiones

tomadas por el administrador del portal.



Pantalla de inicio de sesién

El administrador del portal determinara la direccion de Internet que los empleados usaran

para ingresar a la pantalla de inicio de sesion de EAC.

SUNGARD@' Employee Access Center 2.0

PENTAMATION INC.

User id:

Password: I

Forgot vour Pazzword?

El administrador del portal determinara si el empleado se conectara utilizando su namero
de empleado o la direccion de su correo electronico.

El empleado puede seleccionar el enlace Forgot your Password? (¢ Olvido su
contrasefia?) para recibir un correo electrénico que contenga su contrasefia si esta
funcién ha sido activada.

La contrasefia predeterminada puede ser el nimero de empleado o el nimero de seguro
social. Si la contrasefia es alguno de estos nimeros, se le pedira al empleado que la

cambie antes de ver su informacioén.

Change Password

Your Password matches your Uszer I It iz recommended that you change it.

Qlid Passwaord I

Mew Password

Confirm Mew
Password I

Changs Password |




Enlaces Help (Ayuda), Update Account (Actualizar cuenta) v Logout (Cerrar la

sesion)
SUNGARD" B et
PENTAMATION INC. CLAIRE DAMES

Help | Change Password | Logout

Cada pagina del EAC mostrara los enlaces Help (Ayuda), Update Account (Actualizar
cuenta) y Logout (Cerrar sesion) en la parte superior.

Al ingresar, el enlace Help (Ayuda) mostrara informacion sobre la pagina que aparece en
la pantalla.

El enlace Update Account (Actualizar cuenta) permite al empleado cambiar su
contrasefia en cualquier momento que lo desee.

El enlace Logout (Cerrar sesion) permitira al empleado cerrar el portal del EAC.

Suspension de actividad

La sesion del EAC esté disefiada para suspender cualquier actividad después de un
tiempo de inactividad de 15 minutos. Si esto ocurre, el empleado debera oprimir el boton

OK para renovar su sesion.

-

Message from webpage

? / Your Session is about to time out, Would vou like to renew it?
= (cancelling will expire the session now )

Ik ‘ Cancel

Sin embargo, si el empleado no renueva su sesion de manera oportuna, se le requerira

iniciar la sesidén nuevamente.



Sorry, but the session has already expired. Please log in again.

Close |

Pagina de informaciéon del empleado

Los empleados podran hacer cambios a ciertas partes de informacién de sus expedientes

si el administrador del portal lo permite.

3 Employee Access Center 2.0 - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help
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ATION ING. Employee Information
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Help | Change Password | Logout

Salary & Benefits
Update

Employee ID: 111 Info Release: Mo
First Name: CLAIRE Phone Number: 591-3616
Last Hame: DANES Viork Phone: ext- 123
Previous Name: Email Address:
Address 1: T17 MIXSELL STREET
Address
City: EASTON
State: PA Department: ARTS
Zip: 18042 Check Location: 2
Emergency ROBERT DAWIS Phone Number: 610.854-9028
Contact:
Physician: Phone Humber:
Spouse: Phone Humber:

FEDERAL W4
No. of
Exempt: No Dependents: 1
L= Additional
Filing Status: MARRIED Withholding: i}

Instructions:

Employee Information - Employee Information

: Tax Information

El enlace Update (Actualizar) estara disponible si el administrador del portal activa esa
funcién.
Si aparece el enlace Update (Actualizar), oprimalo para ingresar a la pantalla donde el

usuario puede hacer cambios en los lugares autorizados. Esta informacion no se actualiza



de inmediato en el expediente del empleado. Esto permite al Departamento de Recursos
Humanos revisar los cambios antes de actualizar los expedientes en el programa
computacional Finance Plus.

Pantalla de salario y beneficios

Esta pantalla tiene solamente un propdsito informativo y no permite hacer cambios en la
informacion del empleado.
El administrador del portal puede seleccionar mostrar la grafica de Compensacion del

empleado.

a ESC - Salary and Benefits - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help
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SUNGARD" i Employee Access Center 2.0

el v B Salary and Benefits

PENTAMATION INC. CLAIRE DANES

Help | Change Password | Logout

Employee Information Salary and Benefit Information

v & Benefits
i Salary Statement:
Job Class | Position | Rate | Annual Salary |
ADMNSTRATOR(Primary} 110 5345154 545 000.00
Total Salary: 45,000.00
Paid Year To Date: 3323

Benefits Statement:

Deduction Employer Paid Annual Employer To Date Employee To Date I
HWO 50.00 50.00 50.00
FICA 52,790.00 5205.03 5206.03
MEDICARE $652.50 54819 348.19

Employee Compensation

W sALARY (92.8936)
B FIca (5.76%)
[ MEDICARE (1.35%)

Pantalla de informacidn sobre ausencias del empleado




Si la asistencia se registra en la base de datos de Finance Plus, la pantalla de Informacion
sobre ausencias mostrara las ausencias registradas durante el afio fiscal o el calendario
laboral tal como lo determine el administrador del portal.

La inscripcidn que se encuentra en la parte inferior de la pagina indica el color para cada
tipo de ausencia. Seleccione alguna fecha de ausencia para abrir la ventanilla que

contiene los detalles de esa ausencia.

Leave Information

Show Leave Banks
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Leave Disclaimer:
Leave balances are update-to-date as of vour last paycheck.




Oprima en enlace de Leave Banks (Saldo de ausencias) para ver el saldo.

b Laaen LaKsEar

Code Title: | Balance| Taken ¥TD| Earmed ¥TO|

13 SCKLEAVE 11 0AYS 70 +0 18

30 EATENDED SCKLESVE Dl o =] LR

S PROFESSIOM) LESVE o 20 50
Lewas Disclimen

Tha miscmatos may nol e up lo dals

Powtngd By Sengsed Pantamaseen isc @ 008

Seleccione el tipo de ausencia para mostrar mas detalles sobre el registro de esa ausencia.

Leave Code Detail

Show Leawve Calendar | Show Leawve Banks

Description | From | To I HGLETEI Postedl Remarks |
SICK LEAVE 21999 2MMO99 a0 CALLED IN SICK L
SICK LEAVE- TEACHER 12/4/2000 12/4/2000 15.0% L
MIKES PAY 61202001 6M212001 1.0% L

Powered By Sungard Pentamation Inc @ 2008

Pantalla de informacion sobre chegues de némina




SUNGARD’ g S Employee Access Center 2.0

AMA Payroll Check Information
PRI ARG CLAIRE DANES

Help | Change Password | Logout

Employee Information Payroll Check Information

Check Humber| Check Date| Pay Type | Manualivoid| Net Pay|

Payroll Chec

Deductio 123124 B/16/2005  Check -883.12
R i 111555 Ti22/2005  Check Manual 133.27
Certifications 111333 Ti222005  Check Manual 1,041.79
T TI22/2005 Check Manual 3554
9050080 7i20/2005  Check Manual 93.12
2808030 TI20/12005 Direct Deposit Manual 0.00
101010 TI20/2005 Direct Deposit Manual 0.00
5454312 7i19/2005  Check Manual 106.62
123121 7I19/2005  Check Manual 88.85
123321 7i19/2005  Check Manual 10.67
030405 34/2005 Check Manual 93.12
141414 31/2005 Check Manual 75.35

SUNGARD® P g : Employee Access Center 2.0

e T Paycheck Detail
PENTAMATION INC. CLAIRE DANES

Help | Change Password | Logout

Detail for Check Number 111555

Check Date: 7/22/2005

Pay Type I Hours I Earnings I Earnings YTD I
002-REGULAR PAY - CLERICAL 30.00 150.00 33452
Totals: (current pay codes) 30,00 150.00 334.52
Total ¥YTD: (all pay codes) 3,323. 1

Deduction Employee Employee ¥YTD Employer Employer YTD

FICA 9.30 206.03 9.30 206.03
MEDICARE 2.18 4819 218 48,19
FED TAX 0.00 23412 0.00 0.00
STATE TAX 4.35 86.38 0.00 0.00
LOCAL TAX 0.80 101.45 o.00 o.oo
005-BLUE CROSS/BLUE SHIELD (inactive) 0.00 108.00 0.00 200.00
DOS-RETIREMENT PLAN A (inactive) 0.00 S0.00 0.00 0.00
Totals: 16.73 84417 11.48 454,22
Net Pay: 133.27

Return to Pavroll Check Information




Tome en cuenta que solamente el cheque mas reciente mostrara los saldos del afio hasta

la fecha.

Pantalla de deduccién de némina y beneficios

Las deducciones y beneficios activos se mostraran en esta pantalla. EI administrador del

portal puede eligir mostrar las deducciones y beneficios inactivos.

. . Employee | Employee | Employer | Employer
Deduction Title | Status Paid YTD Paid YTD
BLUE CROSS/BLUE SHIELD ACTMVE 13.50 0.00 25.00 0.00
LIFE INSURAMCE ACTMVE 0.00 0.00 0.00 0.00
RETIREMENT PLAN A& ACTMVE 0.00 0.00 3.00% 0.00

Seleccione alguna deduccion para desplegar los detalles.

El administrador del portal puede proveer un enlace al portal de Internet del proveedor

titulado Additional Information (Informacion Adicional). El administrador del portal

puede autorizar que empleados hagan cambios a sus registros de deduccion.

Deduction Code: 005

Status:
Employee Paid:
Max. Deduction:

Deduction Title: BLUE CROSS/BLUE SHIELD

nd Benefits Information - Detail for Deduction Code 005

IMore Information

I.&.CTI*.-'E - I Benefit Effective Date:
13.50 Employer Paid: 25.00
Max. Benefit:
* Effective Date; |2/182008

- §

* - Field must be entered

¥ OU ARE HEREBY” ORDERED TO SURRENDER ALL BEMEFITS.

Current Month Cuarter Year Fizcal Inception
Employee £0.00 20.00 £0.00 20.00 £0.00 557.50
Employer £0.00 20.00 £0.00 20.00 £0.00 £125.00
Salary £0.00 20.00 £0.00 20.00 £0.00




Pantalla de certificados, titulos profesionales y aptitudes laborales

Certifications

Iz=ued | F_xpiratiﬂ-nl Type I Area |
151950 INSTRUCTIONAL 1 CRISIS INTERVENTION

If any of the above is incomect, please contact human rescurces at eacadmin@pentamation.com.

Highest| Type school | Date | Major minor | Credits| GPA |
* BACHELOR OF SCENCE MORAVIAN 5/12/1991 ART HISTORY 20

_E_

Job Skills | Other Interests|

BILINGUAL
CRISIS INTERVENTION TRAIMING

El administrador del portal puede eligir mostrar u ocultar la pagina de Certificados,
titulos profesionales y aptitudes laborales. Esta pantalla no permite hacer cambios.
Puede aparecer un enlace con una direccién de correo electronico para que el empleado
pueda enviar un correo electrénico si la informacion presentada requiere de una

actualizacion.
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