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Cadastrando clientes ou fornecedores estrangeiros

1. Incluindo o Cliente ou Fornecedor

Bwic

Resumo
Contas a Pagar e a Receber
dos préximas dias

Clientes e Fornecedores

+ Incluir
portar Planilha
i= Exibir todos

Contas Correntes
+ Incluir
= Exibir todas

Orcamento de Caixa
Planejamento mensal
das Receitas e Despesas

. Importar Planilha

¥ Registrar Pagamentos

Contas a Receber

& Importar Planilha

¥ Registrar Recebimentos

. ® Painel do
$ rancs: (RS

Q @ 8 -Diego

L,

Movimentacdo de Contas Relatérios

Correntes Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber
+ Incluir Langamento Pagamentos Realizados Por Periodo

+ Incluir Transferéncia T Es T LariiTT Por Més/Ana

L Importar Extrato Recebimentos Realizados Por Categoria

= Exibir o Extrato das Contas Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
Integracdo com o Banco Por Categoria Por Departamento
(CNAB) Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor

% Gerar Remessa da Cobranga DRE (Demonstrativo de Por Projeto

& Importar Retorno da Resultados) Atrasadas

Cobranca
£= Historico de Integracdes

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores
Atividades dos Usuarios

Meus Relatérios
Vocé ainda ndo possui nenhum
relatdrio personalizado =)

Lembre como criar o seu seguindo os

SEgUINtes passos.

Para incluir um cliente ou fornecedor, acesse o cadastro de clientes e fornecedores seguindo o

caminho acima.

2. Atalhos para inclusao de Cliente ou Fornecedor

Clique na opc¢ao "Insercao Manual", conforme destacado na figura acima.

Incluir Cliente ou Fornecedor

Utilize uma das opgées de pesquisa abaixo para incluir digitando quase nada

Wocé possui 5 pesquisas gratuitas

Pesquisa Atamica Quero pesquisas ilimitadas

CNP] ou CPF Telefone Estado

Nome completo (ou comegando com) Estado

Pesquisa por CNPJ / CPF

Encontre seus clientes e fornecedores
pesquisando no site da Receita Federal e outros.

Pesquisa no Google

Vocé pode pesquisar pelo nome, razdo social e até
mesmo pelo enderego. Use também termos para
refinar sua pesquisa.

Insercdo Manual

Inclua os dados manualmente ou pesquisando pelo CEP.
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3. Inclusao Manualmente

Incluir Cliente ou Fornecedor

Informe o CEP & o Ndmero do enderego para pesquisa

CEP Mdmero do enderego

o Quero continuar a inclusao manualmente

(nao utilizarei a pesquisa por CEP agora)

1. clique aqui e acesse a tela de inclusdo para preencher todos os campos
manualmente.

4. Tela de inclusao de Cliente ou Fornecedor

Incluir Cliente ou Fornecedor

M Salvar Razédo Social / Nome Completo CNP) / CPF
& mportar e [Apple Inc. | [Estrangeiro |
Planilha de ) )
Clientes e Alterar Nome Fantasia / Nome Abreviado DDD Telefone Contato
Forneced... |Apple Inc. | | | | ‘ | |
Telefones e E-mail Inscrigdes, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber
Endereco Namero
Cidade (do Exterior) Complemento
[siicen Valley | |
Estado o Pais e CEP
|EX - Exterior  \N@%/ O‘ v| |Estados Unidos \_/ ‘Q| | |

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

iEliente e Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag

A figura acima demonstra os dados principais do cadastro de clientes/fornecedores. Nao
precisamos detalhar cada campo pois eles sao auto-explicativos. :)

Mas vale destacar alguns pontos:

1. informe o estado "EX - Exterior".
2. informe o Pais de origem.
3. é possivel adicionar o logotipo do cliente ou fornecedor. Confira o artigo "Como

defino o logotipo de cada cliente ou fornecedor?".
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Dica: depois de preencher os campos nado se esqueca de clicar no botao "Salvar", conforme
destacado na figura acima.



Solicitando a segunda via do boleto de cobranca do Omie

Ndo localiza o boleto para o pagamento do Omie? Venceu e vocé precisa de um boleto

atualizado? Fique tranquilo, temos uma maneira bem facil para vocé conseguir a segunda
via do nosso boleto.

1. Area Meus Aplicativos

o xperience 9 BP%EE Meus Aplicativos Extrato Financeiro Diega v

M Aplicati b =
eus Aplicativos criar novo atualizar

Universidade Omie

Universidade Corporativa Omie
Comece dgora mesmo

Treinamentos ao Vivo

Compras e Estoque

Quero participar!
Data 03/05/2017 quarta-feira | Hordrio14:30°

Importando Contas a Receber e Contas a Pagar Quero participar!
Data 04/05/2017 quinta-feira | Horsrio 09:30

* hararia de Brasilia
i Exibir mais treinamentos Wk Exibir treinamentos gravados

Meus Aplicativos

Omiexperience 77 .

E"'“ J Faltam 62 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora. £+ mals opcoes 3
Omie - Testes e Importacdes '+ -

’ Faltam 73 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora. £+ mals opgoes >

Ao realizar o login no Omie, vocé é direcionado para a area Meus Aplicativos. Clique em "mais
op¢des”, conforme destacado na imagem acima.
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1.1. Extrato Financeiro

Emie

& Cadastrar Usuarios &5 Dados de Faturamento s Cancelar Aplicativo |21 Temos de Contrato

Dados do proprietario do aplicativo
Diego Pancera

diego@omie.com.br

Empresas associadas # Editar empresas associadas

Treinamento

Vocé jd possui treinamento ilimitade para este aplicativo :-)

Adicionais contratados na AppStore

Vocé ainda nao contratou nada na nossa loja, conheca os aplicativos que podem deixa o Omie ainda melhor.

Extrato Financeiro
NF5-e Emissdo Vencimento Descrigdo Valor Forma Pagto. Situagao Visualizar

51780 24/04/2017 09/05/2017 Assinatura Omie Boleto Avencer otz Fi

Olha quanta coisa legal que podemos ver por aqui! :)
Mostramos todas as empresas que estdo associadas, treinamentos e até aplicativos
contratados em nossa AppStore.

Agora, para obter a segunda via do boleto, basta clicar na opc¢do "2.a via do boleto", conforme
destacado na figura acima.

Vale lembrar que apenas os Administradores realizam essa operacdo :-)

#Praticidade
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Cadastrando o cliente ou fornecedor, sem o CPF ou o CNPJ

Muitas pessoas cadastram C)rgéos Publicos (Prefeituras, Receita da Fazenda) como Cliente
ou Fornecedor, seja para criar uma provisao de contas a pagar e etc.. Mas eu tenho certeza
gue ndo vocé nao tem o CNPJ dele [sic], estou certo?

1. Acessando as Configuracdes

Q ;,v:' ego @

Clique no icone que parece uma "engrenagem" que fica a esquerda do seu nome, no canto
superior direito, conforme indicado na figura acima.

g

2. Clientes e Fornecedores

Nome da meu aplicativa

E ’ Omiexperience
mie

& Exporzar lancamentos X Limpar lancamentos de demonstracio
Remover meu logatipe

Principais CRM Clientes e Fornecedores Financas Venda de Produtos Venda de Servigos Contratos Mensais Resumo Executivo Assinatura de E-mail e Boleto

\9/@ Obrigar o preenchimento do CNPJ/CPF no cadastro 1#) Validar unicidade de CNPJ/CPF no cadastro

Tags de Clientes e Fornecedores

¥l Manter os clientes, fornecedores e transportadoras sempre atualizados com uma tag

1. Deixe a opgao "Obrigar o preenchimento do CNPJ/CPF no cadastro" desabilitada e
cadastre o cliente/fornecedor.

#SimplesAssim
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Enviando um convite para um usuario

Precisa convidar os sécios, colaboradores da empresa, seus amigos contadores,
franqueados, parceiros... Seja qualquer pessoa para acessar o seu Omie? rs. Pois bem,
vamos fazer isso!

1. Login no Portal

’
Bic_

Entao faca seu login.

diego@omie.com.br

I Mantenha-me conectado

Perdeu a senha?

Antes de tudo, vocé deve realizar o login no portal.
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1.1 Meus Aplicativos

o OMIE  meus Aplicativos Extrato Financeiro Diego ¥

xperience AP STORE

M Aplicati i <
eus Aplicativos criar novo atualizar

Universidade Omie

Universidade Corporativa Omie
Comece dgora mesmo

Entrar!

Treinamentos ao Vivo

Comissao de Vendas Quero participar!

Data 03/05/2017 quarta-feira | Horério 09:30°

Vendas e Nota Fiscal Eletrfnica de Produtos
Data 03/05/2017 quarta-feira | Hordrio 10:00°

* hordrio de Brasilia
B Exibir mais treinamentos B Exibir treinamentos gravados

Meus Aplicativos

mﬂl ‘ DOmiexperience 77 mais onces
e J Faltam 62 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora. £+ Pe ’

Omie - Testes e Importacdes 7t ) -
| Faltam 73 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora. £+ mals opcaes 3

Quero participar!

Para vocé realizar o convite, vocé tem que clicar neste "bonequinho".

#DicadoDia Apenas os administradores que possuem esse poder!

1.2 Convidando o usuario

0 xperience 9 EFMST!E Meus Aplicativos Extrato Financeiro Diego ¥

Fa
Gerenciar Usuarios o ~

atualizar

Omiexperience
Ativo

(6lmi
Dados do proprietario do aplicativo: m ' e xperience

Diego Pancera
docsBomie.com.br

Usudrios convidados Situacdo Perfil

8 | e-mail da pessoa qued\bﬂéconuidar m Admin=Tador ~

Diego = Administrador +

diegoEomie.com.br

Igor @ PR m CRM, Servigos e NFS-g,Vendas e NF-e # =
igorg@omie.com.br

Bom, aqui é onde a magica acontece!
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1. Antes de tudo, clique em "+ Convidar";
2. Digite o e-mail da pessoa;

3. Marque o perfil que essa pessoa tera. Ao marcar o usuario como Administrador, a mesma
terd acesso a todos os médulos.

Envie o convite clicando em "Enviar o convite", conforme indicado na figura acima

#DicaFeliz\Vocé pode enviar o convite para o usuario, sem enviar o e-mail de Confirmacao, olha
que bacanal!l Para isso, basta clicar na setinha do "Enviar o Convite"! :-)

1.3 E-mail de confirmacao

B uic

Diego (diego@omie.com.br) esta convidando vocé para acessar o sister
on line escolhido para a empresa Diego Omie.

Vocé foi convidado!

Omie é um sistema de gestdo on line simples, intuitivo e agradavel, p
facilitar a vida das pequenas empresas brasileiras.

Seja muito bem vindo e divirta-se!!

Click aqui para aceitar o convite e acessar agora l

E caso tenha qualquer problema para acessar ou alguma duvida, fa
nosso suporte por um dos canais abaixo:

Chat disponivel em nossa home page
Email

Central de suporte on line

Meus parabéns! O usuario convidado recebera o e-mail de confirmag¢do. O mesmo devera clicar
em "Click aqui para aceitar o convite e acesar agora" e ser feliz utilizando o Omie.

Se por algum motivo o usuario ndo recebeu o e-mail do convite (mesmo ter clicado para enviar
0 convite), ndo precisa entrar em panico pois temos a solucdo! Veja como fazer isso no artigo
Nao recebi 0 convite de acesso no e-mail
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Alterando o acesso de um usuario

1. Login no Portal

Emie;r:," »

JA TEM CADASTRO?

Entdo faca seu login.

diego@omie.com.br N

)

Mantenha-me conectado Login

Perdeu a senha?

1. coloque o email
2. coloque a sua senha

clique no botdo "Login", conforme destacado na figura acima.
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2. Meus Aplicativos

s P OMIE  Mayspplicativos  ExtratoFinanceiro Diego v

xperience

M Aplicati - s
eus Aplicativos Criar novo atualizar

Universidade Omie

Universidade Corporativa Omie Entrar!
Comece agora mesmo

Treinamentos ao Vivo

Comisso de Vendas (7207 [0 Quero participar!

Data 03/05/2017 quarta-feira | Hordrio 09:30°

Vencas ¢ Nota Fiscal Eletronica de Procutos &

Data 03/05/2017 quarta-feira | Hordrio 10:00°

* hardrio de Brasilia
B Exibir mais treinamentos B Exibir treinamentos gravados

Meus Aplicativos

Eﬂi Omiexperience 77 & mais opcdes 3
e Faltam 62 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora. oy ;

Omie - Testes e Importacdes v ) -
’ Faltam 73 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora. &"' mals opgoes ¥

Se vocé possuir mais de um aplicativo, localize qual aplicativo a pessoa tem acesso, feito isso:
1. clique no "bonequinho"

3. Alterando o acesso do Usuario

0 9 OMIE Meus Aplicativos Extrato Financeiro Diego v
xperience S

Usudrios convidados Situagdo Perfil

Diego =3 Administrador +

docs@omie.com.br

Igor@PR m CAM, Servicos e NFS-g, Vendas e NF-e 4 «

igor@omie.com.br

O Administrador
[« CRM

Vendas e NF-e

Y

[[] N&o modifica impostos da venda

Servicos e NFS-e You
Indique Omie Recursos B rivacidade Tube
Compras e Estoque

« =

O

Financas
Nao visualiza contas a pagar
MN&o visualiza contas a receber
MN&o visualiza contas correntes

Painel do Contador

0O O

Configuracdes

X Cancelar o acesso de Igor @ PR

Ao localizar a pessoa:

1. clique no "Perfil"; O "Perfil" é justamente os mddulos que a pessoa possui acesso.
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marque quais modulos ela tera acesso, conforme destacado na figura acima.

#fim



Cancelando o acesso de um usuario

1. Login no Portal

Emie;r:," »

JA TEM CADASTRO?

Entdo faca seu login.

diego@omie.com.br N

)

Mantenha-me conectado Login

Perdeu a senha?

1. coloque o email
2. coloque a sua senha

clique no botdo "Login", conforme destacado na figura acima.
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2. Meus Aplicativos

9 OMIE

0 APP STORE

xperience

Meus Aplicativos

Universidade Omie

Universidade Corporativa Omie
Comece agora mesmo

Treinamentos ao Vivo

Comissao de Vendas o AR |

Data 03/05/2017 quarta-feira | Hordrio 09:30°

Vendas e Nota Fiscal Eletrfnica de Produtos
Data 03/05/2017 quarta-feira | Hordrio 10:00°

B Exibir mais treinamentos B Exibir treinamentos gravados

Meus Aplicativos

Emia..._
Lo

Omiexperience 77
Faltam 62 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora.

Omie - Testes e Importacdes v
Faltam 73 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora.

Meus Aplicativas Extrato Financeiro Diego ¥
3= ~
Criar novo atualizar

Entrar!

* hordrio de Brasilia

mais opcdes

=a(a)
&_'. mais opcoes »

Iy

Se vocé possuir mais de um aplicativo, localize qual aplicativo a pessoa tem acesso, feito isso:

1. clique no "bonequinho".

3. Cancelando o acesso do Usudario

®

OMIE

0 APP STORE

xperience

Usuérios convidados Perfil

Administrador -

Situagdo
Diego =

docs@omie.com.br

lgor @ PR

eNF-e ¢ ~

CRM, Servigos e NFS-e,

) Administrador
# CRM
¥ Vendas e NF-e
() NS0 modifica impostos da venda

¥ Servicos e NFS-e

Indique Omie Recursos

# Compras e Estoque

[ Financas
N&o visualiza contas a pagar
M50 visualiza contas a receber
NE0 visualiza contas correntes

(] Painel do Contador

[ Configuracdes

[ % Cancelar o acesso de Igor @ PR ]

Ao localizar a pessoa:

Meus Aplicativos Extrato Financeiro

rivacidade

Diego v

You

1. clique no "Perfil"; O "Perfil" é justamente os modulos que ela possui acesso.
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cligue na opcao "Cancelar o acesso de "...."", conforme destacado na figura acima.

#fim



Alterando a senha do usuario

Precisa alterar a senha e nao sabe como fazer?

1. Login no Portal

’
Bic

Entdo faca seu login.

diegoEomie.com.br 4
2 )

Mantenha-me conectado Login

Perdeu a senha?

1. coloque o email
2. coloque a sua senha

clique no botao "Login", conforme destacado na figura acima.
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2. Meus Aplicativos

(6] W OfE

xperignce

Meus Aplicativas u:ria:'

Universidade Omie

Universidade Corporativa Omie
Comece agora mesmo

Treinamentos ao Vivo

Data03/05/20M7 quarta-feira | Horario 09:30°
Vendas e Nota Fiscal Eletrdnica de Produtos
Data 03/05/2017 quarta-feira | Horario 10:00°

* hordrio de Brasilia
B Exibir mais treinamentos Mk Exibir treinamentos gravados

Meus Aplicativos

#
Eﬂh Dmlexperigr_me - . - - Acessar &+ mais opges ¥
aperiescy Faltam 62 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora.
Omie - Testes e Importacdes 77 ~
’ Faltam 73 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora. &+ mals opcoes »

1. cligue no seu nome

selecione a op¢ao "Meu Perfil", conforme destacado na figura acima.

3. Meu Perfil

0 v OMIE Meus Aplicativos Extrato Financeiro Diego v
xperience —

Meu Perfil
voltar
[
A Meus Dados i Seguranca
Se—

E-mail diego@omie.com.br

Nome Completo Diego Pancera
Apelido Diego
Aniversario 30/10/1986
Sexo Masculino v
Telefone n 5171-8888

Mais informacdes

Como nos conheceu? Selecione: v

Qual seu ramo de negécio? Selecione: v

Clique no botdo "Seguranca", conforme destacado na figura acima.
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4. Informando a nova senha

0 xperience PG

e Meus Aplicativos Extrato Financeiro
< i
Meu Perfil
voltar

Para mudar sua senha, preencha estes campos.

Diego v

Dica: Para tornar sua senha mais segura, use letras maidsculas e mindsculas, nimeros e caracteres especiais, como @, % e .

Senha \9/'

Repita a senha '\o.i

l Atualizar a senha I

1. digite a nova senha
2. digite novamente a nova senha para confirmar

clique no botdo "Atualizar a senha", conforme destacado na figura acima.

#easy
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AcOes mais usadas no dia a dia [Financas]
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Gerando boleto para uma conta a receber

Com o Omie vocé pode gerar um boleto bancario de 3 formas distintas:

« Automaticamente, a partir da emissao de uma nota fiscal de venda de produtos (NF-
e)

+ Automaticamente, a partir da emissao de uma nota fiscal de servi¢co (NFS-e)

+ Manualmente, a partir de uma conta a receber ja registrada

Nesse artigo abordaremos a ultima forma: manualmente a partir de uma conta a receber.

1. Configuracao

Antes de emitir o boleto é necessario configurar a conta corrente informando principalmente a
carteira e o c6digo do cedente (essa informacdo pode nao ser solicitada para alguns bancos).
Para isso, confira o artigo "Como configuro a conta corrente para emitir boletos e integrar com
0 banco?"

2. Gerando o boleto

Cliente # Vencimento Valor da Conta Q01/00
[Projetos e Soluges em Ti a| 200172016 & | 589,00
Categoria Previs&o de Recebimento Conta Corrente

4 Receber |C||entes - Servigos Prestados ‘ v| ‘20!01)’2016 |a‘ ‘Itau Unibanco | v‘
Agora

im Gerar Impostos Departamentos Repeticao Recebimentos Diversos
Bo

leto

Nota Fiscal Data de Emissdc Projeto Vendedor
Gerar
| | esnaas N A | g

-4

&% |mportar
Planilha de
Contas a
Receber

Observacdes

& Anexos
=4 Emails )
Enviados Ultima Alteracdo Inclusdo

Agora mesmo por Diego Pancera Em 28/12/15 Seg &s 08:05 por Diego Pancera

1. apos a configuracdo da conta corrente, basta acessar uma conta a receber (que
esteja associada a conta corrente que vocé acabou de configurar) e clicar no botao
"Gerar Boleto", e pronto.
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2.1. Visualizando o boleto

Enviar Boleto de Cobranca

Enviar o boleto de cobranca para os seguintes enderegos de E-mail
Info@projetosesoluges.com.br, diege@omie,com.br o

) Quero receber uma copia deste e-mail

Visualizar o boleto de cobranca gerada. Q/ % Enviar Boleto

Apos a geracdo do boleto bancario € exibida a tela acima, onde vocé pode:

1.

2.

informe para qual endereco de e-mail do seu cliente vocé quer que tudo seja
enviado. E sim, pode ser mais de um email, basta informar todos os destinatarios

separando comum ",".
visualizar o arquivo PDF do boleto

enviar automaticamente o boleto para o cliente por e-mail. Basta clicar no botao "Enviar

Boleto",

selecionado na imagem acima.

2.2. Exemplo de boleto gerado

@ Banco Itau 5.A.| 341-7| 34191.09008 00000.310029 23088.860004 2 66790000058900

Beneficiaria ‘AgéncialCadiga da i Espécie
e 5/A 0022 [ 30888-6 RS 1

Nimero do documento CRRICNF] ‘Vencimento Valor documento

1 18.511.742/0001-47 20/01/2016 589,00

(-} Descanto | Abatimentos | (<) Qutras dedugies {1 Maora { Multa | {+] Gutres acnéscimos (=] Vialor colbrasda

Fagador

etos e Solucdes em TI - 45.558.376/0001-54
Demanstrativo Aartenticaghn mechmca

Omiexperience 5/
Aw. Dr. Chucri Zaidan , 1550 cj 2715 - CEP: 04583-110 - 530 Paulo - SP
Ordem de Servico 13. Refere-se ao documento 1.

@ Banco Itau 5.A.| 341-7| 34191.09008 00000.310029 23088.860004 2 66790000058900

Local de pagamenta “Vencimenta
Até o pi no Itad. Apds o vencimento, no Had. 20/01/2016
Agéncis/Cadge do Beneficiinn
0022 | 30888-6
Tosso namens
109/00000003-1
| =] Wallor documenta
589,00

1=} Desconto [ Abstimentos.

- 5r. Caixa, receber até 10 dias apds o vencimento. {=] Dutras dedugbes
- Apds vencimento cobrar Juro de 1% A.M + Multa de 2,5%

+] Mara | Multa
- Em caso de dividas entre em contato conosco: diego@omie.com.br

|+ Dwtros acréscimos

| 7=] Walior cobrada

[ Fagador
Projetos e Solugdes em T1 - 45.558.376/0001-54
Rua Gomes de Carvalho, 1666
530 Paulo - 5P - CEP: 04547-006 I Chd. baixa

Pagador/tualsta utenticacho mecinica « Ficha de Compensaca:
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3. Dicas

+ as informacdes de qual carteira utilizar e qual é seu cédigo de cedente vocé deve obter
diretamente com seu gerente do banco. As vezes ele d4 uma de desentendido e fala que
"ndo é com ele", mas acredite: é com ele sim!

* ja que falamos sobre o gerente, antes de fazer qualquer coisa vocé deve negociar muito
bem as taxas e tarifas que serdo cobradas pelo banco. Sim, caros colegas, cada boleto
que vocé emitir sera cobrado pelo querido banco. O valor varia muito de banco para
banco, e também de carteira para carteira, entao, fique atento

+ antes de enviar os boletos para seus clientes, emita alguns boletos contra vocé mesmo
com valores baixos e bem quebrados (R$ 1,37 por exemplo) para ficar facil de vocé
analisar a baixa. Pague esses boletos, aguarde o periodo de compensacao e verifique se
o dinheiro foi de fato creditado na sua conta corrente. Estando tudo ok seja feliz e
mande bala na emissdo dos boletos

Quer saber mais sobre emissao de boletos? Confira também os artigos "Ordem de Servico -
Como envio os boletos automaticamente para o cliente?", "Contrato de Servico - Como envio

os boletos automaticamente para o cliente?" e "Pedido de Venda - Como envio 0s boletos
automaticamente para o cliente?"


../../servicos/l/204973?data-resolve-url=true&data-manual-id=20779
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Liqguidando uma receita com 100% de desconto

1. Acessando a Lista de Contas a Receber

Buic

CRM

Resumo

Contas a Pagar & a Receber

dos proximos dias

Clientes e Fornecedores
<+ Incluir

& Importar Planilha
Exibir todos

Contas Correntes
<+ Incluir
Exibir todas

Orcamenta de Caixa
Plansjamento mensal
das Receitas e Despesas

Contas a Pagar

+ Incluir
& Importar Planilha

Exibir todas
¥ Registrar Pagamentos

Contas a Receber
+ Incluir

X Importar Planilha

lecebimentos

Meovimentagdo de Contas
Correntes

<+ Incluir Lancamento

<+ Incluir Transferéncia

X Importar Extrato

xibir o Extrato das Contas

Integracdo com o Banco
(CNAB)

% Gerar Remessa da Cobranca
X Importar Retorno da
Cobranca

istdrico de Integragtes

Relatérios
Contas a Pagar
Pagamentos Realizados
Contas a Receber
Recebimentos Realizados
Fluxo de Caixa

Por Categoria

Por Cliente ou Fornecedor
DRE (Demonstrativo de
Resultados)
Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores
Atividades dos Usuarios

Q @ & -Diego@

Meus Relatérios
Vocé ainda ndo possui nenhum

Contas a Pagar e a Receber
relatorio personalizado =)

Por Periodo

Por Més/Ano Lembre como criar o seu seguindo os
. seguintes passos.

Por Categoria 2 P

Por Cliente ou Fornecedor
Por Departamento

Por Vendedor

Por Projeta

Atrasadas

Clique no menu e selecione a op¢do "Exibir todas", no grupo Contas a Receber.

1.1. Localizando e editando o titulo

Contas a Recebe

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

OO ?

@ Situacdo Nuamero do Documento  Parcela Nota Fiscal / CF  Cliente (Nome Fantasia) Previsao de Reci Ultimo o Valorda Conta  Valor Liquido Impostos Reti Dy
i Excluir v v |+ v v |+ |+ [~ |~|¥ K |+ v
(] Avencer (bo... 1 0017001 Projetos e Solugdes em TI 29/04/16 sex R% 589,00 R$ 589,00
Agora o Avwvencer 7163 006/006 Aprender Escola de Idio... 13/04/16 qua R$ 4.480,28 R$ 4.480,28
O ®Avasade 7163 005/006 Aprender Escala de Idio... 14/03/16 seg R4 4.480,28 R$ 4.48028
O ®Avasade 7163 004/006 Aprender Escala de Idio... 11/0216 qui R4 4.480,28 R$ 4.48028
[« Recebido 7163 003/006 Aprender Escolz de Idio... 12/01/16 ter 0B/02/16 seg R$ £.480,28 R$ £.480,28
& Importar O ® Avasado 001/001 Aprender Escolz de Idio... 06/01/16 qua R§ 876400 RS 8.764,00
Planilha de
Contas a ] + Recebido 001/001 0101 Inddistria de Malhas 1812115 sex 13/01/16 qua R$ 724 R$ 724
— (] . Atrasado 7163 002/006 Aprender Escola de Idio... 14/12/15 seg R$ 4.480,28 R$ 4.480,28
(] . Atrasado 001/001 0202 Aprender Escola de Idio... 14/12/15 seg R$ 10,74 R$ 10,74
O © Arrasado 7165 Projetos e Solugées em Tl 11712115 sex 0B/02/16 seg R$ 15.000,00 R$ 15.000,00
001/006 Aprender Escola de Idi 09/11/15 seg R$ 4.480,28 R$ 4.480,28
]« Recebido 8690517 001/001 Papelariza e Livraria Rapi... 04/02/13 zeg 04/02/13 seg R$ 5.000,00 R$ 5.000,00
] + Recebido 001/001 Papelariz e Livraria Rapi... 04/02/13 seg 05/02/13 ter R$ 250,00 R$ 250,00
)] + Recebido 001/001 Projetos e Solugdes em Tl 04/02/13 seg 01/02/13 sex R$ 1.500,00 R$ 1.500,00
[ « Recebido 001/001 Industria de Malhas 01/02/13 sex 03/02/13 dom R$ 1.500,00 R$ 1.500,00
I R$5950266 I R§$59.502,66 I R:

1.

localize o titulo do cliente
2. clique em "Editar" para abrir a conta a receber
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1.2. Realizando o recebimento

o Contas a Receber

H Salvar P Cliente # Vencimento Valor da Conta 003/006
N
§ 'ncluir '--ﬁ_ Zy’ |Aprender Escola de Idiomas |0.| |12,.f[]1,r’2£]‘|6 |g| | 4.480,28|
fﬂ Excluir Categoria Previsio de Recebimento @ Conta Corrente
4 Receb |C|ientes - Servigos Prestados | '| |12.f[]1,f'2£]16 |B| |ItaL'J Unibanco | v|
eceber
Agora
~* Garar Detalhes Impostos Departamentos Repeticdo Diversos
1
Boleto
= G Recebimentos Realizados Total ja Recebido da Conta
4 Gerar
RECihu Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar | 0,00|
(43 ::‘Tpolrl'fard Data do Recebi... Valor Rece... Descon... Juros Multas Banco Total de Descontos
daniina ae
Contas a | ‘]I00|

Receber
Total de Jurcs e Multas

| 0,00|

$ A Receber da Conta
4.4ao,zs|

o Registrar Recebimento

Acesse a aba "Recebimentos", conforme destacado na figura acima.

1. clique em "Registrar Recebimento"

1.3. O Recebimento

Registrar Recebimento

Conta Corrente Data do Recebimento
(Itat Unibanco |~| |o8r02r2016 ]
Valor do Recebimento
a 000/ | ¥ Esta conta a receber sera quitada
—
Desconto Juras Multa
| &) e | 000 | 000
2

Previsdo de Recebimento Valor Original da Conta Impostos Retidos Total ja Recebido da Conta

12/01/2016 4.480,28 0,00 0,00

Observacdo deste Recebimento Observagdo do Cliente Observagdo da Conta a Receber

Preencha aqui as observacdes deste recebimento

O Cliente possuia um crédito e por isse liquidamas esse faturamento com 100% de desconto.

4 Confirmar Recebimento e

1. no campo "Valor do Recebimento", coloque R$ 0,00
2. no campo "Desconto", coloque justamente o valor original da conta
3. confirme o recebimento, clicando no botdo "Confimar Recebimento”.
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Liguidando uma despesa com 100% de desconto

1. Acessando a Lista de Contas a Pagar

.mia

g

S Financas
4

Resumo

Contas a Pagar e a Receber

dos préximas dias

Clientes e Fornecedores
4+ Incluir

X importar Planilha
Exibir todos

Contas Correntes
+ Incluir
Exibir todas

Orcamento de Caixa
Plansjamento mensal
das Receitas e Despesas

Contas a Pagar
+ Incluir
X Importar Planilha

= Bxibir todas

mentos

Contas a Receber

+ Incluir

& Importar Planilha

= Exibir todas

¥ Registrar Recebimentos

Mevimentagdo de Contas
Correntes

<+ Incluir Lancamento

4+ Incluir Transferéncia

X Importar Extrato

Exibir o Extrato das Contas

Integracio com o Banco
(CNAB)

% Gerar Remessa da Cobranca
X Importar Retorno da
Cobranca

Histérico de Integracdes

Relatérios
Contas a Pagar
Pagamentos Realizados
Contas a Receber
Recebimentos Realizados
Fluxo de Caixa

Por Categoria

Por Cliente ou Fornecedor
DRE (Demonstrativo de
Resultados)
Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores
Atividades dos Usudrios
Comissao de Vendas

Q % % vDiego©

Contas a Pagar e a Receber
Por Periodo
Por Més/Ano
Por Categoria
Por Cliente ou Fornecedor
Por Departamento
Por Vendedor
Por Projeto
Atrasadas

Meus Relatérios
Vocé ainda ndo possui nenhum
relatbrio personalizado =)

Lembre como criar o seu seguindo os
seguintes passos.

Cligue no menu e selecione a op¢ao "Exibir todas", no grupo Contas a Pagar.

1.1. Localizando e editando o titulo

=a®

CO0O ?

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

] Situagdo Niamero do Documento  Parcela  Nota Fiscal Fornecedor (Nome Fantasi... Previsdo de Ultimo gal e Valor da Conta  Valor Liquide Impostos Reti [+]]
m HE v 7 7 7 |+ =] B |+ 7 7
£ Pagar Agora [m] Avencer 013/013 Diego Pancera 131216 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
(] Avencer 012/013 Diego Pancera 15/11/116 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
&% 'mportar
Planilha de o Avwencer 011/013 Diego Pancera 13/10M16 qui R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
Contas a -
Pagar [} Avencer 010/013 Diego Pancera 13/09/16 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
(] Avwvencer 009/013 Diego Pancera 13/08/16 sab R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
(] Avwvencer 008/013 Diego Pancera 13/07/16 qua R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
o @ Avasado 007/013 Diego Pancera 14/06/16 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
O ® Awasado 001/001 AES Eletropaulo 30/05/16 seg R$ 550,00 R$ 550,00
o ® Awasado 006/013 Diego Pancera 13/05/16 sex R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
. Atrasado 005/013 Diego Pancera 15/04/16 sex R$ 2.500,00 R$ 2.500,00

16/03/16 qua

Diego Pancera

(] . Atrasado 003/013 Diego Pancera 16/02/16 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
(] . Atrasado 002/013 Diego Pancera 15/01/16 sex R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
O @ Awasado Veiculos Ideal 24712015 qui R% 116,47 R$ 116,47
o ® Awasado 001/013 Diego Pancera 15/12/15 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
I
I RS106.299,.. I R$106.299,. I

1. localize o titulo do cliente
2. clique em "Editar" para abrir a conta a pagar
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1.2. Realizando o pagamento

Favorecido / Fornecedor # Vencimento Valor da Conta 004/013
fieso Pancera Q| |16/03/2016 s| | 250000
Categoria Previs&o de Pagamento ® Conta Corrente
4 Pagar Agora |Méquinas e Equipamentos | v| |15j03;2015 |a| |Master ~ BENDES | v|
&% Importar : - ’
Planilha d Detalhes Impostos Retidos Departamentos Repeticdo Pagamentos Diversos
dniina ae
Contas a . ix
Pagar Pagamentos Realizados Total ja Pago da Conta
Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar | U,UO|
Data do Pagamente Valor Pago Desconto Juros Multa Banco Total de Descontos
| D,DO|

Total de Juros e Multas

| D,UO|

$ APagar da Conta

| m——— | | 2.501],00|

o Registrar Pagamento

Acesse a aba "Pagamentos", conforme destacado na figura acima.

1. clique em "Registrar Pagamento"

1.3. O Pagamento

Registrar Pagamento

Conta Corrente Data do Pagamento
(itat Unibanco |~| |om07r2016 ]
Valor do Pagamento
| .o, 0,00| ? Esta conta a pagar sera quitada
e
Desconto Juros Multa

e 250000 | oo | 0,00

Previsdo de Pagamento  Valor Original da Conta  Impostos Retidos  Total ja Pago da Conta

16/03/2016 2.500,00 0,00 0,00

Observagio deste Pagamento Observacdo do Fornecedor Observagdo da Conta a Pagar

Preencha aqui as observacdes deste pagamento

Foi negociado a quitagdo com desconto nesta parcela. A mesma sera paga na segunda parcela.

# Confirmar Pagamento o

1. no campo "Valor do Pagamento", coloque R$ 0,00
2. no campo "Desconto", coloque justamente o valor original da conta
3. confirme o pagamento, clicando no botdo "Confimar pagamento".
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Baixa Parcial - Receita

Realizou o faturamento contra o seu cliente, mas ele s6 conseguiu te pagar uma parte?
Tudo bem, vocé pode registrar esse recebimento, veja que legal!

1. Acessando a Lista de Contas a Receber

Buic

$ Financas
L)

Resumo

Contas a Pagar

Meovimentagdo de Contas
Correntes

® Painel do
O contador

Q @ & -Diego@

Relatérios

Meus Relatérios

Contas a Pagar e 3 Receber 4+ Incluir i Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber Vo sinda ndo passul nenhum
dos préximos dias & Importar Planilha - [l e Pagamentos Realizados Por Periodo relatdria personaiizado <)
Clientes e Fornecedores i= Exibir todas 5 (g TS Contas a Receber Por Més/Ano Lo B3 Ee L 2 SR = DTS
+ Incluir ¥ Registrar Pagamentos 5 Mgy (B Recebimentos Realizados Por Catagoria SEguintes passos.
= Exibir o Extrato das Contas + n
X Importar Planilha Contas a Receber Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos Integracdo com o Banco Por Categoria Por Departamento

+ Incluir

(CNAB)

Importar Planilha Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
Contals Forrentes - % Gerar Remessa da Cobranca DRE (Demonstrativo de Por Projeto
: Lr:;lrt ] A & Importar Retorno da Resultados) R
= Exibir todas

Orcamenta de Caixa
Plansjamento mensal
das Receitas e Despesas

Clique no menu e selecione a opg¢do "Exibir todas", no grupo Contas a Receber.

Cobranca
= Histdrico de Integragbes

1.1. Localizando e Editando o titulo

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores
Atividades dos Usuarios

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

OO ?

[ Situagdo Namero do Documento  Parcela  Nota Fiscal / CF  Cliente (Nome Fantasia) Previsdo de Uitimo o Valor da Conta  Valor Liquido Impostos Reti Dy
T Excluir B [v T T |+ [+ |7 =¥ |7 [+ T
(] Avencer (bo... 1 001/001 Projetos e Solugdes em Tl 20/04/16 sex R$ 580,00 R$ 589,00
LETE (m] Avencer 7163 006/006 Aprender Escala de Idio... 13/04/16 qua R$ £.480,28 R £.480,28
O ®Avasade 7163 005/006 Aprender Escala de Idio... 14/03/16 seg R4 4.480,28 R$ 4.48028
O ®Avasade 7163 004/006 Aprender Escala de Idio... 11/0216 qui R4 4.480,28 R$ 4.48028
o + Recebido 7163 003/006 Aprender Escala de Idio... 12/01/16 ter 0B/02/16 seg R$ £.480,23 R$ £.480,28
LTy @ | ® Awasado 001/001 Aprender Escols de Idio.. 06/01/16 qua R§B76400  R$B.76400
Planilha de
Contas a o + Recebido 001/001 0101 Inddistria de Malhas 18112115 sex 13/01/16 qua R$ 724 R$ 724
Receber
O ®Avasade 7163 002/006 Aprender Escala de Idio... 14/12/15 seg R4 4.480,28 R$ 4.48028
)] . Atrasado 001/001 0202 Aprender Escala de Idio... 14/12/15 seg R$ 10,74 R$ 10,74

Atrasado 7165

Projetos e Soluctes em TI

1141215 sex

0B/02/16 seg

R$ 15.000,00

R$ 15.000,00 R$ 0,00

® Atrasado 7163 001/006 Aprender Escola de Idio... 09/11/15 seg R$ 4.480,28 R$ 4.480,28
] « Recebido 8690517 001/001 Papelaria e Livraria Rapi... 04/02/13 seg 04/02/13 seg R$ 5.000,00 R$ 5.000,00
] + Recebido 001/001 Papelaria e Livraria Rapi... 04/02/13 seg 05/02/13 ter R$ 250,00 R$ 250,00
] + Recebido 001/001 Projetos e Soluges em Tl 04/02/13 seg 01/02/13 sex R$ 1.500,00 R$ 1.500,00
+ Recebido 001/001 Industria de Malhas 01/02/13 sex 03/02/13 dom R$ 1.500,00 R$ 1.500,00

I Rs59.50266 I RS$59.50266 I EQ

1. localize o titulo do cliente
2. clique em "Editar" para abrir a conta a receber
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1.2. Realizando o Recebimento

Contas a Receber

4 Salvar Cliente & Vencimento Valor da Conta

Projetos e Solugses em T Q| [112r2015 @ | 15.00000]
Categoria Previsdo de Recebimento '. Conta Corrente

4 Receber |Clientes - Servigos Prestados | '| |1 1/12/2015 |a| |Ital§| Unibanco | v|

Gerar Detalhes Impostos Departamentos Repeticao Diversos
Boleto
Recebimentos Realizados Total ja Recebido da Conta
-4 Gerar
Recibo Arraste uma ou mais colunas agui para agrupar | 0.00'|
“ :il'-:jal::ijlrl'f:rde Data do Recebi... Valor Rece... Descon... Juros Multas Banco Total de Descantos
Contas a | 0,00|
Receber
Total de Juros & Multas
| 000|
$ A Receber da Conta
—————— / ———————— | 15.000,00|

o Registrar Recebimento

Acesse a aba "Recebimentos", conforme destacado na figura acima.

1. clique em "Registrar Recebimento"

1.3. O Recebimento

Registrar Recebimento

Conta Corrente Data do Recebimento
Itau |ItaLZ| Unibanco | v| |OB,-’{12,-‘2015 |a|
Valor do Recebimento

| o 5.0-00,00| ¥ Restara 10.000,00 a receber da conta
b4

Desconto Juras Mula

| oo | 000 | 0,00

Previsdo de Recebimento Valor Original da Conta Impostos Retidos Total ja Recebido da Conta

1111212015 15.000,00 0,00 0,00

Observagdo deste Recebimento Observagio do Cliente Observacdo da Conta a Receber

Preencha aqui as observacéies deste recebimento

O cliente pagou fez o pagamento no valor de R$ 5000,00; a definir uma nova data para o segundo
pagamento.

4 Confirmar Recehimentn

1. informe o valor que vocé recebeu do cliente
2. confirme o recebimento, clicando no botdo "Confimar Recebimento".
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Olha como o Omie é legal, com base no valor do recebimento, te mostramos justamente o
valor que falta a receber.

Se quiser, utilize o campo acima para inserir algumas observac¢des sobre o recebimento.



Baixa Parcial - Despesa

Realizou o pagamento de um titulo mas s6 conseguiu pagar uma parte? Tudo bem, vocé
pode registrar uma baixa parcial para esse pagamento, veja que legal!

1. Acessando a Lista de Contas a Pagar

= o Ve = S om toque . ® Painel do )
”“'e = v % ; npras, S‘hFlnancas ad ;O‘IT[E‘:EEN Q % & -Diego @

q Contas a Pagar Meovimentagdo de Contas Relatérios Meus Relatérios
esumo - -
Contas a Pagar e a Receber + Incluir Cnrrent-es Contas a Pagar Contas a Pagar € 3 Receber VDCe'Emda n&o passui nenhum
dos préximos dias importar Planilha - [l e Pagamentos Realizados Por Periodo relatdria personaiizado <)
Clientes e Fornecedores " I T e Contas a Receber Por Més/Ano Leml_:re como criar © seu seguindo os
+ Incluir Registrar Pagamentos & Importar Extrato Recebimentos Realizados Por Categoria TS EIETE
= Exibir o Extrato das Contas + n

X Importar Planilha Contas a Receber Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos . Integracdo com o Banco Por Categoria Por Departamento
= + Incluir (CNAB)

£ Importar Planilha Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
Corltals Correntes S % Gerar Remessa da Cobranca DRE (Demonstrativo de Par Projeto
o UETP L . . & Importar Retorno da Resultados) Atrasadas
= Exibir todas ¥ Registrar Recebimentos

Cobranca
= Histdrico de Integragbes

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores
Orcamenta de Caixa

Planejamento mensal Atividades dos Usudrios
das Receitas e Despesas

Clique no menu e selecione a opg¢ao "Exibir todas", no grupo Contas a Pagar.

1.1. Localizando e Editando o titulo

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

[] Situagio Nimero do Documento  Parcela Nota Fiscal  Fornecedor (Nome Fantasi . Previsdo de Ultimo Pagament Valor da Conta  Valor Liquido  Impostos Reti . Di
m B v v v v |+ |7 =¥ |7 v v
(] Avencer 013/013 Diego Pancera 1311216 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
& Importar (] Avencer 012/013 Diego Pancera 15/11/116 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
Planilha de (] Avencer 011/013 Diego Pancera 1371016 qui R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
g:;:?s - o Avencer 010/013 Diego Pancera 13/09/16 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
[m] Avencer 009/013 Diego Pancera 13/08/16 sab R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
| @ Avencer o Diego Pancera 13/07/16 qua
o ® Awasado 007/013 Diego Pancera 14/06/16 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
O ® Awasado 001/001 AES Eletropaulo 30/05/16 seg R$ 550,00 R$ 550,00
(] . Atrasado 006/013 Diego Pancera 13/05/16 sex R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
(] . Atrasado 005/013 Diego Pancera 15/04/16 sex R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
)] @ Atrasado 004/013 Diego Pancera 16/03/16 qua R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
(] . Atrasado 003/013 Diego Pancera 16/02/16 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
(] . Atrasado 002/013 Diego Pancera 15/01/16 sex R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
(] . Atrasado Veiculos Ideal 24712115 qui R$ 116,47 R$ 116,47
. Atrasado 001/013 Diego Pancera 15/12/15 ter R$ 2.500,00 R$ 2.500,00

I R$106.299,.. I RS106.299,.. I °

1. localize o titulo do fulano.
2. clique em "Editar" para abrir a conta a pagar.
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1.2. Realizando o Pagamento

o Contas a Pagar

Favorecido / Fornecedor # Vencimento Valor da Conta 008/013
Diego Pancers la|  |13/07/2016 @ | 250000
m Categoria Previséo de Pagamento Conta Corrente
|Méquinas e Equipamentos | ‘| |13,-f[]'.",-’2[]1ﬁ |ﬂ| |Master - BNDES | '|
L+ IPr:jaF:'l"l}I::rde Detalhes Impostos Retidos Departamentos Repeticéo Pagamentos Diversos
gg;:?s = Pagamentos Realizados Total ja Pago da Conta
Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar | U.UU'|
Data do Pagam... Valor Pago Descon.. Juros Multa Banco Total de Descontos
| U,UU'|
Total de Juros & Mulas
| U,UU'|
$ APagar da Conta
—_————————————————— | 2.500,00|

o Registrar Pagamento

Acesse a aba "Pagamentos", conforme destacado na figura acima.

1. clique em "Registrar Pagamento"

1.3. O Pagamento

Registrar Pagamento

Conta Corrente Data do Pagamento
Itau |ItaLZ| Unibanco | '| |23f05f2015 |@|
Valor do Pagamento

| \0 2.0-00,0{J| ? Restara 500,00 a pagar da conta
S

Desconto Juras Multa

| ooo| | 000 | 0,00

Previsdo de Pagamento  Valor Original da Conta  Impostos Retidos  Total ja Pago da Conta

13/07/2016 2.500,00 0,00 0,00

Observacio deste Pagamento Observagdo do Fornecedor Observagio da Conta a Pagar

Preencha aqui as observagéies deste pagamento

Pagamento parcial para o Diego.
O restante serd pago no dia 30/06

4 Confirmar Pagamento o

1. informe o valor que vocé pagou para o fulano.
2. confirme o pagamento, clicando no botdo "Confimar Pagamento".
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Olha como o Omie é legal, com base no valor do pagamento, te mostramos justamente o valor
que falta a pagar.

Se quiser, utilize o campo acima para inserir algumas observacdes sobre o pagamento.



Gerando o arquivo de remessa de cobranca

O arquivo remessa de cobranca bancaria é a transmissao eletrénica entre sua empresa e
seu banco. Ou seja, é um arquivo que contém titulos que vocé tem a receber e os registra
no banco. Na pratica o banco precisa receber um arquivo (em formato especifico) para
saber que vocé faturou um cliente. Isso é feito quando a cobranca ou sua modalidade
necessite de um registro.

1. Gerando o Arquivo de Remessa

”“'8 I | |F’n~:s e

ras, Estoque . ® Painel do )
o N an C-:-‘nltaw:it:w Q L % Qﬁ - Diego @

Contas a Pagar Meovimentagdo de Contas Relatérios Meus Relatérios
Resumo o Correntes Vocé ainda na hy
Contas a Pagar e a Receber + Incluir ) Contas a Pagar Contas a Pagar € 3 Receber e
dos préximos dias & Importar Planilha - [l e Pagamentos Realizados Por Periodo relatdria personaiizado <)
Clientes e Fornecedores i= Exibir todas 5 (g TS Contas a Receber Por Més/Ano Lo B3 Ee L 2 SR = DTS
+ Incluir ¥ Registrar Pagamentos 5 Mgy (B Recebimentos Realizados Por Catagoria SEguintes passos.

= Exibir o Extrato das Contas + n

X Importar Planilha Contas a Receber Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos . Integracdo com o Banco Por Categoria Por Departamento
= + Incluir CNAB]

£ Importar Planilha Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
Contas Correntes o Gerar Remessa da Cobranca DRE (Demonstrativo de Por Projeto
+ Incluir i= Exibir todas P IMpONar Retorno og ltad d
o : bi fag Resultados) Atrasadas
= Exibir todas ¥ Registrar Recebimen Cobranca

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores

Orcamenta de Caixa . L

o e R Atividades dos Usuarios

= Histdrico de Integragbes

Clique no menu e selecione a op¢ao "Gerar Remessa de Cobranca"”, no grupo Integra¢cdo com o
Banco (CNAB).

1.1. Selecionando o banco

0 | Gerar Remessa da Cobranca

Selecione a conta corrente que deseja gerar a remessa da cobranca

[tad Unibanco o -

1. Selecione a conta corrente.

Clique no botao "Confirmar".
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2. Selecionando os titulos e gerando o arquivo

Remessa da Cobranca
Gerar a remessa para Considerando as Conta Corrente
Todas as contas a receber * | |Criadas nesta semana = Itati Unibanco

Contas a Receber Encontradas

MNota Fiscal Documente  Parcela  Cliente (Nome Fantasia) Emitido em Previsto para  Valor a Receber  Situagdo Categoria Cliente (Razdo Soc
r r r r i - | - | r r r
001/001 Aprender Escola de Idiomas 06/01/16 06/01/16 qua 8.764,00 *® Clientes - Servigos Prestados  Aprender Escala d
0101 001/001 Diego Pancera 15/01/16 15/01/16 sex 732 v Clientes - Servigos Prestados  Diego Pancera
C 1

+ Sera enviado nesta remessa
r M Nio enviar esta conta a receber]

Esta conta a receber ainda ndo foi enviada para o banco. e
e ety afEnesT N # Editar informacées do cliente

Até o momento vocé selecionou
conta a receber para enviar ao banco 1

totalizando R$ 7,32 o Gerar Remessa da Cobranca

defina os filtros, identificando quais titulos deseja incluir no arquivo

clique no botdo "Gerar Remessa da Cobranca"

isso aqui é bem legal. Em funcdo da "Situacao" que o titulo se encontra o Omie te
explica o que vai acontecer :)

Wn =

Vocé pode definir quais titulos irdo compor o arquivo, caso queira retirar titulos, basta clicar no
titulo e depois no botdo "Ndo enviar esta conta a receber".

2.1. Confirmando a remessa

Deseja gerar o arquivo de remessa da
cobranga agora?

ozZm
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1. clique no botdo "Sim" para confirmar a exportacao do arquivo.

2.2. Salvando o arquivo

B1REMESSAB1COBRANCA BR2209308887 Omiexperience S/A 341BANCO ITAU SA 940116

BeRaal

18218511742000147082200308887 200024284435 P0ODERE4020220000D800189 Iel10l

15011620000002007323410008801N311215 108@3730673084301iego Pancera Rua Jose dos Santes Castro, 222
Tremembe 813270@85a0 Paulo SP 29820000 220082

9

800003

Recarregar

Salvar como...
Imprimir...

Traduzir para o portugués

Exibir codigo fonte da pagina

Inspecionar

1. basta dar um clique com o botdo da direita do mouse e salve o arquivo em seu
computador, em um local de facil lembranca e facil acesso.

Agora vocé deve acessar o bankline, acessar a area de cobranca e "subir" esse arquivo. Isso
enviara as informac¢des do Omie para o banco.

fim. :-)

3. Perdeu o lugar onde salvou o arquivo?

Somos tao legais que enviamos automaticamente um email para vocé! E o melhor de tudo, com
dois arquivos: o arquivo de Remessa e também um extrato de conferéncia, contendo todos os

titulos que fazem parte do arquivo! ;-)

#Cool



3.1. O email

4] (! ] i - ‘ N Mais ™
Omiexperience (TRIAL) - Remessa da Cobranga - Itat Unibanco (CNAB 400)  Entrada «
Omiexperience <noreply@omie_com br= & 4 de jan (Ha 2 dias)
para diego [+

n«'e
QOla DIEGO PANCERA,

Este e-mail contém o arquivo necessario para enviar a remessa da cobranca
da conta corrente Itai Unibanco (Agéncia 0022 / Conta 030888-7).

Em anexo vocé vai encontrar o arquivo de remessa, que deve ser importado
no site (ou Internet Banking) da sua conta corrente.

E para ajudar um pouco mais, segue também um extrato para conferir todos
0s registros incluidos na remessa.

Qualquer problema ou dificuldade é so6 entrar em contato com a gentel :)

Abracos,

Equipe Omiexperience

3.2. O PDF - extrato de Conferéncia

Extrato de Conferéncia da Remessa da Cobranga

Itad Unibanco

Agéncia: 0022 / Conta: 030888-7 Omiexperience S/A
Carteira 109 CNAB 400

Confira abaixo o detalhe de todos os registos incluidos na remessa de cobranga do arquivo "rem55982 xt".

Contas a receber enviadas para cobranga
Esta remessa contém 1 conta a receber.

Mota Fiscal Documento Parcela Cliems Emissao Previsao Valor a Receber Nomero do Boleto
o1 0017001 Diege Pancera 150172016 1501/20M16 732 10H0000000:4-9
Total (1) R§ 7,32
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Cadastrando uma Despesa Recorrente

Todos nds possuimos despesas recorrentes que serdo pagas por um determinado tempo,
por exemplo uma despesa de agua, luz, aluguel ou etc.. Neste artigo vamos aprender em
como cadastrar esse tipo de despesa.

1. Incluindo a Conta a Pagar

m.‘a _ = CrRm

a@ Compras, Estoque . ® Painel do .
L 33\'-:plew:30 ! an Con‘ta-;l:)l Q L & 'ﬁg ~ Diego @

Contas a Pagar Movimentacdo de Contas Relatérios Meus Relatérios
Resumao ' Correntes Voc sinda nd -
e et Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber océ ainda néo possui nenhum
das préximas dias mportar Planilha 2 gl e Pagamentos Realizados Por Periodo R =
clientes e Fornecedores = Exibir todas + Incluir Transferéncia Contas a Receber Por Més/Ano Lembre como criar o seu seguindo os
+ Incluir ¥ Registrar Pagamentos £5 Ml R Recebimentos Realizados Por Categoria SEgUIntes passas.
X Importar Planilha Contas a Receber = B O s i Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos # Incl Integracdo com o Banco Por Categoria Por Departamento

ncluir (CNAB) )

2 Importar Planilha Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
Contas Correntes % Gerar Remessa da Cobranca o .
+ Incluir = Exibir todas e —— DRE (Demonstrativo de Por Projeto

. . P Resultados) Atrasadas

= Exibir todas ¥ Registrar Recebimentos

Cobranga
i= Histdrico de Integraces

Resumo Executivo

Clientes e Fornecedores
Orgamento de Caixa . L
CErererEra— Atividades dos Usuarios

das Receitas e Despesas Comissdo de Vendas

Cligue no menu e selecione a op¢ao "Incluir", no grupo Contas a Pagar.

1.1. Atalhos para inclusao da Conta a Pagar

Incluir Conta a Pagar

Nota Fiscal Eletronica

Importe o arquive XML de uma MNota Fiscal Eletrdnica (NF-g)
com os movimentos de estoque e as informacdes para Contas a Pagar.
Valido para a NF-e 2.0 3mbito nacional.

Codigo de Barras

Informe boletos de cobranca de qualguer banco, conta de
3gua, luz, telefone, gas e de outras empresas conveniadas,
impostos, tributos e pagamentos do Detran.

(1) Insercdo Manual

Digite manualmente a Conta a Pagar

1. Selecione a opcao "Insercao Manual".
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2. Tela de inclusao da Conta a Pagar

m Nova Conta a Pagar

Favorecida / Fornecedar Vencimento Valor da Conta 001/001
AE AES Eletropaulo o Q| |30/05/2016 o @ o 550,00
A4 - A =

&% /mportar —
Planilha de ) L
Contas a Categoria Previsdo de Pagamento Conta Corrente
Pagar Energia Elétri ° - 5/ e | e
gia Elétrica | J 30/05/2016 \ | |B Itad Unibanco \ J
- - s
Impostos Retidos Departamentos Repeticdo Pagamentos Diversos
Nota Fiscal Data de Emissdo Data de Registro Projeto
27/05/2016 i 27/05/2016 i -
Observacdes

1. Favorecido / Fornecedor. A empresa que vocé comprou o produto / servico. Caso
seja um fornecedor novo, vocé pode inclui-lo diretamente daqui. Para isso, basta
clicar no "lapis azul" e a inclusdo do fornecedor sera acionada. Confira também o
artigo Como cadastro meus clientes e fornecedores?

2. Vencimento. Data que define o vencimento do titulo.

3. Valor da Conta. Valor da parcela.

4. Categoria. Categoria que define a despesa. Confira também os artigos "O que é uma

Categoria?" e "Preciso de uma nova Categoria. E agora?".
5. Previsao de Pagamento. Data negociada com o fornecedor que define o pagamento.

6. Conta Corrente. Conta Corrente que sera feito o pagamento. Confira também o
artigo "Como cadastro minhas contas correntes?".

Clique no botdo "Salvar", conforme destacado na figura acima.

3. Criando a Repeticao

m Favorecida / Fornecedor # Vencimento Valor da Conta 001/001

AES Eletropaulo Q 30/05/2016 @ 350,00

$ Pagar Agora Categoria Previsdo de Pagamento Conta Corrente

&% !mportar
Planilha de

Energia Elétrica = 30/05/2016 ] [tad Unibanco e

Contas a Detalhes Impostos Retidos Departamentos Repeticdo Pagamentos Diversos
Pagar
.

Ainda ndo foi informada nenhuma repeticdo para esta conta.

°Clique aqui para incluir repeticdes agora.
N/

1. Clique no botdo "Clique aqui", para incluir as repeticdes.

Atalhos e rotinas Pagina 42


http://docs.omie.com.br/m/20810/l/204226?data-resolve-url=true&data-manual-id=20810
http://docs.omie.com.br/m/20206/l/220536-o-que-e-uma-categoria
http://docs.omie.com.br/m/20206/l/220536-o-que-e-uma-categoria
http://docs.omie.com.br/m/20206/l/220544-preciso-de-uma-nova-categoria-e-agora
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4. Definindo os Critérios de Repeticao

° Gerar Repeticao
m Semanal Periodo Especifico

30

Repetir todo dia por 7| meses

) Anteciparou  # Postergar Sabados, Domingos e Feriados Nacionais

Gerar repeticio a partir de 31/05/2016 (@ T
Relacdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)
Situa... Parcela Vencimento Previsao Valor da Conta

Clique duas vezes na conta para alterar

1. Defina o critério do periodo: "Mensal", "Semanal" ou "Periodo Especifico".

5. Simulando as Parcelas Mensais

Gerar Repeticao
m Semanal Periodo Especifico
Repetir todo dia 30 por 7| meses o E

) Antecipar ou #/ Postergar Sibados, Domingos e Feriados Nacionals

Gerar repeticdo a partir de /052016 @ e
Relacdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)
Situa... Parcela Vencimento Previsdo Valer da Conta

Clique duas vezes na conta para alterar

1. Defina a data e a quantidade de meses que sera parcelado.
2. Antecipe ou Postergue Sabados, Domingos e Feriados Nacionais.

Clique no botdo "Simular", conforme destacado na figura acima.
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5.1. Confirmando as Parcelas Mensais

Gerar Repeticao
m Semanal Periodo Especifico
Repetir todo dia por meses

) Antecipar ou # Postergar Sabados, Domingos e Feriados Macionais

Gerar repeticdo a partir de 31/05/2016 @ m

Relacdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)

Situa... Parcela Vencimento Previsdo Valor da Conta

@Av.. 002/008 30/06/16qui  30/06/16 qui 550,00
AV.. 003/008  30/07/M16sab = 01/08/16 seg 550,00
AV..| 004/08 3{J(Lisla de parcelas simuladas) 330,00
AV.. 005/008 30 550,00
AV.. 008/008 320M10/16dom  31/10/116 seg 550,00
AV.. 007/008 30/11/16qua 30/11/16 qua 550,00
AV.. 008/008  30M12M16sex 30112716 sex 550,00

Clique duas vezes na conta para alterar Confirmar

Apés a simulacao das parcelas geradas, clique no botao "Confirmar", conforme destacado na
figura acima para gerar todas as parcelas.

6. Simulando as Parcelas Semanais

Mensal m Periodo Especifico
Repetir toda(o) Segunda-Feira o - por 10| semanas

Antecipar ou ¥/ Postergar Sabados, Domingos e Feriados Nacionais@

Gerar repeticéo a partir de /052016 @ e

Relacdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)

Situa... Parcela Vencimento Previsdo Valor da Conta

Clique duas vezes na conta para alterar

1. Defina o dia e a quantidade de semanas que sera parcelado.
2. Antecipe ou Postergue Sabados, Domingos e Feriados Nacionais.

Clique no botado "Simular", conforme destacado na figura acima.
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6.1. Confirmando as Parcelas Semanais

Gerar Repeticao
Mensal m Periodo Especifico

Repetir toda(o) |Segunda—Feira 0| v| por | m|semanas

Antecipar ou ¥ Postergar Sibados, Domingos e Feriados Nacionais

Gerar repeticio a partir de 31/05/2016 @ Simular

Relacdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)

Situa.. Parcela Vencimento Previsdo Valer da Conta

06/06/16seg  06/06/16 seg

AV.. 003/011 13/06/16seg 13/06/16 seg 550,0
AV.. 004/011  20/06/16seg 20/06/16 seg 550,0
AV... 005/011 2(Lista de parcelas simuladas) 3500
AV.. 006/011 O 550,0
AV.. 007/011  11/07/16seg 11/07/16 seg 550,0
AV.. 008/011  18/07/16seg 18/07/16 seg 550,0

AN NG IRINTMA can ISMNTHA can

Clique duas vezes na conta para alterar

Apés a simulacao das parcelas geradas, clique no botao "Confirmar", conforme destacado na
figura acima para gerar todas as parcelas.

7. Simulando as Parcelas com Periodo Especifico

B Gerar Repeticao

Mensal Semanal Periodo Especifico

l Repetir a cada dias por vezes o')/

1 Antecipar ou 7] Postergar Sabados, Domingos e Feriados Nacionzis e

Gerar repeticdo a partir de 31/05/2016  |@ Tl

Relagdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)

Situa.. Parcela Vencimento Previsao Valor da Conta

Clique duas vezes na conta para alterar

1. Defina a quantidade de dias e a quantidade de vezes que sera parcelado.
2. Antecipe ou Postergue Sabados, Domingos e Feriados Nacionais.

Clique no botado "Simular", conforme destacado na figura acima.
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7.1. Confirmando as Parcelas com Periodo Especifico

Gerar Repeticao

Mensal Semanal Periodo Especifico

Repetir a cada dias por vezes

(] Antecipar ou It Postergar Sabados, Domingos e Feriados Nacionais

Gerar repeticio a partir de 31/05/2016 | B

Relacdo de contas que serdo incuidas (Parcela atual: 001/001)

Situa... Parcela Vencimento Previsao Valor da Conta

31/05M16ter  31/05/16 ter

AV.. 003/011 05/06/16 dom 06/06/16 seg
AV.. 004/011 10/06/16sex  10/06/16 sex
AV.. 003/011 15/06/1G0ous  12/06/160

AV.. 006/011 20/0§
AV 007/011  25/06/T0
AV.. D0B/O11  30/06/16 qui = 30/06/16 qui

AN nnam e ASMNTMA rar ASINTMA rar

Clique duas vezes na conta para alterar

Lista de parcelas simuladas

ApoOs a simulagdo das parcelas geradas, clique no botdo "Confirmar", conforme destacado na

figura acima para gerar todas as parcelas.

8. Visualizando as Parcelas criadas

° Contas a Pagar

Favorecida / Fornecedar # Vencimento 001/008
B inciuir AE Qe || 30512016 8| | 550,00
Categoria Previsio de Pagamento
4 Pagar Agora |Energia Eletrica | v| |3u,r05;2015 |a| |ItaLZ| Unibanco | v|
&% Importar -  Bear - .
Planilha de Detalhes Impostos Retidos Departamentos Repeticio Pagamentos Diversos
E:;:?S = Relagdo de Parcelas Associadas
Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar
Situagéo Previsdo Vencimento Valor a Pagar Pal
W o - | - | o

@ Vence hoje 30/05/16 seg
Avencer 30/06/16 qui

30/05/16 seg
30/06/16 qui

Awvencer 01/08/ B 16 sab
Lista das parcelas
Awvencer 230701 16 ter

Avencer 30/09/16 sex
Avencer 31/10M16 seg
Avencer 30/11/16 gua

30/09/16 sex
30/10/16 dom
30/11/16 qua

S6 clicar no botdo "Salvar", conforme destacado na figura acima.

#SimplesAssim

550,00
550,00
550,00
550,00
550,00
550,00
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9. Alterando valores e datas das Parcelas geradas

Na maioria das vezes, nem sempre o0 mesmo valor que foi pago em um periodo, sera o mesmo
nos periodos seguintes. Neste caso, vocé pode fazer qualquer tipo de alteracdo nas parcelas

criadas, veja:

9.1. Editando as Parcelas

Valor da Conta 001/008

8 | 55000

Favorecido / Fornecedor # Vencimento
‘ |"c|u|r AE |AES Eletropaulo |Q| |30,-"05f2£]16

Categoria Previsdo de Pagamento

Conta Corrente

g, [ — Energia Elétric |~ [30/05/2016 @ |tad Unibance -]
@ Imp-c‘}rtar Detalhes Impostos Retidos Departamentos Pagamentos Diversos
Planilha de
Sonias s Relag&o de Parcelas Associadas
Pagar
Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar
Situagdo Previsdo Vencimento Valor a Pagar Pail
[+ v |~|7 |=|w |7

Vence hoje

® Avencer

30/05/16 seg
30/06/16 qui

30/05/16 seg
30/06/16 qui

Avencer 01/08/16 seg 30/07/16 sab
Avencer 30/08/16 ter 30/08/16 ter
Avencer 30/09/16 sex 30/09/16 sex
Avencer 31/10/16 seg 30/10/16 dom
Avencer 30/11/16 qua 30/11/16 qua

550,00
550,00
550,00
550,00
550,00

1. Clique na parcela que precisa alterar.

Clique no botdo "Ir para a parcela ...", conforme destacado na figura acima.
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9.2. Editando a Parcela selecionada

O] ContasaPagar
° .

Favorecido / Fornecedor  # Vencimento Valor da Conta 0024008
A E AES Eletropaulo Q 30/06/2016 300,00

4 Pagar Agora Categoria Previsdo de Pagamento Conta Corrente

& 'mportar Energia Elétrica e 30/06/2016 ] Itad Unibanco
Planilha de

Contas a Detalhes Impostos Retidos Departamentos : Pagamentos Diversos
Pagar

Relacdo de Parcelas Associadas

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

Situagdo Previsdo Vencimento Valor a Pagar Pal
i w - | | T i

Vence hoje 30/05/16 seg 30/05/16 seg 550,00

Avencer 01/08/16 seg 30/07/16 sab 550,00

Avencer 30/08/M6& ter 30/08/16 ter 550,00

Avencer 30/09/16 sex 30/09/16 sex 550,00

Avencer 31/10/16 seg 30/10/16 dom 550,00

A vencer 30/11/16 gqua 30/11/16 qua 550,00

|
B Echir Paroeles

1. Altere o que precisa ser alterado na parcela que foi selecionada.

Clique no botdo "Salvar", conforme destacado na figura acima.

9.3. Confirmando as alteracdes para as proximas Parcelas

Gostaria de copiar o valor que modificou nesta
conta para todas as proximas repetices?

O Omie é tao legal que sugere as modificacdes que foram feitas nessa parcela, para as demais!

)
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Fica ao seu critério copiar ou nao as alterac¢des.
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Cadastrando uma Receita Recorrente

Determinadas empresas possuem receitas recorrentes que serdo recebidas por um
determinado tempo, por exemplo uma receita de aluguel, dividas ndo quitadas, etc.. Neste
artigo vamos aprender em como cadastrar esse tipo de receita.

1. Incluindo a Conta a Receber

Q % o vD\egp@

— Vendas e Y= Seryvicos e Co e Painel do
Bwic v o Sl iR WG S o Rk
Contas a Pagar Movimentacio de Contas Relatdrios
g e
Resumo P Correntes
Contas a Pagar & a Receber + Incluir Contas a Pagar
dos praximos dias & Importar Planilha + Incluir Lan;ame’n:o Pagamentos Realizados Por Periodo
Clientes e Fornecedores &= Bxibir todas Ll el Contas a Receber Por Més/Ang
+ Incluir ¥ Registrar Pagamentos f AP ETENTT Recebimentos Realizados Por Categoria
£ Importar Planilha R — i= Exibir o Extrato das Contas [Elizeadetenmen Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos Integragdo com o Banco (CNAB) Por Categoria Por Departamento
L nilha % Gerar Remessa da Cobranga Por Cliente ou Farnecedor Por Vendedor
Contas Correntes = e ——— & Importar Retorno da Cobranga DRE {Demonstrativo de Resultados) Por Projeto
+ Incluir > MopEo e i= Historico de Integragdes Resumo Executivo Arrasadas
Clientes e Fornecedores

i= Exibir todas

Previsto x Realizado
Orgamenta de Caia, Planejamento Mensa
das Receitas e Despesas

Cliqgue no menu e selecione a opc¢ao "Incluir", no grupo Contas a Receber.

Atividades dos Usuarios
Comissdo de Vendas

1.1. Atalhos para inclusao da Conta a Receber

Incluir Conta a Receber
Nota Fiscal Eletronica

Importe o arquivo XML de uma Nota Fiscal Eletrénica (NF-e)
com os movimentos de estogue e as informacdes para Contas a Receber.

Valido para a NF-e 2.0 dmbito nacional.

Codigo de Barras

Informe boletos de cobranga de qualquer banco e inclua
as informagdes no Contas a Receber

Insercao Manual

Digite manualmente a Conta a Receber

1. Selecione a op¢ao "Insercao Manual".

Contas a Pagar e a Receber

Meus Relatdrios
Vocé sinda n3o possui nenhum relatério
personalizado =)

Lembre coma eriar o seu seguindo os
seguintes passos.
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2. Tela de inclusao da Conta a Receber

Nova Conta a Receber

Cliente & Vencimenta Valor da Conta 001/001
Projetos & Solugdes em T o Q 08/03/207 e B o 550,00
ﬁ Imponar : ‘\../‘ U U
2::;':::'3 Categoria Previsdo de Recebimento Conta Corrente
Receber Clientes - Servicos Prestados | | - 08/03/2017 | | @ [tal Unibanco | ] |-
: - -
Impostos Retidos Departamentos Repeticao Recebimentos Diversos
Mota Fiscal Data de Emissdo Projeto Vendedor
07/03/2017 B - -

Observagdes

1. Cliente. A empresa que vocé prestou o servico ou comercializou aquela mercadoria.
Caso seja um cliente novo, vocé pode inclui-lo diretamente daqui. Para isso, basta
clicar no "lapis azul" e a inclusdo do fornecedor sera acionada. Confira também o
artigo Como cadastro meus clientes e fornecedores?

2. Vencimento. Data que define o vencimento do titulo.

3. Valor da Conta. Valor da parcela.

4. Categoria. Categoria que define a receita. Confira também os artigos "O que é uma
Categoria?" e "Preciso de uma nova Categoria. E agora?".

5. Previsao de Recebimento. Data negociada com o cliente que define o recebimento.

6. Conta Corrente. Conta Corrente que sera feito o recebimento. Confira também o
artigo "Como cadastro minhas contas correntes?".

Clique no botdo "Salvar", conforme destacado na figura acima.

3. Criando a Repeticao

° Nova Conta a Receber

Cliente # Vencimento Valor da Conta 001/001

m Projetos e Solugdes em T Q 08,/03/2017 -] 550,00
Categoria Previsdo de Recebimento Conta Corrente
Agora Clientes - Servigos Prestados - 08/03,/2017 B Itad Unibanco -

L
a Gerar Redbo Detalhes Impostos Retidos Departamentos Recebimentos Diversos

&% Importar =
Planilha de ) L L
T Eoe Ainda nao foi informada nenhuma repeticao para esta conta.

Receber o Clique aqui para incluir repetices agora.

@
=4 Emails
Enviados
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http://docs.omie.com.br/m/20810/l/204226?data-resolve-url=true&data-manual-id=20810
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http://docs.omie.com.br/m/20810/l/204228-como-cadastro-minhas-contas-correntes

1. Clique no botao "Clique aqui", para incluir as repeticdes.

4. Definindo os Critérios de Repeticdao

° Gerar Repeticao
m Semanal Periodo Especifico

Repetir todo dia 30 por 7| meses

) Anteciparou ¥ Postergar Sabados, Domingos e Feriados Nacionais

Gerar repeticio a partir de 31/05/2016  |® e
Relacdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)
Situa.. Parcela Vencimento Previsdo Valor da Conta

Clique duas vezes na conta para alterar

1. Defina o critério do periodo: "Mensal", "Semanal" ou "Periodo Especifico".

5. Simulando as Parcelas Mensais

. Gerar Repeticao

Semanal Periodo Especifico

Repetir todo dia 30 por 7| meses o E

U Anteciparou ) Postergar Sabados, Domingos e Feriados Nacionals

Gerar repeticdo a partir de 31/05/2016 @ e
Relacdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)
Situa... Parcela Vencimento Previsdo Valor da Conta

Clique duas vezes na conta para alterar

1. Defina a data e a quantidade de meses que sera parcelado.
2. Antecipe ou Postergue Sabados, Domingos e Feriados Nacionais.
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Clique no botado "Simular", conforme destacado na figura acima.

5.1. Confirmando as Parcelas Mensais

E Gerar Repeticao

m Semanal Periodo Especifico
Repetir todo dia por meses

O Antecipar ou It Postergar Sabados, Domingos e Feriados Macionais

Gerar repeticio a partir de 31/05/2016  |@ m

Relagdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)

Situa.. Parcela Vencimento Previsdo Valor da Conta

@ Av.. 002/008 30/06/16qui  30/06/16 qui 550,00
AV.. 003/008 30/07/16sab 01/0B/16 seg 550,00
AV..| 004/008 3Q(Lisla de parcelas simuladas) 330,00
AV.. 005/008 320 550,00
AV.. 006/008 30M0/16dom  31/10/M16 seg 550,00
AV.. 007/008 30/11/16qua 30/11/16 qua 550,00
AV.. 008/008 30M12M6sex 30/12/16 sex 550,00

Clique duas vezes na conta para alterar Confirmar

Apos a simulacao das parcelas geradas, clique no botao "Confirmar", conforme destacado na
figura acima para gerar todas as parcelas.

6. Simulando as Parcelas Semanais

E Gerar Repeticao
Mensal m Periodo Especifico o

Repetir toda(o) |Segunda—Feira °| v| por | 10|semanas

Antecipar ou ¥ Postergar Sabados, Domingos e Feriados Nacionais \e/

Gerar repeticéo a partir de 31/05/2016 [i:] -l

Relagdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)

Situa... Parcela Vencimento Previsdo Valer da Conta

Clique duas vezes na conta para alterar

1. Defina o dia e a quantidade de semanas que sera parcelado.
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2. Antecipe ou Postergue Sabados, Domingos e Feriados Nacionais.

Clique no botdo "Simular", conforme destacado na figura acima.

6.1. Confirmando as Parcelas Semanais

Mensal m Periodo Especifico

Repetir toda(o) |Segunda—Feira °| v| por | m|semana5

Antecipar ou ¥ Postergar Sibados, Domingos e Feriados Nacionais

Gerar repeticio a partir de 31/05/2016  |®@ m

Relagdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)

Situa... Parcela Vencimento Previsdo Valor da Conta

06/06/16seg  06/06/16 seg

AV.. 003/011 13/06/16seg 13/06/16 seg 550,0
AV.. 004/011 20/06/16seg 20/06/16 seg 550,0
AV..) 005A11 2(Lista de parcelas simuladas) 350.0
AV.. 006/011 O 550,0
AV.. 007/011 11/07/16seg 11/07/16 seg 550,0
AV.. 008/011  18/07/16seg 18/07/16 seg 550,0

AT nnoamT 1 ISIMTMA cam ISMTMA cam

oo
Clique duas vezes na conta para alterar Confirmar

Apés a simulacao das parcelas geradas, clique no botao "Confirmar", conforme destacado na
figura acima para gerar todas as parcelas.

7. Simulando as Parcelas com Periodo Especifico

Mensal Semanal Periodo Especifico

l Repetir a cada diaspor vezes o')/

) Antecipar ou [t Postergar 5abados, Domingos e Feriados Nacionaié\.—/‘

Gerar repeticio a partir de 31/05/2016  |@

Relacdo de contas que serdo incluidas (Parcela atual: 001/001)

Situa... Parcela Vencimento Previsdo Valor da Conta

Clique duas vezes na conta para alterar
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1. Defina a quantidade de dias e a quantidade de vezes que sera parcelado.
2. Antecipe ou Postergue Sabados, Domingos e Feriados Nacionais.

Clique no botado "Simular", conforme destacado na figura acima.

7.1. Confirmando as Parcelas com Periodo Especifico

B Gerar Repeticao
Mensal Semanal

Repetir a cada 3| dias por 10]vezes

) Anteciparou ) Postergar Sibados, Domingos e Feriados Nacionais

Gerar repeticdo a partir de /052006 @ Sirmular

Relacdo de contas que serdo incuidas (Parcela atual: 001/001)

Situa... Parcela Vencimento Previsdo Valor da Conta

31/05M116ter  31/05/16 ter

AV.. 003/011 05/06/16 dom 0&6/06/16 seg 550,0
AV.. 004/011  10/06/16sex  10/06/16 sex 550,0
AV.. 003/011  15/06/10oua 15/06/16 gus 550,0
av.. oos/11 2o/ Lista de parcelas simuladas 550,0
AV 007/011  25/06/ 5500
AV.. D0B/011  30/06/16 qui = 30/06/16 qui 550,0

AN nnam e ASMNTMA rar NSMNTMA rar

oo
Clique duas vezes na conta para alterar Confirmar

Apés a simulacao das parcelas geradas, clique no botao "Confirmar", conforme destacado na
figura acima para gerar todas as parcelas.
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8. Visualizando as Parcelas criadas

B Nova Conta a Receber

Cliente # Vencimento Valor da Conta 001/008
| Prajetos e Solugdes em T | Q | 08/03/2017 |m | | 550,\:}0|
Categoria Previsdo de Recebimento Conta Corrente
Agora |CI|'ente5 - Servigos Prestados | - | |oam3;2m 7 |g| |It,aL'.| Unikanco | - |

—»
-4 Gerar Redbo Detalhes Impostos Retidos Departamentos Recebimentos Diversos

& |mportar Relagdo de Parcelas Associadas
Planilha de _ _
o Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar
Receber Situacao %  Previsao %  Vencimento % Valer a Receber “  Pa
& Anexos v 7 |7 -7 v
—i Emails 08/03M17 Qua 08/03/17 Qua
: Enviados Avencer 10704417 Seg 08/04/17 Sab 550,00
Avyencer 0870517 Lista das []E:IFDIE‘IES 550,00
Avencer 08/06/17 i 550,00
Avencer 10007117 Seg 08/07/17 Sab 550,00
Avencer 08/08/17 Ter 0B/08/7 Ter 550,00
S — |
1-&de § registros ¢ anterior u présima [

S6 clicar no botdo "Salvar", conforme destacado na figura acima.

#SimplesAssim
9. Alterando valores e datas das Parcelas geradas
Na maioria das vezes, nem sempre o0 mesmo valor que foi recebido em um periodo, sera o

mesmo nos periodos seguintes. Neste caso, vocé pode fazer qualquer tipo de alteracdo nas
parcelas criadas, veja:
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9.1. Editando as Parcelas

E Nova Conta a Receber

m Cliente # Vencimento Valor da Conta 001/008
m || Q | 08/03/2017 |ﬂ | | 550,ﬂﬂ|
- Categoria Previsdo de Recebimento Conta Corrente
|Cliente5 - Servigos Prestados | - | |DB£'DBIEOIT |E| |It,al.'.| Unibanco | - |
j~=» Gerar Boleto
Detalhes Impostos Retidos Departamentos Repetigio Recebimentos Diversos
O Importar Relacdo de Parcelas Associadas
Planilha de ) )
T EDg Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar
Receber Situacdo &«  Previsdo “  Vencimento %  Valor a Receber <« Pa
G v BE B [
Avencer 08/03/17 Qua 08/03/17 Qua 550,00
Enviados 10/04/17 Seg D8/04/17 S4b 550,00
Avencer 08/05/17 Seg 08/05/17 Seg 550,00
Avencer 08/06MT Qui 08/06/M7 Qui 550,00
Avencer 10/07/17 Seg 08/07/17 S&b 550,00
Avencer 0840817 Ter 08/08/17 Ter 550,00
1- & de 8 registros €] anterior 0 proxima [

e e oz & oo e

1. Clique na parcela que precisa alterar.

Clique no botdo "Ir para a parcela ...", conforme destacado na figura acima.

9.2. Editando a Parcela selecionada

° Nova Conta a Receber

Cliente #

Vencimento Valor da Conta

|Prﬂjetos e Solugdes em T1 |Q | 08/04,/2017 |E| |

o
Agora |CI|‘ente5 - Servigos Prestados

Previsdo de Recebimento Conta Corrents

|+| [10m0er2017 & |itad unibanco

i+ Gerar Boleto

-4 Gerar Redbo Detalhes Impostos Retidos Departamentos Repeticio Recebimentos Diversos
&% |mportar Relagdo de Parcelas Assoriadas
Planilha de ) )
T Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar
Receber Situacido 4  Previsio “  Vencimento “  Valor a Receber “  Pa
[+ v |+| ¥ Bk |w
4 Emails Avencer 08/0317 Qua 08/0317 Qua 550,00
Enviados 08/04/17 Sab
Avencer 08/03/17 Seg 08/02/17 Seg 550,00
Avencer 08/06/1T Qui 08/06/17 Qui 550,00
Avencer 10/07/17 Seg 08/07/17 Sab 550,00
Avencer 08/08/7 Ter Q8/08/7 Ter 550,00
——— — — _—_———_ ___—_—_—_—
1 -8 da 8 registros €] anterior o proxima [

Ir para parcela 001/0088

i B Parceas

1. Altere o que precisa ser alterado na parcela que foi selecionada.

Clique no botado "Salvar", conforme destacado na figura acima.
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9.3. Confirmando as alteracdes para as préximas Parcelas

Gostaria de copiar o valor que modificou nesta
conta para todas as proximas repetigdes?

O Omie é tao legal que sugere as modificacdes que foram feitas nessa parcela, para as demais!

)

Fica ao seu critério copiar ou nao as alterag¢des.
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Conciliacao bancaria

A conciliagcdo bancaria é atividade de comparar os movimentos registrados no Omie com os
movimentos que ocorreram no banco, assegurando que tudo o que esta lancado no Omie
aconteceu no banco e principalmente o contrario: tudo o que de fato ocorreu no banco
esta registrado no Omie.

Ao fazer isso, vocé tera uma equivaléncia entre os saldos e valores Omie e o banco,
faciltiando a analise das informacdes / relatérios e também facilitando a integracdo com o
contador e o fechamento do més.

1. Menu de Financas

N -— e m@ Compras, Estogue s 5 ® Ppainel do s .
‘n’e v CRM ns e Producdo Fwancas 0 ontador Q ¥ Q.p ~Diego
Contas a Pagar Movimentacgdo de Contas Relatdrios Meus Relatdrios
Resumo 5 Correntes Vocé ainda néi i hi
Comtas  Pagar e a Receber + Incluir i Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber océ ainda néo possui nenhum
dos préximos dias . Importar Planilha o Dl et Pagamentos Realizados Por Periodo (e T P
clientes e Fornecedores = Exibir todas TS Contas a Receber Por Més/Ano Lembre como criar o seu seguindo os
+ Incluir ¥ Registrar Pagamentos —Virarartadist Recebimentos Realizados Por Categoria SEBUINEES passos
= EXIDIr 0 EXtrato das Contas N
X Importar Planilha Contas a Receber Fluxo de Caixa ) Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos . Integragdo com o Banco Por Categoria Por Departamento
= + Incluir NAB)
2 Importar Planilha Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
Contals Correntes e % Gerar Remessa da Cobranca DRE (Demonstrativo de Par Projeto
- fneur ¥ Registrar Recebimentos S R ] R
=/ EimEs DA Resumo Executivo
i= Historico de Integracdes Ty i sFaarsd T
Orgamento de Caixa - o
Planejaments mensal i Atividades dos Usuarios

Acessando o Menu de Financas, clique na op¢ao "Importar Extrato", no grupo Movimentacdo de
Contas Correntes, conforme destacado na imagem acima.

2. Selecionando o banco

Importar Extrato para Conciliacao

Selecione a conta corrente que deseja utilizar para importar o extrato

Banco do Brasil

X Cancelar

1. selecione a conta corrente

clique no botao "Confirmar", conforme destacado na imagem acima.
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2.1. Importando o arquivo

Selecione o arquivo com o extrato

L

Solte o arquivo nesta area ou selecione para fazer o upload agora

mesmo! :-)

1. arraste aqui o arquivo.

3. Analisando as movimentacdes no extrato

Extrato para Conciliacao

Conta Corrente
g Banco do Brasil

Langamentos Importados

Agéncia

001

Conta Corrente

001444-1

Periodo (do arguive importadao)

De 04/02/13 aré 06/02/13

Informacdes do Langcamento para Conciliagdo

Data Langamento Valor Data Valor Langamento
04/02/12  TRANSFERNCIA ON LINE 250,00 — 0402113 250,00 TRANSFERNCIA ON LINE
04/02/13  TED TRANSF.ELETR.DISPONY 5.000,00
Lang aproximado pela data rado (D+3)
05/02/13  TRANSFERNCIA ON LINE -1.000,00 ull f— 2ooocizdo com o lancamento do dia 05/02/13
05/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE -1.500,00 ST )
Caregoria: Clientes - Servigos Prestados
06/02/13 DEPSITO ONLIMNE 250,00 h Favorecido: Papelaria e Livraria Rapida
06/02/13  TRANSFERNCIA ON LINE -241,00

18 Entenda o que o Omie estd fazendo para Vocd

O Omie demonstra através de uma representacdo em barrinhas destacadas em cada
lancamento, o que esta acontecendo. Clique no botdo "Entenda o que o Omie esta fazendo

para Vocé", conforme destacado na figura acima.

Conciliar este lancamento
+ Adicionar como um nove langamento
& Adicionar como uma nova transferéncia entre contas
#+ Adicionar como uma nova conta a receber
Q Buscar e associar a um langamento que j& existe

® lgnorar este lancamento
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3.1.

Entenda o que o Omie esta fazendo para...

all Lan¢camento encontrado
Indica que o langamento de conta corrente ou previsdoe de contas a pagar / receber foi encontrado para a data e valor

1l Grupo de langamento parecido ou muito parecido encontrado
Indica que foi encontrado um grupo de langamentos de conta corrente ou previséo de contas a pagar / receber cuja somatdria do valor bate

com o valor do lancamento importado.

W Langamento aproximado pelo valor encontrado
Indica que foi encontrado um langamento de conta corrents ou previsdo de contas a pagar / receber para a data, mas aproximando o valor
em 10% para mais ou para menos

v Langamento aproximado pela data encontrado
Indica que foi encontrado um langamento de conta corrente ou previsdo de contas a pagar / receber para o valor, mas aproximando a data
em 3 dias para frente (0+3) ou para tras {D-3)

Langcamento ndo encontrado
Indica que nenhum langamento (exato ou aproximado) de conta corrente ou previsdo de contas a pagar / receber foi encontrado para a data e valor

" OK, ja entendi

4. A conciliacao de lancamentos encontrados

Extrato para Conciliacao

Conta Corrente Agéncia Conta Corrente Periodo (do arquivo importada)

g Banco do Brasil 001 001444-1 De 04/02/13 até 06/02/13
Langamentos Importados Informacdes do Langamento para Conciliagdo
Data Langcamento Valor Situacdo Data Valor Langamento

04/02/13 TRANSFERNCIA OM LINE 250,00 . 05/02/13 -1.000,00 TRANSFERNCIA ON LINE

04/02/13 TED TRANSF.ELETR.DISPONV 5.000,00

all Langamento muito parecide encontrado
05/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE -1.000,00 ul o Associado com o langamento do dia 05/02/13

Valor: R$ 1.000,00

Categoria: Maquinas e Equipamentos o
06/02/13 DEPSITO ONLINE 250,00 Favorecido: Aprender Escola de Idiomas '\__/‘
Nota Fiscal: 1004

05/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE -1.500,00

06/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE -841,00

Conciliar este lancamento

dicionar como um nove langamento
& Adicionar como uma nova transferéncia entre contas
+ Adicionar como uma nova conta a pagar

Q, Buscar e associar a um lancamento que ja existe

@ Iznarar este lancamento

18 Entenda o que o Omie est fazends para Vocé
Obal! Significa que o Omie encontrou um titulo com a mesma data e valor.

1. clique no lancamento
2. analise o que o Omie falou sobre este lancamento

clique em "Conciliar este lancamento", conforme destacado na figura acima.
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5. A conciliagao de langcamentos nao encontrados

o Extrato para Conciliacao

Conta Corrente Agéncia Conta Corrente Periodo (do arquivo importado)

‘ Banco do Brasil 001 001444-1 De 04/02/13 até 06/02/13
Lancamentos Importados Informacdes do Lancamento para Conciliacdo
Data Langamento Valor Situagdo Data Valor Langamento

04/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE 250,00 . 05/02/13 -1.500,00 TRANSFERNCIA ON LINE

04/02/13  TED TRANSF.ELETR.DISPONV 5.000,00

. Langamento ndo encontrado

03/02/13  TRANSFERNCIA ON LINE -1.000,00 Ieosit Selecione uma das opgies abaixo se desejar conciliar este langamento.

05/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE o -1.500,00

06/02/13 DEPSITO ONLINE 250,00

06/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE -241,00

< Adicionar como um novo langamento
< Adicionar como uma nova transferéncia entre contas

= Adicionar como uma nova conta a pagar

Q Buscar e associar a um langamento que j& existe

Ignorar este lancamento

!B Entenda o que o Omie esta fazendo para Vocé

Show! Significa que o Omie ndo identificou nenhum titulo com a mesma data e valor e vocé ira

buscar esses titulos no Omie, porque vocé tem a certeza que eles existem!
1. clique no lancamento

cligue em "Buscar e associar a um langcamento que ja existe", conforme destacado na figura
acima.

5.1. Localizando o titulo

° Buscar e Associar Lancamentos

Conta Corrente Data Inicial Data Final e Valor
|Banchﬂ Brasil | v‘ |04;02f2013 |§| ‘11;02;2015 ‘g| m De R OOOarégbl.ODO 00

Lancamentos encontrados para associacao

Selecione os langamentos que deseja associar

Situagdo Data Fornecedor Documento Nota Fisc... Desconto Juros e Mu... Valor Total Categoria

EHE BB [+ |+ |+ |+ 7 7

— 2. Langamentos encontrados de 04/02/13 até 11/02 (10)

[m] 24112115 Veiculos Ideal 116,47 Manutencio di
o 111215 Industria de Malhas \9/ 1.180,43 Compras de M
- Mult.
o 30/11/15 RODBEL 00000523/2 00000523 1.072,95 Maquinas = Eq Juros e Multa
. o
o 09/11/15 Cerealista Alimentos 7166 654,37 Compras de M | |.
() [previste] 03/11/15 RODBEL 00000523/2 00000523 1.072,96 Maquinas e Eq Desconto
- 0,00
o 29/10/15 Papelaria e Livraria Répida 319134740 379,00 Material de Esc | : |
o 19/10/15 RODBEL 00000523/1 00000523 1.072,96 Maquinas e Eq
Valor do Langamento
@ 13/04/15 Startup Distribuidora 0000423311 00004233 401,94 Maquinas e Eq 1.500,00
O |FEoEoneiiagg 11/02/13 Veiculos Ideal 001754 1.500,00 Compra de Ser
Total Associad
concilisde.  05/02/13 Aprender Escols de Idiom... 00020758 1004 1.000,00 Maquinas e Eq otal Assaciade

0,00
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1. defina os filtros, identificando a Data Inicial e Data Final e os Valores Iniciais e Valores
Finais
2. clique no botdo "Atualizar"

3. visualize e confirme os titulos que foram carregados.

5.2. Selecionando e conciliando o titulo

Buscar e Associar Lancamentos

Conta Corrente

Data Inicial

Data Final

| Banco do Brasil

[~] [o402r2013 ] [11/022016 || R

Langamentos encontrados para associacdo

Selecione os langamentos que deseja associar

Valor

De R$ 0,00 até RS 2.000,00

Situagdo Data Fornecedor Documento Nota Fisc... Desconto Juros e Mu... Valor Total Categoria
|7 |7 v  [«|7 | v v v |v v k4
— 2. Langamentos encontrados de 04/02/13 até 11/02 (10)
@ 24/12/15 Veiculos Ideal 116,47 Manutencao di
@] 11/12/15  Inddstria de Malhas 1.180,43 Compras de M
[m] 30/11/15 RODBEL 00000523/3 00000523 1.072,95 Maquinas e Eq
(] 09/11/15 Cerealista Alimentos 7166 654,37 Compras de M
[m] 03/11/15 RODEEL 00000523/2 00000523 1.072,96 Maquinas e Eq
@ 29/10/15 Papelaria e Livraria Rapida 319134740 379,00 Material de Esc
[m] 19/10/15 RODBEL 000005231 00000523 1.072,96 Maquinas e Eq
[m] 13/04/15 Startup Distribuidora 000042331 00004233 491,94 Maquinas e Eq
o rd _ 11/02/13 Veiculos Ideal 001754 1.500,00 Compra de Ser
\/ concilisdo,  05/02/13 Aprender Escola de Idiom... 00020758 1004 1.000,00 Maquinas e Eq

1. selecione o titulo

cligue no botdo "Conciliar", conforme destacado na figura acima.

Juros e Multa

|

Desconto

oo

Valor do Langamento
1.500,00

Total Associade
1.500,00

(==—
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6. A conciliacdo e criacao de lancamentos

E Extrato para Conciliacao

Conta Corrente Agéncia Conta Corrente Periodo (do arquivo importadao)

g‘ Banco do Brasil 001 001444-1 De 04/02/13 até 06/02/13
Langcamentos Importados Informacdes do Lancamento para Conciliagdo
Data Langamento Valor Situagdo Data Valor Lancamento

04/02/13  TRANSFERNCIA ON LINE 250,00 . 06/02/13 250,00 DEPSITO ONLINE

04/02/13 TED TRANSF.ELETR.DISPONV 5.000,00

. Langamento néo encontrado

05/02/13  TRANSFERNCIA ON LINE -1.000,00 SITEoEiT Selecione uma das opciies abaixo se desejar conciliar este langamento.

05/02/13 TRANSFERMNCIA ON LINE -1.500,00 conciliado

06/02/13 DEPSITO ONLINE o 250,00

06/02/13 TRANSFERMNCIA ON LINE -241,00

= Adicionar como um novo langamento

< Adicionar como uma nova transferéncia entre contas
= Adicionar como uma nova conta a receber
Q Buscar e associar a um langamento que j& existe

@ Ignorar este lancamenta

!B Entenda o que o Omie est fazendo para Vocé

Bacana! A criacdo deste tipo de lancamento é voltado apenas a baixa / entrada na prépria
conta corrente. E muito utilizado para tarifas bancarias, pois lancamentos que sao criados
direto na conta corrente, vocé nao é obrigado em adicionar um 'Favorecido/Cliente’ ;-)

1. clique no lancamento

cligue em "Adicionar como um novo lancamento", conforme destacado na figura acima.

6.1. Criando e salvando o lancamento

Novo Lancamento de Conta Corrente

g Conta Corrente o Data do Movimento Valor do Lancamento

Banco do Brasil 06/02/2013 o @ e 250,00

1

Categoria Tipo de Documento Nimero do Documento
Adiantamento de Clientes - Outros hd 23000007
Favorecido / Cliente  # Projeta
qQ =
Observacdes
DEPSITO OMLINE

1. informe a conta corrente do langamento
2. coloque a data do crédito
3. ovalor
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clique no botao "Salvar e Fechar", conforme destacado na figura acima.

7. A conciliacao e a criacao de titulo

Extrato para Conciliacao

Conta Corrente Agéncia Conta Corrente Pericdo (do arquivo importada)
“ Banco do Brasil 001 001444-1 De 04/02/13 até 06/02/13
Lancamentos Importados Informacdes do Lancamento para Conciliacdo
Data Langamento Valor Situagdo Data Valor Lancamento
04/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE 250,00 . 04/02/13 5.000,00 TED TRANSF.ELETR.DISPONV

04/02/13 TED TRANSF.ELETR.DISPONV o 5.000,00
Langamento néo encontrado

05/02/13 | TRANSFERNCIA ON LINE -1.000,00 ity Selecione uma das opgdes abaixo se desejar condiliar este langamento.
05/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE -1.500,00 conciliado

06/02/13 DEPSITO ONLINE 250,00 conciliado

06/02/13 TRANSFERNCIA ON LINE -241,00

= Adicionar como um novo langamento

# Adicionar come uma nova transferéncia entre contas
4, Buscar e associar a um langamento que ja existe
® Ignorar este lancamento

18 Entenda o que o Omie estd fazendo para Vocé

Boa! A opc¢do deste tipo de langcamento € com o intuito de criar um titulo! Em tese, o valor que

foi debitado ou creditado no banco, ndo consta no Omie.

1. clique no lancamento

clique em "Adicionar como uma nova conta a receber", conforme destacado na figura acima.

7.1. Anova conta a receber

¥ Salvare Clientz # e Vencimento Valor da Conta 001/001
R
Fechar |Papelaria e Livraria Répida |0.| |o4,m;_;zm 3 |a| | 5.00{)_.00|
Categoria Previs3o de Recebimerta @ Conta Corrente
|Clientes - Servigos Prestados | - | |O4JUE;’20‘I 3 |E| |Banc1:l do Brasil | v|
Impostos Departamentos Repeticdo Recebimentos Diversos
Nota Fiscal Data de Emissdo Projeta Vendedor
| | lowozreons o] | -] | M

Observacdes

Gerado automaticamente pela importagdo do extrato.
TED TRANSF.ELETR.DISPONV
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1. informacdes essenciais para o titulo, sendo: clientes, vencimento, categoria, previsao
de recebimento..

cligue no botao "Salvar e Fechar", conforme destacado na figura acima.

Além de criar o titulo, sendo uma conta a receber ou a pagar, o Omie automaticamente aplica a
respectiva baixa do titulo e ja concilia, tudo automatico! :-)



Gerenciando despesas no Cartao de Crédito

Atualmente, é muito comum as empresas possuirem um cartdo de crédito corporativo para

realizar o pagamento de algumas despesas, seja um almoco de negocios, a compra de
produtos, ou até mesmo, despesas com viagens.

Neste artigo iremos abordar os passos de como fazer o controle das despesas que sao
pagas pelo cartdo de crédito.

1. Cadastrando a Conta Cartao de Crédito

I 'ncluir

I I Boletos e Cobranca Bancaria

Tipo de Conta Carrente Instituicio

Cartdo de Crédito J =

A4

MasterCard

S—

Nome da Conta Agéncia

o. 0022
2

Cartdo Corporativo

Sobre a Agéncia Endereco

Saldo Inicial

Data do Saldo Inicial Walor do Limite de Crédito

0,00 @

¥ Nio considerar esta conta ne "Resuma”, no "Fluxo de Caixa” e no "Orgamento de Caixa”

Observagdo

1.
2.
3.

Tipo de Conta Corrente. Selecione a op¢ao "Cartao de crédito".
Instituicdo. A bandeira do cartao.

Nome da Conta. Nome do cartdo. E por esse nome que vocé vai procurar quando for

Conta Corrente (com digito)

030888-7

Mapa

associar uma conta a pagar para esse tipo de conta. Aqui nao existe nenhuma regra
especifica, utilize um nome que seja familiar e intuitivo.
4. Agéncia. Numero da agéncia.

5. Conta Corrente. Numero completo da conta corrente.

Ndo sabe como cadastrar as contas correntes? Nao fique triste e veja esse artigo! ;-)
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2. Incluindo os Lancamentos de Despesas

— - endas e Y= Servigose ae Compras, Estoque ® Painel d 1t — 1
S il IF-e 12 NFse ";_: sducao 0 onador Q % £, ~Diego
Contas a Pagar Movimentacao de Contas Relatorios Meus Relatorios
4+ Incluir Corrent.es Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber Vocé ainda ndo possul nenhum
& Importar Planilha G S MR Pagamentos Realizados Par Periodo N =
Clientes e Fornecedores i= Exibir todas . Inc UI:t ra;z; e:encna Contas a Receber Par Més/Ano ::'llli‘nrr‘_ee-;cm;;-z:' o seu seguindo os
+ Incluir % Registrar Pagamentos = I 2 NET D Recebimentos Realizados Por Categoria Ll
i= Exibir o Extrato das Contas )
& Importar Planilha (T = Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos + Incluir Integragdo com o Banco Por Categoria Por Departamento
s rtar Planilh (CNAB) Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
Contas Correntes £ el = sl ¥ Gerar Remessa da Cobranca DRE (Demonstrativo de Por Projeto
i i= Exibir todas
+ Induir . bi & Importar Retorno da Resultados) Atrasadas
= Exibir todas % Registrar Recebimentos Cobranca

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores
Atividades dos Usudrios
Comissdo de Vendas

iE Histdrico de Integracbes
Orcamento de Caixa
Planeiamenta mensal
das Receitas e Despesas

Para incluir um lancamento direto na conta corrente, clique no menu e selecione a opgao
"Incluir Langamento", no grupo "Movimentacdo de Contas Correntes".

2.1. O Lancamento

Novo Lancamento de Conta Corrente

| H Salvar I Conta Corrente Data do Movimento Valor do Langamento
- !l' Cartdo Corporativo o A o
— S

08/07/2016 @ e 650,84
R~
Departamentos
Categoria Tipo de Documenta Nimero do Documento
Verba de Representagéo ° A Cartao o - o
— R -
Favorecida / Cliente  # Projeta
Barbacoa Churrascaria o Q e =
- -
Observagoes

Almogo executivo o

Conta Corrente. Selecione a conta Cartdo de Crédito.

Data do Movimento. Data que foi realizado a despesa.

Valor do Lancamento. Valor da despesa.

Categoria. O tipo de despesa que foi gasto. Confira também os artigos "O que é uma
Categoria?" e "Preciso de uma nova Categoria. E agora?".

5. Tipo de Documento. Se houver, informe o tipo de documento usado para o
pagamento.

Numero do Documento. Se houver, informe o numero do documento.
Favorecido/Cliente. A empresa na qual vocé pagou. Caso seja uma empresa nova,
vocé pode inclui-la diretamente daqui. Para isso, basta clicar no "lapis azul" e a
inclusdao da empresa sera acionada. Confira também o artigo "Como cadastro meus
clientes e fornecedores?"

8. Projeto. Caso houver, aloque a despesa neste projeto.

9. Observacdes. Se quiser detalhar o motivo da despesa, esse campo é o correto! ;-)

rwnN =

No

Clique no botdo "Salvar", conforme destacado na figura acima.
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#DicaDoDia Quando vocé cria um lancamento na conta corrente, vocé ndo € obrigado em
informar um favorecido. Mas, é sempre muito bom informar, pois assim tera um analise mais

detalhada dos gastos da empresa.

3. O Saldo da Conta Cartao de Crédito

’ Servicos e g Compras, Estoque
m.a T .'T: ﬁ
Passo a Passo Resumo
Conta Corrente # Periodo
ﬁ Cartédo Corporativo ~|  Ultimos 05 dias =

1||

—y
<
I

5 o]

Be

Q% £ - Diego @

+ Naovo Lancamento

iE Importar Extrato

Situagdo Data Cliente / Fornecedor Tipo de Documento Documento Valor (RS) Saldo (RS) Categoria Nota Fiscal Parce... Nosso Numero Origem
v v - |V i v v i v i v v v
03/07/16  SALDO 0,00 [
conciliado 04/07/16 Outros -2.473,00 -2.478,00 Despesas de Viagens Pagamento
04/07/16  SALDO 0,00 -2.478,00
05/07/16  SALDO 0,00 -2.478,00
conciliado 06/07/16  Hertz Cartdo 157842780 -200,00 -2.678,00 Demais Despesas Pagamento
06/07/16  SALDO 0,00 -2.678,00
07/07/16  SALDO 0,00 -2.678,00
conciliado 08/07/16 Barbacoa Churrascaria Cartdo 650,84 -3.328,84 Verba de Representacda Pagamento
08/07/16  SALDO 0,00 -3.328,84 | |
|
- 50 de 73 registros
Saldo Conciliado até o Momento Saldo Provisério para Hoje Limite de Crédito Total Saldo Disponivel para Hoje
-3.328,84 -3.328,84 0,00 -3.328,84

Pois bem, meus amigos. Temos que sempre analisar o saldo dessa conta.

Por que? A cada lancamento que vocé fizer, o saldo desta conta ficara ainda mais negativo. E,
por incrivel que pareca, ao receber a fatura do cartdo e confrontar com o saldo dessa conta no

Omie vera que os valores serdo os mesmos! ;-)

4. A Transferéncia entre Contas

Q % = -Jegc:-@'

Buic v g mpe woe [ 8 v

Contas a Pagar Movimentagao de Contas Relatdrios

Contasa Pagar & a Recaber + Incluir Corrent.es Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber
dos proximes dias & Importar Planilha In(lu!r Lancama:nto_ Pagamentos Realizados Por Periodo
Clientes e Fornecedores i= Exibir todas elinduiial iarsierenci Contas a Receber Por Més/Ano
+ Incluir % Registrar Pagamentos e Recebimentos Realizados Por Categoria
i= Exibir o Extrato das Contas | d Ji d

X Importar Planilha Contas a Receber Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos + Indluir Integragdo com o Banco Por Categoria Por Departamento

+ Importar Planilha L Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
Contas Forrentes = e ¥ Gerar Remessa da Cobranca DRE (Demonstrativo de Par Projeto
> e = e 4. Importar Retorno da Resultados) Atrasadas
i= Exibir todas % Registrar Recebimentos Cobranca

Resumo Executivo
i= Histdrico de Integragbes Ao s o Fr s
Orgamento de Caixa

Planejamento mensal Atividades dos Usudrios
das Receitas & Despesas Comissao de Vendas

Meus Relatérios

ndo possui nenhum
relatdrio personalizado =)

Lembre como criar o seu seguindo os
seguintes passos.

Ao realizar o pagamento da fatura do cartdo, vocé precisa liquidar esse saldo negativo; para
que isso ocorra, faremos a transferéncia entre contas. Realizando um débito na conta corrente

e um crédito na conta cartdo ;-)

Para incluir uma transferéncia, clique no menu e selecione a op¢ao "Incluir Transferéncia", no

grupo "Movimentacao de Contas Correntes".
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4.1. A Transferéncia

Incluir Transferéncia entre Contas Correntes

A4

Conta Corrente de Crigem
Ita‘] Itau Unikanco o

«

Conta Corrente de Destina
mﬁ& Cartao Corporativo o -

Tipo de Documento o Mimero do Documento Data da Transferéncia Valor da Transferéncia

Transferéncia | - ° 08/07/2016 o @ o 132884
2 S —a -

Observacdes

Pagamento da fatura 07/2016

L

1. Conta Corrente Origem. Selecione a Conta Corrente que efetuou o pagamento da
fatura.

Conta Corrente Destino. Selecione a Conta Cartdo de Crédito.

Tipo de Documento. Se houver, informe o tipo de documento usado para o
pagamento.

Numero do Documento. Se houver, informe o numero do documento.

Data da Transferéncia. Data que foi realizado o pagamento da fatura.

Valor da Transferéncia. Valor da transferéncia.

Observacdes. Se quiser detalhar o motivo da transferéncia, esse campo é o correto! ;-

)

W

Nowuhk

Clique no botdo "Salvar", conforme destacado na figura acima.

5. O Saldo da Conta Cartao de Crédito

Bwic Fow AEec =Rt W

Passo a Passo Resumo Movimentagdo da Conta Corrente

Conta Corrente Periode
Cartdo Corporativo = | |Ultimos 05 dias =

Situagdo Data Cliente / Fornecedor Tipo de Documento Documento Valor (RS)
w w - |7 v 7 w
conciliado 04/07/16 Outros

04/07/16  SALDO
05/07/16  SALDO
conciliade 06/07/16  Herz Cartdio 157842780
06/07/16  SALDO
07/07/16  SALDO
cenciliado 08/07/16  Barbacoa Churrascaria Cartdo

conciliado 08/07/16  Transf. ltal Unibanco => Cartdo Corporativo  Transferéncia

-

. . ® Painel do

Q @ &4 vD\ego@

+ Novo Langamento
iS Importar Extrato

# Abrir Transferéncia

08/07/16  SALDO

1-50de 73 registros

Saldo Conciliado até o Momento

0,00

Saldo (RS) Categoria Nota Fiscal Parce... Nosso Namero Orige
v w v w i w
-2.478,00 Despesas de Viagens Pag:
-2.478,00 I
-2.478,00
-2.678,00 Demais Despesas Pag:
-2.678,00
-2.678,00
-3.328,284 Verba de Representagio Pag
Entrada de Transferéncia Trar|

Saldo Provisdrio para Hoje Limite de Crédito Tortal Saldo Dispanivel para Hoje

0,00 0,00 0,00

#Prego! O saldo da conta Cartao de Crédito zerada. Pronta para ser utilizada novamente! ;-)
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AcOes mais usadas no dia a dia [Vendas e NF-e]
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Devolucdo de Venda

Faturou o Pedido de Venda para o seu cliente, mas por algum motivo, vocé precisa fazer a
devolucdo dessa mercardoria? Facil, veja os passos abaixo.

1. Menu de Pedidos de Venda

”"'e T CRM

Clientes
Painel de NF-e
Notas Fiscais Eletrénicas emitidas & + Incluir
(oS 2. Importar Planilha
Painel de NFC-e, i= Exibir todos
CF-e-5AT e CF-ECF Produtos
Emitidas pel POV

+ Incluir

X Importar Planilha
. Importar Impostos
Aprendidos

= Exibir todos

® Painel do
as
& @ contador

Q @ % vDiego®

Venda de Produto Relatérios
+ Incluir Impostos Aprendidos Faturamento
i= Exibir todas Curva ABC - Produtos Por Periodo

Etapas dos Pedidos Pedidos de Venda Por Mé&s/Ano
Remessa de Produto Por Previsdo de Faturamento Por Produto

. Por Data de Vencimento Por Cliente
+ Incluir
— (o Por Produto Cancelados
i= Exibir todas
Por Cliente Denegados

Devolugdo de Venda Remessas
i= Exibir todas Par Periodo

Por Produto
Por Destinatério

Meus Relatérios
Wocé ainda ndo possui nenhum
relatério personalizado =)

Lembre como criar o seu seguindo os
SEEUINtES Passos.

Acessando o Menu de Vendas e NF-g, clique na op¢do "Etapas dos Pedidos", no grupo Venda de
Produto mencionado na figura acima.

2. Localizando a Nota Fiscal a ser devolvida

mia

Passo a Passo m Faturamento por Més/Ano

‘615] o

Critérios de selecdo ativos

= Incluir Pedido (Pedido de

OMIEXPERIENCE 5.A.

Faturado e

Mota Fiscal: 00000615

[ 115440 vista [7] Pedido ne

201570
Emitido no ambiente de homologagio da
SEFAZ

OMIEXPERIENCE 5.A.

Faturado
Mota Fiscal: 00000643

n 987,00 a vista ||| Pedido N°

201615
Emitide no ambiente de homologacdo da
SEFAZ

4 Faturar Todos 2 Comunicar com a SEFAZ

5.Entrega @

1. utilize esse campo para pesquisar a nota fiscal, seja pelo nome do cliente ou pelo

nUumero da nota

2. dé dois cliques no card para abrir a nota.
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3. O pedido faturado

B edido N° 201570 (Faturado)

m Cliente & Previséo de Faturamento ¥
OMIEXPERIEMCE S.A. 18.511.742/0 A 27/03/2015 ]

15 Duplicar Total de Mercadorias Total do Desconto Total de IPI Total de Subst. Tributaria
1.154,40 0,00 0,00 0,00
Vendedor Numero de Parcelas Walor Total do Pedida
= AVista - 115440
Departamentos Frete e Outras Despesas Informacdes Adicionais Parcelas E-mail para o Cliente Observagtes Comunicagdo com a SEFAZ
# Exibir ltem
Cadigo Descrigdo do Produto Quantidade Prego Unitario de Venda
w W W K
1000 Roteador Cisco TUN 987
222 GAVETEIRO VOLANTE GOLD 2 GV 1 GVTAQ 360X50... 1PC 167

DANFE e XML foram enviados com sucesso.

Clique no botdo "Devolver".

3.1. Confirmando a Devolucdo de Venda

Deseja executar a devolucdo dos itens do

Pedido?

1. clique no botdo "Sim" para confirmar a devolugao
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4. Escolhendo uma das opc¢des (Importar a nota do cliente ou Gerar
uma nota de devolucdo)

Nova Devolucao de Venda

Importar a NF-e de Devolucdo emitida pelo Cliente

Chawve de acesso da NF-e de devolugdo

{ |
| Digite aqui a chave de acesso da Nota Fiscal Eletrénica (NF-g) d}\-nélugﬁo |E

Cu cligue agui para selecionar o arquivo da MNF-e.

Emitir a NF-e de Devolu¢do do Pedido n® 201503 agora

Cligue aqui se deseja emitir agora a NF-e de Devolucio

a partir do Pedido que selecionou. o

1. se o seu cliente gerou uma nota fiscal retornando as mercadorias, vocé pode digitar
a chave de acesso ou selecionar o XML da nota
2. caso contrario, vocé mesmo pode criar essa nota

5. Preenchendo / alterando o Pedido de Devolucao

Devolucao de Venda N° 16

0 |OMIEXPERIENCE S.A. 18.51 l.?42.f0| Q.| |Pcdido de Venda N° 201570 |
Vendedor Motiva da Devolucdo o

- | | - | |Pr0dutu quebrado ou Mfeito | - |
4 Conduir

Devolucdo
de Venda

RS 1.154,40 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 1.154,40

Total de Mercadorias ~ Total do Desconto Total de 1Pl Total de ICMS 5T Valor Total da Devolucdo

Itens da Devolugéio Departamentos Frete e Outras Despesas Informagdes Adicionais E-mail para o Cliente Observacbes
l # Editar ltem I

Codige Descrigdo do Produto Quantidade Prego Unitario

i K w r

222 GAVETEIRO VOLANTE GOLD 2 GV 1 GVTAO 360X50... 1PC 16
1000 Roteador Cisco 1TUN 987

(]

1. Motivo da Devoluc¢do. Motivo pela desisténcia da venda. Ja existem alguns motivos
cadastrados, mas vocé pode incluir um novo e o melhor de tudo, é no préprio
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campo. O "Motivo da Devolug¢ao" informado é destacado nos "Dados adicionais" do
DANFE ;-)

2. Itens que compdem a Devolucdo. Selecione o item e clique no botdo "Editar Item",
para abrir as caracteristicas do produto.

Para realizar a devolucao total do pedido, basta informar:
1. CFOP da Devoluc¢ado. Informe o CFOP que sera utilizado e clique no botao "Salvar".
Caso queira, vocé pode editar os impostos também. Se por ventura vocé nao souber
qual CFOP e/ou impostos utilizar, dé um #alo para o seu amigo contador! ;-)
Se a devolucdo for parcial, ou seja, uma quantidade inferior ao que foi vendida ou a devolucao

de apenas um dos itens, basta clicar no botdo Editar item", para alterar a quantidade a ser
devolvida ou o botdo "Excluir" para excluir o produto que nao sera devolvido.

5.1. Alterando a quantidade e informando o CFOP

Produta # CFOP e
GAVETEIRO VOLANTE GOLD 2 GV 1 GVTAQ 360X500X650, PERFIL RETO GRIGIO/ERL Q 1.201 D40 de Vend Q

Quantidade Estoque Disponivel Preco Unitario de Venda Valor da Mercadaria
1,000000 -- 167400000 167,40
it
Cadigo MCM Cadigo EAN (GTIN) % do Desconto & Valor Total do ltem
9403.30.00 MOVEIS[Q 0,0000 167,40
CMS Substituigdo Tributdria P PIS COFINS nformacgdes Adicionais
Situacdo Tributaria do ICMS Simples Nacional (CSOSN) Origem
103 - lsengdo do ICMS ne Simples Macicnal para faixa de receita bruta = 0 - Nacicnal, exceto as indic| =
Total de Mercadorias Total de Desconto Valor Total de IPI Valor Total de 5T Valor Total da Devolugdo
1.154,40 1.154,40

Quantidade. Quantidade que esta sendo devolvida do produto.

CFOP. CFOP é a sigla de Cddigo Fiscal de Operac¢des e Prestacdes, das entradas e
saidas de mercadorias, intermunicipal e interestadual. E um cédigo numérico que
identifica a natureza de circulagdo da mercadoria, ou seja, indica qual operag¢ao vocé
fazendo. Converse com seu contador para entender quais CFOP's vocé deve utilizar.

N —



5.2. Definindo os impostos ICMS, ICMS Substitui¢cao Tributaria, IPI, PIS e COFINS

Item de Devolucao de Venda

(GAVETEIRO VOLANTE GOLD 2 GV 1 GVTAO 360X500X650, PERFIL RETO GRIGIO/BRZ Q|  1.201  Devolucao de Vend Q)

Quantidade Estoque Disponivel Preco Unitario de Venda Yalor da Mercadoria
Anterior | 1000000 | - | | 167400000 | 167,40

p Proximo
Item Cadigo NCM Cédigo EAN (GTIN) % do Desconto - Walor Total do ltem
|9403.30.00 MOVEIS [|0.| | | | 0,0000| | 15?,40|

= Veiculos
Novos ICMS Substituicdo Tributaria IP

PIS COFINS Informacées Adicionais

Situacdo Tributaria do ICMS Simples Nacional (CSOSN) Origem
|103 - Isengdo do ICMS ne Simples Nacienal para faixa de receita bruta | v| |D - Macignal, exceto as indic| v|
Total de Mercadorias Total de Desconto Valor Toral de IPI Valor Total de ST~ Valor Total da Devolugdo
1.154,40 0,00 0,00 0,00 1.154,40

Acesse as abas "ICMS", "ICMS Substituicdo Tributaria", "IPI", "PIS" e "COFINS", conforme
indicado na figura acima, e preencha as informacgdes necessarias para o calculo dos impostos.
Seu contador pode te ajudar bastante e ele é a pessoa indicada para responder o que vocé
deve colocar em cada campo, pois isso varia muito em fun¢do do enquadramento legal de sua
empresa x o produto que vocé esta devolvendo x o tipo de operacdo que esta sendo realizada.

6. Conferindo e Concluindo o pedido de Devoluc¢ao

Devolucéao de Venda N° 16

ﬁ Excluir 0 |OMIEXPERIENCE SA. 18.51 1.?42.r'0| 0.| |Pedido de Venda N° 201570 |
l  Conferir l Vendedor Mativo da Develugdo

- | v| |Pmduto quebrado ou com defeito | = |
4 Concluir
Devolucdo
de Venda Total de Mercadorias ~ Total do Desconto Total de IPI Total de ICMS ST Valor Total da Devolugdo
RS 1.154,40 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 1.154,40

Itens da Devolugéo Departamentos Frete e Outras Despesas Informagdes Adicionais E-mail para o Cliente Observagdes
# Editar ltem

Codige Descrigdo do Produto Quantidade Preco Unitario

w w r i

222 GAVETEIRO VOLANTE GOLD 2 GV 1 GVTAO 360X50... 1PC 16
1000 Roteador Cisco TUN 987

Clique no botao "Conferir" para verificar se todas as informacdes estdo de acordo.
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6.1.

Trata-se de uma Devolucéo de Venda do Cliente

. OMIEXPERIENCE S.A.

Totais Observagdes

Dentro do Estado ¥ S30 Paulo (SP)
Com 2 itens ¥ No total de R$ 1.154,40

Sem Frete  E 52m seguro

Dados da Minha Empresa
+ OK

Certificado Digital

+ Esta OK e dentro da validade

Informacgdes do Cliente
+ Tudo certo

Itens da Devolucdo
« OK

CFOPs, Impostos e "Demais Complica¢des”
+ Sem problemas

[Q Veja como vai ficar o DANFE [ore-rota}]

Vocé também pode gerar a pré-nota, basta clicar no botdo "Veja como vai ficar o DANFE (pré-

nota)" e, se tudo estiver de acordo, clique no botao "Concluir Devolucao de Venda".

6.2. Pré-nota

RECEEEM0S [E OMIEXFERIEWCE 5.A. - R GOMES DE CABVALAO, 1666-2 - - ANDAR 5 CONJ 51 SALA 03 VILh OLIMPIA Sao Paulo-3F 05 PRODUTOS
£/00 SERVICOS COMSTANTES DA WOTA FISCAL ELETRONICA INDICADA ABAIND. EMTSSAO: 10/02/2016 VALOR TOTAL: RS 1.154,40 DESTINATARIO: NF-e
[BRAZILAN COMERCIO DE MOVEIS LTLA - ME

DATA D= RECEEIMENTO [1 DENTIFICAGAD E ASSINATORA DO RECEEELOR N°®. 995.999.999

Série 999

IDENTIFICACAD DO EMITENTE

! Documento Auxiliar
m'ﬂ da Nota Fiscal
Eletrénica

0 = ENTRRDA YT
1 - safoa E] CEAVE [E ACESSO

o 9995 5999 59593 9959 5999 5959 9953 5999 5959 9953 9959
N ‘Szgzégggéggg Consulta de autenticidade no portal nacional da HF-e

Folha 1/1 www L. fazenda.gov.br/portal eu no site da Sefaz Autorlizadora
FROTOCOLO DE ADTORIZAGAD LE 020

MATDREZA DA OFERACAD

Devolucac de Venda de Producac do Estabelecimento

THSCRICAD ESTADUAL THECRIGAD ESTADOAL DO SUBST. TAIEUT. [CHET
795302682110

DESTINATARIO f REMETENTE

16.924.591/0001-23

[HOME / RAZAD SOCIAL IﬂFJ f CPF [DATA DA EMISSAO
OMIEXPERIENCE S.A. 18.511.742/0001-47 10/02/2016
[ENDERECO [BAIRRO / DISTRITO [CEF [DATA DA SAIDA/ENTRADA
GOMES DE CARVALHO, 1666=-2 - ANDAR 5 CONJ 51 SALA 03 VILA OLIMPIA 04547-006
L II!SCRIQD ESTADUAL IHDRA DA SAIDA/ENTRADA
FATURA / DUPLICATA
Fum. gosassoss/1
. 08,/02/2016
RS 1.154,40
E DE CALC. ICMS S.T. [VALOR DO ICMS SUBST. VALOR IMF. IDLHJR‘IM"‘.iﬁ VALOR DO PIS |VALOR TOTAL DOS FRODOTOS
| 0,00 0,00 0,00 0,00 1.154,40
[VALOR DO FRETE [VALOR DO SECORD DESCONTO VALOR TOTAL DO IFI [vaLor DA corTus |[VALOR TOTAL DA HOTA
0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 1.154.,40

TRANSPORTADOR /

MOME / RAZAD SOCTAL FRETE POR CONTA [conzco awTT PLACA DO VEICULO CHET [/ CPF
{9) Sem Frete
ENDERECD MONICIFIO [0F  |INSCRICAD ESTADUAL
[cuxkTIDADE ]'zsszcxe ]'N:.sc.\ [HoMERACED ]'Ezsn BROTO IFEM LIQDIDG
2,000 1,000

DADOS DOS PRODUTOS / SERWT
DIGO FRODUT DESCRIGAD DO FRODOTO / EERVIGD | HCM/SE |o.rcg':| cFoe I o | CURNT |vuna umrl\nm mn{ aig;{: | “I‘c'ﬁ! Ui]l;?a tl'gfg' ‘}'é?
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7. Acompanhando a Devolugao

Depois de solicitar a devolucao do pedido de devolucdo de venda vocé pode (e deve...)
acompanhar a resposta da Secretaria da Fazenda (SEFAZ).

7.1. Acessando o Pedido de Devolucao de Venda

Emie o

ot (i Clientes Venda de Produto Relatérios
ainel ce Nr-e
Notas Fiscais Eletrénicas emitidas + Incluir + Incluir Impostos Aprendidos Faturamento
2. Importar Planilha i= Exibir todas Curva ABC - Produtos Por Periodo
Painel de NFC-e i= Exibir todos ¥ Etapas dos Pedidos Pedidos de Venda Por Mé&s/Ano seu seguindo os
CF-e-SAT e CF-ECF Produtos Remessa de Produto Por Previsdo de Faturamento Por Produto
Emit . Por Data de Vencimento Por Cliente
+ Incluir + Incluir 1 <
X Importar Planilha = Exibir todas R anceiados
o Por Cliente Denegados
. Importar Impostos
0 ; Remessas
Aprendidos .
Por Periodo

i= Exibir todos
Por Produto

Por Destinatério

Acesse o0 Menu de Vendas e NF-e e clique em "Exibir todas" no grupo Devolucao de Venda,
conforme mencionado na figura acima.

7.2. Analisando a resposta da Secretaria da Fazenda (SEFAZ)

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

Situagao Numero Nota Fiscal Cliente (Nome Fantasia) Valor Total da Devolulgéo N® do Pedido do Cliente C
v v w v w w
Pendente “— 9 OMIEXPERIENCE S.A. R$ 450,00
Pendente g OMIEXPERIENCE S.A R$ 987,00
Pendente 7 OMIEXPERIENCE S.A R$ 1.03635 T
Concluido (NF-e rejeitada) h 6 OMIEXPERIENCE S.A R$ 987,00 T
+ Concluido 5 00000651 OMIEXPERIENCE 5.A R$ 987,00 T
+ Concluido 4 00000594 OMIEXPERIENCE S R$ 250,00
+ Condluide 3 00000566 OMIEXPERIENCE 5.A. R$ 29,16
Conduido (Aguardando retorno da SEFAZ) h 16 OMIEXPERIENCE S.A. R$ 1.154,40
Pendente 13 OMIEXPERIENCE S.A. R$ 48590
Pendente 14 OMIEXPERIENCE S.A. R$ 450,00
Pendente 13 R$ 99,00
Pendente 12 OMIEXPERIENCE 5.A R$ 300,00
+ Concluido h 1 00000677 OMIEXPERIENCE S R$ 1.000,00 T
Pendente 10 OMIEXPERIENCE S.A. R$ 300,00
+ Condluide 1 000005332 OMIEXPERIENCE 5.A. R$ 670,00

R$ 9.185,81 o

O Omie demonstra através de uma representa¢do em cores, destacada na Situacdao o que
representa o pedido de devolu¢ao de venda conforme indicado na figura acima, o que esta
acontecendo:

1. i/ Concluido: sucesso! a solicitacdo foi autorizada pela Secretaria da Fazenda (SEFAZ)
e a nota fiscal foi gerada. Nesse momento, ap6s a autorizagdo, a conta a pagar sera
gerada no moédulo "Finangas", assim como serdo geradas as entradas no estoque
dos produtos devolvidos.

2. : a solicitagdo ainda esta sendo analisada
e processada pela Secretaria da Fazenda (SEFAZ). Calma ai :)
3. : sao pedidos de devolug¢des que ainda nao foram concluidos.

4. - Concluido (NF-e rejeitada): a solicitacao foi rejeitada pela Secretaria da Fazenda
(SEFAZ). Nesse caso a nota fiscal nao foi gerada.
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5. x Cancelado: sao notas fiscais que foram canceladas.

A atualizacdo da situacao de cada solicitacdo de emissao de nota fiscal (com suas respectivas
cores) é feita de forma automatica pelo Omie a cada 10 segundos.

8. Entendendo e resolvendo "os vermelhos"

Quando uma solicitacdo de emissdo de nota fiscal é rejeitada pela Secretaria da Fazenda
(SEFAZ), isso pode ocorrer por duas principais razées:

1. a Secretaria da Fazenda (SEFAZ) esta fora do ar. Sim, Terraqueos, a Secretaria da
Fazenda (SEFAZ) vira e mexe fica fora do ar. Nessa situacdo, vocé pode entrar
novamente no pedido e clicar para Reenviar a NFe.

2. alguma informacado esta errada no pedido de devoluc¢do de venda e foi criticada pela
SEFAZ. Aqui € com vocé: descubra e ajuste 0 que esta errado. Para isso, acesse a aba
"Mensagens SEFAZ" do pedido de devolu¢do de venda.

8.1. Verificando exatamente o que a Secretaria da Fazenda (SEFAZ) te falou

Clienta # Origem
OMIEXPERIENCE S.A. 18.511.742/0| Q Pedido de Venda N° 201570
Wendedor Mativo da Devolucdo

= Praduto quebrado ou com defeito -

Total de Mercadorias ~ Total do Desconto Total de IPI Total de ICMS 5T Valor Total da Devolugdo
RS 1.154,40 RS 1.154,40
Itens da Devolugdo Departamentos Frete e Ouwas Despesas nformacdes Adicionais E-mail para o Cliente Observagies

o #| Exibir todas as mensagens de comunicagdo com a SEFAZ
sy

Data e Hora Descrigéo

T w - T

em uma hora Rejeigdo: Informado NCM inexistente [nltem:2]

em uma hora Consultando o resultado do processamento da NF-e 00000690 em SEFAZ 5&0 Paulo.

em uma hora NF-e 00000690 enviada com sucess

em uma hora Enviando a NF-e 00000690 para SEFAZ 530 Paulo

1. marque a opg¢ao "Exibir todas as mensagens de comunica¢ao com a SEFAZ". Ao
marcar essa op¢ao vocé visualiza todas as mensagens que a SEFAZ retorna. Varios
tipos de inconsisténcia podem ser apresentados. De forma geral, as mensagens sao
auto-explicativas. Vocé deve analisar cada uma, providenciar o devido ajuste, salvar e
reenviar o pedido de devolu¢ao de venda, conforme a imagem acima



Exportando as Notas Fiscais

Seu contador esta solicitando as notas fiscais que vocé emitiu e/ou importou em um
determinado periodo? Show, veja como é simples exportar os arquivos.

1. Menu de Vendas e NF-e

Q % ﬁ-‘; -Dlego@

““‘a = CrM ﬁl K%ngase

— Clientes Venda de Produto Relatérios Meus Relatérios
ainel de - = =
Notas Fiscais Eletrénicas emitidas & + Incluir <+ Incluir Impostos Aprendidos Faturamento '\f;:i;r fﬂ'“ﬂ":;ﬂl;;j:‘;'ﬂ”jﬂhum
recebidas X, Importar Planilha i= Exibir todas Curva ABC - Produtos Por Periodo P =
Painel de NFC-e 1= Exibir todos ¥ Etapas dos Pedidos Pedidos de Venda Por Més/Ano Lembre como criar o seu seguindo os
. = seguintes passos.

CF-e-SAT e CF-ECF Pretos e B Por Previsdo de Faturamento Por Produto
Emiticlas pelo POV . : Por Data de Vencimento Por Cliente

+ Incluir <+ Incluir > -

X, Importar Planilha = Exibir todas HEARELID R ERRE

Por Cliente Denegados
X Importar Impostos 5
Devolucio de Venda Remessas
GReacides = Exibir todas iod
i= Exibir todos - FEFRILSEY

Por Produto
Por Destinatario

Acessando o Menu de Vendas e NF-g, clique na op¢ao "Painel de NF-e" conforme mencionado
na figura acima.

2. Exportando os arquivos DANFE's e XML's

el de NF-e (Nota Fiscal Eletrdnica)
o

Consulte as Notas Fiscais Eletrénicas selecionando os filtros que precisa

Inutilizar Amal e
x Todas - Todas = Emitidas neste ano -

Notas Fiscais

o Exibir XML da
NFe Tipoda.. ¥ DatadeE.. « DatadeRe.. € Situagio « Operagio 4« Nimer.. € Sé.. « CNPJ/CPF(Clie.. ¥ MNome Fantasia (Cliente ou Fornecedor) < Va

o Bxbir DANFE [l = - v v W E v v i

i 109.950.968-24  JOSE ADRIANG VENDEMIATTI
Mensagens saida 14/06/17 Seg | 14/08/17 Seg  Faturado Pedido n° 46 00000050 555 109.950888-24 JOSE ADRIANO VENDEMIATTI

«d Emails T Entrada 11/08/17 Sex 11/08/17 Sex ® Inutilizada Nota n® 7 00000045 555 440431 908-33  BRUNO ANTONIO DA SILVA
Enviados

Notas Fiscai " :
iscais [‘npodﬁ NF-2 Operacdo Filtrar também por

Saida 07/08/17 Seg 07/08/17 Seg + Faturado Pedido n® 34 00000042 555 440.431.908-82  BRUNO ANTONIO DA SILVA
Saida 02/08/17 Qua 02/08/17 Qua e « Faturado Pedido n° 44 00000047 555 440.431.908-83  BRUNO ANTONIO DA SILVA
Saida 01/08117 Ter 01/08/17 Ter + Concluido Remessan® 11 00000046 555 109.950.988-24 | JOSE ADRIANC VENDEMIATTI
Saida 24/0717 Seg 24/07117 Seg + Faturado Pedido n® 35 00000045 555 440431 908-33  BRUNOC ANTONIO DA SILVA
Saida 20/07/17 Qui 20/07/17 Qui « Concluido Remessan®2 00000044 355 15.006.401/0001-26 TERA ELETRICA LTDA - ME
Saida 20007117 Qui 20/07117 Qui + Faturado Pedido n° 26 00000043 555 089.503.106-00  EDER FLAVIO ALMEIDA DIAS
Saida 18/0717 Ter 18/07/17 Ter X Cancelado Pedido n® 41 00000042 555 440431908833  BRUNO ANTONIO DA SILVA
Saida 18/07117 Ter 18/07117 Ter + Faturado Pedido n® 40 00000041 555 440431 908-33  BRUNOC ANTONIO DA SILVA
]
1-43 de 43 regmtros
MF-e geradas NF-ecanceladas NF.e pendentes NF-erejeitadas  Total de NF-e Valor cancelado Valor pendente Valor rejeitado Valor faturado
44 2 0 2 49 40.101,14 0,00 -1.983,37 45.300,97

1. defina os filtros: Tipo da NF-e (notas de entrada e saida, emitidas pela empresa,
recebidas de terceiros e todas), Operacao (remessa, devolucdo de venda, pedido de
venda, pedido de compra, pedido de importacdo, devolucao ao fornecedor, retorno
de remessa e todas) e Filtrar também por (emitidas em um determinado periodo e
registradas em um determinado periodo).

2. clique no botdo "Atualizar"
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3. visualize e confirme as notas que foram carregadas.

S6 clicar no botdo "Exportar Notas Fiscais" mencionado na figura acima que o Omie ira fazer o
download dos arquivos

3. Confirmando a exportacao

Deseja exportar os arquivos das NF-e agora?

1. clique no botao "Sim" para confirmar a exportacdo do arquivo.

4. O arquivo

2 + | Downloads l@‘l— O X
Inicio Compartilhar Exibir 0
* U o Recortar & Mover para 2 Excluir ~ - 4 [ selecionar tude
%= Copiar caminho < 0 Selecionar nenhum
Fixar no Copiar Caolar - opiar par; ; r MNova Propriedades
Acesso rapido : El Colar atalhao G (T I [ pasta F - E‘E‘ Inverter selecdo
Area de Transferéncia Organizar MNovo Abrir Selecionar
“ N * » Este Computador » Downloads v 0 Pesquisar Downloads yel
# Acesso répido MNome Data de modificag... Tipo Tama
[ Area de Trabz # Apresentacdo do Microsof...
Documentos # Documente do Microsoft ...
-01- 12-21 3 0440120 4 MinRAR i
* Downloads E nfe_2015-01-07_a_2015-12-21.zip 0470172016 13:48 WinRAR ZIP archive 2
[&] Imagens +
Aula - MVC e 5p
Certificado Digit
Ormnie
Unidade 2
& OneDrive
3 Este Computader
I Area de Trabalhe vl a 5
3 itens f=3 =
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g omie_nfe_20170101-20171231_26383.zip - WinRAR (evaluation copy) — O
File Commands Tools Favorites Optiens Help

NP WD & 4 ¥

Add Extract To  Test Wiew Delete Find Wizard Infa VirusScan  Comment SEX

m ‘ |@ omie_nfe_20170101-20171231_26393 zip - ZIP archive, unpacked size 2.020.506 bytes

Name Size Packed Type Medified CRC32
. s Locs =
DANFE Pasta de arquivos
XML Pasta de arquivos
=~a Total 2 folders
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Importando a Tabela do IBPT

Isso mesmo meus amigos. La em meados de 2013, o Governo criou uma lei que determina
a obrigatoriedade da indicacdo nas notas fiscais nas operag¢des de venda ao consumidor,
dos impostos incidentes sobre a operagao.

Em poucas palavras, sabe aquele texto que aparece nas notas fiscais: "Valor aproximado
dos tributos...", pois bem, é isso mesmo!

1. ATabela do IBPT

’ -— #g Vendas e Y= Servicos e B Compras, Estoque .- @ Paineldo 2 . @
”“G " v CRM "l NF-e *= NFS-e LT e Producdo s Financas &8 conrador Q L & ¢-n ~ Diego

Clique nas imagens abaixo e execute o passo a passo do médulo Vendas e NF-e QAtuaHzar{%Ta bela do IBPT

Importe o arquivo com a tabela de aliquotas aproximadas dos impostos (Lei 12.741/2012).
1 Cadastrar clientes Cada empresa tem uma tabela personalizada e exclusiva, que deve ser atualizada semestralmente.

2 Cadastrar Produtos
3 Cadastrar Pedidos e Faturar

Acesse o cadastro acima para acessar as op¢Oes da "Tabela do IBPT".
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2. Atalhos para a importacao da Tabela do IBPT

Atualizar a Tabela do IBPT

Download no site do IBPT

o Clique aqui para ir até o site "De Olho no Imposta” da IBPT. /—
U Siga as instrugdes e faga o download da tabela de aliquotas <.
' aproximadas dos impostos, exclusiva para sua empresa. ‘

IBPT & o Instituto Brasileiro de Planejamento e Tributagdo.

Arraste aqui o arquivo CSV

e Arraste aqui mesmo o arguivo obtido no site do IBPT. g
As aliquotas aproximadas dos impostos para sua empresa '
serdo importadas automaticamente.

Pode demorar um pouco. Depende da velocidade da sua internet =)

1. Download no site do IBPT. Caso vocé ndo tenha a tabela atualizada, acesse esse
passo. Iremos te levar (para um plano, além da mesosfera), para o site do IBPT. La

vocé ira fazer o cadastro da sua empresa.
2. Arraste aqui arquivo CSV. Caso vocé ja possua a tabela atualizada, acesse esse passo

e importe a planilha.

3. Como atualizo a Tabela: Download no site do IBPT

Atualizar a Tabela do IBPT

Download no site do IBPT

Clique aqui para ir até o site "De Olho no Impostwo™ do 1BPT. /—
Siga as instrugdes e faga o download da tabela de aliquotas %
' aproximadas dos impostos, exclusiva para sua empresa. ‘

IEPT é o Instituto Brasileiro de Planejamento e Tributagao.

Arraste aqui o arquivo CSV

Arraste aqui mesmo o arquivo obtido no site do IBPT. {,—
As aliquotas aproximadas dos impostos para sua empresa ;

serdo importadas automaticamente.

Pode demorar um pouco. Depende da velocidade da sua internet =)

Clique na opcdo "Download no site do IBPT", conforme destacado indicado na figura acima.
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3.1. O site do IBPT

IBPT | acesseosite

|H| H“DE OLHO NO @ I+ Criar Conta =] Entrar

IMPOSTO

Home Passo a Passo Legislagao FAQ Contato Gerenciar empresas 9 Sao Paulo v

Para atender as exigéncias da Lei 12.741/12, o IBPT desenvolveu
uma solugao gratuita para possibilitar que todos os
estabelecimentos informem a carga tributaria em documento
fiscal ao consumidor final

1. Se vocé ainda ndo possui o cadastro da sua empresa no IBPT, faca o cadastro ai
mesmo.
2. Sevocé ja tem o cadastro da sua empresa, clique no "Entrar".

Para qualquer opc¢ao, o préprio IBPT ird encaminhar um e-mail com a tabela atualizada! ;-)

3.2. O e-mail

DE OLHO NO
IMPOSTO

0l3,

O argquivo que contém as tabelas basicas de aliquotas esta disponivel para
download.

Clique aqui para baixar

© Copyright 2015 | Todos os direitos reservados

Clique no botado "Clique aqui para baixar", faca o download do arquivo e salve no seu
computador, conforme indicado na figura acima.
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3.3. Aimportacdo da Tabela

Atualizar a Tabela do IBPT

Download no site do IBPT

Clique aqui para ir até o site "De Olho no Imposto” do IEPT. /—
Siga as instrucdes e faca o download da tabela de aliguotas <,
l aproximadas dos impostos, exclusiva para sua empresa. |

IBPT € o Instituto Brasileiro de Planejamento e Tributagao.

Arraste aqui o arquivo CSV

Arraste aqui mesmo o arquivo obtido no site do IBPT. .(""_

As aliquotas aproximadas dos impostos para sua empresa
serdo importadas automaticamente.

Pode demorar um pouco. Depende da velocidade da sua internet =)

Clique em "Arraste aqui o arquivo CSV".

3.4. Escolhendo o arquivo

Selecione o arquivo com a Tabela do IBPT

Solte o arquivo nesta area ou selecione para fazer o upload agora mesmo! :-)

1. Arraste o arquivo

3.5. A Tabela atualizada

. — #¢ Vendas e ¥= Servigos e B@ Compras, Estoque . . Painel do . @
m’e‘ ence v CRM al NF-e "= NFS-e Ny e Producio s Financas Contador Q % 'ﬁ: - Diego
Cligue nas imagens abaixo e execute o passo a passo do madulo Vendas e NF-2 @Atualizar’ a Tabela do IBPT
Importe o arguivo com a tabela de aliquotas aproximadas dos impostos (Lei 12.741/2012).
1 Cadastrar CliEﬂtEE Cada empresa tem uma tabela personalizada e exclusiva, que deve ser atualizada semestralmente.
+ Atualizada
valida aré 31/12 5ab

2 Cadastrar Produtos
3 Cadastrar Pedidos e Faturar
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Prontinho!

Figue sempre de olho no vencimento da tabela, pois ela tem uma validade de 6 meses! ;-)

4. Como atualizo a Tabela: Arraste aqui o arquivo CSV

Atualizar a Tabela do IBPT
Download no site do IBPT

Clique na opcdo "Arraste aqui o arquivo CSV", conforme destacado indicado na figura acima.

o

Arraste aqui o arquivo CSV

Clique aqui para ir até o site "De Olho no Imposto” do IBPT. /—

Siga as instrugdes e faca o download da tabela de aliquotas %
aproximadas dos impostos, exclusiva para sua empresa. ‘

IBPT € o Instituto Brasileiro de Planejamento e Tributagao.

Arraste aqui mesmo o arquive obtido no site do IBPT. {"_
As aliguotas aproximadas dos impostos para sua empresa :

serdo importadas automaticamente.

Pode demorar um pouco. Depende da velocidade da sua internet =)

4.1. Escolhendo o arquivo

Selecione o arquivo com a Tabela do IBPT

1.

o ]

Solte o arquivo nesta érea ou selecione para fazer o upload agora mesmol! :-)

Arraste o arquivo
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4.2. A Tabela atualizada

’ — #g Vendas e ¥= Servicos e m@ Compras, Estoque . . @ Paineldo £ . @
m‘c,:. . = CRM ] NF-e = NFse L] e Producdo $ Financas @8 conador Q % ¥ - Diego

oo

Clique nas imagens abaixo e execute o passo a passo do modulo Vendas e NF-e QA[UB lizar a Tabela do IBPT

Importe o arquive com a tabela de aliquotas aproximadas dos impostos (Lei 12.741/2012).

Cada empresa tem uma tabela personalizada e exclusiva, que deve ser atualizada semestralmente,

1 Cadastrar Clientes

+ Atualizada

valida até 31/12 Sab

2 Cadastrar Produtos
3 Cadastrar Pedidos e Faturar

Prontinho!

Fique sempre de olho no vencimento da tabela, pois ela tem uma validade de 6 meses! ;-)
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Nao exibindo os Pedidos de Venda Cancelados

Seus pedidos de venda cancelados estdo atrapalhando a visualizacdo das etapas das suas

vendas? Pois bem, vamos aprender a ndo exibi-los.

1. Acessando os Pedidos de Venda

-_— g Vendase Y= Servicos e
mic - T e [ N P2 Nrse

B @ Compras, Estoque B ® Painel do i+ )
L L =t s $ srancas @ Contador Q & & ~Diego
Painel de NF. Clientes Venda de Produto Relatorios Meus Relatérios
asinel de NF-e L -
Notas Fiscais Eletrdnicas emitidas & 4+ Incluir + Incluir Impostos Aprendidos Faturamento Volce'a_ﬂda nao PfSSl;\ n_E)nhum
reebides & Importar Planilha i= Exibir todas Curva ABC - Produtos Por Perioda M SR ==
Painel de NFC-e, i= Exibir todos Etapas dos Pedidos Pedidos de Venda Por Més/Ano Lembre como criar o seu seguindo os
oo seguintes passos.
CF-e-5AT e CF-ECF Produtos e e Par Previsdo de Faturamento Por Produto
Emitidas pelo POV . Par Data de Vencimento Por Cliente
+ Incluir + Incluir
& Importar Planilha = Exibir todas Por Produto Cancelados
# |mportar Impostos Por Cliente Denegados
= s P Devolugdo de Venda Remessas
e = Exibir todas e
iE Exibir todos . Por Periodo

Por Produto
Por Destinatario

Clique no menu e selecione a op¢do "Etapas dos Pedidos", no grupo Venda de Produto.

2. Etapas das Vendas

Passo a Passo

Digite aqui o que deseja procurar

1.Pedido de Venda {Orcamento)

EquiServ Informatica

2.Separar Estoque €)

Diego Pancera

Cancelado
umwh " Pedido N°2

Cerealista Alimentos

Faturamento atrasado

n 16.489,50em 2x [ 1] Pedido N° 1

Faturamento atrasado

|11 878,90 em 4x [[] Pedidone3

Papelaria e Livraria Rapida

Faturamenta atrasado

B 150,00 em 2x n Pedido N° 4

Papelaria e Livraria Répida
Faturamento atrasado
799,00 a vista n Pedido N 5

EquiServ Informatica
Cancelad;
% | 4x | Orgamento N°6

_4 Incluir Pedido de Venda (Orgamento)

4 Faturar Todos < Comunicar com a SEFAZ

Clique no botao "Exibindo tudo", conforme indicado na figura acima.
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2.1. Nao exibindo os "Cancelados"

0 | Critérios de Selecio

Considerar Data de Inclusdo

Considerar Data de Previsdo

Tudea

[ [ Tudao

D Exibir Cancela dc@

Exibir Denegadas

Exibir Propostas (ou Orgamentos)

1. Desmarque a op¢ao "Exibir cancelados".

cliue no botdo "Atualizar", conforme indicado na figura acima.

3. Etapas das Vendas com Pedidos Filtrados

Passo a Passo mﬂ

Digite aqui o que deseja procurar

1.Pedido de Venda (Orcamento) |

Critérios de selecdo ativas

2.Separar Estogue €)

EquiServ Informatica

Faturamento atrasado

1 s7890emax [[]] pedidon:3

Papelaria e Livraria Rapida

Faturamento atrasado

1 15000em2x [ pedidon: 4

Papelaria e Livraria Rapida
Faturamento atrasadao
n 799,00 a vista n Pedido N° 5

l'J'- Incluir Pedido de Venda (Or¢amento)

#voila, seus pedidos cancelados ndo atrapalham mais as etapas das suas vendas. :-)

3.Faturar @

COO ? x

Cerealista Alimentos
Faturamento atrasado

[ 16.48950em 2x [ Pedido no 1

4.Faturado ) 5.Entrega @

4 Faturar Todas < Comunicar com a SEFAZ
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Ac¢Oes mais usadas no dia a dia [Compras, Estoque e
Producao]
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Devolucao ao Fornecedor

Vocé, super feliz comprou a mercadoria, mas ao receber um dos produtos veio quebrado
ou em desacordo comercial? :~(

Fique tranquilo que vocé pode criar uma nota fiscal de devolu¢ao para o fornecedor, veja

que bacana.

1. Menu de Compras, Estoque e Producdo

Q % ﬁ-ﬁ -Dlegc@

Em‘e = CrRM ﬁ| —:7— ‘:JE ::,: e i’-gr;n@zsgsmque $ Financas ‘.’ i

i= Consultar Estoque Compra de Produto

+ Incluir

& Importar NF-e Recebida % Importar Planilha

Fornecedores i= Exibir todos
+ Incluir & Etapas das Compras

X Importar Planilha
= Exibir todos

Importacao de Mercadorias
4+ Incluir

Produtos i= Exibir todas
+ Incluir

& Importar Planilha

i= Exibir todos

Devolugéo ao Fornecedor
= Exibir todas

Painel de NF-e

Notas Fiscais Eletrnicas emitidas e
recebidas

Painel de MFC-g,

CF-e-5AT e CF-ECF

Emitidas pelo PDV

Remessa de Produto
+ Incluir

i= Exibir todas
Retorno de Remessa
+ Incluir

i= Exibir todos
Devolugdo de Venda
i= Exibir todas
Ordem de Produgéao

+ Incluir
i= Exibir todas

¥ Etapas da Producio

Relatdrios
Relacdo de Produtos
Par Fornecedor g
Estogque Minimo
Curva ABC - Produtos
Posigdo de Estoque &
Movimentos de Estoque
Detalhado (bom e velho
Kardex) ;&
Resumido por Produto g5
Requisi¢des
Por Data de Inclusdo &
Por Produto &
Por Projeto

Pedidos de Compra
Por Previsdo de Entrega &
Por Data de Vencimento g
Recebidos &
Notas Fiscais Recebidas
Por Periodo 4
Por Més/Ano 5
Por Categoria o
Por Fornecedor &
Por Produto &
Por Projeto o,

Meus Relatdrios
Vocé ainda ndo possui nenhum
relatdrio personalizado =)

Lembre como criar 0 seu seguindo os
seguintes passos.

Acessando o Menu de Compras, Estoque e Producao, clique na opc¢do "Etapas das Compras" no
grupo Compra de Produto, mencionado na figura acima.
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2. Localizando a Nota Fiscal a ser devolvida

Bwic [ (
vCompras.EstoqueePradu;aa Passo a Passo @ C—) ? x 7

‘ 529 \ / ‘ Exibindo Requisicdes, Pedidos e Recebimentos de todos os periodos

Recebido em: Hoje

Els2887emsc [E e

Recebimento NF-e N°
00000523(Concluido)

= Nova Requisi¢do =4 Novo Pedido de Compra 4 Novo Recebimento

1. utilize esse campo para pesquisar a nota fiscal, seja pelo nome do fornecedor ou
pelo numero da nota
2. dé dois cliques no card para abrir a nota.

3. O recebimento da nota

Recebimento NF-e N° 00000523 (Conclui...

" Fornecedor (encontrado) CNP) Inscr. Estadual UF
X Reverter | J \E‘j

Recebime... Dados da NF-e Recebida

l w~ Devolver l Nimero Série Data de Emissdo Walor Total da Nota Fiscal

& Anexos |00000523 | |41 | |05,f10;2015 |a| | 3.21B,s?|

Itens da NF-e Recebida Transporte Totais Parcelas Departamentos Informacdes Adicionais

Estes foram os itens importados da NF-e

ltem Cadigo Descricdo do Produto Quanti... Valor Uni... Situacdo

v |w |v |v 7 |w
1 GO4031810RE MD REP EVO BARRAS BIO 5G 500... 1TUN 2.930,39 < Cadastrar como novo produto
2 TXIV TAXA DE INSTALACAO 1TUN 119,00 #+ Cadastrar como novo produto
3 D17519382 BOBINA PAPEL P/ TERMO IMPRE... 3UN 36,96 <4 Cadastrar como novo produto

Q Wisualizar as informacées do item 1

Clique no botdo "Devolver".
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4. Preenchendo / alterando o Pedido de Devolucgao

Devolucao da NF-e 00000523 ao Fornece...

m Fornecedor # Origem

Q NF-e N® 00000523

./ Conferir
f concluir Compradaor Mative da Devolugio
Devolucdo - Preencha o maotivo ca}evdf’_ da compra para o fomecedor | v
ao
Fornecedor
Total de Mercadorias ~ Total do Desconto Total de IPI Total de ICMS 5T Valor Total da Devolucio
RS 3.160,27 R$ 58,60 RS 3.218,87
Itens da Devolugéo Departamentos Frete e Outras Despesas Informacdes Adicionais E-mail para o Fornecedor Observacies
l Editar ltem I T Excluir ltem
Cadiga Descricdo do Produto Quantidade Preco Unitario
w r w w
GO4031810RB  MD REP EVO BARRAS BIO 5G 500 U 1UN 2.930
TXIV TAXA DE INSTALACAO 1TUN 19
D17519382 BOBINA PAPEL P/ TERMO IMPRESSA 3UN 36

L - |

1. Motivo da Devolugao. Motivo pela desisténcia da compra. Ja existem alguns motivos

cadastrados, mas vocé pode incluir um novo e o melhor de tudo, é no préprio

campo. O "Motivo da Devolug¢ao" informado é destacado nos "Dados adicionais" do

DANFE ;-)

2. Itens que compdem a Devolucdo. Selecione o item e clique no botdo "Editar Item",

para abrir as caracteristicas do produto.

Para realizar a devolucao total do pedido, basta informar:

1. CFOP da Devoluc¢ao. Informe o CFOP que sera utilizado e clique no botao "Salvar".

Caso queira, vocé pode editar os impostos também. Se por ventura vocé nao souber

qual CFOP e/ou impostos utilizar, dé um #alo para o seu amigo contador! ;-)

Se a devolucado for parcial, ou seja, uma quantidade inferior ao que foi adquirida ou a

devolu¢do de apenas um dos itens, basta clicar no botao Editar item", para alterar a quantidade

a ser devolvida ou o botao "Excluir" para excluir o produto que nao sera devolvido.
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4.1. Alterando a quantidade e informando o CFOP

Item da Devolucao ao Fornecedor

| M Salvar I Pradura Cédigo do Produto

— MD REP EVO BARRAS BIO SG 500 U | |cos031810R8
I Excluir
Codigo NCM Codigo EAN (GTIN)

4 ltem

e 85427099 Outros Q| | |
) Proximo Valor da Mercadoria Preco Unitario da Venda Valor do Desconto Valor Total do ltem

Item | 203039 | 2930390000 | oo | 298800
= Combusti...

Estoque Disponivel Quantidade a Devolver Unidade CFOP da Devolugdo

= Veiculos
MNovos | - | | A A ‘I,CIUOUOU| |Unidade {UN) | - | |5.202 Devolucao }Eqdrc—ll
e

m ICMS Substituicdo Tributaria IP1 PIS COFINS Informac&es Adicionais

Situacéo Tributaria do ICMS Origem Modalidade da BC do ICMS
|OO - Tributada integralmente | - | |0 - Nacional, exceto as indic| A | |Margem Valor Agregado {‘3{| A |
Reducéo da BC do ICMS (%) Base de Calcule do ICMS Aliquota do ICM5 (%) Valor do ICMS
| 0,00| | 2.930,39| | ‘IZ,OU| | 351,64|
Total de Mercadorias Total de Desconto Valor Total de Pl Valor Total de ST Valor Total da Devolugdo
3.160,27 58,60 3.218,87

1. Quantidade. Quantidade que esta sendo devolvida do produto.

2. CFOP. CFOP ¢ a sigla de Cédigo Fiscal de Operacdes e Prestacfes, das entradas e
saidas de mercadorias, intermunicipal e interestadual. E um cédigo numérico que
identifica a natureza de circulacao da mercadoria, ou seja, indica qual operacao vocé
fazendo. Converse com seu contador para entender quais CFOP's vocé deve utilizar.

4.2. Definindo os impostos ICMS, ICMS Substituicao Tributaria, IPI, PIS e COFINS

° Item da Devolucao ao Fornecedor

Produto Cédigo do Produto
— MD REP EVO BARRAS BIO 5G 500 U | |cos031810R8
Cadigo NCM Cadigo EAN (GTIN)
4 Item
Anterior |8543.?0.99 QOutros |Q| | |
ot Valor da Mercadaoria Preco Unitario da Venda Valor do Desconto Valor Total do ltem
p Proximo b
Item | 2.930,39| | 2.930,390000| | 0,00-| | 2.983,99|
- Estoque Disponivel Quantidade a Devolver Unidade CFOP da Devolugdo
= Veiculos
Novos | ~ | | 1,000000]  |Unidade (UN) |+| 5202 Devolucao de colQ]

m ICMS Substituicdo Tributaria 1Pl PIS COFINS Informacées Adicionais

Situacgo Tributaria do ICMS Origem Maodalidade da BC do ICMS
|00 - Tributada integralmente | - | |O - Nacional, exceto as indic| - | |Margem Valor Agregado {‘3{| - |
Reducéo da BC do ICMS (%) Base de Clculo do ICMS Aliquota do ICM5 (%) Valor do ICMS
| 000 | 203030 | 1200 | 351,64
Total de Mercadorias Total de Desconto Valor Total de Pl Valor Total de ST~ Valor Total da Devolucdo
3.160,27 58,60 3.218,87
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Acesse as abas "ICMS", "ICMS Substituicdo Tributaria", "IPI", "PIS" e "COFINS", conforme
indicado na figura acima, e preencha as informag¢des necessarias para o calculo dos impostos.
Seu contador pode te ajudar bastante e ele é a pessoa indicada para responder o que vocé
deve colocar em cada campo, pois isso varia muito em funcao do enquadramento legal de sua
empresa x o produto que vocé esta devolvendo x o tipo de opera¢do que esta sendo realizada.

5. Conferindo e Concluindo o pedido de Devoluc¢ao

M Ssalvar
|  Conferir

4 Conduir

Clique no botado "Conferir" para verificar se todas as informacdes estao de acordo.

E Devolucao da NF-e 00000523 ao Fornece...

Fornecedor # Origem
Q NF-e N° 00000523

Comprador Motivo da Devolugdo
= Produto quebrado ou com defeito =
Total de Mercadorias ~ Tortal do Desconto Total de IPI Total de ICMS ST Valor Total da Devolugdo
RS 3.160,27 RE 58,61 RS 3.218,88

Itens da Devolugdo Departamentos Frete e Outras Despesas Informacgdes Adicionais E-mail para o Fernecedor

# Editar ltem il Excluir ltem

Codiga Descricdo do Produto Quantidade Preco Unitario

w W w W

GO4031810RB  MD REP EVO BARRAS BIO 5G 500 U 1UN 2.930
TV TAXA DE INSTALACAC 1TUN 119
017519382 BOBIMA PAPEL P/ TERMO IMPRESSA 3UN 36
B ]

Observagdes
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5.1.

Conferindo a Devolucao ao Fornecedor Ne°...

Trata-se de uma Devolucdo ao Forneceder .
: Dentro do Estado ¥ Diadema (SP)

B M Com 8itens ¥ Mo total de R$ 587.25

E Totais Observagdes

Dados da Minha Empresa
+ OK

Sem Frete § E Sem seguro

Certificado Digital
« Esta OK e dentro da validade

Informac@es do Fornecedor
+ Tudo certo

Itens da Devolucdo
« OK

CFOPs, Impostos e "Demais Complicagdes"
+ Sem problemas

[ QVEJB coma vai ficar o DANFE (pré-nota) ] 4 Concluir Devolugso ao Fo-

Vocé também pode gerar a pré-nota, basta clicar no botdo "Veja como vai ficar o DANFE (pré-

nota)" e, se tudo estiver de acordo, clique no botdo "Concluir Devolucdo ao Fornededor™".

5.2. Pré-nota

RECEBEMOS DE BREAZILAN COMERCIO DE MOVEIS LTDA - ME OS5 FRODUTOS ESO0 SERVICOS COMSTANTES DA NOTA FISCAL
ELETRONICA INDICADA ABAING. EMISSRO: 14/12/2015 VALOR TOTAL: B§ 587,25 DESTINATARIO: BELLFONE DISTRIBUIDORA DE NF_E

PRODOTOS DE TELECOMONICACOES E INF - RUA CAIAPOS, 110 JARDIM TAMOIO Diadema-SE

P o

DATA DE RECEEIMENTO IDENTIFICAGRO E ASSINATORA DO N®. 985.5985_539
Série 999

IDENTIFICACAOD DO EMITENTE

! Documento Auxiliar
m'a da Wota Fiscal
Eletrénica

0 = ENTRRDA "
1 - saioa 1 CHAVE DE ACESS0

Ne 999.999.999 9999 9999 9999 5999 5999 5999 59599 5999 5999 9999 9999
Sarie 999 Consulta de autenticidade no portal nacional da HF-e

Folha 1/1 wwu .nfa.fazenda.gov.br/portal ou no site da Sefaz Ruterizadora

MATDREZA DA OFERAGAD

Devolucaoc de C ra para Comercializacao

FROTOCOLD DE ADTORIZAGAD DE 080

INSCRIGAD ESTADUAL INSCRIGAD ESTADOAL DO SUBST. TRIBUT. |cnn

DESTIMATARIO / REMETENTE
woME / mazho socIaL CHEJ [ CPF

EATRRO / DISTRITO

JARDIM TAMOIO

[FOME / FAX

[DATA DA EMISSAO
14/12/2015

pata oa sAina/EMTRACA

14/12/2015

EoRA DA SAIDA/EMTRALA

08851-550
THSCRIGAD ESTADUAL

286076563114 12:10:02

(11) 4125-1122

FATURA / DUPLICATA
Hum.. 9959999599/1

[Vanc. 20/02/2015
Valpr R

BASE DE CALC. ICMS 8.T. VALOR, IMF. IMPORTAGAD |VALOR DO FIS |VALOR TOTAL [0S PRODUTOS
0,00 0,00 0,00 11,34 587,25

DESCONTO VALOR, TOTAL 0O IFT [vncar on carTus |VALOR TOTAL Ch HOTA
0,00 0,00 0,00 52,23 587,25

TRANSPORTADOR / VOLUMES

[HOME / RAZAQ SOCIAL [FEETE FOR CONTA cODICO ARTT
{9) Sem Frete
[ENDE]

FECO MONICIFIO
[cuskTInane e MaFca [noMERACED
1

DADOS DOS PRODUTOS / SERVICOS
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6. Acompanhando a Devolucao

Depois de solicitar a devolucao do pedido de devolucdo ao fornecedor vocé pode (e deve...)

acompanhar a resposta da Secretaria da Fazenda (SEFAZ).

6.1. Acessando o Pedido de Devolu¢ao ao Fornecedor

A #y¢ Vendas e ¥= Servicos e @ Compras, Estoque oo @ Painel dc 1+ Niac @
Emie v C b s *= NFse .'erc“hucﬁo $ rnances @ Contad Q @ & -Diego
i= Consultar Estoque Compra de Produto Remessa de Produto Relatérios Meus Relatérios

Vocé ainda ndo possui nenhum

Lembre como criar o seu seguindo os

bid 4+ Incluir + Incluir Relacdo de Produtos Pedidos de Compra
k3 = relatd ers z. =)
e X importar Planilha i= Exibir todas Por Fornecedor & Por Previsfo de Entrega & EEEID e
Fernecedores i= Exibir todos Esteque Minimao Por Data de Vencimento
Retorno de Remessa seguintes passos.
+ Incluir & Etapas das Compras [zt Curva ABC - Produtos Recebidos & :
. .
X Importar Planilha Importagio de Mercadorlas = Exibir todos Posicdo de Estoque & Motas F\SC‘?IS Recebidas
i= Exibir todos - [ Movimentos de Estoque Por Periodo g
Devolugdo de Venda Detalhado (bom e velho Por Més/Ano &
Produtos i= Exibir todas — -
‘ i= Exibir todas Kardex) & Por Categoria ¢,
+ Incluir = N
. Resumido por Produto %
X Importar Planilha Devo!ur 22,20 fornecedor Ordem de Produgéo N . = P FEMEREET £
= b di b + Incluir (T gues Por Produto &
i= Exibir todos . X
\= Exibir todas ior Eat; dte Inclusdo & Por Projeto &
% Etapas da Producdo P
emitidas Por Projeto &

Painel de NFC-g,
CF-e-SAT e CF-ECF

Emitidas pelo POV

Acesse o Painel de Compras, Estoque e Producao e clique em "Exibir todas" no grupo
Devolucdo ao Fornecedor, conforme destacado na imagem acima.

6.2. Analisando a resposta da Secretaria da Fazenda (SEFAZ)

o

Devolucao da NF-e 00047800 ao Fornece...

©O ?

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

# Editar

Numero Nota Fiscal Fornecedor (Nome Fantasia) Valor Total da Devolulgéo Contato
w v w w w v

Concluido (NF-e rejeitada) h 9 BELLFONE DISTRIBUIDORA D... R§ 587,25 1
Pendente g FRIGORIFICO CAMBUI R$ 14,576,828 1
Concluido (Aguardando retorno da SEFAZ) _ 7 MOBICON R§ 327,23 1
X Cancelado 6 00000559 MOBICON R$ 562,61 1
X Cancelado h 5 000005358 MARZC VITORIND R$ 359,90 1
+ Concluida 4 00000556 RENATO DI MARZO R$ 1.060,59 1
+ Concluido _ 12 00000688 SK AUTOMOTIVE R$7.14 1
Pendente h 11 Kalunga Comercio Industria ... R$ 448,60 |
X Cancelado 10 00000630 FERRU'S - MOVEIS PARA ESCR.. R$ 167,40 1

|
RS 18.097,60 o

O Omie demonstra através de uma representacdo em cores, destacada na Situacao o que
representa o pedido de devoluc¢do ao fornecedor conforme indicado na figura acima, o que
esta acontecendo:

1.

A

v Concluido: sucesso! a solicitacao foi autorizada pela Secretaria da Fazenda (SEFAZ)
e a nota fiscal foi gerada. Nesse momento, apds a autoriza¢do, a conta a receber sera
gerada no médulo "Finangas", assim como serdo geradas as baixas/saidas no
estoque dos produtos devolvidos.

: a solicitacdo ainda esta sendo analisada
e processada pela Secretaria da Fazenda (SEFAZ). Calma ai :)
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3. : sao pedidos de devolu¢bes que ainda ndao foram concluidos.

4. - Concluido (NF-e rejeitada): a solicitagao foi rejeitada pela Secretaria da Fazenda
(SEFAZ). Nesse caso a nota fiscal nao foi gerada.

5. x Cancelado: sao notas fiscais que foram canceladas.

A atualizacdo da situacao de cada solicitacdo de emissao de nota fiscal (com suas respectivas
cores) é feita de forma automatica pelo Omie a cada 10 segundos.

6.3. Entendendo e resolvendo "os vermelhos"

Quando uma solicitacdo de emissdo de nota fiscal é rejeitada pela Secretaria da Fazenda
(SEFAZ), isso pode ocorrer por duas principais razées:

1. a Secretaria da Fazenda (SEFAZ) esta fora do ar. Sim, Terraqueos, a Secretaria da
Fazenda (SEFAZ) vira e mexe fica fora do ar. Nessa situacao, vocé pode entrar
novamente no pedido e clicar para Reenviar a NFe.

2. alguma informacado esta errada no pedido de devolu¢ao ao fornecedor e foi criticada
pela SEFAZ. Aqui é com vocé: descubra e ajuste o que esta errado. Para isso, acesse a
aba "Mensagens SEFAZ" do pedido de devoluc¢ao ao fornecedor.

6.4. Verificando exatamente o que a Secretaria da Fazenda (SEFAZ) te falou

Devolucao da NF-e 00008781 ao Fornece...

ﬁ Sl MOBICON 12.523.879/0001| Q NF-e N? 00008781
-4 Reenviar Comprador Motivo da Devolugdo
N - Néo foi informado v
X Cancelar
Total de Mercaderias  Total do Desconto Total de IPI Total de ICMS 5T Valor Total da Devolugdo
RS 318,76 R% 8,47 RS 327,23

ﬁ,—
Itens da Devolugdo Departamentos Frete e Outras Despesas Informacdes Adicionais E-mail para o Fornecedor Observacies

9 #| Exibir todas as mensagens de comunicagio com a SEFAZ

Data e Hora Descrigéo

K w - |
em 44 minutos Rejeicdo: Total do IP| difere do somatério dos itens
em 44 minutos Consultando o resultado do processamento da MF-e 00000689 em SEFAZ S&o Paulo.
em 44 minutos NF-e 00000689 enviada com sucesso.
em 44 minutos Enviando a NF-e 00000689 para SEFAZ S&o Paulo.

1. marque a opg¢ao "Exibir todas as mensagens de comunica¢ao com a SEFAZ". Ao
marcar essa opc¢ao vocé visualiza todas as mensagens que a SEFAZ retorna. Varios
tipos de inconsisténcia podem ser apresentados. De forma geral, as mensagens sao
auto-explicativas. Vocé deve analisar cada uma, providenciar o devido ajuste, salvar e
reenviar o pedido de devolu¢ao ao fornecedor, conforme a imagem acima
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Criando uma Nota Fiscal de Devolucgao

Precisa emitir uma nota fiscal de devolucdo para o seu fornecedor mas a nota fiscal ndo
esta importada no Omie? E agora, o que faco?

1. Menu de Vendas e NF-e

Buic T o Pl f= e

Clientes Venda de Produto Relatérios
Painel de NF-e

Q @ % -D|Ego@

Meus Relatérios

Notars Fiscais Elerénic + Incluir + Incluir Impostos Aprendidos Faturamento “'Oié,ﬁ nda n&o [Eos=nigerbin

recsbides & Importar Planilha iE Exibir todas Curva ABC - Produtas Por Periodo relatério persanalizado =)

Painel de NFC-e i= Exibir todos ¥ Etapas dos Pedidos Pedidos de Venda Por Més/Ano Lembre como criar o seu seguindo os
: - Seguintes passos.

CF-e-SAT e CF-ECF Produtos Remessa de Produto Por Previsdo de Faturamento Por Produto

Emitidas pelo PDV

- Por Data de Vencimento Por Cliente

+ Induir - o

&, Importar Planilha 1= Exibir todas Por Produto Cancelados
Por Cliente Denegados

. Importar Impostos =

X Devolucao de Venda Remessas
SIS = Exibir todas fod
= Exibir todos - FErEIZED

Por Produto
Por Destinatério

Acessando o Menu de Vendas e NF-e, clique na op¢do "Incluir" no grupo Remessa de Produto,
conforme destacado na figura acima.

2. Dados Principais do Pedido de Remessa

Nova Remessa de Produto

m Cliente (ou Destinatirio) # o Previsdo e

Papelaria e Livraria Rapida o8 10/02/2016

@
Vendedor Tipo do Frete Valor do Frete
- Q- Sem Frete - 0,00
Total de Mercadorias ~ Total do Desconto Total de IPI Total de ICMS5 5T Valor Total da Remessa
Departamentos Frete e Outras Despesas Informagdes Adicionais E-mail para o Cliente (cu Destinatario) Observacdes

== MNovo ltem
Cédigo Descrigdo do Produto Quantidade Preco Unitdrio
r r w w

1. Cliente. Fornecedor para quem vocé esta devolvendo a(s) mercadoria(s). Caso seja
um fornecedor novo, vocé pode inclui-lo diretamente daqui. Para isso, basta clicar no
"l[apis amarelo" e a inclusdo do fornecedor sera acionada. Confira também os artigos
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"Como cadastro meus clientes e fornecedores?" e "Quais sdo as informacdes
obrigatérias para emitir uma Nota Fiscal de Produto (NF-e)?".

2. Previsdo. Data que indica quando vocé pretende faturar a nota fiscal e providenciar a
retirada dos produtos para a entrega para o fornecedor.

2.1. Incluindo os produtos que serao devolvidos

o Remessa de Produto N° 1

Cliente (ou Destinatario) a Previsa
|Papelaria e Livraria Répida |:|Q| |1gm;_,2015 |§|
Vendedor Tipo do Frete Valor do Frete
| ERETa— o
5
@ Duplicar Total de Mercadorias ~ Total do Desconto Total de IPI Total de ICMS 5T Valor Total da Remessa
4 Concluir Departamentos Frete e Outras Despesas Informagées Adicionais E-mail para o Cliente (ou Destinatario) Dbservagdes
Remessa de
Cadigo Descrigdo do Produto Quantidade Prego Unitario
[+ |= [+ v

Clique no botdo "Novo Item", conforme destacado na figura acima.

2.2. Escolhendo o produto

Novo Item da Remessa de Produto

Produto # o CFOP \o}
|Mouse sem fio Microsaft \_/I |Q| |5.202 \ﬂﬁﬁolucao de Com|Q|
Quantidade Estoque Disponivel Valor Unitario do ltem Valor da Mercadoria
Novos
| \of 1,000000) | \° ) OUN e, 150000000 | \e ) 15000
—ry p— h—
Codige NCM o Codigo EAN (GTIN) % do Desconto = Valor Total do ltem
05041000 (s [Q) | @f | | @ 00000 | \@J 150,00
2 g N

PIS COFINS Observagtes Informacdes Adicionais

ICMS Substituicao Tributaria IP

Situacdo Tributaria do ICM5S Origem Modalidade da BC do ICMS
|00 - Tributada integralments | - | |0 - Nacional, exceto as indic| - | |‘u"a|ur da Operagéo | - |
Reducdo da BC do ICMS (%) Base de Calculo do ICWS Aliquota do ICMS (%) Walor do ICM5S
| 000 | 15000 | oo0| | 000|
Total de Mercadorias Total de Desconto Valor Total de IPI Valor Total de 5T Valor Total da Remessa
150,00 0,00 0,00 0,00 150,00
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1. Produto. Qual produto esta sendo devolvido. Ele deve estar previamente cadastrado
no Cadastro de Produtos.

2. CFOP. CFOP ¢ a sigla de Cédigo Fiscal de Operacdes e Prestacdes, das entradas e
saidas de mercadorias, intermunicipal e interestadual. E um cédigo numérico que
identifica a natureza de circulagdo da mercadoria, ou seja, indica qual operag¢ao vocé
fazendo. Converse com seu contador para entender quais CFOP's vocé deve utilizar.

3. Quantidade. Quantidade que esta sendo devolvida do produto. E essa quantidade
que vai ser registrado o movimento de entrada do estoque quando o pedido for
faturado e a nota fiscal eletrénica for gerada.

4. Estoque Disponivel. Quantidade que vocé tem disponivel no estoque do produto

informado.

Preco Unitario de Venda. Preco que vocé esta cobrando pelo produto.

6. Valor da Mercadoria. Multiplicagdo do campo "Quantidade" pelo campo "Valor
Unitario do Item". O Omie faz essa conta automaticamente pra vocé.

7. Cbodigo NCM. NCM significa "Nomenclatura Comum do Mercosul" e trata-se de um
codigo de oito digitos estabelecido pelo governo brasileiro para identificar a natureza
das mercadorias. Ele também indica qual a "aliquota do IBPT". Esse campo é
preenchido automaticamente a partir do cadastro do produto.

8. Cadigo EAN (GTIN). Cédigo de barras do produto, também preenchido
automaticamente a partir do cadastro do produto.

9. % do Desconto. Foi bacana com o cliente e concedeu um desconto? Informe o
percentual aqui.

10. Valor Total do Item. Multiplicacdo do campo "Quantidade" pelo campo "Valor
Unitario do Item". O Omie faz essa conta automaticamente pra vocé, ja
acrescentando o valor do IPI e substituicdo tributaria (caso tenha sido informado) e ja
subtraindo o desconto (quando informado).

U

nao se esqueca de clicar no botdo "Salvar", conforme destacado na figura acima.

2.3. Definindo os impostos ICMS, ICMS Substituicao Tributaria, IPI, PIS e COFINS

Produta # CFOP
Mouse sem fio Microsoft Q 5202  Devolucao de Com|Q
Quantidade Estoque Disponivel Valor Unitario do ltem Valor da Mercadoria
1,000000 0UN 150,000000 150,00
Codigo NCM Cadigo EAN (GTIN) % do Desconto & Walor Total do ltem
9504.10.99 OUTROS |Q 0,0000 150,00
CMS Substitui¢do Tributaria P PIS COFINS Observactes nformacdes Adicionais
Situacdo Tributaria do ICMS Origem Madalidade da BC do ICMS
00 - Tributada integralmente - 0 - Nacional, exceto as indic| ~ Valor da Operagéo -
Redugéo da BC do ICMS (%) Base de Calculo do ICMS Aliquota do ICMS (%) Valor dao ICMS
0,00 150,00 0,00 0,00
Total de Mercadorias Total de Desconto Valor Total de IPI Valor Total de ST Valor Total da Remessa

150,00 150,00



Acesse as abas "ICMS", "ICMS Substituicdo Tributaria", "IPI", "PIS" e "COFINS", conforme
indicado na figura acima, e preencha as informag¢des necessarias para o calculo dos impostos.
Seu contador pode te ajudar bastante e ele € a pessoa indicada para responder o que vocé
deve colocar em cada campo, pois isso varia muito em funcao do enquadramento legal de sua
empresa x o produto que vocé esta retornando x o tipo de operacao que esta sendo realizada.

3. Referenciando a Nota Fiscal de origem

Cliente {ou Destinatario) rd

Papelaria e Livraria Rapida Fa

Vendedor Tipo do Frete Valor do Frete
= 9 - Sem Frete = 0,00
Total de Mercadorias ~ Total do Desconto Total de IPI Total de ICMS 5T Valor Total da Remessa
RS 150,00 RS 150,00
Itens da Remessa Departamentos Frete e Outras Despesas E-mail para o Cliente (ou Destinatario) Observagdes

Categoria da Remessa Contato Projeta

Clientes - Servigos Prestados = Roger =

N do Pedido do Cliente N do Contrato de Venda

Esta remessa possui uma NF-e relacionada? Entdo clique agui

Dados Adicionais para a Nota Fisca

Mota Fiscal para Consumo Fina

Pois bem meus caros humanos. Na utilizacdo de um CFOP de Devolucao, vocé é obrigado a
referenciar qual nota fiscal vocé esta devolvendo. E como fazemos isso? Informando a chave de
acesso da "nota de origem".

Na aba "Informacdes Adicionais", clique no botao "Esta remessa possui uma NF-e relacionada?
Entdo clique aqui".



3.1.

Remessa de Produto N° 1
. Cliente (ou Destinataria) # Previsio

Pa— IPapelaria e Livraria Rapida fal [10022016 s
Vendedor Tipo do Frete Valor do Frete

<@ Imprimir | | v| |g - Sem frete | v| | 0.00|
@ Duplicar Total de Mercadorias Total do Desconto Tatal de [P Total de ICMS ST Valor Total da Remessa
X Cancelar Rs 150,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 150,00
 Conferir
4 Concluir Itens da Remessa Departamentos Frete e Outras Despesas Informac@es Adicionais E-mail para o Cliente (ou Destinatario) Observacées

Remessa de

Produto Categoria da Remessa Contato Prajeta

ientes - Servigos Prestados - er hd

&) Anexos Cli Servios Prestad Rog

N* do Pedido do Cliente MN® do Contrato de Venda Chave da NF-e Relacionada
| | | |35140152060068000160550010000316061590545645

Dados Adicionais para a Mota Fiscal

O Nota Fiscal para Consuma Final

Copie e cole a Chave de Acesso da Nota Fiscal de origem.

ndo se esqueca de clicar no botdo "Salvar", conforme destacado na figura acima.

4. Conferindo e Concluindo o Pedido de Remessa

Remessa de Produto N° 1

Cliente (ou Destinataria) # Previeso
|Papelaria e Livraria Rapida |:|Q| ‘10102;2015 |§|
m Vendedor Tipo do Frete Valor do Frete

| [] promme T | o

Eﬂ Duplicar Total de Mercadorias ~ Total do Desconta Total de IPI Total de ICMS 5T Valor Total da Remessa

¥ Cancelar Rs 150,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 150,00
| * Conferir I
% Concluir Departamentos Frete e Outras Despesas Informagdes Adicionais E-mail para o Cliente (ou Destinatario) Observagtes

Remessa de

Codigo Descrigdo do Produto Quantidade Prego Unitario

W W W W
1000 Mouse sem fio Microsoft TUN 150

Clique no botao "Conferir" para verificar se todas as informacdes estdo de acordo.
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4.1.

Trata-se de uma Remessa de Produte para o Cliente (ou Destinatario)

Papnelaria e Livraria Rapnida Ltda

Totais Observaces

Dados da Minha Empresa

v OK

Certifi
« Est

cado Digital

& OK e dentro da validade

Dentro do Estado % Campinas (SP)
Com apenas 1 item ¥ No total de R$ 150,00

Informacgdes do Cliente (ou Destinatario)
' Tudo certo

Itens da Remessa
v OK

CFOPs, Impostos e "Demais Complicacdes”
+ Sem problemas

Sem Frete ¥ E sem seguro

[ Q\."eja como vai ficar o DANFE {:Jrér‘ota}]

Vocé também pode gerar a pré-nota, basta clicar no botdo "Veja como vai ficar o DANFE (pré-

nota)" e, se tudo estiver de acordo, clique no botdao "Concluir Remessa de Produto".

4.2. Pré-nota

RECEEEMOZ D&

ABATNO. EMISSRO:

S FRODUTOS E/O0 SERVIGOS COMSTANTES DA WOTA FISCAL ELETRONICA INDICADA
10/02/2016 VALOR TOTAL: R§ 150, 00 DESTIMATARIO: Papalaria o Livraria Rapida Ltda - Rua Jose Dos Santos Castra,
277 Vila Irmaos Arnoni Sao Paulo-SE

DATA D€ RECZEIMENTO

[maurx?macan E ASSINATORA DO RECEEEDOR

N

NF-e
%, 999,999,999
Série 999

IDENTIFICAGAD DO EMITENTE

o

da
o -

Ne.

Documento Auxiliar

Série 999

DANFE

Hota Fisc,

Eletrénica
ENTRADA .
saioa

CHAVE DE ACESSO

9999 9999 5999 5999 5999 5999 5959 59599 5999 9999 9999

999.959.959

Folha 1/1

Consulta de autenticidade no portal nacional da NF-e

www nfa.fazanda.gov.br/portal ou no site da Safaz Autorizadora

MATOREZA Dh OFI

Devolucac de Co
INSCRICAD ESTADUAL

ERAGAD

795302682110

ra para Comercializacao
lll‘l!ﬂ\lf;jﬂ ESTADOAL DO SUBST. TRIBUT.

FROTOCOLD OE ADTORIZAGAO DE OS0

[ﬁn

16.524.591/0001-23

[ENDEREGO

DESTINATARIO / REMETEMTE

HOME / RAZAO SOCIAL
Papelaria e Livraria Rapida Ltda

[a_aman / DIsTRITO

Vila Irmaos Arnoni

=
| sp

02375-010

INSCRIGAD ESTADUAL

DaTA DA EMISSRO

10/02/2016

LaTA DA SAIDA/ENTRADA

5oRA DA SAIDA/ENTRADA

a Jose Dos Santos Castro, 222
MUKICIFIO
Saoc Paulo

CALCULO DO IMPOSTO

[VALOR DO FRETE

ICMS &.T. [VALOR DO ICMS SUBST. VALOR IMP. IMPORTACAD |WALOR DO FIS |WALOA TOTAL 002 FRODDTOS
0,00 0,00 0,00 0,00 150,00

CESCONTO

[OUTRAZ DESPESAS

VALOR TOTAL DO IFI

[vazon oA corms |WALOR TOTAL DA KOTA

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 150,00
TRANSPORTADOR / DOS
MOME / RAZAD SOCTAL FRETE FOR CONTA conTco amTT FLACA DO VEICULO TNEJ / CEF

{(9) Sem Frete
ENDERECD MONICIFIO OF | THSCRICAD ESTADDAL
EE lzsszc:e lumk [HomERACRD Iszsn BROTO lszw L1gOICg
DADOS DOS PRODUTOS / SERVICOS
lranIco ERODUTO| DESCRIGED DO BROLOTO / SERVICO WOM/SE |ofcaT| CPOE | UM | CUANT |VALOR UNIT[MALOR TOTAL aig;.c VALOR | VaLoR pirio.(aLlg.
110007405 |Console Oficial ¥box 250GE + Kinect Sensor[35041010) 0102 | 5202 | BC 1,00 150, 0000 150,00 0,00 0,00

+ Jogo Kinect Adventures + Controle sem
fio icr £
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5. Acompanhando o Pedido de Remessa

Depois de solicitar o pedido de remessa vocé pode (e deve...) acompanhar a resposta da

Secretaria da Fazenda (SEFAZ).

5.1. Acessando o Pedido de Remessa

)

Clientes Venda de Produto

+ Incluir + Incluir

2. Importar Planilha i= Exibir todas
Painel de NFC-e i= Exibir todos
ARzERE _C_F'E':F Produtos Remessa de Produto
Emitidas pelo POV ~ (v

X Importar Planilha = Exibir todas

. Importar Impostos
Aprendidos
i= Exibir todos

¥ Etapas dos Pedidos

Incluir

Devolucao de Venda
i= Exibir todas

Relatérios
Impostos Aprendidos Faturamento
Curva ABC - Produtos Por Periodo
Padidos de Venda Por Mé&s/Ano
Por Previsdo de Faturamento Por Produto
Por Data de Vencimento Por Cliente
Por Produto Cancelados
Por Cliente Denegados
Remessas
Por Periodo

Por Produto
Por Destinatério

Acesse o Painel de Vendas e NF-e e clique em "Remessa de Produto”.

5.2. Analisando a resposta da Secretaria da Fazenda (SEFAZ)

Situagdo Namero
v w
Concluida (Aguardands retomo da SEFAZ) e
Pendente
Pendente h
Pendente
X Cancelado h
Pendente
+ Concluido —
Pendente
Pendente
+ Concluido
+ Concluido
Concluido (NF-e rejeitada) h
Pendente
+ Concluido
+ Concluido
+ Concluido
Pendente
+ Concluido

it Comclindn

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

Q @ # -Diego 61

Meus Relatérios

nenhum

seu seguindo os

Nota Fiscal Cliente (Neme Fantasia) Valeor Total da Remessa Previsdo
w v v v -

19 Papelaria e Livraria Rapida Lt.. R$ 150,00 10/02/16 qua

18 OMIEXPERIENCE 5.A. R$ 0,00

14 R$ 1.974,00

15 R$ 0,00

16 R$ 0,00

17 OMIEXPERIENCE 5.A R$ 6.372,00

13 00000672 OMIEXPERIENCE 5.A R$ 987,00

12 5 R$ 987,00

1 5. R$ 087,00 05/05/15 ter

10 00000561 R$ 100,00 23/01/15 sex

9 00000554 R$ 0,00 21/01/15 qua

5 OMIEXPERIENCE 5.A R$ 0,00 25/11/14 ter

6 OMIEXPERIENCE 5.A. R$ 0,00 25/11/14 ter

7 00000534 OMIEXPERIENCE 5.A R$ 0,00 25/11/14 ter
00000535 OMIEXPERIENCE 5.A. R$ 0,00 25/11/14 ter

4 00000531 OMIEXPERIEN R$ 150,00 21711714 sex

3 R$ 1.086,00 18/11/14 ter

1 00000515 R$ 150,00 06/11/14 qu

k] ANNNNS 1A ORMIEYDERIENCE € A

BE ASA NN NAMAMA s
RS 13.393,00

O Omie demonstra através de uma representacdo em cores, destacada na Situacdo o que
representa o pedido de remessa conforme indicado na figura acima, o que esta acontecendo:

1. 4/ Concluido: sucesso! a solicitacao foi autorizada pela Secretaria da Fazenda (SEFAZ)
e a nota fiscal foi gerada. Nesse momento, apds a autorizacdo, serdao geradas as
baixas/saidas no estoque dos produtos devolvidos.

: a solicitacdo ainda esta sendo analisada

e processada pela Secretaria da Fazenda (SEFAZ). Calma ai :)

AW

(SEFAZ). Nesse caso a nota fiscal nao foi gerada.

U

Atalhos e rotinas

x Cancelado: sao notas fiscais que foram canceladas.

: sao pedidos de remessa que ainda nao foram concluidos.
* Concluido (NF-e rejeitada): a solicitacdo foi rejeitada pela Secretaria da Fazenda

Pagina 106



A atualizacdo da situacao de cada solicitacdo de emissao de nota fiscal (com suas respectivas
cores) é feita de forma automatica pelo Omie a cada 10 segundos.

6. Entendendo e resolvendo "os vermelhos"

Quando uma solicitacdo de emissdo de nota fiscal é rejeitada pela Secretaria da Fazenda
(SEFAZ), isso pode ocorrer por duas principais razées:

1.

a Secretaria da Fazenda (SEFAZ) esta fora do ar. Sim, Terraqueos, a Secretaria da
Fazenda (SEFAZ) vira e mexe fica fora do ar. Nessa situa¢ao, vocé pode entrar
novamente no pedido e clicar para Reenviar a NFe.

alguma informacdo esta errada no pedido de remessa e foi criticada pela SEFAZ. Aqui

€ com vocé: descubra e ajuste o que esta errado. Para isso, acesse a aba "Mensagens
SEFAZ" do pedido de remessa.

6.1. Verificando exatamente o que a Secretaria da Fazenda (SEFAZ) te falou

h~—

Atalhos e rotinas

Vendedor

Total de Mercadorias

tens da Remessa

Data e Hora
v v

em uma hora

em uma hora

em uma hora

em uma hora

Cliente (ou Destinatario) rd

Departamentos

Tipo do Frete Valor do Frete

- 9 - Sem Frete -
Total de IPI

Total do Desconto Total de ICMS 5T

R$ 150,00

o ¥ Exibir todas as mensagens de comunicagio com a SEFAZ

Descricéo
~|7
Rejeicdo: Informado NCM inexistente [nltem:1]
Consultando o resultado do processamento da NF-e 00000691 em SEFAZ Sdo Paulo

NF-e 00000691 env

2 com sucesso.

Enviando a NF-e 00000691 para SEFAZ S&o Paulo.

Walor Total da Remessa

&

marque a op¢ao "Exibir todas as mensagens de comunicacdao com a SEFAZ". Ao
marcar essa op¢ao voceé visualiza todas as mensagens que a SEFAZ retorna. Varios
tipos de inconsisténcia podem ser apresentados. De forma geral, as mensagens sao
auto-explicativas. Vocé deve analisar cada uma, providenciar o devido ajuste, salvar e
reenviar o pedido de remessa, conforme a imagem acima.
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Desfazendo o recebimento de uma nota fiscal do fornecedor

Comprou a mercadoria do fornecedor e importou a nota para o Sistema? Sensacional! Mas

esqueceu de alterar alguma informacdo e ndo consegue mais? Fique tranquilo e veja o
passo a passo abaixo.

1. Menu de Compras, Estoque e Producdo

Emia

ndas e Y= Servicos e

i= Consultar Estoque

X Importar NF-e Recebida

Fornecedores

+ Incluir

X Importar Planilha
i= Exibir todos

Produtos

+ Incluir

X Importar Planilha
i= Exibir todos

Painel de NF-e

Notas Fiscais Eletrdnicas emitidas

recebidas

Painel de NFC-g,
CF-e-SAT e CF-ECF
Emitidas pelo POV

& Etapas das Compras

Importagdo de Mercadorias

Devolucao ao Fornecedor

Remessa de Produto
+ Incluir

i= Exibir todas
Retorno de Remessa
+ Incluir

i= Exibir todos
Devolugdo de Venda
i= Exibir todas

Ordem de Produgdo
+ Incluir
i= Exibir todas

% Etapas da Producdo

Compras, Estoque $ Cinanrac
e Proqucéo o

® Painel do
B contado

Q @ o -Diego@

Relatdrios
Relagdo de Produtos
Por Fornecedor g
Esteque Minimao
Curva ABC - Produtos
Posicio de Estogue &
Movimentos de Estoque
Detalhado (bom e velho
Kardex) ;&
Resumido por Produto ;%
Requisigbes
Por Data de Inclusdo s
Por Produto g5
Por Projeto &

Pedidos de Compra
Por Previsdo de Entrega &
Por Data de Vencimento
Recebidos &
Notas Fiscais Recebidas
Por Periodo
Por Més/Ano g5
Por Categoria &
Por Fornecedor &
Por Produto g
Por Projeto &

Vocé ainda ndo possui nenhum
relatdrio personalizado =)

Lembre coma criar o seu seguindo os

Acessando o menu de Compras e clique na op¢do "Etapas das Compras" no grupo Compra de

Produto, conforme destacado na imagem acima.

Atalhos e rotinas
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2. Localizando a Nota Fiscal

Bwmic O]
~ Compras, Estoque e Produgéo Passo a Passo @ O ? xS

Exibindo Requisi¢es, Pedidos e Recebimentos de todos os periodos

Pedido de Compra @) Faturado pelo Fornecedor Recebido €) Conferido €)

Recebido em: Hoje

Elzz887emsx )
Recebimento NF-e N° e
4

00000523(Concluido)

<4 Nova Requisi¢do = Novo Pedido de Compra 4 Novo Recebimento

1. Pesquise a nota fiscal, seja pelo nome do fornecedor ou pelo numero da nota.
#DicaDoDia

2. Dé "dois cliques" no card que corresponde a nota fiscal. Veja que o status esta como
"Concluido".

2.1. Revertendo o Recebimento

Recebimento NF-e N° 000005 Ziestiisisceliutodlain

H' Salvar =+ Movo Fornecedor CHP) Inscr. Estadual LF

X Reverter J | |MG|Y|
Recebime... I Dados da NF-e Recebida

v~ Devolver

MNiamero Série Data de Emissdo Valor Total da Nota Fiscal

|00000523 | |41 | |o5f10;2015 |a| | 3.21s,s?|
Itens da NF-e Recebida Transporte Totais Parcelas Departamentos Informac&es Adicionais

Estes foram os itens importados da NF-e

ltemn Cadigo Descricdo do Produto Quanti... Valor Uni... Situagdo

7 7 |w | v |w |«
1 GO4021810RE MD REP EVO BARRAS BIO 5G 300... 1TUN 2.930,39 < Cadastrar como novo produto
2 TXIV TAXA DE INSTALACAO TUN 119,00 == Cadastrar como novo produto
3 D17519382 BOBINA PAPEL P/ TERMO IMPRE... 3UN 36,96 < Cadastrar como novo produto

Q Visualizar as informagées do item 1

Clique no botdo "Reverter Recebimento".
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3. Acessando a nota fiscal
mie -

Exibindo Requisicbes, Pedidos e Recebimentos de todos os periodos

Pedido de Compra @) Faturado pelo Fornecedor Recebido € Conferido €)

Faturado pelo Fornecedor em: Haoje

E 3.218,87 em 3x n
Recebimento NF-e N° 00000523 ~o..

(Pendente)

= Nova Requisigdo = Novo Pedido de Compra = Novo Recebimento

1. Dé "dois cliques" no card que correponde a nota fiscal. Veja que o status esta como
"Pendente".

3.1. Alterando, concluindo ou excluindo

Recebimento NF-e N° 00000523

M Salvar o =+ Novo Fornecedor CNPJ Inscr. Estadual UF

& Excluir MADIS RODBEL SOLUCOES DE PONTO E ACESSO LTDA| | 61.002.565/0022-65 | |os20822030106 | MG~
+ Condlui o Dados da NF-e Recebida
Nimero Série Data de Emissdo Valor Total da Mota Fiscal

00000523 | | |osr102015 8 | 3.21887]
Itens da NF-e Recebida Transporte Totais Parcelas Departamentos Informagées Adicionais

Selecione abaixo de que forma deseja importar cada um dos itens da NF-e

+ Cadastrar como novo produto « Associar a um produto existente -Ignorar a importagdo dos itens da NF-e
ltem Cadigo Descricdo do Produto Quanti... Valor Uni... Situacdo
[v |+ 7 |+ |w |w
1 GO4031810RE MD REP EVO BARRAS BIO 5G 500... 1UN 2.930,39 4 Cadastrar como novo produta
2 TXIV TAXA DE INSTALACAO 1UN 119,00 =+ Cadastrar como novo produto
3 017519382 BOBINA PAPEL P/ TERMO IMPRE... 3UN 36,96 =+ Cadastrar como novo produta

# Preencher a CFOP de Entrada, Quantidade Recebida e demais informagées
Todos os campos estdo disponiveis para alteragao.

apos as alteracdes, clique no botdo "Salvar".
2. e clique no botdo "Concluir" para dar a entrada novamente na nota fiscal.
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Apenas um detalhe, no momento em que vocé reverte a importacdo da nota, a "conta a pagar"
deixa de existir, se tornando apenas uma "previsao de contas a pagar". Caso vocé precise
excluir, basta clicar no botao "Excluir"conforme destacado na imagem acima, com isso iremos
excluir ndo apenas a conta a pagar, mas o(s) produto(s) que foi cadastrado. :-)



Nao exibindo os Pedidos de Compras Cancelados

Seus pedidos de compra cancelados estdo atrapalhando a visualizagao das etapas das suas
compras? Pois bem, vamos aprender a nao exibi-los

1. Acessando os Pedidos de Compra

Puic

‘.“'- Compras, Estoque

e Produgdo

Q § % -D\ego@

i= Consultar Estoque Compra de Produto Remessa de Produto Relatérios Meus Relatérios
- + Incluir <+ Incluir Relacdo de Produtos Pedidos de Compra Estoque =
Xl rtar NF-e R =
& Importar Ni-e Recebida X Impertar Planilha i= Exibir todas Por Fornecedor & Por Previsdo de Entrega & A _ i
Fornecedores r todos Estoque Minimo Por Data de Vencimento & oy ?SLDI SN L
Retorno de Remessa devem aparecer agui.
=+ Incluir oy (it Curva ABC - Produtos Recebidos & Para fazer isso, compartilhar o seu
1 ica iscais i relatdrio com outros usudrios, excluir
X Importar Planilha Importagia de Mercadorias i= Exibir todos Posicdo de Estoque Notas Fiscais Recebidas o TR

Por Periodo
Por Més/Ano ;&

i= Exibir todos Movimentos de Estoque

Inclui
=+ ncluir Detalhado (bom e velho

Devolucio de Venda
Exibir todas

Produtos

+ Incluir = Eswks Kardex) dh Por Categoria &
+ Importar Planilha Devu!uf;au ao Fornecedor Ordem de Producio Rerksurunldo por Produto 4, Por Fornecedor i,
= = EeiifeikE <+ Incluir [z Por Produto &

i= Exibir todos Por Data de Inclusdo 5

Por Produto g%
Por Projeto &

i= Exibir todas Por Projeto &

Painel de NF-e % Etapas da Produgdo

Notas Fiscais Bletrénicas emitidas e
recebidas

Painel de NFC-e,
CF-e-SAT e CF-ECF
Emitidas pelo POV

Clique no menu e selecione a op¢do "Etapas das Compras", no grupo Compra de Produto.

2. Etapas dos Pedidos de Compra

Passo a Passo Im

Digite aqui o que deseja procurar

COEe ? x

l Exibindo Requisi¢ées, Pedidos e Recebimentos de todos os periodos l
Pedido de Compra €3 Eaturado pelo Fornecedor €3 Recebido € Conferido €

Requisicio

Requisicdo N° 22
Entrega prevista para: 16/03 Qua
Nenhum item ainda =(

Requisicio N° 44
Entrega prevista para: 13405 Sex
Nenhum item ainda ={

Requisicdo N° 48
Entrega prevista para: 23/05 Qui
0,00 com 2 itens

Requisicdo N° 28
Entrega prevista para: 02/03 Qua
1.042,50 com 3 itens

Requisicio N° 27
Entrega prevista para: 02/03 Qua
5,00 com 1 item

Requisicdo N° 26
Entrega prevista para: 02/03 Qua

Recebido em: 13/08/15 Qui

n 150,00 em 3x n Pedido N° 17

{Recebida)

Diego Pancera -
Cancelado: 08/04 Sex
ﬂ Nenhum ainda = n Pedido N° 25

(Cancelado)

Cliente no Estado de S3o Paulo
Cancelado: 07/01/15 Qu

n 3.645,00

-

1115 Ter [ PedidoNoo
(Cancelado)

Vita Naturale - Agai -
Cancelado: 14/10/15 Qua,
u 1.750,00 p/
14 (Cancelado)

155ex [[] pedido N°

NETSHOES -
Cancelado: 08/09/15 T;
u 150,00 a Pedido N° 19

(Cancelado)

MARUSA ALVES DE SIQUEIRA -
ALCIATI DE LIMA ME

Faturado pelo Fornecedor em: 13/05/15 Qua
9.850,00 em 3x n Recebimento NF-e

N° 00000111 (Pendente)

CD&30
Faturado pelo Fornecedar em: 06/02 Sab
n 6.507,00 p/ 06/03 Dom n Recebimento

NF-e N° 00711427 (Pendente)

-

17 ORG. BRAZALMEIDA COM. DE
PROD. ALL LTDA

Faturado pelo Fornecedor em: 04/02 Qui
n 47,16 a vista n Recebimento NF-e N°

00001455 (Pendente)

-

ALLTECH DO BRASIL
AGROINDUSTRIAL LTDA.

Faturado pelo Fornecedar em: 31/02 Qui
n 7.545,00 p/ 28/04 Qui n Recebimento

NF-e N° 00039161 (Pendente)

ALLTECH DO BRASIL
AGROINDUSTRIAL LTDA.

Faturado pelo Fornecedaor em: 31/03 Qui

SUMARE
Faturada pelo Fornecedor em: 31/07/15 Sex
430,00 a vista n Recebimento NF-e N°

00015229 (Pendente)

EXPRESSAO CONTABIL
Faturado pelo Fornecedor em: 21/05/15 Qui
950,00 a vista n Recebimento NF-e N°

00000536 (Pendente)

NETSHOES
Faturado pelo Fornecedor em: 22/08/15 Sab
n 125,91 p/ 08/10/15 Qui n Recebimento

NF-e N® 00593366 (Pendente)

STAPLES BRASIL COME:REIO DE
MATERIAIS DE ESCRITORIO

Faturado pelo Fornecedor em: 15/09/15 Ter

H 236,78 p/ 15/09/15 Ter n Recebimento
NF-e N® 01159979 (Pendente)

PRODUTOS ELETRONICOS
METALTEX LTDA

4 Novo Recebimento

EXTERMINSETO COMERCIO E -
SERVICOS LTDA - EPP

Faturado pelo Fornecedor em: 20/12/14 53b
n 70,00 p/ 25/01/15 Dom n Recebimento

NF-e N° 00007826 (Pendente)

VEPAKUM -
Faturado pelo Fornecedor em: 08/06/15 Seg
n 650,91 a vista n Recebimento NF-e N°

00075446 (Pendente)

CD630 -
Recebido em: 05/05 Qui
n 6.597,00 a vista n Recebimento NF-e

N* 00711426 (Concluido) pr 3

&

Clique no botdo "Exibindo Requisi¢bes, Pedidos e Recebimentos de todos os periodos"”,
conforme indicado na figura acima.

Atalhos e rotinas
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2.1. Nao exibindo os "Cancelados"

. Filtros Disponiveis

Selecione como deseja filtar os Pedidos, Requisi¢des e Recebimentos de Compra

Exibir os Pedidos de Compra
Requisicdes v

ndentes de Entrega v Concluidos

=]

1]

Faturados pelo Fornecedor v Devolvidos

Recebidos v

_o_fanceladus
e

Encerrados v

Considerar o seguinte periodo

Todos os periades =

1. Desmarque a op¢do "Cancelados".

Exibir os Recebimentos

= (ndo concluidos) v

v
v

# Desfazer Filras

clique no botao "Confirmar", conforme indicado na figura acima.

3. Etapas dos Pedidos de Compra com Pedidos Filtrados

Passo a Passo Im

Digite aqui o que deseja procurar

Requisicdo

Requisi¢do N° 22
Entrega prevista para: 16/03 Qua
Nenhum item ainda =(

Requisicio N° 44
Entrega prevista para: 13/05 Sex
Nenhum item ainda =(

Requisicio N° 48
Entrega prevista para: 23/05 Qui
0,00 com 2 itens

Requisicio N° 28
Entrega prevista para: 02/03 Qua
n 1.042,50 com 3 itens

Requisicio N° 27
Entrega prevista para: 02/03 Qua
5,00 com 1 item

Requisicio N° 26
Entrega prevista para: 02/03 Qua

javascriptvoid(0)

Exibindo Requisi¢des, Pedidos e Recebimentos de todos os periodos

Faturado pelo Fornecedor €3 Recebido €39 Conferido €)

Pedido de Compra €Z)

Encerrado: 18/03 Sex
u 100,00 em 3x n Pedido N° 23
{Encerrado)

ELITHE MAO DE OBRA TEMPORARIA
LTDA - ME

Encerrado: 11/12/15 Sex

|| 100,00 pr 18107715546 |5 Pedido N° 15

(Encerrado)

King Suplementos
Recebido em: 02/12/15 Qua

B 150,00 em 3x n Pedido N°8

{Recebido)

Nome Fantasia
Entrega prevista para: 04105 Qua
Nenhum item ainda =( [F3] Pedido N° 45

-

NETSHOES
Recebido em: 13/08/15 Qui

] 15000 em3x [EY pedido ne 17

(Recebida)

MARUSA ALVES DE SIQUEIRA
ALCIATI DE LIMA ME

Faturado pela Fornecedar em: 13/05/15 Qua
n 9.850,00 em 3x n Recebimento NF-e

N° 00000111 {Pendente)

CD630 .
Faturado pelo Fornecedor em: 06/02 Sab
[EJ 6.597.00 p/ 0603 Dom  [EY] Recebimento

NF-g N° 00711427 (Pendente)

17 ORG. BRAZALMEIDA COM. DE -
PROD. ALL. LTDA

Faturado pela Fornecedar em: 04/02 Qui
n 47,16 avista n Recebimento NF-e N°

00001455 (Pendente)

ALLTECH DO BRASIL -
AGROINDUSTRIAL LTDA.

Faturada pelo Fornecedar em: 31/03 Qui
[ 754,00 pr 28704 Qui [E Recebimento

NF-e N° 00039161 (Pendente)

ALLTECH DO BRASIL -
AGROINDUSTRIAL LTDA.

Faturado pela Fornecedor em: 31403 Qui

SUMARE
Faturado pelo Farnecedor em: 310715 Sex

n 430,00 a vista n Recebimento NF-e N°
00015229 (Pendente)

EXPRESSAO CONTABIL
Faturado pelo Fornecedor em: 21705115 Qui
[l ss0.00avista [EJ Recebimento NF-e N®

00000536 (Pendente)

NETSHOES -
Faturada pelo Fornecedor em: 22/08/15 Sab
n 125,91 p/ 08/10/15 Qui n Recebimento

NF-e N° 00593366 (Pendente)

STAPLES BRASIL COME'REIO DE
MATERIAIS DE ESCRITORIO

Faturado pelo Fornecedor em: 15/09/15 Ter

[0 23678 pr 15/09/15 Ter [ Recebimento
NF-e N° 01159979 (Pendente)

PRODUTOS ELETRONICOS -
METALTEX LTDA

= Novo Recebimento

OO ? %

EXTERMINSETO COMERCIO E
SERVICOS LTDA - EPP

Faturado pelo Fornecedor em: 20712414 Sib
n 70,00 p/ 25/01/15 Dom n Recebimento

MNF-e N° 00007826 (Pendente)

VEPAKUM
Faturade pelo Fornecedor em: 08/06/15 Seg.
[ ss0.91 avista Recebimento NF-e N°

00075446 (Pendente)

-

CD630
Recebido em: 05/05 Qui
[EJ 6597002 vista [EJ] Recebimenta NF-e.

N° 00711426 (Concluido)

-

&

#voila, seus pedidos de compra cancelados ndo atrapalham mais as etapas das suas compras.

-)

Atalhos e rotinas
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Movimentacdo Manual no Estoque

Cadastrou manualmente os produtos e esqueceu de informar a quantidade que possui no
estoque? Utilizou uma quantidade e precisa alterar o estoque? Sem problemas, vamos
aprender neste artigo como criar novos movimentos manuais no estoque dos produtos.

1. Menu de Compras, Estoque e Producdo

e Producdo

- ® P
.. Compras, Estoque S Financas ﬂi

Compra de Produto

+ Incluir
X Importar NF-e Recebida

&, Importar Planilha
Fornecedores i= Exibir todos
<+ Incluir % Etapas das Compras
. f
e [ prEr R Impoertagdo de Mercadorias
i= Exibir todos -+ (Eni
Produtos i= Exibir todas
o [l Devolugédo ao Fornecedor
X Importar Planilha 1= Exibir todas
i= Exibir todos -
Painel de NF-e

Notas Fiscais Eletrénicas emitidas &
recebidas

Painel de NFC-g,

CF-e-SAT e CF-ECF

Emitidas pelo POV

Remessa de Produto
<+ Incluir
= Exibir todas

Retorno de Remessa
+ Incluir
= Exibir todos

Devolugdo de Venda
= Exibir todas

Ordem de Produgéao
<+ Incluir

= Exibir todas

% Etapas da Produgdo

Q % ¢-§ 'D\Ego©

Relatérios
Relagdo de Produtos
Por Fornacedor
Estogque Minimo
Curva ABC - Produtos
Paosicdo de Estoque
Movimentos de Estogue
Detalhado (bom e velho
Kardex)
Resumido por Produto
Requisicdes
Por Data de Inclusdo
Por Produto
Por Projeto

Pedidos de Compra
Por Previsio de Entrega
Por Data de Vencimento
Recebidos

Notas Fiscais Recebidas
Por Periodo
Por Més/Ano
Por Categoria
Por Fornecedor
Por Produto
Par Projeto

Meus Relatérios
Vocé ainda ndo possui nenhum
relatério personalizado =)

Lembre como criar o seu seguindo os
seguintes passos.

Acessando o menu de Compras e clique na opcao "Consultar Estoque", conforme destacado na

imagem acima.

2. O Estoque

Passo a Passo IEM

Produta # Tipo de Movimento

Console Oficial PlayStation @50 GB|Q| |Todes os Tipos de Movimento

Data Origem

Periode

> | |Julho de 2016

OO ? x

Quantidade Valor Saldo Acumula... CMC Unitério CMC Total Mota Fiscal Operacéo Cliente / Fornecedor Observagdo
w - | w w w v v v v v
30/06/16  Saldo Inicial aPC o aPC 0,00
18/07/16  Previsdo de Venda de Produro -5PC 5 PC Pedido n®1 Cerealista Alimentos
Previséo de Venda Estoque disponivel até o momento

—D;‘ - “0 Previsio SPC 0
i \ <O~ Disponivel Previsio de Compra
3. PC Peca (PC)
-4.

Junhe de 2016 15/07 Sex 16/07 5éb

1. selecione o Produto.

Ontem

Hoje, dia 18/07/16

31/07 D¢

clique no botdo "Novo Movimento", conforme indicado na figura acima.
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3. Analisando os movimentos no Estoque

1.

Novo Movimento de Estoque

Produto

Console Oficial PlayStation 3 Slim 250 GB - Sony

Data Tipo do Movimento de Estoque o Quantidade Valor Unitario
18/07/2016 ] |Criar um movimento de entrada \'-/I | ‘h 0,000000 - 0,000000
Observacio Criar um movimento de entrada

Criar um movimento de saida

Ajustar o saldo de estoque do dia

A "Quantidade” do movimento de estoque deve ser maior que zero.

Selecione um dos trés movimentos manuais no estoque.

4. Movimento de Entrada

uhwWN =

Novo Movimento de Estoque

Produto

Console Oficial PlayStation 3 Slim 250 GB - Sony

Darta Tipo do Movimento de Estoque Quantidade o Valor Unitario
13;‘0?;20M Criar um movimento de entrada o - 10,00 e 1.000__0{@_
Observacao =

Urm movimento de estoque de entrada sera gerado em 18/07/2016

o com quantidade igual a 10 pegas.

Data. data do ajuste no estoque

Tipo do Movimento de Estoque. selecione a opgao "Criar um movimento de entrada"

Quantidade. quantidade da mercadoria que sera dado entrada no estoque

Valor Unitario. valor de custo da mercadoria
Observacao. um campo livre para o detalhamento do movimento.
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6. Isso aqui é bem legal. Em funcdo do movimento que vocé indicou o Omie te explica o
que vai acontecer :)

clique em "Confirmar", conforme destacado na figura acima.

4.1. O Movimento

Passo a Passo I%a @ @ C—) ? x

Produto # Tipo de Movimenito Periodo
Console Oficial PlayStation 3 Slim 250 GB|'Q| |Todos os Tipos de Movimento | |lulha de 2016 =
Data Origem Quantidade Valor Saldo Acumula... CMC Unitdrio CMC Total Mota Fiscal Operagéo Cliente / Fornecedor Observagao
K |7 N T i T i v K N T
30/06/16  Saido Inicial arPc o arPc o.00 oo
18/07/16 Movimento Manual de Estogue 10PC 1.000 10PC 1.000,00 10.000,00
18/07/16 Previsdo de Venda de Produto S PC 1.000 S PC 1.000,00 -5.000,00 Pedidon® 1 Cerealista Alimentos
Previsdo de Venda Estoque disponivel zté o momento
JEB_: g “O- Previsio SPC 1 0
g - O Disponivel Previsio d= Compra
3 P Pegas (PC)
3
unho de 2016 15/07 Sex 16/07 Sab Ontem Hoje, dia 18/07/16 31/07 Dc
. s
5. Movimento de Saida
° Novo Movimento de Estoque
Produto
Console Oficial PlayStation 3 Slim 250 GB - Sony
Data Tipo do Movimento de Estoque Quantidade Valor Unitario
18/07/2016 o Criar um movimento de saida @ - 5,.010 e 1.000,000000
Observacio N

L

Um movimento de estoque de saida sera gerado em 18/07/2016

(5)

com quantidade igual a 5 pecas.

Data. data do ajuste no estoque

Tipo do Movimento de Estoque. selecione a op¢ao "Criar um movimento de saida"
Quantidade. quantidade da mercadoria que sera dado a saida no estoque
Observagao. um campo livre para o detalhamento do movimento.

Isso aqui € bem legal. Em funcao do movimento que vocé indicou o Omie te explica o
que vai acontecer :)

nhAWN =

Atalhos e rotinas Pagina 116



clique em "Confirmar", conforme destacado na figura acima.

Uma dica: esse movimento ndo se informa o custo unitario do produto. ;-)

5.1. O Movimento

Passo a Passo m Q06 ? x

Produta # Tipo de Movimento Perioda
Conscle Oficial PlayStation 3 Slim 250 GB| Q| | Todos os Tipos de Movimente = | |Julhode 2016 2
Data Origem Quantidade Valor Saldo Acumula... CMC Unitdrio CMC Total Nota Fiscal Operagéo Cliente / Fornecedor Observagio
v -7 v v - - v v v v v
30/06/16  Saldo Inicial 0PC ] 0PC 0.00 0.00
18/07116 Maovimento Manual de Estoque 10PC 1.000 10 PC 1.000,00 10.000,00
18/07/116 Movimento Manual de Estoque -3 PC 1.000 5PC 1.000,00 5.000,00
18/07/16 | Previsdo de Venda V 5PC 1.000 5 PC 1.000,00 -5.000,00 Pedidon®1  Cerealista Alimentos
r
Previsdo de Venda Estoque disponivel até o momento
5 N
43 - " O Previss sPC
43 revisio 5
5.8 «Or Disponivel Previséo de Compra
7; 0PC Pecas (PC)
I‘\IS -
o
Junho de 2016 15/07 Sex 16/07 Séb Ontem Hoje, dia 18/07/16 31/07 D
. .
6. Ajustar o Saldo de Estoque do Dia
E Novo Movimento de Estoque
Produto
Console Oficial PlayStation 3 Slim 250 GB - Sony
Data Tipo do Movimento de Estogue Quantidade Valor Unitario
07 . | ' ' PC
18/07/201 E‘Q/ Ajustar o saldo de estoque do dia @ & 3_.@ 'I.GDO_.O[U

Observacao

o

Um movimento de estoque sera gerado no final do dia 18/07/2016

@, deixando o saldo de estoque igual a 3 pecas.

Data. data do ajuste no estoque

Tipo do Movimento de Estoque. selecione a op¢ao "Ajustar o saldo de estoque do
dia"

Quantidade. quantidade da mercadoria que sera dado o ajuste no estoque

Valor Unitario. valor de custo da mercadoria

Observagao. um campo livre para o detalhamento do movimento.

Isso aqui é bem legal. Em funcdo do movimento que vocé indicou o Omie te explica o
que vai acontecer :)

N —

ouhkWw
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clique em "Confirmar", conforme destacado na figura acima.

Uma dica: esse movimento ira ajustar o estoque na data e quantidade que foram definidos. Se
por exemplo, vocé ja possuir uma quantidade no estoque, ao criar esse ajuste, o Omie podera
fazer uma saida ou uma entrada automaticamente, assim ajustando o seu estoque com a

quantidade informada.

6.1. O Movimento

Passo a Passo I%M

Produto #

Tipo de Movimento

T e e E I PEORE: Q.| | Todes os Tipos de Movimento

Periodo

Julho de 2016 =

VOO ? x

Data Qrigem Quantidade Valor Salde Acumula... CMC Unitéria CMC Total Nota Fiscal Operacéo Cliente / Fornecedor Observagio
w - | v w v v w w w w w
30/06/16  Saldo Inicial orPC a oPC 0,00 aoo
18/07/16 Movimento Manual de Estoque 10PC 1.000 10PC 1.000,00 10.000,00
18/07/16 Movimento Manual de Estoque 3 PC 1.000 3PC 1.000,00 5.000,00
18/07/16 Maovimento Manual de Estoque 2PC 1.000 3PC 1.000,00 3.000,00
18/07/16  Previsdo de Venda W PC 1.000 5BC 100000 -5.000,00 Pedidon®1  Cerealista Alimentos
C n
Previsdo de Venda Estoque disponivel até o momento
- " <O Previsio SPC 3
0 Disponivel Previsio de Compra
- OPC Pegas (PC)
5/07 Sex 16/07 Sab Ontem Hoje, dia 18/07/16 31/07 D
. z .
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AcOes mais usadas no dia a dia [Servicos e NFS-e]
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Exportando os arquivos XML da NFS-e

Seu contador esta solicitando as notas fiscais de servico que vocé emitiu em um

determinado periodo? Show, veja como é simples de vocé fazer essa extracao.

1. Menu de Servicos e NFS-e

Q @ vD\ego@

Faturamento
Por Periodo &
Por Més/Ano g%
Por Servigo gh
Por Cliente &
Cancelados

Meus Relatérios
OS5 por Servigo
Faturamento por Clientes

Vocé pode escolher quais relatérios
devern aparecer agui

Para fazer isso, compartilhar o seu
relatério com outros usuarios, excluir
ou alterar o nome clique aqui

¥ ervios e ue -
¥ CR ﬁl N Fs-g . s Financas
Clientes Ordens de Servigo Relatérios
+ Incluir =+ Incluir Ordens de Servico
2. Importar Planilha . Importar Planilha Por Previsao de Faturamento
= Exibir todos = Exibir todas -
% Etapas das 05 Por Data de Vencimento ;&
Servigos
” . Por Servigo &
+ Incluir . Contrat.os de Servico Por Cliente s
k3 Imrpcr>rtar Planilha <+ Incluir Contratos de Servico
i= Exibir todos X Importar Planilha Por Vigéncia &
i Exibir todos Por Previsio de Faturamento
% Contratos a Faturar AL
Por Data de Vencimento &
Por Servico g
Por Cliente 25

SUSPEnsos &
Cancelados 4

Acessando o Menu de Servi¢os e NFS-e, clique na opg¢ao "Painel de NFS-e" mencionado na

figura acima.

2. Exportando os arquivos XML's

Painel de NFS-e (Nota Fiscal de Servico EL..

Considerar RPS / NFS-e

4 NFS-e Considerar o perioda "= Considerar a origem
-4 XML

Més atual‘ 5.2 Todas =) Todas 2

Considerar o cliente

Ver
Mensagens

RPS / NFS-e encontrado(s)

Consulte aqui a situagdo do envio dos RPS e as NFS-e geradas pela Prefeitura de sua cidade # Contrato # Ordem de Servico # Cliente # Recebimento
Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar
Emissdo Situagdo Contrato Ordem de Ser.. RPS NF5-e Cliente Valor NF Valor 155
% - |7 W K% K3 K3 ki K3 K3
13/01/16 qua Gerada 530 492 7887 10.000,00 5
12/01/16 ter Gerada 528 491 7886 5.477,80 2
12/01/16 ter Gerada 2015/00005 529 480 7885 5.093,26 12
08/01/16 sex Cancelada 499 489 7884 7.593,04 3
08/01/16 sex Gerada @/ 498 488 7883 1.931,04 c
08/01/16 sex Gerada 2015/00027 527 487 7882 5.548,65 1€
08/01/16 sex Gerada 523 486 7881 2.704,70 12
08/01/16 sex Gerada 524 485 7880 4.705,76 3
07/01/16 qui Cancelada 2015/00027 526 454 7879 5.679,36 17
;Alterar namero da RPS " Informar nimero da NFS-2 . #' Reenviar RPS #' Reenviar todas as RPS com errols)
NF5-e geradas NFS-ecanceladas  RPS pendentes  RPSrejeitadas  Towal de RPS  Valor cancelado Valor pendente Valor rejeitado Valor 1S5 Valor faturado
33 3 0 0 36 18.485,64 0,00 0,00 10.007,44 307.151,30

1. defina os filtros, identificando o periodo de emissao, considerar a origem (ordem de

servico ou contrato mensal) e considerar a rps.
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2. clique no botdo "Atualizar"
3. visualize e confirme as notas que foram carregadas.

S6 clicar no botdo "Exportar" mencionado na figura acima que o Omie ira fazer o download dos
arquivos.

3. Confirmando a exportacao

Confirma a exportacdo dos XMLs?

1. clique no botdo "Sim" para confirmar a exportacdo do arquivo.
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4. O arquivo

¥ = | Downloads Lﬁj— O =
Inicio Compartilhar Exibir ~ ﬂ

=L [ Recortar = H Selecionar tudao
* ‘J D & & Mover para M Excluir - % it Ea

w-| Copiar caminho ﬂ" jj Selecionar nenhum
Fixar no Copiar Colar i = Mova Propriedades
Acesso rapido ! EI Colar atalho DV e -ERenomear pasta ? - EEIn\rerter selecdo
Area de Transferéncia Organizar MNovo Abrir Selecionar
“ v A ; » Este Computador » Downloads v O Pesquisar Downloads 2
P
‘r Downloads o+ * Nome Data de medificag... = Tipo Tamar
= Imagens 4 22/01/2M1617:37  Arquivo PG 7.
Certificado Digit 22/01/2016 17:37 Arquivo JPG 6.
Itad 22/01/2016 17:37 Arquive JPG 11
Omie 22/01/2016 10:20 Planilha do Microsoft Excel
Pessaais 22/01/2016 1.2:05 Planilha do Microsoft Excel
20/01/2016 0%:52 Planilha do Microsoft Excel
> @ OneDrive 21/01/2016 16:55 Arquivo CRDOWNLOAD 5.

Apresentacdo do Microsof...

4= nfse_2016-01-04_a_2016-01-13.zip WinRAR ZIP archive

L . Planilha do Microsoft Excel 1.
20/01/2018 15:31 Chrome HTML Document

v [ Este Computador
> W Area de Trabalhc

Documentos

> * Downloads

> [&] Imagens
R ol &
11 itens =2 =
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Importando a Tabela do IBPT

Isso mesmo meus amigos. La em meados de 2013, o Governo criou uma lei que determina
a obrigatoriedade da indicacdo nas notas fiscais nas operag¢des de venda ao consumidor,
dos impostos incidentes sobre a operacao.

Em poucas palavras, sabe aquele texto que aparece nas notas fiscais: "Valor aproximado
dos tributos...", pois bem, é isso mesmo!

1. ATabela do IBPT

Clique nas imagens abaixo e execute o passo a passo do médulo Servicos e NFS-e ",lA[ua lizar a Tabela do IBPT

Importe o arquive com a tabela de aliquotas aproximadas dos impostos (Lei 12.741/2012).
1 CadaStl‘ar CllentES Cada empresa tem uma tabela personalizada e exclusiva, que deve ser atualizada semestralmente.

2 Cadastrar Servicos
Cadastrar Ordens
de Servico e Faturar
Cadastrar Servicos Prestados
Mensalmente e Faturar

Acesse o cadastro acima para acessar as op¢Oes da "Tabela do IBPT".
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2. Atalhos para a importacao da Tabela do IBPT

1.

2.

Atualizar a Tabela do IBPT

Download no site do IBPT

o Cligue agqui para ir até o site "De Olho no Imposte” do IBPT. /—
\_/‘ Siga as instrucdes e faca o download da tabela de aliqguotas A
' aproximadas dos impostos, exclusiva para sua empresa. |

IBPT & o Instituto Brasileiro de Planejamento e Tributagdo.

Arraste aqui o arquivo CSV

@ Arraste aqui mesmeo o arquivo obtido no site do IBPT. .\/""_

As aliquotas aproximadas dos impostos para sua empresa

serdo importadas automaticamente.

Pode demorar um pouco. Depende da velocidade da sua internet =)

Download no site do IBPT. Caso vocé ndo tenha a tabela atualizada, acesse esse
passo. Iremos te levar (para um plano, além da mesosfera), para o site do IBPT. La
vocé ira fazer o cadastro da sua empresa.

Arraste aqui arquivo CSV. Caso vocé ja possua a tabela atualizada, acesse esse passo
e importe a planilha.

3. Como atualizo a Tabela: Download no site do IBPT

& | Atualizar a Tabela do IBPT

Download no site do IBPT

Clique aqui para ir até o site "De Olho no Imposte” do IBPT. /—
Siga as instrugdes e faga o download da tabela de aliquotas A
' aproximadas dos impostos, exclusiva para sua empresa. |

IBPT & o Instituto Brasileiro de Planejamento e Tributacso.

Arraste aqui o arquivo CSV

Arraste aqui mesmo o arguive obtido no site do IBPT. ('—

As aliquotas aproximadas dos impostos para sua empresa
_ serdo importadas automaticamente.

Pode demorar um pouco. Depende da velocidade da sua internet =)

Clique na opcdo "Download no site do IBPT", conforme destacado indicado na figura acima.
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3.1. O site do IBPT

IBPT | acesseosite

|H| HHDE OLHO NO @ Criar Conta =] Entrar

IMPOSTO

Home Passo a Passo Legislagao FAQ Contato Gerenciar empresas 9 Sao Paulo v

Para atender as exigéncias da Lei 12.741/12, o IBPT desenvolveu
uma solugdo gratuita para possibilitar que todos os
estabelecimentos informem a carga tributaria em documento
fiscal ao consumidor final

O Procon esta fiscalizando. Evite multas!

1. Se vocé ainda ndo possui o cadastro da sua empresa no IBPT, faca o cadastro ai

mesmo.
2. Sevocé ja tem o cadastro da sua empresa, clique no "Entrar".

Para qualquer opc¢ao, o préprio IBPT ird encaminhar um e-mail com a tabela atualizada! ;-)

3.2. O e-mail

‘ | H DE OLHO NO
IMPOSTO

Ol3,

O arquivo que contém as tabelas basicas de aliquotas estad disponivel para
download.

Cligue aqui para baixar

_'% © Copyright 2015 | Todos os direitos reservados

Clique no botdo "Clique aqui para baixar", faca o download do arquivo e salve no seu
computador, conforme indicado na figura acima.
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3.3. Aimportacdo da Tabela

Atualizar a Tabela do IBPT

Download no site do IBPT

Clique aqui para ir até o site "De Olho no Imposto” do IBPT. /—

Siga as instrugdes e faga o download da tabela de aliquotas <
' aproximadas dos impostos, exclusiva para sua empresa. |

IBPT € o Instituto Brasileiro de Planejamento e Tributacao.

Arraste aqui o arquivo CSV

Arraste aqui mesmo o arquive cbtido no site do IBPT. {""_
As aliquotas aproximadas dos impostos para sua empresa '
serdo importadas automaticamente.

Pode demaorar um pouco. Depende da velocidade da sua internet =)

Cliqgue em "Arraste aqui o arquivo CSV".

3.4. Escolhendo o arquivo

Selecione o arquivo com a Tabela do IBPT

o

Solte o0 arquivo nesta area ou selecione para fazer o upload agora mesmo! :-)

1. Arraste o arquivo
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3.5. A Tabela atualizada

. -— ¥= Servigos e . Cor ue ; i+ .
m“; T CRW = . $ Fina Q @ % ~Diego @
Cligue nas imagens abaixo e execute o passo a passo do modulo Servicos e NFS-e %"Atualizar a Tabela do IBPT

Importe o arquive com a tabela de aliquotas aproximadas dos impostos (Lei 12.741/2012).

1 cadastrar ClientES Cada empresa tem uma tabela personalizada e exclusiva, que deve ser atualizada semestralmente.

+ Atualizada
2 Cadastrar Servicos

Cadastrar Ordens

de Servico e Faturar

Cadastrar Servicos Prestados
Mensalmente e Faturar

Prontinho!

Fique sempre de olho no vencimento da tabela, pois ela tem uma validade de 6 meses! ;-)

4. Como atualizo a Tabela: Arraste aqui o arquivo CSV

© | Atualizar a Tabela do IBPT

Download no site do IBPT

Clique aqui para ir até o site "De Olho no Impostoe™ do 1BPT. /—
Siga as instrucdes e faca o download da tabela de aliquotas %
' aproximadas dos impostos, exclusiva para sua empresa. |

IBPT € o Instituto Brasileiro de Planejamento e Tributagdo.

Arraste aqui o arquivo CSV

Arraste aqui mesme o arquivo obtido no site do IBPT. .(""_

As aliquotas aproximadas dos impostos para sua empresa
serdo importadas automaticamente.

Pode demorar um pouco. Depende da velocidade da sua internet =)

Clique na opcdo "Arraste aqui o arquivo CSV", conforme destacado indicado na figura acima.
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4.1. Escolhendo o arquivo

Selecione o arquivo com a Tabela do IBPT

o 7

Solte o arquivo nesta drea ou selecione para fazer o upload agora mesmo! :-)

4.2. A Tabela atualizada

’ _— s #y¢ Vendase ¥= Servicos e Co Estoque . @ P ) el @
m‘e . ‘ll . _ ’ S o ; ) Q * .}ﬁ -
Cligue nas imagens abaixo e execute o passo a passo do médulo Servicos e NFs-2 ’#Atua lizar a Tabela do IBPT
Importe o arquive com a tabela de aliquotas aproximadas dos impostos (Lei 12.741/2012).
1 CadaStl‘ar ClientES Cada empresa tem uma tabela personalizada e exclusiva, que deve ser atualizada semestralmente.
+ Atualizada

2 Cadastrar Servicos
Cadastrar Ordens
de Servico e Faturar
Cadastrar Servicos Prestados
Mensalmente e Faturar
Prontinho!

Fique sempre de olho no vencimento da tabela, pois ela tem uma validade de 6 meses! ;-)

5. Preenchendo o Cédigo da NBS

Sim meu amigos. Existe mais um cddigo que precisa ser preenchido e ele se chama Codigo da
NBS - Nomenclatura Brasileira de Servicos.

Essa informacao vocé pode conseguir com seu amigo contador e a preenche no cadastro do
servico ou no proéprio Contrato Mensal ou OS.
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Nao exibindo as Ordens de Servico Canceladas

Suas ordens de servi¢o canceladas estdo atrapalhando a visualizacdao das etapas das suas
vendas? Pois bem, vamos aprender a nao exibi-las

1. Acessando as Ordens de Servico

o

- se v
< CR H

Servicos e " que $ I
NES-e S h

Q % 4:1-3 -Dlego@

Clientes Ordens de Servigo Relatorios Meus Relatérios
Bainel de NFS-e " _ Meys Relatorios .
Noras Fiscais Bletrénicas de Servigos + Incluir + Incluir Ordens de Senvigo Faturamento molai:r! agr:;ﬂﬁ;;:t;lﬂnﬁn um
emitidas & Importar Planilha & Importar Planilha Por Previsdo de Faturamento Par Periodo 2 B
= Exibir todos = Exibir todas Por Data de Vencimento Par Més/Ano Lembre como criar o seu seguindo os
& Etapas das OS5 Por Servico Por Servico seguintes passos.
Servicos = : c : G
+ Incluir Contratos de Servico Por CI'e;tE ) Por Cl \Iegte
2 Importar Planilha + Incluir Contratos-eSemgo Cancelados
i Por Vi
xibir todos & Importar Planilha orVigencia
- Por Previsdo de Faturamento
i= Exibir todos

7 @i Por Data de Vencimento

Por Servigo
Por Cliente
Suspensos
Cancelados

Clique no menu e selecione a op¢do "Etapas das OS", no grupo Ordens de Servico.

2. Etapas das Ordens de Servico

Passo a Passo Ordens de Servigo

Digite aqui o que deseja procurar Ex|

1.0rdem de Servico (Orcamento;

CE O ? x

do tudo

2.Em Execucdo €)

Aprender Escola de Idiomas

Faturamento atrasado

[EJ 18.000,00 em 12 [EJ o5 o8

Indistria de Malhas
Faturamento atrasado

H 589,00 a vista n osNe 22

Veiculos Ideal
Cancelad;

n 189,

Papelaria e Li
Faturamento atrasado

[l oooavista [FJ osneas

vista 7] osne23

ria Répida

Cerealista Alimentos

Faturamento atrasads

[E] 750000 em 4x [FJ osnes

EquiServ Informatica
Cancelado
vista [ osne2s

-

Papelaria e Livraria Rapida

Faturamento atrasado

[ 750000 emex [FJ osnes

Diego Pancera

Fatursmento atrasado

n 7.875,14 a vista OS5 N°24

Veiculos Ideal
Cancelado

[ s0oMem 10x [ osne7

Diego Pancera

Faturamento atrasado

|1 5.000,00 em 6x oS N2

Projetos e Solugdes em TI
Faturamento atrasado

n 71.000,00 em 18x n OSN°6

Diego Pancera
Faturamento atrasado

n 3.500,00 a vista n 05 N° 10

EquiServ Informatica
Cancelado [NFS-2 cancelada)
20.000,00% vista n OSN3
Emitido ne homologacio da Prefeitura

Inddstria de Malhas

Faturado (Aguardando retorno da prefeitura)

n 6.500,00 em 3x n OSN° 4

Emitido no ambiente de homologagéo da Prefeitura

Papelaria e Livraria Rapida
Fatwrado [NF5-e rejeitada)

] 115000 em 2 [ osne 12

Emitido no ambiente de homologagdo da Prefeitura

Cerealista Alimentos
Cancelado [NFS- cancelada)

u 7.000,00 n OsN°1

Emitido no ambiente ologagio da Prefeitura

< Comunicar com a Prefeitur

=k Incluir Ordem de Servigo (Orcamento) 4 Faturar Todos

Clique no botdo "Exibindo tudo", conforme indicado na figura acima.
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2.1. Nao exibindo os "Cancelados"

Critérios de Selecao

Considerar Data de Inclusdo Considerar Data de Previsdo
Tudao [ | Tuda -
Exibir Vendedor Exibir Projeto

Todos os Vendedores - Todos os Projetos -

[ Exibir Cancelados o W Exibir Propostas (ou Orgamentos)

1. Desmarque a op¢ao "Exibir cancelados".

clique no botao "Atualizar", conforme indicado na figura acima.

3. Etapas das Ordens de Servico com Pedidos Filtrados

SR

Digite aqui o que deseja procurar Critérios de selegdo ativos
1.0rdem de Servigo (Orcamento] 2.Em Execucio € 3.Executada @ 4.Faturar € 5.Faturado €
Aprender Escola de Idiomas + | Cerealista Alimentos - Papelaria e Livraria Rapida . | Diego Pancera Indistria de Malhas

Faturamento atrasado Faturamento atrasado Faturamento atrasada Fatursmento atrasado Fatwrado (Aguardande resora da prefeitura)
n 18.000,00 em 12x n OsSN°B E 7.500,00 em 4x n osNe9 H 7.900,00 em 6x n oS N°S n 5.000,00 em 6x n 0sN°2 n £.500,00 em 3x n 0SNG
Emitido no ambiente de hﬂﬂﬂlﬂﬁsﬂ da Prefeitura

Industria de Malhas Diego Pancera Projetos e Solugdes em TI

Faturamento atrasado Faturamento atrasado Faturamento atrasado Papelaria e Livraria Rapida -
[l se9.00avista [ osne2z [ 7ems14avista [f osne 24 [l 7100000 em 18x [fJ osnee Faturado NF5- rejeitada]

n 1.150,00 em 2x n oSN 12
Papelaria e Livraria Rapida - Diego Pancera || Emitido no ambientz de homelogacio da Prefeitura

Faturamento atra: Faturamento atrasado

now”ma nusm 26 ) 5.50000avista [EJ osne10

¥ Incluir Ordem de Servigo (Orcamento) # Faturar Todos 2 Comunicar com a Prefeitur .

#voila, suas ordens de servico canceladas nao atrapalham mais as etapas das suas vendas. :-)
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Nao exibindo os Contratos de Servico Cancelados

Seus contratos de servico cancelados estdo atrapalhando a visualizacdo das etapas das

suas vendas? Pois bem, vamos aprender a nao exibi-los

1. Acessando os Contratos de Servico

. - s e == Servicos e ~ que e }
Emle v & 'S Nrse : $ Financas Q @ # -Diego @
Clientes Ordens de Servigo Relatorios Meus Relatérios
Painel de NFS-e - ) e —— .
Not ais letrénicas da Servigos + Incluir + Incluir Ordens de Servigo Faturamento r;;i;_! Eg":;ﬂz;;:‘;'ﬂ”_{n um
e X Importar Planilha X Importar Planilha Por Previsdo de Faturamento Por Periodo P =
£ Exibir todos = Exibir todas Por Data de Vencimento Por Més/Ano Lembre como criar o seu seguindo os
3 seguintes passos.
Servigas % Etapas das OS Por Se.nrlqu Par SE-TV\;D
+ Incluir Contratos de Servigo T ar e
. Contratos de Servico Cancelados
& Importar Planilha + Incluir N
xibir todos X Importar Planilha e EEE

Por Previsdo de Faturamento

Exibir todos

% Contratos a Faturar

Por Data de Vencimento
Por Servigo

Por Cliente

Suspensos

Cancelados

Clique no menu e selecione a op¢ao "Contatos a Faturar", no grupo Contratos de Servico.

2. Etapas dos Contratos de Servico

Passo a Passo Ordens de Servigo

Digite aqui o que deseja procurar

mo

EquiServ Informatica
E 10.000,00 /més n Contrato N° CV-071

Ativo
Préximo faturamente: 23/05 Seg
Vencimento da préxima parcela: 02/06 Qui

Exibindo todos os contratos

2.Faturar Hoje @

EquiServ Informatica
[ 10.000,00 /més [EY contrato N ev-071

Ativo
Préximo faturamento: 23/05 Seg.
Vencimento da préxima parcela: 02/06 Qui

Cerealista Alimentos
[E] 120000 imés [FY contrato e cv-001
VENCIDO DESDE 10/01 DOM

Préximo faturamenta: 7
Vencimento da proxima parcela: n

Papelaria e Livraria Répida

H 12.000,00 /més n Contrato N° (Cépia) 2012/A-

007
VENCIDO DESDE 09/05 SEG

Préximo faturamento:
Vencimento da préxima parcela:

Veiculos Ideal
n 2.400,00 /més n Contrato N° CV-080
VENCE EM 08/07 SEX

Préxime faturamento:
Vencimento da préxima parcela:

= = Novo Contrato 4 Faturar Todos £ Comunicar com a Prefeitura

COO ? x

3.Faturados no Més ) 4.Contratos a Renovar )

Indlstria de Malhas
[ 12.000,00 /més [EY contrato Ne 2012/€v-078
VENCIDO DESDE 09/04 SAB

Préximo faturamento:
Vencimento da préxima parcela:

-

Projetos e Solugdes em TI
n 589,00 /més n Contrato N° 2015/00001
VENCIDO DESDE 31/12/15 QUI

Préxime faturamento:
Vencimento da préxima parcela:

Industria de Malhas

|3 12.000,00 rmés [E] contrato N 2015/00002
VENCIDO DESDE 09/12/15 QUA

Préximo faturamento:

Vencimento da préxima parcela:

Diego Pancera

n 50,00 /més n Contrato N° CV-002
VENCIDO DESDE 09/03 QUA

Préxime faturamento:
Vencimenta da préxima parcela:

&

Clique no botdo "Exibindo todos os contratos", conforme indicado na figura acima.
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2.1. Nao exibindo os "Cancelados"

Critérios de Selecdao

Considerar Data de Inclusdo Considerar Final da Vigéncia

Tuda - Tudo -

Considerar Dia de Faturamento

De |1 | ate |31 - ) Exibir Can-::elad-::uzxo,-'

1. Desmarque a op¢ao "Exibir cancelados".

cliue no botao "Atualizar", conforme indicado na figura acima.

3. Etapas dos Contratos de Servico com Contratos Filtrados

Passo a Passo Ordens de Servi¢o @ @ @ ? x

Digite aqui o que deseja procurar Critérios de selecdo ativos

2.Faturar Hoje € 3.Faturados no Més ) 4.Contratos a Renovar @)

Vencimento da praxima parcela:

Equiserv Informatica - Indistria de Malhas

-

Industria de Malhas - H 10.000,00 /més n Contrato N° CV-071 n 12.000,00 /més n Contrato N° 2012/CV-078
[E]] 12.000,00 /més [E contrato e 2015700002 Ative VENCIDO DESDE 09/04 SAE
Proximo faturamento: 23/05 Seg. Préximo faturamento:
s 3 = E I Vencimento da préxima parcela: 02/06 Qui Venciments da praxima parcala:
Praxime faturamento:

Vencimento da préxima parcela:
Projetos e Solucdes em TI

Diego Pancera - E 589,00 /més n Contrato N° 2015/00001
[E)] s0.00 rmés [FY contrato ne cv-002 VENCIDO DESDE 31/12/15 QUI
VENCIDO DESDE 09/03 QUA Ao

L Vencimento da préxima parcela:
Préxime faturamento: o -
Vencimenta da préxima parcela:

Industria de Malhas

EquiServ Informatica - E 12.000,00 /més n Contrato N° 2015/00002
[E] 10.000,00 rmés [EY contrato e cv-071 VENCIDO DESDE 09/12/15 QUA

Ative Préximo faturamento:

Préxime faturamente: 23/05 Seg. Vencimento da préxima parcela:
Vencimento da préxima parcela: 02/06 Qui
Diego Pancera

Cerealista Alimentos - E 50,00 /més n Contrato N° CV-002
ﬂ 1.200,00 /més n Contrato N° CV-001 VENCIDO DESDE 09/03 QUA
VENCIDO DESDE 10/01 DOM AR s

. Vencimento da préxima parcela:
Préxime faturamenta: e °

Vencimento da préxima parcela: Ca o
= Novo Contrato # Faturar Todos %~ Comunicar com a Prefeitura

#voila, seus contratos de servico cancelados nao atrapalham mais as etapas das suas vendas. :-

)
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AcOes mais usadas no dia a dia [CRM]
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Transferindo Contas, Contatos e Oportunidades

Precisa transferir as Contas, Contatos e Oportunidade de um vendedor para o outro? Isso é
facil!

Que tal elevar isso para o modo #J/ediMaster?

1. Acessando as Configuracdes

Clique no icone que parece uma "engrenagem" que fica a esquerda do seu nome, no canto
superior direito, conforme indicado na figura acima.

2. CRM

Nome do meu aplicativa

m 7 Omiexperience
mice

@ Exportar lancamentos ® Limpar lancamentos de demonstracio
Remaver meu logotipo

Principais CRM Clientes e Fornecedores Financas Venda de Produtos Venda de Servigos Contratos Mensais Resumao Executivo Assinatura de E-mail e Boleto

Parceiros e Equipes 5. Concorrentes
2. Finders 9. Fases do Processo
3. Tipos de Oportunidade 10. Papeis
4. Origens de Oportunidade 17. Composicao do Ticket
5. Motivos de Conclusao 12. Usuarios
6. Verticais mas
/. Solugdes

Na aba CRM, clique na op¢do "12. Usuarios", conforme indicado na figura acima.
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2.1. Usuarios

7 catar (2]

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

‘m Excluir Situagéo Nome Email Telefone Celular Papel Meta Individual Anu
w i i i i i v
Ativo DIEGO PANCERA docs@omie.com.br +5(51)15171-8888 Administrador
Ativo Diego Pancera diego@omie.com.br (11) 34635-4405 Administrador
Ativo IGOR MACEDO igor@omie.com.br 19 Usuério
Ativo IGOR MACEDO igorhmm@gmail.com (10) 098432262 Administrador

Omiexperience contaro@omie.com.br +55 (11) 3775-7888 +55 (11) 3775-7888 Usuéario

1. posicione no Vendedor.
2. clique em "Editar"

3. A transferéncia de Contas

O | usudrios.

MWome Inativo Email

Omiexperience contato@omie.com.br 0]
Telefone Celular

+55 (11) 3775-7888 +55 (11) 3775-7888

Pape Meta Individual Anual

Usudrio - 1.200.000,00

Permissdes para Contas, Contatos e Oportunidades Parceiros / Equipes | Contas I Contatos QOportunidades

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

0-17 Conta @« CMNPJ/CPF «  Vertical @ Data do Regis
N ! €

u I [

¥ Industria de Malhas Texti 13/03/17 Seg

E Projetos e Solugbes em T 13/03/17 Seg

1-2delregistras

na aba Contas
1. selecione o "quadradinho".

clique no botao "Transferir", conforme indicado na figura acima.
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3.1. Escolhendo o Novo Vendedor

Transferir Contas para...

Selecione o usudrio para continuar o
Disgo Pancera S Q

1. localize o "novo vendedor".

clique no botdo "Executar", conforme indicado na figura acima.

4. A transferéncia de Contatos

O | usudrios.

M Salvar Mome  Inativo Email

Omiexperience cantato@omie.com.br -]
Telefone Celular

+55 (11) 3775-7888 +35 (11) 3775-7888

Papel Meta Individual Anual

Usudrio - 1.200.000,00

Permissdes para Centas, Contatos e Oportunidades Parceiros / Equipes Contas Contatos Oportunidades
Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

off Nome «  E-mail «  Celular1 «  Telefone

# Fernando Siqueira fernado@ti.com.br (11)598583-1234 (11) 3775-783¢8

Paulo Mendonga plauto.diniz@newage-softwar... (011)7777-9999

# Rosana Vidal rosada@vidal.com.br (11977774321 (11)3775-785¢

R

na aba Contatos

1. selecione o "quadradinho".
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cligue no botao "Transferir", conforme indicado na figura acima.

4.1. Escolhendo o Novo Vendedor

Transferir Contatos para...

Selecione o usudrio para continuar o
\_H/ [)‘

Diego Pancera

1. localize o "novo vendedor".

clique no botdo "Executar", conforme indicado na figura acima.

5. A transferéncia de Oportunidades

O | usudrios.

M Salvar Mome Inative Ernail
Omiexperience contato@omie.com.br b

°

m Exduir

Telefone Celular

+55 (11) 3775-7888 +55 (11) 3775-7888

Papel Meta Individual Anual

Usudrio - 1.200.000,00

Permissdes para Contas, Contatos e Oportunidades Parceiros / Equipes Contas Contatos l Oportunidades l

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

Afivo ndistria de Malhas - Solugo...

@ Status ¢ Descricdo da Oportunida.. < Parceiro / Equipe “  Ticket Total
Ld
Ld

Conguistado Projetos & Solugdes em Tl - 5...

Projetos e Solugbes em Tl -5 <ndo informadaos

B q
| 1
1-3de 3 registros # Transferir
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na aba Oportunidades
1. selecione o "quadradinho".

cligue no botao "Transferir", conforme indicado na figura acima.

5.1. Escolhendo o Novo Vendedor e/ou Parceiro/Equipe

B Transferir Oportunidades para...

#| Transferir para um vendedor

Transferir para um Parceiro / Equipe

Vendedaor Parceiro / Equipe

Diego Pancera o Q -
N/

1. defina se o critério sera: "para um vendedor" ou para "um Parceiro/Equipe"
2. localize o "novo vendedor™".

clique no botdo "Executar", conforme indicado na figura acima.
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Alterando as Permissdes de Contas, Contatos e Oportunidades

Precisa alterar a visualiza¢ao e edi¢cdo das prospecc¢des de seus vendedores? Veja como
fazer isso

1. Acessando as Configuracdes

Q ;,v"le 0 @

Clique no icone que parece uma "engrenagem" que fica a esquerda do seu nome, no canto
superior direito, conforme indicado na figura acima.

og

2. CRM
Nome do meu aplicativa
¢ Omiexperience
Emw
Remover meu logotipo @ Exportar lancamentos ® Limpar lancamentos de demonstracia
Principais CRM Clientes e Fornecedores Finangas Venda de Produtos Venda de Servigos Contratos Mensais Resumo Executivo Assinatura de E-mail e Boleto
Parceiros e Equipes 8. Concorrentes
2. Finders 9. Fases do Processo
3. Tipos de Oportunidade 10. Papéis
4. 0Origens de Oportunidade 77. Composicao do Ticket
5. Motivos de Conclusao 72. Usuarios
6. Verticais T75. Preferencias
/. Solugdes

Na aba CRM, clique na op¢do "12. Usuarios", conforme indicado na figura acima.
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2.1. Usuarios

O | Ususrios 006 1
7 s ()

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

‘m Excluir Situagdo Nome Email Telefone Celular Papel Meta Individual Anu
i v T v T i T
Ativo DIEGO PANCERA dacs@omie.com.br +5(51)15171-2888 Administrador
Ativa Diego Pancera diego@omie.com.br (11) 34635-4405 Administrador
Ativo GOR MACEDO igor@omie.com.br 19 Usuério
Ativo GOR MACEDO igorhmm@gmail.com (10) 99843-2262 Administrador

Omiexperience contato@omie.com.br +55(11) 3775-7888 +55(11) 3775-7888

1. posicione no Vendedor.
2. clique em "Editar"

3. Alterando as permissdes

O | usudrios.

4 Salvar Nome Inative Email
b4

fij Excluir Omiexperience contato@omie.com.br
Telefone Celular
=55 (11) 3775-7888 +55 (11) 3775-7888
Papel Meta Individual Anual
Usuarie - 1.200.000,00
Permiss&es para Contas, Contatos e Oportunidades Parceiros / Equipes Contas Contatos Oportunidades

Visualizagdo Alteracio

|Somente suas oportunidade5| | \h Semente suas oportunidades
Somente suas oportunidades

Todas as oportunidades

1. selecione as op¢des disponiveis de permissdes, sendo elas "Somente suas
oportunidades" ou "Todas as oportunidades". Isso serve também para o campo de

Alteracado.
Essa alterac¢do ja é para Contas, Contatos e Oportunidades. :-)

Quando terminar de preencher as informacdes clique no botdo "Salvar", conforme indicado na
figura acima.
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Definindo a meta para os Vendedores

Precisa definir a meta para seus vendedores? Vamos ver como fazer isso!

1. Acessando as Configuracdes

Q % E ~ Diego @

Clique no icone que parece uma "engrenagem" que fica a esquerda do seu nome, no canto
superior direito, conforme indicado na figura acima.

2. CRM

Nome dao meu aplicativo

“'ie Omiexperience

Remover meu logatipo @ Exportar lancamentos X Limpar langamentos de demonstragio

Principais CRM Clientes e Fornecedores Finangas Venda de Produtos Venda de Servigos Contratos Mensais Resumo Executivo Assinatura de E-mail e Boleto
Parceiros e Equipes 5. Concorrentes

2. Finders 9. Fases do Processo

3. Tipos de Oportunidade 10. Papéis

4. Origens de Oportunidade 17. Composicao do Ticket

5. Motivos de Conclusao 12. Usuarios

6. Verticais 13. Preferéncias

Solug¢des

Na aba CRM, clique na op¢do "12. Usuarios", conforme indicado na figura acima.
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2.1. Usuarios

O | Usuirios
7 )

CO6 2

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

‘m Excluir Situagdo Nome Email
T i i
Ativo Diego Pancera docs@omie.com.br
Ativa Diego Pancera diego@omie.com.br
T o Igor Macedo igor@omie.com.br

Telefone Celular Papel Meta Individual Anu
v T T i
+5(51)15171-8888
(11) 34635-4405

(19) 998432262

Administrador

Administrador

Usuério

Ativa GOR MACEDO igorhmm@gmail.com

Ativa Omiexperience contato@omie.com.br

1. posicione no Vendedor.
2. clique em "Editar"

3. A Meta

O | usudrios.

= r lgor Macedo
I Excluir
Telefone

(19) 99843-2262

Papel

Usuario

Permissdes para Contas, Contatos e Oportunidades

Visualizagdo

Somente suas oportunidades

1. insira a meta anual do Fulano

(19) 99843-2262 Administrador

+55 (11) 37757388 +55 (11)3775-7388 Usuério
Email
igor@omie.com.br X
Celular
Meta Individual Anual

- o 600.000,00

b
Parceiros / Equipes Contas Contatos Oportunidades

Py ——
Alteracao

- Somente suas oportunidades -

#DicaOmieDoDia: Se vocé for uma pessoa que estabele metas mensais para os Fulanos,
abstraia o campo anual e informe a meta mensal. :-)
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Outras coisas legais ;-)
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Obtendo a Chave de Acesso para integracdes de API

E vocé esta prestes a fazer a integracdo do seu sistema com o Omie e se depara com a "app
key", ou "chave de acesso" e agora?

E facil, basta seguir os caminhos abaixo

1. Login no Portal

’
o

Entdo faca seu login.

diegoEomie.com.br 4

I o
A4
[ ] Mantenha-me conectado

Perdeu a senha?

Antes de tudo, vocé deve realizar o login no portal.

1. informe seu e-mail
2. digite a sua senha

cligue em "Login", conforme indicado na figura acima.
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2. Area Meus Aplicativos

M Aplicati b 5
eus Aplicativos criar novo atualizar

Universidade Omie

Universidade Corporativa Omie Entrar!
Comece agora mesmo

Treinamentos ao Vivo ¥ Vocé possui acesso aos treinamentos

Finangas: Contas a Pagar, Contas a Receber e Contas Correntes
Data 17/07/20N7 segunda-feira | Horario 15:00

Antecipacdo de Recebiveis
Data 18/07/2017 terga-feira | Horario 09:00

* hordario de Brasilia

‘W Exibir treinamentos gravados
Meus Aplicativos
. . [—
E“‘M ?:rtlsr;wT;Ss;Tas:l g:r:g:?-lli:t: sua vida, vocé pode assinar agora. &+ A= opgies 3
’ E“‘iﬂ i:ﬁ:;wn':’eag;i::;:::ra facilitar sua vida, vocé pode assinar agora. &+ mais opdes 3

Aqui serdao mostrados todos os aplicativos que o "seu e-mail" tem acesso.
Clique na op¢ao "mais opcdes”, conforme indicado na figura acima

#DicadoDia Apenas os "administradores" que conseguem obter a chave de integracao. ;-)

2.1. Obtendo a Chave
W wic

Resumo do aplicativo

Super Diego World E”ﬂ'e .

Ativo

& Cadastrar Usudrios ©@Dados de Faturamento USeguranga % Cancelar Aplicativo [ Termos de Contrato

Dados do proprietario do aplicativo

Diego Pancera

diego@omie.com.br

Empresas associadas # Editar empresas associadas

Vocé ndo tem nenhuma empresa associada. Quer saber mais? D3 uma olhada em Mdltiplos CNPJs - Visio consolidada.

Chave de Integracao (API) &2 Visitar o portal da desenvalvedor
APP_KEY 7198438713
APP_SECRET abf0455ecc598599263206e70243a1ba

Voilal Agora, divirta-se na programacao ;-)
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3. Exemplos de Métodos

Somos tao legais que criamos exemplos para vocé testar como que funciona os métodos! ;-)

3.1. Portal do Developer

Kdmic
Developer

Bem vindo ao portal do desenvolvedor do Omie.

Aqui temos a documentagdo sobre nossas API's. Se vocé possuil alguma duvida, ndo hesite em nos contatar por chat ou por e-mail.

Nés oferecemos API's que podem ser consumidas utilizando SOAP ou JSON.

Autenticacao Exemplos Documentacao
Antes de comegar, & necessario gerar uma Veja um exemplo de como a comunicagio com Disponibilizamos uma lista dos
chave de autenticagdo do seu aplicativo Omie, a APl & simples e aprenda como cadastrar maodulos/servigos que estdo  disponiveis;
que sera utilizada pela API novos langamentos e consulta-los. consulte a documentagdo de cada um deles )
[ Chaves de Acesso Comunicacéo Lista das API's

© Omiexperience 5/A - 2016

Na area do Desenvolvedor, clique em "Lista de API's", conforme indicado na figura acima.

3.2. Escolhendo as API's

Bumic
Developer

Bem vindo ao portal do desenvolvedor do Omie.

Veja abaixo a lista dos médulos/servigos que estdo disponiveis para consumo via a AP|. Consulte a documentacio e faga testes online clicando em cada

um deles.

Geral

Alguns cadastros no Omie sdo compartilhados por todos os médulos, como por exemplo clientes e fornecedores.

Clientes, Fornecedores, Transportadoras, etc Cria/edita/consulta o cadastro de clientes, fornecedores, transportadoras, etc vl
Tags Cria/edita/consulta tags quem s&o usadas no cadastro de clientes, fornecedores, etc vl
Projetos Cria/edita/consulta projetos vl
Cadastros Auxiliares
Empresas Lista o cadastro da empresa vl
Departamentos Lista o cadastro de departamentos vl
Categorias Lista o cadastro de categorias vl

Em um primeiro exemplo, vamos fazer um teste simples com o cadastro de Clientes.



Cliqgue em "Clientes", conforme indicado na figura acima.

3.3. ClientesCadastro

IncluirCliente

Inclui o cliente no Omie

Parametros:
clientes_cadastro clientes_cadastro Cadastro reduzido de produtos

Retorno clientes_status: Status de retorno do cadastro de clientes.

Exemplo:

{
"codigo cliente_integracac”: "CodigoInternc@@el”,
"email™: "primeiroficcliente.com.br™,
"razao_social™: "Primeiroc Cliente Ltda Me",
"nome_fantasia”: "Primeiro Cliente™

s

Teste agora mesmo

Localize o método "IncluirCliente" e clique em "Teste agora mesmo", conforme indicado na
figura acima.

3.4. Os Parametros

Omie Developer - Teste de APIs

Parametros Requisigdo

Endpoint

http://app.omie.com.br/apifvi/geral/clientes/

O APP_KEY e APP_SECRET informados abaixo sao de um -
aplicativo disponibilizado pela Omie apenas para realizagéo de
testes. Resposta
Nome Valar o
OMIE_APP_KEY 1560731700 o =
OMIE_APP_SECRET 226dcf372489bbd5ceedet 1bfd980T1 -oa
OMIE_CALL IncluirCliente o
=
Contelido

.\I_lda Me", ° .
"nome_fantasia": "Primeiro Cliente” -
N 4

Compartilhar este exemplo @

1. informe o App key ou chave de acesso
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2. informe o App Secret
3. informe a Call ou chamada
4. digite o conteuddo do codigo.

cligue em "Executar", conforme indicado na figura acima.

Somos tao legais que ja deixamos tudo isso disponibilizados, claro, apenas para a realiza¢do de
testes. ;-)

3.5. O Resultado Positivo

Omie Developer - Teste de APIs
Parametros Requisigdo

. POST /apifvl/geral/clientes/ HTTP/1.1
Endpoint e £

Host: app.omie.com.br
http://app.omie.com brfapi/v1/geral/clientes/ Content-type: application/json o
Content-Length: 269
S’

O APP_KEY e APP_SECRET informados abaixo sdo de um {"call":"Incluircliente”,"app_key™: "1568731700" ,"app_secret”: "226dcF372489bbasce
aplicativo disponibilizado pela Omie apenas para realizagiao de edes1bfdasfas1”, "paran”: [{"codiga_cliente_integracan": "CodigoTnterncaesl”, "emai
testes. 1":"primeiro@ccliente.com.br”,"razao_sccial":"Primeiro Cliente Ltda Me","nome_fa

ntasia”:"Primeiro Cliente"}]}

Nome Valor
OMIE_APP_KEY 1560731700 Resposta
HTTP 288
OMIE_APP_SECRET 226dcf372489bbd5ceedeb 1bfd98f0F1 e
i 4
OMIE_CALL IncluirCliente "codigo_cliente_omie”: @,
"codigo_cliente_integracao”: "CodigoInterno@eel”,
"codigo_status™: "1e1",
Contetido "descricao_status™: "Cliente ji cadastrado!"

[
1

“codigo_dliente_integracac™ "Codigolnterno0001",
“email™: "primeiro@eccliente. com_br”

“razao_social”: "Primeiro Cliente Ltda Me", -
"nome_fantasia™ "Primeiro Cliente”

Compartilhar este exemplo @

1. a Requisicao que foi enviada
2. a Resposta do método.
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3.6. O Resultado Negativo

Parametros

Endpoint

http://app.omie_com.brfapi/v1/geral/dientes/

O APP_KEY e APP_SECRET informados abaixo sao de um
aplicativo disponibilizado pela Omie apenas para realizacéo de

testes.
Nome Valor
OMIE_APP_KEY 1560731700

OMIE_APP_SECRET 226dcf372489bb4bceedeb 1bfd98f0f1

OMIE_CALL IncluirCliente

Contetido

go_cliente ]
primeiro(@c
0_social”: "Primeiro Cliente Ltda Me",
‘nome_fantasia”: "Primeiro Cliente’

Compartilhar este examplo

179

Oh no! JSON request with SyntaxError: Unexpected token ; in JSON at position

Confira o erro gerado, conforme indicado na figura acima. Corrija e, execute novamente! ;-)

Requisi¢édo

POST fapi/vl/geral/clientes/ HTTP/1.1
Host: app.omie.com.br

content-type: applicatien/json
content-Length: 269

{"call™:"Incluircliente”, "app_key":"1568731708","app_secret”: "226dcf372489bbasce
edeslbfdasfef1™, "param”: [{"codigo_cliente_integracao":"CodigoInterno@eel”, "emai

1":"primeiro@ccliente. com.br”,"razao_sccial”:"Primeiro Cliente Ltda Me","nome_fa
ntasia":"Primeiro Cliente"}]}

Resposta

HTTP 280

{
"codigo_cliente_omie™: @,
"cedigo_cliente_integracao": "CodigoInterno@eel”,
"codigo_status™: "1e1",
"descricao_status": "cliente j& cadastrado!™

¥
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Transferindo a Titularidade do aplicativo

1. Login no Portal

Emiem-.ﬁ-w

JA TEM CADASTRO?

Ent3o faca seu login.

diego@omie.com.br

[ ] Mantenha-me conectado

Perdeu a senha?

Antes de tudo, vocé deve realizar o login no portal.

1.1. Meus Aplicativos

Bmic
Meus Aplicativos

Universidade Omie

Universidade Corporativa Omie
Comece agora mesmo

Treinamentos ao Vivo

Tabelas de Pregos
D=ta 0B/05/2017 segunda-feira | Horaric 14:00

Vendas e Nota Fiscal Eletrinica de Produtos
Data 08/05/2017 segunda-feira | Horario14:30°

‘W Exibir treinamentos gravados
Meus Aplicativos
E R Omie - Testes e Importagdes
e Faltam 68 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora.
E . Omiexperience
Hile Faltam 57 dias! Para facilitar sua vida, vocé pode assinar agora.

+ 5]
criar novo atualizar

Entrar!

* hordrio de Brasilia

&+ mais opcoes ¥
mais opcoes ¥
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Para vocé transferir a titularidade, vocé tem que clicar neste "bonequinho".

#DicadoDia Apenas o titular do aplicativo que possui o poder da transferéncia! :-)

1.2. A Transferéncia

Clique no botao "Transferir a titularidade", conforme indicado na figura acima

1.3. Escolhendo o novo Titular

Transferir a titularidade

Escolha o novo assinante deste aplicativo:

® e

[#] Tenho certeza que desejo transferir este aplicativo para a pessoa selecionada acima.

Ndo quero mais transferir

1. escolha o novo titular
2. clique na opgao "Tenho certeza que desejo transferir este aplicativo para a pessoa
selecionada acima."
clique no botao "Transferir", conforme indicado na figura acima. ;-)

#DicaOmie Apenas usuarios com o perfil de "administrador" que serdo listados nesse painel.
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Exportando o Certificado Digital

Instalou o Certificado mas nao acha o arquivo?

Fique tranquilo que iremos te ajudar em exportar o Certificado! ;-)

1. Acessando as Configuracdes do Internet Explorer

=
-3

Imprirnir

Arguivo b
foom

Seguranga »

Adicionar site 3 exibicdo Aplicativos

Exibir downloads Ctrl+J
Gerenciar Complementos

Ferrarnentas para desenvolvedores F12

Ir para sites fixos

Configuragdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade

Opcdes da Internet

©

Sobre o Internet Explorer

1. clique nas Confguracdes do Internet Explorer.
2. acesse as "Opc¢des da Internet".
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2. Opc¢des da Internet

Opgées da Internet ? x|
Conexdes Programas Avancads b
Geral Seguranca Privacidade
Certificados

Usar certificados para conexdes e identificagio criptografadas.

Limpar estado S5L Cerﬁﬁados@r’. Fornecedores

Preenchimento Automéatico e

O recurso Preenchimento Automéatico = :
armazena entradas anteriores em paginas ST EEES Ut
da Web e sugere correspondéncias.

Feeds e Web Slices

@ 0s Feeds e Web Slices oferecem Configuragbes
[l conteldo atualizado de sites que pode

ser lido no Internet Explorer e em

outros programas.

e

MNfs
oK. Cancelar Aplicar
Acesse a aba "Conteudo", conforme destacado na imagem acima.
1. clique no botdo "Certificados".
3. Exportando o Certificado Digital
nterne ? > 3
Certificados X
Finalidade: <Todos> ~

Pessoal Qutras Pessoas  Autoridades de Certificagio Intermedidrias  Autoridades de Cel 4 | *

| Emitido Para Emitido Por Datade... Mome Amigavel |

2408/2017  <Menhum= | b

Impaortar... E)cpori;}?./ﬁ Remover Avancado

Finalidades do certificado

Autenticacdo de Cliente, Email Seguro
Exibir

oK Cancelar Aplicar

1. selecione o Certificado Digital.
2. clique no botdo "Exportar".
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3.1.

£# Assistente para Exportagdo de Certificados

Bem-vindo ao Assistente para Exportacéo de Certificados

Use este assistente para copiar certificados, listas de certificados confidveis e listas de
certificados revogados de um repositdrio de certificados para um disco, 5

Um certificado, que € emitido por uma autoridade de certificacdo, € uma confirmagio de
sua identidade e contém informagies usadas para proteger dados ou estabelecer
conexdes de rede seguras. Um repositdrio de certificados € a drea do sistema em que os
certificados s&o mantidos.

Para continuar, dique em Avangar,

-oi Awvangar | Cancelar

oK Cancelar Aplicar

1. clique no botao "Avancar".

3.2.

€ &% Assistente para Exportagdo de Certificados

Exportar Chave Privada
océ pode optar por exportar a chave privada com o certificado.

As chaves privadas sdo protegidas por senha. Para exportar a chave privada com o -
certificado, vocé devera digitar uma senha em uma pagina mais adiante.

Deseja exportar a chave privada com o certificado?

(®)5im, exportar a chave privad

{_)Nan, ndo expartar a chave privada

oi Avangar | Cancelar

oK Cancelar Aplicar

Marque a op¢do "Sim, exportar a chave privada", conforme destacado na imagem acima.

1. clique no botdo "Avancar".
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3.3.

€ &% Assistente para Exportagdo de Certificados

Formato do Arquive de Exportacio
Os certificados podem ser exportados em diversos formatos de arguivo.

Selecione o formato a ser usado: r

¥.509 bindrio codificado por DER. (*.cer) /|

¥.509 codificado na base 64 (*.cer)

Padrdo de Sintaxe de Mensagens Criptografadas - Certificados PKCS n®7 (*.p7b)
Induir todos os certificados no caminho de certificacio, se possivel

(® Troca de Informagiies Pessoais - PKCS n® 12 (PFY,.P12)

I+ Incluir todos os certificados no caminho de certificacao, se possivel

[Exdluir a chave privada se a exportagio tiver &xito
[CExportar todas as propriedades estendidas
[ Habilitar privacidade de certificados

Repositdrio de Certificados Serializado da Microsoft ((55T)

\of Avangar | Cancelar

oK Cancelar Aplicar

Marque a opcdo "Troca de Informacdes Pessoais - PKCS n° 12 (.PFX, .P12)", conforme destacado
na imagem acima.

1. clique no botao "Avancar".

3.4.

€ &% Assistente para Exportagdo de Certificados

Seguranca
Para manter a seguranca, vocé deve proteger a chave privada de uma entidade de
seguranca ou usando uma senha.

Momes de grupos ou usudrios (recomendado)

Adicionar /
|

Remaver e

Senha:

Confirmar senha:

‘°:' Avangar | Cancelar

oK Cancelar Aplicar

Marque "Senha", digite e confirme a senha do seu certificado.
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1. clique no botao "Avancar".

3.5.

€ &% Assistente para Exportagdo de Certificados

Arquive a Ser Exportado
Especifique o nome do arguivo que vocé deseja exportar

Mome do arquivo: o
Certificado Omie| -

Procurar...

e Avangar | Cancelar

i

|

oK Cancelar Aplicar

1. coloque um nome para o seu certificado.
2. clique no botdo "Avancar".

3.6.

€ &% Assistente para Exportagdo de Certificados

Concluindo o Assistente para Exportacédo de Certificados

Vocé conduiu com Exito o Assistente para Exportagdo de Certificados.

Vocé espedificou as seguintes configuragbes:

C:\Users\diego\DesktopCerti

Exportar Chave Sim

Induir todos os certificados no caminho de certificagdio  Sim

Formato do arquivo Troca de Informacgdes Pessoa
£ >

\0{ LConcluir | Cancelar

|

oK Cancelar Aplicar

Prontinho! O seu Certificado foi exportado com sucesso!

Atalhos e rotinas

Pagina 156



1. clique no botao "Concluir".

Agora é s6 importar o arquivo no Omie. :-)



Como atualizo o Certificado Digital

Ja instalou o novo Certificado Digital modelo A1 no seu computador, mas ndo sabe como
importar no Omie?

Entdo, vamos |a! 3)

1. Acessando as Configuracdes

Q ;,v::eg:. n

Clique no icone que parece uma "engrenagem" que fica a esquerda do seu nome, no canto
superior direito, conforme indicado na figura acima.

2. Removendo o Certificado vencido

© | Connguragoes

Nome do meu aplicativo

’ Omiexperience
Buic

R | X @ Exportar langamentas ® Limpar langamentos de demonstragio

WEMOVEr Meu logotipo

CRM Clientes e Fornecedores Financas Venda de Produtos Venda de Servigos Contratos Mensais Resumo Executivo Assingtura de E-mail e Boleto
Dados da Minha Empresa Familias de Produtos
Categorias Caracteristicas de Produtos
Departamentos Vendedores

Certificado Digital (Modelo A1) Projetos
5. Importacao da NF-e do Fornecedor Compradores

Agente da NF-e: Desativado
E-mail para importagio automatica: decsemie@nfe.omie.com.br

Clique na opcao "4. Certificado Digital (Modelo A1)". Sera exibida outra tela para que vocé possa
"remover" o seu certificado, conforme indicado na figura abaixo.
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B Certificado Digital (Modelo A1)

Raz&o Social
Blwie Omiexperience S/A
18.511.742/0001-47

{! Arquivo do Certificado Digital (Modelo A1) Senha

" certificadoomie2l6épix | |eesseses

Informacdes do Certificado Tipo e-CNPJ A1

Emitido para: OMIEXPERIENCE 5 A:18511742000147
Emitido por: ACVALID RFE

Valido de 24/08/2015 11:43:18 até 23/08/2016 11:43118

® Este certificado digital esta com a data de validade vendida.

3. Importando o novo Certificado

© | Connguragoes

Nome do meu aplicativo

’ Omiexperience
Buic

Remover meu lozatis @ Exportar langamentos X Limpar langamentos de demonstracio
CRM Clientes e Fornecedores Financas Venda de Produtos Venda de Servigos Contratos Mensais Resumo Executivo Assingtura de E-mail e Boleto
Dados da Minha Empresa Familias de Produtos
Categorias Caracteristicas de Produtos
Departamentos Vendedores
Importacao da NF-e do Fornecedor Compradores

Agente da NF-e: Desativado
E-mail para importagio automatica: decsemie@nfe.omie.com.br

Clique novamente na opg¢ao "4. Certificado Digital (Modelo A1)". Sera exibida outra tela para
que vocé possa "subir" seu novo certificado, conforme indicado na figura abaixo.
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Certificado Digital (Modelo A1)
m Pﬁa::és'ot;iESocial

( #» |mportar meu Certificado Digital (Modelo A1) \o_/
"

1. clique em "Importar meu Certificado Digital (modelo A1)"

4. Escolhendo o arquivo

Importar Certificado

L @

Solte o arquivo nesta area ou selecione para fazer o upload agora mesmao! :-)

1. arraste aqui o arquivo.
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5. Informando a senha do Certificado

E Certificado Digital (Modelo Al)

Razéno Social
E Razdo Social
18.511.742/0001-47

‘! Arquivo do Certificado Digital (Modelo A1) Senha o
omie2017_18511742.pfx '\H/ X Remover Certificado Digital

1. informe a senha do seu certificado digital e aperte a tecla "tab". Na sequéncia sera
exibida uma mensagem de confirmacado, conforme indicado na figura abaixo.

A senha informada para o certificado digital
esta correta.

Deseja manter a senha salva nas configuracdes

da empresa?

1. clique no botao "Sim" para confirmar a utiliza¢cdo do certificado digital.
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6. Confirmando tudo

Certificado Digital (Modelo A1)

Razdo Social
Razao Social
18.511.742/0001-47

(‘ Arquivo do Certificado Digital (Modelo A1) Senha

omie2017_18511742.pfx % Remover Certificado Digital

Informacoes do Certificado Tipo e-CNP| A1
Emitido para: OMIEXPERIEMCE 5 A-18511742000147

Emitido por: ACVALID RFE
Valido de 24/08/201 6 08:59:53 até 24/08/2017 08:59:53

Com as informagdes do Certificado automaticamente preenchidas, basta clicar em "Concluir"

7. Pronto! ;)

Facil assim. Agora vocé ja pode comecar emitir as notas fiscais de servicos e/ou de produtos
pelo Omie.

Caso ndo lembre o local que salvou o seu Certificado Digital modelo A1 no seu computador,
esse artigo vai ser MUITO util!
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