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Clientes e Fornecedores
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Introducao

Ja tem uma carteira de clientes? Entdo vocé precisa trata-la com muito carinho, pois isso é
seu maior patriménio.

Todo empresario sabe como é dificil conquistar e manter um cliente, e como isso custa
caro. Dessa forma, o primeiro passo é ter um bom controle sobre todas as informacées
possiveis de cada cliente, desde seus dados cadastrais, telefones e e-mails de contato, até
seu historico de compras e titulos financeiros.

Fazendo isso vocé consegue facilmente acessar e recuperar informacgdes sobre cada
cliente, trazendo velocidade e dinamismo para seu dia a dia permitindo que vocé preste
um servico de exceléncia para o mercado.

E da mesma forma sua carteira de fornecedores. Um conjunto de empresas parceiras que
vocé ja desenvolveu uma relacdo de confianca também faz toda a diferenca, e vocé
também deve gerenciar suas informag¢des muito bem.

E para fazer tudo isso vocé precisa de uma boa ferramenta. Boa como o Omie. Olha que
coincidéncia... ?)

Lembrete: um cliente/fornecedor cadastrado pode ser utilizado pelo médulo "Compras e
Estoque", "Vendas e NF-e" e pelo médulo "Finangas".

Cadastros Comuns Pagina 4



Como cadastro meus clientes e fornecedores?

1. Incluindo o Cliente ou Fornecedor

. — #M¢ vendas e Ve Servicos e o COf Estoque . ® Painel do . }
Em,e = CR | N = s w_; = S Tancas O i Q 4§ & -Diego
a Contas a Pagar Movimentagao de Contas Relatdrios Meus Relatérios
esumao P = N
T frrme Gy 4+ Incluir (s Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber Vocé ainda ndo possui nenhum
Sximas i ; latori lizado =)
dos préimas dias & Importar Planilha i Inclu!r Lancamento Pagamentos Realizados Por Periodo L e
Cllentes.e Fornecedores i= Exibir todas w :"C'“';T“E"'Stfeze“c'a Contas a Receber Por Més/Ano Lembre como erar o seu segindo o3
% Registrar Pagamentos L m.p(.) ar exrato Recebimentos Realizados Por Categoria € P .
X Importar Planilha ErrEae T SE bt ok oty Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos + Induir Integragio com o Banco Por Categoria Por Departameanto
| rtar Planilh [CRAEY Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
EILES STl - m,p? rraniha % Gerar Remessa da Cobranca DRE (Demonstrativo de Par Projeto
> ([GEN = Subirtodss 25 i EiTro el Resultados) Atrasadas
= Exibir todas % Registrar Recebimentos

Cobranca
= Histdrico de Integracdes

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores
Atividades dos Usuarios
Comissdo de Vendas

Orcamento de Caixa
Planejamentn mensal
das Receitas

Para incluir um novo cliente ou fornecedor, acesse o cadastro de clientes/fornecedores
seguindo o caminho acima.

2. Atalhos para inclusao de Cliente ou Fornecedor

Novo Cliente/Fornecedor

Utilize uma das opgdies de pesquisa abaixo para incluir digitando quase nada

Vocé possui 5 pesquisas gratuitas

o Pesquisa Atamica Quero pesquisas ilimitadas

Digite aqui o que deseja pesquisar

Digite o CNPJ, CPF, Nome ou Razdo Socia ﬂ

(”) Pesquisa por CNPJ / CPF

Encontre seus clientes e fornecedores
pesquisando no site da Receita Federal e outros.

(3) Pesquisa no Google

Vocé pode pesquisar pelo nome, razdo social e até
mesmo pelo endereco. Use também termos para
refinar sua pesquisa.

° Insercdo Manual

Inclua os dados manualmente ou pesquisando pelo CEP.

"Ser simples é digitar pouco". Esse é um dos nossos mantras, e levamos muito isso a sério. Por
isso disponibilizamos 4 formas para vocé incluir um novo fregués ou fornecedor:

1. Pesquisa Atdbmica. Modo "ninja master": digite qualquer coisa: cnpj, cpf, nome,
pedaco do nome ou telefone e descobrimos tudo o que o Universo sabe sobre isso (e
cuidado alienigenas de plantdo: pesquisamos além da Via Lactea!). Confira o artigo

'Como incluo um novo cliente ou fornecedor pela Pesquisa Atémica?".
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2. Pesquisa por CNPJ. Modo "ninja": descobrimos tudo o que a Receita Federal
disponibiliza sobre o CNPJ pesquisado. Confira o artigo "Como incluo um novo cliente
ou fornecedor pesquisando pelo CNPJ?".

3. Pesquisa no Google. Modo "ser humano normal com aspiragées a ninja".
Descobrimos tudo o que o Google conhece sobre o que vocé pesquisou.

4. Insercdo Manual. Modo "ser humano normal": sorry, aqui vocé digita tudo na mao
mesmo. Mas mesmo assim tem alguns truques que deixam até essa digitacdo bem
simples e rapida. Confira o artigo "Como incluo um novo cliente ou fornecedor

digitando os dados manualmente?".


../../20810/l/209469?data-resolve-url=true&data-manual-id=20810
../../20810/l/209469?data-resolve-url=true&data-manual-id=20810
../../20810/l/209198?data-resolve-url=true&data-manual-id=20810
../../20810/l/209198?data-resolve-url=true&data-manual-id=20810

Como incluo um novo cliente ou fornecedor pela Pesquisa
Atomica?

1. Incluindo o Cliente ou Fornecedor

- -

Bwmic Tow Al

Co o ) \
Ll Q @ & -D|ego@
ontas a Pagar ovimentagdo de Contas elatérios eus Relatérios
R Contas a Pag Movimentagio de Conta Relatéri Meus Relatéri
esumo - =
Contas a Pagar e a Receber + Incluir cDrrent_es Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber HTER T D FESEN TE T
dos proximos dias & Importar Planilha + \nc\u_lr Lan;amelntc! Pagamentos Realizados Por Periodo relatério personalizado <)
Clientes e Fornecedores = Exibir todas i ME T e Contas a Receber Por Mé&s/Ano Lembre como criar o seu seguindo os
¥ Registrar Pagamentos =5 IR B D Recebimentos Realizados Por Categoria SeEUINtes passos
i= Exibir 0 Extrato das Contas luxo de Cai Ji od
mportar Planilha Contas a Receber Fluxo de Caixa Par Cliente ou Fornecedor
&= Exibir todos + Indluir Integragio com o Banco Por Categoria Por Departamento
+ Importar Planilha ] Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
Contas Forrentas : it o % Gerar Remessa da Cobranca DRE (Demonstrativo de Por Brojeto
< [ = e e £ Importar Retorno da Resultados) Atrasadas
= Exibir todas % Registrar Recebimentos

Cobranca
= Histdrico de Integragdes

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores
Orgamento de Caixa

Plansjamento mensal Atividades dos Usuarios
das Receitas e Despesas.

Clique no menu e selecione a opg¢do "Incluir", no grupo Clientes e Fornecedores.

2. Atalhos para inclusao de Cliente ou Fornecedor

Incluir Cliente ou Fornecedor

LUtilize uma das opcdes de pesquisa abaixo para incluir digitando quase nada

Wocé ainda possui 4 pesguisas gratuitas

Pesquisa Atamica Quero pesquisas ilimitadas

Digite aqui o que deseja pesquisar
Apple o
-

Pesquisa por CNP] / CPF

Encontre seus clientes e fornecedores
pesquisando no site da Receita Federal e outros.

Pesquisa no Google

Vocé pode pesquisar pelo nome, razdo social e até
mesmo pelo endereco. Use também termos para
refinar sua pesquisa.

Insercao Manual

Inclua os dados manualmente ou pesquisando pelo CEP.

1. Pesquise pelo CNPJ, CPF, Nome ou Razdo Social e clique no botao de fundo verde
com uma lupa desenhada, conforme indicado pela seta na figura acima.

Nesse momento o Omie fara a pesquisa em todo o Universo. Se encontrar uma informacao, a
tela de inclusdo de cliente/fornecedor sera aberta com os dados encontrados ja preenchidos.
Caso mais de um resultado seja encontrado vocé podera escolher qual deles deseja utilizar.
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E cuidado: ndo se assuste se descobrirmos até o nome do seu cachorrinho de estimac¢do que
infelizmmente morreu em 1987....rsrsrs.

3. Confirmando o que o Universo conhece sobre o que vocé pesquisou

Qual destes vocé procura?

? Selecione um dos resultados abaixo

CNPJ ou CPF

r
00.623.904/0001-73
00.623.904/0001-73
00.623.904/0001-73
00.623.904/0001-73
00.623.904/0001-73
00.623.904/0001-73
00.623.904/0001-73
00.623.904/0001-73
00.623.904/0001-73
00.623.904/0001-73

Nome Completo

r
APPLE COMPUTER BRASIL LTDA

APPLE COMPUTER BRASIL LTDA
APPLE COMPUTER BRASIL LTDA
APPLE COMPUTER BRASIL LTDA
APPLE COMPUTER BRASIL LTDA
APPLE COMPUTER ERASIL LTDA
APPLE COMPUTER BRASIL LTDA
APPLE COMPUTER BRASIL LTDA
APPLE COMPUTER ERASIL LTDA
APPLE COMPUTER BRASIL LTDA

Endereco

W

CECI, 1900

CECl,
CECl,
CECl,
CECl,
CEC,
CECl,
CECl,
CEC,
CECl,

1900
1900
1800
1900
1900
1900
1900
1900
1900

Bairro

i
TAMBORE
TAMBORE
TAMBORE
TAMBORE
TAMBORE
TAMBORE
TAMBORE
TAMBORE
TAMBORE
TAMBORE

Cidade

W
o Barueri (SP)

Barueri (SP)
Barueri (5P)
Barueri (SP)
Barueri (SP)
Barueri (SP)
Barueri (5P)
Barueri (5P)
Barueri (SP)
Barueri (SP)

06460-120
06460-120
06460-120
06460-120
06460-120
06460-120
06460-120
06460-120
06460-120

Telefone E-mail

<nso informado;

{11) 3173-1550
(11) 3173-1551
(11) 3173-1552
(11)3173-1553
(11) 3173-1554
(11) 3173-1555
(11) 3173-1556
(11) 3173-1557
(11) 3173-1558
(11) 3173-1559

Sao exibidos todos os resultados encontratos para o texto pesquisado para que vocé possa
analisar e escolher qual deseja utilizar.

E vamos além: ja sugerimos os resultados mais relevantes. S6 ndo podemos falar como
fazemos isso :). Inclusive, esse é o 110. maior mistério do mundo. Quer saber quais sao os 10
primeiros? Confira o site desses malucos aqui: http://top10mais.org/top-10-maiores-misterios-

humanidade/

1. Escolha qual dos resultados quer utilizar

Clique no botdo "Selecionar", conforme mencionado na figura acima. Na sequéncia a tela de
inclusdo de cliente/fornecedor sera aberta ja preenchendo todas informac¢8es encontradas

Cadastros Comuns
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4. Tela de inclusao de Cliente ou Fornecedor

Novo Cliente/Fornecedor

Razéo Social / Nome Completo

CNP) f CPF @ Pesquisar SEFAT

o

|APPLE COMPUTER BRASIL LTDA

| |00.6?_3.904r"0001 -73 |

Importar Alerar MNome Fantasia / Nome Abreviado DDD
Planilha de

Nome do Contato

Clientes e |APPLE COMPUTER BRASIL LTDA | |1 1

| |3‘I?3—1550

Fornecedores

Telefones e E-mail Inserigies, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber

Endereco @ Pesquisar Endereco Namero

|CECI | |19(}0 |
Bairro Complemento

|TAMBORE | | |
Estado Cidade CEP 1@ Pesquisar CEP
|SP - 530 Paulo 0‘ '| |Barueri (SP) |Q| |06450-120 |

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag

Magico assim :)

Agora basta vocé revisar e complementar os demais campos do cadastro, ndo se esquecendo
de clicar no botdo "Salvar" quando terminar, conforme destacado na figura acima.
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Como incluo um novo cliente ou fornecedor pesquisando pelo

CNPJ?

1. Incluindo o Cliente ou Fornecedor

im'c

-

Resumo
Contas a Pagar e a Receber
dos préximos dias

Clientes e Fornecedores
portar Planilha
= Exibir todos

Centas Correntes
+ Incluir
= Exibir todas

Contas a Pagar

+ Incluir

X Importar Planilha

= Exibir todas

% Registrar Pagamentos
Contas a Receber

+ Incluir

X Importar Planilha

i= Exibir todas

% Registrar Recebimentos

Movimentagio de Contas
Correntes

+ Incluir Lancamento
+ Incluir Transferéncia
X Importar Extrato

i= Exibir 0 Extrato das Contas

Integragdo com o Banco
(CNAB)

% Gerar Remessa da Cobranca

X Importar Retorno da

Relatérios
Contas a Pagar
Pagamentos Realizados
Contas a Receber
Recebimentos Realizados
Fluxo de Caixa

Por Categoria

Por Cliente ou Fornecedor

DRE (Demonstrativo de
Resultados)

HQL‘E 6 IF:E
‘h Co

Q % % vDiego©

Contas a Pagar e a Receber

Por Periodo

Por Més/Ano

Por Categoria

Por Cliente ou Farnecedor
Por Departamento

Por Vendedor

Por Projeto

Atrasadas

Meus Relatérios
Vocé ainda ndo possui nenhum
relatdrio personalizado =)

Lembre como criar o seu seguindo os

SEgUINtes passos.

Cobranca
= Histdrico de Integragdes

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores

Orgamento de Caixa
= Atividades dos Usuarios

Planejamento mensal
das Receitas e Despesas

Clique no menu e selecione a opg¢do "Incluir", no grupo Clientes e Fornecedores.

2. Atalhos para inclusao de Cliente ou Fornecedor

Incluir Cliente ou Fornecedor

Utilize uma das opgdes de pesquisa abaixo para incluir digitando quase nada

Pesquisa Atdmica

Digite aqui o que deseja pesquisar

Viocé ainda possui 3 pesquisas gratuitas

Quero pesquisas ilimitadas

||Digiteo CNPJ, CPF, Nome ou Razdo Social ‘E

Pesquisa por CNP] / CPF

Encontre seus clientes e fornecedores
pesquisando no site da Receita Federal e outros.

Pesquisa no Google

Vocé pode pesquisar pelo nome, razdo social e até
mesmo pelo endereco. Use também termos para
refinar sua pesquisa.

Insercao Manual

Inclua os dados manualmente ou pesquisando pelo CEP.

Clique na opcdo "Pesquisa por CNPJ", conforme destacado na figura acima.
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3. Informando o CNP]

Incluir Cliente ou Fornecedor

Infarme o CNPJ ou CPF para pesquisa na Receita Federal o

18.511.742/0001-47

4 Pesquisar o

1. Informe o CNPJ para pesquisa na SEFAZ. Digite o CNPJ pelo qual quer pesquisar.

2. Clique no botao "Pesquisar". Nesse momento o Omie fara a pesquisa na Secretaria
da Fazenda (SEFAZ) de cada estado e abrira a tela de inclusao de cliente/fornecedor

ja preenchendo todas informac8es encontradas para o CNPJ informado.

4. Tela de inclusao de Cliente ou Fornecedor

Clientes e Fornecedores

Razédo Sacial / Nome Completo CNPJ/ CPF @ Pesguisar SEFAZ
OMIEXPERIENCE S.A. 18.511.742/0001-47
Alterar Nome Fantasia / Nome Abreviado DoD Telefone Nome do Contato
OMIEXPERIENCE 5.A. 1 5171-8888
Fornecedores

Telefones e E-mail Inscrigdes, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber

Endereco Q@ Pesquisar Endereco Namero

R CHUCRI ZAIDAN 1550

Bairra Complemento

CHACARA SANTO ANTOMIO ¢ 2715

Estado Cidade CEP Q@ Pesquisar CEF

SP - S&0 Paulo [ ] S&o Paulo (SP) Q 04718-050

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag

Facil assim :)

Agora basta vocé revisar e complementar os demais campos do cadastro, ndo se esquecendo

de clicar no botao "Salvar" quando terminar, conforme destacado na figura acima.

Confira também o video "Cadastrando clientes e fornecedores sem digita¢do".

Cadastros Comuns
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Como incluo um novo cliente ou fornecedor pesquisando no

Google?

1. Incluindo o Cliente ou Fornecedor

im'c

-

Resumo
Contas a Pagar e a Receber
dos préximos dias

Clientes e Fornecedores

Contas a Pagar

+ Incluir

X Importar Planilha

= Exibir todas

% Registrar Pagamentos

Movimentagio de Contas
Correntes

+ Incluir Lancamento
+ Incluir Transferéncia
X Importar Extrato

Relatérios

Contas a Pagar
Pagamentos Realizados
Contas a Receber
Recebimentos Realizados

HQL‘E 6 IF:E
‘h Co

Q % % vDiego©

Contas a Pagar e a Receber

Por Periodo
Por Més/Ano
Por Categoria

Meus Relatérios
Vocé ainda ndo possui nenhum
relatdrio personalizado =)

Lembre como criar o seu seguindo os

SEgUINtes passos.

i= Exibir 0 Extrato das Contas

Fluxo de Caixa Por Cliente ou Farnecedor

mportar Planilha

= Exibir todos

Centas Correntes
+ Incluir
= Exibir todas

Contas a Receber

+ Incluir

X Importar Planilha

i= Exibir todas

% Registrar Recebimentos

Integragdo com o Banco
(CNAB)

% Gerar Remessa da Cobranca

X Importar Retorno da

Por Categoria

Por Cliente ou Fornecedor

DRE (Demonstrativo de
Resultados)

Por Departamento
Por Vendedor

Por Projeto
Atrasadas

Cobranca
= Histdrico de Integragdes

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores

Orgamento de Caixa
= Atividades dos Usuarios

Planejamento mensal
das Receitas e Despesas

Clique no menu e selecione a opg¢do "Incluir", no grupo Clientes e Fornecedores.

2. Atalhos para inclusao de Cliente ou Fornecedor

Incluir Cliente ou Fornecedor

Utilize uma das opges de pesquisa abaixa para incluir digitando quase nada

Pesquisa Atdmica

Digite aqui o que deseja pesquisar

Vlocé ainda possui 3 pesquisas gratuitas

Quero pesquisas ilimitadas

|D|g|tec: CNPJ, CPF, Nome ou Razdo Social |ﬂ

Pesquisa por CNPJ / CPF

Encontre seus clientes e fornecedores
pesquisando no site da Receita Federal e outros.

| Pesquisa no Google I

VOCE POOE pesquisar Pelo NOMIE, fazdo social 8 ate
mesmo pelo endereco. Use também termos para
refinar sua pesquisa.

Insercao Manual

Inclua os dados manualmente ou pesquisando pelo CEP.

Clique na opcdo "Pesquisa no Google", conforme destacado na figura acima.
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3. Informando o texto a pesquisar

Pesquisar no Google

Digite o texto que deseja pesquisar o
blue iguana produgdes \__./'

4 Pesquisar o

1. Digite o texto que deseja pesquisar. Informe o texto pelo qual quer pesquisar.

2. Clique no botdo "Pesquisar". Nesse momento o Omie fard a pesquisa. Caso o Google
retorne somente uma informacdo, na sequéncia a tela de inclusao de cliente/
fornecedor serd aberta ja preenchendo todas informacg8es encontradas. Caso o
Google saiba mais coisas (0 que é beeem provavel...) sera exibida uma tela com
todos os resultados encontrados para vocé confirmar qual deles quer utilizar.

4. Selecionando os Resultados Encontrados

Resultados Encontrados

Localidade Endereco

W w
Avenida Angélica, 2436 - Bela Vista, S50 Paulo - SP, 01228-200, Brasil
Rua Justino Sereno Ribeiro, Pelotas - RS, 96085-350, Brasil

Blue lguana Productes

Paulo César dos Santos Silva

Sao exibidos todos os resultados encontratos para o texto pesquisado para que vOcé possa
analisar e escolher qual deseja utilizar.

1. Escolha qual dos resultados quer utilizar

2. Clique no botdo "Selecionar". Na sequéncia a tela de inclusdo de cliente/fornecedor sera
aberta ja preenchendo todas informag¢des encontradas
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5. Tela de inclusao de Cliente ou Fornecedor

Clientes e Fornecedores

Razédo Social / Nome Completo CNP|/ CPF ‘@ Pesquisar SEFAZ

|Blue Iguana Produgdes | | |

Alterar Nome Fantasia / Nome Abreviado DDD Telefone Nome do Contato
|Blue lguana Produgdes | | | |2953—0081 | | |
Fornecedores
Telefones e E-mail Inscrigdes, CMAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber
Endereco @ Pesquisar Enderego Namero
|Averida Angslica | [2436 |
Bairro Complemento
| Bela Vista | | |
Estado Cidade CEP @ Pesquisar CEP
|SP - Sdo Paule 0| v| |Séo Paulo (SP) |Q.| |01228-?_UO |

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag

Facil assim :)

Agora basta vocé revisar e complementar os demais campos do cadastro, ndo se esquecendo
de clicar no botdo "Salvar" quando terminar, conforme destacado na figura acima.
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Como incluo um novo cliente ou fornecedor digitando os dados
manualmente?

1. Incluindo o Cliente ou Fornecedor

im'c

ras, Estoque . ® Painel do
Producdo s Fl‘rﬁmcas O contador

Q % % vDiego©

Resumo
Contas a Pagar e a Receber
dos préximos dias

Clientes e Fornecedores

mportar Planilha

= Exibir todos

Centas Correntes
+ Incluir
= Exibir todas

Orgamento de Caixa
Plansjamento mensal
das Receitas e Despesas

Contas a Pagar Movimentagio de Contas

Correntes

+ Incluir
2 Importar Planilha + Incluir Lancamento
= Exibir todas + Incluir Transferéncia

X Importar Extrato
i= Exibir 0 Extrato das Contas

% Registrar Pagamentos

Contas a Receber
Integracdo com o Banco
+ Incluir (CNAB)

X Importar Planilha
i= Exibir todas
% Registrar Recebimentos

% Gerar Remessa da Cobranca
X Importar Retorno da
Cobranca

= Histdrico de Integragdes

Relatérios Meus Relatdrios

Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber Vocé ainda n3o possui nenhum
Pagamentos Realizados Por Periodo e D Zeen R o)

Contas a Receber Por Més/Ano Lembre comao criar o seu seguindo os

. Seguintes passos.
Recebimentos Realizados 2 P

Fluxo de Caixa

Por Categoria
Por Cliente ou Farnecedor

Por Categoria Por Departamento

Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor
DRE (Demonstrativo de Por Projeto
Resultados) Atrasadas

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores
Atividades dos Usuarios

2. Atalhos para inclusao de Cliente ou Fornecedor

Clique na opcdo "Inser¢do Manual”, conforme destacado na figura acima.

Incluir Cliente ou Fornecedor

Litilize uma das opgées de pesquisa abaixa para induir digitando quase nada

Pesquisa Atomica

Digite aqui o que deseja pesquisar

Viack ainda possui 3 pasquisss gratuitas

Quera pesquisas ilimitadas

‘DIgItEOCNPJ‘ CPF, Nome ou Razdo Social |ﬂ

Pesquisa por CNPJ / CPF

Encontre seus clientes e fornecedores
pesquisando no site da Receita Federal e outros.

Pesquisa no Google

Vocé pode pesquisar pelo nome, razdo social e até
mesmo pelo endereco. Use também termos para
refinar sua pesquisa.

Inser¢cdo Manual

Inclua os dados manualmente ou pesquisando pelo CEP.

Cadastros Comuns
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3. Descobrindo o endereco pelo CEP

Incluir Cliente ou Fornecedor

Informe o CEP & o Ndmero do endereco para pesquisa
CEP o Mimero do endereco o e
04547-006 S/ 1666 -

o Quero continuar a inclusdao manualmente
4

(nao utilizarei a pesquisa por CEP agora)

Aqui temos o primeiro truque legal. Mesmo na inclusdao manual, conseguimos te ajudar e
descobrir o endereco a partir do CEP. Para isso:

1. CEP. Informe o CEP pelo qual quer pesquisar o endereco.
2. Numero do endereco. Informe o numero do endereco. Se quiser pode deixar em
branco e preencher isso depois.

3. clique no botdo "Pesquisar". Nesse momento o Omie fara a pesquisa e abrira a tela
de inclusdo de cliente/fornecedor ja preenchendo todas informacdes encontradas

para o CEP informado.

4. clique aqui caso ndo deseje pesquisar pelo CEP e queira acessar a tela de inclusao

para preencher todos os campos manualmente.

4. Tela de inclusao de Cliente ou Fornecedor

Clientes e Fornecedores

Razdo Social CNPJ Q@ Pesquisar SEFAZ e
Omiexperience 5/4 18.511.742/0001-47
Alterar Nome Fantasia DoD Telefone Nome do Contato
Omiexperience 5/4 n 5171 8888 Diego Pancera |
Fornecedores

Telefones e E-mail Inserigies, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber

Endereco e 1@ Pesquisar Enderego Ndmero

Avenida Doutor Chucri Zaidan 7 1550

Eairro Complemento

Vila Cordeiro

Estado Cidade cep @ pasquisar (e °

SP - S&o Paulo o - Sao Paulo (SP) Q 04583-110 N7

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag

A figura acima demonstra os dados principais do cadastro de clientes/fornecedores. Nao
precisamos detalhar cada campo pois eles sao auto-explicativos. :)
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Mas vale destacar alguns pontos:

1.

2.

3.

4.

¢é possivel adicionar o logotipo do cliente ou fornecedor. Confira o artigo "Como
defino o logotipo de cada cliente ou fornecedor?".

com preguica de digitar? Clique na opcdo "Pesquisa SEFAZ" e o cadastro sera
preenchido com as informac¢des que a Receita Federal disponibiliza sobre o CNPJ
informado.

lembra apenas de parte do endereco? Clique em "Pesquisar Endereco”, informe o
gue vocé sabe e deixe o resto conosco!

s6 tem o CEP do fregués? Também podemos ajudar. Clique em "Pesquisar CEP".

Dica: depois de preencher os campos nado se esqueca de clicar no botao "Salvar", conforme
destacado na figura acima.


../../20810/l/209463?data-resolve-url=true&data-manual-id=20810
../../20810/l/209463?data-resolve-url=true&data-manual-id=20810

Como informo o e-mail e outros telefones do cliente ou
fornecedor?

1. Tela de Cliente ou Fornecedor

Clientes e Fornecedores

Razdo Social CNPJ @ Pesquisar SEFAZ
Omiexperience 5/A 18.511.742/0001-47
Alrerar Mome Fantasia DDD Telefone Nome do Contata
Omiexperience 5/ n 5171 8888 Diego Pancera
Endereco Telefones e E-mail Inscrigdes, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber

DDD Telefone 2 Telefone 2 DDD Fax Fax

1 5171 8884

E-mail WebSite

diego@omie.com.br D] Q@

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecicnar (ou criar) uma nova tag

Acesse a aba "Telefones e E-mail", conforme indicado na figura acima. Complemente o
cadastro com as infomagdes que quiser, e quando concluir ndo se esqueca de clicar no botao
"Salvar", também conforme destacado na figura acima.
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Como informo a inscricdo estadual e municipal do cliente ou
fornecedor?

1. Tela de Cliente ou Fornecedor

Clientes e Fornecedores

Razéo Sodal

CNPJ Q@ Pesquisar SEFAZ
Omiexperience 5/A 18.511.742/0001-47
Alterar MNome Fantasia ooD Telefone Nome do Contata

Omiexperience 5/4 1 5171 8888 Diego Pancera

Endereco Telefones e E-mail Inscrigdes, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber

Inscricdo Estadual Inscricdo Municipal Inscricdo SUFRAMA

4785.745-5 [ Optante do Simples Nacional
O ~odut .
CNAE Principal W E um Produtor Rural

6203100 Desenvolvimente e licenciamento de programas de computador ndo-customizaveis Q| Contribuinte ou Nie Contribuinte?

Observacdo

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag

Acesse a aba "Inscri¢bes, CNAE e Outros", conforme indicado na figura acima. Complemente o

cadastro com as infomagdes que quiser, e quando concluir ndo se esqueca de clicar no botao
"Salvar", também conforme destacado na figura acima.
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Como defino o logotipo de cada cliente ou fornecedor?

E possivel definir um logotipo para cada cliente ou fornecedor do cadastro, o que é muito

bacana pois vocé ganha uma identidade visual para eles por todo o aplicativo. Por exemplo,

quando inclui uma conta a receber, um pedido de venda, ordem de servico, etc, o que te
ajuda a identificar mais rapidamente o cliente ou fornecedor associado.

E também deixa tudo bem mais bonito. :)

1. Tela de Cliente ou Fornecedor

Clientes e Fornecedores

Razdo Social NP @ Pesquisar SEFAZ
Py 0 [omiexperience s/ | [18511742/0001-47 ‘
Importar MNome Fantasia ooD Telefone Nome do Contata
Planilha de
Clientes e |{]mwexperience S8 | "I'I | |51]"‘I 2888 | |D|ego Pancera ‘
Fornecedores
Telefones e E-mail Inscrigdies, CNAE e Qutros Mapa Contas a Pagar e Receber
Endereca @ Pesquisar Endereco Nimera
|Avemda Doutor Chucri Zaidan | |1550 ‘
Bairra Complemento
|Morumbi | | ‘
Estado Cidade CEP @ Pesquisar CEP
|SP - 530 Paulo o| v| |sao Paulo (SP) |0.| |04583-110 ‘

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag

Clique na opc¢do "Alterar", conforme indicado na figura acima.
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2. Escolhendo o Arquivo

Selecione a imagem desejada

F----------------------q

L

Solte o arquivo nesta area ou selecione para fazer o upload agora
mesmo! :-)

r
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
L

1. arraste aqui o arquivo do logotipo do seu cliente ou fornecedor.

3. Sucesso )

E Clientes e Fornecedores

Razdo Sodal CHP| Q@ Pesquisar SEFAT
0 |0miexrrrience S/A | | 18.511.742/0001-47

= z
Remover Nome Fantasia DDD Telefone Nome do Contato

Py |Omiexperience S/A | |1‘| | ‘5171 8888 | |Diego Pancera ‘

Telefones e E-mail Inscrigtes, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber
Endereco @ Pesquisar Enderecn NOmero

Avenida Doutor Chucri Zaidan | 1350 ‘
Bairro Complementa

‘Morumbl | | ‘
Estado Cidade cep @ Pesquisar CEP

‘sp - S30 Paulo o| v| ‘530 Paulo (5P} ‘0.| |04583-1 10 ‘

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag
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Ja cadastrei os clientes e fornecedores. Como fago para
consulta-los e altera-los?

Depois de incluir os clientes e fornecedores, vocé pode consulta-los e modifica-los.

1. Consultando pela op¢do "Exibir todos"

T av gl -_— = —_— ."_ — m A 'e_i:_ Q £ - Diego @

Contas a Pagar Movimentagdo de Contas Relatérios Meus Relatérios
r & a Receber + Incluir cDrrent.es Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber Voce ainda ndo passul nenhum

& Importar Planilha B Inclu!r Lancamento Pagamentos Realizados Por Perioda retatério personalizado =)

Clientes e Fornecedores £ Exibir todas i Dl S e Contas a Receber Por Mé&s/Ano Lembre como criar o seu seguindo os

4+ Incluir ¥ Registrar Pagamentos 22 InTEer R SR D Recebimentos Realizados Por Categoria SEEMINTES passos

+ lanilh. i Exbir o Extrato das Contas Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor

Importar Planilha Contas a Receber )

= Exibir todos . Integragio com o Banco Por Categoria Por Departamento

— + Incluir (CNAB)
£ Importar Planilha Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor

Contals Forrentes - E-e——— ¥ Gerar Remessa da Cobranca DRE (Demonstrativo de Por Projeto

+ Incluir . R X Importar Retorno da Resultados) CireriEs

i= Exibir todas ) BEE ST MR ET 6 Cobranca

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedaores
Orgamento de Caixa

Plansja ensal Atividades dos Usuarios
das Rec

= Histdrico de Integragdies

Cligue no menu e selecione a op¢do "Exibir todos", no grupo Clientes e Fornecedores.

1.1. Lista de Clientes e Fornecedores

B Clientes e Fornecedores ©@0O ?

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

Tags CNP) / CPF Raz&o Social f Nome Comple... Nome Fantasia / Nome Abre Telefone Contato E-mail

w w v v 7 w w

f Cliente A44,480.747/0001-60 Aprender Escola de |diomas Aprender Escola de |diomas (11) 3775-7888 contato@aprender.com.br
Cliente  Fornecedor Cerealista Industria e Comér... Cerealista Alimentos (11) 3775-7888 Rodrigo

Cliente  Fornecedor Concessionaria de Veiculos .. Veiculos Ideal (11) 3775-7388 Junior veiculos@ideal.com.br

Cliente  Fornecedor 373.067.308-43 Construtora e Incorporadora ... Construtora e Incorporadora  (11) 3775-7888 Pedro diego@omie.com.br

Fornecedor 17.692.604/0001-49 {.. EM3TRADING COMERCIO, IM... (11) 2409-4098

Cliegnte ... EquiServ Informética (11) 3775-7888 Paulo

Cliente  Fornecedor 65.654.303/0001-73 ndustria de Malhas (11) 3775-7888 Fernando Siqueira industria@malhas.com.br
Fornecedor 61.092.565/0022-65 ... RODBEL (35) 3026-3000

Transportadora 61.092.565/0001-30 NOSS0O CARRO NOSSO CARRO

Cliente  Fornecedor Papelaria e Livraria Rapida Lt.. Papelaria  Livraria Rapida (11) 3775-7888 Roger diego@omie.com.br
Cliente 45.558.376/0001-54 Projetos e SolugBes em Tl Projetos e SolugBes em Tl (11) 3775-7888 Rosana Vidal info@projetosesoluoes.col
Fornecedor 15.071.358/0001-82 STARTUP DISTRIBUIDORA EIR... Startup Distribuidora (19) 3244-4324

Transportadora 14.530.767/0001-37 TRANSLUZ TRANSPORTES EIR.. TRANSLUZ TRANSPORTES EIR.

1. clicando nesse botdo vocé volta para a tela de cadastro do clientes e fornecedores, ja

visualizando o cliente ou fornecedor que vocé escolheu na lista.

vocé também pode incluir um novo cliente ou fornecedor por aqui.

excluir o cliente ou fornecedor. Aqui o Omie te ajuda: vocé s6 consegue excluir um

cliente ou fornecedor que ndo tenha nenhuma outra informacgao relacionada a ele.

Se vocé ja gerou um "Pedido de Venda", "Ordem de Servico", "Conta a Receber",

"Conta a Pagar" ou nota fiscal ndo sera possivel fazer a exclusao.

4. vocé pode fazer um cadastro em massa dos seus clientes. Veja nesse artigo que
legal.

5. Vocé pode anexar documentos.

W N
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Ou entdo acesse a op¢ao de "Cadastros", conforme caminho indicado na figura abaixo:



Quais sao as informacgdes obrigatoérias para emitir uma Nota
Fiscal de Servico (NFS-e)?

Para emitir uma Nota Fiscal Eletronica de Servicos (NFS-e) para um cliente, algumas
informac8es devem obrigatoriamente estar preenchidas. Sao elas:

* Razao Social
« CNPJ

* Endereco
« Numero
* Bairro

+ Estado

+ Cidade

« CEP

+ E-Mail

* Inscricdo Municipal

1. Dados Principais

Clientes e Fornecedores

Omiexperience 5/4 | 18.511.742/0001-47 |
Remover  Name Fantasia DDD Telefone Nome do Contato

oS

|Omiexperience S/A | |1‘| | |5‘I?1 2888 | |Diego Pancera |

Telefones e E-mail Inscrigies, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber

@ Pesquisar Endereco
Avenida Doutor Chucri Zaidan | 1550 |
Complemento
Morumbi | | |
) e
5P - S3o Paulo o| v| S30 Paulo (SP) |0.| 04583-110 |

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag
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2. E-mail

Clientes e Fornecedores
Razdo Social

CNP) @ Pesquisar SEFAZ

0 |Omiexperience Sib

| |1 8.511.742/0001-47 |

Telefone

Nome do Contata

ﬁ]' Excluir Remover Nome Fantasia

|Omiexperience S/A

| [s171888s

| |Di ego Pancera |

Importar
Planilha de

Clientes e Endereco Telefones e E-mail Inscriglies, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber
Fornecedores

DDD Telefone 2 Telefore 2 DDD Fax Fax
ik | [si71ess L | | |
WebSite
diego@omie.com.br = ‘ | Q |
Preencha quantas Tags quiser para este cadastro
Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag
. .« .
3. Inscricao Municipal
Clientes e Fornecedores
Razdo Social CNPJ @ Pesquisar SEFAZ
0 ‘Omiexperience S/A ‘ |18.51 1.742/0001-47 |
iil— Excluir Remover Nome Fantasia ooD Telefone Nome do Contato
‘Omiexperience S/A | |1‘| | |5‘|T1 £8ss ‘ |Diego Pancera |

S

Importar
Planilha de

Clientes e Endereco Telefones & E-mail Inscrigies, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber
Fornecedores

Inscricgo Municipal

Inscricio Estadual

4.785.745-5

Inscrigio SUFRAMA

‘ ] Optante do Simples Nacional

CNAE Principal

[ E um Produtor Rural

|6203‘|00 Desenvalvimento e licenciamento de programas de computador ndo-customizaveis

|Q‘ Contribuinte ou N3c Contribuinte?

Observagio

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag
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Quais sao as informacgdes obrigatoérias para emitir uma Nota

Fiscal de Produto (NF-e)?

Para emitir uma Nota Fiscal Eletrénica de Produto (NF-e) para um cliente, algumas
informac8es devem obrigatoriamente estar preenchidas. Sao elas:

* Razao Social
« CNPJ

« DDD

+ Telefone
* Endereco
« Numero
* Bairro

+ Estado

+ Cidade

« CEP

+ E-Mail

* Inscri¢do Estadual

1. Dados Principais

Clientes e Fornecedores

CNPJ @ Pesquisar SEFAT

| T18511.742/0001-47 |

0 Omiexperience /4

Telefone Nome do Contato

|0miex perience S/

| [s7718888 | |Diego Pancera |

Remover Nome Fantasia
(43

Telefones e E-mail Inscrigdes, CNAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber

@ Pesquisar Enderego

| Tiss0 |

Complemento

Morumbi | | |
@ Pesquisar (EP
P - S30 Paulo o| v‘ S3o Paulo (SP) |0.| 04583-110 |

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag
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2. E-mail

Clientes e Fornecedores

Razdo Social CNPJ Q Pesquisar SEFAT
ﬁ Excluir Remowver Nome Fantasia DoD Telefone Nome do Contato
Py |Omiexperien(e S/A | |1 1 | |5‘|71 2aes | |Diego Pancera |

Importar
Planilha de

Clientes e Endereco Telefones e E-mail InscricBes, CMAE e Outros Mapa Contas a Pagar e Receber
Fornecedores
DDD Telefone 2 Telefone 2 DDD Fax Fax

[ | [s171 esee | | | | |
WebSite

diego@omiecom.br D] | | Q |

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag
. ~

3. Inscricao Estadual
Razio Social CNP) @ Pesquisar SEFAZ
O (Omiexperience S/A | [18511.742/0001-47 |
ﬁ Excluir Remover MNome Fantasia DDD Telefone Nome do Contato
Omiexperience S/4 1 5171 8888 Diego Pancera
o pel g
Importar
Planilha de
Clientes e Endere¢o Telefanes e E-mail Mapa Contas a Pagar e Receber
Fornecedores
Inscricio Municipal Inscricdo SUFRAMA
| |4.?85‘?45—5 | | | O oprante do Simples Nacional
CNAE Principal [ € um Produtor Rural
|6203‘|00 Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador ndo-customizaveis ‘0.| Contribuinte ou N3o Contribuinte?

Observagio \oj

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

Clique aqui para selecionar (ou criar) uma nova tag

Se o cliente ndo possuir uma IE, pode deixar o campo em branco.
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3.1. Contribuinte ou Nao Contribuinte?

Contribuinte ou Nao Contribuinte?

Omiexperience S/A
Inscricdo Estadual o
_\__/"_ [J £um Produtor Rural

Consideremos este cliente ou fornecedor née contribuinte porque ndo possui inscrigdo estadual

Mas vocé pode controlar isso aqui: E Contribuinte Nao é Contribuinte

" Confirmar

1. Se o cliente ndo possuir uma IE, automaticamente iremos considerar que ele ndo é
contrbuinte de ICMS.

mas vocé pode muito bem controlar essas informacdes, pois existem restricdes conforme a
lesgislacdo brasileira, clicando nos botdes acima, "E Contribuinte" ou "Ndo é Contribuinte".

Ndo esqueca de clicar em "Confirmar", conforme destacado na figura acima.
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#SuperDicaOmie: Consultando o historico financeiro do cliente

ou fornecedor

Vocé consegue facilmente consultar todo o movimento financeiro que existe para cada
cliente ou fornecedor analisando o préprio cadastro.

1. Tela de Cliente ou Fornecedor

Clientes e Fornecedores

‘ Inclmr

O

Importar
Planilha de
Clientes e
Fornecedores

=

Razéo Social

Remover Nome Fantasia
Aprender Escola de Idiomas
Endereco Telefones e E-mail
Situagdo Origem
w T
— 2013/02 - Fevereiro (1)
' Pago  Contaa Pagar

— 2015/11 - Novembro (1)

Atrasado Conta a Receber

— 2015/12 - Dezembro (2)

Atrasado Conta a Receber

Atrasado Conta a Receber

Aprender Escola de Idiomas

DoD

CNP) @ Pesquisar SEFAT

44.480.747/0001-60

Telefone Nome do Contato

3775-7888

Inscrices, CNAE e Outros Mapa Comtas a Pagar e Receber

Emissdo Previsdo Paglo ou... Valor da Con... A Pagar ou Rece..

W - |V - |V ~ |7 i

05/02/13 ter | 05/02/13 ter | 05/02/13 ter -1.000,00 ﬂ
09/11/15seg  09/11/15 seg 4.420,28 4,480,
14112115 seg 14/12/15 seg 10,74 10,
09/11/15seg 14/12/15 seg 4.420,28 4,480,

Cliente =

Preencha quantas Tags quiser para este cadastro

FOmEcEdorReN Clique aqui para selecionar

(ou criar) uma nova tag

Acesse a aba "Contas a Pagar e Receber", conforme indicado na figura acima. Aqui vocé
visualiza toda conta a receber e conta a pagar associada ao cliente ou fornecedor que esta
analisando. Além disso, também mostramos todas as previsdes que existem. Cool! :)
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Produtos
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Introducao

O cadastro de produtos permite que vocé defina os produtos que vocé compra, controla
estoque e revende, informando principalmente o co6digo, cédigo de barras, NCM, a
descricao, o valor cobrado e os impostos, além de outros dados. Isso é muito Util, pois no
momento que vocé for incluir uma novo "Pedido de Venda" todas essas informacdes sao
respeitadas automaticamente, o que deixa a opera¢ao muito mais agil.

Um produto cadastrado pode ser operado pelo moédulo "Compras e Estoque" e pelo
modulo "Vendas e NF-e".
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Como cadastro os produtos que compro, estoco e revendo?

1. Incluindo o Produto

E”ﬂ’c ) Q £ ~Diego

Clientes Venda de Produto Relatérios Meus Relatérios
+ Incluir + Incluir Impostos Aprendidos Faturamento Q
& Importar Planilha = Exibir todas Curva ABC - Produtos Por Periodo
Painel de NFC-e, i= Exibir todos ¥ Etapas dos Pedidos Pedidos de Venda Por Més/Ano u seguindo os
5505,
eSA _EC 0l Vis. e Faturamento
CF-e-SAT e CF-ECF o R D Por Previsdo de Faturament Por Produto
Emitidas pelo POV " ] Por Data de Vencimento Por Cliente
+ Incluir g p
& Importar Planilha i= Exibir todas REr RN Lanceiacos
(e e Easns Por Cliente Denegados
= Impo postas Devolugéo de Venda Remessas
Aprendidos -
i= Exibir todas Por Periodo

i= Exibir todos
Por Produto

Por Destinatario

Para incluir um novo produto, acesse o cadastro de produtos seguindo o caminho acima.

1.1. Tela de Inclusao de Produto

E Descricdo o Cadigo do Produto o
BagFit o’ PRDOOOOT -

Alterar Cadigo NCM o Cadigo EAN [GTIN) Prega Unitario de Venda Unidade e
42022220 LS DEQ ° e 300,000000 Unidade [UN)\ ¥ -
—

ey
Familia de Produto o Tipe do Produto (utilizado no SPED Bloco K)
L = 00 - Mercadoria para Revenda e -
S—
mpostos Aprendidos Fornecedores Histérico de Compras nformacdes Adicionais Caracteristicas Custo do Estoque
Periodo
Abril de 2016 -
Data Origem Quantidade Valor Nota Fiscal  Operagdo Cliente / Forne:
Previsdo de Venda Estoque disponive

0UN 0

Pravisdo de Compra

OUN Unidade (UN)

1. Descricdo. Nome do produto. E por esse nome que vocé vai procurar os produtos
quando for inclui-los no "Pedido de Venda". Aqui ndo existe nenhuma regra
especifica, utilize um nome que seja familiar e intuitivo, lembrando que é essa
descricdo que sera impressa na nota fiscal.

2. Cdbdigo do Produto. Cédigo que identifica de forma Unica o produto. Caso vocé ndo
tenha uma codificagdo dos seus produtos, ou ndo queira utilizar essa informacao,
pode ficar tranquilo que o Omie resolve isso para vocé, sugerindo uma numeragao
automatica.

3. Cdbdigo NCM. NCM significa "Nomenclatura Comum do Mercosul" e trata-se de um
codigo de oito digitos estabelecido pelo governo brasileiro para identificar a natureza



Nowu s

8.

das mercadorias. Ele também indica qual a "aliquota do IBPT". Essa informacdo vocé
deve verificar com seu contador.

Cédigo EAN (GTIN). Codigo de barras do produto.

Preco Unitario de Venda. Pre¢o que vocé cobra pelo produto.

Unidade. Unidade na qual vocé estoca e vende o produto.

Familia de Produto. A familia de produtos permite agrupar e categorizar produtos,
facilitando o gerenciamento deles.

Tipo do Produto (utilizado no SPED Bloco K).

Dica: depois de preencher os campos nado se esqueca de clicar no botao "Salvar", conforme
destacado na figura acima.

E lembre-se: tudo o que vocé informa aqui é levado automaticamente para o "Pedido de

Venda".


http://blog.omie.com.br/blog/familia-no-cadastro-de-produtos

Ja cadastrei os produtos. Como faco para consulta-los e altera-

los?

Depois de incluir os produtos, vocé pode consulta-los e manipula-los.

1. Consultando pela opcao "Exibir todos"

B wic

0

DR, tlientes. Venda d.e Produto Relatérios
I Fiscais Hetrnicas emitidas e 4+ Incluir + Incluir Impostos Aprendidos Faturamento
rece X Importar Planilha = Exibir todas Curva ABC - Produtos Por Periodo
Painel de NFC-e, i= Exibir todos ¥ Etapas dos Pedidos Pedidos de Venda Por Més/Ano
CF-e-SAT e CF-ECF s Remessa de Produto Por Previsdo de Faturamento Por Produto
Emi =lo POV # Incluir o i Por Data de Vencimento Por Cliente
& Importar Planilha i= Exibir todas R (Tl Cammzirsss
2 Importar Impostos . Por Cliente Denegados
Devolugio de Venda Remessas
Aprendidos i= Exibir todas Por Periodo
Por Produto
Por Destinatario
.
1.1. Lista de Produtos
Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar
@ Descricdo Cadigo Familia de Produto Cadigo NCM Cadigo EAN (GTIN) Prego Unitario de Venda Estoque Disponivel  Unidade
o v v v v v v T v
k\/ AMLETO1 - RYE&LYE PLASTIC OPTICAL FRAMES - AR... AMLETO1 9003.11.00 235,00 1
° AMLETO2 - RYERLYE PLASTIC OPTICAL FRAMES - AR.. AMLET0Z2 9003.11.00 235,00 1
&-/ ANETO1 - X-IDE MET_OPTICAL FRAMES - ARMACAQ... ANETO1 9003.11.00 235,00 2
ANETO2 - X-IDE MET_OPTICAL FRAMES - ARMACAO... ANETOZ2 9003.11.00 235,00 2
@ ANETO3 - X-IDE MET_OPTICAL FRAM JACAD... ANETOZ 9003.11.00 235,00 2
ANETO4 - ¥-1DE MET OPTICALF{  Lista de Produtos 9002.11.00 235,00 1
| ANICET - X-IDE MET_SIL OPTICAR 9003.11.00 235,00 2
l\o_/J ANICEZ - ¥-IDE MET_SIL OPTICAL FRAMES - ARMAC... ANICE2 9003.11.00 235,00 2
ANICEZ - ¥-IDE MET_SIL OPTICAL FRAMES - ARMAC... ANICE3 9003.11.00 235,00 1
ANICE4 - ¥-IDE MET_SIL OPTICAL FRAMES - ARMAC... ANICE4 9003.11.00 235,00 2
ASSENZION - X-IDE MET/PLA OPTICAL FRAMES - AR..  ASSENZIO1 9003.11.00 235,00 2
ASSENZIOZ - X-IDE MET/PLA OPTICAL FRAMES - AR.. | ASSENZIOZ2 9003.11.00 235,00 2
ASSENZIO3 - X-IDE MET/PLA OPTICAL FRAMES - AR... |ASSENZIO3 9003.11.00 235,00 1
ASSENZIO4 - X-IDE MET/PLA OPTICAL FRAMES - AR...  ASSENZIO4 9003.11.00 235,00 1
ASSENZIOS - X-IDE MET/PLA OPTICAL FRAMES - AR... | ASSENZIOS 9003.11.00 235,00 1
ATOMO1 - TITANIUM X-IDE MET_OPTICAL FRAMES ... ATOMO1 9003.11.00 235,00 2
ATOMOZ - TITANIUM X-IDE MET_OPTICAL FRAMES ... ATOMO2Z2 9002.11.00 235,00 2
ATOMOS3 - TITANIUM X-IDE MET_OPTICAL FRAMES ... ATOMO3 9003.11.00 235,00 1
ATOMOZ - TITANIUM X-IDE MET_OPTICAL FRAMES ... ATOMOZ 9003.11.00 235,00 1
$1-100 de 184 registras ¢ anterior 2 F,é,.mz.e

1. Clicando nesse botdo vocé volta para a tela de cadastro do produto, ja visualizando o
produto que vocé escolheu na lista

2. Vocé também pode incluir um novo produto por aqui

3. Excluir o produto. Aqui o Omie te ajuda: vocé s6 consegue excluir um produto que
ndo tenha nenhuma outra informacdo relacionada a ele. Se vocé ja gerou um

"Pedido de Venda" ou nota fiscal ndo sera possivel fazer a exclusao.

4. Vocé pode fazer um cadastro em massa dos seus produtos. Veja nesse artigo que

legal.
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http://blog.omie.com.br/2015/08/importacao-de-dados-em-massa.html

5. Vocé pode fazer um cadastro em massa dos impostos que incidem sobre as vendas e
o melhor, ja deixar parametrizado a parte de "impostos aprendidos". Veja nesse

artigo que legal.
6. Vocé pode anexar documentos.

Ou entdo acesse a op¢ao de "Cadastros", conforme caminho indicado na figura abaixo:


http://blog.omie.com.br/2015/08/importacao-de-dados-em-massa.html
http://blog.omie.com.br/2015/08/importacao-de-dados-em-massa.html
https://www.youtube.com/watch?v=-5j0QRgWLXk

Contas Correntes
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Introducao

A conta corrente no Omie representa exatamente o movimento que acontece em sua conta
bancaria. Ao registar um pagamento de uma conta a pagar ou um recebimento de uma
conta a receber vocé vera o respectivo débitou ou crédito em seu extrato no Omie,
proporcionando uma boa visao de fluxo de caixa.

Além disso, também é aqui que vocé vai definir e configurar as informacdes de cobranca:
emissdo de boletos e integracdo com o banco (CNAB).
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Como cadastro minhas contas correntes?

1. Incluindo a Conta Corrente

$ Fi‘nhancas 6 -:::'::

Bwic Tow AN fEime G

Q @ 8 -Diego

Contas a Pagar

+ Incluir

2. Importar Planilha
i= Exibir todas

Movimentagio de Contas
Correntes

4+ Incluir Langamento
=+ Incluir Transferéncia
& Importar Extrato

Relatérios

Contas a Pagar
Pagamentos Realizados
Contas a Receber

Resumo

Con ar Contas a Pagar e a Receber
Por Periodo
Por Més/Ano

=a Recel
dias

Clientes e Fornecedores

+ Incluir % Registrar Pagamentos Recebimentos Realizados Por Categoria

. = Exibir o Extrato das Contas T Ji d
X Importar Planilha Contas a Receber Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
i= Exibir todos 4+ Incluir Integracdo com o Banco Par Categoria Por Departamento

(CNAB)

Por Cliente ou Fornecedor Por Vendedor

2. Importar Planilha
Centals Farrentes B Exibir todas ¥ Gerar Remessa da Cobranga DRE (Demonstrativo de Por Projeto
- X . & Importar Retorno da Resultados) i
= ExiDIr todas & Registrar Recebimentos

Cobranca
£= Histdrico de Integractes

Resumo Executivo
Clientes e Fornecedores

Orcamento de Caixa
5 = Atividades dos Usudrios

Planejam

Meus Relatérios
ainda ndo possui nenhum
rio personal o =)

Lembre coma criar o seu seguindo 05
sEguintes passos.

Para incluir uma nova conta corrente, acesse o cadastro de contas correntes seguindo 0]

caminho acima.

2. Tela de Inclusao de Conta Corrente

Contas Correntes
Tipo de Conta Carrente o
Conta Corrente e -

°

Instituicda

L2

341 - Itad Unibanco
MNome da Conta Agéncia o
0022 Ny

Itad Unikanco 030888-7

Boletos e Cobranca Bancaria Sobre a Agéncia Endereco Mapa
Data do Saldo Inicial

Saldo Inicial o
o/ 10,000,00 o B
'

| M&o considerar esta conta no "Resuma” e no "Fluxo de Caixa”

Walor do Limite de Crédito

31/12/2015 30.000,00

(-

Observacdo

o

Conta Corrente (com digito)

1. Tipo de Conta Corrente. Vocé pode controlar outros tipos de de contas bancarias,

nao somente contas correntes. Informe qual o tipo da conta aqui.
Instituicdo. De qual banco é essa conta corrente.

W N

Nome da Conta. Nome da sua conta. E por esse nome que vocé vai procurar quando

for associar uma conta a pagar ou a receber a determinada conta corrente. Aqui ndo
existe nenhuma regra especifica, utilize um nome que seja familiar e intuitivo.

Agéncia. Numero da agéncia.
Conta Corrente. NUmero completo da conta corrente.

owuv ks

Saldo Inicial. Saldo da sua conta corrente no momento que vocé quer fazer o

controle para o Omie. Essa informacdo é fundamental para a conciliagdo bancaria
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depois.

Exemplo para ficar mais facil de entender: vamos supor que vocé vai comecgar a
controlar suas financas pelo Omie a partir do dia 01/01/2016. O valor que vocé deve
informar aqui é o saldo final da conta corrente no dia 31/12/2015 (olhando seu
extrato no bankline).

7. Data do Saldo Inicial. Justamente a data do saldo com base no item 6. Saldo Inicial.

8. Valor do Limite de Crédito. O gerente foi bacana e teu um crédito? Informe aqui qual
esse valor. Além de ser Util para seu controle, essa informac¢ao também sera utilizada
no processo de "Pagamentos" e "Recebimentos” do mddulo de "Financgas".

9. Nao considerar esta conta no "Resumo Executivo" e no "Fluxo de Caixa". Um recurso
muito utilizado para pessoas que ndo querem ter a visualiza¢cdo desta conta no
Resumo executivo e nem no Fluxo de caixa, para ndo impactar os valores reais.

10. Observacdo. Quer escrever algum detalhe ou lembrete sobre a conta? Informe isso
aqui.

Dica: depois de preencher os campos nado se esqueca de clicar no botao "Salvar", conforme
destacado na figura acima.



Como configuro a conta corrente para emitir boletos e integrar

com o banco?

Com o Omie vocé consegue gerar boletos bancarios a partir de uma conta a receber e
também enviar seus titulos para o banco através da integracao via CNAB. Para isso €
necessario configurar algumas informacdes na conta corrente. Veja como.

1. Tela de Conta Corrente

o

Tipo de Conta Corrente Instituicdo
m Conta Ccrrer':e| L 341 - Itad Unibanco
Nome da Conta Agéncia

Itadl Unibanco 0022

Cutras Informacdes : Alertas de Cobranca

o ¥ Desejo emitir boletos ou realizar cobranga bancéria utilizando esta conta corrente

Carteira
109 - Direta Eletrdnica sem Emissdo - Simples

Conta Corrente (com digita)

030888-7

Sobre a Agéncia Endereco Mapa

Tipo de Remessa
CMAB 400

o Cliue agui para dterar as informagbes acima fobrigatdrias para 4 cebranga bancina deste Banca)

Jures e Multa para o Beleto e para 5 integracdo bancaria
% de Juros (3o més) % de Multa

1,00 2,50

Instrugdies para o Bolete e para a integracdo bancaria
Linha 1 Linha 2
Sr. Caixa, receber até 10 dias apds © vendmento.

Linha 3 Linha 4

Apos vencimento cobrar Jure de 1% AM + Multa de 2,5%

Acesse a aba "Boletos e Cobranga Bancaria", conforme indicado na figura acima:

1. marque a op¢ao "Desejo emitir boletos ou realizar cobranca bancaria utilizando esta

conta corrente"

2. clique na opcdo "Clique aqui para alterar as informacdes acima (obrigatorias para a
cobranca bancaria deste banco)". Sera apresentada outra tela para vocé indicar
outras informacdes necessarias para a emissdo de boletos e/ou integracao via CNAB.
E aqui tem uma pegadinha: essa tela muda em funcao do banco associado a conta
corrente, pois cada banco pede um conjunto diferente de informagdes. Clique em
um dos links abaixo para ver a tela do banco que esta configurando.

« Banco do Brasil

» Bradesco

+ Caixa Econémica Federal
+ HSBC
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http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/208593
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/208581
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/208604
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/208628

* ltau

« Santander

« Sicredi

« Sicoob

« Safra

« Unicred

« Banco Mercantil do Brasil
« Banese

« Banestes

» Cecred (Viacredi)
2. Outras dicas legais

Antes de fazer qualquer coisa vocé deve negociar muito bem as taxas e tarifas que serao
cobradas pelo banco. Sim, caros colegas, cada boleto que vocé emitir sera cobrado pelo
querido banco. O valor varia muito de banco para banco, e também de carteira para carteira,
entdo, fique atento

Antes de enviar os boletos para seus clientes, emita alguns boletos contra vocé mesmo com
valores baixos e bem quebrados (R$ 1,37 por exemplo) para ficar facil de vocé analisar a baixa.
Pague esses boletos, aguarde o periodo de compensacao e verifique se o dinheiro foi de fato
creditado na sua conta corrente. Estando tudo ok seja feliz e mande bala na emissao dos
boletos :)


http://docs.omie.com.br/d/7nhra3
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/208629
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/208630
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/479055
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/479060
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/479062
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/553845
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/553847
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/553852
http://docs.omie.com.br/m/diversos/l/553854

Como informar juros e multa nos boletos?

1. Tela de Conta Corrente

Contas Correntes

Tipo de Conta Corrente Instituigdo

I M Salvar l
I Incluir lta |:I |C0r‘ta Co rrer'te| L 341 - Itad Unibance -

Nome da Conta Agéncia Conta Corrente (com digito)
ltau Unibanco 0022 030888-7

Outras Informagdes Boletos e Cobranga Bancaria Alertas de Cobranca Sobre a Agéncia Enderego Mapa

¥/ Desejo emitir boletos ou realizar cobranca bancéria utilizando esta conta corrente

Carteira Tipo de Remessa
109 - Direta Eletrdnica sem Emisséo - Simples CMNAB 400

o Cliqee: aqui para lterar 45 mnlormagbes acima [obrigaldnas pars 3 cobeanga bancaria deste baneo)

Juros e Multa para o Boleto e para a integracdo bancaria

% de Juros (ac més) % de Multa

Instrugdes para o Boleto e para a integracéo bancaria

Linha 1 Linha 2
Sr. Caixa, receber ate 10 dias apds o vencimentao. Apos vencimento cabrar Juro de 1% AM + Multa de 2 5%
Linha 3 Linha 4

Acesse a aba "Boletos e Cobranga Bancaria", conforme indicado na figura acima:
1. informe o percentual de Juros (a0 més) e o percentual de Multa.

Dica: depois de preencher os campos nado se esqueca de clicar no botao "Salvar", conforme
destacado na figura acima

Cadastros Comuns Pagina 42



Como defino os textos que serdao impressos nas "Instrucdes”

do boleto?

Vocé pode personalizar os boletos enviados para seus clientes, definindo os textos que

serdo impressos na parte de "Instru¢des". Veja como.

1. Tela de Conta Corrente

Tipo de Conta Corrente Instituigdo

m Italll Conta Corrente e 341 - Itad Unikance -

m MNome da Conta Agéncia Conta Corrente (com digita)
[tal Unibanco - Remessa 0022 0230888-7

Sobre a Agéncia Endereco Mapa

Outras Informagdes II Alertas de Cobranca

¥ Desejo emitir boletos ou realizar cobranga bancéria utilizando esta conta corrente

Carteira Tipo de Remessa
109 - Direta Eletrdnica sem Emisséo - Simples CNAB 400
Clique aqui para sterar as infarmagdes acima fobrigatdrias para 8 cobranga bancinia deste banco)

Juros e Multa para o Boleto e para a integracdo bancaria
% de Juros (ao més) % de Multa

1,00 250

Instrugdes para o Boleto e para a integracdo bancaria
Linha 2

Linha 1 o
Sr. Caiva, receber até 10 dias apds o vencimento. N

Linha 3

Apos o vencimento cobrar Juros de 1% + Multa de 2.5%

2]

Linha 4

Acesse a aba "Boletos e Cobranga Bancaria", conforme indicado na figura acima:

1. Linha 1. Texto que sera impresso na primeira linha do boleto no campo de
"Instrucdes".

2. Linha 2. Texto que sera impresso na segunda linha do boleto no campo de
"Instrucdes".

3. Linha 3. Texto que sera impresso na terceira linha do boleto no campo de
"Instrucdes".

4. Linha 4. Texto que serd impresso na quarta linha do boleto no campo de

"Instrucdes".
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Como enviar alertas de cobranca para meus clientes?

1. Tela de Conta Corrente

Contas Correntes

& Salvar Tipo de Conta Corrente Instituicio

Mome da Conta Agéncia Conta Corrente (com digita)

Outras Informacies Boletos e Cobranca Bancaria Sobre a Agéncia Endereco Mapa

\9/ ¥ Quero enviar alertas automatices de vencimentos para os boletos de cobranga a vencer

Primeiro Alerta Segundo Alerta

Erwiar e-mail 4 dias antes do vencimento Erwiar e-mail 1 dia antes do vencimento

Quer saber mais como isso fundona? Clique aqui

Acesse a aba "Alertas de Cobranca", conforme indicado na figura acima:

1. marque a opg¢do "Quero enviar alertas automaticos de vencimentos para os boletos
de cobranca a vencer".

2. defina a data do "Primeiro Alerta" e/ou o do "Segundo Alerta".
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Como informo o nome e e-mail do gerente?

1. Tela de Conta Corrente

Contas Correntes

- Incluir Conta Corrente - 341 - Itadu Unibanco

m Morme da Conta Agéncia Conta Corrente (com digita)
Itad Unibanco - Remessa oozz 030588-7

M Tipo de Conta Corrente Instituigdo

Outras Informacdes Boletos e Cobranga Bancaria Alertas de Cobranca Endereco Mapa
Gerente da Conta oDD Telefone
Meu amigo, Gerente N 1 o 5171 8858 o
— '
E-mail

3]

gerente@banco.com.br °
S—

Acesse a aba "Informacdes da Agéncia", conforme indicado na figura acima:

1. Gerente da Conta. Nome do seu "melhor amigo" ou seu "pior inimigo".
2. DDD. DDD do telefone do cidadao.
3

Telefone. Telefone do cidaddo. Além de ser util para seu controle, essa informacdo

também serd demonstrada no processo de "Pagamentos" e "Recebimentos" do
modulo de "Financgas". Vai que precisa aumentar seu limite na hora de fazer um
pagamento? :)

4. E-mail. E-mail da criatura.

Dica: depois de preencher os campos ndo se esqueca de clicar no botao "Salvar", conforme
destacado na figura acima
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Como informo o endereco da agéncia?

1. Tela de Conta Corrente

B Contas Correntes

Tipo de Conta Carrente Instituicdo
[ Incluir |Conta Corrente | '| |341 - [tad Unibanco | - |
MNome da Conta Agéncia Conta Corrente (com digito)
|Ita.] Unibanco - Remessa | |0(J22 | |03[JSE&-? |
i
Outras Informacdes Boletos e Cobranga Bancaria Alertas de Cobranca Sobre a Agéncia Mapa
Endereu;n @ Pesquisar Inderegs MNUmero
|Rua Chucri Zaindan | |155CI |
Bairro Complemento
|Mc1rumbi | ‘Cj 2715 |
Estado Cidade CEP @ Pesquitar CCP
|5P - 530 Paulo a| - | |5.§o Paulo (B |Q| | |

Acesse a aba "Endereco", conforme indicado na figura acima, e preencha os dados do
endereco.

Dica: depois de preencher os campos nado se esqueca de clicar no botao "Salvar", conforme
destacado na figura acima
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Acesse a aba

° Contas Correntes

Tipo de Conta Corrente

2. Precisa ir até a agéncia? Confira o mapa

Instituigdo

|Conta Corrente | - | |341 - [tad Unikance | - |
Mome da Conta Agéncia Conta Corrente (com digito)
|Ita|] Unibanco - Remessa | |0022 | |03[JB&B-? |

Outras Informacgdes Boletos e Cobranga Bancaria

B - R -

4. Aw. Dr. Chucri Zaidan, 1550 - Santo ...
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"Mapa", conforme indicado na figura acima.
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Ja cadastrei as contas correntes. Como fago para consulta-las e
altera-las?

Depois de incluir as contas correntes, vocé pode consulta-las e manipula-las.

1. Consultando pela op¢do "Exibir todas"

o T oo AT YRR ﬁmﬁ Q @ o -viego @@

Contas a Pagar Movimentagdo de Contas Relatérios Meus Relatérios
Pagar = a Receber + Incluir (EOEiES Contas a Pagar Contas a Pagar e a Receber Voce ainda ndo possui nenhum
2. Importar Planilha + Incluir Lan;ame’ntct Pagamentos Realizados Por Periodo (R FEEET D)
Clientes e Fornecedores i= Exibir todas = M TelS e Contas a Recaber Por Mas/Ano Lembre coma criar o seu seguindo 05
+ Incluir ¥ Registrar Pagamentos ": Importar Extrato Recebimentos Realizados Por Categaria S
X Importar Planilha Contas a Receber L EAET e E i GRS aTiEE Fluxo de Caixa Por Cliente ou Fornecedor
= Exibir todos + Induir :21:“(-:};?550 com o Banco Por Categoria Por Departamento
e 2 Importar Planilha @ = P Por Cliente ou_Fornecedor PorVen.dedor
. Exibi erar Remessa ca Lobranca DRE (Demonstrativo de Por Projeto
ALLATS = Exbriedas < Importar Retorno da Resultados) Atrasadas

= % Registrar Recebimentos
iE Exibir todas E! Cobranca Resuma Executivo

= Historico de Integracdes CGllentes & Fornecedores
Orcamento de Caixa

Planejamento mensal Atividades dos Usudrios
das Receitas e Despesas

1.1. Lista de Contas Correntes

Contas Correntes CeO 2

Arraste uma ou mais colunas aqui para agrupar

Nome da Conta Instituigdo Tipo de Conta Corrente Agéncia Conta Corrente Saldo Inicial Valor do Limite de C/
w v w v w w w
Banco do Brasil Banco do Brasil Conta Corrente 001 001444-1 R$

-sem instituicio- Caixinha
Itati Unibanco \ta0 Unibanco Comts Corrd  LIStA de Contas |
Correntes
Master - BNDES MasterCard Cartdc de Cré

clicando nesse botdo vocé volta para a tela do cadastro da conta corrente, ja
visualizando a conta corrente que vocé escolheu na lista.

vocé também pode incluir uma nova conta corrente por aqui.

excluir a conta corrente. Aqui o Omie te ajuda: vocé s6 consegue excluir uma conta
corrente que ndo tenha nenhuma outra informacdo relacionada a ele. Se vocé ja
gerou um "Pedido de Venda", "Ordem de Servico", "Conta a Receber" ou "Conta a
Pagar" ndo sera possivel fazer a exclusao.

Vocé pode anexar documentos.

2 030888-7 R$ 10.000,00 RS
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https://www.youtube.com/watch?v=-5j0QRgWLXk
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