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InleidingInleiding

Een zorgplan geeft doelen met een streefdatum en bijbehorende acties weer. Meerdere
zorgplannen kunnen ingevoerd worden, maar er kan maar één zorgplan actief zijn. Standaard
wordt het huidige (actieve) zorgplan getoond.

NavigerenNavigeren

Ga naar de cliënt en klik op het tabblad 'Zorgplan'.

Het actieve zorgplan van de cliënt wordt altijd weergegeven, zoals hierboven in het groen te
zien is (1). Ook is zichtbaar dat er een conceptzorgplan klaar staat met de mogelijkheid deze te
wijzigen en verwijderen (2). Er kan altijd maar één zorgplan actief zijn. De status van de andere
zorgplannen is te zien via de knop 'toon alle zorgplannen' (3).
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StatusStatus

Een zorgplan kan verschillende statussen hebben: concept, actief of oud. Na het klikken op
'toon alle zorgplannen' (zoals in vorige stap is aangegeven) worden alle zorgplannen getoond.

Het aanmaken van een nieuw zorgplanHet aanmaken van een nieuw zorgplan

Klik op 'Maak een nieuw zorgplan'.
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1. Door te klikken op 'onbekend' is het mogelijk een begin- en einddatum van dit
zorgplan in te voeren.

2. Om het zorgplan als PDF op te vragen om te kunnen printen, klik je op de knop
'Printen'

3. Door op 'Voeg doel toe' te klikken, heb je de mogelijkheid het zorgplan te vullen met
doelen en de bijbehorende acties.

4. Door te klikken op 'Maak zorgplan actief', zet je de status van het zorgplan om van
concept naar actief.

5. Je kunt het concept zorgplan verwijderen door te klikken op 'Verwijder concept'.
Indien het zorgplan al actief is, zal deze knop niet zichtbaar zijn. In plaats daarvan is
de knop 'archiveer' aanwezig.

Doelen toevoegenDoelen toevoegen

Kies het bijbehorende domein.
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Kies een aandachtspunt
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Kies een voorgedefinieerd doel of klik op 'Doel' om je eigen doel op te stellen.

Kies de gewenste voordefinieerde actie of stel je eigen actie op door te kiezen voor 'Actie'.

Het zorgplan nader toegelichtHet zorgplan nader toegelicht

1. De eerste status van een zorgplan is altijd 'Concept'.
2. De begin- en einddatum van het zorgplan is te wijzigen door er op te klikken. Om een

zorgplan van de status 'Concept' te veranderen naar actief is het invoeren van deze
data verplicht.

3. Dit is het overkoepelende domein waaronder de aandachtspunten, doelen en acties
vallen.
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4. Dit is het gekozen aandachtspunt waaronder het doel en bijbehorende actie valt.
5. Dit is het gekozen doel. Deze is ook nog te verwijderen door op het rode icoontje

voor de tekst te klikken.
6. Er kan aan het gekozen doel een streefdatum worden toegekend.
7. Dit is de actie die gekozen is om het doel te bereiken.
8. Je hebt de mogelijkheid meer acties toe te voegen, behorende bij dit doel.
9. Om een zorgplan op te kunnen slaan als PDF-bestand of te printen, klik je op

'Printen'.
10. Om een extra doel toe voegen klik je op 'Voeg doel toe' en doorloop je de stappen

zoals eerder doorlopen.
11. Wanneer het zorgplan gereed is, klik je op 'Maak zorgplan actief'. Er wordt aanvullend

gevraagd of je als medewerker akkoord gaat met het zorgplan. De naam van de
medewerker die het accordeerd en de datum waarop dit is gebeurd wordt op het
zorgplan getoond.

12. Om het concept zorgplan te verwijderen, klik je op 'Verwijder concept'.

Actief zorgplanActief zorgplan

Wanneer gekozen is voor de optie 'Maak zorgplan actief', verandert de gele balk in een groene
balk en wordt vermeld dat het zorgplan actief is (1).

Het zorgplan kan geprint worden (2). Een andere optie is het maken van een nieuw zorgplan.
Wanneer geklikt wordt op 'Nieuw zorgplan' (3), wordt van het actuele zorgplan een kopie
gemaakt, die de status concept heeft. Dit concept zorgplan kan vervolgens naar wens worden
aangepast.
Een zorgplan is te archiveren (4), bijvoorbeeld in het geval van een onjuiste invoer. Let wel op,
na het drukken op deze knop is dit zorgplan niet meer te dupliceren. Indien er dus per ongeluk
op deze knop wordt gedrukt, dan kan het zorgplan hersteld worden door de informatie
handmatig uit het gearchiveerde zorgplan over te nemen.

Het invullen/bekijken van tijden (5) heeft te maken met het kwantificeren van het zorgplan.
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Voortgang rapporterenVoortgang rapporteren

Middels deze bolletjes kun je zien hoe het met de realisatie van dit doel staat. Deze optie is
alleen zichtbaar indien bij de doeldefinities ingesteld is dat "voortgangsrapportages" zijn
toegestaan. Door te klikken op 'Rapportage' rapporteer je op het doel. Wanneer je klikt op
'Voortgang' verschijnt onderstaand venster waarin je de voortgang door middel van een aantal
bolletjes kan aangeven. Daarbij kan je ook een notitie plaatsen.

Zorgplan printZorgplan print

Een PDF versie van het zorgplan kan gegenereerd worden door op Print te klikken. Het
getoonde adres wordt bepaald aan de hand van welke adressen bij de cliënt aanwezig zijn.
Hierbij wordt een bepaalde prioritering gehanteerd.

Voorbeeld zorgplanbriefVoorbeeld zorgplanbrief

Naast het printen van het zorgplan door te klikken op de knop Print is er ook een andere
mogelijkheid om het zorgplan te printen, door middel van een zorgplanbrief. Hiervoor kan
gebruik worden gemaakt van een sjabloon met tags om een zorgplanbrief te genereren.
Download: voorbeeld zorgplanbrief
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Dit bestand is als sjabloon / template te gebruiken om een zorgplanbrief te genereren. Dit
sjabloon kan naar wens worden aangepast en geüpload om zorgplanbrieven op te stellen. In
deze handleiding lees je meer over het versturen van brieven.
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