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主題二： Google 的四個工具及其應用 

Aug. 06 上午 09:00-10:30 

 

工具五:   Google  Mail 和 Calendar 

5.1 Group mail                               

      a. 新增群組 

        b. 複製名單 

        c. 修改/增加資料 

  

5.2  Manage Label       

      a. 新增標籤分類 

        b.  修改標籤分類 
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5.3  Calendar 的基本設定： 

a. 姓名、地點及時區 

 

b.  選擇顯示模式:   

c. 增加新的事件: 在您選定的日期上按下左鍵，並填入相關資料 

 

d.  分享設定： 

     在左邊信箱顯示處， 

     按下倒三角形，再選擇 

    需要的相關設定 
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 e. 單一 Calendar 的相關設定： 
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工具六:   Google  sites  不只是個 website… 

 

 

Google 教學 (一)(二)： 

http://edumeme.blogspot.com/2008/03/google-sites.html 

http://edumeme.blogspot.com/2008/03/google-sites_24.html 

 

       

Google 教學俱樂部：

https://sites.google.com/site/cmtyccclub/Home/sites 

 

 

 

 

 

http://edumeme.blogspot.com/2008/03/google-sites.html
http://edumeme.blogspot.com/2008/03/google-sites_24.html
https://sites.google.com/site/cmtyccclub/Home/sites
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工具七:   Google  youtube 在華語教學上的應用 

7.1  找資料 

7.2 上傳影片 
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7.3  加字幕  

 

 

 

 

7.4 Animation : http://www.youtube.com/create 

 

7.5  Youtube Video Editor:    http://www.youtube.com/editor 

http://www.youtube.com/create
http://www.youtube.com/editor
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7.6  web cam record : http://www.youtube.com/my_webcam 

 

http://www.youtube.com/my_webcam
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工具八:   Google + 

 

Social Network 的新整合 

1. 社群網站：整合。著重於訊息交流與社群關係。 

2. 利用「社交圈」來分類。依分類挑選要看的訊息。  發訊息時也可以輕鬆選 

  擇接收訊息的群組，發言時沒被挑到的群組是永遠看不到該則訊息的。 

功能： 

 

  

 

 Google+ 的「首頁」，主要是把你的社交圈或你訂閱的人的訊息整合、顯示

在這邊，除了可以自己發訊息、上傳照片影片或轉貼連結之外，也可以瀏覽

大家發出來的訊息或按 +1、回訊。 

 

 

建立不同的社群 

個人資料 
照片 

首頁/ 聊天大本營 
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「相片」頁面，把你的跟大家上傳的照片全部整合在同一個頁面中，可以快

速瀏覽最近有誰上傳了什麼照片或圖片。 

左邊有「你社交圈中的相片」、「你手機中的相片」、「有你出現的相片」

與「你的相簿」..等等分類，當我們在發訊息時上傳照片或用手機拍照後，都

會自動上傳到你的 Picasa 相簿並顯示在這裡，整個整合得相當不錯。 

 

「個人資料」頁面，顯示你公開展示的個人資料與你所上傳的照片、影片與

你按過「+1」的網頁等等資訊。在這個頁面中修改、更新個人資料，不想顯

示的部分也可以輕鬆隱藏起來。 

 

 



Henny         南加州中文學校聯合會 2011 教師營    講義主題二  ~ 10 ~ 
    

「社交圈」頁面，也是整個設計最重要的特色。當我們登入 Google+ 時，他

會自動將 Gmail 通訊錄裡面的好友清單擺在上面，頁面下方有好幾個圈圈，

只要把上面的好友圖示用滑鼠拉到下面的圈圈裡面，該帳號便會被歸類成該

社交圈裡面的一員。 

每個圈圈都可以自己設定名字，也可任意新增多個不同的社交圈，方便我們

把認識的或不認識的人分門別類。如果想把某人從社交圈移除，只要把圖示

從圈圈裡面拉到圈圈外面即可。 

 

 

「首頁」左邊的訊息彙整區域，Google+ 會依照你所整理的社交圈分類顯示

朋友們各自發佈的訊息。根據你的選擇，看到不同團體的不同訊息。 
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訊息串下方有個「Sparks 」，可以用關鍵字搜尋不同的話題與訊息，如果想

持續訂閱某個話題或關鍵字，可以按一下「新增興趣」按鈕，把該關鍵字加

到「Sparks 」區塊中，方便下次按一下就可以瀏覽相關訊息。 

 

例如：我的訂閱 (類似 Google 工具 alert ) 

 

網頁右上角有個訊息通知列，除了會把全部你跟其他人互動的通知訊息顯示

在上面。還有個小小的即時發文按鈕，按一下就可以快速在 Google+ 中發言

或上傳照片影片、分享網頁...等。 

http://briian.com/?p=7647

