南加州中文學校聯合會2008年中文常識比賽工作分配表

時間：4月13日上午10：00至下午5：30

地點：洛杉磯文教服務中心    電話：626-443-9999

	工作項目
	負責人
	備      註

	4/12(六) 6:00~8:00pm

場地佈置


	楊賢怡、吳德偉、張妮娜、曹笑蓮、俞聯平、丘宇陵、陳衡生
	台上佈置：聯合會橫輻、按鈴及計分板、唸題者站台

台下佈置：比賽椅子、比賽者與觀眾之分界線

	9：40工作人員報到

工作人員早點、午餐
	各項目負責人

丘宇陵、俞聯平
	報到開始工作

參賽學生午餐、飲料：150人；工作人員40人 

	10：15學生和領隊報到
	劉志華、廖紅玫
	領取名牌和資料；設意見箱                                                            

	10：15裁判、計時員、

闈場老師講習
監考老師每兩組1人
	曹笑蓮

監考：執行委員9人

陳可珍、陳十美、趙淑燕
、廖紅玫、繆玗、劉志華、劉幼君、郭美音
	說明如何檢查學生試卷及名牌，時間控制，闈場紀律，每場點名。
監考人員未執行任務時，請勿離開現場，直至下午決賽比賽結束。


	邀請貴賓和接待、場地租借、開幕式
	楊賢怡
	開幕式10：30

	10：50學生講習主持人
	楊淑禎、陳玲伶
	各組出賽前

	開幕、頒獎司儀
	楊淑禎
	介紹會長、貴賓、召集人、出題老師、唸題老師、各校指導老師
個人搶答賽時,邀請入選學生入座

	邀請唸題主持人
	陳玲伶(丁珊、呂桂清)

	準備各種表格、比賽資料

	機動、協調組
	林美春、繆玗
	看管闈場學生物品、協調帶領闈場學生進出

有爭議時，請前會長何均利、陳可珍仲裁

	文書、名牌
	姚昌蘭、張妮娜
	報到處、分組闈場標誌、決賽名單

學生名牌、參賽學生獎狀

獎狀現場製作

	電腦計分
	吳德偉、張妮娜、姚昌蘭、鄭雅文
	核算分數，會長簽名公佈晉級學校

	場地佈置與賽場紀律
	廖紅玫（12:30pm學生Pizza送來時看管）、
王仁慈、唐瞻宇
	大廳分賽區和觀眾區；

維持賽場秩序、安排各組闈場椅子

比賽時各門不能開(禁止人員出入)

	現場計時、計分
	何均利、宋明峰
個人搶答時，趙淑燕在計分板處計分
	個人題，主持人念完題後，計時5秒，時間一到按鈴通知；團體題則計時10秒
按鈴搶答，5秒不回答則扣分

	保險
	周洪
	活動保險

	闈場佈置與紀律
	葉敏芬(甲組)

戴啓亮(乙組)

姜良淼(丙組)

周洪(丁組)
	為參賽學生說明規則、維持闈場紀律、帶領闈場學生進出

	財務
	葉敏芬
	

	獎杯、禮物
	吳德偉、陳玲伶
	各組前幾名學校獎杯團體組9座，個人組13座,
入圍團體獎牌56個，入圍個人搶答36個。
參賽學生禮品筆座123份

	照相
	劉建業、鄭雅文
	

	總裁判長

按鈴搶答裁判
	楊賢怡
曹笑蓮
	 

	頒獎和閉幕式
下午5：30
	楊賢怡、楊淑禎
	得獎學生領獎

出題老師心得報告


