
 2006 年春季教學級行政人員研討會工作分配表 

       
邀請主講人和主持人 陳可珍、繆玕、曹笑蓮、校長等 
貴賓邀請、貴賓接待、媒體聯絡及對外宣傳 陳可珍、曹笑蓮 
講員資料收集 繆玕 
註冊報名收費 袁璐 

工作人員工作分配和協調聯絡 廖紅玫 

研習手冊、講員資料校對、印刷等 繆玕、廖紅玫 
懸掛 BANNER 賴澤灑、宋明峰 
會場教室標示和製作 蔡季男 
書展及軟體商展邀請 曹笑蓮 
製作講員及學員名牌 廖紅玫 
製作講員感謝狀及學員結業證書 姚昌蘭 
學員資料袋、報到事宜準備 繆玕、袁璐、廖紅玫、姚昌蘭 
張貼教室標示及場地佈置 宋明峰、賴澤灑、 
學員報到、分發資料袋、現場報名等 嚴大喜、廖紅玫 
主講人和主持人報到 林美春、王仁慈 
教室器材準備（文具、MP3、影印機、紙張、

教室設備、延長線、幻燈機等） 
古念慈、袁璐 

遠道講員機場旅館接送 楊賢怡 

電腦報名支援組 姚昌蘭 
財務經費收支 趙淑燕 
早點 古念慈 
籌備主講人、主持人禮品 袁璐、王仁慈、林美春 
餐劵管理 何祖芬、葉敏芬、陳衡生 
攝影 賴澤灑、宋明峰 
照相 劉建業 

搖玲 宋明峰、王唯美 
教學主持人組 曹笑蓮、趙淑燕、嚴大喜、袁璐、 

徐玲、王唯美、葉敏芬、杜美華、 

劉志華、易有軍、修建虹、吳德偉、 

戴啟亮、郭德康、何均利、陳可珍、 

繆玕、廖紅玫 

 

 


