MANUAL TRADE FLOW

Para acessar o Trade Flow, € necessario solicitar permissao
por meio do IMDL, solicitando a ROLE PMI BR TRADE FLOW
USERS PROD IMDL e outra ROLE conforme a lista
apresentada abaixo, de acordo coma sua categoria de

usuario.

ROLE

PMI BR TRADE FLOW EE SP USERS
PROD IMDL

PMI BR TRADE FLOW EE PR USERS
PROD IMDL

PMI BR TRADE FLOW EE SC USERS
PROD IMDL

PMI BR TRADE FLOW EE RS USERS
PROD IMDL

PMI BR TRADE FLOW EE NORTE
USERS PROD IMDL

PMI BR TRADE FLOW EE NORDESTE
USERS PROD IMDL

PMI BR TRADE FLOW EE CENTRO
OESTE USERS PROD IMDL

PMI BR TRADE FLOW EE RIO USERS
PROD IMDL

PMI BR TRADE FLOW EE MINAS
USERS PROD IMDL

vV vV v Vv v ©v Vv Vv

>

Categoria de Usuario

Acesso para Executivo Engajamento
SP

Acesso para Executivo Engajamento
PR

Acesso para Executivo Engajamento
SC

Acesso para Executivo Engajamento
RS

Acesso para Executivo Engajamento
NORTE

Acesso para Executivo Engajamento
NORDESTE

Acesso para Executivo Engajamento
CENTRO OESTE

Acesso para Executivo Engajamento
RIO

Acesso para Executivo Engajamento
MINAS

Caso surjam duvidas para solicitar a ROLE no IMDL, entre em contato com o seu gestor



SUBMETENDO NOVOS CONTRATOS

Acesse o Sistema através do Link O 1

tradeflow.cipbr-prd.pmicloud.biz

TradeFlow

Sistema de Gestdo de Contratos e Mecanicas de Trade

]

Acesso ao Sistema

Faca login com sua conta Microsoft corporativa

2 Entrar com Microsoft SSO

« Use sua conta corporativa Microsoft
+ Acesso restrito a usudrios autorizados
« Entre em contato com Tl para problemas de acesso

© 2025 TradeFlow - Todos os direitos reservados

E necessadrio estar conectado a VPN

Clique em contratos no canto esquerdo e
digite o cédigo do cliente no campo
“pesquisar”

/\r TradeFlow

HitList - Grid de Clientes

Lista principal com CodigasAP, ClienteNome, Regional e Potencial

Q 833509 } VI @ Apenas Patenciais & Apenas Draft () 1 Apenas Apravagio [ 3 Rejeitados

8 Regras

HitList - Grid Principal (2)
# Tipos de Regras

Registros por pagina: 50 Pagina 1w del >
@ Grupos AN
O Gupos a0 conmmaro 0 comisa sap nowE Do cuEnTe REG. starus acoes
® Fegionais B 833505 1RM COM E BISTRIS DE BEBIDAS HRELL e ~oapso
B modulos aaas0s 1RM COM € DISTRIS DE BEBIDAS EIRELI s
7 Resultad

Registros por pigin 50 v < Pigna 1 v der >
& importar >

Selecione o tipo de contrato negociado (P4P, O 3
Top Clientes)

A+ TradeFlow = Eufﬂrk.:ru:r:::“‘\l::: e b @
® Dashboard
9, Chentes HitList - Grid de Clientes

Lista principal com CodigoSAP, ClienteNome, Regional e Potencial
Contratas

& Aprovasoes

Q s33s0q } W 1 @ Apenas Patenciais & Apenas Draft [ [ Apenas Apravagio () 3 Rejeitados
B Mecanicas
8 Regras
HitList - Grid Principal (2)
8 Tipos de Regras
Registros por pagina: 50 < pigia 1w de1 >
@ Grupos EAN
O GuposAD conaATo 10 copiGa sap NGME DO CUIENTE REG starus
@ Regionais . 823505 1RM COM € DISTRIB DE BEBIDAS EIREL) £
B Modulos

833505 IRM COM E DISTRIB. DE BEBIDAS EIRELI Ed

A7 Resultados
Registros por paginac 50 ¥

2 importar

Selecione o e-mail do cliente previamente

o e cadastrado no Vem Ser (e-mail que
~n Selecionar Shop Owner receberé a premiagéo)

Contrato: 32718 Draft X
Selecionar Shop Owner a
Detalhes B Anexos & Fluxo de Aprovacéo
Q Buscar por nome, email ou Contact ID...
Dados de Clientes
Cliente *
Nenhum Shop Owner cadastrado para este cliente
833505 - IRM COM E DISTRIB DE BEBIDAS EIRELI
Rede Regional
Fechar
SP
Email do Shopping Owner @ Selecionar Shop Owner [l Shop Owner Contact 1D
exemplo@emn Zom 1D do contato Jarvis
Clique no icone Selecionar Shop Owner para escolhero e-mail
- L, . ~ Dados do Contrato
cadastrado no Vem Ser (e-mail que recebera a premiagéao)
Nome da Mecénica Vigéncia (meses)
P4P 5.0 - Meta Volume Total + Meta Volume Premiur 36
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Caso queira adicionar mais informacgoes,
- use o campo observacoes.

Contrato: 32718  praft X
-~
Observagdes
Adicione observag¢bes sobre o contrato...
Metas de Contratos
Faixa Draft Meta Draft Pontos Meta Pontos
Meta Volume Total 1 2 1.2 » 12
Faixa Draft Meta Draft Pontos Meta Pontos
Meta Marcas 1 0.4 04 Pontos
Margem de Aprovagéo: 1.21%
v

Caso necessario, ajuste a meta e a

0 6 pontuacao, e em seguida clique em enviar
para aprovacgao

Contrato: 32718 Draft x

Metas de Contratos

Faixa Draft Meta Draft Pontos Pontos
Meta Volume Total 1 2 1.2

2,5

Faixa Draft Meta Draft Pontos Pontos

Meta Marcas 1 0.4 Pontos

Margem de Aprovagéao: 2.52%

Enviar para Aprovagao © Ccancelar Contrato Fechar

Quando o cliente nao for “potencial”,
selecione a justificativa para o contrato

Cliente NAQ Potencial

Cliente: IRM COM E DISTRIB DE BEBIDAS EIRELI

Motivo de contrato para cliente NAO Potencial:

O Cliente novo ou troca de CNPJ

O Cliente em ponto estratégico

O Cliente possui mais pontos de vendas com contrato
O Cliente saindo da concorréncia

O Cliente exclusivo da concorréncia

Cancelar

O Cliente Pontecial estara identificado com o icone, confome
exemplo abaixo:

A TradeFlow Nunes, Gizelle

n
N
i
:
&
3
H
T
&

@ Dashboard

o Clientes HitList - Grid de Clientes

Lista principal com CodigaSAP, ClienteNome, Regional e Potencial

E Aprovagoes

[a 123454 J W ) @ Apenas Potenciais U Apenas Draft () [ Apenas Apravagie [ ¢ Rejeitadas

B Mecdnicas

@8 Regras
HitList - Grid Principal (1)
B Tipos de Regras

Registros por piging: 50 v < pagine 1 v de1 >
@ Grupos EAN
QO Grupos AD CONTRATS I REG STaTUS ACOES
@ Regionals - 123456 @ OSMAR CAETANO SCANTAMBURLO 5P spapso
& Madulos .
Registros por pagina: - 50 v < Pigina 1 v dei >




Contrato criado e enviado para aprovacao 0 8

4 TradeFlow MNunes, Gizelle

= Gizsls Mm@ pniccen [
. O 2 gnges o

@ Dashboard

. clientes HitList - Grid de Clientes

Lista principal com CodigoSAP, ClienteNome, Regional e Patencial
Aprov

B Aprovagoes Q 833505 v @ Apes iai # a a X Rejeitados

& Mecnicas

8 Regras

HitList - Grid Principal (2)
8 Tipos de Regras

Registios por pagina: 50 v < wigha 1 v der >
@ Grupos £AN
Q Grupos AD REG.  sTATus
@ Regionais 833505 1RM COM € DISTRIB DE BEBIDAS EIRELI
& Modulos 833505 1RM COM F DISTRIB. DE BEBIDAS FIRELI Bl ~Tor
A Resultados

Registros por pagina: 50 > < bagina 1~ del >
& Importar

E possivel acompanhar o status do contrato,
clicando na aba contratos e selecionando
“Apenas Aprovacao”

TradeFlow Nunes, Gizelle
A = soenmgimin @ 6
. O 20 gupos
@ Dashboard
o HitList - Grid de Clientes
Lista principal com CodigoSAP, ClienteNome, Regional e Potencial
Contratos
O Aprovagoes
Q f ) 1 ¥ ) @ Apenas Potenciais (| & Apenas Draft & Apenas Aprovagio X Rejeitados
4 Mecanicas
B Regras

HitList - Grid Principal (4)
8 Tipos de Regras

Registros por pagina: 50 v 1 widel >
@ Grupos EAN

O Grupos AD CONTRATO ID CODIGO 5AP NOME DO CLIENTE REG. AGOES
@ Regionais zne 833505 IRM COM E DISTRIB DE BEBIDAS EIRELI sP Erwlada para aprovasdo de Trade: + P4P SO
& Médulos 21674 659536 LOCAL COMERCIAL DE ALIMENTOS LTDA ME s o e +P4P 50

O contrato podera estar com os seguintes status:

+ Draft (Ainda nao foi enviado para aprovacgao de Trade)

*  Enviado para aprovacao do Trade (RTM)

*  Enviado para aprovacao do Gerente de Trade Canal

*  Enviado para aprovacao do Gerente de Trade (Nacional)
»  Enviado para aprovacao do Diretor de Trade (Diretor Mkt)
»  Enviado para aprovacao do Cliente

+ Ativo

Apos finalizar todas as etapas de aprovagao da PMB, o
Quando o contrato estiver “Aguardando contrato sera enviado para a aprovacgdo do cliente.
aprovacao do cliente”. O cliente devera dar o
aceite no portal Vem Ser. Através do Link
Portal Vem Ser PMB

0Olé4, vocé possui 1 contrato aguardando seu aceite!

TOP: 21673/2025

Eu declaro que li e preenchi os campos do
Sistema com as informagdes necessdrias e
que concordo com o documento gerado, nos
termos da Politica aplicavel.

Rejeitar

Apdbs o aceite do cliente no Portal Vem Ser, o
contrato ficara com o status “Ativo”

A TradeFlow

Nunes, Gizelle
= Gizete Nunes@pmicom e B B
20 grupes
@ Dashboard
@ Clentes HitList - Grid de Clientes
Lista principal com CodigoSAP, ClienteNome, Regional e Potencial
Conlratos
& Aprovagoes
Q 65953 ¥ ) @ Apenas Potenciais & Apenas Draft () ] Apenas Aprovagio () X Rejeitados
& M
83 Regras
HitList - Grid Principal (2)
& Tipos de Reg:
Registros por paging: 50 v < Phgina 1 v del >
@ Grupos EAN
O Grupos AD CODIGO SAP REG. AGOES
@ Regionais 21674 @ 659536 LOCAL COMERCIAL DE ALIMENTOS LTDA ME SP S0



https://br.pmiopen.com/s/login/?ec=302&startURL=%2Fs%2Fmeuscontratos

APROVANDO OS CONTRATOS

Acesse o Sistema através do Link O 1
tradeflow.cipbr-prd.pmicloud.biz

TradeFlow

Sistema de Gestdo de Contratos e Mecanicas de Trade

]

Acesso ao Sistema

Faca login com sua conta Microsoft corporativa

2 Entrar com Microsoft SSO

« Use sua conta corporativa Microsoft
- Acesso restrito a usudrios autorizados
- Entre em contato com Tl para problemas de acesso

© 2025 TradeFlow - Todos os direitos reservados

E necessdrio estar conectado a VPN . ~
Clique em Aprovacgodes, no canto esquerdo

da tela, e serao exibidos os contratos
pendentes de aprovacao

A\ TradeFlow s Usuirio de Teste
= o @ B ®
1550
@ Dashboard
- »
Aprovagoes
= Aprovagoes Exibindo 1 contratos para aprovagdo (via vwContratos_ToApproval)
Q  Buscar por codiga SAP, nome, rede ou regional. V filtros: [ @ Potencial
Selecionar Todos.
curnte ReGioNAL PorencIAL status conraato
a33s05
o p4p 5.0
o COM £ DSTREOF E8I0AS Bl = Chenteem

Na tela serao exibidos todos os contratos

pendentes de aprovacao. Clique no botao 0 3
azul, localizado a direita, para visualizar os

detalhes do contrato.

A TradeFlow _
@ Dashboard
2 Clientes
Aprovagoes
— Exibindo 5 contratos para apravagao (via wContratos_ToApproval)
& Aprovagdes
Q Buscar por codigo SAP, nome, rede ou regional. V Fivos: [ @ Fotencial

B Mecnicas
B Regras Selecionar Todos
@ Tipos de Regras cuene REGIONAL PoTENCIAL sarus
@ Grupos EAN | s

A OUVEIRA E FILHO LTDA ME R Cliente novo ou troca de CNPY Erwiado para aprovacso de Trade
O Grupos AD

935599

v o " mido par sprovecso de o

@ Regionais 05.482010 MARIA ROSA ALBERTING DA COSTA $ Chenta now o Yaca de CIE) GRS o
B Modulos L . — _—

15.872.944 CLEO MATIAS DA SHVA . e
A Resultados

seaz L Client h o e
& importar > ADEGA DO ROMEU LTDA liente exclusivo da concorréncia Erwiado pars aprovecso de Trade

Vocé pode visualizar todos os detalhes do contrato e
aprovar ou rejeitar a solicitagao clicando nos botées
localizados no canto direito da tela.

931517
03.232.942 JOSE CICERO DOS SANTOS

Enviado para aprovago de Trade X

_ = Para aprovar em massa, clique no icone
AA Margem de Aprovagio 10.08% X Rejeitar & Aprovar . .
Selecionar Todos localizado no centro da

® coue 5 Do o 5 v tela e, em seguida, clique em Aprovar no

32769 07/01/2026 36 meses - -
canto direito.

® Mecanica
P4P 5.0 - Meta Volup~——T*~!——" Attt =

931517

Enviado para aprovago de Trade X

03.232.942 JOSE CICERO DOS SANTOS 4\ TradeFlow _
& oes i -
N/A @ Dashboard

Aprovagbes
& Clientes Exibindo 5 contratos para sprovago fvia vwContratos_ToApproval)
Datas PPOSM Contratos

Data Instalagio PPOSM Data Pagar Ponto PPOSM Q Buscar por codigo SAP, nome, rede ou regional
“
N/A N/A

& Mecinicos

& Regras
REGIGNAL POTENCIAL
Regras e Metas do Contrato @ Tipos de Regias
05616
5 ] Rente 2 SR N———— PP 50
Regra Nome Matas ¢ Bonitos @ Grupos EAN B oineratruomane o e oo o s de CHPI vt e rouchs ot Buck wk
O Grupos AD
535599 o
2 e :
SR i B MARHA ROSA ALBERTING D COSTA Bl Chente nove cu troca de CHR) Envid ars orovacsa de Trade
@ Regionais
8174
& » ierte em ponto estitégice . Top
& Medulos B ot e MaTAs O v E Clierte em ponto estnég Emiado para sprovacio de Trade [ roe |
7 Resultados
05632
o= fente exclusivn da concoméncia . 2
RS- . — —
& Importar
Meta Marcas ress
Ordem Draft Meta Draft Pontos Meta Negociada Pontos Negociados b @ Clents nove ou roca de CNP) RS T P50

00,470,586 OSMAR CAETAND SCANTAMBURLD.

1 17 - 17

Se a meta ou o ponto negociado pelo EE for inferior a meta
sugerida pela PMB, essa informacgao sera exibida em vermelho,
conforme ilustrado na imagem acima.
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E possivel acompanhar o status dos 0 5
contrato, clicando na aba contratos no

canto esquerdo

) TradeFlow & ,"l'{’f"' @ ©
) Hitlist - Grid de Clientes
] _ As préximas etapas de aprovacao deverao
O contrato podera estar com os seguintes status: . . .
seguir o mesmo procedlmento: clicar em
+  Draft (Ainda nao foi enviado para aprovagao de Trade) Contratos no canto esquerdo da tela,
*  Enviado para aprovacao do Trade (RTM) . .
*  Enviado para aprovagéo do Gerente de Trade Canal O 6 selecllonar O contrato dese-lado e, em
«  Enviado para aprovacéo do Gerente de Trade (Nacional) seguida, clicar em Aprovar no canto
*  Enviado para aprovagéo do Diretor de Trade (Diretor Mkt) direito
*  Enviado para aprovagao do Cliente '
« Ativo .\ —
\- TradeFlow = ?_:m..‘;; ““““““ [
@ Dashboard
bt e et e
Q Buscar por cadigo SAP, nome, red eg V Filras: @ Poten
o s D ==
o o o . e e D
o LR B . = —
& Modulos a ?:‘: 544 - =
7 pedates v n e et oconini IRE——
Il B = = = N N N . & mporar >
g T outma SSR————. =

00.470.596 OSMAR CAETAND SCANTAMBURLD

Apos finalizar todas as etapas de aprovagao da PMB, o
contrato sera enviado para a aprovagao do cliente.

Quando o contrato estiver “Enviado para
aprovacao do Cliente”. O cliente devera dar o 0 7
aceite no portal Vem Ser. Através do Link

Portal Vem Ser PMB

0Olé4, vocé possui 1 contrato aguardando seu aceite!

TOP: 21673/2025

Eu declaro que li e preenchi os campos do
Sistema com as informagdes necessdrias e
que concordo com o documento gerado, nos
termos da Politica aplicavel.

Apds o aceite do cliente no Portal Vem Ser, o
contrato ficara com o status “Ativo”

Nunes, Gizelle

HitList - Grid de Clientes

Lista principal com CodigoSAP, ClienteNome, Regional e Potencial

[Q 659534 j V() @ Apenas Potenciais # Apenas Draft () ) Apenas Aprovagdo ) X Rejeitados

HitList - Grid Principal (2)

Registros por pégina: 50
AcOEs

€6DIGO SAP

264G 659536 LOCAL COMERCIAL DE ALIMENTOS LTDA ME P
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CANCELANDO CONTRATOS

Acesse o Sistema através do Link
tradeflow.cipbr-prd.pmicloud.biz

TradeFlow

Sistema de Gestdo de Contratos e Mecanicas de Trade

]

Acesso ao Sistema

Faca login com sua conta Microsoft corporativa

2 Entrar com Microsoft SSO

« Use sua conta corporativa Microsoft
ito a usudrios autorizados
om Tl para problemas de acesso

© 2025 TradeFlow - Todos os direitos reservados

E necessadrio estar conectado a VPN

Abrira essa segunda tela, role para baixo até

aparecer o botao cancelar e clique.

Contrato: 32762

Justifique o motivo do cacelamento e clique em confirmar
cancelamento

01

Clique em contrato, no canto esquerdo da
tela, clique no contrato que deseja cancelar
usando os botoes do tipo de agao no canto

direito da tela

A Nunes Gizehe
 TradeFlow Suersmsmcn @ &

HitList - Grid de Clientes
CodigosAP, ChenteNome, Regionsl ¢ Potencial

==

¥ L) @ Apenas Potenciais Apenas Draft [ 3 Apenas Aprovacso (1 X Rejeitados
itList - Grid Principal (232105)
01223.337 MARCO ANTONIO LOPES

00.943.968 ADAD BATISTA MACHADO 88 Ao

1223.337 MARCO ANTONIO LOPES sc Cancelado

BAR E RESTAURANTE LTDA

00.470.596 OSMAR CAETANO SCANTAMBURLO

03

O 4 O Contrato ficara com o status Cancelado

i Nunes. Gizsle
\r TradeFlow cunesmen @

HitList - Grid de Clientes
Lista principal com CodigoSaP, G

lienteNome, Regional e Potencial

HitList - Grid Principal (232105)

[41.@6)60@@0@‘)99
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