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1. OBJETIVO: Este documento da los lineamientos para preparar los programas y realizar la
programacion de playlist necesarios para la emision del canal, de acuerdo con la parrilla de
programacion establecida, la estrategia de promocién de In house y las normas legales
vigentes.

2. ALCANCE: desarrolla acciones que inician desde la Planeacién Anual de contenidos y/o
programacion, parrilla de Programacion Mensual, semana y diaria hasta la adquisicion y
control de licencias de emision sefial Colombia.

3. DEFINICIONES Y TERMINOS:

Termino Definicion
Derechos de alcance de emision de un contenido en las
Catch up rights plataformas VOD del canal Sefial Colombia por un

tiempo determinado y/o en la pagina web de Mi sefial
Fuente: RTVC

Circular Se entendera como una carta de invitacion abierta
Fuente: RTVC

Instancia que se reune convocado por el profesional
especializado del canal sefial Colombia de acuerdo con
la etapa en la que se encuentra la evaluacion de las
licencias a evaluar.

Este grupo se encuentra compuesto por:

e Director del canal

e Segun se requiera, sera miembro de este grupo

el curador de Cine

e Personal designado por la Gerencia
Grupo de curaduria e También participan en esta reunion el
Profesional Especializado de Sefial Colombia,
quien tiene voz, pero no voto, asi como los
colaboradores que prestan servicios como
productores delegados.

Nota: la conformacion de esta instancia, una vez
analizado con el jefe de la Oficina Asesora Juridica de
RTVC, segun memorando 2019 1100004253, no
requerira de la conformacion a través de una resolucion

interna ya que se considera un espacio de trabajo.
Fuente: RTVC

Hace referencia al material, del cual el canal Sefal
Colombia, tiene las respectivas licencias de

Material Licenciado
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Termino

Definicion

Emision/Transmision.
Fuente: RTVC

Se refiere a la emision de un contenido audiovisual a
través de las diferentes pantallas (streaming, pagina

Fuente: RTVC

Simulcast . )
web Sefial Colombia).
Fuente: RTVC
VBD o VOD Video Bajo Demanda o “Video on demand”

4. DESARROLLO DE PROCEDIMIENTO:

a. Desarrollo del proceso de segundo nivel:

PLANEACION ANUAL DE CONTENIDO Y/O PROGRAMACION

Nombre de la
Actividad

Descripcion de la Actividad

Responsable

Documentos y Registros

Relacionados

Aplicar marco

Aplicar marco regulatorio relacionado al
producto/medio  (normas, leyes, decretos,
resoluciones, escrituras y circulares) con el fin de
identificar los lineamientos que deben respetarse

Director y jefes de
area de radio
nacional y director

regulatorio en la estructuracion de la parrilla. de Radionica, N/A
relacionado al Profesional
producto/medio | Nota: la subgerencia de radio tiene en cuenta | Especializado del
adicional en esta etapa el “Manual para la| Canal Sefal
practica informativa y de contenidos de la radio Colombia.
publica”
Director y jefes de
area de Radio
Estudiar informe de andlisis de audiencias|Nacionaly
realizar una revision de las diferentes fuentes de | director de
Estudiar informe | informacion relacionadas con la medicion de | Radionica,
de andlisis de |audiencias para los diferentes medios. Profesional N/A
audiencias EspeC|aI|z~ado del
Esta informacion proviene del Centro de|Canal Sefal
Inteligencia y Monitoreo de Audiencias - CIMA CoIomlb|a y
profesional

especializado de

programacion de
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Nombre de la
Actividad

Descripcion de la Actividad

Responsable

Documentos y Registros
Relacionados

Canal
Institucional

Definir
lineamientos
anuales
contenido

de

Definir lineamientos anuales de contenido a
partir de la informacién recolectada como
consecuencia del analisis de audiencias y marco
regulatorio, se procede a establecer los
lineamientos para los productos del sistema de
medios publicos.

Estos lineamientos representan las necesidades
que deben ser satisfechas como consecuencia
de la formulacion del plan anual o estrategia de
contenido.

Director y jefes de
area de Radio
Nacional y
director de
Radiénica,
profesional
especializado
Canal Sefial
Colombia

S-F-35 Plan anual de
contenidos o estrategia de
programacion o contenidos
segun corresponda

Comprobar  la
existencia de
material

Comprobar la existencia de material se realiza
una verificacion del material y disponible
(audiovisual, sonoro, etc.) que se encuentre
dentro del inventario de producciones de cada
marca del Sistema de Medios Publicos. Se
contempla archivo, inventario de producciones
existentes y/o en curso, asi como contenido
licenciado.

Nota 1. esta actividad no aplica a Canal
Institucional ni para Radionica.

Nota 2: para el Canal Sefial Colombia se realiza
la consulta del archivo “adquisiciones:
disponibles- derechos de emision” e “inventario
producciones y  coproducciones  Sefial
Colombia”.

Nota 3. La subgerencia de radio analizara la
pertinencia de incorporar material de archivo
disponible en Sefial Memoria para uso en casos
fortuitos o urgencia.

Profesional
Especializado del
Canal Senal
Colombia y jefes
de grupo Radio
Nacional

N/A

[dentificar
necesidades de
adquisicion

Identificar necesidades de adquisicion se realiza
la actividad de acuerdo con lo establecido en el
subproceso de “adquisiciones y derechos de
emision”.

Esta actividad aplica exclusivamente al canal

profesional
especializado
Sefial  Colombia
responsable  de
adquisiciones

N/A
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Nombre de la . - Documentos y Registros
Actividad Descripcion de la Actividad Responsable Relacionados

Sefial Colombia.
Identificar necesidades de producciéon Conforme
se ha revisado el material disponible y se cuenta
con los lineamientos de programacion, de tal
forma que se pueda iniciar a dar cobertura a
dichas necesidades a partir de la notificacion al

Identificar proceso respectivo. Profesional

nece5|dg’d es de Esta actividad no cubre la definicion detallada de espﬂemallzado. N/A

produccion Sefial Colombia

las caracteristicas de la produccion. Establece,
de manera exclusiva, la necesidad.

Nota 1: solo aplica para Canal Sefial Colombia

Nota 2: No aplica a Canal Institucional ni radio

Estructurar el

plan anual de
contenidos 0
estrategia de
programacion
segun

Estructurar el plan anual de contenidos o
estrategia de programacion segun corresponda
en cada uno de los canales o emisoras.

Nota 1: para el caso de radio los lineamientos
seran documentados en el plan anual de
contenidos. El plan anual de contenidos de radio
sera utilizado como base para las validaciones

Director y jefes de
grupo de Radio
Nacional, director
de Radionica,
Profesional

Propuesta del S-F-35 Plan
anual de contenidos o
estrategia de

corresponda  en | posteriores. L programacion
especializado
cada uno de los . :
_ . Sefial Colombia
canales 0| Nota 2: tenga en cuenta, para el disefio del plan
emisoras 0 estrategia anual de programacion de Sefal
Colombia, los lineamientos establecidos en la
politica operacional de sefial Colombia.
Revisar el plan . , :
Plan | pevisar el plan anual de contenidos o estrategia
anual de ., . Subgerente  de
. de programacion segun corresponda en cada -
contenidos 0 : Television 0
; uno de los canales o emisoras, buscando
estrategia de L Subgerente  de
., asegurar que cumpla con los objetivos generales . .
programacion . L Radio, y/o quien
. de la marca y esté en linea con el cumplimiento N/A
segun haga sus veces

corresponda  en
cada uno de los
canales 0
emisoras

de la mision de la entidad.

Nota: En el caso de radio incluye el componente
en sus diferentes plataformas digitales.

por  delegacion,
en caso de
vacancias

¢ Se requieren ajustes?
Si la respuesta es S, contintia en actividad 10
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# Nomb.rg de la Descripcion de la Actividad Responsable Documento_syReglstros
Actividad Relacionados
Si la respuesta es NO, continuia en actividad 11
Realizar ajustes Realizar ajustes en el plan anual de contenidos o
en el plan anual , . . . ,
. estrategia de programacion segun corresponda | Director y jefes de
de contenidos o | | . S Radi
estrategia de | & .cada uno de 0s canales o emisoras Se |grupo de . adio
. realizan los ajustes solicitados por el subgerente | Nacional, director | S-F-35 Plan anual de
programacion . . o : :
10 sequn de TV o radio y/o quien haga sus veces por |de Radionica, | contenidos o estrategia de
g delegacion, en caso de vacancias por cualquier | Profesional programacion
corresponda en . : L
motivo, si hay lugar a ello. especializado
cada uno de los ~ ,
canales o . o Sefial Colombia
. Nota: No aplica para Canal Institucional.
emisoras
Presentar la propuesta la estrategia de
Presentar la L o .
programaciéon al comité de programacion del .
propuesta la | sefial Colombi ia luz de | uGie Profesional
estrategia Je | €aNal sefial Colombia, a la luz de la resolucion especializado | .
g 081 del 22 de marzo de 2019 y sus|. - , Formato de asistencia a
programacion  al . . Sefial Colombia o .
11 " modificaciones, presentan a los miembros del | . < |reuniones o acta de
comité de Iy . director de Sefial S . ,
g comité de programacion del canal, para su , reunion, segun aplique
programacion del |, . ; : Colombia ylo
~ | andlisis y recomendaciones pertinentes, el plan
canal sefal . , subgerente de TV
. anual de contenidos o estrategia de
Colombia L
programacion, si hay lugar a ellas.
Aprobar el plan anual de contenidos o estrategia
Aprobar el plan de programacion segun corresponda en cada Acta de aprobacion del S-
uno de los canales o emisoras.
anual de F-35 Plan anual de
contenld_os Ol responsable de la actividad debe generar el |Subgerente  de conten.|dos (para el £aso
estrategia de . : . o de radio) o estrategia de
. acta como respaldo de la aprobacion de dicho |radio o comité de L N
programacion . programacion (para sefal
12 . documento. programacion . ,
segun (para Sefial Colombia), con firma de
corresponda  en ) , P , aprobacion o correo
Nota: cuando se presenten cambios durante la | Colombia) - L
cada uno de los| . . o ; electronico de aprobacion
vigencia de ejecucion de la estrategia de
canales 0 - . .
. programacién de Sefal Colombia, tenga en L -
emisoras , . . Actividad de conocimiento
cuenta los lineamientos establecidos en la
politica operacional del canal.
FIN DEL SUBPROCESO
PARRILLA DE PROGRAMACION MENSUAL
Realizar la | Realizar la parrilla de programacion mensual o | Profesional “‘Propuesta de contenidos
parrilla de | realizar la reunién de planificaciéon de contenidos | especializado radionica”,  “Documento
1 | programacion de canal institucional, a partir del plan anual de | Canal drive  “contenidos  de
mensual o|contenido aprobado, se realiza la parrilla | Institucional, programacion Radio
realizar la | mensual de contenidos para Radionica. director Nacional” o documento de
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Nomb.rg de la Descripcion de la Actividad Responsable Documento_s Y Registros
Actividad Relacionados
reunion de Radiénica, ‘planificacion mensual de
planificacion de |En caso de Radio Nacional, a partir del plan |director y jefes de | contenidos  de  canal
contenidos  de|anual de contenidos, se realiza reunion para|grupo de Radio |institucional”, segun
canal institucional | concertar las tematicas mensuales, informacién | Nacional corresponda

que reposa en un documento drive.

Nota 1: Para el caso de canal institucional se
realiza una reunién de planificacion mensual de
contenidos en la que participa el director del
canal, el profesional especializado del canal,
responsable de audiencias, responsable de
redes, asesor de contenidos del canal,
planificador de mensajes, codigos y auto promos
de Canal Institucional.

Aprobar  Parrilla

Mensual

Aprobar Parrilla Mensual Para Radidnica se
envia y/o presenta la “Propuesta de contenidos
Radionica” al subgerente de radio para su
respectiva aprobacion.

Nota 1: En el caso de Canal Institucional se
elabora un documento en donde se consolidan
las propuestas y novedades de programacion
para el mes siguiente, este documento no
requiere ser presentado al subgerente.

Nota 2: No aplica para sefial Colombia ya que la
programacion se realiza semanalmente.

Nota 3. La programacion mensual de Radio
Nacional no requiere de una aprobacion
adicional

Subgerente  de

Radio

“Propuesta de contenidos
radionica”, o acta de
reunion o correo
electronico de aprobacion
del documento en drive o
documento de
“planificacion mensual de
contenidos de canal
institucional”

Actividad de conocimiento

Parrilla proyectada mediano plazo SENAL COLOMBIA

Socializar la
parrilla
proyectada

Parrilla
proyectada

mediano  plazo

Socializar la parrilla proyectada, con las areas
clave y posteriormente la distribuira a todos los
miembros del canal y a instancias internas y
externas del mismo, segun corresponda (tenga
en cuenta los lineamientos definidos en la
politica operacional del canal).

Es importante aclarar que esta socializacion se

Profesional
especializado

del Canal Sefal
Colombia

Correo electronico con
parrilla proyectada o
documento en drive

Actividad de conocimiento
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Nombre de la
Actividad

Descripcion de la Actividad

Responsable

Documentos y Registros
Relacionados

Sefial Colombia

realizara teniendo en cuenta la disponibilidad de
los contenidos y la posibilidad de programacion
de estos, se tendra en cuenta un horizonte de
tiempo razonable para no afectar la generacién
de las estrategias de promocion tanto digital
como ATL y BTL.

Nota: en casos excepcionales los cambios en los
contenidos que deban ser programados por
oportunidades de mercado o por decisiones del
director del canal, podran ser comunicados al
equipo de sefial Colombia, esta comunicacidn
puede darse por mecanismo de comunicacion
interna, medios electrénicos o llamada telefonica.

Posteriormente se dara alcance a la parrilla
proyectada semanal actualizado.

Parrilla de programacién semanal

Realizar parrillas
de programacién
semanal

Realizar parrillas de programacion semanal,
Para Sefial Colombia, verifica la disponibilidad
de contenidos y su duracion. Con base en ello,
edita el borrador de parrilla una (1) semana
antes de estar al aire y en la misma semana
envia la version final de la parrilla de la semana
siguiente.

Para Canal Institucional, con base en la reunion
de planificacion mensual de contenidos
realizada, se edita la programacion semanal
base y de transmisiones especiales. Se tienen
en cuentan las ventas, convenios 0 nuevos
proyectos que surjan.

Para Radionica, de acuerdo con el contenido
descrito en la “Propuesta de contenidos
Radionica”, se proyectan los contenidos de la
emisora.

El jefe de grupo de produccion de Radio
Nacional consolida la informacion en el “S-F-38
formato de programacion semanal’ y comparte

Profesional
especializado
del Canal Sefial
Colombia,
profesional
especializado
Canal
Institucional,
director
Radidnica,
director ylo jefes
de grupo de
Radio Nacional

S-F-38 formato de
programacion semanal o
correo electronico
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Nombre de la
Actividad

Descripcion de la Actividad

Responsable

Documentos y Registros
Relacionados

con las demés jefaturas y sus equipos de trabajo
a través de correo electrénico.

Definir y realizar
cambios de
parrilla semanal

Definir y realizar cambios de parrilla semanal,
con respecto a lo definido en la parrilla
proyectada, para el caso de Sefial Colombia, asi
como eventualidades o transmisiones especiales
segun corresponda.

En el caso de canal institucional se realizan los
cambios en la parrilla de programacién semanal
conbase en lo definido en la reunién de
planificacién mensual de contenidos, de igual
forma se incluyen eventoso transmisiones
especiales, segun corresponda

Nota 1: tenga en cuenta los lineamientos
establecidos en la politica operacional del canal
Sefial Colombia.

Nota 2: En el caso de radio, se realizara alcance
del correo enviado inicialmente en el caso de
que se presenten cambios.

Profesional
especializado
del Canal Sefial
Colombia,
profesional
especializado
Canal
Institucional, jefe
de grupo
produccion Radio
Nacional

S-F-38 formato de
programacion semanal
ajustadas

¢Es un cambio de la parrilla de Sefial Colombia?
Si la respuesta es Sl, contintia en actividad 7
Si la respuesta es NO, continua en actividad 8

Aprobar cambios
de parrilla
semanal

Aprobar cambios de parrilla semanal, para Sefial
Colombia en los casos en que requiera un
cambio de mayor importancia, se eleva a
consulta al director del canal, de ser necesario
se presentan al Subgerente de TV y/o quien
haga sus veces por delegacion, en caso de
vacancias por cualquier motivo.

Nota: cuando el cambio de la parrilla semanal
tenga un impacto estratégico para la entidad, el
director del canal, el Subgerente de TV o el
Gerente, deben solicitar la realizacion de un
comité de programacion extraordinario para el
andlisis del cambio propuesto.

Profesional
especializado
del Canal Sefal
Colombia, y
director del canal
o comité de
programacion de
Senal Colombia

Correo electronico o acta
de comité segun
corresponda

Socializar

parrillas de

Socializar parrillas de programacion semanal
tanto interna como externamente Se envia la

Profesional
especializado

Correo electrénico o
documento drive (para el
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Nomb_rg de la Descripcion de la Actividad Responsable Documento_s Yy Registros
Actividad Relacionados
programacion parrilla semanal al equipo de trabajo y areas de [del Canal Sefal|caso de sefial Colombia)
semanal  tanto | cada emisora o canal de TV, segun corresponda. | Colombia,
interna como profesional Actividad de conocimiento
externamente En los casos en que en la parrilla semanal de | especializado

Sefial Colombia se efectlien modificaciones tras
su envio, estas se comunican como novedades
de parrilla.

Canal Institucional envia correo electronico
comunicando la parrilla semanal a las siguientes
instancias:

¢ Operadores de television

¢ Medios de comunicacién

e Internamente a director del canal, al equipo
de CC, LSC, inhouse, trafico y alistamiento de
canal institucional, PQRSD, al coordinador del
centro emision, responsable de audiencias.

Nota: la programacion de radio se encuentra
publicada en la pagina de web de cada emisora,
no se requiere realizar socializacion externa
semanal.

Canal

Institucional, jefe
de grupo de
produccion  de

radio nacional

PROGRAMACION DIARIA - APLICA UNICAMENTE PARA CANAL INSTI

TUCIONAL

Revisar parrilla semanal y elaborar la parrilla
diaria, plasmar en la parrilla diaria los contenidos
especificos que se van a transmitir por Canal
Institucional.

Se debe elaborar la parrilla base que garantiza el

Revisar  parrilla : Profesional
contenido permanente en el canal vy L .
semanal y ) especializado S-F9 - Parrilla de
paralelamente se hace la parrila de e
elaborar la " . Canal programacion diaria
o transmisiones, la  cual conteniente las o
parrilla diaria transmisiones especiales Institucional
También en esta parrilla se programan los
contenidos que llevardn CC en directo o
pregrabado y cuales llevaran interpretacion de
Lengua de Sefias Colombiana LSC.
Comunicar Comunicar Parrilla Diaria, Internamente se envia | Profesional Correo electrénico y S-F-9
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Nombre de la . . . Documentos y Registros
L Descripcion de la Actividad Responsable S Y Reg
Actividad Relacionados

Parrilla Diaria correo electrénico con la parrilla a las siguientes | especializado - Parrilla de programacion

instancias a:

Director del canal

Equipo digital de canal institucional
Equipo CC, LSC

Inhouse

Equipo de tréfico y alistamiento de canal
institucional

¢ Oficina PQRSD

e Coordinador de centro de emision

Canal
Institucional

diaria

¢,Se presentan cambios en la parrilla?

Si la respuesta es si continuar en la actividad 4
Si la respuesta es no continuar en el proceso de trafico y alistamiento de canal institucional

Realizar ajustes . : G Profeglopal S-F9 - Parrilla de
en la parila Realizar ajustes en la parrilla diaria de acuerdo | especializado roaramacion diaria
diari P con los cambios y comunicar nuevamente. Canal prog
iaria o ajustada
Institucional
ADQUISICION Y CONTROL DE LICENCIAS DE EMISION
\dentificar Identificar necesidades de adquisicion, cesion o
necesidades de intercambio de licencias. Profesional
adauisicion especializado Documento de analisis de
cegién ’ o Nota: puede que la identificacion de contenidos | Sefial Colombia y | necesidades de
intercambio  de | 5 de en una coyuntura especial o especifica, | director canal | adquisicion
licencias que debera ser validada con el director de canal | Sefial Colombia
' ylo el Subgerencia de television.

Informar al Comité de programacion sobre las
Informar al necesidades identificadas de adquisicion, cesion
Comité de 0 intercambio de licencias. Profesional
programacion . : esp~ecializado. Acta del comité de
sobre las Nota: las observaciones y/o recomendaciones | Sefial Colombia y roaramacion
necesidades emitidas por estas instancias seran tramitadas | director canal | P9
identificadas conforme se ha establecido en la resolucion 081 | Sefial Colombia

o 181 de 2019 de la entidad “comité de

programacion de Sefal Colombia”
Realizar Realizar seguimiento de la participacién en | Profesional
seguimiento de la| mercados  y/o  festivales nacionales e |Especializado de Base de datos de
participacion en |internacionales tras el envio del informe|Sefial Colombia distribuidores
mercados  y/o |identificar aquellos que tengan relacidén con |responsable de
festivales adquisiciones para realizar seguimiento, incluir | adquisiciones
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Nombre de la s - Documentos y Registros
Actividad Descripcion de la Actividad Responsable Relacionados
nacionales e|sus datos de contacto en la base de datos y
internacionales | hacerlos participes de los llamados realizados a

través de la circular.

Nota: el informe debe contener datos de
contacto, informacidn de contenidos presentados
y el listado de los contenidos que se consideran
aptos para ser analizados por el personal
asignado a curaduria.

Proyectar circular
para
distribuidores

Proyectar circular para distribuidores, casas
productoras 'y productores independientes
nacionales e internacionales, para la busqueda
de material audiovisual de acuerdo con las
necesidades de programacion del canal segun la
planeacion anual y/o mensual socializada al
Comité de programacion, o cuando se requiera.

Nota 1: Cuando es un contenido especial, que
no haya sido incluido en el plan anual de
contenidos, el profesional especializado Sefal
Colombia responsable de adquisiciones, debe
tener en cuenta la aprobacion previa por parte
del subgerente de TV y director del Canal Sefal
Colombia o su delegado en caso de cualquier
vacancia para iniciar la gestion de la circular
relacionada con adquisicion (tener en cuenta el
acta de reunion de la subgerencia, direccion y/o
gerencia).

Esta informacion debe ser presentada al comité
de programacion de manera informativa.

Profesional
especializado de
Sefial  Colombia
responsable  de
adquisiciones

Circular proyectada

Revisar circular
proyectada y
emitir concepto

Revisar circular proyectada y emitir concepto.

Nota: En caso de tener observaciones, se
comunican a través de correo electrénico, al
Profesional especializado de Sefial Colombia
responsable de adquisiciones.

Profesional
especializado de
Sefial  Colombia
responsable  de
adquisiciones

Circular con visto bueno o
correo  electronico  con
observaciones

Revisar circular
proyectada

Revisar circular proyectada tras revision y visto
bueno

Nota: En caso de tener observaciones, se

Director de Senal
Colombia

Circular con visto bueno o
correo  electronico  con
observaciones
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Actividad Relacionados
comunican a través de correo electronico, al
Profesional especializado de Sefial Colombia
responsable de adquisiciones.
¢,Se requieren cambios en la circular proyectada?
7 |Silarespuesta es Si, continGia en 8

Si la respuesta es NO, contintia en 9

Comunicar  observaciones al  Profesional
Especializado de Sefial Colombia o quien la

Comunicar Director de Senal | Correo  electronico  con
8 . haya proyectado. : :
observaciones Colombia observaciones
Regresar a actividad 4
Subgerente de TV Circular firmada y
aprobada
. ylo Gerente 0
Revisary aprobar Revisar y aprobar circular proyectada en su |persona delegada
9 |circular sar Yy ap proy P 9 Actividad de conocimiento
version final. en caso de
proyectada vacancia or
cual uiermotivz ACTIVIDAD DE
d CONTROL
Profesional
Solicitar Solicitar publicacion en aplicacién al equipo | Especializado de
10 |publicacién  en | digital del canal Sefial Colombia en la plataforma | Sefial ~ Colombia | Correo electrénico
aplicacion de Sefial Colombia Proyecta. responsable  de
adquisiciones
. : Editar pieza grafica y publicar, el equipo digital | Profesional Publicacion en la
Editar pieza : , y . L .
11 c4fica v publicar realiza la diagramacion para publicar el |Especializado de |plataforma de  Sefial
g yp contenido de la circular. Sefial Colombia | Colombia Proyecta.
Enviar Mailing a|Enviar Mailing a la base de datos de |Profesional
12 |la base de datos | adquisiciones actualizada a través del correo | Especializado de | Correo electronico.
de adquisiciones | proyecta@rtvc.gov.co. Sefial Colombia
Realizar el
registro de los . : . Distribuidor, casa
: Realizar el registro de los contenidos : , g
contenidos . , ~ | productora, Ficha con informacion del
L audiovisuales a través de la plataforma Senal )
audiovisuales a : : . productor contenido cargada en la
13 . Colombia proyecta de la informacién de acuerdo | . . -
través de la . , o . |independiente plataforma Senal
. |como lo describe la circular, debe incluir precio . . y
plataforma Sefal : . nacional 0 | Colombia Proyecta
. base del activo ofrecido. : ,
Colombia internacional
proyecta
Cerrar fase de|Cerrar la fase de “registro del contenido .
e o . Profesional
registro del | audiovisual" y realizar apertura de la fase L
14 . . - : . Especializado de [N/A
contenido valoracién de los contenidos audiovisuales | o s :
o . , Sefial Colombia
audiovisual registrados”.
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Actividad Relacionados
Validar el cumplimiento de los contenidos
audiovisuales registrados de acuerdo con la
circular,  determinar  aquellos  contenidos
apropiados para el canal para que estén de
Validar el |acuerdo con el presupuesto asignado por la
cumplimiento de | entidad para la vigencia. .
: Profesional
los  contenidos L o :
- . , Especializado de | Reporte "Sefal Colombia
15 | audiovisuales Teniendo en cuenta que los contenidos | o . "
: o . Sefial  Colombia | Proyecta
registrados  de | postulados cumplan los criterios requeridos en la
) responsable
acuerdo con la|circular.
circular
Nota: la validacién de los contenidos a analizar
se realiza a partir de los registros presentados en
la ultima circular publicada, indiferente de su
fecha de publicacion.
Realizar andlisis en conjunto con los contenidos
audiovisuales registrados respecto a las
necesidades del canal con el distribuidor, casa
productora o  productor  independiente
previamente autorizado para la distribucion de
los derechos de los contenidos registrados, se
debe tener en cuenta el historico de compras
Realizar analisis | realizadas por el canal y condiciones de la
en conjunto con | licencia, tales como:
los  contenidos ,
- , o Profesional
audiovisuales 1. Tiempo de la licencia - -
16 : . C , especializado de | Correo electronico
registrados 2. Numero de emisiones en tv abierta en| . ,
Y , Sefial Colombia
respecto a las | territorio colombiano.
necesidades del | 3. Alcance en otras pantallas.
canal 4. Doblaje al espariol neutro de ser necesario.
1.'Y demas datos que suministre el distribuidor,
casa productora o productor independiente.
El proposito de esta etapa es resolver las dudas
0 inquietudes sobre el contenido audiovisual
registrado y analizar expectativas del canal sobre
el mismo.
Realizar la | Realizar la asignacion de los titulos para la |Profesional Reporte  Proyecta -
17 asignacion de los | valoracion tras el analisis realizado, realizar la | especializado de | Asignacion
titulos para la|asignacion de los titulos por evaluador de los|Sefial Colombia
valoracion maodulos infantil y documental y no ficcién, asi | responsable *correo  electronico  de
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Actividad Relacionados
como la socializacién de los criterios de refuerzo
valoracion. Lo anterior se realiza a través de la
plataforma “proyecta”.
Para la curaduria de largometraje de ficcién, sera
el profesional especializado el responsable de
asignar esta actividad al curador de cine.
Nota: el Profesional Especializado de Sefal
Colombia responsable de adquisiciones o quien
se designe en caso de cualquier vacancia, envia
correo  electrénico de notificacion a  los
evaluadores de los contenidos, especificando
tiempos y material a revisar. Asi mismo se
comparte la circular, la cual también esta
publicada en Sefial Colombia proyecta.
Realizar valoraciéon audiovisual del material
. registrado y previamente analizado de acuerdo
Realizar . - : . L
valoracion con las necesidades y criterios de todo tipo | Equipo de | Fase de valoracion de los
L definidos en la circular. programacion y/o | contenidos audiovisuales
audiovisual  del :

18 , curadores registrados en la
material ) , . - , . :
previaments Nota: las acciones de apertura y cierre de la fase | especializados (si | plataforma Sefial Colombia

. de valoracion de los contenidos audiovisuales | aplica) Proyecta
analizado . ~ .
registrados en la plataforma de sefial Colombia
proyecta.
Generar reportes consolidados de titulos
recomendados para adquisicion.
Generar reporte .
; Profesional )
consolidado de ) . . e Documento reporte
: Nota: Conforme a la evolucion de la estrategia | Especializado de .
19 |titulos . . ’ .~ | recomendaciones
de programacion pueden surgir nuevas | Sefial Colombia e
recomendados ) L : positivas
. ... | necesidades de adquisicion de contenidos, para | responsable
para adquisicion - :
lo cual se requeririan diferentes reportes que
surtan una demanda de contenido especifica.
Socializar y analizar las recomendaciones
. positivas para adquisicion, ampliar el concepto
Socializar y oy R
. de analisis al grupo de curaduria e identifican los iy
analizar las | .. o E-F-10 Acta de reunién
: titulos que pasan a etapa de negociacion. Grupo de
20 | recomendaciones .
" curaduria . .
positivas  para . Actividad de conocimiento
L Los titulos recomendados se someten a
adquisicion

aprobacion del grupo de curaduria, para su
posterior presentacién ante el Subgerente de TV
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Actividad Relacionados
ylo director de Sefial Colombia o quien sea
delegado por vacancias por cualquier motivo.
Nota: ver en el punto 3 “definiciones y términos”
ampliacion de la descripcion del grupo de
curaduria.
Realizar la revision de las condiciones
comerciales con base en la revision realizada de
acuerdo con los parametros  técnicos,
econdmicos o cualquier otros propuesto por el
distribuidor en la plataforma proyecta, solicitar
Realizar la | mediante correo electrénico la revision de las Profesional
revision de las | condiciones comerciales propuestas inicialmente - -
21 e A . ) Especializado de | Correo electrénico
condiciones por los distribuidores duefios de los contenidos | o~ - .
) . Sefial Colombia
comerciales recomendados para efectuar el estudio de
mercado.
Consolidar informacion técnica y financiera y
presentar al Subgerente de TV, director de Sefial
Colombia y/o al gerente.
Comunicar al | Comunicar al grupo de curaduria y al Subgerente
grupo de|de TV o quien haga sus veces, se prepara Profesional
curaduria 'y al|material que consolida la informacién o Cuadro de cotizacion,
22 i o Especializado de -
Subgerente  de | suministrada por el distribuidor, casa productora | o . correo electrénico
. . . . Sefial Colombia
TV o quien haga|o productor independiente. Posteriormente se
Sus veces envia correo electronico a los miembros.
Validar titulos que van a ser muestra
representativa del estudio de mercado
susceptibles a ser adquiridos a través del
, . roceso de contratacion de licencias de L
Validar titulos | ~ | Grupo de | E-F-10 Acta de reunion y/o
derechos de emision para el Canal Sefal L
que van a ser : curaduria, director | H-F-3 formato de
Colombia. . : . )
muestra de Sefial | asistencia a reuniones
representativa , , . | Colombia,
23 : Nota 1: en caso de requerirse, se presentara . -
del estudio de . . . . . subgerente  de | Actividad de conocimiento
esta informacién a la instancia designada por la -
mercado Gerencia para la revision television ylo
susceptibles a P ' Gerente o quien | ACTIVIDAD DE
ser adquiridos . él delegue CONTROL
d Nota 2: Para la toma de decisiones el g
subgerente de TV  podrd  solicitar

acompafiamiento del jefe de la oficina asesora
juridica y demas servidores publicos o




RTVCSS

TELEVISION

PROCESO SEGUNDO NIVEL

PROGRAMACION DE CONTENIDOS

Caodigo: S-P-14

Version: 13

Fecha: 07-11-2023

Pagina 16 de 18

# N?AT::/? d(;zla Descripcion de la Actividad Responsable Docugglnat ;zxazig's’tms
contratistas que considere pertinente.
CONTINUAR  EN EL PROCESO DE
PROVEERDORES - CONTRATACION
¢la adquisicion proviene de una alianza?
24 | Sila respuesta es si continuar en la actividad 25
Si la respuesta es no iniciar en la actividad 1
Comunicar el
inicio  de  la|Comunicar el inicio de la adquisicion derivado de | Responsable de
25 | adquisicion una alianza de derechos de un contenido (la gestion de | Correo electrénico
derivado de una|producto de una alianza alianzas
alianza
Revisar la solicitud e iniciar proceso
precontractual realiza la revisidn de los términos
de alianza firmada en cuanto se refiere a:
Sjﬁﬁﬁé o inici;? 1. Valor de la adquisicion de acue_rdo con la | Profesional
26 DrOCESO tabla de valores de Sefial Colombia, en caso | Especializado de | Estudio previo proyectado
de que aplique. Sefial Colombia
precontractual
En caso de tener ya establecido el valor de la
adquisicion se tendra en cuenta lo pactado
dentro de la alianza.
Solicitar al aliado | Solicitar al  aliado la  documentacion .
- . Profesional
07 la documentacion | precontractual .rgquerlda de acuerd_o con los Especializado de | Correo electrénico
precontractual protocolos definidos por la coordinacion de Ser ,
. - - efial Colombia
requerida procesos de seleccidn y contratacion.
Revisar y/o aprobar el estudio previo y soportes
con las caracteristicas técnicas, financieras y
juridicas requeridas por el canal para realizar la
adquisicion de acuerdo con la alianza firmada.
Estudio previo firmado
Revisar ylo | Nota 1: Previamente el estudio previo podra ser
08 aprobar el |revisado por los servidores publicos o|Director de Sefial | ACTIVIDAD DE
estudio previo Yy | contratistas el Director del Canal determinar para | Colombia CONTROL

soportes

garantizar la idoneidad de la informacion

consolidada en dicho documento.

Nota 2: En caso de que el director del canal
identifique mejoras en el estudio previo este sera
devuelto al Profesional Especializado de Senal

Actividad de conocimiento
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Actividad Relacionados
Colombia responsable de adquisiciones para los
ajustes.
Solicitar de Estudio del Sector y consolidar
Solicitar de|informaciéon requerida por el é&rea de|Profesional
29 |Estudio del | Presupuesto  para realizar  solicitud  de | especializado de | Correo Electronico
Sector elaboracién de Estudio del Sector respectivo a | Sefial Colombia
dicha oficina.
Gestionar la compra de acuerdo con la alianza
Consolidar y revisar la conformidad de la
documentacién soporte de la compra y enviar
. informacién a la coordinacion de procesos de
Gestionar la L 9 , g .
seleccion y contratacion. area de minima L Expediente  documentos
compra de . Servicios juridicos
30 cuantia. . precontractuales y
acuerdo con la asignado al canal
alianza memorando
Continuar las actividades de la adquisicion de
acuerdo con lo establecido en el proceso del
CONTRATACION - subproceso de minima
cuantia
Presentar propuesta de recompra al director del
canal de Sefial Colombia (0 quien haga sus
veces en caso de vacancia).
. E-F-10 Acta de reunién y/o
Presentar ) . , Profesional
Nota: en el marco de esta reunion el director del o H-F-3 formato de
31 | propuesta de y ; ) especializado de|_ . . )
canal Sefal Colombia 0 quien haga sus veces, | o .« , asistencia a reuniones
recompra . e Sefial Colombia
dara aval a la recompra solicitada; en caso de
que no se apruebe la recompra se dejara
constancia en el acta de la reunién o el formato
de asistencia a reunion.
Contactar a los distribuidores duefios para iniciar
recompra que fueron autorizados para la
recompra la disponibilidad del contenido, el
Contactar a los |precio y el interés de volver a vender la licencia .
AN . ~ . | Profesional
distribuidores de derechos de emision al canal Sefal L .
32 ~ : especializado de | Correo electronico
duefios para | Colombia. . ,
oo Sefial Colombia
iniciar recompra
Asi mismo, solicitar mediante correo electronico
a dichos distribuidores, las condiciones
comerciales propuestas para la recompra.
Realizar la|Realizar la revision de las condiciones | Profesional
33 |revision de las|comerciales comunicadas por el distribuidor, | especializado de | NA

condiciones

casa productora o productor independiente

Sefial Colombia
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comerciales previamente autorizado para la distribucion de
los derechos de los contenidos, y de ser
pertinentes para el canal, se comunicara el
resultado del estudio del mercado al director de
Sefial Colombia y al subgerente de TV.
Revisar y aprobar estudio de mercado realizado
para la recompra por el colaborador que presta
servicios de programacion del Canal Sefal
Colombia Director del canal
Rewsgryaprobar . . sefial Colombia y E-F-10 Acta de reunion ylo
estudio de | Nota: en caso de no ser autorizada la recomprar | subgerente de TV
) - . H-F-3 formato de
34 | mercado debido a las condiciones comerciales |0 persona| _ . . )
. SRR . asistencia a reuniones
realizado para la|presentadas por el distribuidor, se debe dejar|delegada en caso
recompra constancia de ello en el acta de la reunién o|de vacancia por

formato de asistencia a reunion.

CONTINUAR  EN EL  PROCESO
PROVEEDORES - CONTRATACION

DE

cualquier motivo

Nota1: El flujograma se validara en la Coordinacion de Planeacion si esta vigente el programa Bizagi Modeler, asi mismo se debera
publicar todo el proceso de segundo nivel en Kawak en los formatos dispuestos (Pdf y Word), para consulta e implementacion por los
usuarios de la Entidad.
Nota 2: Para visualizar el control de cambios del presente documento, por favor dirijase al sistema KAWAK en el modulo de
informacién documentada, consultando por el documento (nombre, proceso, codigo), en donde encontrara los cambios realizados al

mismo.




