GESTION DE PROVEEDORES Cadigo: P-A-1

Version: 13

RTVC %i% POLITICA OPERACIONAL e 53115093

PROCESO GESTION DE PROVEEDORES Y ——
CONTRATACION Pagina 1 de 6

Sistema de Medios Pablicos

POLITICA OPERACIONAL
1. Derechos de Autor

Radio Televisidén Nacional de Colombia RTVC SAS es el titular de los derechos de autor del presente
documento, en consecuencia, no se permite su reproduccion, comunicacion al publico, traduccion,
distribucion, adaptacion, arreglo o cualquier otro tipo de transformaciéon total o parcial, ni
almacenamiento en ningun sistema electronico de datos sin  autorizacion previa y escrita de la
Gerencia.

2. Acerca de este Documento

El Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico del Sector Funcion Publica, modificado por el Decreto 1499
de 2017, establece el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG, el cual surge de la integracion
de los Sistemas de Desarrollo Administrativo y de Gestion de la Calidad en un solo Sistema de Gestidn,
y de la articulacion de este con el Sistema de Control Interno.

Dando cumplimiento a lo anterior mediante la Resolucion No. 0327 del 2022 “Por medio de la cual se
adopta el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, se conforma el Comité Institucional de
Desempefio en Radio Televisién Nacional de Colombia — RTVC S.A.S'y derogan las resoluciones 421
de 2020, 147 de 2018” , y teniendo en cuenta la incorporacion de las politicas que la gestion y el
desempefio permite asegurar de manera razonable la ejecucion de obligaciones, actividades y tareas
de acuerdo con lo planeado, contando con controles necesarios para la realizacion eficiente y efectiva
de los planes, programas, proyectos, politicas operacionales y procesos de la entidad, que permitan
evidenciar las posibles desviaciones y tomar las decisiones oportunas para el cumplimiento de
objetivos, y asi controlar la gestion de la entidad con integridad y calidad en el servicio a traves del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG.

3. Politicas de Caracter General o Transversal

Los siguientes aspectos descritos, son lineamientos transversales a todos los procesos y contribuyen
al buen funcionamiento de la Entidad:
1. Todos los procesos realizan actividades de autocontrol, de acuerdo con el esquema de
lineas de defensa indicado en el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion MIPG.
2. En RTVC SAS son responsables por la organizacion, conservacién, uso y manejo de los
documentos en cualquier soporte, todos los servidores publicos y los colaboradores,
aplicaran las normas adoptadas para tal fin por la Entidad, las cuales estan basadas en lo

establecido por el Archivo General de la Nacion'-.
3. Toda comunicacion oficial (Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las

funciones de una entidad, independiente del medio utiIizadoZ), enviada o recibida debe ser
registrada en el sistema de gestion documental Orfeo para oficializar su tramite,
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asignandoles un consecutivo unico de radicado y cumplir con los términos de vencimiento

establecidos por la Ley3-

4. En todas las reuniones que se realicen en las areas, se debe llevar registro de asistencia o
acta de reunion, de acuerdo con los formatos establecidos en el Sistema Integrado de
Gestion - SIG, asi mismo sera viable realizar el registro a través de medios electronicos,
tales como:

e Mddulo de actas en el sistema de planeacion y gestion kawak, apta para todo tipo
de reuniones. Una vez esta se encuentre aprobada, se debe archivar el documento
electrénico en pdf.

e Empleo del formato de “acta de reunidn” publicado en el sistema de planeacion y
gestion kawak, el cual debe ser diligenciado digitalmente, enviado y aceptado a
través de correo electronico.

5. Todas las areas deben estar en constante actualizacion de la normativa legal que les aplique
para el desarrollo de sus funciones.

6. En todos los procesos de RTVC se da prioridad y estricto cumplimiento a los requerimientos
de los 6rganos de control, en los términos de ley.

7. Todo tramite, diligencia o proceso adelantado por RTVC, se realiza de conformidad con la
normativa vigente y lo establecido en los diferentes manuales y procedimientos registrados
en el sistema integrado de gestion.

8. El monitoreo y revision a los mapas de riesgos debe ser realizado por los responsables de
los procesos, como parte del gjercicio de autocontrol; lo-anterior, para identificar todas las
situaciones o factores que pueden influir en la aplicacion de las acciones preventivas.

9. Todas las personas y los procesos deben considerar y aplicar la politica operacional de
seguridad de la informacion y seguridad digital de RTVC dentro de sus actividades y como
parte de sus responsabilidades, para el buen manejo de la informacién de la empresa.

10. Todas las personas y los procesos deben considerar y aplicar la politica de proteccion de
datos dentro de sus actividades y como parte de sus responsabilidades para el buen manejo
de la informacion de la empresa y de los terceros que tenga en su poder.

11. Todas las personas y los procesos deben considerar y aplicar la politica gestion ambiental y
los diferentes programas dentro de sus actividades y como parte de sus responsabilidades
para el buen manejo de los recursos.

4. Politica del Proceso de Gestion de Proveedores y Contratacion.
4.1. El régimen de contratacion de RTVC es mixto, asi: “Contratacién misional”

Tiene que ver con toda aquella contratacion que adelante RTVC en desarrollo y cumplimiento de las

actividades economicas y comerciales, que comporten el desarrollo de su objeto social y que estén

directamente relacionadas con la adquisicién de bienes y servicios para el suministro, construccién,
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instalacion, operacion, mantenimiento, administracion y soporte de la red y de los sitios donde se
ubiquen equipos y demas elementos necesarios para tal fin, asi como la adquisicion de bienes y
servicios para la produccion, incluida pre y post produccion, coproduccion, programacion, transmision
y emision de la radio y television, asi como en todas las actividades de la cadena de agregacion de
valor de contenidos multiplataforma de audio, video y/o digitales incluidos los relacionados con la
memoria, asi como la comunicacion, promocion y divulgacion, en cualquier plataforma, incluyendo la
prestacion del servicio de asistencia técnica. Igualmente, la adquisicion de bienes y servicios
necesarios para la comercializacion de espacios de television, y las demas actividades que le asigne
la ley, se regiran por las normas del derecho privado.

Los contratos misionales que celebre RTVC con personas extranjeras de derecho publico u
organismos de cooperacion, asistencia o ayudas internacionales, cualquiera que fuere su modalidad
ylo denominacién que se les dé, podran someterse a los reglamentos de tales entidades en todo lo
relacionado con procedimientos de formacién del contrato, adjudicacion y a las clausulas especiales
de ejecucidn, cumplimiento, pago y ajustes. En tal caso, se dejara constancia del régimen juridico que
se aplicara.

En consecuencia, cuando RTVC requiera emprender un proceso de contratacion que por su naturaleza
pueda enmarcarse en el régimen de “Contratacion Misional”, el area responsable del mismo debera
justificar en los estudios previos la necesidad de la contratacion, asi como la planeacién técnica y
financiera de los contratos. Igualmente, la

vigilancia en la ejecucion y el impulso en la liquidacion, corresponderan al area responsable de la
contratacion junto con el apoyo necesario en todas las etapas de la contratacion.

En este tipo de contratacion, se dara aplicacion alas normas de derecho privado y las reglas definidas
en el manual interno de contratacion interno de RTVC, asi como a los subprocesos que hacen parte
del proceso misional de contratacion y a falta de regulacién expresa en este, se regira por las
disposiciones comerciales y civiles que puedan resultarles aplicables, de acuerdo con la naturaleza
de la Entidad.

4.2 “Contratacion Administrativa y de Funcionamiento” Tiene que ver con toda aquella contratacion
ylo convenios que requiera adelantar RTVC relacionados con la adquisicion de bienes y servicios
necesarios para su funcionamiento como ente societario y actividades de caracter administrativo,
tales como y sin limitarse a ellas: la compra de papeleria, contratacién de vigilancia, compra de
insumos de cafeteria y aseo, entre otras muchas.

En este tipo de contratacion, se dara aplicacion a lo previsto en el Manual de Contratacion de la Entidad
y en las normas del “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica” Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, Decreto Ley No. 19 de 2012, Decreto 1081
y 1082 de 2015, los demés Decretos Reglamentarios y las normas que las modifiquen y/o adicionen.
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Los contratos celebrados en el extranjero se podran regir en su ejecucion por las reglas del pais en
donde se hayan suscrito cuando la oportunidad de negocio asi lo amerite. Los contratos que se
celebren en Colombia y se deban ejecutar o cumplir en el extranjero, se podran someter a la ley
extranjera. Lo anterior sin perjuicio de las disposiciones de caracter tributario aplicables en el territorio
nacional.

Los procesos contractuales de RTVC se cumplen de acuerdo con los principios de la contratacion
publica: buena fe, planeacion, igualdad, moralidad, seleccion objetiva, transparencia, economia,
eficacia, responsabilidad, celeridad, publicidad, eficiencia, imparcialidad, autonomia de la voluntad,
debido proceso, libre concurrencia, valoracién de costos ambientales, gestion de la informacion,
saneamiento y subsanabilidad.

El proceso contractual sera liderado por la Subgerencia de Soporte Corporativo a través de la
Coordinacion de Procesos de Seleccion y Contratacion.

La Oficina Asesora Juridica cumpliré con las funciones de asesoria y acompafiamiento en el proceso
contractual, en los términos establecidos en el articulo 17 de la Resolucion 0207 de 2023 .

A través de la Coordinacion de Procesos de Seleccion y Contratacion se ejerce control sobre el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el Manual de Contratacién interno y en el Estatuto
General de Contratacién y la normativa concordante, para adelantar tramites pre contractuales,
contractuales y pos contractuales y se mantiene el registro de las actuaciones realizadas en cada
proceso contractual.

La seleccion de contratistas se realiza conforme a la Constitucion y la ley, adelantando los procesos
de contratacion a través de la modalidad que corresponda y en los casos en que aplica siguiendo lo
establecido en las reglas de participacion y los pliegos de condiciones.

Todos los expedientes contractuales deben incluir la documentacion de los procesos de contratacion,
en cada una de sus etapas (precontractual, contractual y pos contractual), permitiendo evidenciar cada
una de las actuaciones.

De acuerdo con el Manual de Contratacion de -RTVC S.A.S- version 11, Capitulo V
“Perfeccionamiento y Ejecucion de los Contratos”, numeral 1 “Garantias”, todos los contratos deben
estar amparados a través de garantias que contemplen los amparos de cumplimiento, calidad del
servicio, calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos, estabilidad de la obra, de
responsabilidad civil extracontractual, de correcto y buen manejo del anticipo, segun el tipo de contrato
y el servicio o bien a adquirir, de acuerdo al contrato celebrado.

Toda contratacion debe estar incluida en el Plan de Anual de Adquisiciones de RTVC para la vigencia
que corresponda, el cual se debe publicar en la plataforma que para ello implemente Colombia Compra
Eficiente antes del 31 de enero de cada afio.

Para las contrataciones de bienes y servicios que se identifiquen como “Contratacién Misional” se
adelantaran los procesos de acuerdo con las modalidades de contratacion definidas en el Manual de
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Contratacion de RTVC y para los casos en que aplique se estableceran las condiciones contractuales,
en un documento denominado Reglas de Participacion.

Para el caso de adquisicién de bienes y servicios identificados como “Contratacion Administrativa y de
Funcionamiento” se aplicaran las modalidades establecidas en el Estatuto General de Contratacion y
para los casos en que aplique se estableceran las condiciones contractuales en un documento
denominado Pliego de Condiciones.

En todo caso, los procesos de contratacién que se adelanten en RTVC sin importar la modalidad de
contratacion deberan estar soportados en estudios previos que deberan contener como minimo lo
contemplado en el Capitulo | “De los Estudios Previos”, del Titulo Il “De las Etapas Precontractual,
Contractual y Poscontractual” del Manual de Contratacion de -RTVC-.

Para el inicio de la ejecucion, los contratos deben reunir los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion a los que haya lugar (firma del contrato, registro presupuestal, aprobacién de pdlizas y /o
acta de inicio, si se requiere).

Los procesos de contratacion que se adelantan bajo el Estatuto General de Contratacion (Ley 80 de
1993, Contratacion Administrativa de Funcionamiento), como los procesos de contratacion de caracter
misional (Regidos por el Manual Interno de Contratacion de RTVC), y los contratos, adiciones,
modificaciones y liquidaciones que realice el RTVC (misionales y de funcionamiento), se publicaran
en la plataforma que para ello implemente Colombia Compra Eficiente.

Quienes requieran por algiin motivo consultar el expediente contentivo de un proceso de contratacion
fisico o electrénico, deberan hacer la solicitud por escrito o via correo electrénico a la Coordinacion de
Procesos de Seleccion y Contratacidn. Debe tenerse en cuenta que las carpetas fisicas no podran ser
retiradas de la dependencia, excepto si se autoriza previamente por la instancia mencionada en este
parrafo.

Los expedientes digitales contractuales podran ser consultados en la Unidad Publica, y se recuerda
que es obligacién de los supervisores e interventores remitir y cargar toda la documentacion que se
produzca durante la ejecucion del contrato para que la misma repose en el expediente digital
contractual (Titulo VI. Documentos del proceso contractual, Manual de Contratacion de -RTVC-
version 11 de -RTVC S.A.S-)

Es de precisar que, teniendo en cuenta el caracter de publicos, los procesos pueden ser consultados
en la pagina de Colombia Compra Eficiente: www.colombiacompra.gov.co.

Nota: Esta politica fue revisada en el marco del Comité Institucional de Gestién y desempefio realizado
el 21 de noviembre del 2023.
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