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 AVISO INFORMATIVO: Se advierte al proveedor que esta Solicitud de Cotización no constituye un ofrecimiento, sino una mera invitación a presentar oferta, por lo cual “(…) RTVC no se encuentra obligado a continuar con el procedimiento de contratación o de concluirlo mediante adjudicación. En consecuencia, RTVC podrá terminar el procedimiento de contratación en cualquier tiempo cuando la conveniencia empresarial lo aconseje, sin que ello otorgue derecho alguno a los oferentes y/o participantes, que aceptan esta regla con la sola presentación de su ofrecimiento y renuncian con ello a cualquier reclamación futura. (…)”, como lo establece el Manual de Contratación vigente. 


SOLICITUD DE COTIZACIÓN A PROVEEDORES

SEÑOR PROVEEDOR: 

Para el correcto desarrollo de la gestión comercial de RTVC, se solicita cotización de los servicios / productos indicados a continuación: 

1. Identificación clara y completa de los ítems a cotizar y requerimiento de precio unitario y totalizado de los mismos. 

Detalle los ítems, servicios, productos, sus cantidades, especificaciones y características técnicas, y en general todos los requerimientos asociados a aquello que requiere ser cotizado. (Si es del caso por extensión o contener gráficas o cualquier razón que impida realizarlo en este mismo documento, se pueden detallar las condiciones específicas del servicio en Anexo adjunto, que deberá remitirse con la Solicitud de Cotización). 

En cuanto al precio, establezca con claridad que precio cotizado debe incluir TODOS los impuestos a que haya lugar, incluido el IVA. Además, advertir que, si por disposición legal se encuentran excluidos o exentos de IVA, deberán expresarlo, indicando las fuentes de orden legal y razones jurídicas de tales efectos. 

EJEMPLO:

	ITEM
	DESCRIPCIÓN 
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	VALOR TOTAL = (Valor Unitario x Cantidad)
	IVA
	VALOR TOTAL IVA INCLUIDO 

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	Nota: El valor de la propuesta debe incluir el valor del IVA y todos los impuestos y gastos que se generen en la ejecución de la orden de servicio en caso de ser seleccionada esta cotización. En caso de no aplicar y/o ser exento, remitir la normatividad vigente.


 
2. Plazo de ejecución del servicio a cotizar.

Detalle con claridad el plazo por el cual se requerirá el servicio (sería el mismo que tendría la orden de servicio BTL - esto en días o meses), en caso de que el evento o servicio u otro a cotizar, deba ejecutarse en una fecha o fechas específicas, deberá informarlo con claridad en esta solicitud. 

3. Lugar de ejecución del servicio a cotizar.

Detalle con claridad el lugar o lugares donde se requerirá el servicio (es imperativo que el proveedor conozca las condiciones de ubicación para que pueda costear, e incluir en su precio, los costos asociados a la prestación del servicio, como transporte, viáticos, alimentación de su personal etc.)  

4. Fecha y hora límite en la cual deberá remitir su cotización 

Detalle con claridad el día y hora límite para recibir la cotización (este plazo no deberá ser inferior a un (1) día hábil ni superior a tres (3) días hábiles, a menos que se justifique un tiempo distinto por la urgencia del trámite de lo cual deberá el profesional especializado de gestión comercial dejar constancia en el documento “Análisis de la selección del proveedor BTL”

EJEMPLO:

Solo se tendrán en cuenta las cotizaciones recibidas por el medio establecido, a más tardar el día_______ (__) de (_________) de 202__ hasta las (indicar hora)

5. Correo electrónico al cual deberá remitir su cotización 

Indicar la dirección de correo electrónico único donde se recibirán las cotizaciones. 
 

	INFORMACIÓN ADICIONAL SOBRE CONDICIONES DEL SERVICIO REQUERIDO POR RTVC: 

Se informa al proveedor que la forma de pago establecida por RTVC para la Orden de Servicio BTL en caso de ser seleccionada su cotización, será la siguiente: Detalle las condiciones de pago que tendría la orden de servicio BTL.

Adicionalmente se informa, que la Orden de Servicio BTL en caso de ser seleccionada su cotización, requerirá para su ejecución de la constitución de las siguientes garantías: si aplica, detalle los tipos de garantías (cumplimiento o Responsabilidad Civil Extracontractual) con los amparos, coberturas y plazos que se requieran. 



	
firma
escriba el nombre del Profesional Especializado de Gestión Comercial
Profesional Especializado de Gestión Comercial

Adjuntos: (si aplica)
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