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	Versión:                     5

	
	ACTA DE REUNIÓN
	Fecha:               15/06/2021





	NOMBRE DE LA REUNIÓN: 

	NOMBRE DEL MODERADOR: 

	FECHA DE DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 

	HORA DE INICIO:
	HORA DE TERMINACIÓN:



	AGENDA / OBJETIVOS

	I. 



	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	



	OBSERVACIONES/CONCLUSIONES

	






	TAREAS O COMPROMISOS
	RESPONSABLES
	FECHA (día/mes)

	
	
	

	
	
	




	ASISTENTES

	NOMBRE Y APELLIDO
	AREA 
	VoBo o FIRMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Nota: Como parte de la expresión del acuerdo de voluntades, las partes aceptan el presente documento y se comprometen a su ejecución. Asimismo, se permite la manifestación de aceptación del presente documento a través de firma física, firma digital o a través de la aceptación mediante medios digitales, estos últimos, como mecanismos idóneos conforme a lo establecido en los artículos 6 y 7 de la Ley 527 de 1999. Desde el área de gestión documental se recomienda o se requiere que los correos electrónicos de aceptación del acta deben conservarse y archivarse como soporte de validación de esta. Así mismo, se aclara que esta información no se debe imprimir, sino conservarse digitalmente en formato PDF.
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