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[bookmark: _Toc139634823]1. INTRODUCCIÓN
(Explicar de forma gerencial qué expectativas tiene el centro de costos, informando cómo están actualmente y cuál es la visión para el 202_)
[bookmark: _Toc139634824]2. JUSTIFICACIÓN
(Incluir los supuestos que se tuvieron en cuenta para la elaboración del presupuesto e incluir las fuentes externas consultadas con el link que evidencie la información referenciada; incluir información de cómo fue el ejercicio de inversión y gasto de cara al cumplimiento de metas para el ejercicio 202_).
[bookmark: _Toc139634825]3. CONTEXTO ESPECÍFICOS POR RUBROS

El anteproyecto de presupuesto para la vigencia fiscal del año 202_ de ingresos y gastos, asciende a la suma de (valor en letras y números) pesos ($XXX.XXX.XXX.XXX), como se detalla a continuación:
	AGREGADOS
	PRESUPUESTO 202_
	PRESUPUESTO 202_
	% VARIACIÓN

	INGRESOS
	Disponibilidad Inicial
	$
	$
	%

	
	Ingresos Corrientes
	$
	$
	%

	
	Recursos de capital
	$
	$
	%

	Total
	$
	$
	%

	GASTOS
	Funcionamiento
	$
	$
	%

	
	Inversión
	$
	$
	%

	
	Gastos de operación comercial
	$
	$
	%

	
	Disponibilidad final
	$
	$
	%

	Total
	$
	$
	%


(expresar las cifras completas es decir no en miles ni en millones)

[bookmark: _Toc139634826]3.1 EXPLICACIÓN PRESUPUESTO DE INGRESOS  
(Incluir la tabla detallada de los ingresos con: Denominación de cada rubro, Presupuesto inicial de la vigencia en curso, Presupuesto de la siguiente vigencia, Variación absoluta, Variación porcentual)

	NOMBRE DEL RUBRO
	PRESUPUESTO 202_
	PRESUPUESTO 202_
	VARIACIÓN

	INGRESOS
	$
	$
	$
	%

	Disponibilidad Inicial
	$
	$
	$
	%

	Ingresos Corrientes
	$
	$
	$
	%

	rubro A
	$
	$
	$
	%

	rubro B
	$
	$
	$
	%

	rubro C
	$
	$
	$
	%

	Recursos de capital
	$
	$
	$
	%

	rubro D
	$
	$
	$
	%

	rubro E
	$
	$
	$
	%

	rubro F
	$
	$
	$
	%


(expresar las cifras completas es decir no en miles ni en millones)
Para la elaboración del presupuesto de ingresos se toma como criterios los siguientes parámetros que afectan la unidad de caja:
(Explicar de manera cualitativa y cuantitativa:
· Cada uno de los rubros de manera detallada que dé la explicación de cómo se llegó al valor presupuestado
· Incluir dentro de la explicación el valor total del rubro para la siguiente vigencia, la variación absoluta y porcentual frente a la vigencia actual y la explicación que justifique la variación, tener en cuenta los Ingresos por plan de inversión FUTIC.
· Incluir tablas históricas si el presupuesto de algún rubro se realiza teniendo en cuenta históricos de años anteriores.
· Es importante tener en cuenta en la justificación la proyección de ingresos y compromisos a cierre de la vigencia en curso, incluir proyecciones de ventas, estrategias comerciales, clientes, entre otros) cual sea la necesidad.
· Para la estimación de ingresos se debe tener en cuenta su origen, de manera que, para los ingresos por venta de bienes y servicios, además de los volúmenes y precios, se considere la capacidad y planes de mercado y el soporte de autorización de gastos en el presupuesto respectivo de la(s) entidad(es), y para los recursos de capital, los planes, estimaciones y supuestos que los sustentan.
· Las transferencias, se programarán de conformidad con las normas que las originan.
· Sobre la adquisición de activos financieros10, su programación debe soportarse en la política para su realización.
Ejemplo:
A continuación, la explicación de cada uno de los rubros que componen el presupuesto de ingresos.
	NOMBRE DEL RUBRO
	PRESUPUESTO 202_
	PRESUPUESTO 202_
	VARIACIÓN

	rubro A
	$
	$
	$
	%



[bookmark: _Toc139634827]
3.2 EXPLICACIÓN PRESUPUESTO DE GASTOS
(Incluir la tabla detallada de los Gastos con: Denominación de cada rubro, Presupuesto inicial de la vigencia en curso, Presupuesto de la siguiente, vigencia, Variación absoluta, Variación porcentual)
	NOMBRE DEL RUBRO
	PRESUPUESTO 202_
	PRESUPUESTO 202_
	VARIACIÓN

	GASTOS
	$
	$
	$
	%

	GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
	$
	$
	$
	%

	rubro A
	$
	$
	$
	%

	rubro B
	$
	$
	$
	%

	rubro C
	$
	$
	$
	%

	GASTOS DE OPERACIÓN COMERCIAL
	$
	$
	$
	%

	rubro D
	$
	$
	$
	%

	rubro E
	$
	$
	$
	%

	rubro F
	$
	$
	$
	%

	INVERSIÓN
	$
	$
	$
	%

	rubro D
	$
	$
	$
	%

	rubro E
	$
	$
	$
	%

	rubro F
	$
	$
	$
	%

	DISPONIBILIDAD FINAL
	$
	$
	$
	%


(expresar las cifras completas es decir no en miles ni en millones)
El Presupuesto de Gastos del canal, incluida la disponibilidad final, se estima en la suma total (valor en letras y números) pesos ($XXX.XXX.XXX.XXX), distribuidos así: 
(Explicar de manera cualitativa y cuantitativa:
· Cada uno de los rubros de manera detallada que dé la explicación de cómo se llegó al valor presupuestado
· Incluir dentro de la explicación el valor total del rubro para la siguiente vigencia, la variación absoluta y porcentual frente a la vigencia actual y la explicación que justifique la variación
· Tener en cuenta para el caso de los gastos de funcionamiento detallar la planta de personal.
· Incluir tablas históricas si el presupuesto de algún rubro se realiza teniendo en cuenta históricos de años anteriores.
· Es importante tener en cuenta en la justificación la proyección de compromisos y pagos a cierre de la vigencia en curso).
· La estimación de los gastos de personal se debe realizar con base en el valor total que se espera ejecutar en la actual vigencia fiscal, teniendo en cuenta la nómina mensual de personal vigente a la fecha de preparación del anteproyecto. 
· En la programación de los gastos de adquisición de bienes y servicios debe estimar el valor que se espera ejecutar durante la presente vigencia fiscal, una vez excluidos aquellos gastos no recurrentes.
Gastos por tributos, multas, sanciones e intereses de mora, las obligaciones tributarias a cargo, así como la contribución correspondiente a la Cuota de Fiscalización y Auditaje se programan en esta cuenta.
· Los gastos de comercialización y producción deben concordar con el comportamiento previsto para los ingresos y con los aumentos de productividad. Así mismo, deberán reflejar el resultado de las estrategias de reducción de costos que se definan por austeridad en el gasto.
· La programación de la inversión se aprueba por proyecto de inversión, que debe corresponder a los planes y estrategias de la empresa, garantizando su sostenibilidad. Esta información deberá ser remitida en forma detallada y sustentada




Ejemplo:
A continuación, la explicación de cada uno de los rubros que componen el presupuesto de Gastos.
	NOMBRE DEL RUBRO
	PRESUPUESTO 202_
	PRESUPUESTO 202_
	VARIACIÓN

	rubro A
	$
	$
	$
	%


 

[bookmark: _Toc139634828]3.3 ANEXOS
Adjuntar y explicar los anexos que se envían como soporte

                                                                                               

Nota 1: El contenido del formato no puede ser susceptible a cambios o modificaciones de ningún tipo.

			
“Las copias impresas de este documento se consideran no controladas. Para verificar la versión vigente consulte el Sistema Integrado de Gestión.”
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