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	Imagen principal de la actividad / evento

	Ubicar la(s) imagen(es), captura(s) de pantalla o fotografía(s) representativa(s) de la actividad o evento.

	Nombre de la actividad / evento

	Indique el nombre del evento tal como aparece en el plan de acción de participación ciudadana (Documento de Excel)

	Objetivo de la actividad / evento
	Indique el objetivo definido tal como aparece en el plan de acción de participación ciudadana (Documento de Excel)

	Área responsable
	Indique el nombre del área o marca responsable (principal) de ejecutar la actividad / evento.

	Fecha en qué se realizó la actividad o evento
	Relacione la fecha (dd/mm/aaaa) o periodo de la actividad / evento realizado.

	Lugar / Medio (plataforma) donde se realizó la actividad / evento
	Relacione el espacio físico donde o el link de acceso donde se llevó a cabo la actividad o evento.

	Preparación de la actividad / evento

	A quién se dirige la actividad / evento
	Descripción amplia del grupo al que fue dirigida la invitación o convocatoria (Ejemplo: Usuarios, jóvenes entre los 15-24 años de la región de Antioquia, mujeres mayores de 40 años, población con discapacidad, etc.). Incluir información si la Ciudadanía o grupo de interés cuenta con enfoque diferencial, poblacional y/o territorial. 

	Difusión previa o convocatoria de la actividad / evento
	Fecha(s)
	Canales

	
	Fecha(s) o periodo de la difusión
	Facebook, Instagram, página web, radio, televisión, boletín, cartelera, correo electrónico, invitación física, telefónica, entre otros. 

	Imagen o publicación de la difusión realizada para la actividad / evento

	Ubicar la(s) imagen(es), captura(s) de pantalla o fotografía(s) que demuestren la difusión previa o convocatoria de la actividad / evento.

	Resultados de la actividad / evento

	Temas presentados durante la actividad o evento
	Liste los diferentes temas tratados durante la actividad o evento.

	Participantes
	No. de Participantes Virtuales y Presenciales
	Descripción de los participantes

	
	Cantidad Virtual
	Cantidad Presencial
	Describa de una manera más amplia los participantes que acudieron a la invitación (Al evento se conectaros jóvenes hombres, entre los 18 y 30 años, del municipio de Envigado).

	Canales de participación 
	Relacione los canales de comunicación por los cuales la ciudadanía y/o grupos de interés participaron de la actividad / evento.

	Desarrollo de la actividad o evento
	Describa de manera resumida el desarrollo de la actividad o evento, indicando como se llevó a cabo desde el inicio hasta su final.

	Observaciones, propuestas, sugerencias de los ciudadanos
	Relacione las observaciones, sugerencias, propuestas, comentarios, preguntas que realizó la ciudadanía y/o grupos de interés en el desarrollo de la actividad / evento. Si lo considera pertinente, indique el nombre del anexo con las observaciones, sugerencias, propuestas, comentarios o preguntas (en Pdf, Word o Excel) y adjuntarlo al presente documento.

	Registro o evidencia de la actividad / evento
	Ubicar la(s) imagen(es), captura(s) de pantalla o fotografía(s) que demuestren la ejecución de la actividad / evento.

	Aplicó encuesta de satisfacción o evaluación de la actividad o evento
	Si o No

	Retroalimentación a los ciudadanos y/o grupos de interés

	Retroalimentación de la Entidad
	Indique la forma o medio en qué se dio respuesta a las propuestas, sugerencias o preguntas realizadas por la ciudadanía o grupos de interés durante o después de la actividad o evento.

	Respuesta a las inquietudes presentadas
	Relacione las respuestas brindadas a las preguntas, observaciones, comentarios presentados por la ciudadanía y/o grupos de interés. Si lo considera pertinente, indique el nombre del anexo de las respuestas (en Pdf, Word o Excel) y adjuntarlo al presente documento.

	Compromisos adquiridos por la Entidad
	Relacione los compromisos asumidos por RTVC con la ciudadanía y/o grupos de interés durante la actividad o evento.

	Observaciones adicionales 

	Indique las apreciaciones u observaciones adicionales que considere necesarias para brindar mayor claridad de la planificación o desarrollo del evento, así como de la retroalimentación a la ciudadanía y/o grupos de interés.

	Buenas prácticas o experiencias exitosas 

	Describa las buenas prácticas o experiencias exitosas que considere fueron aplicadas para llevar en buen término la actividad o evento.

* Experiencia Exitosa. Es el conocimiento específico que ha generado la gestión de una entidad por resolver una necesidad o problemática y que se caracteriza por tener resultados destacados, evidenciables, innovadores y consistentes con las metas perseguidas, mejorando la calidad de la gestión.
* Buena práctica de gestión pública: actuaciones concretas, prácticas o soluciones basadas en ciertos conocimientos, investigaciones o experimentos y que, gracias a su utilidad y sencillez, brindan herramientas, métodos y técnicas, que pueden aumentar las posibilidades de éxito de la gestión y servir de ejemplo para otras entidades.

	Información de quien realiza el informe

	Nombre de quien realiza el informe:
	

	Fecha del informe:
	

	Periodo de reporte:
	





Nota 1: Conforme a lo establecido en la normatividad sobre protección de datos se le informa a quienes lo suscriban que la información acá consignada no está sometida a reserva y puede ser publicada.
Nota 2: Se acepta la firma física, firma digital o a través de la aceptación mediante medios digitales (correo electrónico), estos últimos, como mecanismos idóneos conforme a lo establecido en los artículos 6 y 7 de la Ley 527 de 1999.
Nota 3: Si la aprobación de este formato se realiza a través de correo electrónico, se deben archivar los correos junto con el formato diligenciado como evidencia de la aprobación.
Nota 4: El contenido del formato no puede ser susceptible a cambios o modificaciones de ningún tipo.
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