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GUIA PARA CARGAR GARANTIAS CONTRACTUALES EN SECOP Il RTVC

Una vez firmado el contrato y para que este pueda iniciar ejecucidn, el contratista debera gestionar el
cargue de la garantia por medio de la plataforma SECOP Il para que sea aprobada por RTVC, por lo tanto, es
necesario que:

1. Ingrese a SECOP Il con su usuario y contrasefa y proceda seleccionando la opcion
de “Mis procesos - Mis contratos”

Proveedores Mis procesos - Ira - .

He contratos = CONtr Mis ofertas

Mis contratos

2. Enlaseccidn de “Mis contratos” seleccione “detalle” en el contrato suscrito con RTVC
\

Fecha de finalizacién Facturacion de laentided  Valor total de ka oferta Estado

38375696COP En
ejocucn

\d del contrato Nimero del Contrato Entidad Estatal Tipo de entidad

5491461 RTVC-CPS- Entidad Estatal 21102024 9:00:00
M

3. Aquila pagina lo redirecciona a la informacién del contrato, dirijase a la seccidn
“Condiciones”, ubique el apartado “Configuracion financiera — Garantias” y haga clic en

“« ”
Agregar”.
° = S
°
°
g Garantias del proveedor:
® Idde la garantia  Justificacion Tipo de garantia Valor  Emisor  Fecha fin Estado Detalle  Acciones
"""" CO1.WRT61603 Seriedad de la oferta - 10.000.000,00 COP - 31/032017 (U7 Vencida Detalle

“Las copias impresas de este documento se consideran no controladas. Para verificar la version vigente consulte el Sistema Integrado de Gestion.”
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Tenga en cuenta que su aseguradora expida la garantia correcta de acuerdo con lo establecido
en la clausula octava - Garantias del documento correspondiente al clausulado
complementario del contrato.

4. ELSECOP Il le mostrara unaventana emergente en donde usted debe suministrarinformacion
de la garantia expedida de la siguiente manera:

Referencia: digite el nimero de la péliza

Justificacion: estaran seleccionadas las garantias solicitadas por RTVC

Tipo de garantia: usted debera seleccionar el tipo de garantia con la que respaldara el
cumplimiento del contrato, en caso de ser una poéliza, usted debera marcar
“Contrato de seguro”

Entidad aseguradora: debera diligenciar el nombre de la aseguradora que expidid la poliza
Numero de pdliza: debera digitar el numero de la poliza expedida

Tomador: debera escribir su nombre completo o razén social (en caso de persona juridica)
Beneficiario: usted debera diligenciar RADIO TELEVISION DE COLOMBIARTVC S.A.S

O L

o

@ 0o

DETALLE DE LA GARANTIA

Id de la garantia CO1.WRT.15543042
Referencia de la garantia 33-46-101060651
Estado Aceptada

Justificacion Cumplimiento - Cumplimiento del contrato
Cumplimiento - Calidad del servicio

Tipo de garantia Contrato de seguro

Patrimonio auténomo
Garantia bancaria
Entidad aseguradora Seguros del Estado
Numero de péliza 33-46-101060651
Tomador Diego Edinson Roldan Solano

Beneficiario RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIARTVC S.A.S

Seguidamente debera editar la informacion de los cumplimientos solicitados

AMPAROS

P RIESCO: PRESTACION DE SERVICIOS /—_\

SUMA ASEG/ACTUAL

AMPAROS VIGENCIA DESDSF VIGENCIA HASTA UMA ASEG/ANTERIOR

$4,000,000.00
$4,000,000.00

'$4,000,000.00
$4,000,000.00

30/11/2023
30/11/2023

jeoi| CUMPLINIENTO 23/01/2023!
CALIDAD DEL SERVICIO 23/01/2023

a. Valordelamparo: diligencie el valor que aparece como suma asegurada
b. Vigencia de la garantia: debera diligenciar la fecha del plazo hasta cuando cubre la
garantiay la hora debera ser 23:59

“Las copias impresas de este documento se consideran no controladas. Para verificar la version vigente consulte el Sistema Integrado de Gestion.”
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Justificacion Valor del amparo Vigencia
Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 1.960.000,00 COP 15/05/2025 11:59:00 PM ((L/TC-05:00) Bogoté, Lima, Quilc
Cumplimiento - Calidad del servicio 1.960.000,00 COP 15/05/2025 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

5. Diligenciado lo anterior debera cargar el documento de pdliza debidamente firmado junto
con el recibo de pago de la prima, si se trata de una factura debe tener sello de pago, no es
suficiente con el certificado de la aseguradora donde se indica que no se revocara la poliza,
esto de cara con lo establecido en el art. 1068 del Codigo de Comercio y también cargar las
condiciones generales.
También aplica para los casos en que se solicite poliza de Responsabilidad Civil Extracontractual.

[ https://marketplace-formacion.secop.co/CO1ContractsManagement/Documents/Doc Jpload/SingleFi IstorageType=Publi.. — a X

@ Esseguro | https://marketplace-formacion.secop.co/CO1ContractsMar

ANEXAR DOCUMENTO

WPEn caso de tener problemas con el proceso de carga, utiice la pagina alternativa

Buscar documento

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexario.

EDITAR GARANTIA r
Consutte la ista de tipos de archivos no aceptados en el
Re es al anexar un documento # Documento del contrato cargado
001
n

« Convertir los documentos a formato PDF.

« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo .z
« Cargar los documentos desde una ubicacion localc|
« Definir en los documentos el rea de impresion

« Proteger documentos confidenciales asignando un

Justificacién Valor del amparo Vikdo hasta

6. Unavezdiligenciados todos los campos, haga clic en el boton “Confirmar” para terminar la edicion
de la garantia. Tenga en cuenta que la informacion relacionada en el contrato electronico debe
coincidir completamente con la del documento de garantia anexo.

7. Cuando la pagina lo redireccione a las garantias del proveedor debe dar clic en “Publicar” para
que la garantia sea enviada a RTVC para su aprobacion.

Nota: una vez publicada la garantia (P6liza) el contratista debe esperar que la misma sea aprobada o
rechazada por RTVC, en caso de que el contratista cargue nuevamente la garantia (Pdliza) o edite la
garantia (Péliza) sin que la anterior haya sido aprobada o rechazada, podra generar que se presenten
errores en las aprobaciones, lo cual afectaria el cumplimiento de requisitos y/o perfeccionamiento y
por ende el inicio de ejecucion contractual.

“Las copias impresas de este documento se consideran no controladas. Para verificar la version vigente consulte el Sistema Integrado de Gestion.”
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion del cambio Elaborado por Fecha de Publicacion
Se realiza nuevamente el cargue del Coordinacion de
documento en el cual se incluye el logo de Planeacion
RTVC, se incluye control de cambios, asi 05/10/2026
mismo dando cumplimiento a los lineamientos
1 del manual de marca. V2y la Guia de

Administracion de Informacion Documentada
SIG.

“Las copias impresas de este documento se consideran no controladas. Para verificar la version vigente consulte el Sistema Integrado de Gestion.”
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