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ORDEN DE SERVICIO
	FECHA DE LA SOLICITUD
	Registrar la fecha en la que se elabora la Orden de Servicios.

	ORDEN DE SERVICIOS No.
	Registrar el número consecutivo asignado a la Orden de Servicios.

	CLIENTE
	Indicar el nombre de la entidad o persona que solicita el bien o servicio.

	No. CONTRATO O CONVENIO MARCO
		



	Registrar el número del contrato o convenio marco del cual se deriva la
Orden de Servicios, cuando aplique.




	  NIT
	Registrar el NIT del cliente.

	CONTRATISTA
	Indicar el nombre o razón social del contratista que ejecutará la Orden de Servicios.

	NIT
	Registrar el NIT del contratista.

	REP. LEGAL
		



	Registrar el nombre del representante legal del contratista, 
cuando aplique.




	CÉDULA DE CIUDADANÍA
	Registrar el número de identificación del representante legal o de la persona natural contratista.

	DIRECCIÓN
	Registrar la dirección de notificación del contratista.

	TELÉFONO
	Registrar el número telefónico de contacto del contratista.

	CORREO ELECTRÓNICO
		



	Registrar el correo electrónico de contacto del contratista.




	OBJETO 
	Describir de manera clara y precisa el objeto de la Orden de Servicios.


	DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD Y/O ANÁLISIS DE LA SELECCIÓN DEL PROVEEDOR.
	Justificar la necesidad de la contratación y el análisis efectuado para la selección del proveedor.

	DESCRIPCIÓN DE LA ORDEN DE PAUTA, PRENSA, RADIO, TELEVISIÓN, PUBLICIDAD EXTERIOR, OTROS SERVICIOS. 
	Describir el servicio requerido, indicando el medio o servicio, el alcance, las especificaciones técnicas, la cobertura, el período de ejecución, las cantidades y las demás condiciones necesarias para la ejecución de la Orden de Servicios. Adicionalmente, deberán anexarse los documentos, especificaciones técnicas, artes, planes de medios, propuestas o demás soportes que resulten pertinentes para identificar de manera clara y suficiente el servicio a contratar.

	VALOR
	Registrar el valor total de la Orden de Servicios.

	PLAZO Y/O VIGENCIA 
	Indicar el término de ejecución o la vigencia de la Orden de Servicios.

	OBLIGACIONES
	Registrar las obligaciones específicas a cargo del contratista.

	FORMA DE PAGO
	
Indicar las condiciones y forma de pago acordadas.

	SUPERVISIÓN
	Registrar el nombre y cargo del supervisor designado para la ejecución de la Orden de Servicios.

	LUGAR DE EJECUCIÓN O ENTREGA
	Indicar el lugar donde se ejecutará el servicio o se realizará la entrega de los bienes, según corresponda.

	DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
	Registrar el número y la información del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) o del documento presupuestal que respalda la Orden de Servicios.

	INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
	EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad contempladas en la constitución política y en la Ley.

	REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN
	Registrar los requisitos necesarios para el perfeccionamiento, legalización e inicio de ejecución de la Orden de Servicios.

	CESIÓN
	EL CONTRATISTA no podrá ceder la presente orden sin el consentimiento previo, expreso y escrito de INRAVISION.

	ANEXOS
	Relacionar los documentos que hacen parte integral de la Orden de Servicios.

	JURIDICIDAD
	La presente orden de servicios se concibió conforme el procedimiento descrito en el Titulo II De las etapas precontractual, contractual y postcontractual, Capítulo III Modalidades de selección del Contratista para la Contratación Misional, numeral 6 del Manual de Contratación de INRAVISION adoptado mediante Resolución No. 051 de 2024.
La presente orden de servicios se rige por las disposiciones contenidas en la Constitución Política, en las normas comerciales y civiles colombianas vigentes, y en especial, en la Resolución 051 de 2024, por la cual se adopta el reglamento interno de contratación de INRAVISION, y demás normas que lo modifiquen o adicionen. También le son aplicables las demás normas concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos de la presente orden contractual de servicios.

	MANIFESTACIÓN DE ACEPTACIÓN
		



	Espacio para la aceptación expresa de las condiciones de la Orden de Servicios por parte del contratista.




	FIRMA ORDENADOR DEL GASTO
		



	Espacio para la firma del ordenador del gasto competente.




	NOMBRE	Y CARGO ORDENADOR DEL GASTO
		



	Registrar el nombre completo y el cargo del ordenador del gasto que suscribe la Orden de Servicios.






Revisó: xxxxx Coordinadora de Procesos de Selección y Contratación 
Proyectó:xxxxx– Contratista Procesos de Selección y Contratación 
 
Las presentes Condiciones Generales serán aplicables a todas las Órdenes de Compra/Servicio expedidas por INRAVISION – Sistema de Medios Públicos (antes RTVC).
1. Definiciones. (i) La Empresa. INRAVIISION.; (ii) Proveedor. Persona natural o jurídica identificada como tal en la Orden de Compra/Servicio; (iii) Bienes. Elementos para adquirir a través de la Orden de Compra, tal y como se describen en el documento Orden de Compra y en la oferta del Proveedor en lo que haya sido aceptado por la Empresa; (iv) Servicios. Prestación a cargo del Proveedor, tal y como se describe en el documento Orden de Compra/Servicio y en la oferta del Proveedor, en lo que haya sido aceptada por la Empresa. (v) Garantías. Otorgadas por el Proveedor a favor de la Empresa e indicadas en la Orden de Compra/Servicio; (vi) Objeto. El indicado en la Orden de Compra/Servicio; (vii) Orden de Compra/Servicio. Documento suscrito por un representante autorizado de la Empresa, a la cual se incorporan por referencia las presentes Condiciones Generales y la oferta del Proveedor en lo que haya sido aceptado por la Empresa; 2. Entrega de los Bienes/Servicios. El Proveedor deberá entregar/prestar los Bienes/Servicios, en las condiciones y especificaciones técnicas establecidas, de lo cual se emitirá una aceptación formal. Las condiciones de lugar, oportunidad, frecuencia, facturación también se establecerán en las respectivas Órdenes de Compra/Servicio generadas, siendo así de obligatorio cumplimiento por parte del Proveedor al momento de aceptar dicha Orden. La propiedad plena de los Bienes y el riesgo por su deterioro, daño, pérdida o destrucción se trasladará a la Empresa únicamente cuando los mismos sean aceptados por esta. 3. Precio y Forma de Pago. El valor de la presente Orden será el establecido en el documento Orden de Compra o servicio. Cuando establezca precios unitarios, el valor total corresponderá a las cantidades realmente ejecutadas y recibidas, y por los precios unitarios establecidos en la misma. Salvo que en la Orden se indique otra cosa, el precio de los Bienes/Servicios incluye el IVA y cualquier otro impuesto aplicable. De todo pago, la Empresa hará las retenciones de ley a que haya lugar. Cada parte responderá por los pagos de los impuestos que la ley les imponga. El pago está sujeto a la correcta y oportuna presentación por parte del Proveedor, en las oficinas y Operaciones donde la Empresa preste sus servicios, de las facturas respectivas debidamente firmadas y aprobadas por el representante de la Empresa, y de los demás documentos que acrediten la entrega de los Bienes/Servicios a satisfacción de la Empresa. Los pagos se realizarán en las oportunidades previstas para ello en los términos comerciales y de calendarios de pago acordados por las partes. 4. Proveedor/Contratista Independiente. El Proveedor declara que obra como Proveedor/contratista independiente y no como empleado, agente o representante de la Empresa. Por tanto, el Proveedor actuará con autonomía profesional, técnica y administrativa para la ejecución de la Orden de Compra/Servicio. Entre la Empresa y el Proveedor, sus empleados, agentes, representantes y subcontratistas no existirán vínculo laboral o civil alguno. 5. Terminación. La presente Orden de Compra/Servicio terminará por vencimiento del término establecido en la Orden o por cumplimiento de su objeto. Igualmente, terminará en cualquier tiempo por decisión de la Empresa mediante aviso escrito dado al Proveedor con por lo menos quince (15) días de anticipación. La Empresa únicamente reconocerá al Proveedor el valor de los Bienes y/o Servicios entregados y/o prestados a satisfacción de la Empresa hasta la fecha de terminación. El Proveedor renuncia a cualquier reclamación por tal circunstancia. De otra parte, la Empresa podrá dar por terminada de manera inmediata la Orden de Compra/Servicio, sin necesidad de declaración judicial, cuando: a. Cuando el Proveedor haya hecho declaraciones falsas a la Empresa para la presentación de su Oferta o en general, cuando el Proveedor haya suministrado datos falsos que puedan producir a la Empresa o a terceros, daños o perjuicios; b. Cuando el Proveedor, sus representantes o personas con facultades de administración, hayan sido objeto de sentencia condenatoria por delito que comprometa la buena reputación del Proveedor. c. Cuando el Proveedor incurra en insolvencia o en reiterados o continuos incumplimientos con su personal o sus acreedores. d. Cuando el Proveedor incumpla cualquiera de las obligaciones derivadas de la ley, de la presente Orden o de las instrucciones, reglamentos o manuales de la Empresa, incluyendo sus deberes acerca de los conflictos de intereses, competencia comercial y ética. e. Utilización de medios ilegales, por parte del Proveedor, para la ejecución de la Orden de Compra/Servicio u otros actos que perjudiquen el nombre de la Empresa. 6. Cláusula Penal. En caso de incumplimiento total o parcial, el Proveedor se obliga a pagar a la Empresa a título de pena una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total de la Orden de Compra/servicio, sin perjuicio del cobro de las indemnizaciones a que hubiere lugar. El pago de esta pena no extingue para el Proveedor el cumplimiento de sus obligaciones. La Empresa podrá retener y descontar el valor antes indicado, hasta concurrencia de los valores que se adeuden al Proveedor por cualquier concepto. El Proveedor renuncia expresamente a todo requerimien to para efectos de constitución en mora. 7. Medidas de Apremio. En caso de que, por un hecho imputable al Proveedor, aún por culpa levísima, se produzca mora o simple retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones a su cargo, se ejecute defectuosamente o deje de ejecutarse alguna de dichas, se causará en favor de la Empresa una pena diaria equivalente al 2% del valor de la Orden. El Proveedor autoriza a la Empresa para retener y descontar de los pagos pendientes las sumas necesarias para el pago de los valores correspondientes, sin necesidad de requerimiento adicional. 8. Indemnidad. Los daños y perjuicios que el Proveedor, su personal o sus subcontratistas, ocasionen a terceros o a la Empresa bien sea a las personas o a las cosas, serán reconocidos y pagados por el Proveedor, quien deberán mantener indemne a la Empresa de todo daño o perjuicio ocasionado en desarrollo de la presente Orden, perjuicios que serán reconocidos y pagados por el Proveedor, totalmente a sus expensas, obligándose a resarcir a la Empresa, defenderla y ampararla de cualquier responsabilidad que se derive de la ejecución de la presente Orden. El Proveedor autoriza a la Empresa para retener y deducir de los pagos pendientes las sumas necesarias para el pago de los valores correspondientes, y renuncia expresamente a todo requerimiento para efectos de constitución en mora.9. Confidencialidad. El Proveedor se compromete a mantener en reserva, a no divulgar a terceros ni hacer uso en relación con actividades distintas a la ejecución de la Orden de Compra/Servicios, cualquier información que obtenga, conozca o desarrolle por razón de la presente Orden. 10. Notificaciones. Toda notificación escrita que deba darse al Proveedor o a la Empresa en relación con la presente Orden, podrá ser entregada personalmente o enviada por correo, servicio de mensajería, fax o e-mail a las direcciones que aparecen en la Orden de Compra/Servicio 11. Sometimiento a políticas y principios generales y de contratación de La Empresa. Los servicios se prestarán de conformidad con las políticas y principios generales de contratación; así como los procedimientos generales establecidos por la Empresa, los cuales declara conocer y aceptar el Proveedor. La Empresa podrá modificar estos procedimientos, con la periodicidad que considere conveniente, de acuerdo con sus políticas generales, y así lo acepta de manera expresa el Proveedor y renuncia a cualquier reclamación por tales modificaciones.
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