
[bookmark: _Hlk154131588][bookmark: _Hlk154125055]SEGUIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE OBRAS
Este documento contiene la verificación para los trámites de SEGUIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE OBRAS y/o VERIFICACIÓN DE ÍTEMS NO PREVISTOS EN CONTRATOS DE OBRA 
En caso de que el trámite a adelantar no sea el SEGUIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE OBRAS elimine los cuadros respectivos.
	Numero contrato
	XXXX-20XX
	Fecha de inicio del contrato
	DD/MM/AAAA

	Objeto
	(debe ser igual al establecido en el contrato)

	Nombre contratista
	
	NIT / CC
	(Relacionar NIT o CC, según aplique)

	Supervisor/ Interventor
	(nombre del supervisor o interventor del contrato de obra según aplique)
	NIT / CC
	(Relacionar NIT o CC, según aplique)

	Apoyo a la Supervisión
	(Relacionar el nombre del profesional de apoyo a la supervisión del contrato de obra o de interventoría según aplique. En caso de no contar diligenciar N/A)
	NIT / CC
	(Relacionar NIT o CC, según aplique)



En Bogotá D.C., a los ______ (__) días del mes de ______, se reunieron ______ identificado (a) con cédula de ciudadanía N°XXXXXX, en representación de EL CONTRATISTA y ______ identificado (a) con cédula de ciudadanía N°XXXXXX, en representación del INTERVENTOR/SUPERVISOR/APOYO A LA SUPERVISIÓN del contrato No Xxxxx-20xx ______, con el objeto de constatar el estado/avance de las obras contratadas.

	Lugar
	
	Hora
	Inicio
	

	
	
	
	Final
	

	Obras para verificar
(breve descripción de la(s) actividad(es) o espacio(s) en donde se realizará la verificación)
	









	DOCUMENTOS SOPORTE DEL RECORRIDO DE VERIFICACIÓN
(según la lista indicar los documentos que se tuvieron en cuenta durante el recorrido de verificación)

	[bookmark: _Hlk154131681]
DOCUMENTOS
	CUMPLE
(indicar con una X lo que aplique)
	DETALLE DEL (LOS) DOCUMENTO(S)
(relacionar el nombre/ listado de documentos)

	
	SI
	NO
	N/A
	

	Planos	de taller aprobados por Supervisión / Interventoría
	
	
	
	

	Planos record en físico y digital aprobados por Supervisión / Interventoría
	
	
	
	

	Memorias de actividades con sus respectivos soportes que permitan verificar las cantidades ejecutadas.
	
	
	
	

	Fichas técnicas y/o manuales de operación y/o mantenimiento
	
	
	
	

	Resultados de ensayos de calidad (Adjuntar soportes y certificación en la que conceptúa el cumplimiento de las normas y la calidad de las obras ejecutadas)
	
	
	
	

	Actas/ oficios/ informes/ correos, (generados durante la ejecución de la obra.)
	
	
	
	

	Otros (indicar cuáles)
	
	
	
	



	AVANCE DEL RECORRIDO DE VERIFICACIÓN Y OBSERVACIONES
(Relacionar fotos, observaciones, novedades de las obras que se están verificando)
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Nota 1: Conforme a lo establecido en la normatividad sobre protección de datos se le informa a quienes lo suscriban que la información acá consignada no está sometida a reserva y puede ser publicada.
Nota 2: Se acepta la firma física, firma digital o a través de la aceptación mediante medios digitales (correo electrónico), estos últimos, como mecanismos idóneos conforme a lo establecido en los artículos 6 y 7 de la Ley 527 de 1999.
Nota 3:  Si la aprobación de este formato se realiza a través de correo electrónico, se deben archivar los correos junto con el formato diligenciado como evidencia de la aprobación. Así mismo se aclara que esta información no se debe imprimir, esta debe conservarse digitalmente en formato PDF

“Las copias impresas de este documento se consideran no controladas. Para verificar la versión vigente consulte el Sistema Integrado de Gestión.”




	A la fecha los trabajos se encuentran ejecutados a entera satisfacción de acuerdo con lo establecido en el contrato de obra y los documentos y soportes técnicos correspondientes
	MARQUE CON UNA X

	
	SI

	NO


	OBSERVACIONES Y COMPROMISOS
(En caso de que NO, justificar y establecer los compromisos que correspondan)

	








	PERSONAL QUE ASISTE AL RECORRIDO DE VERIFICACIÓN
(Relacionar a todas las personas, adicionar filas según se requiera)

	N°
	Nombre
	Entidad / Empresa
	Cargo
	Firma

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	





[bookmark: _Hlk154125268]VERIFICACIÓN DE ÍTEMS NO PREVISTOS EN CONTRATOS DE OBRA
Este documento contiene la verificación para los trámites de SEGUIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE OBRAS y/o VERIFICACIÓN DE ÍTEMS NO PREVISTOS EN CONTRATOS DE OBRA 
En caso de que el trámite a adelantar no sea la VERIFICACIÓN DE ÍTEMS NO PREVISTOS EN CONTRATOS DE OBRA elimine los cuadros respectivos.
	Numero contrato
	XXXX-20XX
	Fecha de inicio del contrato
	DD/MM/AAAA

	Objeto
	(debe ser igual al establecido en el contrato)

	Nombre contratista
	
	NIT / CC
	(Relacionar NIT o CC, según aplique)

	Supervisor/ Interventor
	(nombre del supervisor o interventor del contrato de obra según aplique)
	NIT / CC
	(Relacionar NIT o CC, según aplique)

	Apoyo a la Supervisión
	(Relacionar el nombre del profesional de apoyo a la supervisión del contrato de obra o de interventoría según aplique. En caso de no contar diligenciar N/A)
	NIT / CC
	(Relacionar NIT o CC, según aplique)




En cumplimiento de lo establecido en la Ley 1474 de 2011, la Ley 1882 de 2018 y al Programa de Gestión del Mantenimiento de la Infraestructura Física y Mobiliario de RTVC sede CAN, a continuación, se hace una verificación a la solicitud de inclusión de ítems No Previstos -NP- dentro del contrato de obra No Xxxxx-20xx y al soporte documental que sustenta dicha solicitud. Estos requisitos son de obligatorio cumplimiento para la realización y suscripción del Acta de Aprobación de ítems No Previstos y se relacionan a continuación:

	ÍTEM(S) PARA INCLUIR
(adicionar filas según se requiera)

	NO.
	DESCRIPCIÓN
	MEDIDA

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	REQUISITOS DE APROBACIÓN DE ÍTEMS NO PREVISTOS – NP- EN CONTRATOS DE OBRA

	REQUISITO
	CUMPLE
(indicar con una X lo que aplique)
	OBSERVACIONES


	
	SI
	NO
	

	Se verifica que los NP no coinciden ni tienen equivalencia técnica con los ítems contratados
	
	
	

	La descripción de los NP, contienen la especificación general, particular o norma técnica que lo regula.
	
	
	

	Se cuenta con justificación técnica de la necesidad de los NP.
	
	
	

	Se cuenta con los soportes de los precios de mercado (mínimo 3 cotizaciones de empresas especializadas en la producción o comercialización del insumo específico, junto con los esquemas y memorias de cálculo a que haya lugar), que justifiquen el valor de los ítems no previstos a la fecha de presentación.
	
	
	

	Se realizó el Análisis de Precios de los NP y estos cuentan con sus respectivos soportes técnicos (esquemas, rendimientos, maquinaria, equipos y mano de obra, entre otros)
	
	
	

	Los Análisis de Precios de los NP están aprobados por la Interventoría o la supervisión, dentro del término de ejecución contractual.
	
	
	

	Se cuenta con la trazabilidad documental: Correo o número de radicado del oficio de solicitud de inclusión de actividades no previstas, con el que se dio inicio al proceso de revisión y aprobación de cada uno de los precios unitarios remitidos. Correo o número del oficio final o con el que atiende observaciones, en caso de existir.
	
	
	

	Se cuenta con las solicitudes de aclaración y explicación técnicas, cuando haya lugar a ello, por parte del interventor o supervisor
	
	
	

	Se verifica el balance financiero del contrato.
	
	
	



	ANEXOS: Se anexan los siguientes documentos que forman parte integral del presente documento
(adicionar filas según se requiera)

	N°
	DESCRIPCIÓN
	N° DE FOLIOS

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



	Es viable la realización y suscripción del Acta de Aprobación de ítems No Previstos.
	MARQUE CON UNA X

	
	SI

	NO


	OBSERVACIONES Y COMPROMISOS
(En caso de que NO, justificar y establecer los compromisos que correspondan)

	







	PERSONAL QUE REALIZA LA VERIFICACIÓN
(Relacionar a todas las personas, adicionar filas según se requiera)

	N°
	Nombre
	Entidad / Empresa
	Cargo
	Firma

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	







[bookmark: _Toc228393984]CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción del cambio
	Área productora
	Fecha de Publicación

	


1
	Se crea el documento debido a la actualización de su codificación, pasando de M-F-19 a GA-F-015. En consecuencia, el código M-F-19 se elimina y se registra como obsoleto en el Listado Maestro de Documentos, debido a que presentaba una codificación que no correspondía a los lineamientos establecidos para la identificación y control documental del Sistema Integrado de Gestión.
	


Coordinación Gestión de Planeación 
	


05/10/2026
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