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1. POLÍTICA

1.1. Nombre de la Política

2. ALCANCE

Indicar los límites dentro de los cuales se deben desarrollar la implementación de la política.

3.  MARCO NORMATIVO 

Relacionar los documentos, leyes, decretos, circulares nacionales, etc. en orden de tipo de documento y cronológicos asociados a la implementación de la política, teniendo en cuenta el orden jerárquico de los norma y fecha de expedición.

	Norma
	Definición
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4.  GLOSARIO 
El glosario es un diccionario de términos que permite disponer de toda la información sobre un tema específico en orden alfabético

	Término
	Definición

	
	

	
	

	
	



5. DESARROLLO DE LA POLÍTICA

Instrucciones basadas en los lineamientos establecidos en las políticas aplicables para tener en cuenta para el desarrollo de una actividad específica 

6. ROLES Y RESPONSABILIDADES
Por favor, identifique las áreas, procesos o instancias vinculadas a la política, así como sus respectivos roles y responsabilidades.

7. MEDICIÓN
Esta disposición se aplica exclusivamente a las políticas institucionales. Es necesario especificar los indicadores que se emplearán para evaluar el cumplimiento de los objetivos establecidos en la política. De lo contrario escribir No Aplica.

8. SEGUIMIENTO Y SOCIALIZACIÓN 

Indicar, la periodicidad de revisión, así como la metodología de divulgación.

9.  VIGENCIA

La presente Política fue aprobada en el Comité Institucional de Gestión y Desempeño del día XX de XXX de XXXX
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	Versión
	Descripción del cambio
	Área productora
	Fecha de Publicación
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“Las copias impresas de este documento se consideran no controladas. Para verificar la versión vigente consulte el Sistema Integrado de Gestión.”
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