RTVC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

RADIQ TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: 240 SUBGERENCIA DE TELEVISION

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES ARCHIVO GESTIGN {ARCHIVO CENTRAL| CT ETT S OBSERVACIONES

240-32|u ESTUDIOS
lo ESTUDIOS DE ANALISIS DE AUDIENCIAS DE

IConservar un afio en &l archivo de gestion, transferir al archivo
central y conservar por un periodo de cinco afios una vez transcurrido

« Préstamo de material videoteca
« Carta de entrega de material para archivar

= Carta de solicitud del material para devolucién
= Carlta de recibido de material para su
devolucién

240-32-02|TELEVISION 1ANO 5 ANOS X el tiempo de retencién seleccionar aquellos estudios que tengan
. o {mayor relevancia para ser conservados como historicos.
= Grafica de nivel de audiencias
240-36|= INFORMES Conservar un afio en el arhivo de gestion, transferir al archivo central
240-36-03|0 INFORMES A ENTIDADES NACIONALES ) vy conservar diez afios para posibles requerimientos, transcurido el
1 ANO 10 ARIOS X [tiempo de retencién seleccionar una muestra representativa del 10%
« |nforme de cada entidad para ser conservada como historia de la gestion
w© Anexos administrativa.
240-36-04]0 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL Conservar un afio en el archivo de gestion, transferir al archivo
~ central y conservar diez afios para posibles requerimientos,
« Informe 1 ANO 10 ANOS X [transcurrido el tiempo de retencidn seleccionar una muestra
representativa del 10% de cada organismo de control para ser
= ANexos conservada como historia de la gestidn administrativa.
240-66w SUMINISTRO DE MATERIAL
240-66-05]|n MATERIAL VIDECTECA
= Catalogacién de material . . . .
Conservar un afio en el archivo de gestion, fransferir al archive
« Base de datos excel material filmico audiovisual central y conservar por un periodo de ¢inco afios una vez franscurrido
= Apficativo informético Winisis 1 ARO 5 AROS X el tiempo de retencién eliminar por perder sus valores

administrativos; aquellos documentos en soporte magnetico su
retencién sera permanente en archivos de gestién por ser de
constante acfualizacién.

240-66-02]o CONTROL DE TRAFICO
« Hoja de ruta

Documento de constante actualizacidn, conservar totalmente en el
archivo de gestién

CONVENCIONES

B SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL
o2 TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

T: Tecnologia

8: Seleccion

Jefe de la Dependencia
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