RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA

RTVC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

[OFICINA PRODUCTORA: 251 JEFATURA DE TESORERIA

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO y
DOCUMENTALES ARCHIVO GESTION JARCHIVO CENTRAL} CT | E Ti 8 OBSERVACIONES
m APERTURA DE CUENTAS MANEJO DE . . . .
251-07 RECURSOS Conservar un afio en el archivo de gestion, transferir al archivo
= Formulario Solicitud Apertura 1 ANO 5 ANOS X genlral ¥ Conservar por un periodo de cinco afios; lrans.curn_do el
« Certificacion Apertura de Cuent tiempo de retencidn, eliminar por perder sus valores primarios y
erti :cac[on pertura de Cuentas administrativos.
= Cancelacién de cuenta
251-11L| BOLETINES
261-11-01]u BOLETIN DIARIO DE CAJA'Y BANCO
« Comprobante de Egreso Conservar un afio en el archiv.o de gest_ién, transferir al arf:hivo
= Recibos de caja _ _ central y conservar per un periode de diez afios; transcurmido el
w Traslados 1 ANO 10 ANOCS X | X [tiempo de retencién, aplicar tecnologia; seleccionar una muestra
. . anual para ser conservada como historia de la entidad en materia
* Nolas Debito y Crédito financiera.
= Consignaciones
= Boletin Diario
251-12im CAJA MENOR
« Resolucitn de caja menor Una vez legalilzada la caja menor, conservar cinco afios en el archivo
« Formato solicitud de las necesidades - - central, por posibies investigaciones, transcurrido €l tiempo de
o ) 1 ANO 5 ANOS X - e A . . .
« Reembolso y/o legalizacion de caja menor retencion eliminar ya que la informacion se consclida en los libros de
= Acta de arqueo contabilidad.
= Archivos de control Excel
251-21|m CONCILIACIONES
251-21-02|n CONCILIACIONES BANCARIAS Conservar un afio en el archivo de geslion, transferir al archive
w Extractos l_:vancanosl 1 ARO 10 ARIOS X X c:,enlral ¥ conservar por un pericdo dt_e diez afios; transcurrido el
e« Notas debito y credito de bancos 1hempo de retencidn aplicar tecnologia y seleccionar una muestra
« Formato congiliacion en excel aleatoria del 10% de produccion documental anual.
e Auxiliar por cuentas
251-36]m INFORMES
Conservar un afio en el archivo de gestidn, transferir al archivo
251-36-02{0 INFORMES DIRECCION GENERAL CREDITO _ } c'entrai ¥ conservar por un periodo de_ diez afios, transcurrido el )
PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL . 1 ANO 10 ANGS X X tiempo de retencion, aplicar tecnologia y conservar el soporte fisico.
L Decreto 1798/90 Art. 31, Codigo de comercio Art. 60 Ley 594/00 Art.
= Comunicaciones 25
= Formatos
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total
B SERIE COCUMENTAL E: Eliminacién ‘pﬂ) ngvr
O SUBSERIE DOCUMENTAL T: Tecnologia 8»{
o TIPOLOGIA DOCUMENTAL S: Seleccion Jefe de la Depdndencia




RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA

RTVC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 2561 JEFATURA DE TESORERIA

= Comunicaciones Enviadas y Recibidas

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
st M cdcdchedebeh BSERV. E
CcoDIGO DOCUMENTALES ARGHIVO GESTION |ARCHIVO CENTRAL] CT | E T] S 0BS ACIONES
251-40|a INVERSIONES
: g.‘:tlzzcmdnef 12 del portafolio d Conservar dos afos en el archivo de gestion, transferir al archivo
I ltacion de fa mezcia del portatolio de central y conservar por un periodo de diez afios; transcurrido el
fnversiones . 2 ANCS 10 ANOS X X tiempo de retencion, aplicar tecnologia y conservar el soporte fisico.
= Insumos de ofras dependencias IDecreto 1798790 Art. 31, Codigo de comercio Art. 60 Ley 594/00 Art.
= Citacién comité 25
« Actas de comité
=« Anexos
Conservar un afio en el archivo de gestign, transferir al archivo
251-42w LIBROS DE TESORERIA 1 ANO 10 ANOS X X ceniral y conservar por un pericdo de diez afos; transcurrido el
tiempo de retencién, aplicar tecnologia y conservar el soporte fisico.
-01]o LIBR
261:42:0110 LIBRO AUXILIAR DE BANCOS - . Decieto 1788/90 Art. 31, Codigo de comercio Art, 60 Ley 534/00 Art.
251-42-02|p LIBRO AUXILIAR DE CAJA 1 ANO 10 ANOS X X 25
Conservar un afio en el archivo de gestién, transferir al archive
251-71|= BANCOS 1 ARO 10 AROS X X central y conservar por un periodo de diez afios; transcurrido el

tiempo de retencién, aplicar tecnologia y conservar el soporte fisico.
Ley 594/00 Art. 25

CONVENCIONES

B SERIE DOCUMENTAL
0O SUBSERIE DOCUMENTAL
o TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién
T: Tecnologia
8: Seleccion

Jefe de la Depéndencia




