RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA
RTVC
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

[OFICINA PRODUGTORA: 252 JEFATURA DE COSTOS E INFORMACION FINANGIERA

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
copico DOCUMENTALES ARCHIVO GESTION JARCHIVO GENTRAL| CT | E Tl S OBSERVACIONES
212-02|m ACTAS Serie documental de carécter historico, conservar dos afios en el
o ACTAS COMITE TECNICO DE 2 ARIOS 10 AROS X X archivo de gestion, transferir al archive central y conservar por un
212-02-14}SOSTENIBILIDAD CONTABLE periodo de diez afios; una vez terminado el tiempo de retencitn
« Acla aplicar tecnologia, y conservar el soporte fisico.
25213 u CENTRAL UNICA RECEPCION DE _ _ Conservar un afio en el archivo de gestion, transferir a! archivo central y
CUENTAS 1 ANO 1 ANO X consefvar por un afie por posibles requerimientos; transcurrido el tiempo de
« Factura Equivalente retencin eliminar por perder sus valores administrativos.
252-17[m CIRCULARIZACION
252-17-01}o CIRCUFAR!ZAC!ON PE CARTE.R-A 1 ARIO 10 AROS X X
« Comunicaciones enviadas y recibidas
= Anexos . . ; .
— - Conservar en el archivo de gestién por un afio, franscurmido el ultimo
253.17-02 ;gé?ggégﬁngCION DE CUENTAS astento transferir al archivo central y conservar por un periodo de diez
T . . 1 ARO 10 ANOS X X afios; ranscurride el tiempo de retencién aplicar tecnologia y
« Comunicaciones enviadas y recibidas conservar el soporte fisico. Plan tnico de la contaduria. Decreto 2649
= Anexos de 1993
262-19|w COMPROBANTES DE CONTABILIDAD _
« Comprobantes de ajuste contable 1ANO 10 ANOS X X
= Amortizacion
i ) ) ' Transcurrido ef tiempo de retencion, aplicar tecnologia y eliminar el
262-|m CUENTAS POR COBRAR 1 ARO 10 AROS x | x soporte fisico. Decreto 1798/90 Art. 31, Codigo de comercio Art. 60
« |nforme por edades y recaudo Ley 594/00 Art. 25
252-24|m CUENTAS POR PAGAR
= Notas de causacién
= Factura o solicitud de pago
= Certificacion de interventor o supervisor Conservar un afio en el archivo de gestién, transferir al archivo
N central y conservar por un periodo de diez aftos; transcurrido el
« Certificado pago parafiscales (Cuando Aplique) 1 ANOC 10 AROS X X tiempo de retencion, aplicar tecnologia y eliminar el soporte fisico.
= Entrada de inventario (Cuando Aplique) Decreto 1798/90 Art. 31, Codigo de comercio Art. 60 Ley 584/00 Art.
« Legalizacidén (Cuando Aplique) 25
= Anticipo -~ Relacidén de gastos (Cuando Aplique)
= (Gasfos de Viaje (Cuando Aplique) .
- A N . Conservar un afic en ] archivo de gestion fransferir al archivo central y
252-25!w DECLARACION MEDIOS EXOGENOS 1 ANO 10 ANOS X conservar por un periodo de diez afios, transcurrido el tiempo de retencién
« Cartificado electronico de presentacién climinar por perdgy sus valores gafnarios.
CONVENCIONES CT: Conservacién Total
B SERIE DOCUMENTAL E: Eliminacién
O SUBSERIE DOGUMENTAL T: Tecnologia
= TIPOLOGIA DOCUMENTAL 8: Seleccion




RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA
RTVC
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA PRODUCTORA: 252 JEFATURA DE COSTOS E INFORMACION FINANCIERA

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO DOGCUMENTALES ARCHIVO GESTION |JARGHIWVO CENTRAL| CT | E T] S OBSERVACIONES
252-27|= DECLARACIONES TRIBUTARIAS
252-27-01 o DECLARACION ICA 1 ANO 10 ANOS X
~ |* Declaraciones y anexos de validacion
= Declaraciones y anexos de validacion Conservar un afio en el archivo de gestion, transferir al archivo
252.27-03|0 DECLARACION RENTA _ . central y conservar diez afios, franscurrido el ttempo de retencion
1 ANO 10 ANOS X i i ; 1
« Declaraciones y anexos de validacién seleccionar una muestra representativa del 10%
« Daclaraciones y anexos de validacion
« Declaraciones y anexos de validacién
252-30|m ESTADOS FINANCIEROS Conservar en el archivo de gestién por un afio, transcurrido el ultimo
« Balance General asiento transferir al archivo central y conservar por un periodo de diez
« Estado de Resuitados o N afios; una vez concluido su tiempo de retencién seleccionar el
« Estado de cambio en el patrimonio 1ANO 20 ANOS x X |batance final por cada fio de porudecion documental como muestra
= Estado de flujo de efectivo de la gestién misional de |a entidad. Aplicar tecnologia Decreto 2649
. de 1993
= Notas a los estados financieros
252-34|m FACTURACION DE SERVICIOS Conservar un afio en el archivo de gestion, transferir al archive
« Certificacion ) ) central y conservar por un pericdo de diez afios; ranscurrido el
« Consignacidn (Cuando Aplique) 1 ANO 10 ANOS X X tiempo de retencién, aplicar tecnologia y eliminar el soporte fisico.
= Carta remision de la factura Decreto 1798/90 Art. 31, Codigo de comercio Arl. 60 Ley 594/00 Art.
« Factura yfo nota 25
200-36|w INFORMES Conservar un afio en el archivo de gestién, transferir al archivo
200-36-04|0 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL _ B central y conservar dos afios, para posibles requerimientos,
1 ANO 10 ANOS transcuiido el tiempo de retencion eliminar debido a que la
= Informe finformacion se encuentra condensada en las paginas de las
© Anexos entidades a {as que se les envia esta informacién.
252-41|m LIBROS DE CONTABILIDAD Conservar un afio en el archivo de gestidn, transferir al archivo
o LIBRO MAYOR Y BALANCE 1 ANO 10 ANOS X X central y conservar diez afios, transcurmido el tiempo de retencion
252-41-03]" aplicar tecnologigly conservar sggforte fisico. Decreto 2649 de 1993.
= Libro s
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total
M SERIE DOCUMENTAL E: Eliminacion
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL T: Tecnologia
o TIPOLOGIA DOCUMENTAL S: Seleccidn pendencia
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[OFICINA PRODUCTORA: 252 JEFATURA DE COSTOS E INFORMACION FINANCIERA

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
CcoDIcO DOCUMENTALES ARCHIVO GESTION JARCHIVOCENTRAL] CT ] E | T | S OBSERVACIONES
LIBRO DIARIO .
252-41-02 2 Libro 1 ARO 10 ANOS X X Conservar un afio en el archivo de gestién, transferir al archivo
central y conservar diez afios, transcurrido el tiempo de retencién
252.41.04'2 tligzos AUXILIARES 1 ANO 10 ANOS X X aplicar tecnologia y conservar soporte fisico. Decreto 2649 de 1993.

CONVENCIONES
CT: Conservacién Total
B SERIE DOCUMENTAL E: Eliminacién
(0 SUBSERIE DOCUMENTAL T: Tecnologia

co TIPOLOGIA DOCUMENTAL S: Seleccion Jefede'd Dogeridencia




