RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA
RTVC
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

C

OFICINA PRODUCTORA: 264 COORDINACION DE PROYECTOS

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICI N FINAL
CcoDIGo DOCUMENTALES ARCHIVO GESTION JARCHIVOCENTRAL] CT | E | T | S | OBSERVACIONES
264-32|u ESTUDIOS c # ivo d i feri .
0 ESTUDIOS DE ANALISIS DE AUDIENCIAS DE v o a0 en el archivo e gostion, ransler a) arehNO id
264-32-01|RADIO 1 ARO 5 AROS x [eentraly conservar por un periodo de cinco afios una vez trasncurrido
= Grafica de nivel d dienci el tiempo de retencion seleccionar aguellos estudios que tengan
ca de nivel de audiencias - fmayor relevancia para ser conservados como historicos.
= Reporte
264-50ls ORDENES Conservar un aio en el archivo de gestién, transferir al archivo
264-50 -02I|:| ORDENES DE EMISION DE PAUTAS 1 ANO 2 AROS X ceqtml ¥ conservar por un :_)enodo de dos afios una vez trasncurrido
el tiempo de relencitn eliminar por perder sus valores
« Orden administrativos.
264-59|ms PROYECTOS
264-59.02]° PROYECTOS DE SOCIOS INSTITUCIONALES PR «
= Contrato- Convenio - Transferir los documentos originales a la Oficina Asesora Juridica,
« Propuesta de proyeclo eliminar las copias; los productos finales son material sonoro que se
= Desamrollo del proyecto encuentra colgado en el programa de dinesat -software - el play list
264-59-03]0 PROYECTOS SOCICS ESTRATEGICOS es ¢l listado soprte de pauta.
= Contrato- Convenio 1 ARO X
= Propuesta de proyecto -
= Desarrollo del proyecto
264-58|m PROMOCION
0 PROMOCION Y DIVULGACICN DE LAS
EMISORAS
| io de pi lida—i .
= Inventario de piezas por mes/ salida-ingreso p X Documento de constante actualizacion conservar totalmente en
= Formato reporte de ganadores. - archivos de gestién
= Agenda de actividades emisoras (google docs)
« Comeo autorizacién de la distribucion de cada
una de las actividades
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total
B SERIE DOCUMENTAL E: Eliminacién
O SUBSERIE DOCUMENTAL _ T: Tecnologia h\\m% Hﬁ

o TIPOLOGIA DOCUMENTAL 8: Seleccién Jefj de la Dependencl
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264-54
264-54-01

= PRODUCCION

0 ESTRATEGIAS PARA LA APLICACION DE
ALIANZAS

« Presentacién de la emisoras

« Formato reporte de ganadores.

= Base de datos segmentacidn con categorias
« Base de datos potenciales aliados
« Seguimiento de ingresos

Documento de constante actualizacion conservar totalmente en
archivos de gestion; para el registro reporte de ganadores su
conservacion sera de dos afios en archivo de gestib por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.

264-01-02

o PRODUCCION EVENTOS DE NO°
TRANSMISION

= cronograma de actividades

= Planificacién de evento documento Excel para
cada evento -

= Realizacidn del evento documento Excel para
cada evento o

IDccumento de constante actualizacion conservar fotalmente en
archivos de gestidn

|
[m|
©0

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT: Consarvacion Total
E: Eliminacion

T: Tecnologia

S: Seleccidn

Jef




