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GESTION JURIDICA INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL
OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Reallzar. [as actl\{|daq§s necesarias para a'dela'r’ltar las actuaciones encammadas a modificar los contratos (prorrogas, adiciones, aclaraciones entre otras),
suspension, terminacion anticipada y la liquidacién de los contratos terminados.
ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia desde SoI|C|tuq,de Infgrme de] presunto incumplimiento hasta la resolucién Imponiendo multa, sancién o declaratoria de incumplimiento o dar por terminado
el proceso por cesacion del incumplimiento
ESTRATEGIA A LA QUE APORTA EL . o .
PROCEDIMIENTO 1.1 Estrategia de organizacion de RTVC y avance del capital humano
OBJETIVO DE CALIDAD AL QUE APORTA , . L . - , . . .
EL PROCEDIMIENTO 3. Gestionar con maxima eficiencia y eficacia el proceso de contratacion de la entidad, 4. Alinear a los funcionarios con la estrategia de RTVC
Salidas
PH 0 . Resultados o CLIENTES /
Proveedor Entradas VA N Actividades Responsable productos de la USUARIOS
actividad
H 1 Re_c!blr informe y rgmlte al Coordinador de Gestion Juridica y/o Jefe de Asistente Administrativa
Oficina Asesora Juridica.
Coordinador de Gestion
H 2 Asignar abogado Juridica/ Jefe de Oficina
Asesora Juridica
Resolucién Imponiendo
Proyectar comunicacion al contratista citando a audiencia para debatir el | Coordinador de Gestion multa, sangién 0
Gerente Solicitud e Informe del incumplimiento. La citacion debe ser elaborada de conformidad con los Juridica /Profesional  deciaratoria de Contratista /
, presunto requisitos establecidos en el literal a) del Articulo 86 de la Ley 1474 de - o incumplimiento o dar . .
Supervisor o . limient H 3 o N . Gestion Juridica/ , Oficina Asesoria
interventor Incumplimiento 2011. Esta.0|ta0|on debe ser acompafiada del lInforme de Supervision o Profesional por terminado el Juridica
Interventoria. Igualmente a la audiencia sera citado el garante del fofesiona DrOCESO por cesacion
contratos Especializado del incumplimiento
N 4 Verificar y Firmar el documento. f;:;i:ﬁj;gi::
Durante el desarrollo de la Audiencia presentara las circunstancias de
\Y 5 | hecho que motivan la actuacion, enunciara las posibles normas o Jefe de oficina de
clausulas violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el Asesora Juridica
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Contratista en desarrollo de la actuacion. Intervencién del Contratista y/o
Representante Legal del mismo y del Garante para que presenten
descargos aportes pruebas y controviertan las presentadas por la
Entidad.

Profesional Gestion
Juridica/ Profesional
Especializado /

Coordinador de Gestion

Juridica

Proyectar el acto administrativo motivado en el que se decida sobre la
imposicién o no de la multa, sancién o declaratoria de incumplimiento , y
en donde se consigne lo ocurrido en desarrollo de la audiencia, la cual se
entendera notificada dentro de la misma ,.

Jefe de oficina de
Asesora Juridica
Profesional Gestién
Juridica/ Profesional
Especializado /

Coordinador de Gestion

Juridica

Revisar documento.

Coordinador de Gestion

Juridica / Jefe oficina
Asesora Juridica

El Contratista y/o Representante Legal y/o el Garante podran interponer
recurso de reposicion, quienes lo sustentaran dentro de la misma
audiencia.

El Contratista y/o
Garante

La Entidad decidira en la misma Audiencia, el recurso de reposicion
interpuesto por el Contratista o Garante mediante Acto motivado y se
entendera notificado en la misma audiencia.

Jefe de la Oficina
Asesora Juridica

En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad
0 su delegado, podra suspender la audiencia cuando de oficio 0 a
peticién de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o
practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por
cualquier otra razén debidamente sustentada, ello resulte necesario para
el correcto desarrollo de la actuaciéon administrativa. En todo caso, al
adoptar la decisién, se sefalara fecha y hora para reanudar la audiencia.

Jefe de la Oficina
Asesora Juridica

A 6
\% 7
H 8
H 9
H | 10
H | 11

La entidad podra dar por terminado el procedimiento en cualquier
momento si por algin medio tiene conocimiento de la cesacion de la
situacion de incumplimiento.

Jefe Oficina Asesora
Juridica
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Jefe de oficina de
Asesora Juridica
Profesional Gestion
Juridica/ Profesional
Especializado /
Coordinador de Gestion
Juridica

Enviar copia de la resolucién al Ordenador del Gasto, informar a la
Camara de Comercio y ala Procuraduria cuando se trate de una
caducidad (cuando haya lugar).

CONDICIONES GENERALES

» Elinterventor / supervisor debe leer el contrato o convenio y los documentos adjuntos, con el proposito de conocer las obligaciones del contratista, de modo que pueda efectuar de manera efectiva la labor
seguimiento al cumplimiento de las mismas.

» Segun se trate y se requiera, revisar los permisos, autorizaciones y licencias necesarios para la ejecucion del objeto contractual y que la vigencia sea valida durante el tiempo de ejecucion del contrato o
convenio.

»  Coordinar con las dependencias de RTVC que tengan relacién con la ejecucion del contrato o convenio, para que éstas cumplan con sus obligaciones en representacion de la entidad.

» Velary exigir al contratista que las garantias contempladas en el contrato o convenio, estén vigentes por todo el plazo de ejecucion y vigencia de los compromisos contractuales, y que sean presentadas y
renovadas oportunamente.

» Informar al contratista que el debido proceso se archiva cuando ello sea procedente.

FORMATOS REGISTROS DEFINICIONES INFORMACION REQUERIDA PARA SU EJECUCION
» Interventor / supervisor: Persona natural o juridica designada por la entidad para e Contrato
ejercer las funciones de supervision, vigilancia y seguimiento del contrato. En * Informe del incumplimiento contractual elaborado
representacion de la entidad y maxima autoridad del contrato, debe desarrollar por el interventor

labores financieras, administrativas, técnicas, CONTRACTUALES y legales cuyo

alcance estd indicado en las normas colombianas vigentes en estrecha
c Co concordancia con las obligaciones establecidas por RTVC en los contratos a los

’ omunicacion cuales se les efectua supervision y /o interventoria.

Contratista .y A : L o
« NA . Resolucion *  Multa: Decision administrativa encaminada a constrefir el cumplimiento de
obligaciones contractuales, contenida en un acto administrativo o disuadirlo de
incurrir en incumplimientos.

e Caducidad: Decision de la administracion frente a un incumplimiento tipificado, con
el alcance de afectar de manera grave y directa, la ejecucién del contrato con la cual
la entidad da por terminado el contrato y ordena su liquidacion.

» Objeto contractual. Actividad que debe adelantar el contratista en virtud de los
términos pactados.
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principal”.

manera anticipada y parcial los perjuicios que causa el contratista por
incumplimiento contractual.

» Clausula penal: Cédigo Civil articulo 1592: "La clausula penal es aquella en que
una persona, para asegurar el cumplimiento de una obligacién, se sujeta a una pena
que consiste en dar o hacer algo en caso de no ejecutar o retardar la obligacion

» Estimacion Anticipada —parcial: disposicion del que se ocupa de estimar de

DE LEY, INSTITUCIONALES

»  Constitucion politica de 1991.

o Ley 1437 de 2011

e Ley 80 de 1993 por la cual se expide el estatuto
general de contratacion de la administracidn publica.

» Manual de Contratacion de rtvc..

* Ley 1150 de 2007.

* Ley 1474 de 2011

. Ley General de archivos 594 de 2000

REQUISITOS
MECI:2005
NTCGP 1000:2009 / ISO 9000-2008 LEY 489 de 1998
componente SISTEDA
1 Control 12 i(ljrec.:c!oFan?llento Estratégico
Aqi .3 Administracion
4.1 |Requisitos Generales Estrategico del riesgo
2. Control de 2.2 Informacion
gestion ' Gestion de calidad
4.2.1 | Generalidades 2.2 Informacion
4.2.3 | Control de documentos 2. Controlde 2 1 Actividades de control
gestion control
4.2.4 | Control de los registros
5.2 | Enfoque Al Cliente 1. Con’trgl 1.2 Direccionamiento Estratégico
Estratégico
= , 1. Control o : -
5.5.1 | Responsabilidad y autoridad . 1.2 Direccionamiento Estratégico
Estratégico
5.5.3 | Comunicacion interna 2. Cglntrol de 2.3 Comunicacién Publica
gestion
6.1 |Provision De Recursos 1. Conltrc_>l 1.2 Direccionamiento Estratégico
Estratégico
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Desarrollo del Talento
Humano Estatal
6.2.2 | Competencia, formacion y toma de conciencia 1. CYg0 1.1 Ambiente de Control Moralizacion y
Estratégico Transparencia en la
Administracion
Publica
Planificacion De La Realizacion Del Producto O 1. Control o . - Redisefios
7.1 -, - - 1.2 Direccionamiento Estratégico e
Prestacion Del Servicio Estratégico Organizacionales
1. Control o : -
. 1.2 Direccionamiento Estratégico
Estratégico
7.4 | Adquisicion De Bienes Y Servicios 2.3 Comunicacion Publica
2. Control de _
gestion 2.1 Actividades de
control
7.4.1 | Proceso de adquisicion de bienes y servicios
7.4.2 | Informacion para la adquisicion de bienes y servicios
7.4.3 | Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos
7.5.3 | Identificacién y trazabilidad
7.5.4 | Propiedad del Cliente
8.1 | Generalidades N Contrgl de
evaluacion
8.2 | Seguimiento Y Medicion 2 Cglntrol de 2.2 Informacion
gestion
8.4 | Analisis De Datos
8.5 | Mejora
8.5.1 | Mejora continua 3. Contrgl de 3.3.Plan§s de
evaluacion mejoramiento
N . 3. Control de | 3.3 Planes de
8.5.2 | Accion correctiva y . X
evaluacion mejoramiento
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NTCGP 1000

5|
BUREAU VERITAS
Certification

“Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada. La version vigente reposara en la oficina de planeacion”




Cadigo:
N 0 SPJ-GJ-PT-02
S ena| ‘ RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC
c0|0mbia | Version: V.3
Sistema de Medios Pablicos , Focha: 06/08/2013
GESTION JURIDICA INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

2. Control de | 2.1 Actividades de

gestién control
Moralizacion y
3. Control de | 3.3 Planes de Transparencia en la
853 | Accion preventiva evaluacion mejoramiento Administracion
> P Pablica
2. Control de | 2.1 Actividades de
gestion control
CONTROL DE CAMBIOS
No DEL FECHA E/ M| C DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE
CAMBIO
1 03/07/2012 X Cambios de redaccion, Incluir Ley 1437 de 2011, Incluir Manual de Contratacion. jﬁl;? dggcma Asesora
Se adiciona la informacion del alcance, los objetivos de calidad, las estrategias y los requisitos de MECI Y SISTEDA, se adiciona pie
2 22/08/2012 X L o - . . . -
de pagina y se retira la informacion del formato parametros de control y recursos especiales Oficina de Planeacion
Se ajusta el encabezado y el formato de elaboracion, revisidn y aprobacién de documentos segun lineamientos de la guia de control Oficina de Planeacion
3 06/09/2013 X
de documentos.
Elaboro: ) Reviso6: Aprobo:
Nombre: Natalia Alvarez Diaz Nombre: Maria Angélica Escarraga Nombre: Maria Angélica Escarraga
Cargo: Profesional SIG Cargo: Jefe Oficina de Planeacion Cargo: Jefe Oficina de Planeacion
Fecha: 03/09/2013 Fecha: 05/09/2013 Fecha: 06/09/2013

“Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada. La version vigente reposara en la oficina de planeacion” n

150 9001
NTCGP 1000

BUREAU VERITAS
Certification




