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	Código:
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	Versión: V.1


	
	COMUNICACIONES
	FORMATO DE BRIEF DE COMUNICACIÓN
	Fecha: 04/10/2013


“Las acciones de comunicación son una responsabilidad compartida”
	1. Idea principal o titular

	

	2. Target (Grupo objetivo de la información)

	

	3. Cuerpo del mensaje (Es la idea o el ángulo desde donde se abordará la información, debe ser completa, concisa y precisa (qué, cómo, cuándo, dónde y para qué))

	

	4. Imágenes de apoyo (Toda información, en lo posible, debe llevar imágenes de apoyo o material audiovisual)

	

	5. Contacto en caso de ampliar la información o vocer@ oficial (Subgerentes, coordinadores, productores, entre otros) 

	

	6. Tiempos requeridos para entrega de información (Esto ayuda a definir tiempos de elaboración que procuren calidad y oportunidad en los procesos de divulgación)

	

	7. Fecha de entrega, nombre y área de quien suministra la información
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