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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Elaborar los estados financieros que incluya las notas de conformidad de a cuerdo con la directrices emanadas de la Contaduria General de la Nacién.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Inicia desde Generar balance de prueba en el sistema, previo cierre del mes objeto de analisis. Hasta Remitir a la revisoria fiscal para la revisidn y firma

ESTRATEGIA A LA QUE APORTA EL

PROCEDIMIENTO

1.1 Estrategia de organizacion de RTVC y avance del capital humano

OBJETIVO DE CALIDAD AL QUE APORTA

4. Alinear a los funcionarios con la estrategia de RTVC.

EL PROCEDIMIENTO
Salidas
PH 0 . Resultados o CLIENTES /
Proveedor Entradas VA N Actividades Responsable productos de la USUARIOS
actividad
o . Generar balance de prueba en el sistema, previo cierre del mes objeto
Informacién financiera H 1 o
de andlisis.
Analizar el resultado de las diferentes cuentas contables confrontandolas
P 9 I inistrad los dif sdulos del si Balance de prueba
Balance de prueba con las sqmlnlstra. las por los iferentes modulos del sistema que
registran informacion.
A 3 | Informar a las areas competentes para realizar los ajustes pertinentes.
Toada:)s ?;na:r:gisrode Informacion ajustada H 4 | Hacer cierre de mes contable definitivo. Contador Publico Balan:i Scigd;:)rueba
poy . i Jefe De Costos e J Todas las aéreas
Balance de prueba H 5 | Hacer cierre de mes contable definitivo. e :
. L : . Informacion Financiera de apoyo
ajustado H 6 | Generar estados financieros del periodo en el sistema. f . f .
- e f . | fin de realizar las Estados financieros inanciero
Estados financieros Realizar analisis sobre los estado_s inancieros con el Preliminares Gerencia y
L P 7 | notas relevantes para proveer la informacién. Requerida por la emria F
Preliminares o A Revisoria Fiscal
administracion.
\' 8 | Analizar los indicadores financieros relevantes de un periodo.
Firmar los Estados Financieros y remitir al subgerente de soporte
- H 9 :
Contador Publico corporativo
Subgerente de_ Estados financieros N 10 Anallzar_ ; aprobar y rgmltlr los estados financieros y las notas para | Subgerente de_Soporte Estados financieros
Soporte Corporativo aprobacion de la gerencia Corporativo
| Gerencia Estados financigs A 11 | Remitir a la revisoria fiscal para la revisién y firma Contador Publico

Todas las aéreas de

Informacion financiera
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apoyo financiero | | | | | | |

CONDICIONES GENERALES

 Si se generan inconsistencias realizar los ajustes contables necesarios y se remite al modulo correspondiente para su ajuste a través de una operacion que no genere movimiento contable o su nota en el
modulo respectivo que corrija la situacion

 Lainformacién sea incorporada en el sistema contable dentro de las fechas limites para el cierre.

 Validar la informacion con la firma por parte de los responsables.

FORMATOS REGISTROS DEFINICIONES INFORMACION REQUERIDA PARA SU EJECUCION
« Balance general Estados financieros: estado contable consistente en la situacion econdmica, financiera,
« Estado de resultados social y ambiental, del la entidad en un corte especifico de forma clasificada, resumida y

* Plan general de contabilidad publica.
« Balance de prueba.

patrimonio _ _ . 5 N _ " - .
« Estado de flujo de efectivo. | Notas a los estados financieros: revelan la informacion adicional necesaria sobre las * Auxiliares contables que puedan verlﬂcgr as diferentes
: variables por proyectos, productos, aéreas y centros

transacciones, hechos y operaciones financieras economicas, sociales y ambiental; la d i
desagregacion de valores contables. Estas hacer parte integral de los estados € COslos.

« Estado de cambios en el | consistente expresada en unidades monetarias.

N/A
*Notas a los estados

financieros financieros. Informes por parte de otras areas como reportes de
SIFA: Sistema De Informacion Financiera Y Administrativa presupuesto, inventarios y bancos.
REQUISITOS
MECI:2005
DE LEY, INSTITUCIONALES NTCGP 1000:2009 / ISO 9000-2008 - HACHIED T
subsistema componente SISTEDA
e Ley 100 de 1993 de seguridad social 1 Control 1.2 Direccionamiento Estratégico
strataai 1.3 Administracion

* Aplicacion de la ley 1150 del 2007 derecho al 4.1 |Requisitos Generales Estrategico del riesgo

turno 2. Ctg,ntrol de 99 Informacion Gestion de calidad

. . gestion

* Clrculqr conjunta de mayo 7 de 2009 o la que 4.2.1 | Generalidades 2 Control de 2.2 Informacion

la sustituya. CIRCULAR 008 DE 2011 o

4.2.3 | Control de documentos gestion 2.1 Actividades de control

NTCGP 1000 5
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e Ley General de Archivos 594 de 2000 4.2.4 | Control de los registros control
- . . 1. Control . . , .
5.5 | Responsabilidad, Autoridad Y Comunicacion ), . 1.2 Direccionamiento Estratégico
Estratégico
5.5.3 | Comunicacién interna 2. Control de gestion 2',3 Qomumcamon
publica
6.1 | Provision De Recursos 1. Con’trql 1.2 Direccionamiento Estratégico
Estratégico
8.1 | Generalidades A Contr.ql de
evaluacion
8.2 | Seguimiento Y Medicién
3. Contrgl de 3.1 Autoevaluacion
evaluacion
8.2.3 | Seguimiento y medicion de los procesos 2.1 Actividades de
2. Control de gestion | control
2.3 Comunicacion Publica
8.4 | Andlisis De Datos 2 Cglntrol de 2.2 Informacion
gestion
8.5 | Mejora
. . 3. Control de 3.3 Planes de
8.5.1 | Mejora continua y . ;
evaluacion mejoramiento
3. Control de 3.3 Planes de
859 | Accion correctiva evaluacion mejoramiento
4 2. Control de 2.1 Actividades de
gestion control
Moralizacién y
3. Control de 3.3 Planes de Transparencia en la
- . evaluacion mejoramiento Administracion
8.5.3 | Accidn preventiva o
Publica
2. Control de 2.1 Actividades de
gestion control

9001
NTCGP 1000 H
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CONTROL DE CAMBIOS
No DEL FECHA M|C DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE
CAMBIO
1 22/08/2012 N Se afnqlona la qurmac_lon del a_lllcance, los objetlvo§ de calidad, las estrategias y los regwsﬂos de MECI 'Y SISTEDA, se adiciona pie Oficina de Planeacion
de pagina y se retira la informacidn del formato parametros de control y recursos especiales
9 06/09/2013 X Se ajusta el encabezado y el formato de elaboracion, revision y aprobacion de documentos segun lineamientos de la guia de control Oficina de Planeacion
de documentos.
Elaboro: Reviso6: Aprobo:

Nombre: Natalia Alvarez Diaz
Cargo: Profesional SIG
Fecha: 03/09/2013

Nombre: Maria Angélica Escarraga
Cargo: Jefe Oficina de Planeacién
Fecha: 05/09/2013

Nombre: Maria Angélica Escarraga
Cargo: Jefe Oficina de Planeacion
Fecha: 06/09/2013
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