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Con el fin de mantener en buenas condiciones el mobiliario y las areas de trabajc con
que cuenta la entidad, la Jefatura de Servicios Generales se permite enunciar los
lineamientos establecidos en esta materia:

o Se deberén atender los procedimientos para la instalacion de equipos que requie-
ran intervencion del cableado, el cual no podra ser manipulado sino por las Areas
Técnica y de Servicios Generales.

o No se podran consumir alimentos en el puesto de trabajo.

o Las salas de juntas de las areas son para uso exclusivo de reuniones de trabajo;
en éstos espacios no se podra almorzar.

o Las persianas instaladas en las oficinas que cuentan con ventaneria deberdn per-
manecer abajo; la manipulacion para graduar el nivel de entrada de luz en las
areas se deberd realizar mediante los accesorios de apertura y cierre con gue
cuentan las mismas.

¢ Las oficinas deberan manienerse en perfecto orden, sin cimulo de cajas y/o
elementos que dificutten el transito o que se encuentren apilades en el piso.

© No se deberan pegar calcomanias, stickers, chinches, eic. en los muebles ni pa-
redes de las areas intervenidas.

o No se podra utilizar cinta transparente para pegar globos, festones, serpantinas o
cualguier otro tipo de elemento en el techo 0 paredes.

o No se deberan ubicar elementos sobre los gabinetes de madera instatados en log
escritorios.
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o Se debera tener precaucion con los vidrios instalados en los puestos de trabajo y
que separan cada cubiculo para evitar su detericro o dafo total; evitar recostarse
O apovyarse.

o No se podrén rayar los vidrios de las oficinas en los cuales se encuentra instalado
papel Sand Blasting.

o Se debera tener precaucidn al momento de mover las sillas giratorias v fijas con

el fin de no golpear ni rayas las paredes.

Estas medidas pretenden garantizar la extension de la vida Gtil det mobiliario y planta
fisica, de igual forma brindar un mejor aspecto visual en las areas de la entidad para
beneficio de funcionarios, contratistas y visitantes.

Atentamente,
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