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Garantizar que la cesién que se efectué de un contrato cumpla con las previsiones establecidas en el mismo, contando con una autorizacion previa de rtvc para

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
llevarla a cabo.

Inicia desde Solicitud de cesion firmada por el Supervisor del Contrato con Visto Bueno del Ordenador del Gasto, con documentos del cesionario hasta Remitir

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: . = . .
copia del documento de cesion al Supervisor o interventor

25 EE i L LB A 1.1 Estrategia de organizacion de RTVC y avance del capital humano

PROCEDIMIENTO
(E)E ;i.g\égafnéﬂ.}lgp‘n SO A 3. Gestionar con maxima eficiencia y eficacia el proceso de contratacion de la entidad, 4. Alinear a los funcionarios con la estrategia de RTVC
Salidas
PH 0 . Resultados o CLIENTES /
Proveedor Entradas VA N Actividades Responsable productos de la USUARIOS
actividad
Solicitud de cesion
Sy efrI\r/riT;g(rj?jgo(Ec?;trato Citar a Comité de contratacion para andlisis y aprobacién de la cesion y Jefe Oficina
PEmVE remitir a la Jefe Oficina Asesora Juridica los documentos necesarios Coordinador de procesos g Asesora Juridica
con Visto Bueno del H 1 tramitar | 60 i f bad | it de seleccié Acta de aprobacion. Coordinad
Ordenador del Gasto, para tramitar la cesion si fue aprobada por el comité. e seleccion Goor. linador
con documentos del estion Juridica
cesionario
Solicitud de cesion, con Jefe Oficina Asesora
documentos del . : - Juridica/ .
SuGg;Sir;t; . cesionario y el acta de HP | 2 | Determinar al profesional que elaborara el documento de cesién. Coordinador Gestion Documentacién
inferventor aprobacion. Juridica Oficina Asesora
Coordinador de Gestion Juridica
PH | 3 Elaborar los documentos de Cesién y Aceptacién de la misma vy Jugggfgﬁﬁﬂcreizliggal Documento de cesion Interventores
entregar al Coordinador de Gestién Juridica para visto bueno . elaborado
IProfesional
Especializado Cedente y
Documento de cesién vV 4 Revisar los documentos, indicar ajustes o dar visto bueno y devolver al Coordinador Gestidn Documento de cesién | Cesionario
elaborado Abogado designado. Juridica revisado
Documento de cesion H 5 Recibir el documento, y hacer ajustes en caso de ser necesario, si no | Coordinador de Gestion | Documento de cesion y
revisado requiere ajustes tramitar para la firma de cedente y cesionario Juridica/Profesional de Aceptacion firmado
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Gestién Juridica por cedente y
[Profesional cesionario y Gerente

Especializado/

Tramitar firmas del documento de Cedente y Cesionario y entregar copia

Documento de del documento de cesion y aceptacion de la cesién, y solicitar al | Coordinador de Gestion
aceptacion firmado por | H 6 | cesionario la cesion de garantia o la remisidn de una nueva garantia que Juridica/ Profesional
el ordenador del gasto ampare las obligaciones cedidas. (hacer actividades previstas en el Gestion Juridica
procedimiento de elaboracion de contratos) [Profesional Cesion del contrato
Remitir copia del documento de cesidn al Supervisor o interventor y Especializado
archivar todos los documentos en el expediente contractual /

Documento de cesion A 7

CONDICIONES GENERALES

» Elordenador del gasto, por solicitud del contratista y con visto bueno del interventor, remiten la solicitud con los soportes pertinentes que acrediten las calidades del Cesionario al Coordinador de procesos de
Seleccion para incluirla dentro del orden del dia del siguiente Comité de Contratacion para analizar la solicitud de cesion, y aprobarla. En caso de ser procedente Incluir dentro del acta del comité la aprobacion
0 no del Comité de Contratacién de la cesién

FORMATOS REGISTROS DEFINICIONES INFORMACION REQUERIDA PARA SU EJECUCION
» Contrato: acuerdo de voluntades suscrito entre RTVC y el CONTRATISTA - » Solicitud de cesion firmada por gerencia
CEDENTE. *  Documentos del cesionario.

« Manifestacion de cesion: manifestacion clara e inequivoca del contratista de no
poder continuar con la ejecucion del contrato y su voluntad de cederlo a un tercero
que determine la entidad.

« Cesion: acto para trasladar la posicion contractual que tiene alguna de las partes,
a un tercero cesionario, el cual debera contar con previa aprobacion de RTVC para

Acta de Aprobacién del
Comité de Contratacion

« N/A . Bocumen:o ge Cesmt)n . ocupar el lugar del contratista cedente.
d%cg?s?gno © aceptacion « Cedente: contratista de RTVC que manifiesta su voluntad de no poder continuar

con el contrato y querer cederlo a un tercero para que termine con la ejecucidn
contractual.

» Cesionario: tercero a quien se le trasladara la posicion contractual del cedente,
que debe poseer igual 0 mejores condiciones que el cedente para contar con la
aprobacion del comité.

» Acta de Aprobacion: Acta el Comité de Contratacion de rtvc en la que se
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analizan las condiciones de cedente y cesionario, y se aprueba la cesion en caso
de que esté ultimo cuente con condiciones iguales o superiores al contratista de
RTVC

« Documento de Cesion: documento suscrito entre CEDENTE y CESIONARIO que
tiene por objeto realizar la cesién aprobada por el Comité de Contratacion.

» Documento de aceptacion de cesion: documento suscrito por el ordenador del
Gasto cuya finalidad es Aceptar la cesion contenida en el documento de cesion, en

concordancia con la aprobacion del Comité de Contratacién de rtvc.

REQUISITOS
MECI:2005
DE LEY, INSTITUCIONALES NTCGP 1000:2009 / ISO 9000-2008 : e
componente
o 1 Control 1.2 Direccionamiento Estratégico
. Con_stltup,lon Poll‘qc_a de.1991 Eé tratégico 1.3 Administracion
. Le’gl.slamlor? Administrativa 4.1 | Requisitos Generales del riesgo
T codge o i6n oubli 2. Control de 2.2 Informacion
+ Estatutos de contratacion publica ley 80 de 1993 o gestion : Gestion de calidad
las disposiciones legales que la modifiquen o 421 | Generalidades 9 2 Informacion
deroguen = —
o Ley 1150 de 2007 2011 o las disposiciones legales | 4.2.3 | Control de documentos Ségt?énr:m de 2.1 Actividades de control
que la modifiquen o deroguen 4.2.4 | Control de los registros control
» Ley 1474 de 2011 o las disposiciones legales que 1 Control
la-modifiquen o deroguen 5.2 | Enfoque Al Cliente Eet 0{1 o 1.2 Direccionamiento Estratégico
» Manual de Contratacion de RTVC. 15 éa etg'TO
» Ley General de archivos 594 de 2000 5.5.1 | Responsabilidad y autoridad Eétrg’[]é g]ci)co 1.2 Direccionamiento Estratégico
5.5.3 | Comunicacion interna 2. Cplntrol de 2.3 Comunicacién Publica
gestion
6.1 | Provision De Recursos ;gggg gi)(l:o 1.2 Direccionamiento Estratégico
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Desarrollo del Talento
Humano Estatal
6.2.2 | Competencia, formacion y toma de conciencia 1. COg 1.1 Ambiente de Control Moralizacion y
Estratégico Transparencia en la
Administracion
Publica
Planificacion De La Realizacion Del Producto O 1. Control o . - Redisefios
7.1 -, - - 1.2 Direccionamiento Estratégico e
Prestacion Del Servicio Estratégico Organizacionales
L Con,trc_JI 1.2 Direccionamiento Estratégico
Estratégico
7.4 | Adquisicion De Bienes Y Servicios 2.3 Comunicacion Publica
2. Control de _
gestion 2.1 Actividades de
control
7.4.1 | Proceso de adquisicion de bienes y servicios
7.4.2 | Informacion para la adquisicion de bienes y servicios
7.4.3 | Verificacion de los productos y/o servicios adquiridos
7.5.3 | Identificacién y trazabilidad
7.5.4 | Propiedad del Cliente
8.1 | Generalidades N Contrgl de
evaluacion
8.2 | Seguimiento Y Medicion 2 Cglntrol de 2.2 Informacion
gestion
8.4 | Analisis De Datos
8.5 | Mejora
8.5.1 | Mejora continua 3. Contrgl de 3.3.Plan§s de
evaluacion mejoramiento
) . 3. Control de | 3.3 Planes de
8.5.2 | Accion correctiva y . X
evaluacion mejoramiento
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2. Control de | 2.1 Actividades de
gestién control
Moralizacion y
3. Control de | 3.3 Planes de Transparencia en la
853 | Accion preventiva evaluacion mejoramiento Administracion
o 'on preventiv Pablica
2. Controlde | 2.1 Actividades de
gestion control
CONTROL DE CAMBIOS
No DEL FECHA E| M| C DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE
CAMBIO
1 03/07/2012 X Se modifica redaccion del Procedimiento. Incluir Manual de Contratacion rtvc jsi?dggcina Asesora
Se adiciona la informacion del alcance, los objetivos de calidad, las estrategias y los requisitos de MECI Y SISTEDA, se adiciona pie
2 22/08/2012 X L o - . . - -
de pagina y se retira la informacion del formato parametros de control y recursos especiales Oficina de Planeacion
Se ajusta el encabezado y el formato de elaboracidn, revisién y aprobacion de documentos segun lineamientos de la guia de control
3 06/09/2013 X . -
de documentos. Oficina de Planeacion
Elaboré: ) Revisé: Aprobé:
Nombre: Natalia Alvarez Diaz Nombre: Maria Angélica Escarraga Nombre: Maria Angélica Escarraga
Cargo: Profesional SIG Cargo: Jefe Oficina de Planeacion Cargo: Jefe Oficina de Planeacion
Fecha: 03/09/2013 Fecha: 05/09/2013 Fecha: 06/09/2013
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