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ACTA DE REUNION DE:



APERTURA DE AUDITORIA				CIERRE DE AUDITORIA		


	FECHA (día/mes/año)
	HORA INICIO
	HORA FIN
	LUGAR

	
	
	
	

	ÁREA O PROCESO AUDITADO

	




	PARTICIPANTES

	Equipo Auditor

	Auditor Líder:
	
	Auditor (3):
	

	Auditor (1):
	
	Auditor (4):
	

	Auditor (2):
	
	Auditor (5):
	

	[bookmark: _GoBack]Auditado (s):

	
	

	
	

	Cliente De Auditoria:

	

	Otros Participantes:

	
	




	AGENDA

	Temas a tratar (Opcionales):

	Plan de auditoria:
	
	Métodos:
	
	Canales de comunicación a emplear:
	

	Objetivos:
	
	Recursos empleados para el desarrollo de la auditoria:
	
	Concertación fecha de cierre:
	

	Alcance:
	
	Confidencialidad y seguridad de la información:
	
	Presentación del informe:
	

	Criterios:
	
	Condiciones bajo las cuales se dará por finalizada la auditoria:
	
	Actividades post-auditoria:
	

	Otros temas:
	



	CONCLUSIONES DE LA REUNION

	

	

	




	FIRMAS

	Equipo Auditor



	Nombre:
	
	
	Nombre:
	

	Firma:
	
	
	Firma:
	



	Nombre:
	
	
	Nombre:
	

	Firma:
	
	
	Firma:
	



	Nombre:
	
	
	Nombre:
	

	Firma:
	
	
	Firma:
	




	Auditados:



	Nombre:
	
	
	Nombre:
	

	Cargo:
	
	
	Cargo:
	

	Firma:
	
	
	Firma:
	



	Nombre:
	
	
	Nombre:
	

	Cargo:
	
	
	Cargo:
	

	Firma:
	
	
	Firma:
	



	Nombre:
	
	
	Nombre:
	

	Cargo:
	
	
	Cargo:
	

	Firma:
	
	
	Firma:
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