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Introduccion

Este manual le ayudara con la revision de los parametros que requiere su
empresa para un buen funcionamiento, y para que los resultados finales sean los
esperados con el sistema Seven e-Business.

Como Usar Esta Guia.

La forma de acceder a la informacién en esta guia es mediante la tabla de
contenido, la cual se presenta en el mismo orden en que aparece en el menu del
modulo de inventarios, para facilitar la consulta del mismo. De igual manera,
presenta y define cada uno de los campos que conforman las pantallas de los
programas del mddulo, identificando mediante convenciones la forma de ingresar
la informacién al sistema, la manera como se encuentran agrupados los campos en
las pantallas y los diferentes estilos de presentacion de la informacion que el
sistema maneja. Ademas, cuenta con un hipertexto con el cual se relacionan los
programas en donde se ingresan los datos que algunos campos requieren como
informacion, basica para los programas de este médulo.

Conceptos Basicos

Este capitulo introduce los conceptos que el usuario requiere conocer para el
manejo del médulo. La forma como este manual presenta el contenido de este
capitulo es el siguiente:

SEVEN e-business es un sistema compuesto por pantallas, las cuales muestran el
contenido de un programa en forma amigable para el usuario. Por medio de éstas,
el usuario podra ver e ingresar los datos que cada uno de estos programas
requieren para cumplir con su funcionalidad. A continuacion se presenta una de
las pantallas que el sistema maneja:
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Datos Basicos | Datos Adicionales

Placa Activo
Tercem Inspecciona
Tercer Responzable

Fecha |nspeccidn
hd
Cadigo Mombre mecanismo IEvaluacién I
PH

Esta pantalla muestra el contenido del programa SAFINSPE del Mdédulo de
Activos Fijos de la Gestion Administrativa del sistema. En la parte superior de esta
pantalla se presenta la carpeta que agrupa la informaciéon que el programa
requiere para cumplir con su funcionalidad, y en la parte inferior se muestran las
carpetas requeridas para la parametrizacion de la informacion.

Esta pantalla contiene una serie de campos y paneles los cuales a su vez agrupan
otros datos.

Una forma estructurada para organizar la informacion que esta pantalla presenta
es la siguiente:

SAFINSPE — Inspeccion De Bienes

—>L Datos Basicos
Placa Activo
Tercero Inspecciona

Tercero Responsable

vevovo
Olulufln

Fecha Inspeccién

_"_J Datos Adicionales
Estado Inicial
Estado Actual

—> ]

—» 1]

L » '] Observaciones
L » '] Causas Mal Estado
—> I ]

Acciones de Mejoramiento




— '] codigo
—> "] Nombre Mecanismo
—> '] Evaluacion

Este diagrama nos muestra, en forma de arbol, como se presenta la informacion en
la pantalla anterior, es decir, qué informacién contiene cada uno de los paneles y
carpetas del programa SCAPRINF del Moédulo de Cartera de la Gestion de
Comercial del sistema.

Mediante esta estructura de arbol seran presentadas las pantallas asociadas al
modulo en este manual. Asi mismo, este diagrama presenta mediante
convenciones la forma de ingresar los datos en el sistema. A continuacién se
describe el significado de cada una de estas convenciones:

E Programa: Identifica el codigo del programa en mencién.

J Carpeta: Identifica que la informacion que se encuentra en el siguiente nivel
de informacion, pertenece a la carpeta en mencién y que en la pantalla del
sistema los campos que se mencionen estaran agrupados graficamente por
medio de una carpeta. (Ver Manual de navegacion en el sistema: Carpetas)

Ay

[ Panel: Identifica que la informacién que se encuentra a continuacion en el
siguiente nivel de informacidn, pertenece al panel en mencién y que en la
pantalla del sistema los campos que se mencionen estaran agrupados
gréficamente por medio de un panel. (Ver Manual de navegacion en el
sistema: Paneles)

=

Campo abierto: Identifica que la informacién asociada a este icono tendra
que ser digitada por el usuario para ingresarla a la base de datos del sistema.

< Lupa: Identifica que la informacion asociada a este icono ya esta almacenada
en la base de datos del sistema y que fue ingresada por el programa entre
paréntesis que se encuentra a continuacion de este icono.

®|  Seleccion excluyente: Identifica que existen varias opciones predefinidas para
escoger la informacién a ingresar en este campo y que cada una es
excluyente, es decir, solo se podra escoger una.

ol Opcion excluyente: Identifica cada una de las opciones predefinidas para la
seleccién excluyente.

Grilla: Identifica que la informacion asociada a este icono se ve en pantalla en

formato de tabla y debe ser digitada por el usuario para ingresarla a la base
de datos del sistema.
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E Hipervinculo: Identifica el acceso a un programa maestro desde el
programa donde se esta trabajando.

2 Campo imagen: ldentifica que la informacion a ingresar en este campo es
de formato imagen.

& Campo consulta: Identifica que la informacion asociada a este campo se
presenta a manera de consulta en el programa y que ésta ya fue ingresada en
la base de datos del sistema anteriormente.

=] Botsn: Icono que ejecuta una funcién especifica al hacer click con el raton
sobre éste.
| Check List: Identifica la opcion seleccionada.

E] Campo de busqueda por QBE: Identifica que para estos campos existe una
informacion asociada que debe ser traida mediante consulta por el QBE.

Grilla Consulta: Identifica que la informacion asociada a este icono se ve en
pantalla en formato de tabla a manera de consulta y que ésta ya fue ingresada
en la base de datos del sistema anteriormente.

= Elipsis: Identifica que la informacion asociada a este icono se ve en pantalla
en formato de tabla, que para estos campos existe una informacion asociada
y debe ser traida haciendo click sobre éste.

g Combo Box: ldentifica que para estos campos existe una informacion
predefinida que debe ser traida haciendo clic sobre éste.

@ Reportes: Permite visualizar en forma de reporte la informacién requerida de
acuerdo a unos parametros de busqueda definidos.

SEVEN ERP, Manual de Referencia — Generales — Parametros Generales — Version 12.2.0 8



Parametros.

Los parametros son los datos que reciben las funciones y que utilizan para realizar
las operaciones de la funcion. Una funcién puede recibir cualquier nimero de
parametros, incluso ninguno. A la hora de definir la funcién, en la cabecera, se
definen los parametros que va a recibir.

Los parametros tienen validez durante la ejecucion de la funcién, es decir, tienen
un ambito local a la funciéon donde se estan recibiendo. Cuando la funcién se
termina, los parametros dejan de existir.

Parametros por defecto

Podemos definir valores por defecto para los pardmetros. Los valores por defecto
sirven para que los pardmetros contengan un dato predefinido, con el que se
inicializaran si no se le pasa ningun valor en la llamada de la funcién. Los valores
por defecto se definen asignando un dato al parametro al declararlo en la funcién.

SGNDIVIP — Division Politica

Permite establecer las divisiones por Departamentos y Municipios de cada uno de
los paises creados en el programa de Paises en éste mismo modulo.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Division Politica

Campos En Pantalla
Carpeta Paises

] Cddigo del Pais: Especifica el cédigo del pais al que se le va a definir la
divisién politica.

1 Nombre: Especifica el nombre del pais al que se le va a definir la division
politica.

'] Indicativo Telefonico: Establece el indicativo telefonico del pais al que se le
esta definiendo la division politica.

'] Abreviatura: Describe la sigla con la que se identificara el pais al que se le
esté definiendo.

ﬂ Moneda Oficial: Seleccione por medio de la lupa la moneda oficial del pais.
Carpeta Region
'] Ppais: Cdigo asignado al pais.

| Cddigo: Codigo asignado a la region.
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I''T Nombre: Nombre o descripcién de la region.

Carpeta Departamento

'] Ppais: Describe el nombre del pais al que se le estd haciendo la divisién
politica, aparecera la informacién automaticamente, desde el momento que
digito la informacion correspondiente al campo Nombre en la carpeta Pais.

] Regién: Describe el nombre de la regidn, aparecera la informacion
automaticamente, desde el momento que se selecciono la region en la carpeta
anterior (Carpeta Regidn).

] Cédigo: Es la asignacion numérica que le corresponde a un Departamento.

I 1 Nombre: Es la identificacion que se le da a un determinado Departamento.

Carpeta Municipios

I pais: Este campo describe el nombre del pais al que se le esta haciendo la
division politica, aparecerd la informacion automaticamente, desde el
momento que digitd la informacion correspondiente al campo Nombre en la
carpeta Pais.

] Regién: Describe el nombre de la regién, aparecera la informacion
automaticamente, desde el momento que se selecciono la regidn en la carpeta
anterior (Carpeta Region).

] Departamento: Se describe en este campo el departamento al que se le esta
haciendo la division politica, aparecerd automaticamente desde el momento
que digito la informacion correspondiente al campo Nombre en la carpeta
Departamentos.

] Cadigo: Es la asignacion numérica que le corresponde a un Municipio.

Il Nombre: Es la identificacion que se le da a un determinado Municipio.

'] Indicativo Tel.: Son los digitos de Discado Directo Nacional que le
corresponde a cada Municipio.

Carpeta Localidad

I pais: Este campo describe el nombre del pais al que se le esta haciendo la
division politica, aparecerda la informacion automaticamente, desde el
momento que digito la informacién correspondiente al campo Nombre en la
carpeta Pais.

] Regién: Describe el nombre de la regidn, aparecera la informacion
automaticamente, desde el momento que se selecciono la region en la carpeta
anterior (Carpeta Regidn).

| Departamento: Se describe en este campo el departamento al que se le esta
haciendo la division politica, aparecerd automaticamente desde el momento
que digitd la informacién correspondiente al campo Nombre en la carpeta
Departamentos.

| Municipio: Describe el cédigo y nombre del municipio, aparecera
automaéticamente desde el momento que se selecciono en la carpeta de
Municipios.

] Cddigo: Es la asignacion numérica que le corresponde a la Localidad.

"1 Nombre: Es la identificacion que se le da a un determinado localidad.
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"1 Indicativo Tel.: Son los digitos de Discado Directo Nacional que le
corresponde a cada localidad.

Requisitos
Tipos de moneda
Opcional: Se puede obtener de la pagina del DANE.

Operacion

Carpeta Paises
Ubiquese en cada uno de los campos que componen esta carpeta y digite la
informacién correspondiente a cada campo. En este caso el cddigo y nombre del
pais que se esta parametrizando. Ademas por la lupa de moneda oficial puede
seleccionar la correspondiente al pais.

Carpeta Region
El campo correspondiente al pais aparecerd automaticamente de acuerdo a lo
seleccionado en la carpeta anterior. Después ubiquese en el detalle de la carpeta
region e ingrese el codigo y nombre de la region que se esta creando. Por ejemplo
en el caso de Colombia se crearan las 5 regiones: Andina, Pacifica, Atlantica,
Orinoquia y Amazonia.

Carpeta Departamento
El campo correspondiente al Pais y Region apareceran automaticamente de
acuerdo a lo definido en las capetas Paises y Region. Ubiquese en el campo Cédigo
y Nombre y digite la informacién correspondiente a los departamentos que
componen el pais y region que esta parametrizando. Por ejemplo: Pais: Colombia,
Regién: Andina, Departamentos: Antioquia.

Carpeta Municipios

El campo correspondiente al Pais, Region y Departamento, apareceran
automaticamente de acuerdo a los seleccionado en las carpetas Paises, Region y
Departamentos. Ubiquese en los campos que componen la grilla y digite la
informacién correspondiente a los municipios. Por ejemplo: Pais: Colombia,
Region: Andina, Departamentos: Antioquia, Municipios: Medellin.

Carpeta Localidad

El campo correspondiente al Pais, Region, Departamento y Municipio, apareceran
automaticamente de acuerdo a los seleccionado en las carpetas Paises, Region,
Departamentos y Municipios. Ubiquese en los campos del detalle de codigo y
nombre y digite la informacion correspondiente a las localidades. Esta carpeta es
opcional parametrizarla.

Después de ingresada la informacién para cada una de las carpetas no olvidar
guardar la informacion.

Salidas
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Se tiene estructura la division politica por paises, region, departamentos y
municipios ya que esta informacion es solicitada por otros médulos del sistema.
Ejemplo en la creacion de proveedores y clientes para su ubicacion geogréfica.

SGNMONED —

Tipos De Moneda

Crea las monedas con las cuales se efectuaran las diferentes transacciones en cada
uno de los médulos.

RUTA: SEVEN - Gestidén General — Parametros Generales — Tipos De Moneda

Campos En Pantalla
Carpeta Moneda

a8 80 084

Cddigo: Corresponde al nimero que identifica a una determinada moneda.
Nombre: Corresponde a la designacién que se le da a una determinada
moneda.

Abreviatura: Corresponde a tres letras con las cuales se identificara una
moneda.

Tipo de Moneda: Es una referencia que identifica el origen de la moneda que
se esta creando.

Caracteristicas: Determina una caracteristica adicional a la moneda que se
esta creando. La caracteristica que se le asocie a la moneda esta tomada en el
modulo de tesoreria para cuando se imprima el valor en letras.

Carpeta Valores De La Moneda

O30 0 048 3

Requisitos

Nombre: El sistema actualiza este campo en el momento de llenar el campo
nombre de la carpeta Moneda.

Fecha: Corresponde a la fecha que se esta creando para el valor de la tasa.
Fecha Numérica: Corresponde a la misma fecha pero en formato numérico.
Valor Tasa: Corresponde al valor de cambio de la moneda en el dia,
expresado en pesos Colombianos.

Valor Proyectado: Es el célculo para el préximo dia dependiendo del
comportamiento de los valores anteriores.

Valor Compra: Es el precio de compra de la moneda en el mercado.

Valor Venta: Es el precio de venta de la moneda en el mercado.

Ninguno

Operacion

Carpeta Moneda
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Ubiquese en cada uno de los campos que componen esta carpeta y digite la
informacioén correspondiente, por ultimo guarde la informacion.

Carpeta Valores De La Moneda
La informacion correspondiente al campo Nombre aparecera automaticamente
desde el momento que digito la informacion correspondiente al campo Nombre en
la carpeta Moneda, ubiquese y digite la informacion correspondiente a los campos
gue componen la grilla.

Salidas

Las monedas parametrizadas en el sistema. Estas son requeridas en los ostros
modulos que componen el sistema.

SGNPARAM — Parametros Empresa

Incluir los datos generales propios de la empresa.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Parametros
Empresa

Campos En Pantalla

Carpeta Parametros Generales

'] Direccién: Es el domicilio en el cual se encuentra la empresa en forma
permanente.

Il Teléfonos: Es el nimero (s) telefonico (s) de la empresa.

'] Nameros Fax: Indica el namero al cual le llegara la correspondencia por via
fax a la empresa.

ol Maneja Decimales: Selecciona si | a empresa maneja decimales o no.
L Si
* No

il Impuestos Distribuidos: indica si la empresa que se esta creando maneja la
distribucion de impuesto de acuerdo a la modalidad de la empresa.
s Si
C No

E-Mail: Indica la direccién del correo electrénico de la empresa.

Servidor De Correo: Indica el nombre del servidor de correos de la empresa.
Este es utilizado para el manejo del modulo Work Flow.

ﬂ Moneda Base: Corresponde al cédigo y el nombre de la moneda principal con

la cual va a trabajar la empresa, (moneda de negociacién nacional). Estas
monedas deben estar creadas en Monedas de este mismo Médulo.

um
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®|  Multi-Monedas: Determina si se van a trabajar diferentes monedas en el

sistema.
e Si
[ No

ﬂ Moneda Dura: Corresponde al cédigo y el nombre de la moneda principal con
la cual va a trabajar la empresa. (Moneda de negociacién nacional). Estas
monedas deben estar previamente creadas.

®] Redondeo Impuesto Por Tipo De Producto: Se selecciono si se van a
redondear los diferentes tipo de impuesto por productos definidos en la
empresa.

Si
L No

ﬂ Calendario: Se define el calendario de que va manejar la empresa. El

calendario debe estar previamente creado.

Contabiliza Retencion En El Pago: Se determina si se van a contabilizar las

retenciones en el pago.

L Si

s No

ﬂ Pais Ubicacién: Es el pais en donde esta ubicada la oficina en la cual se
instalan los servidores.

ﬂ Departamento Ubicacién: Es el departamento en el cual estd ubicada la
oficina. Este departamento debe estar creado en Division Politica de este
mismo modulo.

E Municipio Ubicacién: Es la ciudad donde esta ubicada la oficina principal.

B

Carpeta Responsables

ﬂ Cédigo Representante Legal: Determina el cdédigo y nombre con el que esta
identificado el representante legal de la empresa. Debe estar previamente
creado como tercero, para poderse seleccionar por la lupa.

| Cargo Representante Legal: Describe el cargo asociado al representante legal.

ﬂ Cédigo Jefe Area Financiera: Determina el codigo y nombre con el que estéa
identificado el jefe del area financiera de la empresa. Debe estar previamente
creado como tercero, para poderse seleccionar por la lupa

| Cargo Jefe Area Financiera: Describe el cargo asociado al jefe del area
financiera.

Carpeta Informacion Tributaria

E Tipo De Impuesto Contribuciones Financieras: Se define el tipo de impuesto
gue va ha manejar la empresa.

Il Resolucion Régimen Tributario: Es el nimero de autorizacion que otorga la
DIAN a la empresa como perteneciente a un régimen.

=1 Fecha Resolucion: Es la fecha en la gue la DIAN expidi6 dicha resolucion.

| Tipo Régimen: Es la clasificacion donde se encuentra la empresa segun la
DIAN.
L Gran Contribuyente
* Simplificado
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s Comaudn
* Otros Aportantes
Retencion En La Fuente
®]  Auto retenedor  : Seleccionasi la empresa es auto retenedora o no.

s Si
C No
I1 Numero Resolucién: Es el ntmero de autorizacion que otorga la DIAN a la
empresa como auto retenedora.
Q Fecha Resolucién: Selecciona la fecha en la que la DIAN expidié esa
resolucion.
®]  Recibo Caja Afectado Retencion De Clientes
s Si
C No
il Responsable IVA: Indica la obligacion de la empresa contraida con la DIAN
en el recaudo y la declaracion de este impuesto.
£ Si
. No
ol Requiere Numero SIIF: Este campo aplica si la empresa es del sector
Gobierno.
2 Si
L No
Carpeta Actividades

Principal: Actividad principal. Utilizando el icono de la lupa seleccione la
actividad principal.

Otra Actividad 1: Primera actividad de la empresa

Otra Actividad 2: Segunda actividad de la empresa

Otra Actividad 3: Tercera actividad de la empresa

Maneja Avisos Y Tableros: Seleccione si la empresa maneja avisos y tableros

Llelele (2

0 no.
e Si
C No

'] Tarifa De Avisos Y Tableros: Cuantia de Avisos y tableros de la empresa.
Requisitos

Calendario

Tipos de Monedas

Division Politica

Terceros: para definir el Representante Legal y el Jefe del area Financiera.
Tipos de impuestos

Actividades econémicas

Operacion
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Carpeta Parametros Generales

Ubiquese en cada uno de los campos Direccidn, Teléfonos, Niumeros de fax y Mail,
y digite la informacién correspondiente a cada campo, si tiene la informacion
correspondiente a los campos Pais, Departamentos y Municipio digitela, de lo
contrario, haga click con el Mouse sobre la lupa y seleccione la informacion
necesaria, en los campos Acepta Diferentes Monedas y Maneja Decimales e
Impuestos Distribuidos seleccione la informacion haciendo click con el Mouse
sobre una de las opciones, en el campo Moneda Base si tiene la informacion
digitela, sino, selecciénela por medio del cuadro combo, los dos campos que la
componen apareceran llenos automéaticamente.

Carpeta Responsables
Si tiene los cddigos o cedula del representante legal y Jefe del area financiera
digitelos, de lo contrario, seleccidnelos por medio de la lupa. Luego digite el cargo
y guarde la informacién.

Carpeta Informacion Tributaria

Ubiquese en el campo Resolucién y digite la informacion correspondiente, en el
campo Fecha Resolucién seleccione la fecha por medio del cuadro combo, en Tipo
Régimen seleccione con el Mouse una de las opciones, haga la misma operacién
para los campos Autor retenedor y Responsables de IVA, ubiquese en cada uno de
campos Numero Resolucion, Industrial y Econémica y digite la informacion.
Seleccione la fecha resolucion por medio del cuadro combo, por Gltimo, guarde la
informacion.

Salidas
Parametros de la empresa establecidos, para ser utilizados en los otros médulos
del sistema.

TIPOS DE OPERACION

SGNCONSE — Generador De Secuenciales

Es la creacion de los diferentes consecutivos que se van ha utilizar en el sistema.
Estos consecutivos posteriormente se asocian a cada tipo de operacion

RUTA: SEVEN - Gestidén General — Parametros Generales — Tipos De Operacién
— Generador De Secuenciales

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Basicos
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Consecutivo: Establece el cédigo y nombre del consecutivo que se esta
creando.

Médulo: Selecciona el codigo y nombre del médulo que manejara el
documento, debe estar creado en modulos.

Periodo De Reinicio: Es el lapso de tiempo en el cual va ha actuar el
consecutivo. De acuerdo al periodo que se seleccione se diligenciara la
carpeta correspondiente: Por ejemplo: Si el periodo es anual, se diligenciara

@ o 3

la carpeta Anual.

9 Mensual: El periodo del consecutivo finaliza cada cambio de mes.

9 Anual: El periodo del consecutivo finaliza cada cambio de afio.

9 Sin Reinicio: El periodo del consecutivo no tiene restricciones.
®| Estado: Selecciona si el consecutivo se encuentra Activo o Inactivo.

C Activo

& Inactivo

Il consecutivo Final: EI nimero que se establece como limite.
'] TextoNo.1: Textol soporte de secuencial en los informes.
'] Texto No. 2 Texto 2 soporte de secuencial en los informes.

Consecutivos Anuales
Carpeta Anual

1 Aro: Corresponde al afio al cual pertenece el consecutivo.
I consecutivo Disponible: Indica el numero en el cual van a generar el
siguiente consecutivo.

Carpeta Mensual

1 Aro: Corresponde al afio al cual pertenece el consecutivo.

1 Mmes: Corresponde al mes en el cual actuara el consecutivo, en caso de tener
Periodo de Reinicio como mensual.

I] consecutivo Disponible: Indica el numero en el cual van a generar el
siguiente consecutivo.

Carpeta Sin Reinicio

1 Namero Disponible: Indica el nimero en el cual van a generar el siguiente
consecutivo.

Requisitos
Modulos

Operacion
Ubiquese y digite la informacion correspondiente al Consecutivo, Texto N. 1, Texto
N.2 y Consecutivo Final, seleccione la informacion correspondiente al Mdédulo,
Periodo de Reinicio y Estado, seleccione una de las opciones haciendo click o por
medio de los botones Lupas, ubiquese en cada uno de los campos que componen
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las carpetas Anual, Mensual y Sin Reinicio, y digite la informacion
correspondiente, por Gltimo guarde la informacion.

Salidas
Consecutivos que identificaran las diferentes transacciones que se utilizaran en el
sistema.

SGNTOPER — Tipo De Operaciones

Se definen los tipos de operacion o documentos que se requieren para cada
transaccion, para lo cual se asocia a un médulo, y adicionalmente establece las
condiciones contables que se generan con cada una de las operaciones efectuadas.

RUTA: SEVEN - Gestidén General — Parametros Generales — Tipos De Operacién
— Tipos De Operaciones

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Operaciones

] Tipo De Operacion: Identifica el cédigo y nombre del documento con el que
se van ha realizar los movimientos y al cual se le van a definir las
caracteristicas. Este cédigo es Unico por lo tanto no existen dos tipos de
operacidn con diferentes caracteristicas y al mismo cédigo.

I''T Namero Abreviado: Es la descripcién corta del nombre del tipo de operacion
usado normalmente para optimizar la distribucion de espacio en los reportes
gue involucren documentos.

ﬂ Moneda: La moneda que se especifique en este campo serd asignada por
defecto en las transacciones que se realicen con este tipo de operacion y que
requieran moneda (Ej.: Factura de cliente, Factura de proveedor, etc.). Si se
asigna el valor nulo a este campo las transacciones tomaran por defecto la
moneda especificada en "Parametros Empresa"

®]  Estado: Selecciona el estado en el gue se encuentra del tipo de operacién que
se esta creando, puede ser:

. Activo
& Inactivo
ol Tipo De Administracion: Identifica si el tipo de operacion que se esta creando

es para el manejo del area Administrativa o Manufactura. Dependiendo de
este parametro se activaran las diferentes opciones para crear un tipo de

operacion.
9 Administrativa
9 Manufactura
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Mdédulo: Selecciona el cédigo y nombre de médulo del programa con el cual
se va a utilizar el tipo de operacién. Estos modulos deben estar creados en la
base de datos de Mddulos.

Consecutivo: Corresponde al cddigo y nombre del generador de secuenciales
al cual se va a asociar el documento, estos campos se activan si se selecciono
la opcién que maneja el Consecutivo automatico. Los consecutivos deben
estar creados en el generador de secuenciales en éste mismo maédulo.

Subcarpeta Informaciéon Basica

ﬂ

@

Concepto De Flujo: Este codigo debe estar previamente creado en el modulo
de Tesoreria. Se Afecta cuando es utilizado el tipo de operacion y se ve
reflejado en el informe de flujo de caja del mismo modulo donde es creado.
Inicialmente se puede asociar el concepto de flujo O.

Operacion: Muestra la clase de movimiento que se va a realizar, si es entrada,
salida o ajuste a costo dependiendo del médulo relacionado. Este campo se
activa cuando se define que el tipo de operacién maneja inventarios.

9 Entrada
L Salida
9 Ajuste A Costos

Comprobante Contable: identificador para especificar a que tipo de
comprobante pertenece el tipo de operacion, puede ser: Ingreso, Egreso o
Ajuste.

9 Ingresos / Movimiento Monetario
L Egresos / Cierre Y Apertura
& Ajustes

Imputacion Contable: Corresponde al estado en el cual el médulo va ha
manejar contabilizacién del documento.

* Automatica: indica que el movimiento contable se realiza en forma
directa.
& Nula: Indica que la transaccién no afecta a Contabilidad.

Controla Documentos: Indica si el tipo de operacion va a controlar
documentos por cantidad, valor, Cantidad / valor o no aplica. Este manejo
aplica cuando se estdn manejando documentos base.

L Cantidad

e Valor Unitario

e Cantidad / Valor Unitario
C No Aplica

Cuenta Devolucion Clientes:

L Ingreso

9 Devoluciones

Afecta Presupuesto De Gobierno: Determina si el documento afectara las
cuentas de nivel O (cero) o no. Aplica solo para empresas del estado.

Fecha Del Sistema: Determina si la fecha del documento se lleva
automaticamente dependiendo de la fecha del sistema o si el usuario digitara
la fecha al momento de efectuar la transaccion.
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Informe Financiero: Este campo se activa para cuando se necesita pasar un
informe de esta operacion.

M Afecta Presupuesto Financiero: Determina si el documento afectara las
cuentas de nivel O (cero) o no. Aplica para empresas privadas.

I Maneja Diferencia En Cambio: Indica si el tipo de operacion se le realizara el
proceso de diferencia en cambio.

M Generar Pedidos Aprobados

¥ Cambiar Datos De Pedido En salida

' Consecutivo Automéatico: Determina si el tipo de operacién que se esta
creando manejara el consecutivo automético. De manejarlo se activa el
campo consecutivo de la parte superior.

' Consecutivo Sucursal: Determina si se va manejara un consecutivo por cada
una de las sucursales.

¥ Afecta CxC / CxP

W Afecta Inventarios: Indica si el tipo de operacién se utilizara en el modulo de

inventarios. Si se afecta el modulo se activara la operacién que se va ha
realizar.

¥ solicita Proceso De Seleccion: Se utiliza si el tipo de operacion pertenece al
modulo de compras. De estar parametrizado solicitara el proceso de
seleccion al momento de generarse una orden de compra.

i Restringe Por Proveedor Para Documento Base: Permite filtrar en las
diferentes transacciones del sistema, cuando se utilice documentos base, solo
el proveedor que se tiene seleccionado.

¥ Certificacion Si El Documento Base Es Contrato

I Maneja Plan De Compras

¥ Genera Factura Proveedor

il Tipo De Cartera: Identifica el tipo de cartera que se utilizara en la operacion
L Real
& Temporal

®] Modo De Contabilizar: Indica la contabilizacién que realizara el tipo de
operacion.

L Seven Administrativo
9 Seven Manufactura

Subcarpeta Informacién Intersucursales

| Maneja Intersucursales: Se tiene en cuenta cuando hay relacién entre varias
sucursales. Esto aplica cuando se realiza la factura por una sucursal, pero el
pago el recaudo se realiza por otro sucursal.
2 Si
L No

ﬂ Cuenta Débito Intersucursales: Se define la cuenta debito que se utilizara
para la contabilizacién

ﬂ Cuenta Crédito Intersucursales: Se define la cuenta crédito que se utilizara
para la contabilizacién
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Subcarpeta Definicion De Transacciones

Esta carpeta se activa cuado se este parametrizando o
creando un tipo de operacidon que se manejara en el area de
manufactura.

Carpeta Parametros Imputacion

ﬂ Cuenta Contable: En este campo se define el codigo y nombre de la cuenta
gue se va a utilizar cuando se aplica el documento.

I Fija: Indica que la cuenta no se podra modificar una vez definida.

I Ajusta ElI Movimiento: Indica que cuando se digite un valor con decimales
este los aproximara.

] Tipo De Movimiento: Selecciona la causacion contable que realizara el tipo
de operacion.

L Débito

* Crédito

®|  Férmula De Calculo: Secuencia matematica gue aplica el sistema.

9 Porcentaje: Define el valor porcentual que tendréa esta cuenta dentro
del documento, es decir si usted digita un valor, la cuenta lo
registrara seguin su equivalencia con relacion al porcentaje dado.

* Valor: Define un valor fijo que tendrd esta cuenta dentro del
documento, asi siempre que se digite esta cuenta quedara afectada
con el mismo valor.

E Valor: Sirve para determinar el valor, por porcentaje, de la cuenta contable.
v

Tercero Del Documento: Especifica el cddigo y nombre del tercero que se
utilizara en la imputacion. Se puede definir que éste sea fijo. Se ser asi se
definira el tercero en el campo designado para este.

Fuente Para El Centro De Costo

Fuente Para El proyecto

Fuente Para El &rea

Fuente Para La Sucursal

Tercero: Se asocia el tercero que se define para la contabilizacion del tipo de
operacion.

Centro De Costos: En este campo se especificara el centro de costos que se
utilizara en la imputacion. Se puede definir que éste sea fijo.

Proyecto: Especifica el proyecto que se utilizara en la imputacion, se puede
definir que éste sea fijo.

Area De Negocios: Especifica el area de negocio que se utilizara en la
imputacion. Se puede definir que éste sea fijo.

Sucursal: Especifica la sucursal que se utilizara en la imputacion. Se puede
definir que éste sea fijo.

N N A P KN K KN K

Carpeta Detalle Parametros Imputacion
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Muestra un resumen de la imputacion de acuerdo a los campos definidos en la
carpeta detalle imputacion.

Operacion: Determina el codigo y nombre de la operacion a la cual se le va ha
hacer la imputacién.

Registro: En este campo va el nimero del documento al cual se le va hacer la
imputacion.

Cédigo Cuenta: Describe el codigo de la cuenta a la cual se le va ha hacer la
imputacion.

Nombre Cuenta: Es el nombre de la cuenta asociado al cédigo.

Naturaleza: Determina la naturaleza de la cuenta a la que se le va a hacer la
imputacion si es crédito o débito.

Ajuste Decimal: Describe si la cuenta a la que se le estqd haciendo la
imputacion contable tiene ajuste decimal o no redondeo.

Valor: Se determina en este campo el valor total de la imputacion contable
gue se esta creando.

Total Débito: Calcula el valor débito de la imputacion contable.

Total Crédito: Calcula el valor crédito de la imputacion contable.

00 0008 000

Carpeta Detalle Consecutivos Sucursal
Permite tener un control del consecutivo de este tipo de operacion en las
sucursales. Esta carpeta se activa si el tipo de operacion se maneja con consecutivo
por sucursal.

Sucursal: El cédigo de la sucursal a la que se le esta haciendo este tipo de
operacion.

Nombre Sucursal: detalle de la sucursal.

Consecutivo: con el cual va identificado este tipo de operacion.

Nombre consecutivo: en detalle con el cual se identifica el consecutivo de este
tipo de operacion.

O0oa o

Requisitos
= Tipos de Monedas
=  Modulos
=  Generador de secuenciales
= Conceptos de flujos - Opcional
=  Plan de cuentas
= Estructura de arboles
e  Centros de costro
Proyecto
Area
Sucursal
Terceros

Operacion
Ubiquese en cada uno de los campos que componen Tipo de Operacién y N.
Abreviado, digite la informacidn correspondiente a cada campo, en los campos
Maodulo y Consecutivo seleccione la informacion por medio del cuadro combo, en
los campos Estado, Tipo de Operacion, Comprobante Contable e Imputacion
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Contable seleccione una opcién de cada campo haciendo click con el Mouse sobre
la opcidn, en el campo Opciones seleccione con el Mouse cada una de las opciones
necesarias.

Carpeta Operaciones

Ubiquese en cada uno de los campos que componen Tipo de Operacion y N.
Abreviado, digite la informacién correspondiente a cada campo, en los campos
Modulo y Consecutivo seleccione la informacién por medio del cuadro combo, en
los campos Estado, Tipo de Operacién, Comprobante Contable e Imputacion
Contable seleccione una opcién de cada campo haciendo click con el Mouse sobre
la opcidn, en el campo Opciones seleccione con el Mouse cada una de las opciones
necesarias.

Carpeta Parametros Imputacion

Si tiene los datos correspondientes al campo Cuenta Contable digitelos, sino,
puede seleccionarlos haciendo click con el botén izquierdo del Mouse sobre el
boton de lupa, seleccione la informacién y haga click sobre el botén Aceptar, haga
click sobre las casilla de verificacién Fija y Ajusta el Movimiento en caso de ser
requeridos, ubiquese en el campo Valor y digitelo, en los campos Tipo de
Movimiento y Férmula de Calculo seleccione con el Mouse una de las dos opciones
de cada campo, si tiene la informacién correspondiente a los campos Tercero,
Centro de Costo, Proyecto y Area de Negocios, digitela, de lo contrario, puede
seleccionarla mediante el botén de lupa de cada campo, seleccione si cada campo
es fijo 0 no, guarde la informacion.

Carpeta Detalle Pardmetros Imputacion

Si tiene los datos correspondientes al campo Cuenta Contable digitelos, sino,
puede seleccionarlos haciendo click con el botdn izquierdo del Mouse sobre el
botdn de lupa, seleccione la informacién y haga click sobre el botdn Aceptar, haga
click sobre las casilla de verificacion Fija y Ajusta el Movimiento en caso de ser
requeridos, ubiquese en el campo Valor y digitelo, en los campos Tipo de
Movimiento y Formula de Calculo seleccione con el Mouse una de las dos opciones
de cada campo, si tiene la informacidén correspondiente a los campos Tercero,
Centro de Costo, Proyecto y Area de Negocios, digitela, de lo contrario, puede
seleccionarla mediante el botén de lupa de cada campo, seleccione si cada campo
es fijo 0 no, guarde la informacién.

Salidas
Tipos de operacion parametrizados, para que sean utilizados en las diferentes
transacciones del sistema.

SGNROPGR — Relacion Grupo De Usuarios / Tipo
Operacion

Se establecen los diferentes tipos de operacion que pueden utilizar un
determinado grupo de usuarios.
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RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Tipos De Operacion
— Relacion Grupo De Usuarios / Tipo Operacion

Campos En Pantalla

ﬂ Grupo De Usuario: Determina el cédigo y nombre del grupo de usuarios a los
que se les van a definir tipos de operacion

ﬂ Tipo De Operacién: Indican los tipos de operacién que se va autorizar a
determinados grupos de usuario.

Requisitos
Grupo De Usuario
Tipos De Operacion

Operacion
Seleccione el grupo y el tipo de operacidn que se van a parametrizar, estos se
pueden seleccionar por las lupas o digitando los cédigos. Por ultimo guarde la
informacion.

Salidas
Tipos de operacidn autorizados a diferentes grupos de usuarios.

SGNROPGU — Autorizar Operaciones A Usuarios

Determina que tipos de operaciones que van a ser utilizados por un determinado
grupo de usuarios.

RUTA: SEVEN - Gestién General — Parametros Generales — Tipos De Operacién
— Autorizar Operaciones A Usuarios

Campos En Pantalla

| Grupos De Usuarios: Determina el cddigo y nombre del grupo de usuarios a
los que se les van a definir tipos de operacidon autorizadas y no autorizadas.

| Tipos De Operacion No Autorizados: Son aquellas operaciones que no estan
autorizadas para un determinado grupo.

] Tipos De Operacion Autorizados: Selecciona aquellas operaciones que estan

autorizadas para un determinado grupo.

Permite Agregar un item a la lista de tipos de operacién no autorizada a tipos

de operacion autorizadas.

Permite Agregar todos los item a la lista de tipos de operacién no autorizada
a tipos de operacion autorizadas.

Permite quitar un ftem de la lista de tipos de operacién autorizada a tipos de
operacion no autorizadas.

g
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<< Permite quitar todos los Item a la lista de tipos de operacién autorizada a
tipos de operacion no autorizadas.

&2 Intercambiar: Permite intercambiar grupos con los tipos de operacion. Para
gue se muestren los grupos no autorizados con los grupos autorizados a un
tipo de operacion

Requisitos

Grupos de Usuarios
Tipos de operacion

Operacion
Seleccione el grupo que se parametrizara por el Qbe. Defina cuales son los tipos de
operaciones autorizadas y no autorizadas por medio de los botones que se
encuentran en medio de estos dos campos y guarde la informacion.

Salidas
Tipos de operacion autorizados a diferentes grupos de usuarios.

SGNRTOPR — Autorizar Operaciones A Programas

Determina que tipos de operacion afectan cada programa.

RUTA: SEVEN - Gestidén General — Parametros Generales — Tipos De Operacién
— Autorizar Operaciones A Programas

Campos En Pantalla

] Tipo de Operacion: Determina el cdigo y nombre del tipo de operacion con
la que se identificaran los documentos con los que trabaja la empresa.

] Programas No Autorizados: Define los programas que no van a utilizar el tipo
de operacion seleccionado.

| Programas Autorizados: Se define en este campo los programas que pueden
utilizar el tipo de operacién seleccionado.

*  Permite Agregar un item a la lista programas no autorizados a programas

autorizados.

Permite Agregar todos los Item a la lista programas no autorizados a

programas autorizados.

Permite quitar un item de la lista de programas autorizados a programas no

autorizados.

%% Permite quitar todos los ftem de la lista de programas autorizados a

programas no autorizados.

Intercambiar: Permite intercambiar programas con tipos de operacion. Para

que se muestren los tipos de operacion no autorizados con los tipos de

operacién autorizados a cada programa consultado.

b

%]
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Requisitos
Tipos de operacion
Programas

Operacién
Consulte por el Qbe el tipo de operacién a parametrizar, después con los botones
de desplazamiento autorizar los programas que van a utilizar el tipo de operacién.

Salidas
Establecer programas que utilizara un tipo de operacion.

SGNRETPR — Relacioén Tipos Operacion Programas

Se establecen los diferentes tipos de operacion que pueden utilizar un
determinado programa.

RUTA: SEVEN - Gestidén General — Parametros Generales — Tipos De Operacién
— Relacion Tipos Operacion Programas

Campos En Pantalla

ﬂ Tipo Operacion: Determina el cddigo y nombre del tipo de operacién que se
les van a definir a los programas.

ﬂ Programa: Indican los programas que se va autorizar a determinados tipos de
operacion.

Requisitos
Tipos de operacion
Programas

Operacion
Seleccione el tipo de operacion y el programa que se van a parametrizar, estos se

pueden seleccionar por las lupas o digitando los cédigos. Por ultimo guarde la
informacién.

Salidas

Establecer los programas que utilizara determinado tipo de operacién.

ADMINISTRACION DE TERCEROS
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SGNTERCE — Administracion De Terceros

Crea los diferentes terceros con los que la empresa tiene relacion, los cuales se
necesitaran en algunos modulos.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Administracion De
Terceros — Administracion De Terceros

Campos En Pantalla

'] 1dentificacion: Es el identificador de un Tercero. El cual es Gnico, por lo
tanto, no puede existir mas de un Tercero con el mismo cédigo.

] Digito: Es el digito de verificacion a nivel tributario (NIT).

®]  Estado: Selecciona i el tercero esté activo o inactivo.
C Activo
C Inactivo

ﬂ Tipo Documento: Selecciona mediante el cuadro combo, el tipo de
documento relacionado al tercero.

] Nombres: Corresponde al nombre del tercero responsable.

] Apellido: Corresponde a los apellidos del Tercero responsable.

Il Nombre Completo: Es la unién del nombre mas el apellido del tercero.

Il Direccién: Es el domicilio en el cual se encuentra el Tercero en forma
permanente.

T Nombre Comercial: Corresponde al nombre utilizado por las empresas a
nivel comercial.

"] Numero Fax: Es el niimero de fax en el cual se ubica el Tercero.

I] correo Electrénico: Indica la direccion del correo electronico del tercero.

ﬂ Médulo Al Que Pertenece: Es la ubicacién donde se indicara el tercero de
donde fue creado, si del modulo de Generales, Proveedores o Facturacion.

I]1 Numero Telefénico: Es el niimero telefénico en el cual se ubica el Tercero.

ﬂ Clase De Terceros: Corresponde al cédigo de un arbol, donde se pueden crear
las diferentes clases de terceros. Es decir una agrupacion mas por tercero.
Este arbol es opcional manejarse en el sistema, si no se quiere manejar se
puede asociar la clase de tercero nulo (0).

il Empresa Oficial: Especifica si este tercero corresponde a una empresa del
sector publico.
. Si
. No

| Cddigo Empresas Oficiales: Es la identificacion suministrada por el gobierno.

il Régimen IVA: Determina el régimen de IVA que tiene la empresa.
9 Simplificado
L Comun
9 No Aplica

1 Namero Registro: Este numero es asignado automaticamente por el
programa al momento de guardar el tercero. Puede ser el mismo nimero de
identificacion o un consecutivo.
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ﬂ Pais: Es el pais en donde esta ubicado el Tercero. Este pais debe estar creado
en Paises de este mismo modulo.

Q) Departamento: Es el departamento en el cual estd ubicado el Tercero. Estos
departamentos deben estar creados en Divisién Politica en este mismo
modulo.

ﬂ Municipio: Es la ciudad donde esta ubicado el Tercero. Estas Ciudades deben
estar creadas en Division Politica en este mismo modulo.

Requisitos

Tipos de documentos
Médulos

Clases de terceros. Opcional
Divisién politica

Operacion

Salidas

SGNTIPDO

Ubiquese y digite la informacién correspondiente a los campos identificacion y
Digito, seleccione el Tipo de Documento haciendo uso del cuadro combo, digite la
informacion de los campos Nombres, Apellidos, Nombre Comercial, Direccion,
Correo Electrénico, Nimero Fax y Numero telefénico, seleccione con el Mouse una
de las dos opciones de los campos Empresa Oficial y Estado, si tiene la
informacién de los campos Pais, Departamento y Municipio digitela, de lo
contrario, haga click con el boton izquierdo del Mouse sobre el boton de lupa,
seleccione la informacién necesaria y haga click sobre el botén Aceptar, en el
campo Moddulo al que pertenece seleccione la informacion mediante el cuadro
combo, ubiquese en el campo Cédigo Empresas Oficiales y digitelo y por altimo
guarde la informacién.

Terceros parametrizados, para ser utilizados en los diferentes mddulos del
sistema.

— Tipos De Documento

Configurar los diferentes tipos de documentos de identificacion, con los cuales se
puede registrar un tercero. Los utilizados son los asignados por la DIAN: Nit, y
por la Registraduria Nacional: Cédula de ciudadania, cédula de extranjeria, tarjeta
de identidad, etc.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Administracion De
Terceros — Tipos De Documento

Campos En Pantalla

| Tipo De Documento: Determina el cdédigo y nombre del tipo de documento
que se esta creando.
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'] Nombre Abreviado: Abreviatura usada regularmente para el tipo de
documento Ej. C.C

®] validar Digito Verificacion: Este pardmetro se activa para el tipo de
documento NIT.
2 Si
. No
ol Maneja Apellido: Este parametro indica si que quiere manejar apellidos en
los diferentes tipos de documentos.
L Si
L No
®| Clase: A cada tipo de documento creado es necesario asociarle su clase
correspondiente.
L Nit
C Cédula Ciudadania
L Cédula Extranjeria
L Tarjeta Identidad
* Tutor O Representante

il Tipo De Calculo: Determina el célculo para la validacion del digito de
verificacién. Ese parametro aplica si la clase corresponde a NIT, de lo
contrario no se activara.

L Ninguno
9 Nit Colombia
9 Sociedades Privadas Ecuador
9 Sociedades Publicas Ecuador
9 Personas Naturales Ecuador
Requisitos
Ninguno
Operacién

Ubiquese en cada campo que componen este programa y digite la informacién
correspondiente, por ultimo, guarde la informacién.

Salidas
Tipos de documentos parametrizados. Ademas permite relacionar a cada tercero,
proveedor o cliente si tipo de documento.

ENTIDADES BANCARIAS
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SGNTBANC — Tipo Entidad Bancaria

Permite definir los tipos de entidades bancarias con las que tiene relaciones
financieras la empresa. Ej. Bancos, Corporaciones, Fiducias, etc.

RUTA: SEVEN - Gestién General — Parametros Generales — Entidades Bancarias
— Tipo Entidad Bancaria

Campos En Pantalla

I Tipo Entidad Bancaria: Determina el codigo y nombre del tipo de la entidad
que se va a crear

Requisitos
Ninguno

Operacioéon
Ubiquese en cada uno de los dos campos que conforman Tipo de Entidad Bancaria
y digite la informacién correspondiente a cada campo y guarde la informacién.

Salidas
La codificacion de los diferentes tipos de entidades bancarias que utiliza la
empresa. Esta codificacion sera utilizada para el momento que se crearan las
entidades bancarias.

SGNBANCO — Entidades Bancarias

Permite crear las diferentes entidades financieras que maneja la empresa, ya sean
bancos, fiducias etc...

RUTA: SEVEN - Gestién General — Parametros Generales — Entidades Bancarias
— Entidades Bancarias

Campos En Pantalla

Entidad Bancaria: Determina el cédigo y nombre del tipo de la entidad que se
vaacrear.

Tipo Entidad Bancaria: Identifica por codigo y nombre del tipo de entidad
que se esta creando.

Cdédigo ACH: Este codigo es utilizado para los procesos de pago a
proveedores por banco.

Otros ACH

Otros Codigos Compensacion

O8 38 & O3
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] Cddigo Compensacion: Determinado por la Super Bancaria para cada
entidad.

Requisitos
Tipos de entidad bancaria

Operacion
Ubiquese y digite la informacién correspondiente al campo Entidad Bancaria,
Cddigo ACH y el Codigo de Compensacion, seleccione por medio de cuadro combo
la informacién correspondiente al Tipo de Identidad y guarde la informacion

Salidas

Entidades bancarias creadas, para las diferentes transacciones que se requieran en
el sistema.

SGNNARBO — Nombre Nivel Arbol

Se definen los niveles que se manejaran para cada una de las estructuras de arbol.
Actualmente la estructura y el cddigo asignado es el siguiente: 1. Area de Negocio,
2. Sucursal, 3. Centros de costro, 4. Proyecto, 5. Puc Homologado Casa Matriz, 6.
Arbol de clientes, 7. Arbol de vendedores, 8. Operaciones efectivas de caja, 9. Plan
de inversiones, 10. Plan financiero de Ingresos, 11. Plan financiero Egresos.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Definicién De
Estructuras / Arboles — Definicidon De Niveles

Campos En Pantalla

| Cadigo Tipo De Arbol: Nimero interno asignado en Seven para cada uno de
los arboles.
™1 Nombre Tipo De Arbol: Nombre del &rbol
Detalle
"] Nivel: Cédigo que identifica la ubicacion del nivel que se esta creando.
Il Nombre: Es la descripcion general que se asigna al nivel que se esta
trabajando.
] Digitos: Cantidad de digitos que aceptara el nivel
Requisitos
Ninguno
Operacion
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Ubiquese en el tipo de arbol a parametrizar. Después digite la informacion
correspondiente al codigo, nombre y digitos que se manejaran en el nivel que se
esta creando. No olvide guardar la informacion

Tener en cuenta que la suma de digitos no pude pasar de 15 digitos.

Salidas
Generar los niveles para poder crear el maestro de cédigos por tipo de arbol.

SGNARBOL — Definicién De Estructuras / Arboles

Permite crear el maestro de los diferentes arboles que maneja el sistema, estos
arboles estan definidos con un cédigo interno de la siguiente manera:

AREAS DE NEGOCIO

SUCURSALES

CENTRO DE COSTOS

PUC CASA MATRIZ

ARBOL DE CLIENTES

ARBOL DE VENDEDORES

OPERACIONES EFECTIVAS DE CAJA

PLAN DE INVERSIONES

Ol (N~ fw|N|-

PLAN FINANCIERO INGRESOS

=
o

PLAN FINANCIERO EGRESOS

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Definicién De
Estructuras / Arboles — Definicion De Estructuras / Arboles

Campos En Pantalla
Carpeta Tipos De Arbol

] Tipo Arbol: Identifica el codigo del arbol que sé esta trabajando.

"1 Nombre Arbol: Determina el nombre o descripcidn que se le asigna a un
arbol determinado.

Carpeta Informacion Adicional

] Cddigo: Es el identificador de un Centro de Costo, area, proyecto, sucursal,
etc. Este varia dependiendo el tipo de arbol que se este trabajando.
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O

Nombre: Determina el nombre o descripcion que se le asigna a un Centro de
Costo, area, proyecto, sucursal, etc. Este varia dependiendo el tipo de arbol
gue se este trabajando.

Nivel: determina el consecutivo con el cual se identificara el nivel.

Padre: Identifica el cédigo y nombre del nivel superior que se esta creando.
Admite Movimiento: Sirve para seleccionar si el Centro de Costos, area,
proyecto, sucursal, etc.; van a permitir movimiento sobre el nivel que este
creado, el sistema genera saldos solo en aquellos que se les indica que si
permite movimiento.

A0

Requisitos
Tipos de arbol - Creados previamente en la tabla GN_TARBO.
Definicion de Niveles de arbol.

Operacion

Carpeta Tipos De Arbol
Consulte por el Qbe, los tipos de arbol, luego ubiquese en el Cédigo del Arbol a
parametrizar, con esto se activara la ventana del lado izquierdo para ingresar la
estructura definida por la empresa para el tipo de arbol seleccionado.
Desplacese por el arbol que aparece al lado izquierdo de la pantalla hasta que
encuentre la ubicacién del elemento que va a adicionar (insertar).

Carpeta Informacion Adicional
En los campos Cédigo, Nombre, Nivel y Padre, debe ubicarse segun el caso e ir
digitando la informacion necesaria y en el campo Admite Movimiento debe
seleccionar la requerida con el Mouse, por ultimo, guarde la informacion.

Salidas
Estructura de arbol parametrizadas para se utilizadas desde los transacciones de |
sistema.
Con estas estructuras se pueden ingresar los diferentes movimientos por centro de
costo, proyecto, area o sucursal. A su vez podra generar los diferentes balances por
las estructuras utilizadas.

SGNSUCUR — Informacion Adicional De Sucursales

Definir los datos principales de una sucursal.

RUTA: SEV[EN - Gestion General — Parametros Generales — Definicion De
Estructuras / Arboles — Informacién Adicional De Sucursales

Campos En Pantalla
'] Direccion: Campo alfanumérico, especifica el lugar donde se encuentra

ubicada la sucursal.
1 Teléfono: Numero telefonico de la sucursal.
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Fax: Campo Numérico en el cual se determina el nimero de fax de la
sucursal.

Mail: Determina la direccion del correo electrdnico de la sucursal.

Prefijo: Identifica el nimero del prefijo de la empresa.

Responsable: Identifica el cddigo y nombre del representante de la sucursal.

Pais: Especifica el codigo y nombre de la nacion donde se encuentra ubicada
la sucursal.

Departamento: Identifica el codigo y nombre asignado

Municipio: Especifica el c6digo y nombre de la ciudad donde se encuentra
ubicada la sucursal.

Unidad. Ejecutora: Identifica el cdédigo y nombre de la unidad ejecutora la
unidad encargada del manejo presupuestal de la sucursal.

Coordinador: Identifica el codito y nombre del coordinador de la sucursal.
Supervisor: Identifica el codito y nombre del coordinador de la sucursal.
Activo: Identifica el estado en el que se encuentra la sucursal.

£ Si

. No

Cdédigo De Entidades Oficiales:

=lele |o [2le 200 O

3

Requisitos
Estructura de Arbol Sucursal
Division Politica
Terceros

Operacion
Consulte por el Qbe el arbol de sucursales parametrizado, Luego ubiquese en la
sucursal y digite la informacion correspondiente a los campos Direccion, Teléfono,
Fax, Mail y Prefijo; si tiene la informacion del Responsable, Pais, Departamento y
Municipio digitela, de lo contrario, seleccionela por medio del botén de lupa;
seleccione con el Mouse una de las dos opciones del campo Activo y guarde la
informacion.

Salidas
Informacion adicional de la sucursal para ser utilizada en algunos reportes.

SGNPDISD — Distribucion De Plantillas Automaticas

Establecer las plantilla para hacer la distribucion en el sistema, en los programas
gue se requieran.

RUTA: SEVI;N - Gestion General — Parametros Generales — Definicién De
Estructuras / Arboles — Distribuciéon De Plantillas Automaticas
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Campos En Pantalla
Carpeta Datos Basicos

] Cddigo Plantilla: Establece el consecutivo con el que se identifica la plantilla
que se esta creando.

I 1 Nombre Plantilla: Detalle de la plantilla que se esta creando.

| Tipo Distribucion: Clase en la que se va a realizar la distribucion. Si se
parametriza la distribucion manual en el detalle solo aparece una carpeta en
la cual se define un centro de costo, proyecto, area y sucursal con su
respectivo porcentaje. Si es automatica se despegaran cuatro carpetas para
asi definir mas de un centro de costro, proyecto, area o sucursal y cada uno
con su respectivo porcentaje o valor de afectacion

L Manual
& Automatica
®]  Forma De Calculo: Formaen la que se va a generar la formula de célculo para
la plantilla.
9 Porcentaje
. Valor

Carpeta Centro De Costo

] Cddigo: Identifica el nimero con el que se identifica el centro de costo al que
se le va ha generar la distribucién.

I1 Nombre Centro de Costo: Determina el detalle del centro de costo al que se le
va ha generar la distribucién.

| Porcentaje: Porcentaje de distribucion que se le asignara al centro de costo.

Carpeta Proyecto

| Cdédigo: Determina el consecutivo con el que se identifica el proyecto al que
se le esta asignando la distribucion.

™1 Nombre Proyecto: Establece el detalle del proyecto al que se le va ha generar
la distribucidn.

] Porcentaje: Porcentaje de distribucién que se le asignara al Proyecto.

Carpeta Area De Negocios
| Cédigo: Indica el consecutivo con el que se identifica el area de negocios a la
que se le esta asignando la distribucidn.
'] Nombre Area: Detalle del area de negocios a la que se le va a generar la
distribucion.
] Porcentaje: Porcentaje de distribucién que se le asignara al centro de costo.

Carpeta Sucursal

] Cddigo: Indica el consecutivo con el que se identifica el area de negocios a la
que se le esta asignando la distribucién.
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I'' T Nombre Sucursal: Detalle de la sucursal de negocios a la que se le va ha
generar la distribucidn.
| Porcentaje: Porcentaje de distribucion que se le asignara al centro de costo.

Requisitos
Estructuras de arbol
Centro de costro
Proyecto
Area
Sucursal

Operacion

Ubiquese y digite la informacion correspondiente a Cédigo y Nombre; Seleccione
con el Mouse una de las opciones de Tipos de Distribucion y Formula de Calculo,
seleccione por medio de la elipsis la informacion correspondiente al campo Cédigo
de las tres carpetas, ubiquese y digite la informacidn correspondiente al campo
porcentaje de cada una de las carpetas, por ultimo, guarde la informacién.

Salidas
Definicidn de distribuciones que se utilizaran en las diferentes transacciones del
sistema.

IMPUESTOS TRIBUTARIOS

SGNTIMPU — Tipos De Impuesto

Establece las responsabilidades propias de la empresa.

RUTA: SEVEN - Gestiébn General — Parametros Generales — Impuestos
Tributarios - Tipos De Impuesto

Campos En Pantalla

| Cadigo: Asigna un cddigo al tipo de impuesto que se esta creando.
'] Nombre: Determina el nombre o descripcion del tipo de impuesto que esta
creando.

ol Signo: Selecciona el efecto del impuesto suma, resta o neutro (no
contabiliza).

e Suma
C Resta
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L Neutro
* Auto retencion Cliente

®|  Alcance: Determina si el impuesto va ha calcularse por tipo producto o
global. Cuando es tomado por tipo de producto, es el que parametrizamos
por el modulo de inventarios.

. Global
9 Tipo Producto
Requisitos
Ninguno

Operacion
Ubiquese y digite la informacion correspondiente a los campos Cédigo y Nombre,
seleccione con el Mouse una de las opciones de los campos Signo y Alcance, por
ultimo, guarde la informacion.

Salidas
Definicion de los tipos de impuestos que se manejaran en la empresa. Estos tipos
de impuestos se utilizaron para agrupar los impuestos.

SGNIMPUE — Impuestos y Retenciones

Crear los diferentes impuestos y retenciones que maneja la empresa

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Impuestos
Tributarios - Impuestos Y Retenciones

Campos En Pantalla
Carpeta Impuesto

| Cdédigo: Determina el codigo del impuesto que se va a crear.

"1 Nombre Impuesto: Determina el nombre del impuesto que se va a crear.

Q Tipo Impuesto: Determina el codigo y nombre del impuesto asociado.

] Cddigo Alterno: Codigo que identifica al impuesto que se esta creando en la
anterior codificacion que utilizaba la empresa.

®]  Alcance : Selecciona el alcance del impuesto o retencion que se esta creando,
puede ser:
L Nacional
L Departamental
& Municipal

B

Maneja Actividad Define si la liquidacion del impuesto depende del cédigo de
actividad econdmica de la empresa
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9 Si

* No

Ol Maneja Vigencia: Se define si el impuesto maneja vigencias o no.

Si

L No

®]  Método Calculo: Especifica si el método de calculo del impuesto que se esta
creando es por porcentaje o por valor.
L Porcentaje
* Valor

'] Factor: Si en el campo anterior se escogid porcentaje, entonces, se debe
especificar el factor para el calculo.

Il wvalor: Si en método de calculo se selecciono por valor, entonces, especifica
cual es el valor para el célculo.

Il valor Base: Especifica a partir de que valor se va a calcular.

I] Redondeo: Permite definir si se redondea el impuesto creado. Se asigna el
valor 1 para redondear.

ﬂ Cuenta Impuesto: Especifica el codigo y nombre de la Cuenta Contable del
impuesto al que pertenece.

ﬂ Cuenta Cruce: Contra partida de la cuenta impuesto.

ﬂ Cuenta débito Impuestos Pagados

ﬂ Cuenta Credito Impuestos Pagados

Vigencias
'] valido desde: Fecha desde la cual se considera activo o vigente el proceso.

1 Factor: Si en el campo anterior se escogié porcentaje, entonces, se debe
especificar el factor para el célculo.

I'1 valor: Monto o cantidad a cancelar.

1 valor Base: Especifica a partir de que valor se va a calcular.

Carpeta Impuesto Por Ciudad
Si en el campo alcance se selecciono Municipal, en esta carpeta se va a definir los
impuestos por ciudad, no definidos en la carpeta impuesto.

Pais: Describe el codigo del pais de la ciudad a la que se le esta creando el
impuesto.

Nombre Pais: Es el nombre asociado al cddigo del pais.

Departamento: Se describe en este campo el cddigo del departamento al que
pertenece la ciudad a la cual pertenece el impuesto.

Nombre Departamento: Especifica el nombre asociado al cddigo del
departamento.

Ciudad: Describe el codigo de la ciudad a la que se esta creando el impuesto.
Nombre Ciudad: Es la identificacion de la ciudad asociado al cédigo.
Actividad: Codigo de la actividad.

Nombre de la actividad: Descripcion asignada a la actividad.

Factor: Especifica el factor (%) por el cual se va a calcular el impuesto.

Valor Base: Identifica el valor a partir del cual se va a calcular el impuesto.

000003 O 08 3
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Requisitos
Tipos de Impuesto
Plan de cuentas
Actividades econémicas
Division Politica

Operacion

Carpeta Impuesto
Ubiquese y digite la informacién correspondiente al cddigo y nombre impuesto, si
tiene la informacién correspondiente al primer campo de Tipo de Impuesto
digitela, de lo contrario, puede seleccionarla por medio del cuadro combo,
seleccione con el Mouse una de las opciones de los campos Alcance, Maneja
Actividad y Método de Calculo, si en el campo Alcance NO selecciono Municipal,
entonces, ubiquese y digite la informacion correspondiente a los campos Factor,
Valor y Valor Base, si tiene la informacidn correspondiente a Cuenta Impuesto y
Cuenta de Cruce digitela

Carpeta Impuesto Por Ciudad
En caso de que en el campo Alcance de la carpeta Impuesto se haya seleccionado
Municipal, entonces en esta carpeta ubiquese y digite la informacién
correspondiente, excepto en los campos Dpto., Ciudad y Actividad donde la puede
seleccionar por medio de la elipse del campo, por Gltimo, guarde la informacion.

Salidas
Impuestos y retenciones parametrizados, para luego ser utilizados en la s
liquidaciones de facturas cliente y proveedor.

SGNPLANT — Plantillas De Impuestos

La plantilla de calculos permite al usuario final definir las formulas necesarias
para que el Sistema Seven pueda calcular automaticamente conceptos como
impuestos, retenciones, etc. En el momento en que se ingresan transacciones
como Ordenes de Compra, Facturas, Pedidos, etc. Esta funcionalidad permite al
Sistema Seven adaptarse facilmente a los constantes cambios en normas legales
del pais en que se instale.

Siempre que el usuario final ingrese una transaccién (factura, etc.) el sistema
identifica la plantilla de calculos asociada para determinar como liquidar los
impuestos alli parametrizados, luego, dependiendo del cliente o proveedor
asociado verifica la correspondiente configuraciéon de impuestos para determinar
gue impuestos aplicar.

Los codigos asociados a cada plantilla esta definido de la siguiente manera: 1.
Factura Proveedor, 2. Orden de compra, 3. Cotizacién proveedor, 4. Factura de
venta, 5. Plantilla de pedidos y 6. Pedidos Manufactura.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Impuestos
Tributarios - Plantillas De Impuestos
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Campos En Pantalla

] Cddigo: Asignado por el usuario e identifica de forma Unica cada plantilla del
sistema. Las plantillas con c6digos que van del 1 al 5 vienen preconfiguradas
con el Sistema Seven, por lo tanto se recomienda no modificar sus
caracteristicas avanzadas.

Il Nombre: Identifica la plantilla

Il Tabla Campos: Caracteristica avanzada. Cada transaccion del Sistema Seven
(factura, pedido, etc.) utiliza una tabla detalle diferente, en la cual almacena
informacién referente a los productos o servicios afectados en dicha
transaccion. Este campo guarda el nombre de esa tabla y se utiliza para
obtener los nombres de las variables sobre las cuales el sistema debe efectuar
célculos.

'] Tabla campos: Caracteristica avanzada. Algunas transacciones del Sistema
Seven permiten registrar conceptos adicionales al momento de efectuarse
una transaccion (Ej.: fletes, seguros, etc.). Este campo guarda el nombre de
la tabla donde se almacena dicha informacién y es utiliza por el Sistema
Seven para obtener los nombres de las variables sobre las cuales debe
efectuar célculos

Carpeta Variables

En esta carpeta se definen variables que se calculan con base a la
informacion predeterminada en las transacciones del Sistema Seven, por
ejemplo, permite calcular el valor total facturado antes de aplicar descuentos,
el valor total de los descuentos, el valor total facturado menos descuentos,
etc. Las variables definidas en esta carpeta pueden ser utilizadas
posteriormente para formular impuestos, retenciones u otros conceptos.

O

Reg. Caracteristica avanzada. Codigo identificador de una variable. También
es utilizado para establecer la precedencia con la cual el sistema evalla las
variables en tiempo de ejecucion. Este cddigo es generado automéaticamente
por el sistema con incrementos de 10 (10, 20, 30,...), pero si el usuario lo
desea, puede insertar nuevas variables usando los rangos no utilizados por el
sistema (15, 25, 27,...).

Nombre: Determina el nombre de la variable que se estd creando. Este
nombre podra ser utilizado en las formulas de calculo de impuestos y
retenciones

Alcance: Caracteristica avanzada. Determina el alcance de la variable. Puede
tomar los valores Tipo y Global

Incluir En Total: Determina si el valor calculado para esta variable se va a
incluir en el calculo del valor total del documento (Factura, cotizacion, etc.).
Naturaleza: Utilizado para efectos contables; puede tomar los valores Debito,
Crédito o Neutro. Si la naturaleza se define como Neutro el concepto no se
contabiliza.

Signo: Puede tomar los valores suma o resta. Determina el efecto aritmético
de la variable que se esta definiendo sobre el total del documento.

Formula De Calculo: Expresion aritmética con la cual el sistema calcula el
valor de la variable en tiempo de ejecucion. En esta expresion se pueden
utilizar los operadores suma (+), resta (-), multiplicacion (*) y division (/).

00 O

a3
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Adicionalmente se pueden utilizar expresiones numéricas constantes (23,
34.43, etc.) o incluso otras variables, dependiendo de su alcance. Nota:
haciendo click sobre este campo con el boton derecho del dispositivo
apuntador (Mouse) se desplegara un mend emergente que permite
seleccionar los operadores o variables permitidas dependiendo del alcance de
la variable actual y de el orden de precedencia definido

'] Prorrateo:  Caracteristica avanzada. Cada plantilla de calculos permite
definir conceptos adicionales como fletes, seguros, etc. Estos conceptos
generalmente se cargan como un valor global que afecta directamente el total
del documento (factura, pedido, etc.), pero para efectos tributarios se
requiere frecuentemente prorratear o distribuir proporcionalmente el valor
del flete entre los productos relacionados en la transaccién. ElI campo
prorrateo permite al usuario final seleccionar la variable que se va a utilizar
como base para calcular dicha distribucion. Por ejemplo, en una factura de
venta el usuario puede definir una variable llamada SubtotalPorLinea con la
formula de calculo DFA_CANT * DFA_VALO ( cantidad * valor ) y
marcarla como variable de prorrateo. De esta forma el sistema entendera que
debe distribuir proporcionalmente el valor del concepto adicional basandose
en subtotal calculado por cada linea de la factura

Il Descripcion: Comentario descriptivo referente a la variable definida

Carpeta Conceptos Adicionales

En esta carpeta se definen conceptos adicionales como fletes, seguros, anticipos,
etc., los cuales se cargan como un valor global que afecta directamente el total del
documento ( factura, pedido, etc. ). Para cada concepto adicional se debe definir:

Nombre : Identifica el concepto adicional. Este nombre podré ser utilizado
como una variable en las formulas de calculo de impuestos y retenciones
Descripcion: Comentario descriptivo referente a concepto adicional definido
Cuenta Contable: Define el codigo de la cuenta contable que debe afectar la
contabilizacién de este concepto.

Nombre Cuenta Contable: Nombre de la cuenta contable asociada.

Incluir En Total: Determina si este concepto adicional se incluye o no en la
liquidacion del valor total del documento ( Factura, Cotizacién, etc. ).
Naturaleza: Define el efecto que tiene este concepto sobre la contabilizacion:
débito, crédito o neutro. En caso de definirse como neutro no se generara
movimiento contable en tiempo de ejecucion

Signo: Puede tomar los valores suma o resta. Determina el efecto aritmético
del concepto adicional sobre el total del documento cuando el pardmetro
‘Incluir en Total' lo permita.

Imprimir: Puede tomar los valores Si/No. Puede ser utilizado en reportes
elaborados por usuarios finales para determinar si el concepto adicional se
muestra o no en los formatos impresos de cada transaccién. Los formatos de
impresion preinstalados con el Sistema Seven ignoran este parametro.
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Detalle

Carpeta Base TipO De Impuesto
Esta carpeta permite definir los impuestos y retenciones que se liquidaran en
tiempo de ejecucion. Adicionalmente permite definir las formulas para calcular las
bases de liquidacién.

El sistema liquida o no los impuestos definidos en esta carpeta dependiendo del
tipo de productos incluidos en el documento ( factura, orden de compra, etc. ) y
dependiendo de los impuestos establecidos en la configuracion de impuestos del
respectivo cliente o proveedor. Para cada impuesto se requiere definir:

| Reg.: Caracteristica avanzada. Codigo identificador del impuesto. También
es utilizado para establecer la precedencia con la cual el sistema evaluara las
bases en tiempo de ejecucién. Este codigo es generado automaticamente por
el sistema con incrementos de 10 (10, 20, 30,...), pero si el usuario desea
puede insertar nuevas variables con codigos que no sean multiplo de diez.

| Tipo de impuesto: Determina el tipo de impuesto o retencion para el cual se
esta definiendo el calculo de la base de liquidacion. Ej.: IVA, Retencion de
IVA, etc. Presionando el botdn elipsis el sistema despliega la lista de tipos de
impuesto disponibles.

'] Nombre: Este nombre identifica la variable que se esta configurando, esta
variable almacenara el valor del impuesto liquidado. Este nombre puede ser
utilizado en las formulas de calculo de otras bases de impuesto. Es
importante aclarar que la formula definida para esta variable calcula el valor
base para liquidar el impuesto, el sistema en tiempo de ejecucion evalla la
formula de calculo de la base y a este valor le aplica la tarifa parametrizada en
Impuestos y Retenciones; este resultado final corresponde al impuesto
liguidado y es almacenado en esta variable.

"] Naturaleza: Utilizado para efectos contables; puede tomar los valores Debito,
Crédito o Neutro. La naturaleza definida en este parametro se aplica a la
cuenta 'Cuenta Impuesto' y la contrapartida del asiento contable se genera
con 'Cuenta Cruce'. Estas cuentas se parametrizan en la pantalla Impuestos y
Retenciones. Si la naturaleza se define como Neutro el impuesto o retencién
calculado con esta base no se contabiliza.

I Signo: Puede tomar los valores suma, resta, neutro o Auto retencion Cliente.
Determina el efecto aritmético del impuesto o retencién calculada sobre el
total del documento. El signo en esta pantalla es inmodificable y es tomado
del tipo de impuesto asociado.

"1 Férmula De Calculo: Expresion aritmética con la cual el sistema calcula el
valor de la base de impuesto en tiempo de ejecucion. En esta expresion se
pueden utilizar los operadores suma (+), resta (-), multiplicacion (*) y
division (/). Adicionalmente se pueden utilizar expresiones numeéricas
constantes (23, 34.43, etc.), variables, conceptos adicionales o incluso otras
bases definidas previamente.

Il Descripcion: Comentario descriptivo referente a la base definida.

Carpeta Impuestos Globales Fijos
A diferencia de los impuestos calculados en la carpeta base tipo de impuestos, los
impuestos fijos se liquidan sin importar el tipo de productos relacionados en el
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correspondiente documento (factura, cotizacion, etc.). El Sistema Seven determina
si liquida 0 no estos impuestos teniendo en cuenta Gnicamente la configuracion de
impuestos asignada al respectivo cliente o proveedor. Por cada impuesto se
requiere definir:

] Cddigo: Corresponde al codigo del impuesto que se desea liquidar. Para
ingresar un impuesto global fijo se debe definir previamente la base para su
liquidaciony el tipo de impuesto a que pertenece debe ser global.

'] Nombre Impuesto: Corresponde al nombre asociado al codigo del impuesto.

Il signo: Determina el efecto aritmético del impuesto calculado sobre el total
del documento. Este campo no es modificable y se trae por defecto de la
Parametrizacion del tipo de impuesto al que pertenece el impuesto asociado.

Carpeta Impuestos Globales Variables
Los impuestos definidos en esta carpeta se liquidan sin importar los tipos de
productos relacionados en el correspondiente documento (factura, cotizacion,
etc.). El Sistema Seven determina si liquida o no estos impuestos teniendo en
cuenta en cuenta la configuracion de impuestos.

A diferencia de los impuestos globales fijos, los impuestos globales variables
pueden ser seleccionados por el usuario final en tiempo de ejecucion. Ej.: En la
carpeta liquidacion/impuestos de la factura de proveedor el sistema permite al
usuario elegir un impuesto a aplicar por cada tipo de impuesto definido en la
carpeta Impuestos Globales Variables. Por cada impuesto se requiere definir:

] Cddigo: Corresponde al codigo del tipo de impuesto que filtra el impuesto
que el usuario final puede seleccionar para aplicar al documento en tiempo
de ejecucién. Para ingresar un impuesto global variable se debe definir
previamente la base para su liquidacion.

T Nombre Tipo Impuesto: Corresponde al nombre asociado al codigo del tipo
de impuesto.

] Signo: Determina el efecto aritmético del impuesto calculado sobre el total
del documento. Este campo no es modificable y se trae por defecto de la
Parametrizacion del tipo de impuesto asociado

Carpeta Impuestos Por Concepto
Esta carpeta permite parametrizar impuestos asignados a los conceptos
adicionales previamente definidos. La informacion desplegada en la grilla
corresponde al concepto adicional que el usuario seleccione en la carpeta de
conceptos adicionales.

La base para el calculo de este impuesto es el valor asignado al concepto adicional
al momento de digitar el documento (Ej.: El valor del flete es la base para el
célculo del iva de fletes).

| Cddigo: Corresponde al codigo del impuesto que se quiere relacionar.
"1 Nombre Impuesto: Nombre del concepto adicional para el cual se quiere
asociar impuestos a liquidar.
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] Signo: Determina el efecto aritmético del impuesto calculado sobre el total
del documento. Este campo no es modificable y se trae por defecto de la
Parametrizacion del impuesto asociado.

Total
Este panel esta ubicado en la parte inferior de la pantalla y permite visualizar la
formula que finalmente utilizara el Sistema Seven para calcular el valor total de un
documento (factura, cotizacion, etc.). Cuando el usuario final oprime el boton
Calculadora el programa recorre la Parametrizacion especificada en las carpetas
Variables, Conceptos adicionales, bases tipo de impuesto, impuestos globales fijos,
impuestos globales variables e impuestos por concepto para construir la formula
final y mostrarla al usuario para que este verifique si la Parametrizacion asignada
es la correcta.

Requisitos
Tipos de impuestos
Impuestos y retenciones

Operacion

Visualizacién de funcionalidad avanzada

La plantilla de calculos permite trabajar en dos modalidades: Basica y Avanzada.
La modalidad bésica despliega al usuario final las caracteristicas comunmente
utilizadas. La modalidad avanzada permite desplegar Parametrizacion
especializada la cual se aconseja no sea modificada por el usuario final.
Normalmente la modalidad avanzada es utilizada por funcionarios designados por
un distribuidor autorizado del Sistema Seven. La modalidad Avanzada se puede
activar / inactivar mediante la opcion "Ver / opciones Avanzadas" del Menu
principal de la pantalla.

Para facilitar el entendimiento del funcionamiento de la plantilla de calculos se
describen simultaneamente las caracteristicas basicas y avanzadas, rotulando las
caracteristicas avanzadas como "Caracteristica avanzada".

Una variable con alcance Tipo no puede utilizarse para calcular el valor total del
documento. Se utilizan para guardar calculos intermedios, de forma que estos
puedan usarse en otras formulas.

Las variables
Las variables declaradas con alcance Tipo pueden formularse UGnicamente
utilizando la informacién predefinida en el detalle de la transaccién para la cual se
esta definiendo la plantilla. Por ejemplo, una variable Tipo definida en una
plantilla para la transaccion 'Factura de Proveedor' se puede formular con base a
los campos pertenecientes al detalle de la factura de proveedor (producto
facturado, bodega, unidad de medida, cantidad, valor unitario, valor descuentos,
etc.). En otras palabras, las variables con alcance Tipo se pueden formular
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utilizando Unicamente los campos de la tabla 'Tabla Campos' definida en el Panel
Maestro.

Las variables Globales se utilizan para calcular el valor total del documento.
Pueden formularse utilizando variables de alcance Tipo y variables de alcance
Global definidas previamente. Las variables declaradas con alcance Global no
pueden utilizar la informacion predefinida en el detalle de la transaccion (tabla
'Tabla Campos').

Nota: La carpeta Variables solo muestra variables globales cuando se visualiza en
modalidad Basica. Se recomienda al usuario final no modificar las variables tipo.

Salidas
Plantillas parametrizadas para la liquidacion de una factura cliente, proveedor o
un pedido.

Estas plantillas son utilizadas en los modulos de Proveedores, facturacion,
Compras y Pedidos.

SGNCIMPU — Configuracion De Impuestos

Son las combinaciones que se pueden efectuar entre diferentes regimenes, para el
calculo de los impuestos.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Impuestos
Tributarios - Configuracion De Impuestos

Campos En Pantalla

] Configuracion Impuesto: EI nimero que se le asigna a la configuracién de
impuestos que se esta creando.

ol Operacion: Sirve para seleccionar si la configuracién de impuestos que se
esta creando es para efectos de

L Compra
& Venta
| Descripcion: Detalla en forma corta la configuracion de impuesto.

Tipos De Impuestos
Escoge cuales impuestos se relacionan con esta configuracion.

I Cddigo: Identifica los impuestos con los cuales se trabajara.
Il Nombre: Determina el nombre del impuesto asociado.

Requisitos
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Tipos de impuesto

Operacion
Ubiquese en cada uno de los campos Codigo, Nombre y Descripcion, y digite la
informacién correspondiente, seleccione la opcion necesaria del campo Operacion,
posteriormente ubiquese y seleccione la informacion necesaria para Tipos de
Impuestos, por altimo, guarde la informacion.

Salidas
Configuraciones de Impuestos parametrizados, para posteriormente asociarlas a
los proveedores y clientes.

SGNACTIV — Actividades De La Empresa

Definir las clases de actividad econdémica de la empresa para los municipios,
departamentos y paises.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Impuestos
Tributarios - Actividades De La Empresa

Campos En Pantalla

Il Actividad: Cadigo de la actividad econdmica que se esta creando.
] Descripcion: Determina el nombre o descripcion de la actividad econémica
que se esta creando.

Requisitos
Ninguno.

Operacion

Ubiquese y digite la informacion correspondiente a los campos Actividad y
Nombre. Posteriormente guarde la informacion.

Salidas
Actividades econémicas parametrizadas en el sistema.

SGNIPCNA — Indice De Precios Al Consumidor

Determina el factor de incremento en el costo de vida.
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RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Impuestos
Tributarios - Indice De Precios Al Consumidor

Campos En Pantalla

Il Afo: Campo numérico en el cual se determina el periodo acumulado.
| Porcentaje: Factor acumulado del periodo.

Requisitos
Ninguno.

Operacion
Ubiquese y digite la informacion correspondiente a los campos Afio y Porcentaje,
por ultimo guarde la informacion.

Salidas

Porcentaje de incremento en el costo de vida para el afio que se este
parametrizando el sistema.

CONDICIONES COMERCIALES

SGNFOPAR — Formas De Pago

Con esta opcidn el administrador del sistema, registra los diferentes tipos de
formas de pago que se generan dentro de la empresa.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Condiciones
Comerciales — Formas De Pago

Campos En Pantalla

1 Formade Pago: Modalidad escogida para el pago

S| Clase: Especifica la forma en que se hara el pago
L Efectivo

Cheque

Tarjeta Crédito Baucher

Tarjeta Crédito Data fono

Tarjeta débito

Nota Por Devolucion

Bonos

e e e lie e lie
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Requisitos

Cuenta Contable: Cuenta ha la cual sera cargado el valor. Esta opcién solo se
activa cuando se selecciona la clase Nota por Devolucién.

Plan de cuentas

Operacioéon

Ubiquese en el campo codigo y digitelo, haga la misma operacién para el campo
Nombre y luego seleccione la clase. Posteriormente guarde la informacion.

Salidas

Formas de pago parametrizadas para ser utilizados en el sistema.

SGNDESCO — Descuentos Condicionados

Con esta opcion el administrador de los médulos proveedores y cartera registra los
tipos de descuentos pactados con los proveedores y clientes de acuerdo a la forma
de pago.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Pardametros Generales — Condiciones
Comerciales — Descuentos Condicionados

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Basicos

[
E
@

O 0 O

Requisitos

Descuento Condicionado: Determina el codigo y nombre del descuento que
se esta condicionando.
Cuenta Contable: Determina el cddigo y nombre de la cuenta contable
definidaen el P.U.C.
Clase: Identifica si el descuento que se esta creando se utilizara en el médulo
de proveedores o de cartera.

Proveedores

9 Cartera

Numero Dias: En éste campo se determinan los dias antes de pago o recaudo
de facturas en los cuales se hara efectivo el descuento.

Tipo: Indica si el descuento que se va ha realizar se generara por porcentaje o
valor para efectos del calculo en la factura.

Valor: Corresponde al tipo de descuento que se aplicara, es decir el valor que
se descontara del total de factura.

Plan de cuentas
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Operacion

Ubiquese y digite la informacion correspondiente a los campos Descuento
Condicionado, si tiene la informacion correspondiente al Cédigo Cuenta digitela,
de lo contrario, puede seleccionarla por medio del botén de lupa, seleccione con el
Mouse una de las opciones del campo Clase, ubiquese y digite la informacion
correspondiente a cada uno de los campos requeridos excepto en el campo Tipo
donde puede seleccionar la informaciéon mediante el cuadro combo, por ultimo,
guarde la informacién.

Salidas

Descuentos condicionados en el sistema, para se utilizados en los mddulos de
proveedores y facturacion.

SGNCOCOM — Condiciones Comerciales

Aqui el administrador de los médulos de proveedores y cartera (clientes) registra
las formas de pago o recaudo con cada uno de ellos, ademas para el caso de los
proveedores se calcula por cuotas la obligacion dependiendo del plazo pactado; en
los clientes estas cuotas hacen referencia a las fechas en las que se proyecta el
recaudo de dineros.

RUTA: SEVEN - Gestién General — Parametros Generales — Condiciones
Comerciales — Condiciones Comerciales

Campos En Pantalla

Il condicién Comercial: Determina el codigo y nombre de la condicion
comercial que se va ha crear.

®]  clase: Indica si la condicién comercial se va ha generar desde el médulo de
proveedores o cartera.

9 Proveedores Nacionales

9 Cartera

9 Proveedores Del Exterior
®| Dias Liquidacion Intereses

L Calendario

& Comerciales

@ Tipo: En ésta seccion se establece el tipo de condicion comercial, es decir, si
es fija o variable.

9 Fija: Indica que la condicién definida en éste programa no puede ser
modificada al momento de generar el Recibo de Caja.
C Variable: Indica que la condicion aqui definida puede ser

modificada al momento de generar el Recibo de Caja.
'] Namero De Cuotas: En éste campo se determina el nimero de cuotas para el
pago o recaudo de una factura por parte de la empresa.
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n De Cuotas

O

Definici

'] Dias Plazo: Corresponde al tiempo pactado para la cancelacion de las cuotas.

] Porcentaje: Divide proporcionalmente el pago de cada cuota.

Il Descuento: Permite asociar un descuento a la condicién comercial que se esta
definiendo.

Il Nombre Descuento: Este campo es alimentado automaticamente por el
sistema al momento de seleccionar el codigo del descuento.

'] Tipo Tasa

] Cadigo Interés Corriente

I] Tasa Interés Corriente

'] Interés Corriente: Valor correspondiente a la financiacion de la deuda.

Il Gracia Interés Corriente: Margen de tiempo que se le da al deudor para
cancelar el mismo valor de la cuota pactada.

"] cédigo Interés Mora

I'] Tasa Interés Mora

1 Interés Mora: Valor correspondiente al interés generado después de los
plazos estipulados para la cancelacion de la cuota (deuda).

Il Gracia Interés Mora: Periodo en el cual sin importar el dia de pago el valor
moratorio no tendra modificacion.

Requisitos

Descuentos condicionados

Operacion
Ubiquese y digite la informaciéon correspondiente a los campos Condicién
Comercial y Nimero de Cuotas, seleccione con el Mouse una de las dos opciones
Clase y Tipo, en los campos que componen la grilla debe ubicarse en cada uno de
ellos e ir digitando la informacion necesaria, excepto en el campo Descuento
donde puede seleccionar la informacion por medio del elipsis, por ultimo, guarde
la informacion.

Salidas
Condiciones comerciales parametrizadas, para se r utilizadas en los médulos de
proveedores y facturacion.

SGNAGEND — Agenda

Controla las responsabilidades futuras o periddicas que los usuarios ingresen,
dichas tareas no necesariamente deben estar relacionadas a la aplicacion. Por
ejemplo, a un usuario del area contable se le informara automéaticamente, cuantos
dias le faltan para generar el proceso de ajuste por inflacién; a otro que debe asistir
a una reunion y a si sucesivamente con cada uno de los usuarios que interactian
en la ejecucion

RUTA: SEVEN - Gestidén General — Pardmetros Generales - Agenda
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Campos En Pantalla

ﬂ Usuario: Determina el cédigo y nombre del usuario, creado en usuarios de
gestion general - seguridad y control de acceso, al cual se le va asignar cada
una de las tareas pendientes a ejecutar.

] Descripcion: Determina el nombre o la descripcion de la tarea que se
asignara.
Il Dias Preaviso: En este campo se definen los dias que se van a tener en cuenta
para generar el aviso al usuario.
Q Fecha Vencimiento: Indica el dia en que se debe ejecutar la labor asignada,
cuadro combo.
®]  Ccontinuidad: Es la frecuencia con que el sistema le esta recordando al
usuario las tareas que debe realizar, esta frecuencia se toma a partir de la
fecha de vencimiento y puede capturar cualquiera de los siguientes valores.
L En La Fecha
L Mensual
C Bimensual
C Trimestral
C Semestral
C Anual
Requisitos
Usuarios
Operacion

Si tiene la informacion correspondiente a los campos que pertenecen a Usuario
puede digitarlos, de lo contrario, puede seleccionarlos haciendo uso del botén de
lupa, en el campo de Descripcién y Dias Preaviso digite la informacion
correspondiente, en Fecha Vencimiento seleccionela por medio del cuadro combo
y en continuidad puede seleccionar una de las opciones haciendo click sobre ella.

Salidas

Agenda parametrizada para cada usuario del sistema.

SGNCALEN — Calendario

Permite tener un control sobre los dias no laborales.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales - Calendario

Campos En Pantalla
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I'"] Consecutivo: Determina el ntimero con el cual se va a identificar el calendario
par el afio en curso.
1 Nombre: Especifica el detalle de la descripcidn que se esta creando.

Carpeta Dias No Laborados
Permite registrar los dias que no se labora (festivos).
I'] Dia: Se seleccionan los dias no laborables.
] Tipo: La clase de tipos que se pueden seleccionar son: Festivo, No laborable,
Dominical, Dominical Festivo.

Carpeta Horario
Permite especificar por dia, el lapso de tiempo en el cual no se realizara labores.
Il Dia
"1 1nicio

1 Final

Requisitos
Ninguno.

Operacién

Ubiquese y digite la informacion correspondiente a Consecutivo y Nombre, si
desea insertar todos los domingos del afio seleccione la opcidn de insertar dias,
complete la informacion y oprima aceptar, para completar el detalle ubique el
cursor en la columna Dia y haga click en la parte derecha y seleccione la fecha
correspondiente a los dias no habiles, proceda de la misma manera para
selecciones el tipo de dia (repita el procedimiento cuanta veces sea necesario para
registrar todos los dias no habiles), por tltimo, guarde la informacion.

Salidas
Calendario parametrizado para ser utilizado en los médulos del sistema.

SGNLOGOS — Logos

Con este programa el administrador funcional del mddulo general, tiene la
oportunidad de configurar los datos principales de la Compafiia y los diferentes
logos que se manejan en cada empresa.

RUTA: SEVEN - Gestidon General — Pardmetros Generales - Logos

Campos En Pantalla

] Logo Gréfico: El logo debe estar en un archivo con extension BMP, y con los
comandos de copiar y pegar se procede a su registro en el espacio destinado.

Il Nit: Sirve para registrar el Namero de identificacion tributaria asignada por
la DIAN a la Compairiia, en el recuadro pequefio se indica el Digito de
Verificacion contenido en el mismo NIT.

SEVEN ERP, Manual de Referencia — Generales — Parametros Generales — Version 12.2.0 52



] Cddigo: Sirve para determinar el codigo que se le asignara a la configuracién
de la empresa.

Il Nombre: En este campo se determina el nombre comercial de la compafiia,
este saldra en las diferentes pantallas de SEVEN vy al igual que en los
diferentes Reportes.

I niciales: Sirve para digitar las iniciales con que se identifica la compariia.

¥ Default: Cuando existen varias empresas en la misma base de datos solo se
debe marcar una empresa por Default.

Requisitos
Tener creada la empresa

Operacion
Copie el archivo donde esta la imagen del logo, la extensién del archivo debe ser
bmp, ubiquese sobre el cuadro logo grafico haga click con el boton derecho del
Mouse y seleccione la opcion pegar, ubiquese sobre el campo Nit. Y digitelo, en los
campos que componen Datos Basicos, ubiquese y digite la informacion
correspondiente a cada campo, excepto en el campo Por Defecto donde debe
seleccionar la informacion con el Mouse, por ultimo, guarde la informacion.

Salidas
Logo parametrizado en el sistema para ser visualizado en el menu.

SGnColor — Colores de Vehiculos

Los parametros de este programa son utilizados en el Modulo de Vehiculos.

RUTA: SEVEN - Gestion General — Parametros Generales — Colores Vehiculos

Campos en Pantalla

Encabezado

'] Color: Cédigo del color. Puede corresponder a un nimero consecutivo
™1 Nombre: descripcion del color de vehiculo

Requisitos
Ninguno

Operacion
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Inserte cada uno de los codigos y nombre de los colores de acuerdo a la planta de
vehiculos de la entidad.

Salidas
Ninguna
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