Seven ERP
Guia De Referencia — Presupuesto De
Gobierno

Digital WARE Ltda.
Calle 72 # 12-65 P.2
Bogota, Colombia



© 2004 Digital Ware, Ltda. Todos Los Derechos Reservados

Toda la documentacidn utilizada en Seven ERP estan protegidos por las leyes de derechos de

autor bajo las normas colombianas y otras leyes aplicables, y son propiedad de Digital Ware,
Ltda.

Estd prohibida toda copia, reproduccion, distribucién, publicacién, ejecucion, exhibicion,
modificacion, transmision, creacion de obras derivadas y cualquier otro forma de explotar
dichos contenidos, incluyendo bases de datos y “links” no autorizados previa y expresamente.
Ningun aviso de reserva de derechos o “copyright” debe ser alterado o eliminado de las
copias de los contenidos.

SEVEN ERP, Manual de Referencia — Presupuesto De Gobierno — Version 12.0.0 2



Contenido

INEFOTUCCION ... et re e srenres 5
COMO USAK ESTA GUIA. ...vvevveiiiieeiecieceee et 8
CONCEPLOS BASICOS .....veteuteteeeteie etttk e ettt et et b e et e e s e e b e s et e b e b e b e b et e e e b e Rt e b e b e e e b eR et ebertee e b et et eneanabeneasatereas 8
PAFAMETIIOS. ..iviivieieite ettt ettt e st e et e st e s beesbestesteess e besbe et e sresbaaneenrenreas 12
SPGPARAIM — PAFAMELIOS ...ttt ettt ettt eb ettt b ettt b e b b £ et e e e b es et et a b e b e et ene e e 12
SPGBLOME — BIOQUE0O D& IMIESES .....c.vevieiiiieieietestesie ettt sttt e s tesae b saebeste e e e sesse st esaetestesaeaeneenesseneeneens 18
SPGUNIEJ = UNIdA0ES EJECULOIAS. .....cviveierieieciiieieesie sttt sttt sae b e st sae e neenesaeneeneees
Rubros Presupuestales ...........c.ccoceevnennene

SPGRUBRO - Definicién De Rubros

SPGTIPOS - Tipos De Rubros...............

SPGNIRUB — Niveles De Rubros

SPGRCUER — Relacion CUENTAS / RUDIOS ..ottt 23
SPGRACVE - Relacion Estructura Presupuestal / Centro D COSTO ........ccoeeeririeiirerieniniee e 24
SPGRRUAR - Relacion Rubros Presupuestales / ArDOIES..............o..oceueveeeeeeeeeieeeeeeeee e seeees s 24
SPGRCURU - Cuentas Asociadas A RUDIos PreSUpUESTalES ........cc.covveieieeierieieeiesesesees e 25
SPGRUSRU - Relacion Rubros Presupuestales / USUAKIOS. ..........cucviveieiierieeiesesieiesesiesssesesesaessssesseseeseens 27
SP GDEPRE — DESCIIPCIONES. ....vvtitiiietietisiesteiesesteste e estesteste e ebesteeeseasesbesbessebesbeseseesesbesbessesesbesbesaeeereasesbenearenes 27
INAICATOIES ...tk bbbt E bbb bbb st h bbbt b ettt 28
SPGGPIND — Grup0s D& INQICAAOIES ........cceviriviiiiieiiiirei ettt 28
SPGINPRE = INQICAUOIES ......ecuitiieiieiiee etttk b et b bbbttt bbb 29
SPGRESUR — ReSPONSADIE D& FUDIOS ......cviuiiiiitieiieiisit ettt bbbttt et sb e 30
T FANSACCIONES ...ttt ettt sttt ettt e e b e b e e be st e st et e e be e e et eeseestenteeraeneenre e 31
RS To] o 1 {0 o OSSR 31
SPGPESOL — SOlCItUA D& PreSUPUESTO .....vvviievieticieiteietietesteseste et te st sa e st esesae e nestesaesaenaesesseneeneens 32
SPGAPROB — Aprobacion De PreSUPUESLO ........civiieiiiirieieestesieieeisiestesie e ste e sae e ssesaessesassessessesaessssassessesens 33
N S
SPGDEPAC - Programa Anual De Caja......

MOIfICACIONES. ...

SPGTRACO - Traslado A Aprobacién Condicionada.....

SPGADRED - Adiciones Y ReduccCiones..............c........

SPGTRASS — Traslado ENtre SUCUFSAIES..........cuiiiiieieiiieieiesie ettt

SEVEN ERP, Manual de Referencia — Presupuesto De Gobierno — Version 12.0.0 3



SPGTRAAP - Traslado A Aprobacion NO CondiCioNada...........cccuveeirireiiieiiseeieeeise e 40

B0 ettt E e E R bRkt R bRttt R et b et n e 41
SPGSOCDP - Solicitud De Certificado De Disponibilidad ..o 42
SPGSOCDP — Aprobacion De Solicitud Para CDP ..ottt 44
SPGMPRES - Certificados De DiSponibDilidad............ccoeiiiiiiiiiiiiieiecsee e 46
SPGCOMPR — COMIPIOIMISOS ...t tuveteeteettstesteseetestesseseeseatestestesesbeaseseeseeseabesbe b eseabeebese et eseabeabeseebeabeabe e eseasesbeneeseaes 48
Y0 = I TR @ o] o T Uod o] -SSR 52
SPGPAGOS = PAJOS ... vttt h ettt b st e bt b b bbb bt bbb bbb 54
a0 =0T P U SUPRR RN 56
SPGCAUIN — CaUSACION INQGEESO0S. .. eviviieriitiateierieisiesiesietse st seeassessesbessasessesseseeseesessessessssessessesseseesessessensasenss
SPGRECAU — Recaudos...........ccovvrererenenes

SPGPROIN - Programa De Inversion..........

SPGLIBCE - Liberacion De Documentos....

o (010 =TS0 PR
SPGPVIFU — ViIgenCias FULUIES...........cocciiiiiiiiciii s 63
SPGAMOVI — ReVErsion De MOVIMIENTO .........cuiiiiiiiiieiieiee ettt 64
SPGGECXP — Generacion De CUentas POr PAQAr .........covciviiiiiiiiiiieiseseese et saee s e e s ssenseneens 65
SPGRESER — CONSLItUCION D& RESEIVES ......cutuvviviaiieiiiiieisieie sttt sttt sttt ettt 67
SPGRDISP - Verificacion Sald0s D& PreSUPUESTO. ........oiueiiirieiiiiesierieisie sttt snesieneenens 69
SPGCACXP — Cargue Automatico Cuentas POr PAgAr ..........cccoeiiiiiiieiieieeiee e 70
SPGNULIB — Numeracion De LibDros OfiCIales..........ccceiiiiiriiiiciic e 71
SPGRECXP — Creacion De Reservas Y Cuentas POr PAQAr...........ccccieiiiiiinininininseiesisicieieeeees s 72

SEVEN ERP, Manual de Referencia — Presupuesto De Gobierno — Version 12.0.0 4



Introduccién

El Mddulo controla y administra la ejecucién, contabilizacion, y control de los
Presupuestos de Rentas y Gastos de la vigencia fiscal, las reservas, las cuentas por
pagar y las vigencias futuras.

Caracteristicas Generales
e Permite crear la estructura jerarquica del plan de rubros presupuestales,
en correspondencia con la clasificacion establecida por el Estatuto
Organico de presupuesto (Ley 38 de 1989, leyes y decretos posteriores).
e Permite crear los informes seguin la Resolucion 036 del 29 de Mayo.

e Elsistema permite la programacion el control de PAC.

e Manejo de instrumentos para la ejecucién de cada disponibilidad
presupuestal, compromisos, obligaciones y pagos.

e Manejo de presupuesto a nivel de Centros de Costos, Sucursales,
Unidades de Negocios y Proyectos.

e Restriccion de ejecucion presupuestal de un rubro a nivel de perfiles de
usuario.

e Codificacion de los documentos de ejecucion presupuestal, como son
certificados de disponibilidad, constitucion de registros presupuestales y
documentos de modificaciones.

e Codificacion de los documentos soporte a la ejecucién presupuestal,
como son contratos, ordenes de compra, y ordenes de servicio.

e Manejo de Reservas Presupuestales

e Opcidn de controlar el presupuesto a nivel de la vigencia fiscal o0 mes a
mes.

e Inactivacion de rubros suspendiendo la ejecucion presupuestal de los
mismos.

e Asociacion de rubros presupuestales con las cuentas contables de

presupuesto del Plan General de la Contabilidad Publica, para la
contabilizacion automatica de la ejecucion presupuestal.
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Definicién Del Presupuesto
e Definicién del anteproyecto de presupuesto.
e Distribucioén de las diferentes unidades ejecutoras.
e  Definicion de los rubros de ejecucion.
e  Asociacion de los rubros a cuentas contables.
e Cargue de las reservas.

e  Aprobacién del presupuesto.

Ejecucion Del Presupuesto

e Control de la expedicion de certificados de disponibilidad presupuestal
contra el presupuesto total por ejecutar.

e Opciones independientes de liberacién de CDPS.

e  Expedicion de certificados de disponibilidad presupuestal para méas de un
rubro presupuestal en el mismo documento.

e Control de la constitucion de compromisos contra la disponibilidad
establecida.

e  Constitucion de compromisos y obligaciones presupuestales para més de
un rubro en el mismo documento.

e Manejo de documentos soporte, asociados al movimiento presupuestal,
para control de saldos

e Manejo de restricciones en la elaboracién de documentos soporte
presupuestales por centro de utilidad y por rubros presupuestales.

e Ejecucion pasiva del presupuesto en la causacién de los documentos de
cuentas por pagar, y en la aplicacion.

e Impresion de ordenes de pago.

e Ejecucion activa o giro del presupuesto en el pago, desde la aplicacion de
tesoreria.

e Ejecucion del presupuesto de ingresos de cartera.

e Ejecucion del presupuesto de otros ingresos a través de rubros asociados
a las cuentas de ingresos.
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e Manejo de modificaciones por adiciones, reducciones, traslados y
aplazamientos del presupuesto.

e Manejo opcional de autorizacion del registro de movimientos
presupuestales, modificaciones, disponibilidades, reservas; como una
opcién independiente con el fin de controlar la seguridad por usuario.

e Posibilidad de almacenar informacion histérica de ejecuciones
periddicas, del nimero de afios que se requiera.

e Proceso de generacion del movimiento contable de la ejecucion
presupuestal en las cuentasl Plan General de la Contabilidad Publica.

e Proceso automatico de cierre del presupuesto para la generacion de
Informes a las instancias de control (Ministerio de Hacienda, Direccion
General de la Contabilidad Publica).

e Manejoy control de Vigencias Futuras

Consultas E Informes

Oficiales:

e Libro de Registro de Ingresos

e Registro de Apropiaciones, compromisos, obligaciones y pagos.

e Registro de reservas presupuestales

e Registro de Vigencias Futuras

e Informe Mensual de ejecucion del presupuesto de ingresos
Administrativos:

e Reporte Auxiliar

e Disponibilidad presupuestal

e Saldos & Rubros

e Ejecucion presupuestal egresos
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Cdodmo Usar Esta Guia.

La forma de acceder a la informacion en esta guia es mediante la tabla de
contenido, la cual se presenta en el mismo orden en que aparece en el menu del
modulo de inventarios, para facilitar la consulta del mismo. De igual manera,
presenta y define cada uno de los campos que conforman las pantallas de los
programas del modulo, identificando mediante convenciones la forma de ingresar
la informacion al sistema, la manera como se encuentran agrupados los campos en
las pantallas y los diferentes estilos de presentacién de la informacién que el
sistema maneja. Ademas, cuenta con un hipertexto con el cual se relacionan los
programas en donde se ingresan los datos que algunos campos requieren como
informacién, basica para los programas de este modulo.

Conceptos Basicos

Este capitulo introduce los conceptos que el usuario requiere conocer para el
manejo del modulo. La forma como este manual presenta el contenido de este
capitulo es el siguiente:

SEVEN e-business es un sistema compuesto por pantallas, las cuales muestran el
contenido de un programa en forma amigable para el usuario. Por medio de éstas,
el usuario podra ver e ingresar los datos que cada uno de estos programas
requieren para cumplir con su funcionalidad. A continuacién se presenta una de
las pantallas que el sistema maneja:

Datos B asicos | Datos Adicionales I

Placa dctivo
| | Q,
Tercern Inspecciona
| | Q,
Tercero Responsable

Q,

Fecha Inspeccion
i
Cddigo Mombre mecanismo | Evaluacidn |
Pw

Esta pantalla muestra el contenido del programa SAFINSPE del Moédulo de
Activos Fijos de la Gestion Administrativa del sistema. En la parte superior de esta
pantalla se presenta la carpeta que agrupa la informacién que el programa
requiere para cumplir con su funcionalidad, y en la parte inferior se muestran las
carpetas requeridas para la parametrizacion de la informacion.
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Esta pantalla contiene una serie de campos y paneles los cuales a su vez agrupan
otros datos.

Una forma estructurada para organizar la informacion que esta pantalla presenta
es la siguiente:

SAFINSPE - Inspeccién De Bienes

Placa Activo
Tercero Inspecciona

Tercero Responsable

Fecha Inspeccion
Estado Inicial
Estado Actual

1|

—> I

—> I

- ] Observaciones
——» ] Causas Mal Estado
— 1]

Acciones de Mejoramiento

Ly 1 Detalle
™1 codigo
I’ Nombre Mecanismo
"] Evaluacion

Este diagrama nos muestra, en forma de arbol, como se presenta la informacién en
la pantalla anterior, es decir, qué informacién contiene cada uno de los paneles y
carpetas del programa SCAPRINF del Moédulo de Cartera de la Gestion de
Comercial del sistema.

Mediante esta estructura de arbol serdn presentadas las pantallas asociadas al
moédulo en este manual. Asi mismo, este diagrama presenta mediante
convenciones la forma de ingresar los datos en el sistema. A continuacion se
describe el significado de cada una de estas convenciones:
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=

Programa: Identifica el codigo del programa en mencién.

Carpeta: Identifica que la informacién que se encuentra en el siguiente nivel
de informacion, pertenece a la carpeta en mencion y que en la pantalla del
sistema los campos que se mencionen estaran agrupados graficamente por
medio de una carpeta. (Ver Manual de navegacion en el sistema: Carpetas)

Panel: Identifica que la informacién que se encuentra a continuacién en el
siguiente nivel de informacién, pertenece al panel en mencion y que en la
pantalla del sistema los campos que se mencionen estardn agrupados
graficamente por medio de un panel. (Ver Manual de navegacién en el
sistema: Paneles)

Campo abierto: ldentifica que la informacién asociada a este icono tendra
que ser digitada por el usuario para ingresarla a la base de datos del sistema.

Lupa: Identifica que la informacidn asociada a este icono ya esta almacenada
en la base de datos del sistema y que fue ingresada por el programa entre
paréntesis que se encuentra a continuacion de este icono.

Seleccidn excluyente: Identifica que existen varias opciones predefinidas para
escoger la informacion a ingresar en este campo y que cada una es
excluyente, es decir, solo se podra escoger una.

Opcion excluyente: Identifica cada una de las opciones predefinidas para la
seleccién excluyente.

Grilla: Identifica que la informacion asociada a este icono se ve en pantalla en
formato de tabla y debe ser digitada por el usuario para ingresarla a la base
de datos del sistema.

Hipervinculo: Identifica el acceso a un programa maestro desde el
programa donde se esta trabajando.

Campo imagen: Identifica que la informacion a ingresar en este campo es
de formato imagen.

Campo consulta: Identifica que la informacion asociada a este campo se
presenta a manera de consulta en el programa y que ésta ya fue ingresada en
la base de datos del sistema anteriormente.

Boton: Icono que ejecuta una funcién especifica al hacer click con el ratén
sobre éste.

Check List: Identifica la opcidn seleccionada.

Campo de busqueda por QBE: Identifica que para estos campos existe una
informacion asociada que debe ser traida mediante consulta por el QBE.
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Grilla Consulta: Identifica que la informacién asociada a este icono se ve en
pantalla en formato de tabla a manera de consulta y que ésta ya fue ingresada
en la base de datos del sistema anteriormente.

= Elipsis: Identifica que la informacion asociada a este icono se ve en pantalla
en formato de tabla, que para estos campos existe una informacién asociada
y debe ser traida haciendo click sobre éste.

g Combo Box: Identifica que para estos campos existe una informacion
predefinida que debe ser traida haciendo clic sobre éste.

@ Reportes: Permite visualizar en forma de reporte la informacion requerida de
acuerdo a unos parametros de busqueda definidos.
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Parametros.

Los parametros son los datos que reciben las funciones y que utilizan para realizar
las operaciones de la funcién. Una funcién puede recibir cualquier nimero de
parametros, incluso ninguno. A la hora de definir la funcién, en la cabecera, se
definen los pardmetros que va a recibir.

Los parametros tienen validez durante la ejecucion de la funcion, es decir, tienen
un ambito local a la funcién donde se estan recibiendo. Cuando la funcién se
termina, los parametros dejan de existir.

Parametros por defecto

Podemos definir valores por defecto para los parametros. Los valores por defecto
sirven para que los pardmetros contengan un dato predefinido, con el que se
inicializaran si no se le pasa ninguin valor en la llamada de la funcién. Los valores
por defecto se definen asignando un dato al parametro al declararlo en la funcién.

SPGPARAM - Parametros

Este programa permite ingresar los Parametros generales del Mddulo de
Presupuesto de Gobierno, los cuales son necesarios para el manejo del moédulo

RUTA: SEVEN - Gestién Financiera — presupuesto Gobierno — Parametros -
Parametros

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Basicos

Seccional: Cédigo y nombre de la seccion en la cual sé esta trabajando.
Regional: Cédigo y nombre de la Regional en la cual sé esta trabajando.

DIAN A Nivel Nacional: Codigo y nombre del tercero que identifica a la DIAN
a nivel Nacional, Utilizando el icono de la lupa seleccione el tercero
requerido.

DIAN De La Ciudad: Cédigo y nombre del tercero que identifica a la DIAN de
la ciudad. Utilizando el icono de la lupa seleccione el tercero requerido.
Moneda De Presupuesto: Tipo de moneda con la cual se realiza la
transaccion, por ejemplo: Peso, Délar, etc.

Holgura Conversion Tasa De Cambio: Si se maneja multiple moneda permite
determinar el valor de holgura de conversién.

200

d e [#

Niveles Plan Financiero
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Se utiliza para establecer cuales son los niveles del plan financiero de acuerdo si lo
maneja o no

Ingresos: Nivel de ingresos del plan

Gastos: Nivel de gastos del plan

Inversiones: Identifica el nivel de inversién

Movimientos Mdltiples unidades Ejecutoras: Establece si la cadena

presupuestal es responsabilidad de una o de varias Unidades Ejecutoras.

& Si

ol No

Vigencia CDP Dias: Es él numero de dias que tendra como vigencia los

Certificados de disponibilidad de presupuesto.

Valida Coédigo EBI: Permite definir si al momento de hacer la solicitud de

CDP el sistema va a validar que los rubros presupuestales estén relacionados

con el cédigo EBI

ol s

2l No

=l Mes Inicio Proyeccién: Mes en el cual se da inicio para la proyeccion del
presupuesto.

©| Verifica Plan De Pagos En ElI Compromiso: Se utiliza para el manejo de plan
de pagos si la entidad lo va manejar entonces la creacion y validacién se
tomara a partir del compromiso de acuerdo con el parametro
ol s
ﬂ No

V¥ Liquidar Automéaticamente Impuesto Transacciones Financieras: sirve para
que el sistema calcule automaticamente el impuesto de transacciones
financieras discriminado por cada transaccion en Colombia es el 4 por mil

M valor De La Aprobacién Es Superior Al Presupuesto Solicitado: Permite
determinar si se puede dar el caso que al aprobar el presupuesto el valor
solicitado sea inferior al que se va a aprobar

| Genera Contabilizacion: Indica si las transacciones presupuestales van a

contabilizar o no

BO00

=

Carpeta Datos Adicionales

©| Movimientos Multiples Centro De Costo: Indica si en la ejecucién del

presupuesto se va ha trabajar con diferentes o con un Unico centro de costos.
Si

ol No

E Centro De Costo Por Defecto: Indica cual es el cédigo y el nombre del centro
de costos que se va a utilizar por defecto. Utilizando el icono de la lupa
seleccione el centro de costo requerido.

©| Movimientos Multiples Proyectos: Muestra si en la ejecucion del presupuesto
se va ha trabajar con diferentes Proyectos o con un Proyecto.
ol s
ol No
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E Proyecto Por Defecto: Indica cual es el codigo y el nombre del Proyecto que
se va a Utilizar, por defecto.
©| Movimientos Multiples Areas: Muestra si en la ejecucion del presupuesto se
va a trabajar con diferentes o con una Unica Area de Negocio.
ol s
ﬂ No
E Area De Negocios Por Defecto: Indica cual es el cddigo y el nombre del Area
de Negocio que se va a utilizar por defecto.
©| Movimiento Multiples Sucursales: Indica si en la ejecucion del presupuesto
se va a trabajar con diferentes sucursales o con una sucursal.
Si
ﬂ No
ﬂ Sucursal Por Defecto: Indica cual es la el codigo y el nombre de la sucursal
que se va a utilizar por defecto.
ﬂ Calendario: Indica si el presupuesto va a estar restringido al manejo
Unicamente en dias habiles o no habiles mediante la administracion de
calendarios
Afecta Plan De Pagos Mediante esta opcién se valida si el presupuesto va o no
a manejar el plan de pagos y si se va a afectar con la liquidacion de la factura
0 por asignacién de rubros
Si
ol No
l Con liquidacion De Factura
ﬂ Con Asignacion De Rubros
ol Aplica Compromiso Generado Por Orden De Compra: Al momento de
realizar la orden de compra el sistema da la posibilidad de generar el
compromiso presupuestal automéaticamente
Si
2l No
Manejar Presupuestos Por Centro De Costo: permite establecer si el
presupuesto va a tener control por Centros de costos
Manejar Presupuestos Por Proyectos: permite establecer si el prosupuesto va
a tener control por proyectos
V¥ Manejar Presupuestos Por Areas De Negocio: permite establecer si el
prosupuesto va a tener control por areas de negocio

&

1 A

Carpeta Datos P.A.C.

il Maneja P.A.C: Indica si la empresa va a manejar el Plan Anual de Caja

ol s
ol No
ol Maneja Distribucién Mensual: Periodo de distribucion del P.A.C
ol s
ﬂ No

©| creaP.A.C. A Nivel Auxiliar: se utiliza para determinar de que manera se va a
crear el PAC si a nivel mayor o auxiliar
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ol s
ol N
I 1 Nivel Creacién P.A.C. Indicaa que nivel se va a crear el PAC
©| valida P.A.C. A Nivel Auxiliar: Validacion transaccional del PAC
ol s
ﬂ No
Nivel Validacion

]

ol Tipo Documento Validacién: Documento donde se realizara la validacién del
PAC Puede ser:
~

Compromiso
£l obligacién
ﬂ Pago
ﬂ Ninguno

Clase

]
ol Tipo Documento Afectacién: Documento donde se realizara la afectacion del
PAC Puede ser:

& Compromiso
& Obligacion

l Pago
| & Ninguno
] clase

Carpeta Director Administrativo Y / O Financiero

©| ordenador Del Gasto Y Supervisor
Con Base En Ejecucion Vigencia Anterior
Con Base En Formatos Diligenciados

Caédigo Tercero Responsable: Indica el codigo de la persona responsable del
moédulo de Presupuesto.

Nombre: Sirve para determinar el nombre de la persona responsable del
maodulo Presupuesto.

Cargo: Cargo de la persona responsable de Presupuesto.

Cddigo Tercero Director Administrativo: Indica el codigo de la persona
responsable de la Unidad Administrativa y Financiera.

Nombre: Sirve para determinar el nombre de la persona responsable de la
Unidad Administrativa y Financiera.

Cargo: Cargo de la persona responsable de la Direccion Administrativa.

O le (20 & 2D

Carpeta Tipos De Operacion
En esta carpeta se presentan los tipos de operacién automatico que se van a
generar a partir de transacciones externas al modulo de presupuesto

ﬂ Solicitud De Certificado: Se refiere a la transaccién automéatica de interfaz de
némina Kactus para que genere la solicitud de presupuesto, a su vez permite
que las diferentes transacciones que se generan automaticamente de otros
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modulos asia presupuesto, estas queden registradas en el modulo de
presupuesto con su propio tipo de operacion.

Q) Certificado Disponibilidad: Se refiere a la transaccion automatica de interfaz
de ndbmina Kactus para que genere el CDP presupuestal, a su vez permite que
las diferentes transacciones que se generan automaticamente de otros
modulos asia presupuesto, estas queden registradas en el modulo de
presupuesto con su propio tipo de operacion.

ﬂ Compromiso: Se refiere a la transaccién automatica de interfaz de némina
Kactus para que genere el compromiso presupuestal, a su vez permite que las
diferentes transacciones que se generan automaticamente de otros médulos
asia presupuesto, estas queden registradas en el modulo de presupuesto con
su propio tipo de operacion.

' Utilizar Al Crear Ordenes De Compra: aplica para los compromisos que son
heredados a partir de transacciones como la orden de compra o servicios
desde el médulo de compras

ﬂ Obligacion: Se refiere a la transaccién automatica de interfaz de némina

Kactus para que genere la obligacion de presupuesto, a su vez permite que las

diferentes transacciones que se generan automéaticamente de otros modulos

asia presupuesto, estas queden registradas en el modulo de presupuesto con
su propio tipo de operacién.

Utilizar Al Crear Facturas De Proveedor: aplica cuando se generan

obligaciones a partir del mddulo de proveedores,

Pago: Se refiere a la transaccién automaética de interfaz de ndmina Kactus
para que genere el pago presupuestal, a su vez permite que las diferentes
transacciones que se generan automaticamente de otros mddulos asia
presupuesto, estas queden registradas en el modulo de presupuesto con su
propio tipo de operacion.

p X

! Utilizar Al Crear Comprobante De Egreso: aplica cuando se generan Pagos
presupuestales a partir del médulo de Tesoreria
Q| Obligacion De La Reserva: Se refiere a la transaccion automética de

proveedores con la aplicacion de la factura proveedor cuando esta factura es
realizada con base en una reserva

Pago De La Reserva: Se refiere a la transaccion automatica de tesoreria con
la aplicacion del comprobante de egreso cuando este egreso es realizado con
base en una reserva

Pago Cuenta Por Pagar: Se refiere a la transaccién automatica de tesoreria
con la aplicacion del comprobante de egreso cuando este egreso es realizado
con base en una Cuenta por pagar

2

B

Carpeta Tipos De Operacion Liberaciones

Certificado Disponibilidad: indica el tipo de operacion que se va a afectar al
realizar un reintegro para efecto de las liberaciones de CDP

Compromisos: indica el tipo de operacion que se va a afectar al realizar un
reintegro para efecto de las liberaciones de Compromisos

Obligaciones: indica el tipo de operacién que se va a afectar al realizar un
reintegro para efecto de las liberaciones de Obligaciones

Liberacion Reserva

2 & 2 |2
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E Liberacion Obligacion Base Reserva
ﬂ Liberacion Cuenta Por Pagar

Requisitos
Ninguno

Operacion
Carpeta Datos Béasicos
Ubiquese en los campos Niveles de Distribucién del PAC, Seccién y Regional, y
digite la informacion, si tiene la informacién correspondiente a los campos DIAN a
nivel Nacional y DIAN de la Ciudad digitela, de lo contrario haga click con el
mouse sobre el icono de lupa, seleccione la informacion y haga click sobre el icono
aceptar.

Carpeta Datos Adicionales

Seleccione en los campos Movimiento en multiples Unidades ejecutoras, Trabajar
diferentes Sucursal y Trabajar diferentes Centro de Costo, una de las dos opciones
haciendo click con el mouse, en los campos Sucursal por defecto y Centro de Costo
por defecto seleccione la informacién correspondiente haciendo click con el mouse
sobre el icono de lupa de cada campo.

Carpeta Datos P.A.C

En los campos Trabajar diferentes Proyecto y Trabajar diferentes Area de Negocio
haga click con el mouse sobre una de las dos opciones de cada campo, si tiene la
informacion correspondiente a los campos Proyecto por defecto y Area de Negocio
por defecto digitela, de lo contrario, seleccidnela por medio del icono de lupa,
ubiquese en el campo Vigencia de Certificados y digite la informacién
correspondiente, por ultimo, guarde la informacion.

Carpeta Director Administrativo y/o Financiero

Persona Responsable: Si tiene la informacién correspondiente al campo
Cddigo digitela, automaticamente aparecera la informacidon correspondiente al
campo Nombre, de lo contrario, puede seleccionar la informacion de estos dos
campos por medio del icono de lupa, ubiquese y digite la informacion
correspondiente al campo Cargo.

Director Administrativo: Si tiene la informacién correspondiente al campo
Cédigo digitela, automéaticamente aparecerd la informacion correspondiente al
campo Nombre, de lo contrario, puede seleccionar la informacion de estos dos
campos por medio del icono de lupa, ubiquese y digite la informacién
correspondiente al campo Cargo, por ultimo, guarde la informacion.

Salidas

Parametrizacion inicial del médulo
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SPGBLOME - Bloqueo De Meses

Este programa permite realizar un bloqueo de los meses que se estan trabajando,
controlar la seguridad del mdédulo en cuanto a modificaciones y ademas de
proteger alguna informacion o simplemente para trabajar en un periodo
especifico.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — presupuesto Gobierno — Parametros —
Bloqueo De Meses

Campos En Pantalla

1 Aso: Campo numérico; determina el ejercicio del periodo a bloquear. Ej.
1999

| Mes: Especifica el periodo que se quiere bloquear.

©| Estado: Determina la fase en el que se encuentra el mes.
ﬂ Bloqueado.
| & No Bloqueado.

Requisitos
Ninguno

Operacion
Se selecciona el afio y el mes que se quiere registrar y se marca la opcién para
permitir el ingreso de movimiento o no durante un mes determinado, bloqueado
no permite el ingreso de movimiento de activos fijos para ese mes y No Bloqueado
permite el ingreso de movimiento de activos fijos para ese mes.

Salidas

Permitir o no permitir el ingreso de movimiento de activos fijos para ese mes.

SPGUNIEJ - Unidades Ejecutoras

Este programa le permite el ingreso (parametrizacion) de las diferentes entidades
encargadas de la Ejecucién del Presupuesto.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Parametros —
Unidades Ejecutoras

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

] Cddigo: Identificacion numérica de cada unidad ejecutora.
©| Estado: Indica si la Unidad ejecutora esta activa o inactiva.
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L Activo
9 Inactivo

©| Unidad Ejecutora Por Default: Indica si la Unidad Ejecutora es por defecto o
no. Solo existe una Unidad Ejecutora por defecto.

r Si
9 No
Requisitos
Ninguno
Operacion

Ubiquese en los campos Cédigo y Nombre, digite la informacién correspondiente a
cada campo, seleccione con el una de las opciones del campo Estado y Unidad
Ejecutora por Default, por ultimo, guarde la informacion. Ingreso de las diferentes
entidades encargadas de la Ejecucion del Presupuesto.

Salidas

Este programa genera el listado de todas las unidades ejecutoras que se utilizaran
Rubros Presupuestales

SPGRUBRO - Definicion De Rubros

Ingreso de los rubros presupuestales los cuales son la base de la ejecucién de
presupuesto.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Parametros —
Rubros Presupuestales — Definiciéon De Rubros

Campos En Pantalla
Il Raiz

Carpeta Datos Bésicos

1 Rubro: Sirve para identificar el cédigo y nombre del rubro presupuestal.

Q Tipo De Rubro: Establece a que tipo de rubro pertenece el rubro que se esta
creando, esta compuesto por un campo para el cédigo y otro para el nombre.

I1 Rubro Padre: Indica el codigo del rubro del cual este depende, si es el primer
rubro del primer nivel el padre sera cero (0).

"] Nivel: Namero del nivel al cual corresponde el rubro.

©| Estado: Indica si el rubro presupuestal esta Activo o Inactivo.
£ Activo
L Inactivo

il Tipo: Indica si el rubro presupuestal que se esta creando es Mayor o Auxiliar.
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C Mayor: Mayor cuando incluye otros rubros presupuestales

9 Auxiliar: Auxiliar cuando el recibe el movimiento final de su nivel.
©| Min. Hacienda: Indica si el rubro pertenece a una desagregacién del Min. De

Hacienda

L Si

L No

g Fondos: Con situacién de fondos, sin situacion de fondos o si se financia con
recursos propios

L Con Situacion
£ Sin Situacion
L Recursos Propios

ﬂ Plan Financiero: permite seleccionar el plan financiero que la empresa esta
utilizando

] Descripcion: Campo que nos permite ingresar una descripcién méas amplia
del rubro que se esta creando.

Carpeta Datos Complementarios

il Origen De Recursos: Indica de donde se originan los recursos a que se
refieren dichos rubros, y puede tomar cualquiera de los siguientes valores.

L Recursos Propios

C Transferencias

L Créditos

L Recursos Y Transferencias
L Recursos Y Créditos

I

Transferencias Y Créditos

©| Restricciones: cuando el rubro esta en estado inactivo el sistema le habilita
estas opciones tonel fin de justificar el porque el rubro esta inactivo y cuales
son las necesidades para poder quitar esta restriccion

L No Maneja Restricciones

Previa Autorizacion

Previo Desembolso

Previa Distribucion

Previo Concepto

C Previa Autorizacién Y Previo Desembolso

ﬂ Nivel De Agrupacion: Se utiliza para determinar a que nivel de agrupacion
pertenece el rubro

NN NS

Carpeta Informe Ejecucion Presupuestal

il Tipo De Gasto

L Funcionamiento
C Servicio De La Deuda
L Inversion
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Caédigo De Uso Proyectos De Inversion
Cuenta / Programa

Sub Cuenta / Sub Programa
Objeto Gasto / Proyecto
Ordinal / Sub Proyecto

Sub Ordinal

Codigo Del Recurso
Auxiliar 1

Auxiliar2

Auxiliar3

Auxiliard

A0AROAROEAO

Requisitos
Para ingresar los rubros presupuestales es necesario haber creado la Unidades
Ejecutoras, los tipos de rubros y los niveles de rubros.

Operacion
Carpeta Datos Bésicos

Ubiquese en cada uno de los campos Rubro, Padre, Nivel y Descripcion, y digite la
informacién correspondiente a cada campo, seleccione con el mouse el Estado y el
Tipo, en los campos Unidad Ejecutora y Tipo de Rubro seleccione la informacién
por medio del cuadro combo de cada campo, seleccione con el mouse una de las
opciones de los campos Origen de Recursos y MinHacienda, por ultimo, guarde la
informacion.

Salidas
Los rubros presupuestales son necesarios para ingresar todo el movimiento del
Presupuesto Gobierno.

SPGTIPOS - Tipos De Rubros

Ingreso de los diferentes Tipos de Rubros o Clasificacion de los rubros
presupuestales segun las disposiciones legales vigentes o sus caracteristicas.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Parametros —
Rubros Presupuestales — Tipos De Rubros

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Basicos

] Caodigo: Identificacion numérica del Tipo de Rubro que se esta creando.

I1 Nombre: Identifica el nombre del tipo de rubro. Ejemplo. Funcionamiento,
deuda, gastos, inversion, corrientes, etc.

©| Clase: Sirve para seleccionar si la clase del tipo de rubro es de Gasto, Ingreso
o Plan de Desarrollo.
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L Gasto
L Ingreso
L Plan De Desarrollo
©| Estado: Indicasi el tipo de rubro esta Activo o Inactivo
L Activo
9 Inactivo
Requisitos
Ninguno
Operacion

Ubiquese en los campos Cédigo y Nombre y digite la informacion correspondiente
a cada campo, seleccione con el mouse la Clase y Estado del tipo de rubro, por
ultimo, guarde la informacion.

Salidas

El Tipo de Rubro es requerido para ingresar los niveles de los rubros.

SPGNIRUB - Niveles De Rubros

Ingreso de los niveles de rubros y su respectiva longitud para indicar los campos y
el nimero de digitos que constituyen los rubros presupuestales:

Cuenta

Sub Cuenta

Objeto Del Gasto

Ordinal

Sub Ordinal

Recurso

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Parametros —
Rubros Presupuestales — Niveles De Rubros

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

Nivel Del Rubro: Sirve para identificar el codigo y nombre con el cual se va a
identificar el nivel consecutivo del rubro.

Longitud Del Campo: Indica el numero de digitos de cada nivel.

Tipos De Rubros: Identifica de que tipo de rubro es el nivel que se esta
creando, cuadro combo.

Estado: Indica si el nivel del rubro se encuentra activo o inactivo.

9 Activo

9 Inactivo

& E0 O

Requisitos
Tener los Tipos de Rubros presupuestales.
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Operacion
Ubiquese en cada uno de los campos que componen Nivel de Rubro y digite la
informacién correspondiente, haga la misma operacién en el campo long. del
Campo, si tiene la informacion de los campos que componen Tipos de Rubros
digitela, de lo contrario, selecciénela por medio del cuadro combo, haga click con
el mouse sobre una de dos opciones del campo Estado y guarde la informacion.

Salidas

Si este parametro no esta creado, no es posible crear los rubros presupuestales.

SPGRCUER - Relacién Cuentas / Rubros

Permite asociar a los rubros presupuestales a las diferentes cuentas contables, y
asi realizar transacciones con los diferentes rubros para que se afecte directamente
la contabilidad

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Pardmetros —
Relaciones — Relacion Cuenta / Rubro

Campos En Pantalla

Q| Cédigo Cuenta
ﬂ Nombre Rubro
Q| Cddigo Rubro
ﬂ Nombre Rubro

Requisitos
Que estén creados los rubros presupuestales y las cuentas contables

Operacion
Si tiene la informacion correspondiente a cada uno de los campos que componen
este programa digitela, de lo contrario, seleccidnela por medio del botén de lupa
de cada campo, por ultimo, guarde la informacion.

Par poder asociar las cuentas deberan estar creadas las cuentas contables en el
modulo de contabilidad, de acuerdo si el rubro es de gastos o es de ingresos el
sistema habilita unas cuentas distintas el procedimiento es seleccionar las cuentas
de acuerdo con las que va presentando la pantalla y de acuerdo con la clasificacién
contable, la no parametrizacion de estas cuentas constituye un impedimento para
poder contabilizar las transacciones de presupuesto

Salidas

La relacion que se genera entre los rubros presupuestales y las cuentas contables
gue maneje la entidad.
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SPGRACVE - Relacion Estructura Presupuestal / Centro De Costo

Permite asociar de la estructura presupuestaria con el arbol de centros de costos y
asi realizar transacciones con los diferentes centros de costos , por medio de esta
relacion se podrad ver los movimientos presupuestales a nivel de la UNIDAD,
LINEA Y SUBLINEA.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Pardmetros —
Relaciones — Relacion Estructura Presupuestal / Centro De Costo

Campos En Pantalla

] Estructura Presupuestal: Indica el cédigo y nombre del la estructura
presupuestaria al cual se le van a autorizar el centro de costos.
"] Centro De Costo No Autorizado
] centro De Costo Autorizado
®  Agregar Item A La Lista
Agregar Todos Los Item A La Lista
Quitar Item De La Lista
Quitar Todos Los Item De La Lista
Intercambiar

g

<

<<
]
&)

Requisitos
Tener creado en Arbol de centro de costos y la estructura presupuestal.

Operacion
Ubiquese en el campo de Estructura presupuestal y si tiene los datos digitelos de lo
contrario puede seleccionarlo por medio de los botones de desplazamiento de la
barra de herramientas, con los botones de desplazamiento de item seleccione el
centro de costo que sera autorizado, y seleccione el botén de agregar, para crear la
relacién

De lo contrario seleccione el centro De costo Autorizado y oprima el botén de
quitar, si es necesario realizar esta operacion

Salidas

Este programa establece las relaciones que pueden existir entre la estructura
presupuestal y los centros de costos asociados

SPGRRUAR - Relacion Rubros Presupuestales / Arboles

Permite relacionar los rubros presupuestales con los diferentes cddigos de arboles
gue se manejan en la aplicacion.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Pardmetros —
Relaciones — Relacién Rubros / Sucursales
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Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

'] Rubros Presupuestales:

'] sucursales No Autorizadas

'] sucursales Autorizadas: Consta de un campo que indica codigo y otro que
indica el nombre del rubro presupuestal al que se le estd haciendo la relacion.

®  Agregar Item A La Lista

#*  Agregar Todos Los Item A La Lista

= Quitar Item De La Lista

=% Quitar Todos Los Item De La Lista

&2 Intercambiar

Requisitos ) ]
Para realizar las relaciones Rubros - Arboles es necesario tener los Tipos de Arbol
y los Rubros Presupuestales

Operacion
Ubiquese en cada uno de los campos de Tipo de Arbol y digite la informacion
correspondiente, haga la misma operacion en el campo Rubros Pres, seleccione
mediante los botones de desplazamiento los Items del campo Null y Rubros P. por
Null, por ultimo, guarde la informacion.

Salidas

Esta relacion es necesaria para que en el momento de incluir las transacciones
presupuestales, se tomen los rubros previamente relacionados.

SPGRCURU - Cuentas Asociadas A Rubros Presupuestales

Permite asociar a los rubros presupuestales a las diferentes cuentas contables, y
asi realizar transacciones con los diferentes rubros para que se afecte directamente
la contabilidad.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Pardmetros —
Relaciones - Cuentas Asociadas A Rubros Presupuestales

Campos En Pantalla

Q| Rubro Presupuestal: Indica el cdigo y nombre del rubro presupuestal al cual
se asignaban las cuentas contables.

Carpeta Cta. Pre.

ﬂ Presupuesto Aprobado: Identifica el codigo y nombre del presupuesto que ya
se aprobo al que se le estan asociando las cuentas.
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E Presupuesto por Ejecutar: Determina el cddigo y nombre de presupuesto por
aplicar.

ﬂ Recaudos en Efectivo

Q| Recaudo En Papeles

E Otras Cancelaciones

Q) Ingresos No Aforados

Carpeta Reconocimiento

ﬂ Reconocimientos

ﬂ Reconocimientos Vigencias Anteriores

ﬂ Reconocimientos Por Ejecutar Vigencias Anteriores
ﬂ Recaudos Por Reconocimientos Vigencias Anteriores

Carpeta Vigencias Futuras Y Cuentas Por Pagar
Cuentas Por Pagar

E Constituidas: Identifica el codigo y nombre de la cuenta por pagar terminada.

ﬂ Pendientes: Determina el codigo y nombre de la cuenta por pagar que falta
por ejecutar.

Q| Canceladas: Indica el c6digo y nombre de la cuenta por pagar ejecutada.

Vigencias Futuras

ﬂ Comprometida: Identifica el codigo y nombre de la vigencia futura que ya
estd comprometida.

E Comprometida por Presupuestar: Determina el coédigo y nombre de la
vigencia futura que ya estad comprometida y que falta por presupuestar.

Requisitos
Para realizar la asociacién cuentas contables a rubros presupuestales es necesario
haber creado los Rubros Presupuestales y el Plan de Cuentas.

Operacion
Si tiene la informacion correspondiente a cada uno de los campos que componen
este programa digitela, de lo contrario, seleccidnela por medio del botén de lupa
de cada campo, por ultimo, guarde la informacion.

Salidas

Esta relacion es necesaria para que en el momento de incluir las transacciones
presupuestales, se realice la afectacion contable de las cuentas definidas en el
manejo de cada rubro.
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SPGRUSRU - Relacion Rubros Presupuestales / Usuarios

Permite asociar a los rubros presupuestales las diferentes cuentas contables, y asi
realizar transacciones con los diferentes rubros para que se afecte directamente la
contabilidad.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Parametros —
Relaciones — Relacidn Rubros Presupuestales / Usuarios

Campos En Pantalla

"1 usuarios: Indica el codigo y nombre del Usuario al cual se le van a autorizar
los rubros presupuestales.
I'] Rubros No Autorizados: Indica los Rubros a los que el usuario no esta
autorizado para trabajar.
] Rubros Autorizados: Indica los Rubros con los que el usuario esta autorizado
para trabajar.
®  Agregar Item A La Lista
##  Agregar Todos Los Item A La Lista
= Quitar Item De La Lista
%% Quitar Todos Los Item De La Lista
& Intercambiar: Revertir Cualquier Operacion
Requisitos
Para crear la relacion Usuarios - Rubros presupuestales es necesario haber creado
los Rubros Presupuestales y los Usuarios del Sistema.

Operacion
Ubiquese en el campo de Usuario y si tiene los datos digitelos de lo contrario
puede seleccionarlo por medio de los botones de desplazamiento de la barra de
herramientas, con los botones de desplazamiento de item seleccione los Rubros
Autorizados y los Rubros no Autorizados, por ultimo, guarde la informacion.

Salidas

Esta relacion es necesaria para mantener control sobre los usuarios que manejan
los rubros presupuestales, ademés, en el momento de que el usuario intente
trabajar con un rubro al que no este autorizado, la aplicacién no le permite
continuar.

SPGDEPRE - Descripciones

Permite crear las descripciones para la elaboracion de documentos.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Parametros -
Descripciones
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Campos En Pantalla

| Codigo: Sirve para describir el codigo con el cual se va ha identificar la
descripcién.

] Descripcion: Sirve para dar la descripcion que se va a crear, es asociada al
cédigo.

Requisitos
Ninguno

Operacion
Ubiquese en el campo de cédigo y digitelo, después ubiquese en el campo
descripcion e ingrese el texto descriptivo del movimiento, guarde la informacion.

Salidas

Tener las descripciones para poder utilizarlas en los programas de este modulo.
Indicadores

SPGGPIND - Grupos De Indicadores

Permite ingresar los grupos de indicadores de presupuesto.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Pardmetros —
Indicadores — Grupo De Indicadores

Campos En Pantalla

|| Grupo: Indica el cédigo que identifica el grupo de indicadores que se esta
creando.

] Nombre: Texto que indica el nombre del grupo de indicadores, asociado al
codigo.

1 Formula: Campo para la formula general del calculo para este grupo de
indicadores

Detalle

Indices Economicos para el calculo de la formula
Establece que indices econdmicos se tendran en cuenta para el célculo del grupo
de indicadores, estd compuesto de un campo para el Codigo y otro para el Nombre.

I'1 indice
"1 Nombre
Requisitos

Para registrar los grupos de indicadores es necesario tener los Grupos de Indices
Econdmicos y los Indices Econémicos en el médulo de contabilidad.
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Operacion

Ubiquese en el campo de grupo y digite el cddigo que identificara el grupo de
indicadores que se esta creando, después ubiquese en el campo nombre y digite el
texto correspondiente al nombre del grupo que este creando, en el campo de
formula digite la informacion que se tomara en cuenta para el calculo de este
grupo de indicadores, en el campo Indices Econémicos para el célculo de la
formula consulte y seleccione el indice que va a ser tomado como base para el
célculo de la formula, por ultimo, guarde la informacion.

Salidas
Este programa genera los diferentes grupos de indicadores del presupuesto

SPGINPRE - Indicadores

Permite ingresar los de indicadores de presupuesto.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Pardmetros -
Indicadores - Indicadores

Campos En Pantalla

1 Indicadores: Sirve para describir el cdédigo y nombre de los indicadores que
se estan creando.

ﬂ Grupo de Indicadores: Establece a que grupo de indicadores al que va a
pertenecer el indicador que se esta creando, consta de dos campos para
identificarlo un campo para el c6digo y otro para el nombre.

1 Formula: Indica la formula gue se tendra en cuenta para el célculo de los
Indicadores..

Detalle
Rubros Para El calculo de la formula

I 1 consecutivo: Numero consecutivo del rubro que se esta eligiendo para hacer
parte del calculo de la formula del indicador.

] Cddigo: Identificacion numérica del rubro presupuestal.

I'”] Nombre: Es el nombre del rubro presupuestal.

Requisitos
Para ingresar los indicadores es necesario tener creados los rubros presupuestales
y los Grupos de Indices.

Operacion

Ubiquese en el campo indicadores y digite el codigo y nombre que identificara el
indicador que se esta creando, si tiene la informacion de Grupo de Indicadores
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digitela, de lo contrario, puede seleccionar la informacién por medio del bot6én de
lupa, seleccione el cddigo por medio de la elipse, automaticamente, apareceran los
datos de los campos Consecutivo y Nombre, ubiquese en el campo Formula y
digitela, por ultimo, guarde la informacion.

Salidas
Se generan los indicadores de presupuesto, que seran utilizados en el manejo del
madulo

SPGRESUR - Responsable De rubros

Este programa permite establecer el responsable del manejo de cada rubro que ha
sido creado.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Parametros -
Responsable De rubros

Campos En Pantalla

E Rubro: Identifica el rubro el cual sera asignado

E Tercero Supervisor: Permite identificar el cddigo y nombre del tercero
encargado de la supervision del rubro

Q| Tercero Coordinador: Identifica el tercero responsable de la coordinacion en
el manejo

Q Fecha Vigencia Inicial: Identifica la fecha en que la vigencia dara inicio
Q Fecha Vigencia Final: Identifica la fecha de vencimiento de la vigencia

Requisitos
Que se hayan creado los rubros, los cuales seran asignados, tener creado el
coordinador y el supervisor

Operacion
Por medio de la lupa identifique el rubro a asignar, de igual manera el supervisor y
el coordinador, y de acuerdo a las fechas establecidas, coloque los rangos, por
ultimo guarde la informacion

Salidas

El responsable del manejo de cada rubro utilizado.
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Transacciones

Solicitud

Las transacciones son el registro de los datos que se utilizan para realizar las
operaciones de la funcionalidad del sistema. Una transaccion serd un conjunto de
operaciones sobre los datos creados con unas propiedades bien definidas con
anterioridad y cuyo objetivo es cumplir con una funcionalidad especifica.

Las transacciones son todas aquellas operaciones que permiten ingresar o
consultar todos los movimientos que afectan el modulo, ya sean capturados desde
el mismo modulo o provenientes de los demas.

Solicitud Y Aprobacion Del Presupuesto

Al inicio de cada afio al cual presupuestalmente se le denomina Vigencia, cada
entidad del Gobierno que recibe el nombre de Organo Ejecutor recibe una parte
del Presupuesto General de la Nacidn previa aprobacion por parte del ministerio
de Hacienda, esta aprobacion, dentro del sistema SEVEN se maneja por el
programa SPGAPROB parametro ‘A’, usualmente , la aprobacion se realiza sobre
una solicitud que cada entidad realiza a Minhacienda, esta solicitud se maneja por
el mismo programa SPGAPROB, pero que ha sido creada dentro del ment con un
parametro distinto, es decir ‘S’, cada solicitud se hace por lo general hacia el mes
de Marzo o Abril de cada afio y se aprueba por parte del ministerio de Hacienda
alrededor de Octubre del mismo afio.

Modificaciones Al Presupuesto

Existen dos tipos de modificaciones al presupuesto pueden ser de:

Presupuesto no condicionado a condicionado y
Presupuesto Condicionado a No condicionado

El presupuesto en el momento en que es aprobado por el Ministerio De Hacienda,
gueda como no condicionado, pero EI MH, puede comunicar a la entidad que se va
a condicionar el presupuesto al cumplimento de determinados requisitos entonces
se realiza un traslado de presupuesto No condicionado a Condicionado, una vez se
han levantado las restricciones entonces el presupuesto pasa otra vez a partir de
un comunicado del ministerio de Condicionado a No Condicionado para que
pueda ser utilizado por la entidad a estos procesos en algunas entidades lo Ilaman
Aplazamiento presupuestal o Desplazamiento Presupuestal, respectivamente

Es necesario resaltar que al momento en que se traslada de No condicionado a
Condicionado se debe proceder a Inactivar el Rubro en el programa de creacion de
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rubros SPGRUBRO, al hacer esto el programa le activara los botones
correspondientes a las restricciones, estas restricciones pueden ser:

Previa Autorizacién

Previo desembolso

Previo concepto

Previa distribucion

Previa Autorizacién -Previo desembolso
No maneja Restricciones

SPGPESOL - Solicitud De Presupuesto

Generar la peticion de los ingresos y gastos, para un periodo de tiempo
determinado en la compaiiia.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Solicitud De Presupuesto

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Bésicos

J Tipo Operacion: Tipo de documento con la cual se va a generar la solicitud.

'] Namero: Consecutivo con el que se identifica la solicitud.

Q Fecha: En la que se esta haciendo la solicitud, el formato de esté fecha es mes
/dia/ afio.

] Vigencia: Periodo al cual pertenece la solicitud

ﬂ Unidad Ejecutora: Determina el cddigo y nombre de la unidad ejecutora
encargada de utilizar la solicitud del presupuesto.

©| Clase Rubro: Clase a la cual pertenece el rubro presupuestal
£ Gasto
L Ingreso

©| Estado: Faseenla que se encuentra la solicitud.
L Aplicado
L No Aplicado

ﬂ Sucursal: Cédigo y nombre de la sucursal que esta expidiendo la solicitud del
presupuesto.

ﬂ Rubro Presupuestal: Rubro al cual se le esta haciendo la solicitud

Carpeta Datos Adicionales

Q) Descripcion: Por lupa se determina la caracteristica que la identifica.

E Tipo Documento Soporte: Utilizando el icono de la lupa buscamos el tipo de
documento soporte requerido.

Il Documento Soporte: Es el documento en el cuela se soporta la solicitud

Detalle
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Mes: En el cual se aplica el proceso.

Centro De Costo: al cual se le va a signar la solicitud

Proyecto: al cual se le va a signar la solicitud

Area: A la cual se le va a signar la solicitud

Vigencia Anterior: si la solicitud pertenece a vigencia anterior se digita el
valor correspondiente

Valor Solicitado: Valor total solicitado para el rubro

I o o o i

Afio Completo
Vigencia Anterior: Indica si la solicitud tiene que ver con la vigencia anterior

Total Solicitado: Valor total solicitado para el rubro por los diferentes
centros de costo

R

Requisitos
Tener creado el tipo de operacion, la unidad ejecutora, las sucursales, los rubros
presupuestales y las descripciones.

Operacion

Si tiene la informacién correspondiente a Tipo de Operacién, Unidad Ejecutora,
Sucursal, Rubro Presupuestal y Descripcién digitela, de lo contrario, seleccidnela
por medio del icono de lupa de cada campo; ubiquese y digite el nimero y la
vigencia; seleccione con el mouse una de las dos opciones de Clase de Rubro y
Estado; ubiquese y digite la informacion de Reg, Mes, Vigencia Anterior y Valor
solicitado, automaticamente aparecera la informacion de Total Solicitado, por
altimo, guarde la informacion.

Salidas

Reportes por pantalla o impresora, los cuales, se hacen seleccionando la
informacién requerida.

SPGAPROB - Aprobacion De Presupuesto

Generar la respuesta a la solicitud de los ingresos y gastos, para un periodo de
tiempo determinado en la compafiia.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Aprobacién De Presupuesto

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

E Tipo de Operacién: Tipo de documento con el cual se va a generar la
aprobacion.
] Namero: Consecutivo con el gue se identifica la aprobacion.
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Fecha: En la que se esta haciendo la aprobacion, el formato de esta fecha es
mes/ dia/ afio.

Vigencia: Periodo en el cual la aprobacion es valida.

Unidad Ejecutora: Determina el c6digo y nombre de la unidad ejecutora
encargada de utilizar la aprobacion del presupuesto.

Clase Rubro: Clase a la que pertenece el rubro

2 0 K

r Gasto
C Ingreso
©| Estado: Faseenla gue se encuentra la aprobacion.
L Aplicado
L No Aplicado

E Sucursal: Cédigo y nombre de la sucursal que a la cual se le expide la
aprobacion del presupuesto.

Q) Rubro Presupuestal: Cuenta a donde se van a llevar los saldos de la
aprobacion.

ﬂ Descripcion: Detalle de la aprobacién de presupuesto que se esta creando.

Carpeta Datos Adicionales

Tercero: Nombre de otra persona encargada del proceso.

Tipo documento soporte: Utilizando el icono de la lupa buscamos el tipo de
documento soporte requerido.

Documento Soporte: Documento base para generar la aprobacion.
Consecutivo de Libros Presupuestales: consecutivo que llevan los libros
presupuestales esto toma en cuenta los parametros de presupuesto donde se
indica si se va a manejar consecutivo 0 no

aa &e

o
I
~—+
=
o

Mes: Periodo en el cual se registro esa aprobacion.

Centro De Costo: Al cual pertenece la aprobacion.

Proyecto: Corresponde al nombre del proyecto que genera la aprobacién.
Area: Al la cual pertenece el documento que genera la aprobacion.
Presupuesto Solicitado: Total por el cual se realiz6 la solicitud del
presupuesto por ese registro.

Aprobacion No Condicionada: Indica el valor que se puede disponer de los
recursos

Aprobacién Condicionada: Indica el valor que esta aprobado pero que no se
puede disponer de los recursos

Aprobacion No Condicionada: Indica el valor que se puede disponer de los
recursos

Aprobacion Condicionada: Indica el valor que esta aprobado pero que no se
puede disponer de los recursos

Total Aprobacion: Valor por el cual se esta haciendo la aprobacion.

00 0 0 0 00880
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Requisitos
Tener creado el tipo de operacién, la unidad ejecutora, las sucursales, los rubros
presupuestales y las descripciones.

Operacion

Si tiene la informacién correspondiente a Tipo de Operacién, Unidad Ejecutora,
Sucursal, Rubro Presupuestal y Descripcién digitela, de lo contrario, seleccidnela
por medio del icono de lupa de cada campo; ubiquese y digite el nUmero y la
vigencia; seleccione con el mouse una de las dos opciones de las dos opciones de
los campos Clase de Rubro y Estado; ubiquese y digite la informacion de Reg, Mes,
Presupuesto Solicitado, Apropiacién No Condicionada, Apropiacion Condicionada,
Presupuesto Solicitado, Aprobacion. No Condicionada, Aprobacion. Condicionada
y Total Aprobacién, por tltimo, guarde la informacion.

Salidas

Reportes por pantalla o impresora, los cuales, se hacen seleccionando la
informacién requerida.

P.AC

SPGDEPAC - Programa Anual De Caja

Por medio del cual se puede crear automaticamente el PAC, siempre y cuando la
forma como halla sido solicitado el presupuesto este discriminado por cada uno de
los meses del nuevo periodo fiscal o Vigencia.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
P.A.C. — Programa Anual De Caja

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Basicos

Tipo Operacién: Determina el tipo de documento con el que se va a generar
la definicion del PAC
Numero: NUumero con que se identifica la definicion

Fecha En la que se esta haciendo la definicion del PAC, el formato de esta
fecha es mes/ dia/ afio.

Vigencia Tiempo de vigencia de la definicion que se esta creando.

Descripcion: permite realizar una breve descripcion del PAC que se esta
creando

Tipo Traslado: Permite identificar como se realizaré el tipo de traslado
L Aprobacién

L Rezago

Mes Origen: Identifica el mes en donde se originara el movimiento

Mes Destino: Identifica el mes de destino del movimiento
Descripcion: Descripcion del movimiento realizado

B [0 LO O

OEE
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Requisitos
Tener creados los tipos de operacidn, vigencias, y conocer los origenes y destinos
del movimiento

Operacion
Diligencie los campos, identificando las opciones requeridas, por ultimo guarde la
informacion

Salidas

Creacion Automatica del PAC

Modificaciones

SPGTRACO - Traslado A Aprobacion Condicionada

Permite dejar una parte del presupuesto aprobado como no disponible para
utilizar.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Modificaciones — Traslado A Aprobacién Condicionada

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

Q| Tipo Operacion : Cédigo del tipo de operacion con el cual se va a realizar la
transaccion

1 Namero: : Consecutivo del tipo de operacion de la transaccion
Q Fecha: Corresponde a la fecha de la transaccion

©| Estado: estado en el que se encuentra el documento aplicado, no aplicado o
inconsistente

L Aplicado
C No Aplicado
9 Anulado

ﬂ Descripcion: es la descripcion del por que se realiza el traslado o
aplazamiento.

Carpeta Datos Béasicos

Q) Unidad Ejecutora: Unidad Ejecutora en la cual se va a realizar la
modificacion

ﬂ Sucursal: A la cual corresponde la transaccion
Tercero: Es quien autoriza el aplazamiento
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Detalle
En el detalle se diligencia el rubro al cual se le va a realizar el traslado a
aprobacion condicionada, con el valor correspondiente a trasladar

Rubro

Nombre Rubro

Sucursal

Descripcién

Centro Costo

Proyecto

Area

Signo

Valor Traslado
Presupuesto Condicionado
Presupuesto No Condicionado

A0AROAR00Aa0

Diferencia
Total Suma
Total Resta

280

Requisitos
Tener creados los tipos de operacion, las unidades ejecutoras, los terceros, las
sucursales y los rubros, centros de costos, y los presupuestos

Salidas

Crea una condicion para el uso del presupuesto, el cual queda condicionado

SPGADRED - Adiciones Y Reducciones

Genera la adicién o reduccion al presupuesto de un rubro dentro de una misma
unidad ejecutora.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones -
Modificaciones — Adiciones Y Reducciones

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

Q| Tipo de Operacion: Cédigo y nombre del tipo de documento con el que se
generara la adicion o reduccion.

1 Namero: Consecutivo con el que se identificara la transaccion.

Q Fecha: Establece el mes, dia y afio en el que se esta realizando el traslado.

©| Modificacion: Identifica la operacion que se va a realizar.
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L Adicion
9 Reduccién

@] Estado: Fase en la que se encuentra la transacciéon. Puede ser inconsistente,
aplicado o anulado, los saldos se afectan Unicamente si el documento esta

aplicado

[ Inconsistente
L Aplicado

L Anulado

ﬂ Descripcion: Detalle del encabezado.

©| Clase Rubro: Corresponde a la clase a la cual pertenece el rubro
£ Gasto
L Ingreso

ﬂ Unidad Ejecutora Unidad Ejecutora: Corresponde a la unidad ejecutora en la
gue se esta haciendo la adicién o reduccién

E Sucursal: Identifica el c6digo y nombre de la sucursal a donde pertenece el
rubro.

Carpeta Datos Adicionales

E Tercero: tercero que hace la oficializacion de la adicion del rubro.

E Tipo de Documento Soporte: Tipo de Documento oficial base para el proceso.
I'1 Documento Soporte: consecutivo del documento soporte

I'1 consecutivo Libros Presupuestales

Detalle

I Rubro: Cifra con la gue se identifica la cuenta con la que se va a hacer la
transaccion.

Descripcion: Detalle de la adicion o reduccion.

Centro de Costo: Identifica el codigo y nombre del centro de costos al que se
le esta haciendo la adicién o reduccién.

Proyecto: Determina el cédigo y nombre del proyecto al que se le esta
haciendo la transaccion.

Area: Codigo y nombre del &rea de negocios al que se le esta haciendo la
transaccion.

Saldo Disponible: Valor disponible del rubro.

Valor: Valor por el cual se esta haciendo la transaccion.

Total

o0 0 8 08

3

Requisitos
Tener creado el tercero, la sucursal, la unidad ejecutora, el tipo de operacion, el
area de negocios, el centro de costos, el proyecto, la descripcion y el rubro.
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Operacion
Carpeta Datos Béasicos
Si tiene la informacion correspondiente a tipo de operacion y descripcion digitela,
de lo contrario, puede seleccionarlo por medio del botén de lupa; ubiquese y digite
la informacién del nimero; seleccione mediante el cuadro combo la fecha; haga
click con el mouse sobre una de las opciones del Estado.

Carpeta Datos Adicionales

Si tiene la informacién de Unidad Ejecutora, Sucursal y Tercero digitela, de lo
contrario, selecciénela por medio del boton de lupa, haga click con el mouse sobre
una de las opciones de Clase Rubro y Tipo de Modificacion.

Detalle

Seleccione la informacién de Rubro, Area, Centro de Costo y Proyecto por medio
de la elipsis de cada campo, ubiquese y digite la informacion de Reg, Descripcién,
Saldo Disponible y Valor, por ultimo, guarde la informacién.

Salidas

Modifica los saldos de los rubros, genera reportes por pantalla o impresora, los
cuales, se hacen seleccionando la informacién requerida.

SPGTRASS - Traslado Entre Sucursales

Hacer el desarrollo del cambio de presupuesto entre las sucursales.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Modificaciones - Traslados Entre Sucursales

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Bésicos

Tipo de Operacién: Codigo y nombre del tipo de operacién con el que se va a
realizar el traslado.

Nuamero: Consecutivo del tipo de operacion

Fecha: Mes, dia y afio en el que se va a realizar el traslado.
Descripcion: Detalle del traslado.

Estado: Fase en la que se encuentra el desarrollo.

BlelLd |2

L No Aplicado
L Aplicado
L Anulado

E Certificado de disponibilidad: Indica el CDP base del traslado
I_':l NuUmero: Consecutivo del CDP base
3? Fecha: Fecha del CDP Base

Carpeta Datos Adicionales
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E Tercero: Por lupa se trae el dato de la otra persona responsable del proceso.

ﬂ Tipo de Documento Soporte: Se escoge el documento que sirve de base para
el traslado.

Il Documento Soporte: Numero o codigo que identifica al documento base.

Q| Unidad Ejecutora

Al sycursal
I'1 consecutivo Libros Presupuestales

o
I
~—+
=
o

Sucursal: Indica la sucursal del traslado

Rubro: Cédigo del rubro presupuestal

Nombre del Rubro: Indica el nombre del rubro presupuestal
Descripcion: se refiere a una descripcion corta del detalle
Centros de costo: Origen o destino de la transaccion
Proyecto: Origen o destino de la transaccion

Area: Origen o destino de la transaccion

Signo: indica si se suma o resta de acuerdo con el registro
Valor Traslado: cuanto es lo que se va a trasladar

Saldo: Disponible de ese rubro de acuerdo al registro

Diferencia
Total Suma
Total Resta

v

i |imfm

Requisitos
Tener creado las sucursales, terceros, unidades Ejecutoras y sucursales

Salidas

Genera el traslado entre las sucursales.

SPGTRAAP - Traslado A Aprobacion No Condicionada

Permite volver a dejar una parte del presupuesto que estaba como condicionado
para que quede disponible para utilizar

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Modificaciones - Traslado A Aprobacion No Condicionada

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Bésicos

ﬂ Tipo Operacién: Cédigo del tipo de operacion con el cual se va a realizar la
transaccion

I1 Namero : Consecutivo del tipo de operacién de la transaccion
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Q Fecha: Corresponde a la fecha de la transaccion

ﬂ Descripcion: es la descripcion del por que se realiza el traslado o
desplazamiento.

©| Estado: estado en el gue se encuentra el documento

L No Aplicado
L Aplicado
9 Anulado

Carpeta Datos Adicionales

Q| Unidad Ejecutora: Unidad Ejecutora en la cual se va a realizar la
modificacion

ﬂ Sucursal: A la cual corresponde la transaccion

ﬂ Tercero: Es quien autoriza el desplazamiento

] consecutivo Libros Presupuestales

Detalle
En el detalle se diligencia el rubro al cual se le va a realizar el traslado a
aprobacion no condicionada, con el valor correspondiente a trasladar

Rubro

Nombre Rubro

Sucursal

Descripcion

Centro De Costo

Proyecto

Area

Signo

Valor Traslado
Presupuesto Condicionado
Presupuesto No Condicionado

Diferencia
Total Suma
Total Resta

e

|

Requisitos
Tener creados los Tipos de Operacion, las Unidades Ejecutoras, las Sucursales, y
los Terceros

Salidas
Devuelve el presupuesto condicionado, y lo deja disponible para utilizar

Egresos
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SPGSOCDP - Solicitud De Certificado De Disponibilidad

En la entidades hay una persona responsable de aprobar total o parcialmente o
rechazar las solicitudes, normalmente es el Ordenador del Gasto, o un Delegado
del Mismo, Dentro de SEVEN ERP, se hace primero una relacién de los
Ordenadores del Gasto y delegados que deben estar creados como usuarios del
sistema, con los montos que tengan autorizados para aprobar, esta asignacién de
topes maximos de aprobacién la realiza el Ministerio de Hacienda a la entidad.

La aprobacion de la solicitud permite expedir el CDP a la dependencia solicitante
el programa utilizado es el SPGSOCDP con parametro “A” en la definicién del
Menu.

Sirve para ingresar los Certificados de Disponibilidad Presupuestal.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Egresos — Solicitud De Certificado De Disponibilidad

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

ﬂ Tipo Operacién: Cédigo del tipo de operacion con el cual se va a realizar la
transaccion

Il Numero: Consecutivo del tipo de operacion de la transaccion
Q Fecha: Corresponde a la fecha de la transaccion
E Descripcion: es la descripcién del por que se realiza la solicitud
ol Maneja Vigencias Futuras: Indica si el CDP va a manejar vigencias futuras o
no. Si entonces habilita la carpeta de vigencias futuras
9 Si
e No
©| Estado: estadoen el gue se encuentra el documento.
L No Solicitado: Muestra que el documento fue guardado pero aiin no
se ha incorporado al sistema.
L Solicitado: Indica que el documento ya fue guardado e incorporado.
C Aprobado: Muestra que la solicitud de CDP ya fue aprobada
L Rechazado: Indica que no fue aprobada la solicitud
L Utilizado: Muestra que sobre la solicitud de CDP ya se realizo un
CDP
-

Anulado: Muestra que la solicitud de CDP se debi6 anular

Carpeta Datos Adicionales

Q) Unidad Ejecutora: Unidad Ejecutora en la cual se va a realizar la
modificacion

SEVEN ERP, Manual de Referencia — Presupuesto De Gobierno — Version 12.0.0 42



E Sucursal: A la cual corresponde la transaccion
ﬂ Tercero: Para el cual se esta realizando la solicitud
4| Tercero Solicitante

Carpeta Vigencias Futuras

1 Ado
1 valor
] Total
Detalle
] Rubro: Cédigo del rubro presupuestal al cual se le esta realizando la
expedicion del CDP.
'] centro De Costo: para quien se hace la solicitud
] Proyecto: para quien se hace la solicitud
] Area: para quien se hace la solicitud
'] valor Solicitado: Indica cuanto se va a solicitar por cada rubro
I 1 valor No Asignado: Sirve para especificar el valor disponible presupuestal
] Descripcion: Del objeto de la expedicion de la solicitud
|| Total Solicitado
] Total No Asignado
Requisitos

Debe tener creado las unidades ejecutorias, las sucursales, los terceros.

Operacion
Carpeta Datos Adicionales
Si tiene la informacién correspondiente a los campos Unidad Ejecutora, Sucursal y
Tercero digitela, de lo contrario, seleccione la informacién mediante los iconos de
lupa de cada campo, seleccione la vigencia por medio del cuadro combo y guarde
la informacion.

Carpeta De Vigencias Futuras
En esta carpeta se diligencia el afio y el valor correspondiente a la solicitud de
acuerdo con las necesidades de vigencias futuras ce la entidad

Detalle

Ubiquese en cada uno de los campos Reg, Descripcion, Valor y Valor Disponible y
digite la informacion, en los campos Rubro, Centro de Costos, Proyecto y Area
seleccione la informacién por medio de la elipse que hay en cada campo y guarde
la informacion.

Salidas
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Genera los CDP, dependiendo de la solicitud realizada

SPGSOCDP - Aprobacion De Solicitud Para CDP

Por medio de este programa se realiza la aprobacion de acuerdo con lo solicitado
previamente, para la operacion por medio del QBE se llama la solicitud a aprobar

RUTA: SEVEN - Gestién Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Egresos - Aprobacién De Solicitud Para CDP

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

E Tipo Operacion: Cédigo del tipo de operacion con el cual se va a realizar la
transaccion

] Namero: Consecutivo del tipo de operacion de la transaccion
Q Fecha: Corresponde a la fecha de la transaccion
ﬂ Descripcion: es la descripcién del por que se realiza la solicitud
| Maneja Vigencias Futuras: Indica si el CDP va a manejar vigencias futuras o
no.
£ Si
£ No
©| Estado: estado en el gue se encuentra el documento
L No Solicitado: Muestra que el documento fue guardado pero aiin no
se ha incorporado al sistema.
L Solicitado: Indica que el documento ya fue guardado e incorporado.
C Aprobado: Muestra que la solicitud de CDP ya fue aprobada
L Rechazado: Indica que no fue aprobada la solicitud
L Utilizado: Muestra que sobre la solicitud de CDP ya se realizo un
CDP
L Anulado: Muestra que la solicitud de CDP se debié anular

Carpeta Datos Adicionales

Unidad Ejecutora: Unidad Ejecutora en la cual se va a realizar la
modificacion
Sucursal: A la cual corresponde la transaccién

Tercero: a nombre de quien sale el CDP, por lo general este campo se genera
como nulo, y se diligencia si se quiere que el CDP salga a nombre de un
tercero especifico

Tercero Solicitante: Quien realiza la solicitud

2le |2

B
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Carpeta Informacion Aprobacion / Rechazo

=l Fecha Aprobacién Rechazo: Indica la fecha en la cual se hace la aprobacién o
rechazo

1 usuario Encargado Proveedor: Es quien aprueba la solicitud.Para poder
aprobar es necesario que el ordenador del gasto este creado como usuario y
que tenga el valor maximo para aprobar por un mayor o igual valor al total
de lo solicitado.

] Descripcion: Indica cual es la descripcién de la aprobacion

Carpeta Vigencias Futuras

I] Ao
1 valor
] Total
Detalle
] Rubro: Cédigo del rubro presupuestal al cual se le esta realizando la
expedicion del CDP.
'] centro de Costo: para quien se hace la solicitud
] Proyecto: para quien se hace la solicitud
] Area: para quien se hace la solicitud
] valor Solicitado: Indica cuanto se va a solicitar por cada rubro
'] valor No asignado: Sirve para especificar el valor disponible presupuestal
] Descripcién
] Total Solicitado: Indica cuanto se va a solicitar por cada rubro
] Total No Asignado: Sirve para especificar el valor disponible
presupuestal
Requisitos

Debe tener creado las unidades ejecutorias, las sucursales, los terceros.

Operacion
Carpeta Datos Adicionales
Si tiene la informacién correspondiente a los campos Unidad Ejecutora, Sucursal y
Tercero digitela, de lo contrario, seleccione la informacién mediante los iconos de
lupa de cada campo, seleccione la vigencia por medio del cuadro combo y guarde
la informacion.

Carpeta De Vigencias Futuras
En esta carpeta se diligencia el afio y el valor correspondiente a la solicitud de
acuerdo con las necesidades de vigencias futuras ce la entidad
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Detalle

Ubiquese en cada uno de los campos Reg, Descripcion, Valor y Valor Disponible y
digite la informacion, en los campos Rubro, Centro de Costos, Proyecto y Area
seleccione la informacién por medio de la elipse que hay en cada campo y guarde
la informacion.

Salidas

La aprobacion de la solicitud del CDP, dependiendo de la solicitud realizada.

SPGMPRES - Certificados De Disponibilidad

Sirve para ingresar los Certificados de Disponibilidad Presupuestal.

RUTA: SEVEN - Gestién Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Egresos — Certificados De Disponibilidad

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

ﬂ Tipo de Operacién: Indica el tipo de operacién, para el ingreso de los CDP.

] Namero: Indica el consecutivo de la operacion.
=l Fecha: En la cual se realizo la expedicion del CDP
= Vigencia: Indica hasta cuando esta vigente ese CDP
Q| Descripcion: Es la descripcion del documento que se esté diligenciando.
©| Estado: estadoen el gue se encuentra el documento
L Aplicado: Indica que el documento ya fue guardado e incorporado.
C Anulado: Muestra que el CDP se debi6 anular y por consiguiente el
dinero aun se encuentra disponible
C Utilizado: Muestra que sobre el CDP ya se realizo un Compromiso
L No Aplicado No aplicado: Muestra que el documento fue guardado
pero aun no se ha incorporado al sistema.
ﬂ Tipo de documento soporte: documento oficial que sirvié como base para la
creacién del CDP
I'1 Documento Soporte: es el numero consecutivo de ese documento soporte
I1 Numero SIIF: Numero digitado por el usuario con el cual se identifica en el

sistema SIIF de la nacién para las empresas que manejan este sistema de
informacion

il Maneja Vigencia Futuras: Indica que el CDP contiene Vigencias futuras para
Su manejo se requiere tener una autorizacion de vigencias futuras.
L. Si
L No
©| Utiliza en traslados: Indica si se va a utilizar este CDP en traslados o no
e Si
9 No
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Carpeta Datos Adicionales

Unidad Ejecutora: Indica la unidad ejecutora en la que se estéa realizando el
CDP.

Sucursal: A la cual pertenece el CDP que se esta expidiendo.
Tercero: Para el cual se esta realizando la expedicién del CDP.

Tercero Solicitante
Consecutivo Libros Presupuestales: indica si se manejan consecutivos de
libros oficiales para el CDP

Jdelele |2

Carpeta Solicitudes De Certificados
Esta carpeta hereda la informacién de la solicitud Aprobada de CDP, al llamarlo
trae al detalle la informacion de los rubros solicitados previamente

Consecutivo Base
Tipo Operacion
Nombre

Ndmero

Fecha

i o [

Carpeta Vigencias Futuras

I Afio: Afio de asignacion de vigencias futuras

1 valor: valor total asignado para vigencias futuras

'] saldo de Autorizacion: Valor gue queda para asignar en vigencia futura
] Total: Valor total de vigencias futuras

Detalle

] Rubro: Cédigo del rubro presupuestal al cual se le esta realizando la
expedicion del CDP.

] centro de Costo: Al cual pertenece la expedicion del CDP.

] Proyecto: Al cual pertenece la expedicion del CDP.

] Area: Alacual pertenece la expedicién del CDP.

1 valor: Indica el valor en el cual el rubro presupuestal se va a ver disminuido
con la expedicion del CDP.

1 valor Disponible Valor Disponible: Sirve para especificar el valor disponible
para el certificado de disponibilidad presupuestal.

] Concepto Gasto

'] Nombre Concepto Gasto

I ] Acumulado CDP

| Descripcion: Del objeto de la expedicion del CDP especifico por el Rubro
Presupuestal.

] Total Certificado: Indica el valor total sobre el cual se realizé la
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expedicién del CDP.

] Saldo Disponible CDP: Indica el Saldo del rubro presupuestal que
estaba disponible y sobre el cual se realizo la expedicién del CDP.

Requisitos
Para ingresar los Certificados de Disponibilidad Presupuestal, es necesario haber
creado los rubros presupuestales, las Unidades Ejecutoras, los terceros, los
centros de costo, las areas de negocio y los proyectos, las sucursales y su relacion
con las Unidades Ejecutoras y las descripciones de las transacciones de
presupuesto.

Operacion
Carpeta Datos Basicos:
Si tiene los datos de Tipo de Operacion digitelos, sino, selecciénelos por medio del
botén de lupa, ubiquese en los campos Numero y Descripcién y digite la
informacién correspondiente a cada campo, seleccione la fecha por medio del
cuadro combo, en el campo Estado seleccione la opcién requerida haciendo click
con el mouse sobre ella.

Carpeta Datos Adicionales:

Si tiene la informacion correspondiente a los campos Unidad Ejecutora, Sucursal y
Tercero digitela, de lo contrario, seleccione la informacién mediante los botones
de lupa de cada campo, seleccione la vigencia por medio del cuadro combo y
guarde la informacion.

Detalle:
Ubiquese en cada uno de los campos Reg, Descripcién, Valor y Valor Disponible y
digite la informacion, en los campos Rubro, Centro de Costos, Proyecto y Area
seleccione la informacion por medio de la elipse que hay en cada campo y guarde
la informacion.

Salidas

El ingreso del CDP sera la base de la Cadena Presupuestal y afecta directamente la
aprobacion presupuestal, por seccional y la informacion contable a través de los
centros de costos, los proyectos y las areas de negocio.

SPGCOMPR - Compromisos

Compromisos Presupuestales basados en un Certificados de Disponibilidad
Presupuestal (CDP).

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Egresos - Compromisos

Campos En Pantalla
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Carpeta Datos Béasicos

Q| Tipo De Operacion: Establece el cdédigo y nombre del tipo de operacion del
compromiso

I'1 Namero: Identifica el nimero consecutivo del compromiso que se esta

creando.

Fecha: Sirve para seleccionar la fecha de creacion del compromiso

Vigencia

Estado

L Aplicado: Indica que el documento ya fue guardado e incorporado.

L Anulado: Cuando se realizo la anulacion del Compromiso.

L Inconsistente: Cuando no se ha realizado la aplicacion y no afecta el
movimiento presupuestal ni contable.

L Utilizado: Cuando sobre este compromiso ya se realizo obligacion
presupuestal.

Descripcion: Es la descripcion del compromiso que se esta creando.

Tipo Documento Soporte: Documento oficial que soporta la transaccion

Documento Soporte: Consecutivo del documento soporte

Numero SIIF: Numero digitado por el usuario con el cual se identifica en el

sistema SIIF de la nacion para las empresas que manejan este sistema de
informacion

Blele

O8lele

ol Maneja Vigencias Futuras. Indica si el compromiso fue realizado con base en
un CDP que contiene vigencias futuras
£ Si
e No

Carpeta Datos Adicionales

Unidad Ejecutora: Identifica el c6digo y nombre de la unidad ejecutora sobre
la cual se esta realizando el compromiso presupuestal.

Sucursal: Determina el codigo y nombre de la sucursal a la que pertenece el
compromiso que se esta expidiendo.

Tercero: Determina el codigo y nombre del tercero al cual se le esta
realizando la expedicion del compromiso.

Tercero Solicitante: Indica cual es el tercero que solicita

Filtrar Certificados Por Tercero: permite filtrar los CDPs base del
compromiso por el tercero

Consecutivo Libros Presupuestales: permite utilizar un consecutivo para los
compromisos para reflejarse en los libros oficiales

U o o o

3

Carpeta Certificados De Disponibilidad

'] consecutivo Base: Consecutivo interno del CDP

| Tipo de Operacién: Sirve para determinar el cédigo del certificado de
disponibilidad presupuestal sobre el que se va a realizar el compromiyy
preyypuestal.
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] Nombreyyyymbyy dyy tipompr operacién

] Nyyerentionsecutivo del CDP, sobre el ¢ comse va a realizar el compromiso
presupuestal.

] Fecha: Es la fecha de la expedicion del CDP sobre el que se va a realizar el
compromiso presupuestal.

Carpeta Distribuciéon De P.A.C.

Cuando el compromiso afecta el PAC este debe generar una ejecucion de PAC esta
se refleja en esta carpeta y se afecta directamente puede ser a partir del plan de
pagos o por ingreso directo

] Tipo P.A.C. : Identifica si el PAC es de Vigencia actual, rezago afio siguiente o
vigencia anterior

'] Mes: mes en el cual se va a afectar el PAC con ese compromiso

'] Dia: en el cual se va afectar el PAC este va de acuerdo con el plan de pagos

I1 valor: por el cual se va a afectar el PAC

Carpeta Plan De Pagos

] Tipo P.A.C: Identifica si el PAC es de Vigencia actual, rezago afio siguiente o
vigencia anterior

I'] Fecha limite de pago: Corresponde al dia de pago pactado con el proveedor.

I ] Fecha de Giro: Es la fecha en que la Direccion del Tesoro Nacional debe
realizar la transaccion de abono, para que aplicando los dias de
compensacion que se convenga con los bancos, el pago efectivo quede hecho
en la “fecha limite de pago”, y que en condiciones éptimas, debe ser igual a la
fecha registrada en el plan de pagos del compromiso.

1 Fecha Maxima: Corresponde a la fecha maxima en que el 6rgano ejecutor
efectda la ordenacion del pago, para que considerados los dias requeridos
para tramites internos, la Direccién del Tesoro Nacional pueda tomar esa
orden de pago e incluirla en las érdenes bancarias cumpliendo con la fecha
de giro pactada.

™1 valor: es el valor asignado de plan de pagos el total de los valores debe ser
igual al valor total del compromiso

Carpeta Vigencias Futuras
Esta informacion es heredada de acuerdo con lo contenido en los CDPS

Il Aso

1 valor
Il saldo
1 Total

Detalle

Este aparecera automaticamente del CDP base en el momento de seleccionarlo

1 consecutivo Base: Numero consecutivo del registro que se esta diligenciando.
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Rubro: Cédigo del rubro presupuestal; se le esta realizando la expedicién del
COmMpromiso.

Descripcion: Determina el objeto de la expedicién del compromiso especifico
por el Rubro Presupuestal.

Centro del costo: Especifica el centro de costo al cual pertenece la expedicién
del compromiso.

Proyecto: Identifica el proyecto al cual pertenece la expedicion del
COmpromiso.

Area: Determina el &rea a la cual pertenece la expedicion del compromiso.
Valor: Identifica el valor por el cual el rubro presupuestal afectado con la
expedicién del CDP va a ser comprometido a realizar el compromiso

OO0 80000

presupuestal.
Il saldo: Indica el Saldo del rubro presupuestal que se comprometié del CDP
base.
] Total Compromiso: Indica el valor total por el cual se esta
realizando el compromiso.
] Saldo Compromiso: Determina el saldo del compromiso que queda
por obligar.
Requisitos

Para ingresar los Compromisos Presupuestales, es necesario haber creado los
rubros presupuestales, las Unidades Ejecutoras, los terceros, los centros de costo,
las &reas de negocio y los proyectos, las sucursales y su relacién con las Unidades
Ejecutoras, los Certificados de Disponibilidad Presupuestal y las descripciones de
las transacciones de presupuesto.

Operacion

Carpeta Datos Béasicos

Si tiene la informacién correspondiente a Tipo de Operacion, Certificado de
Disponibilidad y Descripcién digitela, de lo contrario, puede seleccionarla por
medio del bot6én de lupa que hay en cada campo, ubiquese y digite la informacién
correspondiente a Numero (Tipo de Operacion), Numero y Fecha (Certificado de
Disponibilidad), seleccione por medio del cuadro combo la informacién
correspondiente al campo Fecha (Tipo de Operacidn), seleccione con el mouse una
de las opciones del campo Estado.

Carpeta Datos Adicionales
Si tiene la informacion correspondiente a los campos que componen esta carpeta
digitelos, de lo contrario, puede seleccionarlos por medio del botén de lupa.

Detalle
Ubiquese en cada campo y digite la informacion correspondiente, por ultimo,
guarde la informacion.

La informacién correspondiente a los campos Valor Compromiso y Saldo
Compromiso aparecera automaticamente.

Salidas
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El ingreso del compromiso presupuestal afecta directamente el saldo del CDP, por
seccional y la informacién contable a través de los centros de costos, los proyectos
y las areas de negocio.

SPGOBLIG - Obligaciones

Una vez se ha prestado el servicio o se ha entregado el bien a la entidad, se procede
a realizar la afectacion de acuerdo con lo pactado de los pagos al proveedor,
entonces el compromiso adquirido se convierte en una obligacién siempre y
cuando exista factura del proveedor, la obligacion de la entidad para con ese
tercero se le denomina Obligacion presupuestal, la funcionalidad, de este
programa, permite relacionar varios compromisos a la vez con el fin de soportar la
obligacion, es decir se pueden realizar varios compromisos y generar una Unica
obligacion o hacer varias obligaciones soportando un compromiso eso depende de
como esta pactada la cancelacién de la factura del proveedor, siempre el
movimiento presupuestal se maneja de acuerdo con lo asignado inicialmente en el
compromiso, sin importar los impuestos que tenga asociado ese proveedor

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Egresos - Obligaciones

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

E Tipo De Operacion: ldentifica el cédigo y nombre del documento que
identifica la obligacion.

1 Namero: Consecutivo con el gue se identifica el tipo de operacion.

Q Fecha: Mes, dia y afio de la transaccion

| Origen: ldentifica con base en que documento se esta generando la
obligacion, si es un compromiso o una reserva.
L Compromiso
9 Reserva

©| Estado: Fase en la gue se encuentra la obligacion, aplicado, anulado, no
aplicada 6 utilizada.

[ Aplicado
£ Anulado
L No Aplicado
£ Utilizado
ol Maneja Vigencias Futuras
£ Si
£ No

E Descripcion: Detalle del texto de la obligacion que se esta generando.
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1 Namero SIIF: Namero digitado por el usuario con el cual se identifica en el
sistema SIIF de la nacion para las empresas que manejan este sistema de
informacion

Carpeta Datos Adicionales

E Unidad Ejecutora: Cédigo y nombre de la unidad ejecutora que causara la

obligacion.

ﬂ Sucursal: Determina el cddigo y nombre de la sucursal que va a hacer la
obligacion.

ﬂ Tercero: ldentifica el codigo y nombre de la persona que esta haciendo la
obligacion.

I consecutivo De Libros Presupuestales: Permite utilizar un consecutivo para
los obligaciones para reflejarse en los libros oficiales

Carpeta Compromisos / Reservas

Consecutivo Base: Consecutivo interno del compromiso o reserva base
Tipo Operacioén: tipo de operacion que identifica el compromiso base
Nombre: Nombre del tipo de operacién del compromiso

Numero: Numero del tipo de operacién del compromiso

Fecha: Fecha del compromiso

I o [

Carpeta Plan De Pagos

Hereda la informacion de los compromisos asociados

Rubro

Nombre Rubro
Tipo P.A.C.

Fecha Limite
Fecha De Giro
Fecha Maxima O.P.
Valor

Estado

i

O
@
~+
=
@

Rubro: Cédigo del rubro al que se le va a realizar la obligacion

Descripcion: Detalle del texto del registro de la obligacion que se esta
creando.

Centro De Costos: Determina el centro de costos que estd haciendo la
obligacion.

Proyecto: Cédigo y nombre del proyecto que va a hacer la obligacion.

Area de negocios: Identifica el codigo del &rea de negocios que esta
diligenciando la obligacion.

Valor Obligacion: Identifica la cifra por la cual se va a hacer la obligacion.
Saldo Obligacién: Determina el valor que queda de la obligacion.

o0 08 O aa4a
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] Total Obligacion: Total de la transaccion que se esta creando.

] Saldo Obligacion: Total que falta por pagar en la transaccion de la
obligacion que se gener6

Requisitos
Tener creado el Proyecto, el Centro de costos, el Area de Negocios y el Tipo de
Operacion.

Operacion
Carpeta Datos Basicos
Si tiene la informacion de tipo de operacién, Documento base y Descripcion
digitela, de lo contrario, seleccidnela por medio del boton de lupa; ubiquese y
digite la informacion de Numero (Tipo de Operacién), Numero y Fecha de
(Documento Base); seleccione mediante el cuadro combo la Fecha de (Tipo de
Operacion); seleccione con el mouse una de las opciones de Origen y Estado.

Carpeta Datos Adicionales
Si tiene la informacién de Unidad Ejecutora, Sucursal y Tercero digitela, de lo
contrario, seleccidnela por medio del botén de lupa de cada campo.

Carpeta Plan De Pagos

La operatividad es la siguiente, se borra el plan de pagos que no se va a utilizar .

La validacién de la fecha de La obligacién esta relacionada con la fecha maxima de
orden de pago donde esta debe ser mayor o igual a la fecha de la obligacion

Detalle
Ubiquese y digite la informacién correspondiente a cada campo, por ultimo,
guarde la informacion.

El sistema generara la informacion de Total y Saldo de la Obligacion.

Salidas

Afecta las cuentas contables de ejecucion y compromisos.

SPGPAGOS - Pagos

Este pago se realiza a partir del cheque que gira la entidad a nombre del proveedor
cancelando asi la obligacion contraida, y quedando a paz y salvo con el proveedor a
ese giro se le denomina Pago Presupuestal, en ese momento se cierra el ciclo
presupuestal y se da por ejecutado el presupuesto, en algunas entidades también
realizan la afectaciéon del PAC en este momento pero lo mas usual es en el
compromiso
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El pago presupuestal es pues el proceso mediante el cual se cierra el ciclo de
presupuesto.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Egresos - Pagos

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Basicos

Q] Tipo De Operacion: Identifica el cédigo del tipo de operacién de la
transaccion de pago.

] Numero: Consecutivo con el gue se identifica el tipo de operacion.
Q Fecha: Mes, diay afio de la transaccion
E Documento Base: Determina el c6digo y nombre de la obligacién que se va a
asociar al pago.
] Numero: Consecutivo con el que se identifica la obligacion
# Fecha: Mes, diay afio en el que se efectu6 el documento.
©| Estado: Faseen la que se encuentra el pago, puede ser:
[ Aplicado
£ Anulado
L Inconsistente
ol Origen: Indica que el pago fue realizado con base en una obligacién, una
cuenta por pagar o una obligacion de reserva
r Obligacion
L Cuenta Por Pagar
C Obligacion Reserva

ﬂ Descripcion: justificacion del pago

1 Namero SIIF: Numero digitado por el usuario con el cual se identifica en el
sistema SIIF de la nacién para las empresas que manejan este sistema de
informacion

Carpeta Datos Basicos

ﬂ Unidad Ejecutora: Cédigo y nombre de la unidad ejecutora que causara el
pago.
ﬂ Sucursal: Determina el cédigo y nombre de la sucursal que va a hacer el pago.

ﬂ Tercero: ldentifica el cédigo y nombre de la persona a la que se le estd
haciendo el pago

I1 consecutivo De Libros Presupuestales: Permite utilizar un consecutivo para
los pagos para reflejarse en los libros oficiales

Detalle
Toda la informacién es heredada desde la obligacidn que es esta cancelando

'] Rubro: Identifica el rubro presupuestal
] Descripcion: Detalle del registro.
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Centro de Costo: Determina el centro de costos que estd haciendo la
transaccion.

Proyecto: Cédigo y nombre del proyecto que va a hacer el pago.

Area: Identifica el codigo del area de negocios que estéa diligenciando el pago.
Valor: Identifica la cifra por la cual se va a hacer la Transaccion.

Saldo: Determina el valor del saldo del pago.

a0aa 3

Requisitos
Tener creado el Proyecto, las obligaciones, el Centro de costos, el Area de negocios
y el tipo de operacion.

Operacion
Carpeta Datos Basicos
Si tiene la informacion de tipo de operacién, Documento base y Descripcion
digitela, de lo contrario, seleccidnela por medio del botén de lupa; ubiquese y
digite la informacion de Numero (Tipo de Operacién), Numero y Fecha de
(Documento Base); seleccione mediante el cuadro combo la Fecha de (Tipo de
Operacion); seleccione con el mouse una de las opciones de Estado.

Carpeta Datos Bésicos
Si tiene la informacién de Unidad Ejecutora, Sucursal y Tercero digitela, de lo
contrario, seleccidnela por medio del botén de lupa de cada campo.

Detalle
Ubiquese y digite la informacién correspondiente a cada campo, por ultimo,
guarde la informacion.

Salidas

Afecta las cuentas contables de ejecucion y compromisos.

Ingresos

SPGCAUIN - Causacion Ingresos

Este presupuesto se origina en el momento en el cual se realiza una causacion de
una cuenta por cobrar la Entidad debe registrar todas las causaciones que se
realizan, posteriormente esa causacion se cancela con el recibo de caja

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Ingresos — Causacion De Ingresos

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos
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Q] Tipo de Operacion: Identifica el cédigo y nombre de la forma en que se hara
la transaccion.

'] Namero: Consecutivo con el que se identifica el tipo de operacion.
Q Fecha: Mes, dia y afio en el que se hizo el tipo de operacion.
Q| Descripcion: Detalle de la causa de los ingresos.
©| Estado: Faseenla gue se encuentra la transaccién.
L No Aplicado
C Aplicado
[ Anulado
e Utilizado

Carpeta Datos Adicionales

ﬂ Unidad Ejecutora: Codigo y nombre de la unidad ejecutora que causaran los
ingresos.

ﬂ Sucursal: Determina el cédigo y nombre de la sucursal que va a causar el
ingreso.

ﬂ Tercero: ldentifica el cédigo y nombre de la persona que esta haciendo la
transaccion.

I1 consecutivo De Libros Presupuestales

Detalle

] Rubro: Namero de la cuenta a la cual se le van a asignar los valores de las
obligaciones.

] Descripcion: Detalle del registro.

] centro de Costo: Determina el centro de costos gue esta haciendo la
transaccion.

] Proyecto: Codigo y nombre del proyecto que va a hacer la razén de los
ingresos.

] Area: 1dentifica el codigo del area de negocios que esta diligenciando la razén
de los ingresos.

] valor: Identifica la cifra por la cual se va a hacer la Transaccion.

'] saldo: Determina el valor del pago.

T Total

Requisitos

Se debe tener creado el Proyecto, la sucursal, la unidad ejecutora, el tercero, el
Centro de costos, el Area de negocios y el tipo de operacion.

Operacion
Carpeta Datos Béasicos
Si tiene la informacion de tipo de operacién y Descripcién digitela, de lo contrario,
selecciénela por medio del boton de lupa; ubiquese y digite la informacion de

Namero; seleccione mediante el cuadro combo la Fecha ; seleccione con el mouse
una de las opciones de Estado.
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Carpeta Datos Adicionales
Si tiene la informacién de Unidad Ejecutora, Sucursal y Tercero digitela, de lo
contrario, seleccidnela por medio del boton de lupa de cada campo.

Detalle
Ubiquese y digite la informacién correspondiente a cada campo, por ultimo,
guarde la informacion.

Salidas

Genera la transaccion de la causa de los ingresos, afecta las cuentas contables.

SPGRECAU - Recaudos

Permite generar los reembolsos de la empresa. Este se hace a partir de la
causacion de Ingresos y se da por ejecutado el presupuesto de Ingresos

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Ingresos - Recaudos

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Bésicos

ﬂ Tipo de Operacion: Coédigo y nombre del documento con el que se va a
ejecutar el ingreso.

I ] Numero: Consecutivo con el que se identifica el tipo de operacion.
Q Fecha: Periodo en el cual se genero el tipo de operacion.
ﬂ Ingreso Causado: Identifica el codigo y nombre del ingreso.
1 Namero: Cifracon la que se identifica el ingreso causado.
Ef Fecha: Periodo en el que se genero la transaccion.
©| Estado: Faseenla gue se encuentra el recaudo que se esta creando.
L No Aplicado
C Aplicado
9 Anulado

Q) Descripcion: Detalle de la ejecucion de la transaccion.

Carpeta Datos Adicionales

ﬂ Unidad Ejecutora: Identifica el cddigo y nombre de la unidad ejecutora a la
cual va a pertenecer el ingreso.

Q| Sucursal: Cédigo y nombre de la sucursal a la cual va a pertenecer la
transaccion.

Q| Tercero: Determina el cédigo y nombre de la persona que esté realizando el
ingreso.

©| Forma De Recaudo
L Efectivo
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C Papeles
9 Otros
] consecutivo De Libros Presupuestales

Detalle

I’ ] Rubro: Cuenta sobre la cual se va a hacer el recaudo

] Descripcion: Detalle del registro

1 centro De Costo : Namero con el que se identifica el centro de costos que se
le esta haciendo la transaccion.

] Proyecto : Determina el codigo del proyecto al que se le esta haciendo la
transaccion.

1 Area : Namero con el que se identifica el area de la empresa a la que se le esta
haciendo el recaudo.

I valor Recaudo : Cifra total del recaudo que se esta creando.

'] Total

Requisitos
Tener creado: los tipos de operacion, los certificados, las descripciones, las
unidades ejecutoras, las sucursales y los terceros.

Operacion
Carpeta Datos Bésicos
Si tiene la informacion correspondiente a Tipo de Operacion, Ingreso Causado y
Descripcion digitela, de lo contrario, seleccidnela por medio del boton de lupa,
ubiquese y digite la informacién de Numero (Tipo de Operacion), Numero y Fecha
(Ingreso Causado); seleccione mediante el cuadro combo la Fecha (Tipo de
Operacion); seleccione con el mouse una de las opciones de Estado.

Carpeta Datos Adicionales
Si tiene la informacion de Unidad Ejecutora, Sucursal y Tercero digitela, de lo
contrario, seleccidnela por medio del boton de lupa.

Detalle

Ubiquese y digite la informacion de cada uno de los campos.

Salidas

Afecta las cuentas contables

SPGPROIN - Programa De Inversion

Este programa permite hacer el proceso del plan de inversiones para la compafiia.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Otros - Programa De Inversion
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Campos En Pantalla

] Afo: Identifica el afio para el cual se realizara el plan de inversion

)
@
[l
=
@

Cadigo: Identifica el codigo asignado para el programa de inversion
Nombre: Nombre del programa de inversion
Proyeccion: Porcentaje de proyeccion Afio 1

Plan Financiero: Porcentaje del plan financiero Afio 1
Ejecucidn: Porcentaje de ejecucién Afio 1

Proyeccion: Porcentaje de proyeccion Afio 2

Plan Financiero: Porcentaje del plan financiero Afio 2
Ejecucidn: Porcentaje de ejecucién Afio 2

Proyeccion: Porcentaje de proyeccion Afio 3

Plan Financiero: Porcentaje del plan financiero Afio 3
Ejecucién: Porcentaje de ejecucion Afio 3

o

Requisitos
Tener creado el arbol.

Operacion
Seleccione mediante al cuadro combo el Tipo de Arbol; ubiquese y digite la
informacién correspondiente a Ao Base, Codigo, Nombre, Afio Base, Afio
Siguiente y Afio Siguiente, por ultimo, guarde la informacion.

Salidas
Se genera la proyeccion del programa de inversién para tres periodos diferentes

SPGLIBCE - Liberacion De Documentos

Se utiliza para cuando se requiere aumentar o disponer de un valor ya asignado o
ejecutado por ejemplo en el CDP al momento de liberarse queda el rubro
nuevamente con saldo para ser asignado en un nuevo CDP, en algunas entidades
denominan a esta transacciéon como una reduccién al documento, es necesario
tener en cuenta que para poder hacer una liberacion el documento que le sigue por
ejemplo para el CDP el compromiso, debe estar liberado o no existir.

Cada uno de los documentos que participan dentro de la cadena presupuestal,
presentan un saldo disponible, cuando el saldo disponible de un documento de
estos llega a su limite, existe una figura dentro del presupuesto que se llama
liberacion o reduccion de documentos, se pueden liberar CDPS, COMPROMISOS,
OBLIGACIONES, RESERVAS CUENTAS POR PAGAR, CAUSACION DE
INGERSOS Y RECAUDOS

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Transacciones —
Otros - Liberacion De Documentos
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Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

Q| Tipo Operacion: Cédigo y nombre del documento con el que se va a ejecutar
la liberacién.

Nuamero: Consecutivo con el que se identifica el tipo de operacién.
Fecha: Fecha de la transaccién.

Documento Base

Numero: Consecutivo del documento a liberar

Fecha: Fecha del documento a liberar

Tipo Documento Base: Identifica el cddigo y nombre del documento que se
va a liberar.

L CDP

Compromisos

Obligaciones

Causacion Ingresos

Recaudos

Reservas

CxP

Pagos

OB Reserva

Pagos Reserva

Pagos CxP

stado: Fase en la que se encuentra la liberacion que se esta creando
No Aplicado

Aplicado

Anulado

Q) Descripcion: Detalle de la ejecucion de la transaccion del certificado.
I1 Namero SIIF: Namero digitado por el usuario con el cual se identifica en el

sistema SIIF de la nacién para las empresas que manejan este sistema de
informacion

Bl

o oo lee]e]le]e]o]e]e]o ]

Carpeta Datos Adicionales

ﬂ Unidad Ejecutora: Identifica el codigo y nombre de la unidad ejecutora a la
cual se va a hacer la liberacion

ﬂ Sucursal: Cédigo y nombre de la sucursal a la cual va a pertenecer la
transaccion de liberacién del documento.

ﬂ Tercero: Determina el c6digo y nombre de la persona que esta realizando la
liberacion.

I consecutivo De Libros Presupuestales: permite utilizar un consecutivo para
los compromisos para reflejarse en los libros oficiales

Carpeta Distribucion P.A.C.

Esta se diligencia solo si el documento a liberar afecta el PAC
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Tipo PAC: puede ser rezago afio anterior, vigencia actual, o Vigencia rezago
afio siguiente

Mes: de acuerdo con el documento base

Dia: de acuerdo con el documento base

Valor: De acuerdo al documento base

aEa 4

@
QD
=
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@
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QD
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«Q
o
7]

Rubro: que se desea liberar

Nombre rubro que se desea liberar

Tipo P.A.C: que se desea liberar

Obligado

Fecha Limite: heredada del plan de pagos base
Fecha de Giro heredada del plan de pagos base
Fecha Maxima O.P.: heredada del plan de pagos base
Valor a Liberar: heredada del plan de pagos base

i

o
@

-+
=
o

Rubro: Rubro sobre el cual se va a hacer la liberacion

Area: Namero con el que se identifica el &rea de la empresa a la que se le esta
haciendo la liberacion.

Centro de Costo: NUmero con el que se identifica el centro de costos que se le
esta haciendo la liberacion

Proyecto: Determina el cédigo del proyecto al que se le esta haciendo la
liberacion

Valor: Valor total de la ejecucion de la liberacion

I o v A

Requisitos
Tener creado: los Tipos de Operacion, los Certificados, las Descripciones, las
Unidades Ejecutoras, las Sucursales y los Terceros.

Operacion

Carpeta Datos Basicos

Si tiene la informacion correspondiente a Tipo de Operacién, Certificado de
disponibilidad y Descripcién digitela, de lo contrario, selecciénela por medio del
botén de lupa, ubiquese y digite la informacion de Numero (Tipo de Operacion),
Namero y Fecha (Certificado de disponibilidad); seleccione mediante el cuadro
combo la Fecha (Tipo de Operacidn); seleccione con el mouse una de las opciones
de Estado.

Carpeta Datos Adicionales
Si tiene la informacion de Unidad Ejecutora, Sucursal y Tercero digitela, de lo
contrario, seleccidnela por medio del botén de lupa.

Detalle

Ubiquese y digite la informacion de cada uno de los campos.
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Salidas

Procesos.

La informacion de Total y Saldo Reserva la da el sistema.

Afecta las cuentas contables.

Los procesos consisten en la ejecucion de unos pasos internos que permiten crear
un movimiento contable automatico a partir de una parametrizacion.

Los procesos son un conjunto de etapas ordenadas con la intencion de logra un
objetivo y tendientes a la transformacion de una serie de entradas (datos) para ser
reflejados en salidas, consultas o reportes.

SPGPVIFU - Vigencias Futuras

Las Vigencias futuras son los compromisos adquiridos por la entidad para cancelar
a los proveedores en un periodo superior al de la vigencia actual o la siguiente

Por ejemplo se pactaron pagos de un contrato por un valor total de 10.000.000.
pero 5.000.000, van a ser cancelados este afio, 2.500.000 durante el préximo afio
y en los dos afios posteriores se cancela de a 1.250.000 cada afio, entonces

Los primeros 5.000.000 son de vigencia actual, Los 2.500.000 son de rezago afio
siguiente y los dos ultimos pagos de a 1.250.000 corresponden a las vigencias
futuras

RUTA: SEVEN - Gestién Financiera — Presupuesto Gobierno — Procesos —
Vigencias Futuras

Campos En Pantalla

= Fecha

Q) Tipo Operacion
] Descripcién
E Sucursal

¥ Procesar

@ Revertir

2!  Inconsistencias
~ Aplicar
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SPGAMOVI - Reversion De Movimiento

Anular revertir o eliminar los movimientos que estan creados.

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Procesos -
Reversion De Movimiento

Campos En Pantalla

il Tipo Documento: Se selecciona el tipo de documento que se desea anular
revertir o eliminar

L Solicitud
Aprobacién

Adicion

Reduccién

Traslado

Traslado A No Cond
CDP

Compromiso
Obligacion

Pago

Reserva

CxP

PAC

Causacion Ingreso
Recaudo

Liberacion CDP
Traslado A Cond
Adicién CDP

Auto Vig Futuras
Liberacion Pago
Liberacién Pago Reserva
Liberacién Pago CxP

o jelelelelelele]elo]e]le]le]le]ls]le]e]lo]le]le]e

Detalle

Consecutivo: NUmero con el que se identifica el registro que se va a revertir.

Tipo Operacion: Consecutivo con el que se identifica el tipo de operacién
asociado al movimiento.

Nombre Operacion: Detalle de la operacion asociado al codigo.
Nuamero: Identifica el consecutivo del tipo de operacion.
Fecha: Mes, dia y afio en el que se creo el movimiento.

i v |
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Descripcion: Detalle del movimiento que se va a revertir.

Sucursal: Nimero con el que se identifica la sucursal en la cual se esta

revirtiendo el movimiento.

Unidad Ejecutora: Establece el codigo de la empresa que va a realizar el

proceso.

Tercero: NUmero con el que se identifica la persona que va a realizar el

proceso.

Nombre Tercero: Detalle asociado al codigo del tercero.

Afo: del documento a revertir

Mes: del documento a revertir

Dia: del documento a revertir

Tipo : Especifica la forma de reversion que se va a hacer.

Anular Documento(s): Determina si en el momento de revertir el

movimiento se anula el documento asociado.

Eliminar Documento(s): indica si ademas de revertir el documento se va a
eliminar

®  Procesar: Este boton permite procesar la informacion

X Cancelar: Este botn permite cancelar el proceso que se esta llevando a cabo

! Inconsistencias: Permite identificar las inconsistencias del proceso

RAO0EE O 0 O3

<

[ig

Requisitos
Tener creado el Tercero, la Unidad Ejecutora, la Sucursal y el Tipo de Operacién.

Operacion
Haga click con el mouse sobre el boton Consultar ubicado en la barra de
herramientas seleccione el movimiento que desea anular; si requiere anular el
documento con el que se hizo el movimiento haga click con el mouse sobre la
casilla de verificacion; haga click con el mouse sobre uno de los botones
dependiendo de la funciéon requerida.

Salidas

Actualiza las cuentas.

SPGGECXP - Generacion De Cuentas Por Pagar

Las cuentas por pagar presupuestales, se constituyen a partir de las obligaciones
contraidas por la entidad y que no pudieron ser pagadas en la vigencia.

El programa permite generar automaticamente las reservas y cuentas por pagar a
partir de los documentos que estan vigentes al momento del fin de la vigencia. Ya
sea si se constituye manualmente o automaticamente, estos documentos, siempre
van a generar un PAC denominado como PAC de Rezago Afio Anterior

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Procesos -
Generacion De Cuentas Por Pagar

Campos En Pantalla
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Carpeta Datos Béasicos

Q| Tipo Operacién: Codigo y nombre del documento con el que se van a generar
las cuentas por pagar.

I'1 Namero: Consecutivo con el que se identifica el tipo de operacion.
Q Fecha: Fecha de la transaccién.
ﬂ Obligacion: Identifica el codigo y nombre de la obligacion base que va a ser
constituido como reserva.
I ] Numero: Consecutivo de la obligacion
4 Fecha: Fecha de creacidn de la obligacion
©| Estado: Faseen la gue se encuentra la cuenta por pagar
L Aplicado
[ Anulado
C No Aplicado
L Utilizado

E Descripcion: Justificacion de la cuenta por pagar que se esta creando.
Carpeta Datos Adicionales

Unidad Ejecutora: Identifica el cddigo y nombre de la unidad ejecutora a la
cual va a pertenecer la cuenta por pagar

Sucursal: Codigo y nombre de la sucursal a la cual corresponde la cuenta por
pagar

Tercero: Determina el cédigo y nombre de la persona que esta realizando la
transaccion.

Ndamero SIIF: Numero digitado por el usuario con el cual se identifica en el
sistema SIIF de la nacién para las empresas que manejan este sistema de
informacion

Consecutivo De Libros Presupuestales

O & |2
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Rubro

Nombre Rubro
Tipo P.A.C.

Fecha Limite
Fecha De Giro
Fecha Maxima O.P.
Valor

Estado

o o o

Detalle

'] Rubro: Cuenta sobre la cual se va a hacer la cuenta por pagar
|| Descripcion: Detalle de la cuenta por pagar que se esta creando.
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Centro De Costo: Numero con el que se identifica el centro de costos que se le
esta haciendo la transaccion.

Proyecto: Determina el cédigo del proyecto al que se le esta haciendo la
transaccion.

Area negocios: Numero con el que se identifica el &rea de la empresa a la que
se le esta haciendo la cuenta por pagar

Valor: Cifra total de la reserva que se esta creando.

Saldo: valor con el que se identifica el faltante para cancelar de la cuenta por

o0 0 0 O

pagar
] Total: Valor con el que se identifica la reserva que se esta creando.
] Saldo

Operacion

Carpeta Datos Adicionales
Si tiene la informacion de Unidad Ejecutora, Sucursal y Tercero digitela, de lo
contrario, seleccidnela por medio del boton de lupa.

Carpeta Plan De Pagos

Esta carpeta es heredada desde el plan de pagos del compromiso base de la
obligacion base, no es modificable y toma uUnicamente las obligaciones no
canceladas al final de la vigencia

Detalle

Esta informacién es heredada desde el compromiso.
La informacién de Total reserva y Saldo Reserva la da el sistema.

SPGRESER - Constitucion De Reservas

Una vez se ha finalizado el periodo presupuestal, se hace una constitucion de
reservas y Cuentas por pagar presupuestales, la reserva se origina a partir de los
compromisos adquiridos durante la vigencia y que no fue posible cancelarlos u
obligarlos en la misma vigencia sino que debido a la forma como se convinieron
los pagos hubo necesidad de pasarlos para el afio siguiente

Este programa permite realizar este movimiento; crear las reservas del
presupuesto de la empresa a partir de compromisos al final de la vigencia

RUTA: SEVEN - Gestién Financiera — Presupuesto Gobierno — Procesos -
Constitucion De Reservas

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Bésicos
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E Tipo Operacion: Cédigo y nombre del documento con el que se van a generar
las reservas.

Nuamero: Consecutivo con el que se identifica el tipo de operacion.

Fecha: Fecha de la transaccion.

Obligacion: Identifica el cddigo y nombre del compromiso base que va a ser
constituido como reserva.

Ndamero: consecutivo del compromiso.

Fecha: Fecha de creacion del compromiso

Estado: Fase en la que se encuentra la reserva que se esta creando.
[ Aplicado

9 Anulado

L No Aplicado

£ Utilizado

ﬂ Descripcion: Justificacion de la reserva que se esta creando.

BRO (ol

Carpeta Datos Adicionales

Unidad Ejecutora: Identifica el cddigo y nombre de la unidad ejecutora a la
cual va a pertenecer la reserva.

Sucursal: Codigo y nombre de la sucursal a la cual corresponde la reserva.
Tercero: Determina el c6digo y nombre de la persona que esta realizando la
transaccion.

Numero SIIF: Numero digitado por el usuario con el cual se identifica en el
sistema SIIF de la nacion para las empresas que manejan este sistema de
informacion

Consecutivo De Libros Presupuestales: Permite utilizar un consecutivo para
0s compromisos para reflejarse en los libros oficiales

ad el |2

50

Carpeta Plan De Pagos

I'1 TipoP.A.C.

"1 Fecha Limite

'] Fecha De Giro

'] Fecha Méaxima O.P.

1 valor

Detalle

'] Rubro: Rubro sobre la cual se va a hacer la reserva.

] Descripcion: Detalle de la reserva que se esta creando.

I centro de Costo: Numero con el que se identifica el centro de costos que se le
est4 haciendo la transaccion.

] Proyecto: Determina el cédigo del proyecto al que se le esta haciendo la

transaccion.
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Area de Negocios: Nimero con el que se identifica el area de la empresa a la
que se le esta haciendo la reserva.
Valor Reserva: Valor por el cual se esta haciendo la reserva que se esta

O 3

creando.
] Total Reserva: Valor con el que se identifica la reserva que se esta
creando.
] Saldo Reserva: Valor con la que se identifica el faltante por obligar
de la reserva.
Requisitos

Se requiere tener creado: Los tipos de operacion, los compromisos, las
descripciones, las unidades ejecutoras, las sucursales y los terceros.

Operacion
Carpeta Datos Basicos
Si tiene la informacion correspondiente a Tipo de Operaciéon, Compromiso y
Descripcion digitela, de lo contrario, seleccionela por medio del botén de lupa,
ubiquese y digite la informacién de NUmero (Tipo de Operacién), Nimero y Fecha
(Compromiso); seleccione mediante el cuadro combo la Fecha (Tipo de
Operacion); seleccione con el mouse una de las opciones de Estado.

Carpeta Datos Adicionales
Si tiene la informacién de Unidad Ejecutora, Sucursal y Tercero digitela, de lo
contrario, seleccidnela por medio del botén de lupa.

Carpeta Plan De Pagos

Esta carpeta es heredada desde el plan de pagos del compromiso base, no es
modificable y toma Unicamente los compromisos cuyo tipo de Pac se de rezago afio
anterior siempre y cuando la empresa maneje plan de pagos

Detalle

Esta informacion es heredada desde el compromiso.

La informacién de Total reserva y Saldo Reserva la da el sistema.

Salidas

Afecta las cuentas Contables

SPGRDISP - Verificacion Saldos De Presupuesto

Permite realizar una revision de los saldos en el evento en que se genere
informacién incorrecta como saldos negativos a nivel de CDP”s
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RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Procesos -
Verificacion Saldos De Presupuesto

Campos En Pantalla
Carpeta Datos Béasicos

] Vigencia: Indica la vigencia que se va a verificar

Opciones
Es para determinar si se va a evaluar la disponibilidad presupuestal los CDPS o
ambos

7 Disponibilidad Presupuestal
' Certificados De Disponibilidad

Informacion Enviada Al Log
Tipo de informacion que recibe el sistema. Para verificar

M Solo Errores

M Todo (Errores E Informacion Correcta)

¥ Verificar: Al accionar este boton el sistema revisa los datos y el proceso.
Corregir: Al accionar este boton el sistema corrige los datos y el proceso.

! Log Proceso: presenta las inconsistencias generadas si las hay o informa que
el proceso se gener6 correctamente

Requisitos
Que se encuentren creados las vigencias, los certificados de disponibilidad (CDP),
y la disponibilidad presupuestal

Operacion
Ubiquese en el campo Vigencia, e ingrese el dato a verificar, loego realice el check
en la opcion requerida (Disponibilidad presupuestal o CDP).

Ingrese la informacién que requiera ingresar en el log generado, Revise la accion

mediante el bot6n verificar, si es necesario corregir, hagalo, o de lo contrario
genere el log del proceso.

Salidas

Verificar las cuentas para obtener los resultados sobre saldos en los CDP”s

SPGCACXP — Cargue Automatico Cuentas Por Pagar

Este programa permite realizar el cargue automatico de las cuentas por pagar que
se estan manejando en el progeso

RUTA: SEVEN - Gestién Financiera — Presupuesto Gobierno — Procesos - Cargue
Automatico Cuentas Por Pagar
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Campos En Pantalla

ol Tipo: Identifica el origen del cargue de cuentas, y puede ser:
L Reservas
L Cuentas Por Pagar

I 1 Afio: Permite definir el afio en que se realizara el Cargue de la cuenta
Procesar: Este botdn permite procesar la informacion requerida

Requisitos
De deben tener creadas las cuentas por cobrar y las reservas.

Operacion
Seleccione en tipo de cuenta que desea cargar, luego digite el afio y por ultimo
procese la informacion

Salidas

Este programa realiza un cargue de las cuentas por pagar que se poseen en
determinado afo.

SPGNULIB — Numeracion De Libros Oficiales

Este programa permite la numeracion de los libros oficiales

RUTA: SEVEN - Gestion Financiera — Presupuesto Gobierno — Procesos -
Numeracion De Libros Oficiales

Campos En Pantalla

] Vigencia: Afio de vigencia para la numeracion
=1 Mes: Mes Solicitado para la numeracion

Requisitos
Tener creados los libros oficiales

Operacion
Diligencie el afio de vigencia, el mes que se trabajara, y procese la informacion

Se tiene una tabla de control de procesos, no se permite procesar dos veces el

mismo proceso y se pueda revertir el proceso, tambien para no permitir ejecutar
un proceso sin que se haya ejecutado el anterior.

Salidas
Se genera la numeracidn de los libros oficiales
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SPGRECXP - Creacion De Reservas Y Cuentas Por Pagar

Este programa permite generar automaticamente las reservas y cuentas por pagar
a partir de los documentos que estan vigentes al momento del fin de la vigencia. Ya
sea si se constituye manualmente o automaticamente.

RUTA: SEVEN - Gestién Financiera — Presupuesto Gobierno — Procesos -
Creacion De Reservas Y Cuentas Por Pagar

Campos En Pantalla

Vigencias: Identifica el afio de vigencia que sera utilizado para la operacién
Operacion Reservas

Operacién Cuentas Por Pagar

Procesar: Este boton permite procesar a informacién en pantalla.
Cancelar: Este boton cancela la operacion

Inconsistencias: Este botdn permite identificar las posibles inconsistencias
del proceso

xWlelO

Requisitos
Se debe tener creado la constitucion de reservas (SPGRESER), Se requiere tener
creado: Los tipos de operacién de reservas y cuentas por pagar

Operacion
Ingrese el afio de vigencia, luego por medio de la lupa especifique la operacion de
Reservas y la de Cuentas por Pagar, luego presione el botén de inconsistencias
para verificar la informacién y luego procese la informacién

Salidas

Se realiza la creacion de una reserva de cuentas por pagar, estos documentos,
siempre van a generar un PAC denominado como PAC de Rezago Afio Anterior
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