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CIRCULAR INFORMATIVA.
DE: JEFATURA DE SERVICIOS GENERALES
PARA: FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS
ASUNTO: REPORTE COMPRA DE ACTIVOS

De acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad para asegurar de manera adecuada
los bienes desde el momento de su adquisicion, por medio de la presente me permito solicitar a
todos los funcionarios y contratistas que participen como supervisores o interventores en procesos
de adquisicion de bienes cuyo valor sea superior a $100.000.000.00, que estos sean reportados a la
Jefatura de servicios generales mediante la solicitud de ingreso de activos Formato SPC-SG-PT-02
con el objetivo de que sean amparados y cubiertos con la péliza de seguros de la entidad.

lgualmente informamos a todas las &reas de rtvc que proyecten compras de activos por un valor
superior a $100.000.000 que con el fin de presupuestar el valor de los seguros requeridos para los
mismos informen a la oficina de Servicios Generales. Si las compras se encuentran incluidas en el
anteproyecto desagregado de presupuesto y plan de compras inicial no es necesario efectuar este
reporte pues el valor de estos seguros ya fue incluido en la planeacion del area.
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