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CIRCULAR N00 06 ‘DE 2011
Oficina Asesora Juridica de RTVC
PARA: SUBGERENTES, JEFES DE  OFICINAS, COORDINADORES,  ASESORES,
FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE RTVC.
FECHA: ABRIL 1 DE 2011
De: JEFE DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA
Asunto: POR LA CUAL SE DICTAN ORIENTACIONES EN RELACION A LA GESTION JURIDICA

Y CONTRACTUAL EN MATERIA DE LIQUIDACION DE CONTRATOS

Se recuerda nuevamente a todos los Subgerentes, Jefes de Oficinas, Coordinadores,
Asesores, Funcionarios y Contratistas de rtvc que deben adelantar {a liquidacion de los
contratos cuya supervision y/o interventoria tengan a su cargo, en el plazo pactado dentro de
los contrato o en su defecto, en el término legal previsto para ello.

De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, en concordancia
con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, los contratos estatales de tracto sucesivo 0 cuyas
obligaciones se prolonguen en el tiempo deben liquidarse, o aquellos que segin su naturaleza

asi lo requieran.

Sabre la liquidacion de tos contratos estatales, el Hongorable Consejo de Estado ha indicado en
diferentes conceptos que “El Estatuto General de Contratacion de la Administracién Pablica,
contenido en la Ley 80 de 1993, establece la obligacion de liquidar los contratos de tracto
sucesivo, de aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo y de aquellos
que lo requieran, segun su objeto, naturaleza vy cuantia. Las partes deben en esta etapa
acordar los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar v en la correspondiente
acta hacer constar {os acuerdos, conciliaciones y transacciones a que ltegaren para poner fin
a las divergencias presentadas y poder asi declararse a paz y salve..."”. .

De igual forma y conforme con lo establecido en la Resolucién 222 de 2007, por la cual se
adopto el manual de supervision de rtvc, los contratos celebrados deben liquidarse con el fin
de que se realice un balance general de su ejecucion, revisién de los aspectos financieros y
de todas las situaciones de orden contractual surgidas con ocasion de la ejecucion, en aras de
darlos por terminados legalmente y asf evitar posteriores inconvenientes de orden juridico

sobre este aspecto.

Los literal r y s del Articulo Catorce {14) del Capitulo Séptimo de la Resolucion 222 de 2007,
prevé entre las obligaciones de los supervisores 0 interventores que: .
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“r. elaborar y/o revisar y aprobar las diferentes actas que se suscriban con
ocasion del contrato objeto de supervision. Coordinar la suscripcion de las

mismas.”
“s. Realizar postrdmites tendientes a la liquidacion del contrato. ”

Como consecuencia de lo anterior, es deber de Radio Television Nacional De Colombia-rtvc-,
a través de los supervisores y/o interventores, encargados de la vigilancia y supervisién de los
contratos cumplir con esta obligacién, la cual se materializa a través de la suscripcién de un
“Acta”, en la que se dé cuenta de esta situacion. Dicha acta debe contener como minimo:

La identificacién de las partes que la suscribirdn.
El objeto del contrato.

El valor del contrato.

La forma y fechas de los pagos efectuados

La fecha de perfeccionamiento.

Numero y clase de contrato

Término del contrato

Término de la prérroga del contrato adicional, si lo hubiere

Las modificaciones realizadas al contrato.

Los valores girados y ejecutados.

Relacion del informe de gestion final y del certificado de cumplimiento del objeto
contractual.

Un balance econdomico y financiero.
La consideracion de que existen saldos a favor de alguna de las partes, o que el

contratista y/o las partes se encuentran a paz'y salvo por todo concepto.

La enunciacién de que el acta presta mérito ejecutivo y de su liquidacién unilateral
en

el evento de que no sea firmada por el contratista.

La fecha.
Si hay saivedad por alguna de las partes, deberdn consignarse las observaciones y

réplicas al respecto.

* & o @

Durante el periodo de liquidacion, podran acordar tos ajustes, revisiones y reconocimientos
que eventualmente y como consecuencia de situaciones anormales durante la ejecucion del
contrato hayan podido afectar su desarrolio y cumplimiento. De iguat forma, en el acta de
liquidacién constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes
para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

De no llegarse a un acuerdo entre las partes en cuanto a la liquidacion bilateral, la misma
ser4 practicada directa y unilateralmente por Radio Television Nacional De Colombia-rtvc.

Para la liquidacién se exigira al contratista la ampliacion, si es del caso, de la garantia del
contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la
provisién de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la
responsabilidad civit y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con

posterioridad a la extincidn del contrato.
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Asi mismo, se hace necesario reiterarles que una vez proyectadas las Actas de Liquidacién por
parte de los supervisores e interventores y previo a la firma del Contratista y del Ordenador
del Gasto, deben ser enviadas a la Oficina Asesora Juridica para su revision y visto bueno
correspondiente acorde al procedimiento establecido.

De otra lado, los supervisores e interventores de los contratos, una vez hayan recibido los
bienes y servicios en forma satisfactoria y acorde a lo estipulado en los contratos, deberan
suscribir el ACTA DE FINALIZACION Y RECIBC DE LOS TRABAJOS DEL CONTRATO, cuyo

modelo también hace parte de la presente.

Finalmente, la (ltima certificacion de pago de cada uno de los contratos debe ir acompaiiada
por el Acta de Liguidacién respectiva acorde a lo establecide en la Circular Conjunta del 7 de
mayo de 2009 expedida por la Subgerencia de Soporte Corporativo y la Jefatura de la Oficina

Asesora Juridica.

Q:l/ht Qc_u

LUZ|MONICA MARTINEZ GUTIERREZ .
Jefelde Oficina Asesora Juridica

Cordialmente,

Anejos

e Modelo de ACTA DE FINALIZACION Y RECIBO DE LOS TRABAJOS.
« Modelo de ACTA DE LIQUIDACION
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ACTA DE FINALIZACION Y RECIBO DE LOS TRABAJOS DEL CONTRATO No. No......... DE
20... SUSCRITO ENTRE RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - rtvc .......ooceeu..e. .

OBJETO:

VALOR:

DURACION:

CDP:

REGISTRO
PRESUPUESTAL:

FECHA DE APROBACION
DE LA GARANTIA:

FECHA DE INICIACION :

MODIFICACION

FECHA FINAL DE
TERMINACION:
CERTIFICACION FINAL DE
CUMPLIMIENTO
CONTRACTUAL:

SUPERVISOR:

Entre los susCritos a SADEI .vimmereninn. , identificado(a) con la cédula de
ciudadania NoO........coceee 4[RO ., quien act(ia en caracter de supervisor del
contrato No.............. con fecha ..... de .......... de 20...., suscrito entre radio televisién

nacional de Colombia -rtvc-, por una parte, y por la otra, ... ., mayor
de edad, identificado(a) con cédula de ciudadania NO....cueeene. de . , quien para
efectos del presente documento se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido

celebrar la presente acta de finalizacidn y recibo de los trabajos, el cual se regira por
las clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: CUMPLIMIENTO: Que en mi calidad de supervisor del contrato,
certifico el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones por parte del CONTRATISTA,

contenidas en el contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: PERFECCIONAMIENTO: El presente documento se perfecciona con
ta suscripcion del mismo por la partes.

NOTA: La presente acta se suscribe por las partes en cumplimiento de las obligaciones
contenidas en el capitulo séptimo, articulo catorce (14), Aspecto administrativo, literal r
de la Resolucién 222 del 30 de julio de 2007, que regula al interior de rtvc la gestion del

supervisor.
Para constancia se firma en Bogota, D. C. a los

rtve, EL CONTRATISTA,

.........................................................................................................................................

Supervisor C.C. NOuivrrremmccsssisssrsrannans .
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ACTA DE LIQUIDACION DE MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO No. O... DE 20...... SUSCRITO ENTRE

RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC Y ...corrrrvrenicreneninns .
Entre los suscritos a saber (nombre), identificado con la cédula de ciudadania NO. ...ceeces
expedida en ... ., quien actlla en su caracter de (Cargo del ordenador del gasto Gerente o

Subgerente) quien actia en su caracter de Subgerente de Soporte Corporativo y delegada por el gerente de rtve, segun
resolucion No.073 del 11 de marzo de 2011, para “ordenar el gasto, adelantar los procesos de seleccion y suscribir
contratos cuya cuantia sea igual o inferior a (450 SMLMV y suscribir las actas de liquidacion en representacion) ”de Radio
Television Nacional De Colombia-rivc-, Entidad descentralizada indirecta bajo la forma de sociedad
entre entidades publicas del orden nacional, autorizada su creacion mediante Decreto No. 3525 del
26 de octubre de 2004 y legalmente constituida mediante Escritura Piblica No. 3138 del 28 de
octubre de 2004, de la Notaria 34 de Bogota D.C., quien en adelante se denominara rtvc, por una
parte y por la otra, (Nombre del contratista) identificada con la cédula de ciudadania No. .......
expedida en ......... . obrando (en nombre propio o en representacion de persona juridica), quien para
efectos del presente documento se denominara el CONTRATISTA, hemos convenido mediante la
presente acta, liquidar de comin acuerdo el contrato No. ....... de 200..., previas las siguientes:

' CONSIDERACIONES:

Que RTVC suscribid con el CONTRATISTA, el contrato No. ... con fecha ... de .... de....2007, cuyo
objeto consistio en “..........

Que la Clausula Segunda del contrato, establecio su valor en la suma de ...ciiinnnninns PESOS
MICTE (Seennrvinerenninnnns 00)

Que la Clausula.........c... del contrato, establecid la forma de pago que dispone “.............. ”..

Que el plazo del contrato No. ... de 200... se determind en la Clausula ......... del mismo que dispone
5 rreaereaneres » en consecuencia el mismo inici6 el ......

Que en desarrotlo del contrato se efectuaron las siguientes modificaciones:
1. Otrosi No. ...(fecha), por el cual se (describir la modificacion: Adicién, prorroga...)

2.

Que mediante comunicaciéon No. .. de fecha .... se solicitd al CONTRATISTA certificar el
cumplimiento de las obligaciones de pago al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Que el CONTRATISTA mediante certificacion remitida el dia ....... acreditd el cumplimiento de las
obligaciones de pago al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002; documento que forma parte integral de la
presente Acta. (-O- Que el CONTRATISTA no dio respuesta al requerimiento seflalado en
considerando anterior, por lo que tal circunstancia serd puesta en conocimiento del Ministerio de
Proteccién Social, para el inicié de las actuaciones administrativas a que haya lugar)

Que el supervisor del contrato, designado por rtvc, certificd el cumplimiento de las obligaciones por
parte del CONTRATISTA, (contenidas en el Contrato, los Términos de referencia y su propuesta-
cuando sea procedente)}, documento que forma parte integral de la presente Acta.

Que de acuerdo con el Estado de Cuenta expedido por la Jefe de Analisis Financiero y Presupuesto
el.... (fecha), la obligacién econdémica asumida por RTVC, tuvo el siguiente comportamiento:

Valor del contrato

Valor pagado al CONTRATISTA

Saldo a favor del CONTRATISTA
Obligaciones Pendientes a favor de RTVC
Valor No Ejecutado del contrato

Que el valor total pago a ... ., se encuentra debidamente documentado, tal como consta
en tos comprobantes de pago o en los Certificado de interventoria y/o Supervision, tos cuales hacen
parte integral de la presente Acta y que se discriminan de la siguiente forma:

Comprobante de pago o Certificado de
interventoria y/o Supervision No. FECHA VALOR

TOTAL
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Que por lo tanto, se presenta dentro del contrato un valor de S..vveevvieeiiinininnns sin ejecutar, y
un saldo a pagar a favor del contratista por la suma AE et s (S.00) M/CTE.

Que dadas las anteriores consideraciones, y habiéndose ejecutado a satisfaccion el objeto del
contrato, es pertinente proceder a su liquidacion, de conformidad con lo establecido en el articulo
60 de la ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

En consecuencia tas partes
ACUERDAN

PRIMERO: Liquidar de comin acuerdo el contrato No. .... de ...... en cumplimiento del articulo 60 de
la ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, de tal manera que una vez cancelado el
saldo a favor del contratista las partes se declaran a paz y salvo por todo concepto.

PARAGRAFO: Para tal efecto el interventor del contrato debera enviar a la oficina de contratacion
menor o Oficina Asesora Juridica (Dependiendo de la cuantia del Contrato) Estado de cuenta final
del contrato en el cual se acredite ia cancelacién del saldo a favor del contratista.

SEGUNDO: Remitir copia de la presente acta al area de presupuesto a fin de liberar el saldo
correspondiente a favor de la entidad.

TERCERO: La presente acta se perfecciona con la firma de las partes.

CUARTO: Suscrita la presente Acta el original se enviara a la oficina de contratacién menor o
Oficina Asesora Juridica (Dependiendo de fa cuantia del Contrato) y copia de la misma a la
Subgerencia de Soporte Corporativo y al contratista.

Para constancia se firma en Bogota D.C., a:

RTVC, . EL CONTRATISTA,

............................ -

Gerente o Subgerente C.C..ccunen

sssussssrennceriany secenm sesessenser

_ INTERVENTOR




