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	MEJORAMIENTO CONTINUO
	Código:  DE-MC-FT-15

	
	ACTAS DE REUNIÓN
	MEJORAMIENTO CONTINUO
	Versión: Vo

	
	
	
	Fecha de emisión: 23/02/2012



	COMITÉ O GRUPO: Comunicaciones
	ACTA No.  5

	NOMBRE DE LA REUNION: Grupo de comunicaciones

	COORDINADOR/MODERADOR: Melissa López Nieto

	FECHA: 11 de abril de 2012
	[bookmark: _GoBack]LUGAR: Salda de juntas 2 en radio

	HORA DE INICIO: 3:30 pm
	HORA DE TERMINACIÓN: 4:30 pm




	PARTICIPANTES / INVITADOS

	Nombres completos
	Entidad/Dependencia

	Ligia González
	Señalcolombia 

	Juanita Arango
	Radio Nacional de Colombia – Radiónica 

	Ángela Téllez
	Fonoteca (se disculpó por dificultades en el transporte debido al clima)

	Juan Eduardo Rodríguez
	Canal Institucional

	Eder Nicolás Araujo
	Divulgación y prensa –rtvc-

	Pilar Gómez
	Editora Web rtvc

	Melissa López Nieto
	Divulgación y prensa –rtvc-

	Lizzet Acosta
	Free press

	Jeffer Goyeneche
	Free press



	AGENDA / OBJETIVOS

	Generar un espacio de encuentro en el que los integrantes del grupo de comunicaciones darán a conocer y socializarán las distintas actividades y servicios que se generan al interior de sus áreas.  Esto con el fin de generar una comunicación fluida y horizontal al interior de rtvc, y en el despliegue de información interno y a medios de comunicación.



	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	· Socialización de las funciones del grupo de comunicaciones a integrantes Free Press
· Presentación de integrantes Free press al grupo y explicación de su apoyo en divulgación a rtvc y sus áreas misionales.
· Evaluación preliminar logo rtvc



	OBSERVACIONES

	1. La Oficina de Divulgación y Prensa canalizará la información suministrada (brief de comunicación) por los responsables en rtvc, Radio Nacional de Colombia, Radiónica, Fonoteca e Institucional. Desde señalcolombia, Lizzeth Acosta dará a conocer a la Oficina de D y P las actividades del canal.
2. La Oficina de Divulgación y Prensa enviará semanalmente, según disponibilidad de información, las noticias que resulten de cada área misional al equipo Free Press para que éste decida qué noticia será  apoyada en divulgación. Las demás, serán apoyadas desde la Oficina de D y P.
3. Una vez aprobados los comunicados de prensa o notas periodísticas, se distribuyen a los integrantes del grupo de comunicaciones para mantenerlo informado de las actividades y desde su área apoyar la divulgación desde web y redes sociales, si ellos así lo consideran.
4. Se manejará el mismo lenguaje, tanto a nivel gráfico como escrito. Todas las noticias que se emitan deberán estar acompañadas por logo rtvc y logo de área misional. Además, el texto se enfocará, por ejemplo, como rtvc a través de, o  Radionica de rtvc.
5. La imagen de rtvc (logo) sigue por definir.




	TAREAS Y COMPROMISOS
	RESPONSABLES
	FECHA (día/mes)

	Brief
	Todos
	Semanalmente

	Envío información
	Integrantes: - Of. Divulgación y Prensa 
· Free Press
	Cada vez que haya información

	Participación en grupo de comunicaciones
	Todos
	25 de abril





_____________________________________		   _____________________________________  
                            MELISSA LÓPEZ NIETO                                                                          EDER NICOLÁS ARAUJO
                      Prof. De Divulgación y Prensa 					      Prof. De Comunicaciones
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