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	ACTAS DE REUNIÓN
	MEJORAMIENTO CONTINUO
	Versión: Vo

	
	
	
	Fecha de emisión: 23/02/2012



	COMITÉ O GRUPO: Comunicaciones
	[bookmark: _GoBack]ACTA No.  4

	NOMBRE DE LA REUNION: Grupo de comunicaciones

	COORDINADOR/MODERADOR: Melissa López Nieto

	FECHA: 28 de marzo de 2012
	LUGAR: Of. Divulgación y Prensa

	HORA DE INICIO: 3:30 pm
	HORA DE TERMINACIÓN: 4:30 pm




	PARTICIPANTES / INVITADOS

	Nombres completos
	Entidad/Dependencia

	Ligia González
	Señalcolombia (No asistió por motivo de evaluación de convocatorias)

	Juanita Arango
	Radio Nacional – Radiónica 

	Ángela Téllez
	Fonoteca 

	Juan Eduardo Rodríguez
	Canal Institucional

	Eder Nicolás Araujo
	Divulgación y prensa –rtvc-

	Pilar Gómez
	Editora Web rtvc

	Melissa López Nieto
	Divulgación y prensa –rtvc-



	AGENDA / OBJETIVOS

	Generar un espacio de encuentro en el que los integrantes del grupo de comunicaciones darán a conocer y socializarán las distintas actividades y servicios que se generan al interior de sus áreas.  Esto con el fin de generar una comunicación fluida y horizontal al interior de rtvc, y en el despliegue de información interno y a medios de comunicación.



	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	· Socialización cumbre por parte de editores web, micrositio cumbre.
· Radioteatro en vivo Edipo Rey



	OBSERVACIONES

	1. Radioteatro en vivo Edipo Rey 
· 14 medios confirmados
· Entrega de boletería el lunes 2 de abril
· Apoyo de Divulgación y Prensa el día del evento.
2.  Micrositio Cumbre de las Américas
3.  En la próxima reunión del Grupo de Comunicaciones (11 de abril a las 3:00 pm, falta confirmar el lugar) tendremos la participación de Subgerentes, free press, coordinadores.
4.  La oficina de Divulgación y Prensa hará un envío semanal de información a medios.
5.  El envío de la información se hará según perfil de periodistas y medios de comunicación, según disponibilidad de información y pertinencia en tiempos.




	TAREAS Y COMPROMISOS
	RESPONSABLES
	FECHA (día/mes)

	Brief
	Todos
	Semanalmente

	Base datos
	Oficina de divulgación y prensa
	Semanalmente

	Envío información
	Integrantes Of. Divulgación y Prensa
	Semanalmente

	Participación en grupo de comunicaciones
	Todos
	11 de abril





_____________________________________		   _____________________________________  
                            MELISSA LÓPEZ NIETO                                                                          EDER NICOLÁS ARAUJO
                      Prof. De Divulgación y Prensa 					      Prof. De Comunicaciones
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