RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC

Codige:DE-MCFT-16

MEJORAMIENTO CONTINUO

Formato Tablas de Retencién Documental (TRD)

VERSION :v.2

FECHA: 41082013

OFIGINA PRODUCTORA: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA

COomGo

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETE!

NCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

o

£

T

OBSERVACIONES

210-0%
2100401

e ACCIONES

2 ACCIONES DE CUMPLIMIENTQ
= Demanda

o Adimision yio Netficatitn

v Poder

v Contestaciin

oo Agtas de diligencia JAutas)

- hMemoniales

vo Alegatos

o Fain

w Recursy

w0 Formato diligencias mes

o Formaio Orden cametas pdicles
+ Fommato informe de f2llas en contra
< Fomsaio informe de fallos a faver
o Historia de procesos

1480

10 AROS

200102

22 ACCIONES DE GRUPD

w Demanda

« Poder

1 AngKs

< Agmision yio Notificacion

<« Contestamdn de ls demanda

oo Fomialo diigencias mes

o Fomnato Orden carnetas judiciales
< Formalo informe de feslos en contra
o Feemiats inderme di falles o Taver

s Mistoria de procesos

180

10 AN0S

2106103

2 ACCIONES DE TUTELA

s Dgmanda

= Adroigion yio Netficacidn

w Parler

= Contestacion

o Fallg

s mpugriacion (Si se requiere)

= Formale diligencias mes

«: Formate Orden carpetas judiclales

1 ARO

10 ANOS

Consenar un &fio en ¢ ahiva de gestion, translerir al acchivo central y consarvar]
diez aftos. Transcurrido el Yiempe de retencidn apicar tecnolegia para agllizer su
consulla y sefeccionar una muestra representativa det 5% de lag ansiones més
relevanies, para ser conservadas como histona de |3 eatidad; pars les documentos]
que son en o magnitice su conservacidn serd permanente en archives del
Igestian por ser documentos de constante actualizacion.

CONVENCIONES
1
[

ol

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
TIFOLCGIA DOCUMENTAL

CT; Conservacién Total
E: Elirminacién

T Tecnologia

5: Seleccion

24 ﬁzpi{ ;32&,£-:;) (

Jefe de ta Dependencia f




RADIO TELEVISIGN NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC

Codigo:DE-MC-FT-18

VERSICN : V.2
MEJORAMIENTO CONTINUO Formato Fahias de Retencién Dosumental (TRD) ' '
FECHA: 4/08/2013
OFICINA PRODUCTORA: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA )
. RETERCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - OBSERVACIONES
ARCHIVG GESTION ARCHIVG CENTRAL cT E T
210401033~ Farmato informe de faltos en contra
o Farmaty informe de Taios 3 favor 1 ARG 10 ARCS X X
w Historia de procesos
210-01-041 - ACCIONES POPULARES
<« (Jemanda
< AnCHos
. Acimision vio Notifcacidsn [Conservar w1 afa en & archivo de gestion, transferir al archive central ¥ conservar]
TN YIG NOPEEGR diez afios. Transeurtido el Yempo de ratencian aplicar tecnclogia para agiizer su
0 Potier consulta-y selectionar una muestra represertativa del 5% de las acsiones mas
w Fally reipvantss, para ser.conservadas coma histada de la entidad; para ios documeritos,
a - . que son en medic magnético su conservacion sa2rd permanente en archivos de
= Rerurso *ANG 0ANCS * X gestion por ser docamentos de tonstante aclualizacion,
-« Contestasion de fa demanda
« Formato diigencias mes
w Formaie Croen campetas judiciales
« Formato nforme de ilos en contra
« Formatn mfnsme de lallos 3 faver
« Historia de procesos
210-02jm ACTAS
210-02-02 1> ACTAS COMITE DE CONCILIACION
o Comvazalona . A Sere documental de cardcier istarico, conservar digx afas en et archivo centras,
. o 2ZANGS 10 ANDS X 4 se retomienda aplicar tenolagia & un medio que cortifique su reproduccitn exgcts.
» Ficha Tecnica Segin lo estavlecido en ia fey S27/05 conservar & soparte fisico,
2 Actas de comitg
v Anexos {Cuands Aplique)
.62.4000 ACTAS OE COMITE GIAA
ao-62-40) . N Canservar dos afios en af archive de gestidn. wansferr al arshive coniral vl
« Convacaons 2 ANOS 10 ANGS X X conservar ez aitos, Transcurrido el tiempo de retencidn aplicar tecnologia parg
. agitzar $u Lonsuita v preseryar 5L ConSeracitn,
« Actas
216-02-123» ACTAS DE JUNTA DE SQCI08
e Convocatons - -
2AN08 20 ANOS X X ) .
w Anexos Serie dotumental de cardcter historico, aii se plasman las degisiones dg los)
o At Organoes de Direccién de RTVC, consenvar veinte afios en e Archiva Cariral, se!
- iende aplicar teenolegra A un medio que certifique SU reprduccion exetla,
21002133 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA segun lo establecido en 12 ley 527/05. Conservar ¢l sopore fision
0 Acta 2 AROS 20 ANCS X X
o ArENas
CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL CT: Conservacién Total
. .. [3)
[ SUBSERIE DOCUMENTAL E: Eliminacidn b(.? ;
o2 TIFOLOGIA DOCUMENTAL T Teonologia “ f,uf’ . / e 25
§: Selection Y etoctr T Denandanci
;36 ‘Yefe-¢ta Dependancia
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RADIC TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC CodigoDEMCT-16

VERSION : V.2
MEJORAMIENTO CONTINUO Formate Tabias de Retencién Documental (TRD)
FECHA: 4/08/2013 !
OFICINA PRODUCTORA: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA
RETENCION DISPOSICION FINAL
COBIGO) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CBSERVAGIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL (=) E T $
210-03 5w ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA Consarvar ea ¢ archiva de gestidn, transfierir 2t archive contral para conservar por]
2 AROS 20 ANCS X X veinte afos v dada su importencia informativa 5o congideran come patrimenio
« Aciecdos documental de RTVC
240-16km CIRCULARES . . 18erie cocumentat de cardeter historico, conservar dos anos en el archivo dey
2ANCS 20 ANOS X X gestitn, transferr &t archive cenfral y conservar veinte afios, apficar lecnciogia para
garantizar su consulta y consenvacikin,
o Gircular
210-20-}w CONCEPTOS
210-20-81§- CONCEPTOS JURIDICOS 1 afi0 SAROS y  LTrenscunido el tiempo e retencion, selectionar ua ruestra alealoria dt 0% ped
1 Soliciud de asesoria juridica catla afio de produccitn documental.
s CONGEDID Y ANEX0s.
210-21 i CONCILIACIONES
24621030 CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES
= Ficha Téanica
0 Soiicu 1 0 6 A0S y ] Trenseumido el empo d retenciti, seleccionar una muesta aleatora det 10% por
 Ghagion ' cada a0 de productidn documental.
o Podar
« ACtd de concifacion
s A0S
210-21-01 §2 COBRO COACTIVO i
- o . Transcurmido ef fempa de relencidn, seleccionsr una muestra sieataria del 10% por}
- Resolugionss 1880 8 ANOS X boate s de producritn dogumentat.
« Oficios
210-22 4 CONTRATOS
« Esludios previos
o Solicitud de COP
= Cendficado de disponsiidad presupestal
= Solicitud elaboration de contrato
= Formato hoja de vida de 12 Juncidn poica de ptrsona natural o persona ) X Uina vz Higuidado ¢l comrato, consens un 300 €0 ¢ archive de gestion, transferir]
uridica 1ANG 20 ANOS X ol archive central y conservar veinte aftos. Transcurido el Sompo de ratencidn
< Folocopia de 2 coduta de ciudadania 4 12 persana natural yio del selegeionar una muestra representativa de! 5% de atuerdo ai monko Gel coniratn.,
representanis legal
o Fotocopia Registo Unica Tridutaria
< Lotizaciones (Cuando Aptique)
=« Declaraeion de bienes v renta {Cuando Aplique)
<« Prughas psicotésnicas (Cuands Apfique)
CONVERCIONES CT: Conservacion Tota!

1 SESIE DOCUMENTAL E: Eliminacion
=7 SUBSERIE DOCUMENTAL 1: Teenologia . i
%0 TIBOLOGH DOCUMENTAL % Seleccion ; ,5

Jefe de fa Dependancia

J




RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMEIA - RTVC

Codigo:DE-MC-FT-18

MEJORAMIENTO CONTINUO

Fermato Tablas de Retencion Documental (TRD)

VERSION : V.2

FECHA: 4/0%/2013

OFICINA PRODUCTORA: 248 OFICINA

ASESORA JURBICA

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIGN MSPOSICION FINAL

ARCRIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL CY E T s

DBSERVACIONES

21022

= Arreritatidn de estudios

= Acreditacion de experiencia

w Afiiacion a EPS

w Affacidn a Pensiones

= Certificacidn. de pago seguridad sochan v parafiscales {Cuante Apfique)
« Qertificado de Gestidn Humana de que ef cargo no existe ¢ no &5 suficiente
{Cuands Apligus).

oo Cerificacdn de esiencia y representacion tegal

« Cartificacion cuenta bancaria

v Antecedenies disciplinarios de la procuraduria

- Gonsulta de contralona Genaral de la Repubilica

- Consuita Antecedentes Judiciales

o Constancia de derechos dei matenal {Cuandn Aglique)

0 (Garantia

= Formalo revision de pofiza

o Congignacion pago publicacian en of diane Gnico de contratacién (Cuande
Anligus)

= Formato de documentagidn contraciuat

v Acte agminsstrativo (Cuando Aplite)

<« Ramision contrato al supanviser yie intewverdtar del contrato

o Noditicaciones v oitosis {(Cuando Aplque)

= Solicitud de suspensitn (Cuarido Agtique)

0 Actd de suspension {Cuando Aplinue)

« Acta de reinicio det contrate (Cuando Aplique)

w Formato trarmle correspandencis

« Documentos de cesisn

== Acla de aprobacian cesin

=2 Jocumentos de acepiacitn de cesion

« Comumicationes enviadas y recibudas

o Saliciiud de pago v anexas

w0 Acta de liqudacién ge mulue acuerde o resolucion de liguidacion unitateral
0 Actz de terminatiGn anticisade v iquidacion

% BNEX0S

1A%0

20 AROS x

Una vez liquidade et contrate, consenvar un afio sn o archive de gestion, transfi
al archive central v conservar veinte afios. Transsurido of tiempo de retencion]

{fseleccianar una muesira sepresentativa del 5% de acuerdn 2 monto del contrato; &f

fipo documental “Consignacitn pago publicacien en e disrio Grice de contratacién
(Cuando Apligue)” rige hasta ¢l 3 de Mayo del presente afio, tenianda en cuanta
el decrato ey M8 del 2012,

CONVENCIONES
=

=

o

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPCLOGIA DOCUMENTAL

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

T: Tecnclogia
5: Seleccion

;

ek :-(, 14 w5
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RADIO TELEWISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVEC

Codigo:DE-MC-FT-16

MEJORAMIENTO CONTINUO

Formato Tablas de Refencion Documentat {TRIN

VERSION : V.2

FECHA: 4/08/2013

CFICINA PRODUGTORA: 210 QFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

OBSERVAGIONES

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL

cr

E

T

210-23m CONTRATOS Y/O CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

210-23-04 3> CONVENIOS MARCC O DE COOPERACION INTEADMINISTRATVOS

w0 Convenio Intgradministrative

< Designacion de Supervision (Cuando Apligue)
 Acte de inicio (Cuando Aplique)

-~ Comunicacionss enviadas y recividas

20 4808

210-23-023°

& CONTRATCS INTERAGMINISTRATIVOS RTVC CONTRATISTA
o Cotizacitn

<« Conirate Interadministrativo

- Garantia de cunpbmients {Si sg sncusntra pactada)

v Acts e inicia (31 e encuentra pactada)

v Designacion de Supenision ($1n0 se encuentra pactads)

e Atias o oirogis modificatorios

w (erlficados de pequs vio estaty di cuenls

<o Comuricationes enviadas y recibidas

1 ARO

20 ANOS

Unz vz liquidadn & convenio, conservar un afie en ¢l archivg de gestién, iranserid
ol archive conte! v consenuy veinle afios. Transturmido of Nempo de mtention)
seleccionar una muestra represestativa del 10% de acuerdo 2 fa relevancia del
abjeto.

! 216-23.03

- CONTRATOS INTERADVINIS TRATRVOS RTVE CONTRATANTE
@ Estutio te Conveniencia

o« Soliciud de COP {Cuando Aglique)

- Catificado de disponibilidad prestpuestal (Cuanda Aplique}

=+ Registo Unico Tributarin

o Pago paraliscales

~ Fororopin de la ceduls del representante foge!

« Cortificado de ewistencia y reprasentacion legal yio documenta que haga sis
veres

w0 Contrato inferadmirdstrativa

o Garanta de cumplimiento (31 s encuenira pactadal

0 Acta de g (S e encuenire pactada)

w Designacion de Superision (S no se entuantra pactado)
- Actas u plrosis madificatonios

1480

2 AN0S

1ARQ

208808

CONVENCIONES i
B SERIE DOCUMENTAL CT: Conservacidn Total }
1 SUBSERE DOCUMENTAL E: Elirtinacion w ‘
°5 TIPOLOGIA DOCUMENTAL T: Tecrologia T e 2&- .
S: Sefeccion Je?é“aﬂa/nependencia f

] !




RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC

Codigo:DE-MC-FT-16
VERSION: V2
MEJORAMIENTO CONTINUC Formato Tablas de Retencion Documental (YRD)
FECHA: 4709/2013
OFICINA PRODUCTORA; 210 OFICINA ASESORA JURIDICA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - OBSERVACIONES
ARUHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL [4) E T
w Cetificados de pagos yla estade di cuania
] i . ¥ . Una vez liguidado el convenic, consenvar un afio en e archivo de gestion, transferin
- Comurieaciones enviadas y recibidas L A 20 AROS X o archiva ceniral y conservar veinte afles. Transclrvido ¢f tiempo de relercin
s [nfasme de supervisidn, ’ seleccionar una muestra reprasentativa del 10% de acuerdo 2 fa refovancia del
= Acta de liguidacion objeta.
216-30fp ESTATUTOS Consirvar e of afchivo de gestion tres afios, (rangferit al anchiva central v
0 Estatuto FANCS 10 ARQS X X conservar disz 3506, por ser un donumenios de relevancia juridica canservar gl
o Reformas saporte fisioo
200.36im INFORMES
2003803 1 INFORMES ENTIDADES NACIONALES . . -’.Jlons-arvar un pfio an g[ archivo dc.ggs!ién. tramgfarir a archiva cemire! ¥ cansorvar
T ANO 10 ANOS diez afios. para positles requenimientos. ranscurido el fempo de selenciin
« Informe Spleccionar Lna muestra representaiva del 10% de cads Entidsd para sen
= ANENOS conservada como L historis de a Gestidn Adminishrativa.
216-50 e ORDENES ’
240-50-D4 £:s ORDENES DE EMISION Una vez iguidado ef convenia, consenvar un alk en ¢! archivo de gestion, transferid
2 Onden . o i argiivo tentral y conservar veinte affos. Transoumido of femps de setencion
" TAND B0 ANOS X seleccionar ura muestrs representativa del 0% de acuerda a lz relevancia del
- Designation ge Supervisitn (Cuando Apligus) abjeta
= Conunicaciongs enviadas y recibidas
240.5% b PETICIONES
210-81-614 = DERECHOS DE PETICION
+ Peticiones 1ARO 10 AROS
o HESMesa
o Base de datos de Derechas de Peticid Conservar U oo en el archive de nestidn, tansienr 8! archivg centeal diez afios|
252 e (2105 (8 Deredlios oe Felion nara posibies requenimientss o investigasiones, Transcurido el fempo de relencion
210.51.02 = PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS seleccianar ung rouesire representative aleatora del 0% por tada alio de
o Peticiongs preducsion documental |
w Formato det peficionasio 1 AN0 10 AROS
s Respliests
- Daruncias
"+ RECLAWAGIONES POR FALLAG DE LA SENAL DE TELEVESION
2108103 joanaLES PUBLICTS NACIONALES
= Reciamaticies . . . ) Conservar un afio en ef archive de gastion, transferr al archive cantral tinco alos)
= Base de datos ey sontro} de recl res failas de televisidn TARQ 5AROS X ars posiDles reuerimientos o investigaciones. Transcurito & liempa de ralencion,
CANRIES PUDHGOS NAtionaes eiminar, o origingl se encuenta condensade en Gerenciz.
= Formalo recepcion reclamaciones de f2lias en iz sefial de televisidn
CONVENCIONES
B SEFIE DOCUMENTAL CT: Conservacion Total
[} SUBSERIE DOCUMENTAL E: Efiminacion /ZIJ j
20 TIPOLOGIA DOCUMENTAL T: Teonclogla : /
§: Seleccion Jefe do la Dependencia - E /
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RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC

Codigo:DE-MCFT-18
VERSION : V.2
MEJORAMIENTO CONTINUD Formats Tablas de Retencién Documental {TRE)}
FECHA: 4/08/2013
OFIGINA PRODUCTORA: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGQ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL [} E T 3
240-54bm PLANES
294-52.08 17 PLANES BE ACCION GRUPO GiAA
=« Reporle de analisis de los amites Conservar un a0 en 2l archivo de gestion, Iuege lransierr 3l archivo central y
s Comunicaci ind i 1 ARG JANOS X georservar por bros afios. Transcurido e tiempo de retencion selecsionar una
* LOMUNICALIONGS VIROas ¥ Feclaiias muestra representativa del 10% de praducdién dotumental antiel.
= Plan
= Renorte de sequimiento &l nlan
240.531e PROCESQS
240-53-083 0 PROCESOS ADMINISTRATIVOS
oo Demancda y snexes.
= Poder
0 Auto o notificaciin
~ Contestacion de 3 demanda Una vez so dicte of falle definifive, conservar un afo en ¢ archivo de gestion,
” ; transferir 8 archive centeal y conservar diez afios. Transclimido & tiempo de
++ Actzs de diigancia {Autos) \ ai . A refencib; Seleccionar una muestra representativa del 5%. De acuerdo @ la
TARD 10 ANCS X X : .
= Wgmaonaies relevancia del proceso; pare los documenios que Son en medic magndtics suj
~ Aregates v falio conservacion serd permanente en archives de gestion por ser documentos del
e senstante actualizacion.
- Formato disgencias mes
<o Formato Crden carpetas judiciaies
< Formata miorme de fallos en conirs
< Farmato informe de falios a faver
= Higlorla de proceses
2105309 [ PROCESOS CVILES
= Demantia
w Pader
s ANIROS
w0 felas de diigencia (Autns)
w0 Memosizies Una vez s Gicle ¢f fallo definitivo, conservar un afic en ¢l arthivo de gestion,
transfirir af archivo cenfral v consorvar digz a%os. Transcurmido ¢l tigmpo del
w0 Alegatas + ARO 10 ANGS % X refencida; selectionar wna muesta representativa del 5% De acuerdo 2l
w0 By relovancia del process: para los documentos gue son en medio magnalice Sul
o o CONSENVACINN el parmanente en Fehivos de gestion por ser documentos dey
G constante antuaizaciin,
« Formalg diligencias mes
v« Farmato Orden carpelas judiciies
= Formato informe de filos en contra
o Formato informe de fallos a faver
w Hisieria de provesss

CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL
00 SUBSERE DOCUMENTAL
©3 TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT: Conservacion Tota!
B: Biminacidn

7: Tecnologia

S: Seleccién

LA L

" I
Jefe de la Dependencia / [ /

] e



RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC

Codigo:DE-MC.FT-18

MEJORAMIENTO CONTINUG

Formato Tablas de Retencién Dooumental {TRE)

VERSION : ¥.2

FECHA: 4/09/2013

JOFICINA PRODUCTORA; 210 OFICINA

ASESORA JURIDICA

CORIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETE!

NCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO GESTION

ARCHIVO CENTRAL 1) E T 3

OBSERVACIONES

210-53-11

- PROCESOS LABORALES

= Demanda

v Poger

w0 Auto wio notdficacitn

« Contestacion oo fa demands

oo Aetas de difigennia {Autos)

= Recurso

oo Memorizles

w1 Alegatos

e Failo

= Formato diligentias mes

= Formato Orden carpetas judicizies
« Farmato informe de fallos en contra
<« Formato infarme de Tzllos & favor
o Mistoria de proteses

7 ARG

19 ANOS X X

Una vez se dicte ¢l faflo definifivo, conservar un afio en ¢l archive de gestion,
transferic ai arshivo central ¥ conservar diez atos. Transcurride ef tiemps de
refencion, seictcionar ung muestra represeniativa del $%. D acuerdo w 1o
relevancia del prooese; para (oS documentos que son cn medic magnéfico sy
cofsetvation gerd permanents en archivos de gestidn por ser documentos de
constante actualizacidn,

210-53-123::

PROCESOS PENALES

<« Demands

<« Poder

< AeRas

= Actas de diligencia (Auios)

o Recurso

w Memorales

o Alpgalas

o Falia

=0 Formatd difigencias mes

20 Fomuato Osden carpelas judisiales
<« Formato informe de fallos én contra

-« Furmato informe de falios 2 faver

o MHisioria de procesos

1480

10 ANOS X X

CONVENCIONES
]
[
2

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPOLOGIA DOCUMENTA,

& Selfeccion

CT: Conservacién Tatal

- Eliminaci
E E.mmaceéln ”
1: Teonologia “’&

Jefe de la Dependen ia




RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC

Cacigo:DE-MC-FT-16

i VERSION : V.2
MEJORAMIENTO CONTINUQ Formato Tablas de Retencion Documental (TRD)
FECHA: 4/08720113
QFICINA PRODUCTORA: 210 QFICINA ASESORA JURIDICA
. RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGG SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL (43 E T
248343 PROGESOS POLICIVOS
« Heonuermianios
« Aptas de diligencia (Autes)
o Pader
o Descargas Una vez se dicte et Tallo definitive, conservar un afio en ¢ archivo de gestion,
= Memoniales transfanr 2i aichive cealral ¥ conservar diez alos. Transcurrido el tiempo dey
i G refencitn; Selescionar une muestra represeniotive del 5%. D¢ acuerdo 2 fa
b 1 AN 10 AN X N . .
w Feclrsos o CANDS relevancia del proceso; pera fos documenios que son en medio magndtics sul
< Falip conservacian serd permanents en anchives de geslidn por ser documentos def
 Formata diligencias mes - Joonstante actuslizacidn.
o Formato Orden canetss jifcisies
<« Formats mionne de faios en contia
« Formate infarme de falos 2 faver
e Mistoria de procesos
603 oM
21060 RECFAMAC ONES ADMINISTRATIVAS Conservar 1 aho en el archive de gestion, transferit al archive central y conservar|
w Solictud 1 A0 10 AROS X por un periado de diez atios, transsurids o tiempo de retancién anlisar fenlogia v
o Conigstagion seleccionar un2 musstra fepreseriativa det 5% de aguellas reclamaciones oo
e fdficte (Cuanda Apligue) IMaYOT elevancia.
210821 INVESTICATIONES ADMINISTRATIVAS
o Auts de Aparturs - S -
» Aulo G2 Apertura - Phego de car.gos Conservar un afto en & archivo de gestidn, transferr al arciive central y conrservar
o Comumcaciones enviadas y recibidas 1 A0 19 ARG X por un pencdo de diez 2108 ransourite of Tempo de relencitn anficar tecnolagia v
e DEsCargos selonomndr und muestra represerdaliva del 5% de aguellass reglamaciones con
) . mayor de aqueliag reclamaciones con mayor refevancia,
w1 At adminsiraie
o Regurse
210-63RESOLUCIONES
= Resoluciin i i Serie docurnental de cardcter historico, conservar ¢os afies en @ archive dol
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