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 الفهرس

 الموضوع
رقم 
 الصفحة

 2 مقدمة
 3 هيكل إدارة الخضوع الضريبي والتخطيط

(: حصرررررررررر وتكرررررررررجةل السرررررررررركدخ المخدط ة  مركرررررررررو  ضرررررررررري ة الدخل 1الاجراء )
3/1955 

4 

 سأن  19/2000حصر وتكجةل السركدخ المخدط ة  دلقدنون رق   (:2الاجراء )
 دع  العمدلة الوطنية .

11 

 46/2006حصر وتكجةل السركدخ المخدط ة  دلقدنون رق   :( 3الاجراء )
  سأن الزكدة.

20 

 29 3/1955( : متد عة السركدخ المخدط ة   مركو  ضري ة الدخل 4الاجراء )
بشرر ن م م العمالة  19/2000بالقانون رقم المخاطبة ( : متابعة الشرررتا  5الاجراء )

 الوطنية
30 

 31 بش ن الزتاة 46/2006متابعة الشرتا  المخاطبة بالقانون رقم (: 6الاجراء )
 32 (: استخراج شهامة براءة ذمة ) امة(7الاجراء)
 36 (: استخراج شهامة إ امة تصدير موام8الاجراء )
 37 ( : استخراج شهامة مخصصة لشرتا  اجنبية غير خاضعة9الاجراء )
 38 ضرائب اجنبية(: تصديق نماذج استرمام 10الاجراء )
 42 (: شهامة إقامة 11الاجراء )
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 مقدمــــــــــة
 

يهدف دليل إجراءات عمل إدارة الخضووووووووووع الضووووووووورعري والمخظفي ال  م رع  المو في  

بوووزلوةارة والمراج ي  م  خوووزرجهوووز بوووزوجراءات والةوالم واة  موووة الممب وووة داخووول الوةارة 

الم زملات الضرعرفة وذلك مظرفقز لةقوا ي  الضرعرفة المزلفة: والمسم دات المظةوبة و جزة 

قز و   /2008لس ة  2الم دل بزلقز و  رقم  1955لس ة  3مرسوم ضرعبة الدخل رقم 

بشأ  دعم ال مزلة الوظ فة ومشجف هز لة مل  2000لس ة  19دعم ال مزلة الوظ فة رقم 

كزة ومسوووووزلمة الشوووووركزت في شوووووأ  الة  2006لسووووو ة  46بزلقظزع الخزص/ قز و  رقم 

 المسزلمة ال زمة والمقفةة في ميةا فة الدولة.

 والله ولي التوفيق،،،
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 تسجيل الشركات أولا : حصر و
والمعدل بالقانون رقم  1955( لسنة 3: حصر و تسجيل الشركات المخاطبة بمرسوم ضريبة الدخل رقم ) (1)الاجراء 

 2008( لسنة 2)

 الهدف زيامة الايرام الضريبي.

 مجالات المسؤولية قسم حصر وخضوع الشرتا  الاجنبية

 استمارة تحديث شرتة أجنبية  -2                تسجيل شرتة أجنبية  استمارة  -1

 ملخص إقرار  -4                                              إقرار  -3

النماذج المستخدمة في 

 تنفيذ الاجراء

 .الضريبية الإمارة وظائف بتنفيذ المخولون الموظفون وهم المرسوم بتطبيق المعنيةّ السلطةالإمارة الضريبية : -

 توافق لم ما ميسمبر 31 في تنتهي شهرا( 12)  شر أثني مدتها ميلامية سنة تل هيالفترة الخاضعة للضريبة -

 . شهرا( 18)  شرة ثمانية تتجاوز لا أن  لى ذلك خلاف  لى الضريبية الإمارة

 خلال ا ماله نتيجة فيه ويبين  ليه المستحقة الضريبة بمبلغ الضريبة مافع فيه يقر بيان الضريبي هو الاقرار-

 .للضريبة الخاضعة الفترة

يجب  لى الوزارا  والهيئا  والمؤسسا  العامة والشرتا  والجمعيا  والمؤسسا  محجوز الضمان :  -

% من قيمة العقد أو من تل مفعة مسدمة الى من أبرموا معهم 5الفرمية أو أي شخص طبيعي،حجز مانسبته 

 أو تعاملا . قوما أو اتفاقيا  

 المصطلحات المستخدمة

 تقديم تتاب من الشرتة تطلب فيه التسجيل في الامارة الضريبية. -1

 تعبئة استمارة التسجيل وارفاق المستندا  التالية: -2

 صورة من النظام الاساسي بالإضافة الى اي تعديلا  -

 صورة من اتفاقية الوتالة -

 شهامة قيد الوتالة -

 صورة من  قد العمل -

 شهامة الا فاءصورة من  -

 تتاب تفويض من مكتب التدقيق. -

 صورة من تفويض المخول بالتوقيع -

تقديم الإقرار الضريبي في مو د أقصاه اليوم الخامس  شر من الشهر الرابع التالي لنهاية الفترة الخاضعة  -3

جارة للضريبة المقدم  نها الإقرار، وإرفاق تقرير معد ومعتمد من مراقب حسابا  مسجل في وزارة الت

 ومعتمد لدى وزارة المالية.

 تعبئة استمارة البطاقة الضريبية  -4

 .الإقرارا  الضريبية وتقديم  السنة المالية الأولى تحديد -5

، في حال خضوع الشرتة لا %5 الضمان بمحجوز المتعلقة التنفيذية اللائحة من( 37) المامة تطبيق متابعة -6

 الشرتة يتم الافراج  ن محجوز الضمان.يتم صرف محجوز الضمان وفي حالة  دم خضوع 

 تتاب في حال طلب اصدار شهامة محجوز الضمان.تقديم  -7

في حال  دم تعاون الشرتا  أو وتيلها يتم إمراجها ضمن القائمة السوماء:  القائمة في الشرتا  إمراج -8

 لمن يهمه الأمر للشرتا  حتى يقوم بتوفير البيانا  المطلوبة. شهامةيتم وقف صرف و  ليه السوماء 

 تقديم ما سبق للسجل العام ليتم تأريخه وترقيمه.

 الإجراءات بالتفصيل

 المراجع 2008 لسنة( 2) رقم بالقانون والمعدل 1955 لسنة( 3) رقم الدخل ضريبة مرسوم

22422115 

www.mof.gov.kw 
 الدعم والمساندة
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  موذج اوقرار الضرعري

 اوقرار الضرعري ع  الس ة المزلفة الم مهفة في ../../....

 اك  السركة: 

 العنرروان:    

 الإقرار الضريبي مقد  عن الفترة من ../../.... وحتى ../../....

 دةندر كويتي               

 ×××××              الإةراداخ الندتجة عن مزاولة النسدط خلال الفترة الخدضعة للضري ة              

 ××××       التكدلةف والمصروفدخ الندتجة عن مزاولة النسدط خلال الفترة الخدضعة للضري ة  

 ××××     الاكتهلاكدخ محكو ة ط قد لمد جدء  دلمركو  وتعديلاته                        

        ××××( من اللائحة التنفةذية                           5 . المركز الرئيكي ط قد للمددة )

 ××××  صدفي الدخل خلال الفترة الخدضعة للضري ة                                      

 ××××        %                                                     15الضري ة بواقع 

 ××××( من المركو  وتعديلاته                             8الغرامة بواقع .. ط قد للمددة )

 ××××     إجمدلي الضري ة والغرامة المكددة                                                 

 ....................نحن ........................ المدةر المفوض في الكويخ لر...........

نقر  أن البيدندخ الواردة  دلإقرار صحيحة وصددقة وتعبر عن الفترة الخدضعة للضري ة 
 من..../..../.... وحتى .../.../..... ط قدً لمركو  ضري ة الدخل رق  ... لكنة..... وتعديلاته.

 التدريخ :

 التوقيع :
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بشأن دعم العمالة الوطنية وتشجيعها للعمل  2000لسنة  19تسجيل الشركات المخاطبة بقانون رقم (: حصر و 2الاجراء )

 في الجهات غير حكومية.

 الهدف .الضريبي الايراد زيادة

 مجالات المسؤولية قسم حصر وخضوع الشركات الكويتية

في ش ن م م  2000لسنة  19للقانون استمارة تسجيل الشرتا  المدرجة بسوق الكويت للأوراق المالية وفقا  -

 العمالة الوطنية وتشجيعها للعمل في الجها  غير الحكومية.

 استمارة تحديث شرتة تويتية / خليجية. -

 في ش ن م م العمالة الوطنية.  2000لسنة  19الإقرار الضريبي طبقا للقانون رقم  -

 ملخص الإقرار المالي  -

 نموذج تقرير مراقب الحسابا  -

مستخدمة النماذج ال

 في تنفيذ الاجراء

الشرتا  الخاضعة للقانون : تافة الشرتا  الكويتية المدرجة في سوق الكويت للأوراق المالية وما في حكمها . )الشرتا  

بش ن مساواة مواطني  1989( لسنة 3وفقا لقرار وزير المالية رقم )  الخليجية المدرجة في سوق الكويت للأوراق المالية

 ( 2000( لسنة 19مجلس التعاون بالكويتيين في المعاملا  الضريبية طبقا للقانون رقم )

البطاقة الضريبية : مستند يصدر من وحدة متابعة التطوير الضريبي للشرتا  تافة والتي من خلالها تعرف الشرتا  لدى 

الضريبي والجها  التي تتعامل معها، ويحضر التعامل معها الا من خلال بطاقة سارية الصلاحية ويتم تجديدها القطاع 

 سنويا.

الإقرار الضريبي : هو بيانا محررا باللغة العربية مرفقا به القوائم المالية ، تقر فيه الشرتا  الخاضعة للقانون بنتيجة 

 ل الفتره الخاضعة للضريبة.ا مالها و الضريبة المستحقة  ليها خلا

الفترة الخاضعة للضريبة : الفترة التي من اجلها تعد الشرتة الخاضعة للقانون بياناتها المالية السنوية و تخضع أرباح الفتره 

 من تاريخ امراج الشرتة في سوق الكويت للأوراق المالية.

المصطلحات 

 المستخدمة

 تعبئة استمارة التسجيل -1

  بطاقة الضريبية.تعبئة استمارة ال -2

 تقديم صورة من  قد الت سيس والتعديلا   ليه -3

 تقديم صورة من شهامة السجل التجاري. -4

 تقديم نسخة من تتاب تفويض المخول بالتوقيع. -5

 تقديم تتاب تفويض من الشرتة لمكتب التدقيق. -6

 تقديم نسخة من تتاب تفويض المخول بالتوقيع. -7

 التدقيق المعتمدة لدى الإمارة الضريبية. تقديم إقرار ضريبي مدققا من أحد مكاتب -8

 الاخطار باي تعاقدا  أو اتفاقيا  أو تعاملا  مع هيئة مؤسسة اجنبية )إن وجد( -9

التنسررريق والربب  بين إمارة الخضررروع الضرررريبي والتخطيب و سررروق الكويت للأوراق المالية بخصرررو  امراج 

 ة.وانسحاب وتصفية الشرتا   من سوق الكويت للأوراق المالي

التنسررريق بين إمارة الخضررروع الضرررريبي والتخطيب و  وزارة التجارة بخصرررو  الشررررتا  الجديدة  -10

 والملغاة.

 

الإجراءات 

 بالتفصيل

 بش ن م م العمالة الوطنية وتشجيعها للعمل في الجها  غير حكومية. 2000لسنة  19قانون رقم 

 مجلس التعاون بالكويتيين في المعاملا  الضريبية . بش ن مساواة مواطني مول 1989لسنة  3قرار وزير المالية رقم 
 المراجع

22422115                              www.mof.gov.kw  الدعم والمساندة 
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 في شأن دعم العمالة الوطنية 2000( لسنة 19الإقرار الضريبي طبقا للقانون رقم )

........................................................اسوم الشركووة:   

...........رقم القيد في الرورصة: .....................مزرعووخ اودراج:   

....../....../........ إل :....../....../........  الس ووة المزليوة: م :  
)دي زر كوعمي(                                                                                                                               

  اويرادات الس وفة المجم ة

 )( المصروفدخ والخصومدخ المجمعة يخصم م هز:

  حقوق الأقليةيخصم أو فضزف : 

اةربزح الم مرف رهز قرل )حصووة المسسووسووةأ مكزفأة أعضووزء مجة، اودارةأ الةكزةأ ضوورعبة دعم ال مزلة صووزفي 
  الوظ فة(

  فضزف:

  أي ربح ت  إضدفته إلى الأربدح المرحلة ل  يكبق محدكبته عن نفس القدنون  -1
  صدفي المخصصدخ غةر المكموح بهد – 2

  الاةدواج الضرعريصزفي اةربزح قرل م زلجة 

  فسمب د:
التوزيعدخ النقدية التي حصررررلخ علةهد السررررركة  سرررركل م دسررررر من سررررركدخ مدرجة كرررربق محدكرررربتهد عن نفس  .1

 () القدنون 

حصررررة الأربدح التي حصررررلخ علةهد السررررركة  سرررركل م دسررررر من سررررركدخ زمةلة أو تد عة غةر مجمعة ومدرجة  .2
 () كبق محدكبتهد عن نفس القدنون 

 )( التخفيضدخ على الأربدح المرحلة التي كبق محدكبتهد عن نفس القدنون  .3

  2000( لس ة 19صزفي اةربزح الخزض ة لةقز و  رقم )
  %2.5الضرعبة المسمحقة رواقع 

الضرائب المدفوعة )من واقع الإقرار( عن حصة السركة في أربدح السركدخ التد عة  سكل م دسر المجمعة  يخصم:
 )( والمدرجة التي كبق محدكبتهد عن نفس القدنون 

  الضرعبة الواجب سدادلز
 

....................اسم مراقب الحسابات:  رأي واعتماد المفوض بالتوقيع من قبل الشركة  

..................... رقم الترخيص والفئة: ................................................  

................................. التوقيع: ................................................  

................................................  



17 
 

 



18 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



19 
 

 :مقرعر مقدم إل 
 وةارة المزلفة

 اودارة الضرعرفة
 الضريبي المقدم من شركة .........تقرير مراقب الحسابات حول مراجعة الإقرار 

 عن السنة المالية المنتهية في ...../...../........
لكنة المدلية لقد دققند إقرار ضري ة دع  العمدلة الوطنية المرفق لسركة...................................... ل     

 المنتهية في ...../...../........ .
 

يعهد في سأن دع  العمدلة الوطنية وتسج 2000( لكنة 19ريبي وفقد لأحكد  القدنون رق  )إن إعداد الإقرار الض     
لية للعمل في الجهدخ غةر الحكومية والقواعد التنفةذية المنفذة له هو من مكررررررررررئولية إدارة السررررررررررركة  إن هذ  المكررررررررررئو 

 الضريبي  سكل عددل. تتضمن تصمي  وتطبةق والاحتفدظ بنظد  رقد ة داخلي ةتعلق بإعداد وعرض الإقرار
ند  دلتدقةق إن مكئولةتند هي إبداء الرأي على الإقرار الضريبي اعتمددا على أعمدل التدقةق التي قمند بهد  لقد قم     

دخ المهنررة وفقررد لمعرردةةر الترردقةق الرردوليررة المتعلقررة بترردقةق مررده الالتزا   إن هررذ  المعرردةةر تتطلررب منررد الالتزا   متطل رر
يط وأداء أعمدل التدقةق للحصرررررررررول على تأكةد معقول  أن الإقرار الضرررررررررريبي لا يحتوي على أخطدء الأخلاقية وتخط

 مددية.
بي  إن أعمدل التدقةق تتضرررمن تنفةذ إجراءاخ للحصرررول على أدلة تدقةق على الم دلر الواردة في الإقرار الضرررري     

طدء الحكررررررد دخ  مد في ذلم تقةي  أخطدر وجود أخ إن الإجراءاخ التي ةت  اختيدرهد تعتمد على الحك  المهني لمراقب
مددية في الإقرار الضرررررررررررررريبي كرررررررررررررواء كدنخ ندتجة عن الغت أو الخطأ  في كررررررررررررربةل تقةي  تلم الأخطدر فإن مراقب 

  الحكرررررد دخ يأخذ في عةن الاعت در الرقد ة الداخلية المرت طة بإعداد السرررررركة ليقرار الضرررررريبي وذلم بهد  تصرررررمي
 الملائمة. إجراءاخ التدقةق

د عن  دعتقددند أن أدلة التدقةق التي حصررررررررلند علةهد كدفية ومندكرررررررر ة لتوفةر أكرررررررردس معقول يمكنند من إبداء رأةن     
 الإقرار الضريبي.

طنية عن ضررري ة دع  العمدلة الو  –من جميع النواحي المددية  –برأةند أن الإقرار الضررريبي يعبر  صررورة عددلة      
في  2000( لكررررنة 19تهية في ...../...../........ والتي ت  احتكرررردبهد وفقد لأحكد  القدنون رق  )للكررررنة المدلية المن

 سأن دع  العمدلة الوطنية وتسجيعهد للعمل في الجهدخ غةر الحكومية والقواعد التنفةذية المنفذة له.
حول الإقرار الضررررررررررررررريبي  1(1من دون التحفظ في رأةند نلفخ الانت د  إلى النقدط المبةنة في الإيضرررررررررررررردح رق  )     

 للسركة  والتي هي ليكخ متطد قة مع القواعد التنفةذية الصددرة من الإدارة الضريبية.
 

 الكوعت في:   /   /
 اسم مراقب الحسزبزت:
 رقم المرخفص والفلة:

 الموقفع:
 اوفضزح المرفق ضم  مقرعر مراقب الحسزبزت حول اوقرار الضرعري:

 
 المرةغ د. ك الر ود غير الممظزبقة مع القواعد الم فيذفة م
   
 

                                                           
 تذتر البنوم غير المتطابقة ومبالغها. - 1
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لمساهمة ابشأن الزكاة ومساهمة الشركات  2006رقم لسنة  46(: حصر و تسجيل الشركات المخاطبة بقانون 3الاجراء )

 الدولة.العامة والمقفلة في ميزانية 

 الهدف .الضريبي الايراد زيادة

مجالات  قسم حصر وخضوع الشركات الكويتية

 المسؤولية

في ش ن الزتاة ومساهمة الشرتا  المساهمة العامة  2006لسنة  46وفقا للقانون رقم تسجيل شرتة تويتية / خليجية استمارة  - 1

 والمقفلة في ميزانية الدولة.

 المساهمة الشرتا  ومساهمة الزتاة ش ن في 2006 لسنة 46 رقم للقانون وفقا خليجية/  تويتية شرتة استمارة تحديث تسجيل -2

 .الدولة ميزانية في والمقفلة العامة

في ش ن الزتاة ومساهمة الشرتا  المساهمة العامة والمقفلة في  2006لسنة  46نموذج الإقرار المالي طبقا للقانون رقم  -2

 ميزانية الدولة.

 ملخص الإقرار المالي.-3

 نموذج تقرير مراقب الحسابا .-4

النماذج 

المستخدمة في 

 تنفيذ الاجراء

استمارة تسجيل شرتة تويتية / خليجية : نموذج يعد من قبل الإمارة الضريبية بهدف تسجيل الهيئا  المؤسسة العاملة  -1

 في مولة الكويت  لى ان يتم تعبئته من قبل الهيئة المؤسسة.

البطاقة الضريبية: مستند يصدر من وحدة متابعة التطوير الضريبي للشرتا  تافة والتي من خلالها تعرف الشرتا   -2

لدى القطاع الضريبي والجها  التي تتعامل معها، ويحضر التعامل معها الا من خلال بطاقة سارية الصلاحية ويتم 

 تجديدها سنويا.

لعربية مرفقا به القوائم المالية، تقر الشرتا  الخاضعة للقانون بنتيجة أ مالها الإقرار المالي : هوبيان محرر باللغة ا -3

 والضريبة المستحقة  ليها خلال الفترة الخاضعة للضريبة.

ملخص الإقرار المالي: بيان يقدمه المكلف يبين ايراماته ومصروفاته ونتيجة ا ماله  ن فتره مالية معينه وقيمة  -4

 الضريبة المتوجبة  ليه.

 بيانا  الهيئا  تحديث  بهدف الضريبية الإمارة قبل من يعد ستمارة تحديث شرتة تويتية / خليجية : نموذجا -5

 .المؤسسة الهيئة قبل من تعبئته يتم ان  لى الكويت مولة في العاملة المؤسسة

المصطلحات 

 المستخدمة

 تعبئة استمارة التسجيل. -1

 تعبئة استمارة البطاقة الضريبية. -2

 من  قد الت سيس والتعديلا   ليهتقديم صورة  -3

 تقديم صورة من شهامة السجل التجاري. -4

 تقديم نسخة من تتاب تفويض المخول بالتوقيع. -5

 تقديم تتاب تفويض من الشرتة لمكتب التدقيق. -6

 تعبئة نموذج الإقرار المالي. -7

 تعبئة نموذج تقرير مراقب الحسابا . -8

 زارة التجارة بخصو  الشرتا  الجديدة والملغاة.التنسيق بين إمارة الخضوع الضريبي والتخطيب وو -9

 تعبئة استمارة تحديث شرتة تويتية / خليجية في حال تحديث أي من بيانا  الهيئة المؤسسة.- 10

الإجراءات 

 بالتفصيل

 المراجع بش ن الزتاة ومساهمة الشرتا  المساهمة العامة والمقفلة في ميزانية الدولة. 2006رقم لسنة  46قانون 

22422115 

www.mof.gov.kw 
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 في شأن الزكاة 2006( لسنة  46الإقرار المالي طبقا للقانون رقم ) 
 ومساهمة الشركات المساهمة العامة والمقفلة في ميزانية الدولة

  

 ........................................................اسوم الشركووة: 
 .........رقم القيد في الرورصة*: ...................مزرعووخ اودراج*: 

 ....../....../........ إل :....../....../........  الس ووة المزليوة: م :
 )دي زر كوعمي(                                                                                                                                        

  اويرادات الس وفة المجم ة

 )( المصروفدخ والخصومدخ المجمعة يخصم م هز:

  حقوق الأقليةيخصم أو فضزف : 

  )حصة المسسسةأ مكزفأة أعضزء مجة، اودارةأ الةكزةأ ضرعبة دعم ال مزلة الوظ فة(صزفي اةربزح الم مرف رهز قرل 

  فضزف:

  أي ربح ت  إضدفته إلى الأربدح المرحلة ل  يكبق محدكبته عن نفس القدنون  -1
  صدفي المخصصدخ غةر المكموح بهد – 2

  صزفي اةربزح قرل م زلجة الاةدواج في اةربزح

  فسمب د:
محدكبتهد عن نفس التوزيعدخ النقدية التي حصلخ علةهد السركة  سكل م دسر من سركدخ كبق  .1

 () القدنون 

حصررررة الأربدح التي حصررررلخ علةهد السررررركة  سرررركل م دسررررر من سررررركدخ زمةلة أو تد عة غةر مجمعة  .2
 () كبق محدكبتهد عن نفس القدنون 

 )( التخفيضدخ على الأربدح المرحلة التي كبق محدكبتهد عن نفس القدنون  .3

  2006لس ة ( 46صزفي اةربزح الخزض ة لةقز و  رقم )
  %1المرةغ المسمحق رواقع 

الم دلر المدفوعة )من واقع الإقرار( عن حصرررة السرررركة في أربدح السرررركدخ التد عة  سررركل م دسرررر  يخصووم:
 )( المجمعة التي كبق محدكبتهد عن نفس القدنون 

  المرةغ المسمحق الواجب سداده
 للسركدخ المدرجة في كوق الكويخ للأوراق المدلية. *

 

 قفمة مز يوجه لةةكوووووزة م  المرةغ المسمحق الواجب سداده:          )       ( -
 قفمة مز يوجه لةخدمزت ال زمة م  المرةغ المسمحق الواجب سداده:  )       ( -

 
 ....................اسم مراقب الحسابات:  رأي واعتماد المفوض بالتوقيع من قبل الشركة

 ..................... رقم الترخيص والفئة: ................................................

 ................................. التوقيع: ................................................
................................................  
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 مقرعر مقدم إل :
 اودارة الضرعرفة -وةارة المزلفة 

  

 تقرير مراقب الحسابات حول مراجعة الإقرار المالي المقدم من شركة .........
 عن السنة المالية المنتهية في ...../...../......

      
المكرررررررررررررررردهمررة العرردمررة والمقفلررة في مةزانيررة الرردولررة المرفق  لقررد دققنررد إقرار الزكرردة ومكرررررررررررررررردهمررة السررررررررررررررركرردخ

 لسركة............................ للكنة المدلية المنتهية في ..../..../....... .
في سرررررررأن الزكدة ومكررررررردهمة السرررررررركدخ  2006( لكرررررررنة 46إن إعداد الإقرار المدلي وفقد لأحكد  القدنون رق  )     

المنفذة له  والقواعد التنفةذية 2007( لكرررررررنة 58المكررررررردهمة العدمة والمقفلة في مةزانية الدولة ولائحته التنفةذية رق  )
من تصررررمي  وتطبةق والاحتفدظ بنظد  رقد ة داخلي ةتعلق هو من مكررررئولية إدارة السررررركة  إن هذ  المكررررئولية تتضرررر

 بإعداد وعرض الإقرار المدلي  سكل عددل.
مند  دلتدقةق إن مكئولةتند هي إبداء الرأي على الإقرار المدلي اعتمددا على أعمدل التدقةق التي قمند بهد  لقد ق     

ل دخ المهنة   إن هذ  المعدةةر تتطلب مند الالتزا   متطوفقد لمعدةةر التدقةق الدولية المتعلقة بتدقةق مده الالتزا 
الأخلاقية وتخطيط وأداء أعمدل التدقةق للحصررررررررررررررول على تأكةد معقول  أن الإقرار المدلي لا يحتوي على أخطدء 

 مددية.
دلي  إن أعمدل التدقةق تتضرررررمن تنفةذ إجراءاخ للحصرررررول على أدلة تدقةق على الم دلر الواردة في الإقرار الم     

إن الإجراءاخ التي ةت  اختيردرهرد تعتمرد على الحك  المهني لمراقرب الحكرررررررررررررررد ردخ  مرد في ذلرم تقةي  أخطردر وجود 
ب أخطدء مددية في الإقرار المدلي كررررواء كدنخ ندتجة عن الغت أو الخطأ  في كرررربةل تقةي  تلم الأخطدر فإن مراق

ي  طة بإعداد السرررررررركة ليقرار المدلي وذلم بهد  تصرررررررمالحكرررررررد دخ يأخذ في عةن الاعت در الرقد ة الداخلية المرت 
 إجراءاخ التدقةق الملائمة.

ةند عن  دعتقددند أن أدلة التدقةق التي حصررررلند علةهد كدفية ومندكرررر ة لتوفةر أكرررردس معقول يمكنند من إبداء رأ     
 الإقرار المدلي.

المدلية  عن المبلر المكتحق للكنة –احي المددية من جميع النو  –برأةند أن الإقرار المدلي يعبر  صورة عددلة      
دة في سرررررررأن الزك 2006( لكرررررررنة 46المنتهية في ...../...../...... والذي ت  احتكرررررررد ه وفقد لأحكد  القدنون رق  )

لقواعد وا 2007( لكرررنة 58ومكررردهمة السرررركدخ المكررردهمة العدمة والمقفلة في مةزانية الدولة ولائحته التنفةذية رق  )
 فةذية المنفذة له. التن
المرفق حول الإقرار المدلي 2(1من دون التحفظ في رأةند نلفخ الانت د  إلى النقدط المبةنة في الإيضررررررردح رق  )     

 للسركة  والتي هي ليكخ متطد قة مع القواعد التنفةذية الصددرة من الإدارة الضريبية.
 

 الكوعت في:   /   /

 اسم مراقب الحسزبزت:

 والفلة: رقم المرخفص

 الموقفع:
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 ثانيا : متابعة الشركات 
 لسنة( 2) رقم بالقانون والمعدل 1955 لسنة( 3) رقم الدخل ضريبة بمرسوم متابعة الشركات المخاطبة (:4الاجراء )

2008 

 الهدف .الضريبي الايراد زيادة

مجالات  قسم متابعة الشرتا  الأجنبية

 المسؤولية

النماذج  لا يوجد

في المستخدمة 

 تنفيذ الاجراء

 الخاضعة الفترة خلال ا ماله نتيجة فيه ويبين  ليه المستحقة الضريبة بمبلغ الضريبة مافع فيه يقر بيان الضريبي هو الاقرار-

 .للضريبة
المصطلحات 

 المستخدمة

 ا تمام السنة المالية الأولى للشرتة.

هر الثاني الذي يلي في أو قبل اليوم الخامس  شر من الش يتم تقديم الطلب طلب مد ميعام تقديم الاقرار الضريبي في حال

رتة للفترة المقررة في حال تجاوز الشنهاية الفترة الخاضعة للضريبة موضحا به أسباب المد ،ويتم رفض التمديد المطلوب 

 .لتقديم الإقرارا  حسب ما ورم في القانون المعدل

في القائمة  أو الوتيل الشرتةتدرج   ن توفير البيانا  المالية المطلوبة من قبل الوزارة الشرتة أو الوتيلفي حال امتناع 

 السوماء.

% طبقا 5عة الأخيرة حجز الدفيتوجب أو قانون المستثمر الاجنبي:  المعفية وفقا لاتفاقية تجنب الازمواج الضريبي ةلشرتا

 جهة التعاقد. من قبل من اللائحة التنفيذية للقانون المعدل 37للمامة 

الإجراءات 

 بالتفصيل

 المراجع 2008 لسنة( 2) رقم بالقانون والمعدل 1955 لسنة( 3) رقم الدخل ضريبة مرسوم

22422115 
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بشأن قانون دعم العمالة الوطنية. 2000 لسنة 19(: متابعة الشركات المخاطبة بالقانون رقم 5الاجراء )  

 الهدف .الضريبي الايراد زيادة

 مجالات المسؤولية قسم متابعة الشرتا  الكويتية

النماذج المستخدمة في  (2لإجراء رقم )في ش ن م م العمالة الوطنية.  تما هو موضح با 2000لسنة  19الإقرار الضريبي طبقا للقانون رقم 

 تنفيذ الاجراء

ما في حكمها . الشرتا  المخاطبة بالقانون : تافة الشرتا  الكويتية المدرجة في سوق الكويت للأوراق المالية و

 )الشرتا  الخليجية المدرجة في سوق الكويت للأوراق المالية(

ة أ مالها والضريبة ن بنتيجالإقرار : هوبيان محرر باللغة العربية مرفقا به القوائم المالية، تقر الشرتا  الخاضعة للقانو

 المستحقة  ليها خلال الفترة الخاضعة للضريبة.

السنوية وتخضع أرباح  الفترة الخاضعة للضريبة : الفترة التي من اجلها تعد الشرتة الخاضعة للقانون بياناتها المالية

 الفترة من تاريخ امراج الشرتة في سوق الكويت للأوراق المالية.

المصطلحات 

 المستخدمة

 .2000لسنة  19تقديم الإقرارا  المقدمة من قبل الشرتا  المخاطبة بالقانون رقم  -1

ا المالية والنظر يوم من انتهاء سنته 60تقديم طلبا  التمديد المقدمة من قبل الشرتا  في مو د لا يتجاوز  -2

 في أسباب طلب التمديد والرم بكتاب الموافقة  لى الا تمام.

 . 2000لسنة  19رقم  نونالمخاطبة بالقا الشرتا الرم  لى ا تراضا   -3

 الإجراءات بالتفصيل

 بش ن قانون م م العمالة الوطنية. 2000لسنة  19القانون رقم 

 ملا  الضريبية .بش ن مساواة مواطني مول مجلس التعاون بالكويتيين في المعا 1989لسنة  3قرار وزير المالية رقم 

 المراجع

22422115 
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 الاجراء )6(: متابعة الشركات المخاطبة بالقانون رقم 46 لسنة 2006 بشأن الزكاة ومساهمة الشركات المساهمة العامة

 الهدف .الضريبي الايراد زيادة

المسؤوليةمجالات  قسم متابعة الشرتا  الكويتية  

في ش ن الزتاة ومساهمة الشرتا  المساهمة العامة والمقفلة في  2006لسنة  46نموذج الإقرار المالي طبقا للقانون رقم 

 (3ميزانية الدولة تما هو موضح بالإجراء رقم )
النماذج المستخدمة في 

 تنفيذ الاجراء

المالية، تقر الشرتا  الخاضعة للقانون بنتيجة أ مالها والضريبة الإقرار: هو بيان محرر باللغة العربية مرفقا به القوائم 

 المستحقة  ليها خلال الفترة الخاضعة للضريبة.

: تافة الشرتا  الكويتية المساهمة العامة والمقفلة.الشرتا  المخاطبة بالقانون   

المصطلحات 

 المستخدمة

 ونتقديم الإقرارا  المقدمة من قبل الشرتا  المخاطبة بالقان -1

يوم من انتهاء سنتها المالية والنظر  60تقديم طلبا  التمديد المقدمة من قبل الشرتا  في مو د لا يتجاوز  -2

 في أسباب طلب التمديد والرم بكتاب الموافقة  لى الا تمام.

 والخاصة بمبدأ الخضوع. 2006لسنة  46بالقانون رقم  المخاطبة الشرتا الرم  لى ا تراضا   -3

بالتفصيلالإجراءات   

بش ن الزتاة ومساهمة الشرتا  المساهمة العامة 2006لسنة  46القانون رقم   المراجع 

22422115 
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 بيةالشهادات الضريثالثا: 
 استخراج شهادة براءة ذمة )عامة((: 7الاجراء)

 الهدف .للإفراج  ن باقي مستحقا  الجهة الطالبة للشهامة لدى الغير ماخل الكويت

 مجالات المسؤولية قسم اصدار الشهاما  والبطاقا  الضريبية

 إقرار و تعهد الشريك الأجنبي. -2                                          إقرار و تعهد. -1

 طلب شهامة لمن يهمه الأمر – 3

النماذج المستخدمة 

 في تنفيذ الاجراء

شرررهامة براءة ذمة ) امة(: هي شرررهامة غير موجهة إلى جهة معينة تصررردر للإفراج  ن باقي مسرررتحقا  الجهة الطالبة للشرررهامة لدى 

( 3) رقم لدخلا ضررريبة ( من اللائحة التنفيذية لمرسرروم37( )16الغير ماخل الكويت تفيد وبتعهدهم بالالتزام ب  مال أحكام القانون )

و تقدم الشرررهامة بناء  لى طلب مكتوب باسرررم وتيل وزارة المالية و موجه إلى 2008 لسرررنة( 2) رقم بالقانون والمعدل 1955 لسرررنة

   إمارة الخضوع الضريبي و التخطيب.

المصطلحات 

 المستخدمة

اذا تانت شرتة مساهمة  2001 /19وقانون م م العمالة الوطنية  46/2006يتم الت تد من تسجيلها في قانون الزتاة  -

 خاضعة لهذه القوانين.

  .إذا تبين وجوم شرتة أجنبية في  قد ت سيس الشرتةتحويل المعاملة للقسم المختص يتم  -

 لشرتا  المدرجة في القائمة السوماء.لبراءة الذمة لن تستخرج شهامة  -

 المستندات المطلوب تقديمها لاستخراج الشهادة الخاصة بالأفراد  : 

 تتاب باسم وتيل وزارة المالية موجه لإمارة الخضوع الضريبي والتخطيب لطلب شهامة الافراج  ن محجوز الضمان. -

 صورة من العقد المبرم مع الجهة. -

 صورة من البطاقة المدنية. -

 صورة من جواز السفر. -

 تتاب تعهد يفيد بانه لا يمثل جهة مؤسسة أجنبية. -

 الكويتية : بالشركاتة خاصاج الشهادة الالمستندات المطلوب تقديمها لاستخر 

تتاب باسم وتيل وزارة المالية موجه لإمارة الخضوع الضريبي والتخطيب لطلب شهامة الافراج  ن محجوز الضمان  -

 ويحدم فيه الشخص المفوض لمتابعة واستلام الشهامة وسند التفويض.

 وتكون موثقة ومعتمدة.  قد ت سيس الشرتة و آخر تعديل  ليهتقديم  صورة من  -

 ) الوتالا  الأجنبية ( من وزارة التجارة ةرلة صامقيد الوتا شهامة معتمدة من صورة تقديم  -

 المذتورة. قوم الاتفاقيا  الخاصة بالوتالا  تقديم صورة من  -

  وصورة البطاقة المدنية.صورة من الرخصة تقديم  -

 التوقيع.ا تمام والسجل التجاري تقديم صورة  -

تعهد بصحة البيانا  المقدمة من الهيئة المؤسسة وفي حالة وجوم شريك اجنبي )فرم( يتم تعبئة نموذج التعهد  تعبئة -

 الخا  به.

 ة بالمؤسسات الكويتيةخاصالمستندات المطلوب تقديمها لاستخراج الشهادة ال: 

 الافراج  ن محجوز الضمان.تتاب باسم وتيل وزارة المالية موجه لإمارة الخضوع الضريبي والتخطيب لطلب شهامة  -

  وصورة البطاقة المدنية.صورة من الرخصة  -

 وسند التفويض.ا تمام التوقيع والسجل التجاري صورة  -

 .من وزارة التجارة ةرلة صامقيد الوتا معتمدة من شهامةصورة  -

 المذتورة. قوم الاتفاقيا  الخاصة بالوتالا  صورة من  -

 تعبئة تعهد بصحة البيانا  المقدمة من الهيئة المؤسسة.  -

  الوكالات حال وجود  بالشركات و المؤسسات الكويتية الخاصة المستندات المطلوب تقديمها لاستخراج الشهادة (

 ) مقاولى الباطن ( :او  الأجنبية (

 .صورة من مستخرج قيوم الوتالا  الأجنبية الصامر من وزارة التجارةتقديم  -

 تقديم تتاب يوضح الوتالا  العامة في الكويت. -

  العاملة. قوم الاتفاقيا  الخاصة بالوتالا  تقديم  -

 إن وجد.  قوم العمل مع مقاولي الباطنتقديم  -

الإجراءات 

 بالتفصيل

 المراجع 2008 لسنة( 2) رقم بالقانون والمعدل 1955 لسنة( 3) رقم الدخل ضريبة مرسوم

22422115       www.mof.gov.kw الدعم والمساندة 
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 إقرار وتعهد

 

 ………………...………………………  طدقة مدنية رق  :   ………………………………………………………أقر أند 
 …………………………ومقرهد…………………………………………………كةك صفتي المدةر المكئول لسركة/مؤ 

 .……………………………………………………………………………وعنوانهد :   ..………………………وجنكةتهد:

ذا ظهر مد ةخدلفهد أكون مكرررررئولًا مكرررررئولية قدنونية   أن جميع البيدندخ التدلية صرررررحيحة وتحخ مكرررررؤولةتي  وا 
في سرررررأن  2006لكرررررنة  46الوطنية والقدنون في سرررررأن دع  العمدلة  2000لكرررررنة  19كدملة ط قدً لأحكد  القوانةن 

في سررأن ضررري ة  2008لكررنة  2الزكدة ومكرردهمة السررركدخ المكرردهمة العدمة والمقفلة في مةزانية الدولة  والقدنون 
 الدخل الكويتية  وعلى التفصةل التدلي:

 أولًا: بشأ  الشركزت المي  قوم رممثيةهز / الوكزلة ع هز/ المشزركة فيهز:
 دلاخ.لا توجد وك

 توجد وكدلاخ )في حدل وجود وكدلة عدملة ةرفق نكخة من عقد الوكدلة مع عقد العمل(.
 ثز فزً: بشأ  الم زملات مع مقزولي البزظ 

 لا توجد.
  )مرفق كسف  أكمدء مقدولي ال دطن(.توجد 

الالتزامدخ التي تفرضررهد ثدلثدً: كمد أتعهد  صررفتي مكررئولًا عن السررركة/ المؤكرركررة  كرردلفة الذكر  دلوفدء  كدفة 
 القوانةن المسدر إلةهد بهذا الإقرار  وكذا اللوائح والقواعد والتعليمدخ التنفةذية.

 

 وهذا إقرار وتعهد مني بذلك،،،

 

 ..…………………………………………………الاك : 

 ...………………………الصفة: 

 التوقيع:

 
 التدريخ

  ....../..../.... 

 
 

 الختـــــــم

 إدارة الخضوع الضريبي والتخطيط

الشركات الكويتية  ومتابعة مراقبة خضوع  

 وزارة الماليـة
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 تعهد الشخص الطبيعي الأجنبي

 …………………………… عن نفكي وأحمل  طدقة مدنية رق  : ………………………………………أقر أند 

 ……………………………………………………………………………………………………ومقي  في 

أجنبية  وأنهد لا تٌمثل كرروه نفكررهد داخل الأراضرري الكويتية  وأنه إذا لكررخ ممثلًا لأي هةئة مؤكرركررة 
ظهر مد ةخدلف ذلم حدليدً أو مكررررررررتق لًا فإنني أكون مكررررررررئولًا مكررررررررئولية قدنونية كدملة ط قدً لأحكد  المددة 

 -والتي تقضي  أن: 1955لكنة  3المعدل لمركو  ضري ة الدخل رق   2008لكنة  2( من القدنون 12)

 ي تغةةراخ كدذ ة في كجلاخ دافع الضري ة. أو) أ ( أ

)ب( أي تصررررريح كدذب ةؤثر على أي بيدن أو سررررهددة مطلو ة يعتبر قد ارتكب مخدلفة  وعند ثبوخ 
 هذا الجر  عليه يكون عرضة للكجن أو الغرامة أو لكل من الكجن والغرامة.

 

 المقر بما فيه

 

...................................الاك :   

 التوقيع:
 التدريخ

  ....../..../.... 

 

................................ جنكية السركة :
  

 نسدط السركة : ....................................

السركة/ ........رق  ملف  عنوان السركة : .......................................................  

 الختـــــــم

الخضوع الضريبي والتخطيطإدارة   

الشركات الكويتية  ومتابعة مراقبة خضوع  

 وزارة الماليـة
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 استخراج شهادة إعادة تصدير المواد  (:8الاجراء )

سا لتنفيذ  قوم  سا ستيرامها أ سماح للجهة الطالبة لها لإ امة تصدير موام أو معدا  خاصة بها تم ا ال

  مل معينة.

 الهدف

 مجالات المسؤولية قسم اصدار الشهاما  والبطاقا  الضريبية

النماذج المستخدمة  

 في تنفيذ الاجراء

شهادة إعادة تصدير المواد : و هي شهادة يتم بموجبها السماح للجهة الطالبة لها لإعادة تصدير 

 مواد أو معدات خاصة بها تم استيرادها أساسا لتنفيذ عقود عمل معينة.
المصطلحات 

 المستخدمة

 :تقديم المستندا  التالية -1

لإمارة الخضوع الضريبي و التخطيب لطلب شهامة إ امة تتاب باسم وتيل وزارة المالية موجه  -

 تصدير الموارم.

 .ت سيس و آخر تعديل  ليه إذا ما تانت الجهة الطالبة شرتةال صورة من  قد -

  .صورة من  قد العمل -

 .صورة من البيان الجمرتي -

  نوان الهيئة المؤسسة الاجنبية بالخارج. -

  ام لهذه الموام .امتلاك الهيئة المؤسسة أو الافر تعهد يفيد -

 شهامة تفيد بقيمة المبالغ المدفو ة للهيئة المؤسسة مقابل الانتفاع بالموام المرام تصديرها. -

الإجراءات 

 بالتفصيل

2008 لسنة( 2) رقم بالقانون والمعدل 1955 لسنة( 3) رقم الدخل ضريبة مرسوم  المراجع 

22422115 

www.mof.gov.kw 

 

 

 

 

 

 

 

 الدعم والمساندة

 

 

 

 

 

http://www.mof.gov.kw/
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 مخصصة لشركات أجنبية غير خاضعة شهادةاستخراج (: 9الاجراء )

 الهدف ستحقات أجنبية عن عقود عمل محددةلإفراج عن باقي ما

 مجالات المسؤولية قسم اصدار الشهاما  الضريبية

النماذج المستخدمة في  لايوجد

 تنفيذ الاجراء

مخصصة لشركات أجنبية غير خاضعة:  و هي شهادة تصدر لجهة معينة للإفراج عن شهادة 

 ستحقات أجنبية عن عقود عمل محددة.باقي م
المصطلحات 

 المستخدمة

من إصدار الشهامة  ةمانعالم بعدم وافامتهالخضوع  بعد تدقيق قسم هايتم إصدارتقديم طلب لإصدار الشهامة و

 المطلوبة.

 

بالتفصيلالإجراءات   

2008 لسنة( 2) رقم بالقانون والمعدل 1955 لسنة( 3) رقم الدخل ضريبة مرسوم  المراجع 

22422115 

www.mof.gov.kw 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الدعم والمساندة

http://www.mof.gov.kw/
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 (: مصديق  مزذج اسمرداد ضرالب اج رفة 10الاجراء )
 الهدف المفروضة عة  اسمثمزرات اةفراد والكفز زت في الخزرج.لاسمرداد الضرالب 

 مجزلات المسسولفة قسم الامفزقفزت الضرعرفة -مراقبة الامفزقفزت الدولفة
 ( إقرار2 موذج )
 ( الاسمرداد الضرعري ) أفراد (5 موذج )
 (اسمرداد ضرعري )شركزت ومسسسزت(6 موذج )

 

ال مزذج المسمخدمة في 
 م فيذ الاجراء

شهزدات اسمرداد الضرالب اةج رفة : لي الشهزدة المي يمم بموجرهز اسمرداد الضرالب المفروضة عة  اسمثمزرات اةفراد 
 والكفز زت في الخزرج.

المصظةحزت 
 المسمخدمة

  زت.ممقدم الهيلزت المسسسة الحكومفة والخزصة والافراد لاعممزد  مزذج الاسمرداد الم دة لذلك واسمففزء جمفع الرفز
 ( اسمرداد ضرعري للأفراد:5أولا: مصديق  موذج رقم )

 م رلة ال موذج الم د للأفراد المقفمي  مرفقز به المسم دات المزلفة:         
 كمزب موجه ال  مدير ادارة الخضوع الضرعري والمخظفي)ممضم  ظةب المصديق عة  ال مزذج(. -
 صورة البظزقة المد فة. -
 صورة جواة السفر. -
  مزذج الاسمرداد.م رلة  -
 ( .2م رلة إقرار  موذج رقم ) -

 ثز فز: اسمخراج شهزدة إقزمة لةهيلزت المسسسة :
 ( مرفقز به المسم دات المزلفة:6م رلة ال موذج رقم )   

 صورة عقد مأسف، . -
  مزذج الاسمرداد الضرعري. -
 (.2م رلة إقرار  موذج رقم ) -

 اوجراءات بزلمفصيل

 المراجع 2008( لس ة 2والم دل بزلقز و  رقم ) 1955( لس ة 3مرسوم ضرعبة الدخل رقم )
22422115        

  www.mof.gov.kw 
 
 

 الدعم والمسز دة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.mof.gov.kw/
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 (2نموذج )

 إقــــــــــرار

Declaration 

  صفتي: ندأقر أ

 المكتفةد                 وكةل                   ممثل قدنوني         

البيدندخ           ( ومقي  في دولة الكويخ  وأن جميع …………………………… أني أحمل الجنكية )

 المقدمة إلى وزارة المدلية بدولة الكويخ صحيحة.

I declare as:  

The beneficiary                      An Agent                     A legal Representative  

That I carry the (…………………………) nationality, residing in The State of Kuwait, and that all the 

submitted documents are accurate. 

    :Name.................................................الاك  : ...............................

                                                        :Signature   التوقيع: 

.................................................  
                                             :Date  التدريخ:

           

.............................................
   

 

 طلب شهادة إقامة

 

 

 

تلفون :  – الكويت 13001 –)الصفاة(  – 9ص.ب  –مجمع الوزارات  (965)22482801/3/8 فاكس :   (965) 22491792 

Ministries Complex– P.O.Box: 9 (safat) Postal Code 13001 Kuwait telephone : (965)22482801/3/8  Fax : (965) 22491792 

     www.mof.gov.kw 
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 (5نموذج )

 طلب تصديق نماذج الاسترداد للضرائب الأجنبية 

 وفقاً لأحكام اتفاقية منع الازدواج الضريبي

 )للأفراد المقيمين(

Application for Tax Refund according to  

Provisions of Avoidance of Double Taxation Agreements 

(Residents) 

  .............................................................................    الاســم:    

Name:       

   :Address     العنــوان :    .................................................................. 

    ..........................................................................هاتف :      .....ال

Tel:          

 Signature /التوقيع

 : المستندات المطلوبة

توقيع وتصديق نماذج الاسترداد  كتاب موجه إلى مدير إدارة الخضوع الضريبي والتخطيط متضمن طلب -
 الضريبي، كما يرجى تضمين رقم الهاتف.

 صورة البطاقة المدنية. -
 جواز السفر.عن  صورة -
 نماذج الاسترداد الضريبي. -

  :Documents Required 

- Cover letter addressed to the manager of the Tax Liability & Planning Department. 

- Copy of civil I.D 

- Copy of passport (Personal information page/Residency page). 

- Tax refund forms. 

 

 

 

تلفون :  – الكويت 13001 –)الصفاة(  – 9ص.ب  –مجمع الوزارات  (965)22482801/3/8 فاكس :   (965) 22491792 

Ministries Complex– P.O.Box: 9 (safat) Postal Code 13001 Kuwait telephone : (965)22482801/3/8  Fax : (965) 22491792 

     www.mof.gov.kw 
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 (6نموذج )

 طلب تصديق نماذج الاسترداد للضرائب الأجنبية 

 وفقاً لأحكام اتفاقية منع الازدواج الضريبي

 )للهيئات المؤسسة( 

Application for Tax Refund according to  

Provisions of Avoidance of Double Taxation Agreements 

)Companies( 

اسم الهيئة المؤسسة:  

......................................................................Company: 

    العنــوان :         ....................................................................... 

Address:   

الهاتف :           

.................................................................................Tel:   

 Signature /التوقيع

 المستندات المطلوبة 

توقيع وتصديق نماذج الاسترداد  كتاب موجه إلى مدير إدارة الخضوع الضريبي والتخطيط متضمن طلب -
 كما يرجى تضمين رقم الهاتف. الضريبي،

 .الكويتية عقد تأسيس الشركةصورة عن  -
 الضريبي.نماذج الاسترداد  -

 

Documents Required: 

- Cover letter addressed to the manager of the Tax Liability & Planning Department. 

- Copy articles of incorporation. 

- Tax refund forms. 

 

 

 

 

تلفون :  – الكويت 13001 –)الصفاة(  – 9ص.ب  –مجمع الوزارات  (965)22482801/3/8 فاكس :   (965) 22491792 

Ministries Complex– P.O.Box: 9 (safat) Postal Code 13001 Kuwait telephone : (965)22482801/3/8  Fax : (965) 22491792 

     www.mof.gov.kw 
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 (: شهادات الإقامة 11) الاجراء

 الكويت دولة في الكيان او الفرد إقامة وضع لتحديد الهدف

المسؤولية مجالات  الضريبية الاتفاقياتقسم -الدولية الاتفاقيات مراقبة 

 المستخدمة النماذج

الاجراء تنفيذ في  

 (كويتيين)أفراد  إقامة شهادة(استخراج 1) رقم نموذج

 إقرار( 2) رقم نموذج

 (اجنبي)مقيم  إقامة شهادة طلب( 3) رقم نموذج

 المؤسسة للهيئة إقامة شهادة طلب( 4) نموذج

 المصطلحات

 المستخدمة

 الكيان او الفرد إقامة وضع بموجبها تحدد شهادة هي الإقامة شهادة

 الإجراءات

 بالتفصيل

 المعدة التقديم نماذج على بناء الاقامة شهادة نماذج لاعتماد والافراد والخاصة الحكومية المؤسسة الهيئات تتقدم

 .البيانات جميع واستيفاء لذلك

 :الكويتيين للأفراد اقامة شهادة استخراج: أولا

 ( مرفقا به المستندات التالية: 1النموذج رقم ) تعبئة

 اقامة شهادة اصدار طلب)متضمن  والتخطيط الضريبي الخضوع ادارة مدير الى موجه كتاب 

 (المطلوبة والسنة الدولة اسم مع

 المدنية البطاقة صورة. 

 السفر جواز صورة. 

 الشهادة عنها المطلوبة السنة عن الداخلية"وزارة  المنافذ ادارة من خروج دخول حركة" 

 (.2) رقم الاقرار نموذج تعبئة 

 

 :والمقيمين الأجانب للأفراد إقامة شهادة استخراج: ثانيا

 ( مرفقا به المستندات التالية:3تعبئة النموذج رقم )             

 اقامة شهادة اصدار طلب)متضمن  والتخطيط الضريبي الخضوع ادارة مدير الى موجه كتاب 

 (المطلوبة والسنة الدولة اسم مع

 الشهادة عنها المطلوبة السنة عن الداخلية"وزارة  المنافذ ادارة من خروج دخول حركة." 

 (2) رقم النموذج الاقرار تعبئة 

 شهادة إقامة للمؤسسات والهيئات  استخراج: ثالثا

 (امرفقا به المستندات التالية:4تعبئة النموذج رقم )  

 اقامة شهادة اصدار طلب)متضمن  والتخطيط الضريبي الخضوع ادارة مدير الى موجه كتاب 

 (المطلوبة والسنة الدولة اسم مع

 التأسيس عقد صورة. 

 التجارية الرخصة صورة. 

 المؤسسة للهيئة المدني بالرقم المدنية للمعلومات العامة الهيئة من شهادة. 

 (.2وفقا للنموذج رقم ) الإقرار تعبئة 

 2008 لسنة( 2) رقم بالقانون والمعدل 1955 لسنة( 3) رقم الدخل ضريبة مرسوم المراجع

والمساندة الدعم  22422115       www.mof.gov.kw  
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 (1نموذج )

 
 طلب شهادة إقامة

 )للأفراد الكويتيين المقيمين(

 

of Residency Application Certificate  

)Kuwaiti Residents( 

 
       :Name  .............................................................................    الاســم:    

  

   :Address     العنــوان :    ..............................................................................

 

          :Tel    هاتف :      ...............................................................................ال

 

 

 

 Signature /التوقيع

 

 

 
 : المستندات المطلوبة

 
شهامة الإقامة مع السنة  إصدارتتاب موجه إلى مدير إمارة الخضوع الضريبي والتخطيب متضمن طلب  -

 المطلوبة والدولة الموجه إليها الشهامة، يرجى تضمين رقم الهاتف.

 المدنية.صورة  ن البطاقة  -

 صورة من جواز السفر. -

 حرتة مخول وخروج من إمارة المنافذ "وزارة الداخلية"  ن السنة المطلوب  نها الشهامة. -

 
 

:Documents Required 

 
- Cover letter addressed to the manager of the Tax Liability & Planning Department including a 

request to issue a certificate of residency stating the required year and the country the certificate 

is addressed to, also include your phone number. 
- Copy of civil I.D 
- Copy of passport (Personal information page/Residency page). 
- Entry & exit print from The General Department of Land Ports Security – Ministry of 

Interior- for the requested year. 
 

 

   

 

 

تلفون :  – الكويت 13001 –)الصفاة(  – 9ص.ب  –مجمع الوزارات  (965)22482801/3/8 فاكس :   (965) 22491792 

Ministries Complex– P.O.Box: 9 (safat) Postal Code 13001 Kuwait telephone : (965)22482801/3/8  Fax : (965) 22491792 

     www.mof.gov.kw 
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 (2نموذج )

 

 إقــــــــــرار

Declaration 

 ند  صفتي:أقر أ

 المكتفةد                 وكةل                   ممثل قدنوني         

ومقي  في دولة الكويخ  وأن  (…………………………… أني أحمل الجنكية )

 البيدندخ المقدمة إلى وزارة المدلية بدولة الكويخ صحيحة.          جميع 

I declare as:  

 

The beneficiary                      An Agent                     A legal Representative  
That I carry the (…………………………) nationality, residing in The State of Kuwait, 

and that all the submitted documents are accurate. 

 
    :Name..................................................الاك  : ..............................

 
                                                        :Signature   التوقيع: 

.................................................  
                                             :Date  التدريخ:

           

.............................................
   

 

 طلب شهادة إقامة
 

 

 

تلفون :  – الكويت 13001 –)الصفاة(  – 9ص.ب  –مجمع الوزارات  (965)22482801/3/8 فاكس :   (965) 22491792 

Ministries Complex– P.O.Box: 9 (safat) Postal Code 13001 Kuwait telephone : (965)22482801/3/8  Fax : (965) 22491792 

     www.mof.gov.kw 
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 (3نموذج )

 طلب شهادة إقامة

 )للأفراد الأجانب المقيمين(  

Certificate of Residency Application  

)Foreign Residents( 

 

 

 .….…  :Beneficiaryالمستفيــد:  .......................................................... 

                   الجنسية : ........................................................................

Nationality: 

                     العنــوان :  ........................................................................

Address :      

                             ....................................هاتف :     ................................ال  

Tel:   

 

 

 

 
                                                                   :المستندات المطلوبة 
 

 
واسم الدولة  تتاب موجه إلى مدير الخضوع الضريبي والتخطيب متضمن طلب إصدار شهامة إقامة مع السنة المطلوبة -

 الموجه إليها الشهامة، تما يرجى ذتر رقم الهاتف.

 صورة  ن  قد العمل. -

 صورة  ن البطاقة المدنية. -

 صفحة بيانا  الإقامة(. –صورة  ن جواز السفر )صفحة البيانا   -

 السنة المطلوب  نها الشهامة. خول وخروج من إمارة المنافذ "وزارة الداخلية"  نحرتة م -

 

:Documents Required 
 

- Cover letter addressed to the manager of the Tax Liability & Planning Department including a 

request to issue a certificate of residency stating the required year and the country the certificate 

is addressed to, also include your phone number. 
- Copy of employment contract. 
- Copy of civil I.D 
- Copy of passport (Personal information page/Residency page). 
- Entry & exit print from The General Department of Land Ports Security – Ministry of 

Interior- for the requested year. 
 

 
 

 

 Signature       توقيع

 Signature التوقيع/

تلفون :  – الكويت 13001 –)الصفاة(  – 9ص.ب  –مجمع الوزارات  (965)22482801/3/8 فاكس :   (965) 22491792 

Ministries Complex– P.O.Box: 9 (safat) Postal Code 13001 Kuwait telephone : (965)22482801/3/8  Fax : (965) 22491792 

     www.mof.gov.kw 
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 (4نموذج )

 طلب شهادة إقامة

 )للهيئة المؤسسة( 

 Certificate of Residency 

)Company( 

 

 

 s Name’Company:........................................................:    .......... اسم الشرتة
 

 :Address.  ..................................................................................العنــــــوان :    

 

  :Tel ..........................................الهـــــــاتف:   .................................................

 

 

  Signature التوقيع/

 

 
 المستندات المطلوبة 

 
تتاب موجه إلى مدير إمارة الخضوع الضريبي والتخطيب متضمن طلب شهامة إقامة مع اسم الشرتة باللغتين العربية  -

 والانجليزية والسنة المطلوبة واسم الدولة الموجه إليها الشهامة، تما يرجى تضمين رقم الهاتف. 

 صورة  ن  قد الت سيس. -

 صورة  ن الرخصة التجارية.  -

 لعامة للمعلوما  المدنية بالرقم المدني الخا  للهيئة المؤسسة.شهامة من الهيئة ا -

 Required Documents 
 

- Cover letter addressed to the manager of the Tax Liability & Planning Department including 

the request to issue a tax residency certificate including the company’s name in English and 

Arabic, the required financial year and the country the certificate is addressed to; also include a 

phone number. 

- Copy articles of incorporation. 

- Copy of the company’s registration. 

-  The company's Civil I.D number from The Public Authority for Civil Information . 

 
 

 

 

 

 

 

 

تلفون :  – الكويت 13001 –)الصفاة(  – 9ص.ب  –مجمع الوزارات  (965)22482801/3/8 فاكس :   (965) 22491792 

Ministries Complex– P.O.Box: 9 (safat) Postal Code 13001 Kuwait telephone : (965)22482801/3/8  Fax : (965) 22491792 

     www.mof.gov.kw 

 


