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Portarias de Credenciamento e Recredenciamento

Faculdade Ibmec BH e DF
Credenciamento: Portaria N° 374, de 22/03/2000

Faculdade de Economia e Finangas Ibmec - RJ
Credenciamento: Decreto de 21/07/1994
Recredenciamento: Portaria N° 1.123 de 11/09/2012

Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas Ibmec RJ
Credenciamento: Portaria N° 643, de 28/03/2001

Faculdade de Tecnologia IBTA - Campinas
Credenciamento: Portaria N° 2850, de 08/10/2002

Faculdade Integrada Metropolitana de Campinas — Metrocamp
Credenciamento: Portaria N° 4008, de 30/12/2002
Recredenciamento: Portaria N° 1.463 de 07/10/2011

Pés EAD - Faculdade de Economia e Finangas Ibmec — RJ
Credenciamento: Portaria N° 635 de 29/06/2007

A Faculdade

A Faculdade Ibmec, credenciada pela Portaria 374 de 22/03/00 do Ministério da Educag&o, é uma instituicdo de ensino superior
mantida pelo Grupo Ibmec Educacional S.A., dedicada a formac&o de profissionais e especialistas de nivel superior; o estimulo

de atividades criadoras; a realizagao de atividades de pesquisa e extens&o e a continua atualizagdo do conhecimento.

Visdo, Missao e Valores

e Visdo — Desenvolver pessoas e organizagdes para que sejam bem-sucedidas e fagam a diferenga no mundo.
e Missao — Crescer de forma sustentavel, ampliando e inovando em seu portfélio de servigos, buscando ser a Empresa

de educagdo lider no Brasil, com os melhores indices reconhecidos de qualidade académica, competitividade
profissional e geragédo de resultados para acionistas, colaboradores, alunos, clientes e sociedade.

e Valores - Etica, foco em resultados, meritocracia, obsess&o por servir, gestdo sustentavel e transparéncia.

Dos objetivos

Esse manual destina-se a estabelecer as regras e critérios para o funcionamento dos cursos de pds-graduagao lato sensu do
Faculdade Ibmec DF.

Da selegao

O processo de sele¢éo dos candidatos para os cursos de poés-graduagéo levara em consideragdo a formacdo académica, a

experiéncia profissional, a natureza e a abrangéncia das responsabilidades do candidato em sua vida profissional, bem como as
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habilidades interpessoais, de lideranga e de intelectualidade, além do potencial para contribuir significativamente para a vida

académica e extracurricular do programa.

A mera aprovagao no processo seletivo ndo representa garantia de vaga.

Todos os candidatos poderéo ser submetidos a uma entrevista junto ao Coordenador Académico da Pds-Graduagéo do Ibmec

quando esta assim exigir. Em caso de aprovagao, sera enviada por e-mail a Carta de Aprovagéo ao candidato.

Embora o curso seja ministrado em portugués com material didatico e Campus Virtual em portugués, recomenda-se ao candidato
ter conhecimento suficiente da lingua inglesa de modo a estar apto a utilizar livro (s) ou texto (s) complementar (es) oferecido (s)

no curso quando for o caso.

Da matricula

Poderao se matricular nos cursos de p6s-graduagdo os candidatos aprovados no processo de selegéo, observados os limites de

vagas oferecidas pelo Ibmec a cada periodo letivo.

0 candidato aprovado devera atender os seguintes requisitos para efetivar a sua matricula:

a) Possuir curso superior em nivel de graduag&o reconhecido pelo Ministério da Educagao (MEC);
b) Adesgo do candidato ao Codigo de Etica do Ibmec e ao Regimento da Pés;

c) Assinatura do Contrato de Prestagao de Servicos Educacionais;

d) Pagamento do valor correspondente & matricula do curso.

S&o considerados cursos de graduagdo os bacharelados, licenciaturas e tecnoélogos (cursos sequenciais ou de formagao

especifica ndo se incluem nesta categoria);

O candidato aprovado devera efetuar a matricula online no portal mantido junto a rede mundial dos computadores (internet) ou

realiza-la presencialmente comparecendo a Secretaria da unidade escolhida.

Para realizar a matricula online, o candidato aprovado devera seguir as instrugdes abaixo:

a) Ler atentamente o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e, estando de acordo, dar o aceite e
imprimi-lo em duas vias, que dever&o ser assinadas e rubricadas.

b)  Ler o Regimento Interno e o Manual do Aluno. Estando de acordo, o candidato aprovado devera imprimir o
boleto com a primeira parcela ou o valor & vista do curso e efetuar o pagamento.

c) Encaminhar & Secretaria Académica do Ibmec, pessoalmente, por portador ou correio, 01 (uma) via assinada
e rubricada do Contrato de Presta¢do de Servigos Educacionais, e a copia do comprovante de pagamento do
boleto, juntamente com os seguintes documentos:

i. Copia do Diploma da graduag&o (frente e verso);
ii. Cdpia do Histdrico escolar;

iii. Copia do Documento de Identidade e do CPF;




iv. Cépia do comprovante de residéncia;
v.Caso o aluno tenha formac&o superior fora do Brasil, é necesséria a apresentagdo da traducéo
juramentada do histérico escolar e diploma, assim como, a convalidagdo dos estudos no Brasil,

formalizada por uma Universidade Publica.

d) Os documentos entregues serdo analisados pela Secretaria Académica e caso seja verificada alguma
desconformidade documental, o candidato aprovado sera convocado a sanar a pendéncia em até 48 horas.
Apds este prazo, e nao sanada a pendéncia, a matricula do candidato aprovado nao sera efetivada e o valor
correspondente ao boleto pago seré integralmente ressarcido mediante confirmagéo dos dados bancarios do

responsavel pelo pagamento, formalizada por meio de requerimento a Secretaria.

Para matricula presencial 0 aluno devera comparecer na Secretaria da Unidade escolhida para realizar o curso, atender os
dispostos nos artigos 4°, 5° e 6°, apresentar todos os documentos listados no item ¢ do paragrafo 1° do artigo 6° e apresentar o

respectivo comprovante de pagamento.

No ato da matricula, o Aluno e, se for 0 caso, a empresa responsavel ou corresponsavel pelo pagamento do Curso (“empresa

patrocinadora”) deverdo firmar o Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais.

- Ao efetuar sua matricula, o Aluno estara manifestando sua concordancia com todos os dispositivos do Regimento
Interno da Mantida, presente Regulamento, do Cédigo de Etica do Ibmec e do Contrato de Prestacdo de Servicos

Educacionais.

O Aluno é considerado regularmente matriculado no curso de pds-graduagao enquanto estiver ativo em um médulo académico e

dentro do prazo de conclusao do curso.

Da estrutura dos cursos

Os cursos de pés-graduagéo deveréo apresentar uma carga minima de 360 horas, sendo considerado aprovado o Aluno que
concluir com aproveitamento todas as disciplinas definidas na grade curricular do seu curso e obtiver a aprovagdo do seu
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

- As disciplinas poderao estar sujeitas a pré-requisitos a serem observados pelos Alunos, conforme Projeto Pedagégico

do curso.

— Esta prevista a oferta de disciplinas pela modalidade online (EAD), conforme definido previamente no Projeto
Pedagdgico do Curso escolhido pelo aluno.

- Eventuais reposi¢des de aulas de qualquer disciplina poderao ocorrer, a critério da Coordenagao Académica, em dias
diferentes daqueles estabelecidos para as atividades do curso.

— Em casos excepcionais, o calendério estabelecido para as aulas podera sofrer alteracbes, sem prejuizo da carga
horaria total do curso.




O Ibmec podera, a qualquer tempo, alterar o programa e a estrutura do curso, carga e grade horaria, sem prejuizo do
cumprimento do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais, sendo garantida ao Aluno a matricula em disciplinas

equivalentes as eventualmente alteradas.

Do projeto pedagégico do curso e matriz curricular

E o conjunto de planos e acBes preparados pela Faculdade Ibmec, cuja finalidade é explicitar fundamento tedricos e
metodoldgicos, os objetivos, a organizagdo e a forma de estruturagdo e implementacdo do curso, tudo dentro dos limites da

legislacao aplicavel e previsto neste manual.

A Matriz curricular é o conjunto de todos os médulos académicos que compdem o programa de ensino integral do curso.

Do médulo académico

Sao subdivisdes do programa de ensino integral do curso, com duragdo de 6(seis) meses cada uma.

Dos calendérios

A cada semestre, a Coordenagéo publicara os calendarios, disponibilizando-os no site do Ibmec.

Para acessar o calendario académico nao é necessario entrar com login e senha no NetStudent. Basta digitar www.ibmecdf.br e

localizar o link Area do Aluno (lado direito superior da pagina - www.ibmec.br/site/Area-do-Aluno).

Em casos de forga maior podera haver alteragbes do calendario previamente estabelecido, e eventuais reposi¢des de aulas

poderdo ocorrer em dias diferentes do calendario regular, sendo comunicadas com a devida antecedéncia.

Do acesso ao Netstudent

Para acessar o calendario académico néo é necessario entrar com login e senha no NetStudent. Basta digitar www.ibmecdf.br e

localizar o link Area do Aluno (lado direito superior da pagina).

Para ter acesso aos arquivos das disciplinas, frequéncia, notas, requerimento online, o aluno devera acessar o NetStudent com

login e senha especifica entregue no 1° dia de aula.

Para utilizar os computadores do Ibmec o aluno recebera login e senha especifica (diferente da senha do NetStudent, também

entregue no 1° dia de aula).

Do acesso ao Blackboard

Para ter acesso as disciplinas em EAD o aluno devera acessar o BlackBoard com login e senha especifica entregue na semana

de inicio da aula online (ibmec.blackboard.com).

Para utilizar os computadores do Ibmec o aluno recebera login e senha especifica (diferente da senha do NetStudent, também

entregue no 1° dia de aula).
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Dos requerimentos

Durante seu curso, vocé contard com alguns procedimentos e recursos que dardo suporte a algumas situagdes pelas quais
eventualmente vocé pode passar. E fundamental que vocé os conhega bem, para usufruir dos mesmos dentro das regras e

prazos regulamentares.
Todas as solicitagdes devem ser realizadas utilizando a ferramenta de Requerimentos On-Line, disponivel no NetStudent.

Abaixo, listamos os requerimentos mais comumente utilizados pelos alunos, assim como os prazos-limites para solicitagdo dos

mesmos. E fundamental a observancia dos prazos.

Tipo Prazo-limite para solicitagao

Reviséo de Nota de Provas e Trabalhos Até 3 (trés) dias corridos ap6s divulgagdo das notas
Prova Substitutiva Até 5 (cinco) dias Uteis antes da data de aplicagao
Justificativa de Faltas Até 10 (dez) dias corridos ap6s o término da disciplina
Trancamento de Disciplina Até 2 (dois) dias corridos antes do inicio da disciplina

Da inscri¢éo nas disciplinas

O Ibmec definira as disciplinas que serao oferecidas em cada médulo académico, bem como os dias e horarios em que as aulas
serdo ministradas, nos cursos presenciais, assim como as disciplinas que deveréo ser cursadas no campus virtual, nos cursos a

distancia.
- O Aluno sera inscrito automaticamente em todas as disciplinas do médulo académico e turma de origem.
— O Aluno assistira as aulas na turma em que estiver matriculado, na impossibilidade, o aluno podera solicitar alteragéo
do seu horario para a Coordenagdo Académica, que podera autorizar ou ndo a solicitagdo do aluno, observando a

disponibilidade de turmas, vagas e horarios, respeitando a equivaléncia entre cursos.

O Aluno que se matricular em disciplina oferecida em turma diferente da sua turma de origem é responsavel por observar e

acompanhar os calendérios de aula e de provas, ficando ciente que estara sujeito a possiveis sobreposicdes de datas.

O Aluno inadimplente ndo sera inscrito nas disciplinas do médulo académico subsequente. No caso de inadimpléncia pela

empresa responsavel pelo pagamento (parcial ou total), aplicar-se-&4 a mesma sang&o.

O aluno que n&o estiver formalmente matriculado na disciplina ndo esta autorizado a participar das aulas, retirar materiais ou

realizar provas e trabalhos aplicados durante a disciplina.




Do prazo para concluséo do curso

O prazo limite para conclusdo do curso é o dobro do tempo de duragao regular do programa.
- O periodo de durag&o de cada curso estd definido no Projeto Pedagégico.

- Os prazos de duragdo e de conclusdo do curso sdo contados a partir do primeiro dia de aula da turma de origem do
aluno.

- O prazo maximo para conclusdo do curso considera, inclusive, os periodos em que o curso eventualmente
permanecer trancado.

- O valor integral do curso pago e as disciplinas ndo cursadas expiram no vencimento do prazo de conclus&o do curso.

Dos pagamentos

No inicio de cada periodo letivo, o Ibmec estabelecera e divulgara o valor das taxas educacionais, disponibilizando-os em todos

0s meios de comunicagéo disponiveis.

Das mensalidades

Sao referentes ao prego mensal devido a Faculdade Ibmec, pela prestacédo dos servigos educacionais, obtido mediante a divisao
do valor do modulo académico pela quantidade de parcelas mensais do plano de pagamento escolhido pelo aluno, quando o

referido plano de pagamento incluir o parcelamento do médulo académico.

Da frequéncia as aulas

A frequéncia as aulas é de caréater obrigatério para a concluséo do curso, sendo regida pelos paragrafos abaixo:

- O Ibmec adota o sistema de registro de frequéncia online.

- O Aluno apenas obtera presenga nas aulas em que estiver devidamente inscrito, ndo havendo sistema de
substituicdo/compensacao de aulas que tenham sido perdidas em outras turmas com a finalidade de repor a presenga.

- Aulas extras ou de reposi¢do serdo ministradas em datas e horarios a serem definidos pela Coordenagéo Académica.

O aluno que nao obtiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas de cada disciplina que compde
0 curso sera automaticamente reprovado na disciplina, independentemente da nota obtida, devendo cursa-la novamente e efetuar
0 pagamento integral pela mesma.

N&o sera concedido abono de falta, salvo nas hipdteses previstas abaixo.

- Decreto-Lei n°715/69, que dispde sobre o Servigo Militar;

- Decreto-Lei n° 6202 de 17 de abril de 1975, dispde que a partir do 8% més de gestagdo, e durante trés meses, a

estudante gravida ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares;




- Art. 7°, §5°, da Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, determina que as instituicdes de Educagéo Superior, deverdo
abonar as faltas do estudante designado membro da Comisséo Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior -

CONAES, que tenha participado de reunides em horarios coincidentes com os das atividades académicas.

Do sistema de avaliagdo

0O desempenho do aluno em cada disciplina serd avaliado por intermédio de uma prova individual e sem consulta com peso 70%

e outra(s) avaliagéo(oes) individual(is) ou em grupo, com peso 30%.

- As provas com peso 70% s&o obrigatérias e individuais, e sdo aplicadas no Gltimo dia de aula da disciplina.

- Os trabalhos e demais avaliagdes acontecem ao longo do curso da disciplina e tem regras definidas, individualmente,
pelo professor.

- Os eventuais pedidos de revisdo de notas das avaliagdes poderdo ser solicitados apés divulgagdo das notas da

disciplina, nos prazos fixados pela Coordenagao Académica.

O aluno que néo estiver formalmente matriculado na disciplina ndo esta autorizado a realizar nenhuma avaliag&o.

0 aluno devera entregar todo e qualquer instrumento de avaliagdo diretamente aos professores responsaveis, em sala de aula,

impreterivelmente, nos prazos estabelecidos durante a execugéo das aulas ou mesmo em calendéario académico.

Além das avaliagdes regulares que ocorrem durante a disciplina, séo aplicaveis provas de carater substitutivo, apds a concluséo

da disciplina, para casos especificados neste artigo.

A prova substitutiva aplicar-se-a nos seguintes casos:

Quando o aluno nao comparecer a aplicacdo da prova final

O aluno fara a prova substitutiva e a nota obtida tera 0 mesmo peso da prova final ndo realizada, substituindo-a;

As provas substitutivas serdo aplicadas conforme calendario divulgado previamente, ndo havendo remarcac6es ou novas
oportunidades de aplicagdo em datas futuras;

A prova substitutiva seré realizada sempre sem consulta a nenhum tipo de material;

0O aluno que n&o estiver formalmente matriculado na disciplina ndo esta autorizado a realizar a prova substitutiva.

Quando o aluno nio atingir a média 70 para aprovacao na disciplina

Nesse caso, somente podera realizar a prova substitutiva o aluno que tenha obtido média final na disciplina entre 50 e 69.
O aluno que obteve média inferior a 50 estara automaticamente reprovado na disciplina;

A nota obtida na prova substitutiva terd peso 100 (cem) e sera considerada a nova média final na disciplina, ficando
limitada a nota maxima 70 (setenta). Nesta situacdo, as notas referentes aos trabalhos realizados durante a disciplina
serdo desconsideradas;

As provas substitutivas serdo conforme calendario divulgado previamente, ndo havendo remarcagdes ou novas
oportunidades de aplicagdo em datas futuras;

A prova substitutiva seré realizada sempre sem consulta a nenhum tipo de material;

0O aluno que n&o estiver formalmente matriculado na disciplina ndo esta autorizado a realizar a prova substitutiva.




A inscricdo para a prova substitutiva somente seréd confirmada mediante o pagamento prévio da taxa de inscrigao,
conforme tabela vigente. No ato da solicitagdo, o aluno deverd observar e respeitar todos os prazos definidos e
apresentados no Requerimento Online.

Do aproveitamento/adaptagdo

O Ibmec podera isentar o Aluno de cursar determinadas disciplinas, nos casos especificados abaixo, até o limite maximo de

isencdo de 1/3 (um tergo) das disciplinas do respectivo curso, a critério da Coordenagdo Académica.

- Disciplinas cursadas em nivel de /ato e stricto sensu em outras instituigdes poderdo ser aceitas pelo Ibmec para efeito
de dispensa por equivaléncia. Estas disciplinas constardo do Histérico Escolar do Aluno com a indica¢&o de dispensa.
Junto com o pedido de isengao, o Aluno interessado devera apresentar, além da comprovagao da aprovagao, a ementa
da disciplina, historico escolar, sua carga horaria e outras informagdes que a Coordenagdo Académica do Ibmec julgar

necessarias.

- O Aluno que tenha cursado outros cursos equivalentes aos cursos de pés-graduagao do Ibmec podera ter direito ao
crédito académico das disciplinas equivalentes, desde que tenha obtido aproveitamento suficiente em cada uma das
disciplinas e observados seus contetidos programaticos.

- Nenhuma disciplina de curriculos de graduagao, extens&o ou assemelhados podera ser usada para efeito de dispensa

de cursos de pos-graduagio.

- A critério da Coordenagdo Académica, podera ser solicitada a realizagdo de prova de proficiéncia para referendar a

dispensa de disciplinas.

Da reprovagdo

O Aluno podera ter no maximo 06 (seis) reprovagdes no Curso, seja por ndo ter atingido aproveitamento minimo de 70%, seja por

nao ter obtido a frequéncia minima necessaria a 75% das aulas.

— Todos os resultados finais das disciplinas obtidos pelo Aluno constardo no seu Histdrico Escolar.

O Aluno reprovado ou trancado devera cursar a disciplina novamente até o final do curso. Sua matricula na disciplina sera

condicionada a disponibilidade de vagas nas turmas.

Da transferéncia

No caso de transferéncia entre cursos, turmas, turno, unidade ou mesmo instituicdo de ensino, o aluno estara suijeito a reviséo de
precos, observada a planilha de célculos realizada pela Secretaria Financeira do Ibmec, especifica para cada caso, devendo ser

firmado um novo Contrato de Prestagédo de Servigos Educacionais.
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Para solicitar a transferéncia de cursos, turmas, turno efou unidade, o Aluno devera estar adimplente e efetuar a solicitagéo
através do requerimento ao Setor de Atendimento ao Aluno. Além de estar adimplente, até que o requerimento seja deferido, o

aluno devera concluir as disciplinas ja iniciadas antes do requerimento.
Os Alunos do Ibmec poderéo solicitar transferéncia para outras localidades onde o Ibmec ofere¢a Cursos de Educagao Executiva.
No caso de transferéncia para outra localidade, o Aluno estara sujeito a estrutura académica da localidade de destino, a

equivaléncia de disciplinas, ao processo seletivo, ao prego e as respectivas formas de pagamento, além do Regimento do curso

da localidade.

Do trancamento de disciplina

E facultado ao aluno o trancamento de disciplina, o qual devera ser solicitado formalmente & Secretaria Académica da unidade
escolhida para dentro dos prazos estabelecidos constantes no Manual do Aluno de cada unidade Ibmec.
- E vedada a solicitagdo de trancamento fora dos prazos estabelecidos. O abandono da disciplina nesta situagéo resultara

em reprovagao por frequéncia e/ou nota, além da cobranca integral do valor referente a disciplina ministrada.

- Para cursar posteriormente a disciplina, o aluno devera solicitar, via requerimento online, a reserva de vaga na disciplina

trancada, estando sujeito a disponibilidade de vagas nas turmas subsequentes do curso.

- No caso de trancamento de disciplina, a matricula nas disciplinas subsequentes sera feita normalmente se néo houver
nenhum impedimento contratual ou académico. No caso de trancamento do curso, o aluno devera solicitar através do

requerimento online a reabertura da matricula, observando o prazo de integralizagéo do mesmo.

— Em caso de trancamento realizado dentro do prazo previsto, 0 Aluno mantera o crédito financeiro correspondente, para

se matricular novamente na disciplina.

Do trancamento ou cancelamento de curso

O aluno podera realizar o cancelamento ou desisténcia do curso a qualquer tempo através de requerimento especifico disponivel
na intranet do aluno. No caso do cancelamento ser formalizado antes do inicio das aulas do médulo académico, o responsavel

pelo pagamento pagard uma multa equivalente a 1/30 (um trigésimo) do valor do médulo académico em questao.

No caso de da solicitagdo ser formalizada apds o inicio das aulas, o responsavel pelo pagamento devera pagar o valor
proporcional correspondente aos servigos educacionais disponibilizados ao aluno até o momento da formalizagdo do
cancelamento, o qual sera calculado mediante a divisdo do valor do modulo académico pela quantidade total de horas de aula
previstas no mesmo médulo académico, e posterior multiplicagdo do resultado desta divisdo pelas horas de aula do mesmo
maédulo académico que tenham sido disponibilizadas ao aluno até o momento da formulagdo do cancelamento e também sera
cobrada uma multa de 10% (dez por cento) do valor equivalente ao médulo académico em vigor na data da solicitagéo de

cancelamento.
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A prestacdo dos Servigos Educacionais contratados pelo aluno e prestados pelo Grupo Ibmec S.A. caracteriza-se pela
disponibilidade, em favor do aluno, de tais servi¢os. Assim, a néo participacdo do aluno nas atividades no Campus Virtual do
Ibmec Online ndo exime o Contratante da obrigacdo de efetuar os pagamentos devidos até o0 momento da rescisao formal do

contrato.
A qualquer momento, o aluno podera trancar o Curso.
- S6 podera realizar o trancamento do Curso o aluno que estiver em dia com os pagamentos.

- E responsabilidade do aluno comunicar & Secretaria Académica, por meio de requerimento especifico disponivel na
Intranet do aluno, seu cancelamento ou trancamento do curso. Caso contrario, estara automaticamente reprovado e os
créditos das disciplinas seréo contabilizados como créditos utilizados pelo aluno e serédo cobrados conforme o Contrato

de Prestagao de Servigos Educacionais assinado pelo aluno.

0 aluno podera salicitar o trancamento do curso a qualquer momento, por meio de requerimento formal a Secretaria Académica.
O trancamento esta sujeito a cobranga de uma taxa de 10% do valor do modulo académico vigente na data da solicitagdo do
trancamento. O prazo maximo de trancamento do curso é de 6 (seis) meses. Caso o aluno retorne ao curso dentro deste periodo,
recebera como crédito o reembolso do valor da taxa de trancamento cobrada, para ser utilizado no proximo médulo académico.

Caso 0 aluno ndo retorne ao curso no prazo de 6 (seis) meses, o contrato sera extinto.

Do trabalho de conclusao de curso

Para obter o Certificado de Conclus&o dos cursos de pds-graduagdo, em conformidade com a Resolugdo CNE/CNS N°1, de 8 de
junho de 2007, o Aluno devera entregar um Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) avaliado como aprovado. Em caso de
descumprimento dessa obriga¢do, o Aluno néo fara jus ao Certificado, recebendo apenas uma declaragdo constando a conclusao

das disciplinas cursadas.

- O TCC néo aprovado enseja a reprovagdo do aluno na disciplina TCC do seu curso, obrigando-o a cursar novamente
essa disciplina.

- O TCC aprovado podera ser disponibilizado na Biblioteca do Ibmec para consulta.

- O procedimento de trancamento da disciplina TCC submete-se as mesmas regras das demais disciplinas.

Da concessao de certificado

- O Certificado de Conclus&o dos cursos de pds-graduagao serdo concedidos aos alunos que obtiverem aproveitamento minimo
de 70% e satisfizerem os requisitos de frequéncia minima a 75% das aulas em cada disciplina do curso escolhido, e entregar a

Secretaria Académica o TCC aprovado, respeitando o prazo limite de concluséo do curso.
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— O Ibmec é credenciado pelo MEC como Instituigio de Ensino Superior. O Aluno que concluir o curso, nos termos
definidos neste Regimento, obtera o Certificado reconhecido como titulo de pds-graduagéo lato sensu, de acordo com a
Resolugéo do Conselho Nacional de Educagdo CNE/CNS N°1, de 8 de junho de 2007.

— No Certificado, constara o titulo acompanhado da habilitagdo especifica, dependendo da &rea do curso escolhido pelo

aluno e a carga horaria do curso.

- No Histérico Escolar, constara: | - relagéo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e
qualificacdo dos professores por elas responsaveis; Il - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua dura¢do
total, em horas de efetivo trabalho académico; Ill - titulo da monografia ou do trabalho de conclus&o do curso e nota ou
conceito obtido; IV - declaragéo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposicdes da presente Resolugéo; e V
- indicagéo do ato legal de credenciamento da instituig&o, tanto no caso de cursos ministrados a distancia como nos

presenciais;

Apds a conclusao de todos os créditos e obter aprovagédo do TCC, o aluno devera submeter a Secretaria Académica o TCC
aprovado no prazo de concluséo do curso, e solicitar a emissdo do Certificado de Conclusdo de Curso de pds-graduagdo e o

Histdrico Escolar.

Da exclusao do curso

Serd excluido automaticamente do Ibmec o Aluno que:

Apresentar declaragdo ou documentos que ndo sejam a expressao da verdade;

Apresentar comportamento que ndo corresponda aos padrdes de conduta disciplinar e/ou de civilidade esperados,

conforme definido no Cédigo de Etica e no Regimento Interno do Ibmec;

Apresentar o seu TCC com texto plagiado no todo ou em parte.

Falsificar a assinatura de outros Alunos ou permitir que falsifiquem a sua assinatura;

Descumprir o codigo de Etica do Ibmec.

Disposigoes Gerais

Os casos omissos ou nao previstos neste manual serdo decididos de acordo com as disposigdes contidas no Regimento Interno
da Mantida, ou ainda pela Coordenagao Académica em conjunto com a Diretoria do Ibmec.

Visando adequar o curso as tendéncias do mercado, o presente manual podera ser alterado, a qualquer tempo, pelo Ibmec.

Neste caso, o Aluno devera ser notificado pelo Ibmec do novo Regulamento.

E obrigagao dos alunos informar & Secretaria Académica qualquer alteragdo em seus dados cadastrais através de requerimento

Online.
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Outras Informagées

Solicitamos aos alunos que comuniquem a Secretaria o extravio, perda ou roubo das senhas de acesso, imediatamente ap6s o
conhecimento do fato.

Em hipotese alguma, a Faculdade Ibmec sera responsavel por quaisquer danos e ou prejuizos decorrentes de interrupcdes
relacionadas os recursos disponibilizados, ou daqueles em que a Faculdade Ibmec n&o tenha concorrido exclusivamente para a
realizagé&o do dano e ou prejuizo.

N&o seréo providenciadas ou informadas senhas de acesso a intranet ou aos computadores por e-mail ou telefone.
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Anexo |

Codigo de Etica

O Ibmec, comprometido com os mais elevados padrdes de conduta, tem a honestidade, a integridade e a ética como valores
fundamentais para seus alunos, funcionarios, professores, coordenadores e diretores. Com base nestes principios compromete-
se a fornecer um ensino de alta qualidade e oferecer um ambiente agradavel e motivador, que contribua efetivamente para o
pleno desenvolvimento do potencial de seus alunos e para a construgéo do conhecimento.

Em vista disso, o intuito deste cadigo é estabelecer de forma explicita os padrdes que devem direcionar o comportamento dos
alunos que fazem parte do Ibmec. S&o principios a serem seguidos pelos alunos da escola:

Diversidade. E fundamental o respeito pela diversidade, ou seja, ndo serdo admitidas discriminagdes por raga, religido, cor ou
status social.

Transparéncia. Espera-se de todos total adesao aos padrdes de honestidade pessoal, franqueza e transparéncia.

Honestidade Intelectual. Entende-se que provas e trabalhos individuais devam ser realizados pelo préprio aluno, sendo,
obviamente, plagios e colas condutas inadmissiveis. Toda documentacéo referente a certificados apresentados sob solicitagéo,
justificativas de viagens de trabalho, declaragdo de conhecimentos e outras situacdes devem obedecer a este principio.

Comprometimento. Espera-se que todos envidem esforgos na dire¢do de fixar e consolidar os contetidos das disciplinas de
seus programas. O minimo necessario de dedicagdo extra-aula foi estimado pelo Ibmec em 5 horas por semana / disciplina.

Respeito. A instituicio espera que todos se dirijam e tratem com a devida consideragao e respeito a diretoria/autoridades, os
coordenadores, os professores, os outros estudantes, o pessoal administrativo e os pesquisadores da instituicdo. Este item
abrange tanto os contatos diretos quanto avaliagdes, solicitages e outras comunicagdes escritas. Logicamente, a instituicdo e
todos seus integrantes deveréo dispensar igual tratamento aos alunos.

Atitude Construtiva. Espera-se dos alunos atitudes que promovam a solugao dos problemas e harmonia entre os integrantes
do grupo, evitando atos de incitagdo a indisciplina coletiva.

Preservagdo do Patriménio da Escola. Devem os alunos zelar pela conservagdo das instalagbes e dependéncias, dos
materiais, dos méveis e utensilios, dos equipamentos e de todo o material de uso individual e coletivo.

Conduta em sala de aula. O Ibmec espera uma conduta que contribua positivamente ao aprendizado. Conversas paralelas,
alimentagdo em sala de aula, atendimento de celulares/pagers e outras condutas perturbadoras devem ser evitadas.

Imagem. Contribuir com atos e atitudes para manter o prestigio e bom conceito da institui¢do e do curso, dentro e fora da
Escola.

Observancia a Normas e Regulamentos. Uma instituicio de ensino precisa de normas e regulamentos para permitir uma
convivéncia adequada. Nesse sentido o Ibmec espera que todos os estudantes adiram firmemente a seus regulamentos.

O descumprimento dos principios e condutas aqui estabelecidos implicara sangdes que poderdo chegar até ao desligamento do
aluno.
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