Manual do Aluno para
acesso as aulas remotas




Prezado (a) aluno (a)

Devido ao periodo de suspensao de aulas presenciais, decorrente da pandemia do Coronavirus (COVID-19), a
partir de segunda-feira (23.03.2020) daremos sequéncia ao nosso calendario letivo em ambiente de educacao
virtual. Dessa forma, detalharemos a seguir o passo a passo para que vOocé possa assistir as aulas de maneira
remota.

Metodologia de aprendizagem remota

Nosso objetivo € garantir uma experiéncia de aprendizagem que permita a vocé e aos professores a
continuidade dos projetos pedagdgicos propostos para cada disciplina.

Por isso, capacitamos nosso corpo docente para que esteja apto a ministrar as aulas ao vivo, por meio de uma

plataforma interligada ao Blackboard, nos mesmos dias e horarios em que as aulas seriam ministradas
presencialmente. Dessa forma, reduziremos qualquer impacto na organizacao da rotina de seus estudos.

E essencial que vocé verifique antes se seus dados (RA e senha) para acesso ao estdo atualizados.




Passo a passo para acessar a aula

1) Acesse o https://ibmec.blackboard.com e. coloque o seu RA e senha

@ ibmec.blackboard.com

‘ouTube a Maps 3 BLACKBOARD >f Meus Chamados -... W7 FINANCEIRO @ RM Portal - Login V... & SALES FORCE @ PPGHCA/UNIGRAN... 1

Seja bem-vindo ao

Nome de usuario

Senha



https://ibmec.blackboard.com/

Passo a passo para acessar a aula

2) Em minhas comunidades, escolha o seu curso:

- c @ ibmec.blackboard.com/webapps/portal/execute/tabs/tabAction?tab_tab_group_id=_194_1

Manual do Aluno

ol3,
SEU NOME

este € o seu ambiente virtual de aprendizagem.
Aqui vocé encontrara tudo para ser o protagonista
da sua jornada académica! Aproveite!
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Passo a passo para acessar a aula

3) Visdo geral da pdgina inicial
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Passo a passo para acessar a aula

4) Escolha sua Disciplina/Turma (do dia da sua aula).
o .. |
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Passo a passo para acessar a aula

5) Leia as instrucoes e clique no link para acessar a aula remota (lembre-se que sua aula ocorre ao
vivo no hordrio normal da disciplina).

Gerenciamento de Tempo e Custo
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Passo a passo para acessar a aula

6) Coloque seu NOME e SOBRENOME seguido do RA (utilize sempre o navegador Google
Chrome para acessar a plataforma).

Blackboard Collaborate

Participar de "Sala de Reunido da Coordenacdo Académica"

Digite seu nome para participar da sessio como

convidada:

Jodo SerraRA 11111111

Participar da sessdo

© 1997-2019 Blackboard Inc. Todos os direitos rest

Ajuda | Politica de privacidade | Termosdeu




Como sera a interagao entre a turma e o professor durante as aulas?

O professor utilizara microfone e webcam para interagir com a turma e os alunos utilizardo o bate-papo. Para acessar

o chat, cligue no icone no canto direito inferior para abrir o “Painel do Collaborate”.




Bate-papo

O icone para o bate-papo é representado

pela imagem do balaozinho de dialogo e

€ neste espago que vocé, aturmae o
professor poderao dialogar durante o

encontro ao vivo.

O simbolo ao lado representa a
guantidade de pessoas que estao online
na sessao e, ao clicar vocé conseguira

s verificar quem sao os participantes.




Recurso “apresentador”

Atencao: seu professor pode liberar para vocé o modo “apresentador”, é preciso entender

alguns recursos que funcionam apenas neste modo. Vamos descrever como usa-los a seguir.

Configurando seu microfone e webcam

No Painel do Collaborate, selecione o icone da engrenagem e acesse a secao “Minhas Configuracoes”.

sequéncia, selecione a opcao “Configure sua camera e seu microfone”.

Na tela seguinte, fale no seu microfone (que pode ser embutido em
notebooks e, neste caso, basta apenas falar) e verifique se a barra de
status do audio oscila. Em caso afirmativo, clique em “Sim, esta

funcionando” para confirmar.



Atencao: estes recursos so funcionam no perfil “apresentador”.

Caso nao esteja oscilando, isso significa que a ferramenta ndao esta captando o audio do seu microfone, portanto,
verifique a qualidade do seu microfone. Caso esteja utilizando um headset, pode ser que este esteja desplugado ou

desligado. Verifique as condi¢cdes do receptor de voz que esta utilizando para garantir a qualidade da sua aula.

Outra questdao importante € verificar se o seu navegador Google Chrome esta permitindo o compartilhamento de

audio. Neste caso, siga os passos abaixo:

efeab554699640119206487cc9 DRI NIER B
x

f Google Tradutor (D (2) WhatsApp Banco Itad | O que...

Microfone permitido

Esta pagina esté acessando seu microfone.

@ Continuar permitinde gue https//
cabbeollab.com acesse seu microfone

Na secao de URL do navegador Google Chrome, no canto direito, ha a

o} Sempre bloquear o acesso ao microfone

Microfone:

imagem de uma minicamera. Clique nela e marque a op¢ao “Continuar

Gerenciar

permitindo que https:\\ca.bbcollab.com acesse seu microfone” e

cligue em “Concluido”. gy Comeesamenss




Atencao: estes recursos so funcionam no perfi

Ill

apresentador”.

Apos configurar o seu microfone, a proxima tela ira auxilia-lo a configurar a sua webcam. Verifique se a sua imagem

aparece no espaco (destacado em branco no print abaixo) e aproveite para verificar o seu engquadramento,

luminosidade e ambiente. Tudo que aparecer neste espaco também sera exibido na sessao.

Teste devideo (2de2)

Sorria! Nao se preocupe, ninguém pode ver vocé ainda!
Vocé consegue se ver?

Camera 0 hd

‘ Né&o - Preciso de ajuda ‘ sim - Esté funcionando

)

Caso esteja tudo ok, clique em “Sim, esta funcionando’

para confirmar.

ATENCAO: ao realizar esse procedimento, vocé
configurara seu microfone e camera. Para ser ouvido e
visto, é necessario liberar o microfone e camera. Veja a

seguir como fazer isso.




Atencao: estes recursos so funcionam no perfil “apresentador”.

Na parte central inferior da tela, ha 4 (quatro) icones. Cligue no icone do microfone (segundo

icone) para liberar sua fala e no icone da cdmera (terceiro icone) para liberar sua imagem.

Abrir o painel Collaborate




Ill

Atencao: estes recursos so funcionam no perfi

1) Compartilhar quadro branco vazio

apresentador”.

No Painel do Collaborate, clique no terceiro icone, representado pela imagem de uma seta direcionada

para a direita. Utilize esse recurso para usar um quadro branco de forma livre

|lapis e o recurso de texto para escrever no quadro branco.

Compartilhar contetido

Contetdo primério

. Vocé podera utilizar o

[} Compartilhar quadro branco vazio
)

2/ Compartilhar quadro branco
= :
Compartilhar aplicativo/tela
&]j
| | Compartilhar arquivos

Conteddo secundario

Para encerrar, clique no icone

m Votacdo
e

=
AT
|'-';\:‘;| Temporizador

Interagir

S Grupos dedicados

>
de stop, no canto superior
> . . .
direito logo acima do quadro.
b
>
X




Atencao: estes recursos so funcionam no perfil “apresentador”.

2) Compartilhar aplicativo/tela

No Painel do Collaborate, clique no terceiro icone, representado pela imagem de uma seta direcionada para a
direita. Esse recurso é utilizado para compartilhar o contetdo exibido na tela do seu computador. E utilizado
para compartilhar o Excel, sites e outros softwares, mas, atencdo: ao compartilhar videos (Vimeo ou YouTube,

por exemplo) o dudio ndo serda compartilhado. A orientacdo é enviar o link correspondente via bate-papo.

(& @ ca.bbcollab.com/collab/uifsession/join/6fd51efeab554699a6401f92bb4&Tccd [ @m = “*\ H

Para encerrar, clique em

B Apps M Gmail B YouTube § Maps EF Englishl

Compartilhar sua tela

ca.bbeallab.com quer compartihar o conteddo da sua tela, Escalha o que vocé quer compartilhar. Compartilhar contetdo

“Interromper Compartilhamento”.

Contetdo primario

o
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P
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L\
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Atencao: estes recursos so funcionam no perfil “apresentador”.

3) Apresentar arquivos

Essa opcao é a indicada para compartilhar a sua apresentacao de PowerPoint.

Cligue em “Adicionar arquivos” e procure na pasta do seu computador o arquivo com a extensao “.ppt” para compartilha-lo.
O arquivo carregara, quando o upload for concluido, selecione o seu arquivo e clique em “Compartilhar agora”. Apds
compartilhar, use os slides em miniaturas na lateral a direta ou nas setas abaixo da tela principal para avancar ou voltar nos

slides. Para encerrar, clique no icone de stop, no canto superior direito.

< Compartilhar arquivos { Navegar pelos slides

- Selecione um slide para o qual navegar
@ Adicionar arquivos

Arraste arquives de imagem, Power Point, PDF ou

selecione para escolher os arquivos. &
2 gl @

Arquivos da sala principal 1

l "‘(;12 Apresentacao_Modelo de Mento... -+

7SN
\EJ
-
@ % =] @ 2 Apresentaciio_Modelo de ... (1/12) :
@ & 0O




Saindo da aula

Para fazer o logout da sessao, clique no icone de menu e selecione a op¢ao “Sair de sessao”.

D Sair da sessao




Por fim, algumas sugestoes para ajudar nos seus estudos:
. Acesse sua aula de um ambiente calmo e adequado.

. Vista-se adequadamente para a aula. Vocé pode precisar apresentar ou interagir por audio e
video.

. Verifigue se sua conexao de internet, fones, microfone e computador estao funcionando
bem.

. Na hora da aula, avise as pessoas ao seu redor que vocé estda em aula e nao pode ser
interrompido.




Em caso de duvidas ou suporte para alunos do Ibmec RJ

- Entre em contato com seu consultor de atendimento pelo Whastsapp. A informacao de
contato do seu consultor pode ser encontrada no Integrees; ou

- Chat online (acesse o site da sua instituicao > clique em Fale Conosco > Ja Sou Aluno > chat
on-line); ou

- Envie um e-mail para: atendimentograduacao_rj@ibmec.edu.br




