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Diretoria Geral e Académica

Reginaldo P. Nogueira Junior
Diretor-Geral

Rina Xavier Pereira
Coordenador Geral de Pés-Graduagao e Extensdo

Carlos Ricardo Caichiolo
Coordenador de Pés-Graduagao e Extensao Direito

Coordenagao Académica

coordenacaodf-pos@ibmec.edu.br
(61) 3521-5796 (Ramal 7245796)
Atendimento ao aluno previamente agendado via telefone e/ou e-mail
Equipe:
Sheila Ferreira de Rezende

Analista Académica

Admissoes

Janete Nunes de Sousa
janete.sousa@ibmec.edu.br
(61) 3521-5795
Atendimento por telefone, de 22 a 62, das 11h as 21h
Atendimento presencial ao aluno previamente agendado via telefone e/ou e-mail

Patricia Macedo Di Lucente
Supervisora de Admissdes

Ntcleo de Atendimento ao Aluno

secretariadf@ibmec.edu.br
(61) 3521-5784 - (61) 3521-5792
Whatsapp: (61) 98315-9177
(61) 98315-0141
2% a 6 de 09:00h as 21:00h — Sabados de 08:00 as 12:00h

Valéria Soares de Oliveira
Supervisora de Atendimento

—

— | Ibmec


mailto:coordenacaodf-pos@ibmec.edu.br
mailto:admissoessp@ibmec.edu.br
mailto:secretariadf@ibmec.edu.br

A Faculdade

A Faculdade Ibmec de Brasilia ¢ uma instituigao de ensino superior, localizada no SIG — Quadra 4 - Edificio Capital Financial
Center — Bloco A, dedicada a formagao de profissionais e especialistas de nivel superior; ao estimulo de atividades criadoras; a
realizag&o de atividades de pesquisa e extens&o e a continua atualizagdo do conhecimento.

Visao, Missdo e Valores

MISSAO
Oferecer acesso global a conhecimentos que transformam vidas e possibilitam carreiras.
VISAO

Tornar-se, em todo o Brasil, um dos principais provedores de Educacgdo Superior de alta qualidade, oferecendo padrdo académico
internacional através de cursos de classe mundial, focados na carreira e no sucesso profissional de seus alunos.

PROPOSITO: Empoderar estudantes a atingir seus objetivos, encontrar sucesso e fazer contribuicées inspiradoras para a nossa
comunidade global.

VALORES “TEACH”

Os valores que permeiam a Faculdade Ibmec estdo direcionados a uma integragdo educacional, que promove uma articulagéo
pedagdgica entre docentes, técnicos administrativos e dire¢do, que tém a possibilidade de compreender a real fungao da terminologia
ensinar (TEACH):

(T)rabalho em equipe: colocamos nossa equipe em primeiro lugar, apreciamos diversos pontos de vista, assumimos inten¢des como
positivas, colaboramos e nos comunicamos abertamente.

(E)nergia: movemo-nos rapidamente, aprendemos com nossos erros, construimos um espirito positivo e sempre buscamos um caminho
melhor.

(A)propriagdo: temos sentimento de propriedade e iniciativa, demonstramos coragem quando nos pronunciamos e agimos com
integridade em tudo o que fazemos.

(C)omunidade: trabalhamos com um senso compartilhado de responsabilidade e propdsito e enriquecemos colegas, alunos e a ampla
comunidade que servimos.

(H)eart: servimos nossos alunos e uns aos outros com paixao, respeito, cuidado e acolhimento.

Dos Objetivos

Esse manual destina-se a estabelecer as regras e critérios para o funcionamento dos cursos de Pés-Graduagao lato sensu ofertados
no Ibmec DF.
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Da Estrutura dos Cursos

Os cursos de Pos-Graduagéo lato sensu deverdo apresentar uma carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, sendo
considerado aprovado o aluno que concluir com aproveitamento todas as disciplinas definidas na matriz curricular do seu curso e obtiver
a aprovagéo do seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), que sera ofertado na modalidade semipresencial, e cumprido a carga

horaria de Estudos Aplicados.

O Ibmec podera, a qualquer tempo, alterar o programa e a estrutura do curso, grade e carga horaria, sem prejuizo do cimprimento do
Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais, sendo garantida ao Aluno a matricula em disciplinas equivalentes as eventualmente

alteradas.

Do Projeto Pedagégico do Curso e Matriz Curricular

O Projeto Pedagégico do Curso (PPC) é o conjunto de planos e agdes preparados pelo Ibmec, cuja finalidade é explicitar os
fundamentos teoricos e metodoldgicos, os objetivos, a organizagdo e a forma de estruturagdo e implementagdo do curso, tudo dentro

dos limites da legislagéo aplicavel e previsto neste manual.

A Matriz Curricular é o conjunto de todas as disciplinas e atividades que comp&em o programa de ensino integral do curso.

Dos Calendarios

A cada semestre, a Coordenagdo Académica publicara os calendarios, disponibilizando-os no site do Ibmec (https://www.ibmec.br/df ).

Para acessar o calendario académico, nao é necessario entrar com login e senha. Basta digitar https://www.ibmec.br/df e localizar o

link Area do Aluno (lado direito superior da pagina: https://www.ibmec.br/df/area-do-aluno).

Em caso de forga maior podera haver alteragdes do calendario previamente estabelecido, e eventuais reposi¢des de aulas poderao

ocorrer em dias diferentes do calendario regular, sendo comunicadas com a devida antecedéncia.

O aluno que se matricular em disciplina oferecida em turma diferente da sua turma de origem é responsavel por observar e acompanhar

os calendarios de aula e provas, ficando ciente que estara sujeito a possiveis sobreposicdes de datas.
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Do Acesso ao Integrees - Sistema Académico e Acesso a Rede Wi-fi e Computadores

Para ter acesso aos arquivos das disciplinas, frequéncia, notas e Central de Relacionamento com Aluno — CRA, o aluno devera acessar

o Integrees com login e senha especifica entregue no 1° dia de aula.
Link de acesso ao Integrees — www. Integrees.net

Para utilizar os computadores do Ibmec e a rede Wiffi 0 aluno devera usar o mesmo login e senha do Integrees.

Das Solicitagées de Atendimento

Durante seu curso, o aluno contard com alguns procedimentos e recursos que dardo suporte a algumas situagdes pelas quais
eventualmente vocé pode passar. E fundamental que vocé os conhega bem, para usufruir dos mesmos dentro das regras e prazos

regulamentares. Todas as solicitagdes devem ser realizadas, utilizando o Integrees e seguindo 0s passos abaixo:

v Localizar e clicar no icone CRA - Central de Relacionamento com Aluno
v Clicar em Nova Solicitagdo — menu superior da tela
v’ Selecionar na listagem que vai aparecer o tipo de atendimento que precisa registrar. Exemplo: Justificativa de falta. O aluno

deve selecionar o link de nome Pos Ibmec DF - Justificativa de Faltas

Abaixo, listamos as solicitagdes normalmente utilizadas pelos alunos, assim como os prazos-limites para solicitagdo. E fundamental a

observancia desses prazos.

Tipo Prazo-limite para solicitagao

Apods a divulgagao das notas, o aluno tera 3 (trés) dias Uteis
para solicitar vistas a prova. O Nucleo de Atendimento ao
Aluno — NAAF tera um prazo de 3 dias Uteis para enviar a
prova por e-mail € anexar a solicitagdo. Apds o recebimento da
Revisdo de Nota de Provas e Trabalhos prova (por e-mail), 0 aluno tera 3 (trés) dias corridos para
apresentagéo (por e-mail) das ponderagdes da reviséo. O
retorno final da solicitagdo de reviséo sera dado ao aluno em
até 10 (dez) dias corridos ap6s o envio das ponderacdes por
parte do aluno.

Até 5 (cinco) dias Uteis antes da data de aplicagdo com o
respectivo pagamento da taxa

Abertura da solicitagéo e apresentagao do atestado médico
com CID por e-mail, no prazo de 3 (trés) dias a contar da data
da sua emisséo . E imprescindivel a entrega do atestado
médico original na secretaria do Ibmec para a concluséo da
Justificativa de Faltas solicitagéo.

No caso de auséncia em virtude de viagem a trabalho, a
abertura da solicitagéo e apresentagao de documento
comprobatorio no prazo de até (05) dias corridos apds o
término da disciplina (dia da aplicagio da prova final).

Prova Substitutiva

Trancamento de Disciplina Até 2 (dois) dias corridos antes do inicio da disciplina.
g;?cc;ﬂzzwento de disciplina eletivalestudos Até 2 (dois) dias corridos antes do inicio da disciplina.

Incluséo de disciplina eletiva/Estudos
Aplicados — Disciplina Complementar

Até 7 (sete) dias corridos antes do inicio da disciplina.

Do Prazo para Conclusao do Curso
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O prazo limite para conclusdo do curso é o dobro do tempo de duragao regular do programa, ou seja:

MBA Semanal - 36 meses

MBA Final de Semana — 48 meses

Pés em Direito — 36 meses

Global e LLM - 48 meses .

Os prazos de duragéo e de concluséo do curso sdo contados a partir do primeiro dia de aula da turma de origem do aluno.

Apds o prazo limite para concluséo do curso este sera considerado integralizado, considerando, inclusive, os periodos em que o curso
eventualmente permanecer trancado.

O valor integral do curso pago e as disciplinas nao cursadas expiram ao final do prazo de integralizagdo do curso (36 ou 48 meses).

Da Frequéncia as Aulas

A frequéncia as aulas ¢é de carater obrigatorio para a conclus&o do curso, sendo regida pelos paragrafos abaixo:

O Ibmec adota o sistema de registro de frequéncia online.

0 aluno apenas obtera presenga nas aulas em que estiver devidamente inscrito, ndo havendo sistema de substituigdo/compensagéo
de aulas que tenham sido perdidas em outras turmas com a finalidade de repor a presenca.
O aluno que ndo obtiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas de cada disciplina sera

automaticamente reprovado, independentemente da nota obtida, devendo cursa-la novamente efetuando seu pagamento integral .
N&o sera concedido abono de falta.
As faltas serdo justificadas nas situagdes previstas abaixo:

v Decreto-Lei n°715/69, que dispde sobre o Servigo Militar;
v" Decreto-Lei n® 6202, de 17 de abril de 1975, dispde que, a partir do 82 més de gestagéo, e durante trés meses, a
estudante gravida ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares;
V' Art. 7°,85° daLein® 10.861, de 14 de abril de 2004, determina que as instituigdes de Educagao Superior deverao
abonar as faltas do estudante designado membro da Comissao Nacional de Avaliacdo da Educagdo Superior —
CONAES, que tenha participado de reunides em horarios coincidentes com os das atividades académicas.
v’ Faltas devido a trabalho, somente mediante declaragdo da empresa com papel timbrado e assinatura do diretor ou
gestor do RH com respectivo carimbo (sera justificada apenas 1 falta por disciplina nesta situagéo).
v Atestados médicos com a informag&o do CID e no prazo de 3 dias a contar da data de emissdo do mesmo (conforme
previsto em legislagdo de ensino (LBD) é obrigatério o CID no atestado a fim de identificarmos se 0 mesmo é
amparado ou ndo. Em caso de duvidas procurar 0 seu consultor no NAAF).
* Alunas gestantes: A Lei 6.202/75 concede as alunas gestantes os mesmos beneficios descritos no item anterior, a partir do oitavo
més de gestagao e por um periodo de trés meses. As interessadas devem cumprir as seguintes exigéncias: Abrir solicitagao no sistema
Integrees ou procurar o0 NAAF pessoalmente ou por meio de um procurador, dentro de um periodo de cinco dias, contados a partir do
inicio do oitavo més de gestacéo, expressamente comprovado por atestado médico.
Fazer, durante o periodo de afastamento, os exercicios determinados pelos professores das disciplinas em que a aluna estiver

matriculada, que substituirdo a frequéncia as aulas, no limite dos 25% permitidos pela legislagéo. A aluna devera entregar todos os
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exercicios domiciliares determinados, fazer as respectivas provas relativas ao periodo que estiver de regime especial, que néo podera

ser estendido de um periodo/prazo além do permitido pela legislagéo de ensino.

Estudos Aplicados

Para obter o Certificado de Conclus&o dos cursos de Pos-Graduag&o, além de obter aprovagéo nas disciplinas integrantes na grade

curricular e desenvolver o TCC, o aluno devera integralizar horas de Estudos Aplicados, conforme abaixo:

a) 90 horas para os alunos do Global e LL.M.; e

b) 60 horas para os alunos do MBA e P6s-graduacg&o.
O aluno podera integralizar essas horas da seguinte forma:

a) Disciplinas constantes nas matrizes curriculares dos demais cursos de Pés-Graduagao do Ibmec DF. Obedecendo a regra que
os alunos dos cursos do MBA e Pds nao poderao cursar disciplinas nos cursos Global e LLM. O aluno néo podera cursar
disciplina equivalente as disciplinas da matriz curricular do seu respectivo curso.

b) Certificado de participagdo no Médulo e Jornadas Internacionais (a participagdo do aluno no Mddulo Internacional é
condicionada as regras do edital).

c) Gestdo da Carreira (workshops, palestras, planejamento de carreira, coaching, mentoring, assessment ou orientagdo

profissional).

d) Outras atividades extracurriculares, como estagios empresariais, projetos e iniciativas de empreendedorismo, experiéncias
nacionais e internacionais de cunho académico ou de desenvolvimento profissional (congressos, missdes empresariais, de
voluntariado, de impacto social, de sustentabilidade, dentre outras). Observando que obrigatoriamente devera constar nome

completo e carga horéria nos certificados dos cursos (atividades) realizados.

Para cursar as disciplinas dos demais cursos (item a), o aluno devera abrir solicitagdo através do Integrees — CRA — Nova
Solicitagdo. Devera selecionar a solicitagdo de nome Pos Ibmec DF - Inclusdo de Estudos Aplicados no prazo maximo de até 7 dias
corridos antes do inicio da disciplina. O procedimento de trancamento / cancelamento destas disciplinas submete-se as mesmas

regras das demais. E vedada a matricula nas disciplinas em que o aluno n&o tenha conhecimentos prévios exigidos.

Para cursar as atividades de Gestéo de Carreira (item c), 0 aluno devera inteirar-se sobre as atividades planejadas e desenvolvidas no
Carreiras e inscrever-se. Apés a realizagdo das atividades, o aluno devera solicitar, formalmente (Integrees - CRA), a averbagédo da
carga horaria desenvolvida (nome da solicitagdo: POS IBMEC BH/DF/SP - Inclusdo de Estudos Aplicados - Inclusdo de Estudos

Aplicados.

Caso o aluno realize outras atividades extracurriculares (item d), devera abrir solicitagdo, via Integrees - CRA, a avaliagdo das
atividades, por parte da coordenagéo, para a validagéo e a averbagéo da carga horéria (integral ou parcial) desenvolvida.
Faz-se necessaria a comprovagdo documental da atividade, que devera ser digitalizada e anexada & solicitagdo em formato PDF (nome

da solicitagdo: Pos Ibmec — DF - Inclusao de Estudos Aplicados) ou entregar cdpia fisica na secretaria da unidade.
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E vedada a validagdo de qualquer atividade (e sua respectiva carga horaria) que tenha sido realizada antes do inicio do curso. Todas

as cargas horarias estao sujeitas a avaliagdo da Coordenagéo Académica.

Em caso de descumprimento dessa obrigagéo, o aluno néo fara jus ao certificado de concluséo de curso.

Atividades e Cargas Horarias - Estudos Complementares

Atividade

Breve Descritivo

Carga Horaria
Maxima (horas)

Carreiras.

Atendimento | Planejamento de Realizagéo de atendimento individual, onde ha aplicagéo de Até 10
Individual Carreira ferramentas para definicdo do planejamento de carreira
Coaching de Carreira | Realizagdo de atendimento individual para definicdo de Até 10
(Global e LL.M.) desenvolvimento de Carreira por meio de aplicagdo de
ferramentas
Orientacao de Carreira | Atendimento individual para assessoria € orientagdo de Até 10
carreira, mediante estabelecimento do foco e demanda
individual do aluno
Atendimento | Workshop - Visa realizar o Planejamento de Carreira e mostrar a Até 12
em Grupo Planejamento de importéncia do gerenciamento de carreira para 0 sucesso
Carreira e Marketing profissional, mediante a aplicagdo de 12 ferramentas,
Pessoal baseada na metodologia de Coaching.
Eventos Palestras e Eventos promovidos pelo Ibmec SP, tanto técnicos, de Até 30
Workshops conteudo, quanto aqueles organizados pela area de

Modulo e Jornadas Internacionais

Organizados pelo CEI — Centro de Empreendedorismo e
Internacionaliza¢&o, esses programas tém o objetivo de
proporcionar vivéncia internacional ao aluno, além de
incrementar seu contato com o conteido e a realidade
empresarial de outro pais.

Até o total da
carga horéria de
Estudos
Aplicados

Disciplinas em outros cursos

Escolha de disciplinas complementares a formagao do
aluno, no portfélio de disciplinas do Ibmec, conforme regras

Até o total da
carga horéria de

iniciativas de empreendedorismo, experiéncias nacionais e
internacionais de cunho académico ou de desenvolvimento
profissional, que contribuem para o aperfeicoando integral
do aluno.

ja descritas nesse Manual. Estudos
Aplicados
EnglishPro Plataforma de estudo de inglés, onde o aluno pode definir Até 30
sua trajetdria de estudos, assuntos de interesse e tempo de
dedicagéo.
Outras atividades extracurriculares | Atividades diversas, como estagios empresariais, projetos e Até 30

Do Sistema de Avaliagdo

O desempenho do aluno em cada disciplina seré avaliado por intermédio de uma prova individual e sem consulta, com peso de 70%

(setenta por cento), e outra (s) avaliagdo (0es) individual (is) ou em grupo, com peso de 30% (trinta por cento).
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- As provas com peso 70% s&o obrigatorias e individuais, aplicadas no ultimo dia de aula da disciplina e tém a duragéo de 2

(duas) horas.

- Os trabalhos e demais avaliagdes acontecem ao longo da disciplina e tém regras definidas, individualmente, pelo professor.

- Os eventuais pedidos de revisdo de notas das avaliagdes poderdo ser solicitados apds divulgagao das notas da disciplina,

no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
O aluno que néo estiver formalmente matriculado na disciplina ndo esta autorizado a realizar nenhuma avaliagéo.

O aluno devera entregar todo e qualquer instrumento de avaliagéo diretamente aos professores responsaveis, em sala de aula,

impreterivelmente, nos prazos estabelecidos durante a execugao das aulas ou mesmo em calendério académico.

Além das avaliagbes regulares que ocorrem durante a disciplina, séo aplicaveis provas de carater substitutivo, apds a conclusdo da

disciplina, para casos especificos, conforme cronograma divulgado pelo Ibmec.

A prova substitutiva sera aplicada nos seguintes casos:

a) Quando o aluno ndo comparecer a aplicagio da prova final
i. O aluno fara a prova substitutiva, e a nota obtida tera 0 mesmo peso da prova final ndo realizada, substituindo-a.
ii. As provas substitutivas serdo aplicadas conforme calendario divulgado previamente, ndo havendo remarcagdes ou novas
oportunidades de aplicagdo em datas futuras.
iii. A prova substitutiva sera realizada sempre sem consulta a nenhum tipo de material.

iv. O aluno que ndo estiver formalmente matriculado na disciplina nao esta autorizado a realizar a prova substitutiva.

b) Quando o aluno nao atingir a média 7,00 para aprovagao na disciplina

i. Nesse caso, somente poderé realizar a prova substitutiva o aluno que tenha obtido média final na disciplina entre 5,0 (cinco)
e 6,99 (seis virgula noventa e nove). O aluno que obteve média inferior a 5,0 (cinco) estara automaticamente reprovado na
disciplina.

ii. A nota obtida na prova substitutiva tera peso 10 (dez) e seré considerada a nova média final na disciplina, ficando limitada
a nota maxima 7,0 (sete). Nesta situacéo, as notas referentes aos trabalhos realizados durante a disciplina serdo
desconsideradas.

iii. As provas substitutivas serdo aplicadas em dias e horérios conforme calendario divulgado previamente, ndo havendo
remarcagdes ou novas oportunidades de aplicagdo em datas futuras.

iv. A prova substitutiva sera realizada sempre sem consulta a nenhum tipo de material.

v. O aluno que nao estiver formalmente matriculado na disciplina ndo esta autorizado a realizar a prova substitutiva.

Do Aproveitamento de disciplinas

O Ibmec podera isentar o aluno de cursar determinadas disciplinas, nos casos especificados abaixo, e conforme critérios da

Coordenagao Académica.
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- Disciplinas cursadas em nivel de /ato e stricto sensu em outras instituicdes poderdo ser aceitas pelo lomec para efeito de
dispensa por equivaléncia. Estas disciplinas constaréo do Historico Escolar do aluno com a indicagéo de dispensa. Junto com
0 pedido de isencao, o aluno interessado devera apresentar, além da comprovagdo da aprovagao, a ementa da disciplina,
historico escolar, sua carga horaria e outras informagdes que a Coordenagéo Académica do Ibmec julgar necessérias para a

devida avaliag&o.

- O aluno que tenha cursado outros cursos equivalentes aos cursos de P6s-Graduag&o do Ibmec podera ter direito a dispensa

de disciplinas equivalentes, desde que tenha obtido aproveitamento suficiente em cada uma delas.

- Nenhuma disciplina de curriculos de Graduag&o, Extensdo ou semelhantes podera ser usada para efeito de dispensa de

cursos de Pés-Graduagao.

- A critério da Coordenacédo Académica, podera ser solicitada a realizagao de prova de proficiéncia para referendar a dispensa

de disciplinas.

Da Reprovagao

0 aluno que néo obtiver aproveitamento minimo de 70% e frequéncia minima necessaria a 75% das aulas sera considerado reprovado

na disciplina.

Todos os resultados das disciplinas obtidos pelo aluno constardo no seu histérico escolar.

0O aluno reprovado ou trancado devera cursar a disciplina novamente até o periodo de integralizagéo do seu curso. Sua matricula na

disciplina sera condicionada ao registro de solicitagdo de Reposi¢do de Disciplina e a disponibilidade de vagas nas turmas. No caso de

reprovacao, o aluno arcara com o custo da disciplina.

Da Transferéncia

No caso de transferéncia entre cursos, turmas, turno ou unidade, o aluno estara sujeito a revisao de pregos, observada a planilha de
calculos realizada pelo Financeiro do Ibmec, especifica para cada caso, devendo ser firmado um novo Contrato de Prestagdo de

Servigos Educacionais.

Para solicitar a transferéncia de cursos, turmas, 0 aluno devera estar adimplente e efetuar o registro através do Integrees — CRA -
solicitagéo de nome POS IBMEC BH/DF/SP - Alteragéo de Curso- Alteragao de Curso. Além de estar adimplente, até que a solicitagéo

seja deferida, o aluno devera concluir as disciplinas ja iniciadas antes do registro no sistema.

No caso de transferéncia para outra localidade, o aluno estara sujeito a estrutura académica da localidade de destino, a equivaléncia
de disciplinas, ao processo seletivo, ao preco e as respectivas formas de pagamento, além do regimento do curso da localidade. A
solicitagéo devera ser registrada no Integrees - CRA - solicitagdo de nome POS IBMEC BH/DF/SP - Transferéncia entre campus da

mesma Instituicdo- Transferéncia entre campus da mesma Institui¢éo.
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Do Trancamento de Disciplina

E facultado ao aluno o trancamento de disciplina, o qual devera ser solicitado formalmente ao NAAF através do Integrees — CRA —

solicitagdo de nome — POS IBMEC BH/DF/SP - Trancamento de Disciplina— Trancamento de Disciplina.

- E vedada a solicitagdo de trancamento fora dos prazos estabelecidos. O abandono da disciplina nesta situagao resultara em

reprovagao por frequéncia e/ou nota, além da cobranga integral do valor referente a disciplina ministrada.

- Para cursar posteriormente a disciplina, o aluno devera solicitar, via Integrees - CRA - Pés Ibmec SP — POS IBMEC BH/DF/SP
- Reposicéo de Disciplina 30H quando estiver disponivel nos calendarios. Recomendamos que mantenha contato com o seu

consultor para verificar quando a disciplina pendente sera ofertada.

- No caso de trancamento de disciplina, a matricula nas disciplinas subsequentes ser4 feita normalmente se néo houver nenhum

impedimento contratual ou académico.

— Em caso de trancamento realizado dentro do prazo previsto, o aluno mantera o crédito financeiro correspondente, para se

matricular novamente na disciplina.

Do Trancamento ou Cancelamento de Curso

0 aluno podera realizar o cancelamento ou desisténcia do curso, a qualquer tempo, através de solicitagdo especifica disponivel no
Integrees — CRA POS IBMEC BH/DF/SP - Cancelamento de Matricula— Cancelamento de Matricula. No caso de o cancelamento ser
formalizado antes do inicio das aulas o responsavel pelo pagamento pagara uma multa prevista no contrato de prestagao de servigos

educacionais.

No caso da solicitagdo ser formalizada apds o inicio das aulas, o responsavel pelo pagamento devera pagar o valor proporcional
correspondente aos servigos educacionais disponibilizados ao aluno até o momento da formalizagao do cancelamento, o qual sera
calculado mediante a divisdo do valor do curso pela quantidade de horas previstas na matriz curricular, e posterior multiplicagéo do
resultado desta divisdo pelas horas que tenham sido disponibilizadas ao aluno até o0 momento da formulagdo do cancelamento e

também sera cobrada uma multa prevista no contrato de prestagéo de servigos..

O aluno podera realizar o trancamento do curso conforme disposi¢des abaixo:

— S0 podera realizar o trancamento do curso o aluno que estiver em dia com os pagamentos.

— E responsabilidade do aluno comunicar ao NAAF, por meio de solicitagdo especifica disponivel no Integrees — CRA, seu
cancelamento ou trancamento do curso. Caso contrario, estara automaticamente reprovado nas disciplinas e as parcelas do
plano de pagamento escolhido serdo cobradas integralmente conforme o Contrato de Prestagéo de Servicos Educacionais

assinados pelo aluno.

O prazo méximo de trancamento do curso é de 6 (seis) meses. Caso o aluno néo retorne ao curso o prazo de 6 (seis) meses, o contrato

serd extinto.
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Do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC)

Para obter o Certificado de Conclus&o dos cursos de Pos-Graduag&o, o aluno devera entregar um Trabalho de Conclus&o de Curso
(TCC) e ter seu trabalho aprovado. Em caso de descumprimento dessa obrigagdo, o aluno n&o fara jus ao Certificado, recebendo

apenas uma declaragdo constando a concluséo das disciplinas cursadas.

- O TCC néo aprovado enseja a reprovagdo do aluno na disciplina TCC do seu curso, obrigando-o a cursar novamente essa
disciplina.

- E obrigatéria a entrega do TCC aprovado, em formado digital — pdf, através do Integrees — CRA — Solicitagdo — POS IBMEC
BH/DF/SP - Entrega de TCC — Entrega do TCC.

- O procedimento de trancamento da disciplina TCC submete-se as mesmas regras das demais disciplinas.

Da Concesséo do Certificado de Conclusao

O Certificado de Concluséo dos cursos de Pds-Graduagao sera concedido aos alunos que obtiverem aproveitamento minimo de 70%
e satisfizerem os requisitos de frequéncia minima de 75% das aulas em cada uma das disciplinas do curso escolhido, entregar a NAAF,
via Integrees — CRA, o TCC aprovado em formato pdf, e cumprir a carga horaria dos Estudos Aplicados, respeitando o prazo limite de

concluséao do curso.

O Ibmec é credenciado pelo MEC como Institui¢io de Ensino Superior. O aluno que concluir o curso, nos termos definidos neste
Regimento, obtera o Certificado reconhecido como titulo de Pés-Graduagéo lato sensu, de acordo com a Resolugdo do Conselho
Nacional de Educagdo CNE/CNS N°1, de 8 de junho de 2007.

No Certificado, constara o titulo acompanhado da habilitagdo especifica, dependendo da &rea do curso escolhido pelo aluno e a carga

horaria do curso.

No Historico Escolar, constara: | - relagéo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e qualificagdo dos
professores por elas responsaveis; Il - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duragao total, em horas de efetivo trabalho
académico; Il - do Trabalho de Conclusdo do Curso e nota ou conceito obtido; IV - declaragao da instituicdo de que o curso cumpriu
todas as disposi¢oes da presente Resolugéo; e V - indicagao do ato legal de credenciamento da instituigéo, tanto no caso de cursos

ministrados a distancia como nos presenciais.

Para solicitar o certificado de conclusdo de curso apos cumprir as obrigagdes ja mencionadas acima, o aluno devera registrar a
solicitagao via Integrees — CRA — POS IBMEC BH/DF/SP - Certificado de Especializagéo - 12 Via— Certificado de Especializagao — 12

via.

Da Excluséo do Curso

- Sera excluido automaticamente do Ibmec o aluno que:
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- Apresentar declaragdo ou documentos que ndo sejam a expresséo da verdade;

- Apresentar comportamento que nédo corresponda aos padrdes de conduta disciplinar e/ou de civilidade esperados,
conforme definido no Cédigo de Etica e no Regimento Interno do Ibmec;

- Apresentar o0 seu TCC com texto plagiado no todo ou em parte;

- Falsificar a assinatura de outros alunos ou permitir que falsifiquem a sua assinatura.

- Descumprir o cédigo de Etica do Ibmec.
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Disposigées Gerais

Os casos omissos ou ndo previstos neste manual seréo decididos de acordo com as disposigdes contidas no Regimento Interno da

Mantida, ou ainda pela Coordenacdo Académica em conjunto com a Diretoria do Ibmec.

Visando adequar o curso as tendéncias do mercado, o presente manual podera ser alterado, a qualquer tempo, pelo Ibmec. Neste

caso, o aluno devera ser notificado pelo Ibmec do novo Regulamento.

E obrigacao dos alunos informar ao NAAF qualquer alteracio em seus dados cadastrais através de e-mail ou via Integrees — CRA —
POS IBMEC BH/DF/SP - Alteragéo de Dados Cadastrais— Atualizagéo de Dados Cadastrais.
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Orientacéo de Carreira

O Ibmec Carreiras € um departamento dedicado aos alunos de Graduagdo, Pds-Graduagao (Global, LL.M, MBA e Pés) e Alumni
(comunidade de ex-alunos) que oferece orientagdo profissional para o direcionamento de carreiras. Os profissionais do Iomec Carreiras
s8o capacitados e habilitados para atuar com a orientacéo profissional e de carreiras, com ferramentas e metodologias das mais atuais
reconhecidas no mercado atual.

Atua no auxilio na elaborag&o de curriculos, na preparacdo para entrevistas e divulga oportunidades disponiveis no mercado. Prepara
workshops, palestras e eventos com foco na propagagao de ferramentas que corroborem para a inser¢éo dos alunos no mercado de
trabalho. Além disso, publica artigos sobre assuntos pertinentes a orientagéo de carreira e firma parcerias com empresas, atuando
permanentemente como agente facilitador entre o plano académico e as grandes organizagdes.

A partir do momento que o aluno se matricula no Ibmec, ele podera contar com os servigos oferecidos pela area de Carreiras, assim
como ao se tornar um Alumni, ela também continua usufruindo dos beneficios oferecidos pelo departamento.

Os servigos séo oferecidos de forma gratuita, e os alunos podem procurar o Ibmec Carreiras a qualquer momento, porém para ser feito
um atendimento mais especifico os atendimentos sdo agendados previamente, e geralmente duram de 30 a 60 minutos.

O Ibmec Carreiras também mantém estreito relacionamento com as empresas, o que possibilita uma maior integragao entre a instituicio
e o0 mercado de trabalho. Esta interacéo tem sido intensificada de diversas maneiras: encaminhamento de curriculos, de acordo com o
perfil solicitado; utilizagdo do espago do Ibmec para a realizagao de processos seletivos e divulgagao de oportunidades de trabalho;
troca de informagdes constantes sobre o Ibmec e os cursos oferecidos; realizagdo de eventos com a participagéo das empresas, entre

outros.

Para mais informagdes e/ou para utilizar os servigos, o aluno devera entrar em contato com o IBMEC CARREIRAS.
Localizagdo: SIG. Quadra 04. Edificio Capital Financial Center. Bloco A

Horario de atendimento: 11h00 as 21h00 - *Para atendimento individual, & necesséario agendamento

Telefone: 61 3521-5797-7110 — ramal 7245797

E-mail: alinne.ovelar@ibmec.edu.br

Responsavel: Alinne Kalliane de Sousa Ovelar

*Todos os servigos sdo gratuitos e exclusivos para alunos e Alumni Ibmec.

Nucleo de Atendimento ao Académico e Financeiro - NAAF

O NAAF é o departamento responsével pela administragdo da vida escolar do aluno. Ela estd diretamente ligada & Diregéo Geral.
Somente o NAAF esta autorizado a receber solicitagdes, ou outros documentos de natureza académica, assim como é o (nico 6rgéo
autorizado a emitir certificados, declaragdes ou quaisquer documentos relacionados a vida escolar do aluno. Os documentos
indevidamente emitidos por outro departamento néo serao reconhecidos pelo lbmec.

Localizagéo: SIG. Quadra 04. Edificio Capital Financial Center. Bloco B

Horéario de Funcionamento: 2% a 62 de 09:00h as 21:00h — Sabados de 08:00 as 12:00h

Telefones: (61) 3521-5792 e (61) 3521-5784
E-mail: secretariadf@ibmec.edu.br
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Requerimentos:

POS IBMEC BH/DF/SP - 22 Via de Cart3o de Entrada

POS IBMEC BH/DF/SP - Alteragdo de Curso

POS IBMEC BH/DF/SP - Alteracio do Responsavel Financeiro
POS IBMEC BH/DF/SP - Andlise de Parcela/Boleto

POS IBMEC BH/DF/SP - Aproveitamento de Disciplinas

POS IBMEC BH/DF - Ascens3o Académica

POS IBMEC BH/DF/SP - Cancelamento de Disciplinas Eletivas/Estudos

POS IBMEC BH/DF/SP - Certificado de Especializagdo - 12 Via

POS IBMEC BH/DF/SP - Certificado de Especializagdo - 22 Via

POS IBMEC BH/DF/SP - Declaragdo de Previsdo de Conclusdo de Curso

POS IBMEC BH/DF/SP - Declaragdo IRRF

POS IBMEC BH/DF/SP - Entrega de TCC

POS IBMEC BH/DF/SP - Inclusdo de Disciplina Eletiva

POS IBMEC BH/DF/SP - Justificativa de Faltas

POS IBMEC BH/DF/SP - Levantamento de Situagdo Académica
POS IBMEC BH/DF/SP - Programa de Disciplinas

POS IBMEC BH/DF/SP - Reposicao de Disciplina 30H

POS IBMEC BH/DF/SP - Ressarcimentos Diversos

POS IBMEC BH/DF/SP - Revisdo de Notas e Faltas

POS IBMEC BH/DF/SP - Simulagdo de Trancamento do Curso
POS IBMEC BH/DF/SP - Simula¢do do Cancelamento de Curso
POS IBMEC BH/DF/SP - Alteracdo de Dados Cadastrais

POS IBMEC BH/DF/SP - Cancelamento de Matricula

POS IBMEC BH/DF/SP - Declaragdo de Conclusdo de Curso
POS IBMEC BH/DF/SP - Declaragio de Matricula

POS IBMEC BH/DF/SP - Histérico Escolar

POS IBMEC BH/DF/SP - Inclusdo de Estudos Aplicados

POS IBMEC BH/DF/SP - Prova Substitutiva

POS IBMEC BH/DF/SP - Retorno ao Curso

POS IBMEC BH/DF/SP - Solicitagdo de Bolsas/Descontos

POS IBMEC BH/DF/SP - Trancamento de Curso no Prazo

POS IBMEC BH/DF/SP - Trancamento de Disciplina

POS IBMEC BH/DF/SP - Transferéncia entre campus da mesma Instituicdo

Biblioteca

Os servigos de empréstimo, devolugado, consulta e reserva de publicagdes estdo disponiveis nos dias letivos, de segunda a sexta-
feira, das 17h30min as 21h30min. Servigos como renovagao, reserva e consulta ao acervo também podem ser efetuados via
Intranet académica, a qualquer tempo, e local, pelo Integrees. O acervo é composto por livros, periddicos (jornais e revistas), obras

de referéncia, DVD’s e CD-ROM'’s.

A homepage esta disponivel para acesso via Intranet ou através do enderego https://www.ibmec.br/sp/biblioteca, possibilitando ao
usuario consulta ao acervo, bases de dados, lista de links Uteis, Manual de Normalizag&o, para auxilio na elaboragéo de trabalhos

académicos, e de conclus&o de curso, regulamento, e-mail e telefone de contato com a Biblioteca.
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Inscrigao
Os alunos, professores e funcionarios tém sua inscrigdo automatica. O empréstimo é feito mediante o cadastramento na Biblioteca de
uma senha numérica (pessoal e intransferivel). O empréstimo é feito mediante cadastro de biometria e com a senha padréo cadastrada

como Brasil@ + os quatro primeiros digitos do CPF.

Atividades

Empréstimos:

e Domiciliar — empréstimo de até 6 (seis) obras pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis.

e  Especial - Empréstimo de livros de consulta local por 5 (cinco) horas.

Multas:

0 n&o cumprimento dos prazos de empréstimo implica em suspensao de 3 (trés) dias Uteis para cada dia de atraso.

Reserva

O servigo de reserva é utilizado quando o usuério ndo encontrar para empréstimo determinada obra. O usuério faz a reserva da obra
desejada, em seu nome, sendo os pedidos efetuados pelo préprio usuario através do site da biblioteca. A obra fica a disposi¢éo do
usuario por 24 horas, a partir da data da entrega. Caso n&o venha retira-la no prazo estipulado, a reserva é cancelada.

Salas de estudo
As salas de estudo serdo disponibilizadas, exclusivamente, para alunos. O uso € permitido em grupo por até 4 horas, sendo destinado
apenas para alunos presenciais da Graduag&o, Pos-Graduag&o, dos cursos preparatdrios extensivos.

0 uso individual é liberado por até 2 horas apenas para alunos da Pos-Graduac&o latu sensu, MBA e LL.M., e Graduagao presencial
para fins de videoconferéncia e projecdo de tela. Em casos de superlotacdo, sera disponibilizada uma lista de espera para uso das
salas de estudo. Sendo assim, o aluno devera permanecer na biblioteca e aguardar a liberagdo. O atendimento seré feito por ordem
de chegada.

Ao se ausentar da sala de estudo e por mais de 15 (quinze) minutos, o usuério devera levar consigo o material. Caso contrario, o
material sera recolhido e encaminhado ao Achados e Perdidos da instituigdo. A Biblioteca ndo se responsabiliza pelos pertences
pessoais deixados nas salas de estudo e mesas de estudo coletivo. Materiais deixados na Biblioteca serdo encaminhados ao Achados
e Perdidos.

Para uso nas salas de estudos, sdo disponibilizados materiais, como: apagadores, controles, cabos de videos e aparelhos de
televisivos. Fica sob responsabilidade do aluno zelar pela sua conservagao e reposi¢do em caso de danos, além de devolver a sala
nas mesmas condigdes quando foi emprestada.

O uso e a reserva das salas de estudo poder&o ser cancelados em caso de mau uso, podendo ser aplicada uma suspensao de 3 dias
para todos os usuarios que estiverem utilizando a sala. Em casos graves, a situagdo sera encaminhada para a diregdo. Entende-se
como mau uso quando houver a utilizagdo para fins ndo educacionais e depredagéo dos bens materiais.
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Colegao de consulta local
A colegéo de consulta local é composta de um exemplar dos livros de maior rotatividade. Possibilita aos usuérios consulta dessas obras

no recinto da Biblioteca.).

Suspensdo

O ndo cumprimento dos prazos de empréstimo implicara na suspenséo do aluno pelo periodo de 3 dias por cada dia de atraso.

Ex.: Um atraso de 5 dias implica na suspensé&o de 15 dias. O aluno suspenso é impedido de retirar livros ou reservar salas de estudo.
0 uso indevido dos materiais impressos, mal comportamento ou qualquer situagdo que impega o uso coletivo do espago podera
implicar na suspensao de uso da Biblioteca. O prazo sera definido conforme avaliagéo individual do delito.

Responsabilidades

e  Cabe ao aluno ler o regulamento da Biblioteca, disponivel no site: https://www.ibmec.br/sp/biblioteca.

e O né&o cumprimento do regulamento implicara na suspenséo do uso da Biblioteca.

e O material emprestado deve ser devolvido para um funcionario da Biblioteca, sendo que este é de total responsabilidade
do usuario que retirou.

e Em caso de perda, roubo ou dano de publicagdes, o usuario € suspenso até repor a obra e regularizar sua situagao junto a
Biblioteca.

e  Comunicar em caso de mudanga de e-mail, que é a principal via de comunicag&o da Biblioteca com seus usuérios. (O néo
envio de e-mail ndo é condigao, em hipétese alguma, para abono da suspensao)

Né&o é permitido ao usuario da Biblioteca
e  Consumir alimentos ou bebidas;
e Fumar,
Utilizar celular. Mesmo no vibracall ou silencioso, o celular devera ser atendido fora do espago Biblioteca para preservar o
direito ao siléncio dos demais usuérios;
Falar alto;
Marcar lugares nas salas de estudos com mochilas, livros ou cadernos;
Deixar seus pertences em qualquer espago da Biblioteca;
Ausentar-se das salas de estudos por mais de 15 minutos, sob pena de suspens&o ou perda da reserva.

Localizagéo: SIG. Quadra 04. Edificio Capital Financial Center. Bloco B
Horario de atendimento: 17h30min. as 21h30min. (segunda a sexta-feira)

Telefone: (61) 3521-5798
E-mail: mychelle.chacon@ibmec.edu.br

Responsavel: Mychelle Chacon
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Seguranga (Interna, Controle de Acesso e CFTV)

Visando garantir a seguranga dentro do Ibmec, estéo instaladas cdmeras estrategicamente posicionadas por todas as éreas internas.
Além disso, durante 24 horas, contamos com Agentes de Seguranga, devidamente treinados para prestar o0 melhor servigo aos nossos
usuérios.

Os alunos néo teréo acesso as filmagens das cameras, somente em casos excepcionais e previamente autorizados pelo setor de
operagdes da Faculdade Ibmec.

O acesso ao prédio somente pode ser feito com o uso de cracha. Alunos, professores e funcionarios possuem crachas permanentes,
enquanto visitantes, somente o cracha provisério, mediante autorizagdo de entrada de algum funcionario ou professor.

Para a seguranga dos usuarios do prédio, ndo € permitida a entrada de entregadores, nem cabe as recepcionistas a localiza¢éo do

aluno solicitante. Este deveréa deixar seus telefones de contato com o entregador e retirar seu objeto na recepcéo do prédio.

Limpeza e Conservagdo

Contamos com equipes especializadas em limpeza e manutengao predial que atuam em nossas dependéncias. E importante que as
normas de conservacao e limpeza, divulgadas nas respectivas areas aos alunos, sejam observadas e respeitadas.
Para manutenc&o da limpeza e conservagéo das instalages do Ibmec, € vedado o consumo de alimentos e bebidas nas salas de

aula, laboratorios, salas de estudo, corredores e demais areas comuns.
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Informatica, Sistemas e Rede

A Faculdade Ibmec SP dispde de rede interna de computadores, que permite ao aluno, mediante registro de sua senha pessoal,
exclusiva, intransferivel e confidencial, o acesso as notas de aulas via Integrees, a Biblioteca e a outras informagdes pertinentes ao
curso a que pertence, observando que também é permitido aos alunos o uso de computadores e dispositivos pessoais para acesso,

através da rede wireless, de conteldo relacionado ao curso no contexto acima mencionado.
Para que todos possam ter o maximo de aproveitamento possivel, solicitamos a todo aluno:

e  Utilizar qualquer um dos recursos acima mencionados preferencialmente para o desenvolvimento do curso;

o N&o praticar qualquer ato capaz de prejudicar e/ou inviabilizar o perfeito funcionamento de qualquer equipamento do
Ibmec efou qualquer recurso tecnologico por este ultimo colocado a disposigéo dos alunos;

e Valer-se do acesso a Internet que |he foi facultado pela Faculdade Ibmec apenas para pesquisas de conteldo relevante
para 0 curso;

e Trocar correspondéncias com professores, alunos, com qualquer elemento do corpo administrativo e com terceiros em
geral mediante emprego de vocabulario de elevado padrao ético e sem contetido ofensivo;

o No tentar, por qualquer motivo e a qualquer tempo, invadir qualquer sistema ao qual o acesso ndo lhe seja permitido;

e N&o introduzir no Portal qualquer informagéo, dado ou sistema que néo tenha sido prévia e expressamente autorizado
pelo Ibmec, em especial no tocante a programas de computadores;

e Agir com 0 maximo de prevencao possivel ao conectar-se a rede de computadores da Faculdade Ibmec e, em especial,
ao transmitir ou incluir qualquer informag&o a Intranet, a fim de evitar a transmissao de “virus de computador”;

o Ndo utilizar equipamentos e a rede do Ibmec para disseminagéo ou acesso a mensagens pornograficas; preconceito em
relagdo a sexo, raca, religido ou qualquer outro aspecto; de agresséo a pessoas, crengas religiosas, politicas, etc., sendo
de conhecimento pleno que o Ibmec possui mecanismos eletrénicos de monitoramento e auditoria de todos dados
enviados/recebido;

o Nao instalar em qualquer equipamento do Ibmec programas de computador e/ou conteudos literarios, fonogréaficos, etc.,

sem a expressa autorizagao.
Restrigdes prévias ao uso da internet

o N&o sera permitido de forma alguma o acesso a sites de videos, rédios, comunidades, mensagens instantaneas,
downloads, chats relacionados a pornografia, drogas, armas, jogos, conteudo ilicito, extremista, hacking, racismo e
violéncia;

e (Caso haja bloqueio de acesso a um site que ndo faga parte dos grupos indicados no item anterior, mas que seja
necessario para o desenvolvimento de uma atividade académica, o aluno devera se dirigir ao atendimento ao aluno

informando o motivo académico pelo qual necessita do acesso.
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Restrigdes prévias ao uso dos computadores
Séo proibidas, no ambiente dos Laboratorios de Informatica, as seguintes agdes:

e O uso de qualquer um dos equipamentos do Laboratérios para fins que ndo sejam académicos, de pesquisa ou de promogao
do conhecimento;

e  Obter ou baixar imagens, documentos ou arquivos que ndo estejam em concordancia com as atividades académicas e com
as boas normas de uso da internet;

e N&o enviar mensagens, avisos ou recados com contetdo improprio que possa intimidar, agredir, insultar ou discriminar o
destinatario;

e Acessar ou disseminar sites e informagdes que possuam conteido pornografico ou ofensivo;

e  Exercer atividades que promovam o barulho e a perturbag&o dos demais colegas;

e  Facilitar 0 acesso de pessoas nao identificadas e/ou ndo autorizadas aos Laboratérios;

e  Exercer atividades que coloquem em risco a integridade fisica das instalagdes e/ou equipamentos;

e  Consumir alimentos, fumar ou beber no interior dos Laboratérios;

o |Instalar, acessar ou executar através de dispositivos portateis, jogos ou sites de jogos on-line que ndo sejam de carater
educativo;

e Instalar softwares de qualquer natureza sem a permissdo da Coordenacéo e Supervisdo de TI;

e A utilizagdo, desenvolvimento, armazenamento e divulgagdo de programas que causem danos aos sistemas ou
equipamentos;

¢ Quaisquer outras atividades que venham a causar danos aos computadores, redes ou sistemas, estando eles localizados
nessa instituicao ou nao;

e Armazenar dados pessoais nos computadores;

¢ Violar, danificar, movimentar ou desconectar os computadores, monitores, periféricos e cabos;

e  Fazer ou promover barulho e perturbagao dentro dos Laboratérios.
Do descumprimento das regras e penalidades

O descumprimento ou inobservancia de quaisquer normas constantes deste documento s&o consideradas faltas graves, podendo
determinar a aplicaco, ao infrator, de agdes disciplinares de acordo com o Regimento Geral da |ES.
A danificacdo de equipamentos dos Laboratérios de Informatica por mau uso implicara na responsabilidade, por parte do usuario que

0 causou, de substituicdo desses equipamentos.

Lanchonete

Localizagéo: Praca de Alimentac&o — Capital Financial Center

Horario de Funcionamento: segunda a sexta-feira, de 8:00 as 21h30, e aos sébados, de 08h as 12h.
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Outras Informagées

Solicitamos aos alunos que se dirijam presencialmente ao Nucleo de Atendimento ao Aluno o extravio, perda ou roubo das senhas de
acesso, imediatamente apds o conhecimento do fato.

Em hipdtese alguma, o Ibmec sera responsavel por quaisquer danos e/ou prejuizos decorrentes de interrupgdes relacionadas aos
recursos disponibilizados ou daqueles em que o Ibmec ndo tenha concorrido exclusivamente para a realizag&o do dano e ou prejuizo.

Né&o serdo providenciadas ou informadas senhas de acesso a intranet ou aos computadores por e-mail ou telefone.
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Anexo |

Codigo de Etica

O Ibmec, comprometido com os mais elevados padrées de conduta, tem a honestidade, integridade e ética como valores fundamentais
para seus alunos, funcionarios, professores, coordenadores e diretores. Com base nestes principios, compromete-se a fornecer um
ensino de alta qualidade e oferecer um ambiente agradavel e motivador, que contribua efetivamente para o pleno desenvolvimento
do potencial de seus alunos e para a constru¢do do conhecimento.

Em vista disso, o intuito deste cadigo € estabelecer de forma explicita os padrdes que devem direcionar o comportamento dos alunos
que fazem parte do Ibmec. S&o principios a serem seguidos pelos alunos da escola:

Diversidade: E fundamental o respeito pela diversidade, ou seja, ndo serdo admitidas discriminagdes por raga, religio, cor ou status
social.

Transparéncia: Espera-se de todos total adesdo aos padrdes de honestidade pessoal, franqueza e transparéncia.
Honestidade Intelectual: Entende-se que provas e trabalhos individuais devam ser realizados pelo préprio aluno, sendo, obviamente,
plagios e colas condutas inadmissiveis. Toda documentag&o referente a certificados apresentados sob solicitagéo, justificativas de

viagens de trabalho, declaragdo de conhecimentos e outras situagdes devem obedecer a este principio.

Comprometimento: Espera-se que todos enviem esfor¢os na direcdo de fixar e consolidar os contelidos das disciplinas de seus
programas. O minimo necessério de dedicagédo extra-aula foi estimado pelo Ibmec em 5 horas por semana / disciplina.

Respeito: A instituicdo espera que todos se dirijam e tratem com a devida consideragéo e respeito a diretoria / autoridades, os
coordenadores, os professores, 0s outros estudantes, o pessoal administrativo e os pesquisadores da instituicdo. Este item abrange
tanto os contatos diretos quanto avaliagdes, solicitagdes e outras comunicagdes escritas. Logicamente, a institui¢éo e todos seus
integrantes deverao dispensar igual tratamento aos alunos.

Atitude Construtiva: Espera-se dos alunos atitudes que promovam a solugdo dos problemas e harmonia entre os integrantes do
grupo, evitando atos de incita¢&o a indisciplina coletiva.

Preservagao do Patriménio da Escola: Devem os alunos zelar pela conservagao das instalagdes e dependéncias, dos materiais,
dos mdveis e utensilios, dos equipamentos e de todo o material de uso individual e coletivo.

Conduta em sala de aula: O Ibmec espera uma conduta que contribua positivamente ao aprendizado. Conversas paralelas,
alimentagdo em sala de aula, atendimento de celulares / pagers e outras condutas perturbadoras devem ser evitadas.

Imagem: Contribuir com atos e atitudes para manter o prestigio e bom conceito da instituicdo e do curso, dentro e fora da Escola.

Observancia a Normas e Regulamentos: Uma instituicdo de ensino precisa de normas e regulamentos para permitir uma
convivéncia adequada. Nesse sentido, o Ibmec espera que todos os estudantes adiram firmemente a seus regulamentos.

O descumprimento dos principios e condutas aqui estabelecidos implicara san¢des que poderéo chegar até ao desligamento do
aluno.
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