LET N¢ 034, DIE 31 de JANEIRO DE 1990

Reajusta os valores dos Salarios do Magistério

Mmicipal e da outras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CHOROZINHO,
Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE CHOROZINHO, aprovou e eu sancio-

"no e promulgo a seguinte lei:

Art, 19 - Ficam reajustados os valores dos Cargos ou Empregos de ca~
rater permanente do Magistério Municipal e suas Fungdes Gratificadas, na forma dos
Anexog I e 11 que pagssam a fazer pa.rfe integrante desta leits

Paragrafo Unico w Fica arredondada para a unidade de cruzado imedis —
tamente superior qualquer fragao de centavos.

Art, 29 — Revogadas as disposigoes em contrario, esta lei entra  em
vigor fa data de sua publicagao e seus efeitos financeiros a partir de 19 de Janei
ro de 1990,

Pago da PREFEITURA MUNICIPAL DE CHOROZINHO, em 31 de JANEIRO . de

>
J’OB@W ho Lima
FAEFEITO CIPAL

1990.
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ChlRy) OO EMPREGOS DE CARATER PERMANEINFL
TABELA DE VALORES
VALORES SPGUNDO AS CLASSLES (1 ticzg) 1.9Y
B C [y Tlarerak
567 596 626 657
588 618 649 681
641 673 707 742
988 1.037 1.089 1.143
1.071 1125 1.181 1.240
1.334 1:401 1471 1.544
1.680 1.764 1.853 1.945
1.071 $i108 1.181 1.240
1.134 1.191 1.251 1.313
2,100k 2.205 2.316 2.432
2.468 2.591 _ 2,721 2.857
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I

- coordenador da Alimentacao Escolar

’,

FUNCOES GRATIFICADAS L SEUS RESPECTIVOS VALOREDS
n MW oOMNmINA CAhO S1IMBOLO QUANT

el . -
.'hr*fr.—‘_' do setor de Orientacao pedagoOgica FG-1 01l
= hefe do selor de Assist. ao Bducando FG-1 01
& pele ko setor de bog. e Informagoes FG-1 01
-« hefe do setor de Apoio Administrativo FG-1 01
- leeretario de Unidade Escolar FG-) 01
- hiretor dr Escola I (mais de 2 salas) FG-2 10
i piretor de Escola 11 (alé 2 salas) FG-3 30
FG-3 10

b

SIS SRSt SRS

VALOR

KO0
a0V
RAVAV
L0V
Huo

HUU

400

400




IT

L1 E

Iv

Cargos Comissionados
Tabela de Valores dos Cargos Comissionados
Emprego de Carater Permanente e Respectivos Valores

EspecificagOes e Perspectiva de Promogao de Empregos de Carater

Permanente flCZ i
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FUNCOES ADMINISTRATIVAS



PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

4

ESPECIFICACOES : ' PERSPECTIVA DE PROMOCAO

CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"
DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
AGENTE ADMINISTRATEVO DA CLASSE "CJ PARA CLASSE "D"
DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

. DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"
SERIE DE CLASSE

ATRIBUVICOES

- redigir expediente administrativos em geral;

- redigir minutas de pareceres, oficios, telegramas, despachos e

informacoes;
- extrair certiddes;
- atender ao publico;
- organizar e manusear fichirios de interesses dos Orgdos  muni
pais;
- classificar expedientes administrativos administrativos;
fazer apuracdo da frequéncia dos servigos municipais;

- providenciar a aquisicdo do material necessario ao perfeito

funcionamento dos 6rgdos municipais;
- fazer controle de entrata e saida de material;
- executar servigos de administracao em geral;
- menusear ficharios e/ou arquivos
- operar maguinas de calcular;

— trancrever textos a maquina e executar servicos de datilografia

em. geral;
- executar outras atividades correlatas. flft '{




PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAO
CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLAESE "B"
DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"
' SERIE DE CLASSE DA CLASSE "E" PARA CLASSE npn
"A"'"B"'“C"'"D"'"E" e "F"
ATRIBUICOES

gue possam ser prontamente atendidas;

_ colaborar na confeccdo de folhas de pagamento,

rio;

executar trabalhos simples, com rotinas pré-estabelecidas e

guando necessa

SiEalrd 1 1AY Nos servicgos de tesouraria e contabilidade;

- executar_servicos de protocolo;

- proceder a classificacdo e sela
expedida;

- procede
recebida;

- tirar copias de doc

r a classificacgao’e distribuicao da ¢

_ fazer anotagdes em fichas e impressos;

— manusear ficharios e/ou arquivos;

- atender ao publico guando necessério;t

- execu

tar outras atividades cotrelatas:

umentos em mimeografo e em foto

gem da correspondéncia a ser

orrespondéncia

copiadoras;

gau;f
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FUNCOES @E F1SCALIZACAO



PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBU1COES

P pPRCIFICACOES - | PERSPECTIVA DE PROMOCAO

AGENTE FISCAL

CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"

DA CLASSE "B" PARA CLASSE e

DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"

SERIE DE CLASSE : DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"
: - DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"
II'A"-'l Il llcll-ﬂD"'l!Ell e llFN E :
ATRIBUICOES

lavrar autos de- infragao por coO

acompanhar

(o} alinhamento.referent

"qe determinacgoes legais,

ntravengao as Posturas Muni-

- cipais:

exercer a fiscalizacao do comércio ambulante;

aprender por infracao a leis e regulamentos, mercadorias, a

nimais e objetos expostos, negociados ou abadonados nas

ruas e logradouros publicos;

verificar & colocacao de andaimes, tapumes e coretos, bem

como a descarga de materlals na via publica;

comunicar quaisquer irregularidades na manutencéo e consei-

vacao de obras publicas mun1c1pa15 e na pre
unicipal, tomando

stacido de servi-

cos publicos sucestiveis de fiscalizacao m

providéncias nos casos que requelram urgencia;

o encerramento e as alteragcbes ocorri-

registrar O inicio,
e de instala-

das nas atividades comerciais e industriais

coes domiciliares para posterior notificacgao, por parte do

orgao fazendario;

o andamento de construcgoes, determinando O em-

o estejam aprovadas pela pPrefeitura ou

bargo de obras que na
observando também se

nio concordem COm as plantas aprovadas,

e 3 obra cumpre as exigéncias, confor

comunicando & autoridade competen=

IR RO e e T L gue




PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

vistoriar predios;

intimar proprietarios a construir muros e calgadas, efetuar
notificagbes e quaisquer outras diligéncias solicitadas por
orgao da Prefeitura;

informar requerimentos de localizacao de comércio;

prestar- informacoes em processos relacionados com suas ati-
vidades auxiliares no langamento de imposto em geral;

colaborar na alteragdo e revisdo de tributos municipais;

«

executar outras tarefas correlatas. }9@1{7
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FUNCOES ESPECIALIZADAS



PERSPECTIVAS DE PROMOCAO

E ATRIBUICOES

e

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAO
CLASSE DA CLASSE."A" PARA CLASSE "B"
e DA CLASSE "B" PARA CLASSE nc"
OPERADOR DE MAQUINAS PE ;
i s Shis DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"
SERIE DE _CLASSE
SERLE DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"
P "A",“B“,"_C","D"',"E" e npn
V b e o
ATRIBUICOES
‘] 4__]
de ruas € estradas, assim

- ‘executar terraplenagenm, nivelamento
como abaulamento; :

- gbrir valetas € cortar talude;

- operar com magquinas rodoviarias

- }Qalizar gualguer trabalho,

- comprimir com rolo-compresso
faltamento;

- dirigir maquina e proceder

- auxiliar no conserto das maguinas;

aradar terras;

- cuidar da conservacdo e limpeza das

i auxiliar no controle do gasto

- executar outras tarefas correlatas.

de
inclusive agricola,

r conchas para calcamento ou

grande porte;
com tratores;

asT

o transporte de aterros;

maguinas;

de combustiveis com as maguinas;

&lﬂi,j




PERSPECTIVAS.DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

'"A" "B","C","D","E" e ﬂ‘F‘"

ESPECIFICACOES" PERSPECTIVA DE PROMOCAO
CLASSE o DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"
. ; DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
MOTORISTA : i
; DA CLASSE "C" PARA CLASSE "
SERIE DE CLASSE | ; gl o DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

DA CLASSE "E"_PARA CLASSE 'I"

Bl

ATRIBUICOLES

- fazer reparos de emergeéncia;

" - comunicar defeitos de veiculo

- dirigir automoveis, caminhdes e outros veiculos de propriedade

ou a disposicdo da Prefeitura; :

- recolher o veiculo & garagem guando ¢
condigdes de funcionamento e hi-

oncluido o servigo do dia:;

- manter o veiculo em perfeitas

giene; -

sob sua responsabilidade;

- zelar pela conservacao do veiculo;

- transportar e fazer entrega da documentacao dob sua reSponsabi

lidade;
- registrar o numero de viagens efetuadas;

' — promover O abastecimento do veiculo;

o velculo qualquer defeito verificado;

- comunicar ao recolher
sinalei-

- examinar o sistema eletrico bem como lampadas, farois,

buzinas e indicadores de direcao;
cdo e lavagem do veiculo;
1 da agua da bateria bem

ras,
- providenciar a lubrifica
verificar o grau de densidade e nive

como a calibragem dos pneus;

- ter conhecimento de todas as regras de bem dirigir e do trato

com OS assageiros: :
P dﬂfiL/4




PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

.

ESPECIFICACOES" j PERSPECTIVA DE ?ROMOCﬁO

AGENTE DE COMUNICACAO

CLASSE : s DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"

DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"

DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"

"A"'"B",“C"'"D“,"E" e II'llyll

SERIE DE CLASSE ~ DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

DA CLASSE "E" PARA CLASSE g aa

ATRIBUICOES

2

atender aos chamados telefonicos, anotar e. transmitir recados;

efetuar llgacoes, quando SOllCltadaS,

atender prontamente a todas as sollcltacoes,‘

prestar informacoes requeridas;

.manusear arquivos e/ou -ficharios;

manter relagao de autoridades e outros de interesse da Prefei-

tura;

organizar agenda com todos os telefones locais, estaduais e ou-

tros de interesse da Prefeitura Municipal;

correlatas.

" atender -ao piublico quando necessario; ¢ :
; QQ-— ,L—7 r

executar outras atividades




PERSPECT1IVAS DE PROMOCKO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAO

CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "BY
DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
AGENTE COMUNITARIO
: : DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
- DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"
RIE DE CLASSE
: : DA CLASSE "E" PARA-CLASSE "F"

“A“,“B"‘,“C"’"D","E“ e "F"

ATRITBUICDODES

esclarecer e conscientizar a comunidade a respeito das finalida
des do trabalho de acdo social desenvolvida no ambito municipal;
participar de realizacgdo de pesquisa junto a comunidade;
participar da execugao de programas de educacao de base motivan
do as comunidades de bairros e vilas para o trabalho de Assoc1a'
¢Oes comunitarias;

colaborar na criacdo de servigos de apoio comunitario objetivan
do congregar esforgos para um trabalho promocional mais eficien
te;

preencher fichas e formularios das tarefas gue lhe sao proprias;
organizar material de estudo e documentacdo necessaria ao  bom

desenvolvimento do trabalho sob sua responsabilidade;

participar de reunides com lideres de obras sociais para troca

de experiéncia, estudos acerca da realldade social do Municipio;

organizar e manter atualizado flcharlo de candidatos a . enprego

bem como de firmas existentes no Municipio visando a colabora

cdo de mao-de-obra;
acompanhar e orientar grupos que desenvolvam o t

tivo de hortas, criagao de pequenos animais para a melhoria

nivel de renda; e ; &Jélﬂ:h

_executar outras atividades correlatas. /

rabalho do cul
do




PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAO
CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE:"B"
; DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
"AGENTE DE SAUDE
. DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
il ) i
SERIE DE CLASSE - DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"
DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"

"A“ ' HB'II g ucn . IIDII i IIEII e !IFII

ATRIBUICOES

- fazer curativos;
- aplicar vacinas e injecoes;
- jdentificar junto as escolas as crianca

. cia médica, odontologica e oftalmologica;

- prestar socorros de urgencia;
. ~ estarilizar, guando for 9O £as0,

sua utilizacao;

- requisitar material de enfermagem;

auxiliar em todos os servicos da area de saude;

- executar outras atividades correlatas; ¢l([/7

- -
1

o material especial antes

¢ carentes de assisten-

de




PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES: PERSPECTIVA DE PROMOGAO

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"

DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"

DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"

SERIE DE CLASSE S DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

"A"'"B"’"C","D"'_"E“ e llFl'l

‘DA CLASSE "E" PARA CLASSE g

ATRIBUICOES

atender com presteza ao usudrio indicando-lhe o livro procura-

dsr

conservar limpos e organizédos os livros e a sala da Bilioteca;

controlar as fichas, registrando as entradas e saidas dos 1li-

VIros;

organizar a Bilioteca, suprindo-a com os livros necessarios

a0 atendimento dos usuarios;
consultar os livros conjuntamente. com o usuario, guando solici-

tado;

ser pontual, assiduo e disciplinado no trabalho;

manter bom relacionamento com 0§ alunos e docentes da Unidade

Escolar em que estiver lotado; TZCLQ

executar outras tarefas correlatas.




\

EMPREGOS DE CARATER PERMANENTE

ESPECIFICAGAO

‘.-PERSPECTIVA DE PROMOGAO

CLASSE
"AUXILIAR DE ENFERMAGEM

SERIE DE CLASSE

"A","B","C","D" s "E" e ||Fﬂ-

Dar Classe "A"
ba Classe "8°"
Ba «Classe "C*

i Classe "D
Da Classe "E"

para Classe
para Classe
para Classe
para Classe

para Classe

Sy
Soi
S
.
s

ATRIBUIGOES

Fazer curativos;

Aplicar vacinas e injegoes;

ra e seus familiares;

utilizagao;

Atender no ambulatorio ou a

prestar socorros de urgencia; |
Esterilizar, quando for o0 C

Requisitar material de enfermagem;

Auxil
licitados;

iar todos os servigos de enfermagem pa

Executar outras atividades correlatas. 92(111

domicilio os servidores da Prefeitu-
aso, o material especial antes de sua

ra os quais forem SO0~




PERSPECTIVA DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES 'PERSPECTIVA DE PROMOCKO
CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"
DA CLASSE "B" PARA CLASSE "cC"
ATENDENTE ; :
DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
SERIE DE CLASSE DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

"A","B"',UC","D","E" e nFri - DA CLASSE "E" _PARA -CLASSE "F"

& Yemy I C OB S

atender todas as pessoas que se dirigirem ao seu local de traba

lho;

anotar dados e fins das, pessoas que se dirigirem ao seu local de trg

balho; :
preencher fichas e/ou formuldrios proprios utilizados no seu sg

tor de trabalho;
requisitar e distribuir material de consumo de uso no setor;

atender ao telefone, sempre que for necessario;

organizar e manter arquivo;
efetuar trabalhos datilograficos quando para tal for determina

-

do;

zelar pelo material e equipamento sob sua rgspdnsabilidade:

proceder a circular interna de papeis, gquando necessario; e

efetuar outras atividades correlatas. &?ziéj
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PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAO

CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"

: DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"

Ve e . DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"

DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

SERIE DE CLASSE DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"
vllAll'IIB“’"CI‘I'IIDII'IIE" e’.;' "F"

ATRIBUICOES

investigar guaisquer condigoe

r

exercer vigildncia de bens da municipalidade;

realizar ronda de inspecdo em intervalos fixados adotando 'pro-

videncias no sentido de evitar roubos, incendios e danifica-

¢oes em edificios, pracas, parques, jardins e guaisquer mate-

riais sob sua guarda;

fiscalizar a entrada e saida de pessoas ‘e veiculos pelas portas

de acesso ao local de sua vigilancia;

vedar a entrada de pessoas autorizadas, bem como verificar as

autorizacoes de acesso aos referidos locais;

zelas pelas condicoes de ordem e higiene nas areas sob sua res

ponsabilidade;

verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas;

s anormais;
levar imediatamente ao conhecimento das autoridades competen-—
tes quaisquer irregularidades verificadas;

: . v

acompanhar servidores municipais, guando necéssario, noO exercli

cio de sua funcao;

prestar informacoes solicitadas;

responder as chamadas telefdbnicas, anotar e transmitir recados;

executar outras atividades correlatas. f?ﬁﬂf]
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EMPREGOS DE CARATER PERMANENTE

ESPECIFICACARO PERSPECTIVA DE PROMOCAO

DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"

CLASSE DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"

DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"

GARI
DA CLASSE :D" PARA CLASSE "E"

n L = " n
SERIE DE CLASSES DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F

"A"'"B"'"C"'"D"'“E" e 'lf;l"

ATRIBUICOES

executar os servicos ligados 3 manutencido da limpeza da cidade,
mediante a capinacao, varreduras e lavagens das ruas, pragas €
demais logradouros piblicos do Municipio;

cumprir o intinerario da coleta de lixo;

remover animais mortos nas vias publicas e promover o seu enter '

ro;
executar os servigos de limpeza e conservacao de valetas, valas,

e bueiros de agua pluviaisj

promover a destinacdo dos lixos e residuos atendendo as exigén

cias sanitarias locais;

zelar pela conservagao dos materiais e equipamentos utilizados

na limpeza urbana;

prestar informacbes solicitadas; e . .
executar outras atividades correlatas. . 9911Q7




PERSPECTIVAS DE PROMOGAO E'ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAO

CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"

AUXILIAR DE SERVICOS GERAILS

DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
DA-CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

SERIE DE CLASSES
. , DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"

rlAu'uBh'uCu'nDu'u;-n e "F"

ATRIBUICOES

providenciar a abertura e O fechamento do prédio onde funcionam
reparticdes publicas municipais; , :

proceder a circulacao interna de papeis nas repertigoes do Muni
cipio; : :

entregar e receber correspendéncia nos Correios e Telegrafos;
fazer entrega de correspondencia internas;

tirar coépias em miméografos;

tirar copias heliograficas;

fazer compras de material, gquando devidamente autorizadas;

" -

atender os servigos de portarias;
fazer servicos de copa e cozinha;

executar os servicos de limpeza das Areas interna e/ou externas

do local onde estivar efetuando seus servigos;

varrer patios;
remover lixos e detritos;

fazer arrumacao no seu local de trabalho;

transportar volumes;
fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos  por

tbes de acesso ao seu, local de trabalho;

verlflcar se as portas e janelas estio devidamente fechadas;

investigar quaisquer condicbes anormais;

levarimedlatamenteeu)conheclmentosdas.autoridades competentes

CGaiaquer.: ‘irreqularidades verificadas: (/.




